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DISPENSA DE LICITAGAO N° 76/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2695/2025

TERMO DE REFERENCIA
1-O0BJETO
1.1, O presente Termo de Referéncia propde reunir todos 0s elementos técnicos necessarios e
suficientes objetivando a selecéo da Proposta mais vantajosa para a Administracdo Publica, com fins de

adquirir material de consumo (Copo Biodegradavel e Papel Reciclado), para atender as demandas desta
Casa Legislativa.

2 — JUSTIFICATIVA

2.1. A aquisicdo de tal material se fundamenta na redugéo do impacto ambiental, promovendo maior
responsabilidade social e uma organizagao mais sustentavel.

3 — QUANTITATIVO E DAS ESPECIFICAGOES DO OBJETO

ITEM | QUANTIDADE | UNIDIDADE PRODUTO CATMAT

Copo plastico descartavel biodegradavel, 180 612245

o1 01 Caixa | 1"pp. Caixa com 2500 unidades, CFB180

Papel A4 Sulfite Reciclado 75g, Caixa com 403461

02 01 el 5000 Fls 10 pacotes

3.1. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes deste objeto descritas no
endereco eletrénico compras.gov.br/lCATMAT e as especificagbes técnicas constantes deste
Termo de Referéncia, prevalecerao as especificacdes deste Instrumento.

4 - MODALIDADE DA LICITAGAO/FUNDAMENTO LEGAL

4.1. Dispensa de Licitagao, com fundamento no artigo 37, XXI da Constituigao Federal; artigo 75, Il
da Lei Federal n° 14.133/2021 e; Resolugao n° 2080/2023 da Assembleia Legislativa da Paraiba.

5 — ESTIMATIVA DO PRECO DA AQUISIGAO
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5.1. Conforme pesquisas realizadas pelo Setor de Compras desta Casa Legislativa, na forma do art. 6°,
IV, da Resolugéo n° 2080/2023 da Assembleia Legislativa da Paraiba, a aquisigao pretendida possui um
valor total estimado correspondente a R$ 640,00 (seiscentos e quarenta reais).

6 — DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
6.1. Regularidade fiscal e trabalhista:

a) Prova de inscrigéo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda (CNPJ).

b) Prova de inscrigao no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativa ao domicilio ou
sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

c) Prova de regularidade fiscal com a Fazenda Nacional mediante a apresentagéo de Certidao Negativa
de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uni&o (CND) ou Certidéo Positiva
com Efeitos de Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao
(CPEND) - (certidao expedida conjuntamente pela RFB e pela PGFN, referente a todos 0s créditos
tributarios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU), inclusive os creditos tributarios relativos as
contribuicdes sociais previstas nas alineas "a" "b" e "c¢" do paragrafo Unico do art. 11 da Lei n°
8.212/1991, as contribuigdes instituidas a titulo de substituicdo, e as contribuicdes devidas, por lei, a
terceiros, inclusive inscritas em DAU.

d) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS) — Certificado de
Regularidade para com 0O FGTS, expedido pela Caixa Economica Federal.

e) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (Certidao de Tributos Estaduais) emitido pelo 6rgéo
competente, da localidade de domicilio ou sede da empresa do proponente, na forma da Lei.

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal (ISS), emitida pelo 6rgao competente, da localidade
de domicilio ou sede da empresa proponente, na forma da Lei.

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentagao
da Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

7 - PUBLICAGAO DO CONTRATO OU NOTA DE EMPENHO

7.1. Conforme previséo contida no art. 94, I, da Lei Federal n° 14.133/2021, a divulgacdo no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) ¢ condi¢ao indispensavel para a eficacia do
contrato/empenho e de seus aditamentos e devera ocorrer no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da
data de sua assinatura.

7.1.1. Para a efetivagdo da publicacao prevista no subitem acima, & imprescindivel gue a contratada
possua, em até 48 (quarenta e oito horas) antes da assinatura do Instrumento Contratual, Cadastro no
SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores, conforme IN n° 03/2018/SEGES, tendo
em vista que a Assembleia Legislativa da Paraiba é Orgao N3o-SISG aderente ao sistema
“compras.gov” do Governo Federal.

7114. O contratado podera realizar o Cadastro no SICAF acessando o link
https://www.gov.br/compras/ t-br/sistemas/conheca-o-com ras/sicaf-digital.
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7.2. A habilitagdo dos fornecedores, de que trata o ITEM 6 — DOCUMENTOS DE HABILITAGAO,
também sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8 — VALIDADE/GARANTIA MiNIMA

8.1. Os produtos devem manter as suas condigdes ideais, para satisfazer as condicdes minimas de
uso, de acordo com o prazo de garantia do fabricante, com validade minima de 12 (doze) meses.

9 - PERIODICIDADE E LOCAIS DE ENTREGA

9.1. O prazo geral para a entrega dos produtos ¢é de até 15 (quinze) dias uteis, a partir da data da
ordem de fornecimento expedida pela Divis&o de Compras desta Casa Legislativa, enviada a
Contratada através de protocolo. A entrega dos produtos sera realizada na Divisdo de Almoxarifado
da ALPB, situado a Praga Jo&o Pessoa, n® 11, Centro — Jodo Pessoa/PB, nos seguintes horarios:
segunda-feira, das 13:00h as 17:00h, de terga a quinta-feira, das 08:00h as 17:00h e na sexta-feira,
das 08:00h as 13:00h, e de acordo com a solicitagdo deste Poder.

10 - RECEBIMENTO

10.1. O recebimento e a aceitagdo dos produtos serdo baseados, no que couber pelas disposicdes
contidas no art. 140, II, da Lei Federal n° 14.133/2021, nas seguintes condi¢oes:

a) Provisoriamente, de forma sumaria, em até 03 (trés) dias, pelo servidor da Divisao de Almoxarifado
da ALPB, para efeito de posterior verificagdo da conformidade dos seus componentes e especificagdes
as deste Termo de Referéncia;

b) Definitivamente, por servidor do Departamento de Servigos Gerais, em até 05 (cinco) dias,
mediante a comprovacao do atendimento das exigéncias deste Termo de Referéncia

10.2. Cabera ao servidor responsavel pelo recebimento rejeitar os produtos, caso estes nao estejam de
acordo com as exigéncias elou caracteristicas descritas no Termo de Referéncia, bem como
determinar a sua substituig&o num prazo estabelecido de até 05 (cinco) dias corridos.

10.3. A conferéncia das especificagdes, quantidade, marca e gualidade dos produtos adjudicados,
devera ser feita na presenca de representantes da ALPB e da fornecedora, na ocasiéo da entrega. Se
a fornecedora nao puder participar da conferéncia, assumird como verdadeira e, portanto,
inquestionavel, a apurag&o feita pela Assembleia Legislativa.

10.4. A empresa vencedora devera responsabilizar-se pela qualidade dos produtos fornecidos.

10.5. Os 6nus de corregao de defeitos apresentados ou a substituicdo dos mesmos seréo suportados,
exclusivamente, pela vencedora.
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11 - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11 1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagoes constantes deste Termo de Referéncia e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0 riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

a) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cadigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

b) Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da

entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacéo;

c) Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
(art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

d) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execugao ou dos materiais empregados;

e) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado 3 Administragdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

f) Quando nao for possivel a verificacao da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscaliza¢ao do contrato, junto com a
Nota Fiscal para fins de pagamento, Os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e 2 Divida Ativa da Uniao; 3)
certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede
do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT;

g) Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade ao contratante e nao podera onerar o objeto do contrato;

h) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local da execucao do objeto contratual.

i) Paralisar, por determinagéo do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurancga de pessoas ou bens de terceiros.
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j) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condicdes exigidas para habilitagéo na presente Dispensa de Licitagao;
k) Guardar sigilo sobre todas as informagcdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta néo seja satisfatério para o atendimento
do objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1I, d, da Lei n°
14,133, de 2021.

m) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga do contratante.

12 - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
12.1. S&o obrigagdes do Contratante:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
seus anexos;

b) Receber o objeto no prazo € condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

¢) Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e 0 cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

e) Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condi¢cdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

f) Aplicar ao Contratado as sangoes previstas na lei e deste Termo de Referéncia;

g) A Administragéo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

13 - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1.Comete infragdo administrativa o fornecedor/prestador de servigo que cometer quaisquer das
infracdes previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

13.1.1.Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

13.1.2.Dar causa & inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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13.1.3.Dar causa a inexecugao total do contrato;
13.1.4 Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
13.1.5.Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

13.1.6.N3o celebrar o contrato ou n&o entregar a documentacgao exigida para acontratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.7.Ensejar o retardamento da execucso ou da entrega do objeto da licitagéo sem motivo justificado;
13.1.8.Apresentar declaragao ou documentago falsa exigida para o certame ou a execugao do contrato;
13.1.9.Praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

13.1.10.Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

13.1.10.1.Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragéo falsa quanto as condicoes
de participagéo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em
qualquer momento da contratacéo, mesmo apos o seu encerramento;

13.1.11.Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;
13.1.12.Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013.

13.2.0 fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

a) Adverténcia;

b) Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) do valor da fatura devida por dia de atraso no
fornecimento/prestagao do servigo contratado;

¢) Multa de 5% (cinco por cento) do valor da contratacdo pelo descumprimento de qualquer obrigagéo
contratual ou pela inexecugao parcial do Contrato;

d) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, no caso de recusa injustificada da futura
contratada em entregar o objeto no prazo estipulado em sua proposta e nas condigbes estabelecidas
neste Termo de Referéncia e no Contrato, ou ainda no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias;

) impedimento de licitar e contratar com a Administragao, por prazo de até 02 (dois) anos;

f) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até que seja promovida a sua reabilitagéo perante a
Assembleia Legislativa,apds o ressarcimento dos prejuizos que a licitante vier a causar, decorrido 0
prazo de sang&o aplicada com base nesta Clausula.

13.3. Na aplicagéo das sangdes serdo considerados:
13.3.1. A natureza e a gravidade da infraco cometida;

13.3.2. As peculiaridades do caso concreto;
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13.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
13.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragéo Publica;

13.3.5. A implantagéao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas & orientagdes
dos drgaos de controle.

13.4. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventuaimente devido pela Administragéo a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente;

13.5. A aplicag@o de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se © rito
procedimental previsto no Capitulo | do Titulo IV da Lei 14.133/2021 - Das Infragbes e Sangoes
Administrativas.

14 - PAGAMENTO

14.1. O prazo de pagamento ocorrera no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds 0 recebimento definitivo
de cada solicitagdo, contados do aceite das Faturas / Notas Fiscais.

14.2. Os pagamentos somente serdo efetuados apds a comprovagao, pela Contratada, de que se
encontra regular com suas obrigagdes, mediante a apresentagao das Certidoes Negativas de Débito.

14.3. Ocorrendo erro no documento da cobranga, este sera devolvido e 0 pagamento seré sustado, para
que a contratada tome as medidas necessarias, passando o prazo para o pagamento a ser contado a

partir da data da reapresentagéo do mesmo.

14.4. Caso se constate erro ou irregularidade na Nota Fiscal, o Orgéo, ao seu critério, podera devolvé-la,
para as devidas corregoes, ou aceita-la.

14.5. Na hipotese de devolucao, a Nota Fiscal sera considerada como nao apresentada, para fins de
atendimento das condiges contratuais.

14.6. Na pendéncia de liquidagéo da obrigaggo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual, o valor sera descontado da fatura ou créditos existentes em favor do fornecedor.

14.7. O 6rgéo ndo pagara, sem que tenha autorizagao prévia e formal, nenhum compromisso que lhe
venha a ser cobrado diretamente por terceiros, seja ou nao instituicdes financeiras.

14.8. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia de prazo
de pagamento pela Contratada, serdo de sua exclusiva responsabilidade.

14.9. A Administragio efetuard retenc@o na fonte, dos tributos e contribuicoes sobre todos ©0s
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pagamentos devidos a Contratada.

15 - REAJUSTE

15.1. O prego desta aquisi¢ao manter-se-a fixo na presente contratagao, salvo dispositivo legal que de
outro modo discipline a matéria.

16 - FISCALIZAGAO E GESTAO DA AQUISICAO

16.1. A gestao da aquisig&o ficara a cargo do Nucleo de Licitagées e Contratos desta Casa Legislativa.
A fiscalizaco ficara sob responsabilidade da senhora Francisca Maria do Livramento Neta, matricula
289.210-3.

17 — DAS DISPOSIGOES FINAIS

17.1. Integram o presente Termo de Referéncia, independentemente de qualquer transcricdo, o Anexo |

(Modelo da Proposta de Pregos).

Jodo Pessoa/PB, 17 de setembro de 2025.

S

" Rengto Caldas Lins ior
Supervisor 2o Nucleo de Licitagdes e Contratos
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DISPENSA DE LICITAGAO N° 76/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2695/2025

ANEXO |
MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS
A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DA PARAIBA
Proposta que faz a empresa , para atendimento do objeto destinado a Assembleia

Legislativa da Paraiba, em conformidade com as especificagdes contidas no Termo de Referéncia da
Dispensa de Licitagao n° 76/2025, autorizado pelo Processo Administrativo n° 2695/2025.

Para tanto, oferecemos a este Poder Legislativo o prego para os itens abaixo relacionados, observadas
as exigéncias e especificagbes de que tratam o TERMO DE REFERENCIA:

ITEM | UNID | QTD ESPECIFICAGAODO PRODUTO MARCA | V.UNIT | V. TOTAL

VALOR TOTAL: R$ ( )

A validade da presente proposta é de 60 (sessenta) dias corridos, contados da data do envio para o e-
mail setordecomprasalpb@al.pb.leg.br, pertencente ao setor de compras da Assembleia Legislativa da
Paraiba, observado o disposto no Art. 90, § 3° da Lei Federal n® 14.133/2021.

Os precos ofertados ja incluem a entrega & retirada dos itens no local determinado.

Informamos, por oportuno, que no prego estao incluidos todos os custos diretos e indiretos para 0
perfeito fornecimento do objeto, inclusive os encargos da legislagao social, trabalhista, previdenciaria,
tributaria, englobando tudo o que for necessario para a execugdo total e completa do objeto licitado,
conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

Os dados da nossa empresa so:
a) Razao Social:

b) CNPJ:

c) Inscrigao Estadual/Municipal:
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d) Enderego:
e) Fone/e-mail:
f) Cidade/Estado/CEP:

g) Banco/Agéncia/Conta Corrente:

Declaramos, para todos os fins, que o fornecimento do objeto se dara de acordo com as especificagoes
definidas nesta proposta e respeitando o estabelecido no Termo de Referéncia.

Jodo Pessog, de de 2025.

Assinatura e numero da identidade e/ou CPF do representante legal da empresa



