PODER EXECUTIVO
ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PLACAS

TERMO DE REFERENCIA

1 DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021) E OBJETO.

Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos técnicos profissionais de assessoria e
consultoria publica, incluindo: Diagndstico e levantamento dos problemas atuais em relagdo a Transparéncia
Publica. Escolha de servidores responsaveis em cada setor, Capacitagdo dos servidores escolhidos.
Assessoria completa para revisdo e publicagdo de material exigido por lei, Relatérios mensais de
acompanhamento ¢ Implantagdo de toda a tecnologia necessaria para publica¢do constante das informagdes
obrigatorias, para atender a Lei de Acesso a Informagdo (Lei 12.527/2011) e a Lei da Transparéncia (L.C
131/2009). conforme exigéncias dos Tribunais de Contas, Ministério Publico e outros, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidasneste instrumento:

) Inids -
o Quant. L™M929¢ | caTSER DESCRICAO DO
Medida | iR
01 12 més 825 Contrata¢do de empresa especializada para prestacdo de

servigos técnicos profissionais de assessoria e consultoria
publica, incluindo: Diagnostico e levantamento dos
problemas atuais em relagdo a Transparéncia Publica,
Escolha de servidores responsaveis em cada setor.
Capacitagdo dos servidores escolhidos, Assessoria
completa para revisdo e publicacdo de material exigido por
lei, Relatorios mensais de acompanhamento e Implantacio
de toda a tecnologia necessaria para publicagdo constante
das informagdes obrigatorias, para atender a Lei de Acesso
a Informacdo (Lei 12.527/2011) e a Lei da Transparéncia
(LC 131/2009), conforme exigéncias dos Tribunais de
Contas, Ministério Publico e outros. Incluindo:
Diagnostico inicial: Analisar todas as informagdes
publicadas no site oficial e nos sistemas utilizados,
identificando quais dessas informagdes estdo com
resultado positivo (atendendo as leis) e resultado negativo
(descumprindo as leis). 2. Criagdo e implantagdo do novo
site: Veja na Descricdo da Tecnologia Utilizada. 3.
Treinamento com equipe interna: Realizar treinamento
individual, através de video chamada, com ao menos |
colaborador de cada um dos setores que precisam
disponibilizar informagdes para publicagdo no portal da
transparéncia. 4. Cobranga constante: Manter contato
frequente com os colaboradores designados de cada um
dos setores internos, a fim de solicitar a publicagdo de
! informagdes que porventura estiverem faltando no portal
! da transparéncia. 5. Relatérios de acompanhamento:
! Apresentar a gestdo um relatério mensal, mostrando a
|

A

evolug¢do das publicagdes no portal da transparéncia e
identificando os setores/colaborado.
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1. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de até 31/12/2024 dias. contados do(a) emissdo de Nota de
Empenho. na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021. Podendo ser prorrogado nos termos da Lei
anteriormente.

1.2. O custo estimado da contratagdo considerado o prego praticado pelo profissional, conforme
orientagdo do TCU.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°,
inciso XXIII, alinea “b’, da Lei n® 14.133/2021).

3.1 Manter o portal de transparéncia em conformidade com a legislagio é crucial para fortalecer a confianga
dos cidadaos nas institui¢des publicas. A transparéncia permite que os individuos tenham acesso a
informagdes sobre como o governo esta utilizando os recursos publicos. Isso contribui para uma maior
responsabilidade por parte dos governantes. Além disso, a transparéncia ¢ um elemento fundamental no
combate a corrupgdo. pois expde praticas indevidas e desvios de recursos. Ao garantir o acesso facil e claro
as informagdes. o governo promove uma cultura de integridade e prestacdo de contas. Por fim. a
transparéncia também ¢ essencial para promover a eficiéncia e a eficacia na gestdo publica, permitindo uma
avaliagdo mais precisa das politicas e programas implementados.

3. DESCRICAO DA S()LUS;‘AO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO OBJETO (art. 6° inciso XXIII, alinea ‘¢’, e art. 40, §1°, inciso 1,
da Lei n” 14.133/2021)

3.1. Trata-se de servigo de natureza continua.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n° 14.133/21
4.1. A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:

a) Documento de identificagdo do representante legal e ato constitutivo;
b) Comprova¢ao de Regularidade Fiscal: Federal, Estadual e Municipal:
¢) Comprovagdo de Regularidade Trabalhista;
d) Comprovacdo de Capacidade Técnica (notdria especializagdo e certiddes de aptiddo técnica)
e) Comprovagio que o valor proposto € compativel com o praticado no mercado.
4.2, Naio sera admitida a subcontratag¢do do objeto contratual.
43.  Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos Art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21, pelas
razdes abaixo justificadas: Tratar-se de servigos Juridicos.
5, MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°, inciso II,
da Lei n” 14.133/2021).
5.1. O servi¢o devera ser executado obedecendo a especificagdo, devendo realizar os seguintes atos:
e Suporte Técnico via e-mail, on-line e telefone durante o horario comercial;
e Realizar as publicagdes no maximo 24h apos o envio das demandas
e Atualizar o portal conforme problemas atuais em relagdo a Transparéncia Publica. Escolha de
servidores responsaveis em cada setor;
e (apacitagdo dos servidores indicados pelo contratante;
e Assessoria completa para revisdo e publicagdo de material exigido por lei;
e Relatorios mensais de acompanhamento e Implantagdo de toda a tecnologia necesséaria para
publicacdo constante das informagdes obrigatorias, para atender a Lei de Acesso a Informagdo (Lei
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12.527/2011) e a Lei da Transparéncia (LC 131/2009), conforme exigéncias dos Tribunais de
Contas. Ministério Publico e outros.
5.3. A Ordem de Servigos, sera emitida, preferencialmente, por meio eletronico e devera constar nela as
informagdes afetas aos servigos adquiridos. detalhando o item e a quantidade demandada.
5.4. Todo e qualquer 6nus decorrente da execugao do servigo serdo de exclusividade do contratante.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f”, da Lei n® 14.133/21)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133. de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial (Lei n°14.133/2021. art. 115, capur).

6.2. A execugio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato. ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).
6.2.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a

execugdo do contrato. determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.2.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes. a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei
n° 14.133/2021. art. 117. §2°).

6.3. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas.
no total ou em parte. o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de
sua execugdoou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

6.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros
em razdo da exccucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamentopelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

6.5. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios. fiscais e
comerciais resultantes da execucio do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, capur).
6.5.1. A inadimpléncia do contratado em relag@o aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais

ndo transferira @ Administra¢do a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato(Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.6. As comunicagdes entre o o6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

6.7. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogio de providéncias que
devamser cumpridas de imediato.
6.8. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa que

devera apresentar a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido. o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e Certidao de regularidade fiscal Estadual.
Certiddo de regularidade fiscal Municipal e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO CONTRATADO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da
Lei n® 14.133/2021)

8.1 Comprovagao de Notoria Especializag@o e atuagdes anteriores com objetos similares ou igual.

9. PAGAMENTO (art. 92,V e VI)

9.1. PRECO
911 O custo valor da contratag@o considerara o prego praticado pelo profissional, conforme orientag¢do do
TCU. por trata-se de impossibilidade de competi¢do
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9.2. FORMA DE PAGAMENTO

9.2.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

9.2.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancédria para
pagamento.

9.2.3. A reten¢do do imposto de renda serd retido na fonte pagadora, nos termos da Instrugio

Normativa n° 1.234 da Receita Federal do Brasil, sob a aplicag@o das aliquotas presentes na referida norma.
editada nos termos do artigo 64 da Lei Federal n® 9.430/96, aplicado por extensdo aos pagamentos realizados
por esta municipalidade.

9.2.4. As hipoteses de retengdo do IR na fonte e dedugdes na base de calculo deverdo ser informadas
nos documentos fiscais. bem como as hipoteses de dispensa de retengdo, nos termos da IN n® 1234/2012.
9.2.5. As retencdes serdo realizadas no momento do pagamento dos valores decorrentes da prestagao

dos servigos contratados/fornecimento dos bens contratado, uma vez atestados e liquidados, mediante
recolhimento aos cofres municipais. nos termos do inciso I do artigo 158 da Constitui¢do de 1988.

93. PRAZO DE PAGAMENTO

9.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura.

9.3.2.  Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o d6rgdo contratante atestar a
execuc¢do doobjeto do contrato.

933. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo. mediante
aplicagdo do indice IPGM de corre¢do monetéria.

9.3.4. A atualiza¢do do valor sera realizada através do indice do IGP-M, tendo como data de contagem a
data do orcamento (pesquisa de preco) realizada.

9.4. CONDICOES DE PAGAMENTO

9.4.1. A emissio da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da contratagio.
conformedisposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

9.42. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressaos elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade:

b) a data da emissdo:

c) os dados do contrato e do orgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato:

e) o valor a pagar: ¢

f) eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

9.43. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da
despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese. o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagdo da regularizagdo da situagdo. ndo
acarretando qualquer 6nuspara a contratante;
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944. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagio da regularidade
fiscal.

94.5. Constatando-se. situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo. por
escrito, para que. no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

9.4.6. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessariospara garantir o recebimento de seus créditos.

9.4.7.  Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autosdo processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.48. Quando do pagamento. sera efetuada a retengdo tributéria prevista na legislagdo aplicavel.
10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

10.1.  Sdo obrigacdes da Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
Termode Referéncia..

10:12. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obriga¢des pelo
Contratado:

10.1.3. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto.

no prazo. forma ¢ condi¢des estabelecidos.

10.1.4.  Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecugdo total ou parcial do Contrato;

10.1.5. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execu¢do do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

10.2. A Administragcdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros. ainda que vinculados a execugd@o do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados. prepostos ou subordinados.

11. OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

11.1. A Contratada obriga-se a:

11.1.1. Executar o servico somente mediante Ordem de servigos, emitido pela CONTRATANTE.
11.1.1.1.Efetuar a entrega de relatério mensalmente, e executar os servigos conforme prazos determinados
ou convencionados entre as partes, sendo essa ultima opgdo reduzido a termo e assinado entre as partes. se
assim for necessario.

11.1.1.2. O Prestador de servigo devera responsabilizar-se pelo seu material de trabalho, tais como:
computador. doutrinas. leis para consulta, e demais pertinentes a execug¢do do servigo.

11.1.2. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas
as condigdes de habilita¢ao e qualificagdo exigidas na licita¢do;
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11.1.3. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas.
nem subcontratar qualquer das prestagdes a que estd obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no Termo
de Referéncia ou na minuta de contrato;

12. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

124, Comete infragdo administrativa. nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

e) nio manter a proposta. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado:

f) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contrata¢do. quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contrata¢do sem motivo justificado:

h) apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declara¢do falsa
durante a dispensa eletronica ou execugao do contrato;

i) fraudar a contratag¢do ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

i) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k)  praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagio:
I)  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
12.5.  Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes sangdes:

i) Adverténcia. quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nido se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lei);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b. c. d. e.
f'e g do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave
(art. 156, §4°. da Lei):

iii) Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas h. 1. j. k ¢ | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, c. d. e, f e g. que justifiquem
a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei)

iv) Multa:
(1) moratoria de 1 % (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcelainadimplida. até o limite de 30 (trinta) dias;

(2) compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato. no caso de
inexecugaototal do objeto ou sobre o valor da parcela inadimplida, no caso de inexecug¢do parcial:
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12.6. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de
reparagaointegral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

12.7. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156. §7°).

12.7.1. Antes da aplicagdo da multa serda facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) diasuteis. contado da data de sua intimagao (art. 157)

12.7.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

12.73. Previamente ao encaminhamento a cobran¢a judicial. a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagio
enviada pela autoridade competente.

12.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado. observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n® 14.133. de 2021. para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragio de
inidoneidade para licitar ou contratar.

12.9. Na aplicagido das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°) :

a) a natureza ¢ a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Contratante;

e) a implantag@o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos

orgdos de controle.

12.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n”
12.846, de 2013. serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental ¢ autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)

12.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou
para provocar confusido patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administrag@o, a pessoa juridica sucessora
ou aempresa do mesmo ramo com relagdo de coligagio ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado.
observados, em todos os casos. o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160)

12.12. A Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de aplicac¢io da
sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

1213 As sangoes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.
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13.  ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1.  As despesas decorrentes da presente contratagio correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento da Sec. Mun. De Administragio:
13.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

14. DISPOSICOES GERAIS

15.1 A responsabilidade pelos termos do presente instrumento serd da Prefeitura Municipal de Placas.
15.2 Fica eleito o Foro da cidade de URUARA como o tnico capaz de dirimir as duvidas oriundas deste
Contrato. caso nio sejam dirimidas amigavelmente,

18 de Janeiro de 2024. Placas — Para.
/ (f—"——'
|-'r y
ke f

A Possimoser do Socorro
Sec. Mun. de Administragio
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