
   
 

   

 

TERMO DE REFERÊNCIA DE BENS COMUNS 

PAE nº º 2023/1365191 

O QUE SERÁ CONTRATADO?  

Lote* Item Descrição 
Código 

SIMAS 
Und Qtd 

Valor Unitá-

rio 

Estimado** 

Total** 

1 1 

"CARTILHA 

PLANEJA-

MENTO ES-

TRATÉGICO - 

SEFA" com 16 

páginas, 

sendo miolo 

impresso em 

policromia, 

papel Couchê 

115g e capa 

em policro-

mia, papel 

Couchê 115g.- 

Laminação 

UV, formato 

12, acaba-

mento cano-

ado grampe-

ado 

063650-9 1 1.000 R$ 5,40 R$ 5.400,00 

         VALOR GLOBAL ESTIMADO  R$ 5.400,00 

QUAL O MO-

TIVO DA  

CONTRATA-

ÇÃO? 

Disseminar as informações da Cartilha do Planejamento Estratégico da SEFA a fim de que 

o lançamento fazendário em questão alcance todas as unidades da Secretaria, não apenas 

no formato digital, mas também com exemplares no formato físico, em sincronia com o 

cronograma de viagens para as regionais. Buscou-se a elaboração de material em lingua-

gem simples, design gráfico moderno, Desde já esclarecemos que a contratação preten-

dida resta classificada no SIMAS como “MATERIAL DE CONSUMO, GRUPO 05 FORMULÁ-
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RIOS E IMPRESSOS, CLASSE 040 – IMPRESSOS E MATERIAIS DE USO TEMPORÁRIO. DESCRI-

ÇÃO: CARTILHA EM PAPEL COUCHE 115G/M2, POLICROMIA”. Parâmetro de pesquisa de 

preços utilizado: de acordo com o art. 4º, I do Decreto estadual Nº 2.734 de 2022 (DOE Nº 

35.180, DE 08/11/2022) o qual dispõe sobre os procedimentos de realização de pesquisa 

de preços para a aquisição de bens e contratação de serviços, no âmbito da Administração 

Pública Estadual Direta e Indireta. 

NATUREZA DO BEM 

☒ Comum. 

☐ Especial. 

PROVA DE QUALIDADE, RENDIMENTO, DURABILIDADE E SEGURANÇA DO BEM  

HAVERÁ 

PROVA DE 

QUALIDADE? 

☐ Sim. Justificativa:  

☒ Não. 

O EDITAL 

EXIGIRÁ 

AMOSTRA? 

☐ Sim.  

☒ Não. 

HAVERÁ GA-

RANTIA  

DO BEM? 

☐ Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado deverá prestar garantia 

dos bens indicados nos itens X e Y por, no mínimo, N meses, a partir do seu recebimento 

pela contratante. 

☒ Não. 

HAVERÁ  

ASSISTÊNCIA  

TÉCNICA? 

☐ Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado prestará assistência téc-

nica em relação aos bens indicados nos itens X e Y, durante N meses, a partir do seu rece-

bimento pela contratante, por meio de empresa credenciada contratada por ele, sem custo 

para a administração pública. 

☐ Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado prestará assistência téc-

nica em relação aos bens indicados nos itens X e Y, durante N meses, a partir do seu rece-

bimento pela contratante, por meios próprios, sem custo para a administração pública. 

☒ Não será prestada assistência técnica em relação ao item 1. 

CRITÉRIOS DE SELEÇÃO 

FORMA DE  

CONTRATA-

ÇÃO 

☐ Inexigibilidade de licitação, com fundamento no art. 74, Y, da Lei Federal nº 14.133/21. 

☒ Dispensa de licitação com fundamento no art. 75, IX da Lei 14.133/2021 

☐ Dispensa de licitação, com fundamento no art. 75, Y, da Lei Federal nº 14.133/21. 
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☐ Pregão eletrônico. 

CRITÉRIO DE  

JULGAMENTO  

☒ Menor preço. 

 ☐ Maior desconto. 

O ORÇA-

MENTO  

ESTIMADO É  

SIGILOSO?  

☐ Sim. Justificativa:  

☒ Não. 

CRITÉRIO 

PARA A  

PROPOSTA 

SER ACEITA 

A proposta deve observar os valores unitários e global máximos aceitáveis conforme pla-

nilha de composição de preços do orçamento estimado*. 

* Se o orçamento estimado for sigiloso, o licitante não saberá os valores unitários e global máximos, 

razão pela qual o critério de aceitabilidade do preço também será considerado “sigiloso” para todos 

os fins. 

HÁ ITENS 

COM  

PARTICIPA-

ÇÃO  

EXCLUSIVA 

PARA  

MICROEMPRE-

SAS E EM-

PRESA DE  

PEQUENO 

PORTE?  

☐ Sim.  Indicar os itens: (Indicar os itens). 

☒ Não. 

REQUISITOS DA CONTRATADA  

SERÁ EXI-

GIDA  

HABILITAÇÃO  

TÉCNICA? 

☐ Sim. 
Qual? (Especificar a exigência). 

Por quê? (A exigência de habilitação técnica deve ser justificada). 

☒ Não. 

QUALIFICA-

ÇÕES  

TÉCNICAS 

EXIGIDAS 

☐ Declaração de ciência das informações 

necessárias para o cumprimento da futura 

obrigação contratual. 

 

☐ Registro na entidade profissional compe-

tente. 
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☐ Indicação de pessoal técnico, instalações 

e aparelhamento para o cumprimento da fu-

tura obrigação contratual com a comprova-

ção de qualificação técnica de cada membro 

da equipe técnica responsável pela execu-

ção dos trabalhos. 

 

☐ Outro previsto em lei especial.  

Especificar: (Indicar o requisito e o seu fun-

damento legal). 

 

☒ Não será exigida prova de qualificação 

técnica em razão da baixa complexidade da 

contratação. 

 

HÁ CRITÉRIO 

DE  

SUSTENTABI-

LIDADE? 

☐ Sim.  

☒ Não. 

HÁ RISCOS A 

SEREM  

ASSUMIDOS 

PELA  

CONTRA-

TADA? 

☐ Sim.   

☒ Não. 

FORMA DE ENTREGA DO BEM 

COMO O BEM 

DEVE  

SER ENTRE-

GUE? 

☐ O bem deve ser totalmente entregue de uma só vez, conforme edital. 

☒ O bem deve ser entregue até o dia 20/12/2023, a contar do recebimento da nota de 

empenho. 

LOCAL E HORA 

DA  

ENTREGA DO 

BEM  

O bem deve ser entregue na sede da contratante, cujo endereço é Avenida Visconde de 

Souza Franco número nº 110, Bairro do Reduto, CEP 66053-000 – Belém/PARA, de se-

gunda a sexta-feira, no horário compreendido entre 8hs e 17hs, prédio da SEFA - Órgão 

Central, no Laboratório de Gestão da Inovação e do Conhecimento – SEFA.Lab.   

PRAZO DO  

CONTRATO  

☒ 30 dias (pronta entrega). 

☐ 12 meses. 

☐ Sim, nas hipóteses do art. 111 da Lei Federal nº 14.133/21. 
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HAVERÁ  

POSSIBILIDADE 

DE PRORROGA-

ÇÃO?  

☒ Não. 

FORMA DE  

PAGAMENTO  

Meio  Ordem bancária. 

Onde?  Conta corrente da contratada no Banco do Estado do Pará. 

Qual o prazo? 
Até 5 dias corridos, a contar do recebimento da nota fiscal (ou fatura) 

com o comprovante de regularidade fiscal da contratada. 

Prova da  

regularidade  

fiscal 

A regularidade fiscal pode ser provada: 

1. Por consulta ao SICAF ou Cadastramento Unificado de Licitante. 

ou 

2. Pela apresentação dos documentos constantes no art. 68 da Lei Fe-

deral nº 14.133/21, quando não for possível consultar aos sistemas 

oficiais. 

QUAL A GA-

RANTIA  

DO CONTRATO? 

☐ X% do valor inicial do contrato. 

Justificativa: (O percentual somente pode ser su-

perior a 5% mediante justificativa na complexi-

dade técnica ou nos riscos envolvidos, não po-

dendo ser superior a 10%). 

☒ Não há. 
Justificativa: (A não exigência de garantia deve 

ser justificada). 

PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA  

DADOS  

ORÇAMENTÁ-

RIOS DA CON-

TRATAÇÃO 

Funcional Programática:  

Elemento de Despesa: xxx. 

Fonte do Recurso: xxx. 

Obs: Esses dados estão sujeitos à revisão por ocasião da emissão do atestado de disponibilidade 

orçamentária. 

Belém (PA), 01 de dezembro de 2023 

Luciana Rodrigues Ferreira 

Coordenadora SEFALAB 

Matrícula 57209265-1 
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