
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTIÇA
Diretoria de Administração e Finanças - DAFIN

TERMO DE REFERÊNCIA DE SERVIÇOS SEM MÃO-DE-OBRA E PROR-
ROGAÇÃO

PAE nº 2025/2697927

O QUE SERÁ CONTRATADO?

Ite
m

Descrição
Código
SIMAS

Und Qtd
Valor Unitário

Estimado
Total

1

Inscrição em evento 
de capacitação pre-
sencial na área de 

Captação de Recur-
sos Federais.

215449

Inscrição 5 R$ 4.347,00 R$ 21.735,00

VALOR GLOBAL 
ESTIMADO

R$ 21.735,00

DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO

QUAL O 
MOTIVO DA 
CONTRATAÇÃ

O? O

A Secretaria de Estado de Justiça – SEJU identificou a demanda referente a capacita-
ção de 5 servidores públicos com vínculo com a Secretaria de Estado de Justiça na 
área de Captação de Recursos Federais, mais especificamente na área de Emendas, 
Convênios, Contratos de Repasse, Termos de Fomento, Colaboração e de Parceria e 
TED).

Partindo desta demanda, a solução escolhida foi a inscrição dos servidores em evento 
presencial de capacitação relacionado ao tema demandando.

Na oportunidade, ressalta-se que a Secretaria de Estado de Justiça – SEJU utiliza-se 
do presente instrumento para subsidiar a aquisição de 5 inscrições no Curso “Capta-
ção de Recursos Federais (Emendas, Convênios, Contratos de Repasse, Termos de 
Fomento, Colaboração e de Parceria e TED)” que ocorrerá nos dias 12 e 13 de junho 
de 2025 em formato presencial e carga horária de 16 horas. Promovido pela empresa 
ORZIL  CURSOS  E  EVENTOS  LTDA,  CNPJ:  08.942.423/0001-32,  Endereço:  ST 
SRTVS QUADRA 701, número 110, BLOCO O SALA 336 E 337 E 601, CEP n° 70.340-
000,  ASA SUL,  Município  BRASÍLIA/DF,  Endereço:  CONSULTORIA@ORZIL.ORG, 
Telefone: (61) 3039-7707.

À fim de capacitar os servidores da Secretaria, mediante Inexigibilidade de Licitação, 
com fulcro no Artigo n° 74, Inciso III, Alínea “F” c/c Artigo n° 6°, Inciso XVIII, Alínea “F” 
ambos da Lei Federal n° 14.133/2021. O qual reunirá o conjunto de elementos neces-
sários e suficientes para caracterizar o objeto pretendido.

O objetivo do curso consiste em contribuir para que os órgãos e entidades identifiquem 
e,  utilizando estratégias,  selecionem os programas prioritários  do Governo Federal 
para apresentar seus projetos prioritários visando a captar recursos para execução de 
políticas  públicas  em benefício  de  suas  comunidades.  Tornando-se  imprescindível 
para todos aqueles que, de alguma forma, desenvolvem atividades relacionadas ao 
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tema e pretendem aprimorar o seu trabalho e torná-lo mais efetivo. O conteúdo progra-
mático é completo, abrangendo também aspectos inexistentes e complementares à 
legislação, no que se refere à captação de recursos.
Tendo como público-alvo gestores e servidores públicos.

Na oportunidade, ressalto que este instrumento considerou as especificações informa-
das no DFD e atende a necessidade de capacitação dos servidores da Secretaria de 
Estado de Justiça.

NATUREZA E GARANTIA DO SERVIÇO

NATUREZA
Serviço técnico especializado de natureza predominantemente intelectual não continu-
ada. Com fulcro no Artigo n° 6, Inciso XVIII, Alínea “F”.

HAVERÁ 
GARANTIA 

DO 
SERVIÇO?

☐ Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado deverá prestar garan-
tia pelos serviços prestados de, no mínimo, N meses, após a sua conclusão.

☒ Não.

CRITÉRIOS DE SELEÇÃO

FORMA DE 
CONTRATAÇÃ

O

☒ Inexigibilidade de licitação, com fundamento no art. 74, III, Alínea “F” da Lei Fede-
ral nº 14.133/21.

☐ Dispensa de licitação em razão do  valor*, com fundamento no art. 75, II, da Lei 
Federal nº 14.133/21.
* Nesta hipótese, deve-se utilizar preferencialmente a dispensa eletrônica.

☐ Dispensa de licitação, com fundamento no art. 75, Y, da Lei Federal nº 14.133/21.

☐ Pregão eletrônico.

O 
ORÇAMENTO 
ESTIMADO É 

SIGILOSO?

☐ Sim.
Justificativa:  (Indicar  o  motivo  da  escolha  do  orçamento 
sigiloso para a contratação).

☒ Não.

CRITÉRIO 
PARA A 

PROPOSTA 
SER ACEITA

A proposta deve observar os valores unitários e global máximos aceitáveis confor-
me planilha de composição de preços do orçamento estimado

HÁ ITENS 
COM 

PREFERÊNCI

A PARA 
MICROEMPRE

SAS E 
EMPRESAS 

DE 

☐ Sim. Indicar os itens: (Indicar os itens).

☒ Não.
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PEQUENO 
PORTE?

REQUISITOS DA CONTRATADA

SERÁ 
EXIGIDA 

HABILITAÇÃO 
TÉCNICA?

☐ Sim.

Qual? (Especificar a exigência).

Por 
quê?

(A exigência de habilitação técnica deve ser justi-
ficada).

☒ Não.

QUALIFICAÇ

ÕES 
TÉCNICAS 
EXIGIDAS

☐ Declaração de ciência das informações neces-
sárias  para  o  cumprimento  da  futura  obrigação 
contratual.

Justificativa: (Justificar o motivo 
da exigência, indicando a legisla-
ção aplicável, se for o caso).

☐ Registro na entidade profissional competente.

Justificativa: (Justificar o motivo 
de  cada  exigência,  indicando  a 
legislação  aplicável,  se  for  o 
caso).

☐ Indicação  de  pessoal  técnico,  instalações  e 
aparelhamento para o cumprimento da futura obri-
gação contratual com a comprovação de qualifica-
ção técnica de cada membro da equipe técnica 
responsável pela execução dos trabalhos.

Justificativa: (Justificar o motivo 
da exigência, indicando a legisla-
ção aplicável, se for o caso).

☐ Atestado de responsabilidade técnica relativos 
à qualificação técnico-profissional com comprova-
ção de registro em conselho profissional compe-
tente, quando for o caso.

Justificativa: (Justificar o motivo 
da exigência, indicando a legisla-
ção  aplicável,  se  for  o  caso,  e 
indicar  o  que  o  atestado  deve 
conter ou comprovar).

☐ Atestado de capacidade, relativo à qualificação 
técnico operacional.

Justificativa: (Justificar o motivo 
da exigência, indicando a legisla-
ção  aplicável,  se  for  o  caso,  e 
indicar  o  que  o  atestado  deve 
conter ou comprovar).

☐ Outro previsto em lei especial.
Especificar:  (Indicar  o  requisito  e  o  seu  funda-
mento legal).

Justificativa: (Justificar o motivo 
da exigência, indicando a legisla-
ção aplicável, se for o caso).

☒ Não será exigida prova de qualificação técnica 
em razão da baixa complexidade da contratação.

HÁ CRITÉRIO 
DE 

SUSTENTABIL

☐ Sim. Especificar: (Indicar o critério).

☒ Não.
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IDADE?
HÁ RISCOS A 

SEREM 
ASSUMIDOS 

PELA 
CONTRATADA

?

☐ Sim.
Especificar: (Somente é possível definir os riscos se a etapa 
“análise  de  risco”  tiver  sido  realizada.  Nessa hipótese,  os 
riscos devem ser especificados neste campo).

☒ Não.

HÁ 
PREVISÃO DE 

VISTORIA?

☐ Sim.

O licitante deverá realizar vistoria nas instalações do local de 
execução  dos  serviços  no  período  de  dd/mm/aaaa a  dd/
mm/aaaa,  no horário  de XXhYYm às  XXhYYm,  mediante 
agendamento para acompanhamento de servidor do órgão.

Caso o licitante não tenha interesse na vistoria, deverá firmar 
declaração nesse sentido, concordando com as condições 
do local de trabalho, renunciando à possibilidade de alegar 
desconhecimento das instalações posteriormente.

☒ Não.

FORMA DE PRESTAÇÃO DO SERVIÇO

COMO O 
SERVIÇO 

SERÁ 
PRESTADO?

O serviço deverá ser prestado conforme conteúdo programático, cronograma e carga 
horária indicada na Proposta Comercial na forma que se segue:

A capacitação será realizada presencialmente, pelo período de 2 (dois) dias, especifi-
camente 12 (doze) e 13 (treze) de junho de 2025, das 8 (oito) às 17 (dezessete).

Todos os materiais didáticos estarão incluídos sem custo adicional.

Após a conclusão do curso, deverá ser entregue Certificado para os inscritos que aten-
derem os requisitos para a certificação no evento.

LOCAL E 
HORA DA 

PRESTAÇÃO 
DO 

SERVIÇO

O serviço deve ser prestado no endereço que ocorrerá o curso: SRTVS, Quadra 701, 
Bloco O, Asa Sul. Sala 601 (Escritório). Ed. Novo Centro Multiempresarial. CEP 70340-
000 Brasília - DF

PRAZO, FORMA DE PAGAMENTO E GARANTIA DO CONTRATO

PRAZO DO 
CONTRATO

Não haverá Contrato, pois, o instrumento contratual será substituído por Nota de Em-
penho, nos termos do Artigo n° 95, Inciso I da Lei Federal n° 14.133/2021, visto que o 
valor desta Inexigibilidade é inferior ao limite das modalidades de dispensa de licita-
ção, previsto no Inciso II, do Artigo n° 75 da Lei Federal n° 14.133/2021.

HAVERÁ 
POSSIBILIDA

DE DE 
PRORROGAÇ

☐ Sim, nas hipóteses do art. 111 da Lei Federal nº 14.133/21.

☒ Não.
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ÃO?

FORMA DE 
PAGAMENTO

Meio Ordem bancária.

Onde? Conta corrente da contratada.

Qual o prazo?
Até 30 dias corridos, a contar do recebimento da nota 
fiscal (ou fatura) com o comprovante de regularidade 
fiscal da contratada.

Prova da 
regularidade 

fiscal

A regularidade fiscal pode ser provada:

1. por consulta ao SICAF ou Cadastramento Unifica-
do de Licitante; ou

2. pela apresentação dos documentos constantes no 
art. 68 da Lei Federal nº 14.133/21, quando não for 
possível consultar aos sistemas oficiais.

QUAL A 
GARANTIA 

DO 
CONTRATO?

☐ X% do valor inicial do contrato.

Justificativa:  (O  percentual  so-
mente pode ser superior a 5% me-
diante justificativa na complexidade 
técnica  ou  nos  riscos  envolvidos, 
não podendo ser superior a 10%).

☒ Não há.

Justificativa:  Não haverá  exigên-
cia da garantia contratual constan-
te do Artigo n° 96 e seguintes da 
Lei Federal n° 14.133/2021, por se 
tratar de uma contratação direta de 
pequeno  valor  por  emissão  de 
Nota de Empenho, sem a formali-
zação de instrumento contratual.

PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA

DADOS 
ORÇAMENTÁ

RIOS 
DA 

CONTRATAÇÃ

O

Funcional Programática: 300962 

Elemento de Despesa: 339039 

Fonte do Recurso: 01500000001 

Belém (PA), 21 de maio de 2025.

ROSIANE TERRA 
DIRETORA FINANCEIRA 

MATRÍCULA: 57212244/2 
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