S E FA Unidade de Controle Interno

SECRETARIA DE ESTADO
DA FAZENDA

TERMO DE REFERENCIA

O QUE SERA CONTRATADO?

Codi

Item Descricao ocigo Und | Qtd VELS Total
SIMAS Unitario

1 Gestdo de Riscos na Vaga | 50 | R$1.300,00 |R$ 65.000,00

Contratagao Publica;
2 PCA = O Plano de Vaga | 50 | R$1.140,00 | R$57.000,00
Contratagdo Anual;
Uso do Chat GPT e
3 similares no
Planejamento das

Contratagdes Publicas

Vaga 50 RS 1.700,00 | RS 80.000,00

VALOR GLOBAL R$ 202.000,00

DESCRICAO DA SOLUCAO

A contratagdo dos cursos "Gestao de Riscos na Contratacdo Publica", "PCA — O
Plano de Contratagdo Anual" e "Uso do Chat GPT e similares no Planejamento
das Contrata¢des Publicas" ¢ direcionada aos servidores da Secretaria de Estado
da Fazenda do Para, com o intuito de aprimorar suas competéncias ¢ habilidades
em areas essenciais para a administra¢ao publica.

O curso de Gestao de Riscos na Contratagao Publica capacitard os participantes a
identificar e avaliar riscos que possam impactar a execu¢ao de contratos, promo-
vendo uma cultura de prevengcdo e mitigagdo de problemas que possam
comprometer a eficiéncia e a transparéncia nas aquisicdes. Essa formacao ¢ vital
para garantir que os servidores possam atuar de forma proativa, evitando fraudes
QUAL O MOTIVO | ¢ assegurando a correta aplicagio dos recursos publicos.

DA
CONTRATACAO? | O curso sobre PCA — O Plano de Contratacdo Anual forneceré aos servidores as
ferramentas necessarias para desenvolver um planejamento estratégico eficaz,
alinhando as contratacdes as necessidades da administracdao publica. Através des-
te curso, os participantes aprenderdo a elaborar e monitorar o PCA, contribuindo
para uma gestdo mais organizada e eficiente, que prioriza a utilizagdo responsa-
vel dos recursos disponiveis.

Por 1ultimo, o curso sobre o Uso do Chat GPT e similares no Planejamento das
Contratagdes Publicas introduzird os servidores ao uso de tecnologias de inteli-
géncia artificial, que podem otimizar as atividades relacionadas ao planejamento
e a execucdo das contratacdes. A implementacdo dessas ferramentas permitird
uma analise mais agil de dados e uma comunicagdo mais eficiente, resultando em
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NATUREZA

processos mais rapidos e informados.

Cada um dos cursos contard com 40 vagas, atendendo a demanda de capacitagdo
dos servidores da Secretaria de Estado da Fazenda do Para, promovendo, assim,
um avango significativo na qualidade da gestdo publica e na eficiéncia dos pro-
cessos de contratagao.

NATUREZA E GARANTIA DO SERVICO

Servico comum de natureza nao continuada.

HAVERA GARAN-
TIA DO SERVICO?

FORMA DE
CONTRATACAO

Sim.

A contratacdo dos cursos incluird garantias de servigo, que sdo fundamentais para
assegurar a qualidade e a eficacia do aprendizado. Essas garantias podem abran-
ger aspectos como a entrega do conteudo programatico conforme o previsto, a
qualifica¢ao dos instrutores, a disponibilizagao de materiais didaticos adequados
e suporte pds-curso para esclarecimento de davidas.

Além disso, caso haja insatisfagdo com o curso ou se ndo forem atingidos os ob-
jetivos de aprendizagem, havera a possibilidade de reembolso ou compensagao,
conforme as cldusulas contratuais estabelecidas. Isso garantird que os servidores
da Secretaria de Estado da Fazenda do Para tenham acesso a uma formacgao de
qualidade e que atenda as suas necessidades profissionais.

] Nao.

CRITERIOS DE SELECAO

[JInexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 74, f, da Lei Federal
n°® 14.133/21.

[IDispensa de licitagdo em razdo do valor*, com fundamento no art. 75, II, da
Lei Federal n° 14.133/21.
* Nesta hipotese, deve-se utilizar preferencialmente a dispensa eletronica.
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[IDispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, Y, da Lei Federal
n°® 14.133/21.

[I Pregao eletronico.

Selecdo Direta, com fundamento no item 3.11, “d”, da GN-2350-15 (Politica

de contratacdes do BID)

CRITERIO DE

Menor preco.
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SECRETARIA DE ESTADO
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JULGAMENTO

1 Maior desconto.

O orcamento
estimado é
sigiloso?

0 Sim Justificativa: (Indicar o motivo da escolha do orgamento sigiloso para
" | a contratagio).

Nio.

Critério para a
proposta ser aceita

Os critérios para a aceitacdo das propostas na contratacao dos cursos incluirdo
aspectos fundamentais que garantam a qualidade e a adequagdo dos servicos ofe-
recidos. Primeiramente, as propostas devem demonstrar a capacidade técnica do
fornecedor, evidenciando a experiéncia e a qualificagdo dos instrutores, bem co-
mo a relevancia do conteudo programatico em relacdo as necessidades dos
servidores da Secretaria de Estado da Fazenda do Para.

Além disso, sera considerado o cumprimento das especificagdes técnicas € meto-
dologicas exigidas, como a abordagem pedagogica, a carga hordria, ¢ a
disponibilizagdo de materiais didaticos. A proposta também devera incluir garan-
tias de servico, como suporte pds-curso e a possibilidade de reembolso em caso
de insatisfagao.

Os aspectos financeiros, como o valor total da proposta e as condigdes de paga-
mento, também serdo avaliados, buscando-se a melhor relagdo custo-beneficio.
Por fim, a conformidade com a legislacao vigente e a apresentacdo de documen-
tacdo regularizada, como certiddes e comprovantes de regularidade fiscal, serdo
requisitos essenciais para a aceitacdo das propostas.

Ha itens com
Preferéncia para
Microempresas e

Empresas de

Pequeno Porte?

SERA EXIGIDA
HABILITACAO
TECNICA?

[J Sim. | Indicar os itens: (Indicar os itens).

Nio.

REQUISITOS DA CONTRATADA

A habilitagdo técnica exigida para a contratagdao dos cur-
sos incluird a comprovacdo de experiéncia prévia na
realizagdao de treinamentos voltados para servidores pu-
blicos, especialmente nas areas de gestdo de riscos,
planejamento de contratagdes e uso de tecnologias
emergentes. Também sera necessario apresentar curricu-
los dos instrutores, demonstrando formacao académica e
experiéncia pratica relevante nas areas abordadas. Além
disso, o fornecedor devera descrever detalhadamente a
metodologia de ensino que serd utilizada, incluindo téc-

Sim. | Qual?
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SEFA

SECRETARIA DE ESTADO
DA FAZENDA

Unidade de Controle Interno

nicas de ensino, recursos didaticos e formas de avalia-
¢do. Por fim, a proposta deve incluir exemplos de
materiais didaticos que serao utilizados, como apostilas e
apresentacdes, garantindo que o conteudo seja adequado
e atualizado. Esses critérios sdo essenciais para assegurar
que os cursos oferecidos sejam de alta qualidade e aten-
dam as necessidades dos servidores da Secretaria de
Estado da Fazenda do Para.

Por qué?

A exigéncia de habilitacdo técnica ¢ fundamental para
garantir que os cursos oferecidos atendam a padrdes de
qualidade e relevancia para os servidores publicos. Essa
habilitagdo assegura que o fornecedor tenha a experién-
cia necessaria para desenvolver um contetido que seja
ndo apenas informativo, mas também aplicavel as situa-
¢oes praticas enfrentadas pelos servidores. Além disso, a
qualificacdo dos instrutores ¢ crucial, pois profissionais
capacitados podem transmitir conhecimentos de forma
eficaz e engajadora, facilitando a aprendizagem.

A metodologia de ensino e a apresentacdo de materiais
didaticos adequados sdo essenciais para garantir que os
participantes possam absorver e aplicar o conhecimento
adquirido. Ao exigir esses critérios, busca-se minimizar
riscos de insatisfagdo e garantir que os investimentos em
capacitacdo resultem em melhorias efetivas na gestao
publica e na eficiéncia dos servigos prestados. Portanto,
a habilitacdo técnica ¢ uma forma de assegurar que a
formacao oferecida seja de alta qualidade e alinhada as
necessidades do setor publico.

[IN3o.

ASSI NADO ELETRONI CAVENTE PELO USUARI O Luci ano Luis Pinheiro Soares (Lei 11.419/2006)

QUALIFICACOES
TECNICAS EXIGI-
DAS

[] Declaragdo de ciéncia das
informagdes necessarias para 0
cumprimento da futura obrigagdo
contratual.

motivoda
legislagdo

Justificativa:(Justificar o
exigéncia, indicandoa
aplicavel, se for o caso).

Registro na entidade profissional
competente.

Justificativa: O  prestador deve
apresentar certificagoes que atestem a
qualidade dos métodos e conteudo que
serdo utilizados durante a capacitagdo,
como certificagoes em gestdo de riscos
ou em dreas especificas pertinentes ao
treinamento.
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Indicacdo de pessoal técnico,
instalacdes e aparelhamento para o
cumprimento da futura obrigagdo
contratual com a comprovacdo de
qualifica¢dao técnica de cada membro
da equipe técnica responsavel pela
execucao dos trabalhos.

Justificativa E necessario fornecer
curriculos detalhados dos profissionais
que estarao envolvidos na execucao dos
servicos, evidenciando suas formagoes
e experiéncias pertinentes.

Atestado de responsabilidade
técnica  relativos 4  qualificagdo
técnico-profissional com comprovacao
de registro em conselho profissional
competente, quando for o caso.

Justificativa: O  prestador deve
apresentar certificagoes que atestem a
qualidade dos métodos e conteudo que
serdo utilizados durante a capacitagdo,
como certificagoes em gestdo de riscos
ou em dreas especificas pertinentes ao

Atestado de capacidade, relativo a
qualificacdo técnico operacional.

treinamento.
Justificativa: O  prestador deve
apresentar documentagdo que

comprove a realizagdo de projetos
semelhantes, incluindo relatorios de
atividades e resultados alcancados.

[ Outro previsto em lei especial.
Especificar: (Indicar o requisito e o
seu fundamento legal).

Justificativa: (Justificar o motivo da
exigéncia, indicando a legislagcdo
aplicavel, se for o caso).

] Nao

qualificacdo técnica em razdo da baixa
complexidade da contratagdo.

sera exigida prova de

Especificar:

A contratagdo podera incluir critérios de sustentabilidade. Isso signifi-
ca que serdo considerados aspectos ambientais, sociais € economicos
na avaliacdo das propostas. Por exemplo, o fornecedor podera ser in-
centivado a adotar praticas sustentdveis, como a utilizacdo de materiais
reciclaveis, a redugdo do consumo de energia e 4gua, € a promogao de
igualdade de oportunidades no ambiente de trabalho.
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Ha critério de Sim.
sustentabilidade? . . o . \
Além disso, a capacitacdo pode abordar temas relacionados a sustenta-
bilidade, preparando os servidores para implementar praticas que
promovam a gestdo responsavel e sustentavel dentro da administracao
publica. Esses critérios visam nao apenas garantir a eficiéncia e a qua-
lidade dos servigos prestados, mas também contribuir para a
responsabilidade social e ambiental da instituicao.
[J Nao.
. . Especificar:
Ha riscos a serem . : . .
. . Os riscos assumidos pela contratada em uma contratacao de servigos
assumidos pela Sim.

contratada?

incluem a responsabilidade por danos que possam ocorrer durante a
execuc¢do do contrato. Isso abrange tanto danos a bens materiais quanto
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SECRETARIA DE ESTADO
DA FAZENDA

a pessoas, exigindo que a contratada tenha um seguro adequado para
cobrir possiveis incidentes. Além disso, a contratada deve garantir o
cumprimento dos prazos estabelecidos, assumindo o risco de penalida-
des ou at¢ mesmo a rescis@o do contrato caso ndo consiga entregar os
servigos no tempo acordado.

Outro aspecto importante ¢ a qualidade do servigo prestado. A contra-
tada ¢ responsavel por assegurar que os servigos atendam aos padroes
especificados no contrato, o que pode incluir a necessidade de retraba-
lho em caso de nao conformidade, gerando custos adicionais e
impactando sua reputacdo. A conformidade legal também ¢ uma obri-
gacdo da contratada, que deve seguir todas as normas e legislacdes
aplicaveis, incluindo questdes trabalhistas, ambientais e de seguranga,
sob pena de sangoes legais.

Ademais, a gestao de recursos financeiros e materiais ¢ uma responsa-
bilidade critica. A contratada deve otimizar o uso dos recursos
alocados, evitando desperdicios e garantindo eficiéncia, j& que a ma
gestdo pode levar a prejuizos financeiros e a dificuldades na execugdo
do contrato. Assim, a contratada enfrenta uma série de riscos que exi-
gem planejamento, gestdo eficaz e um compromisso com a qualidade e
a conformidade para garantir o sucesso na execu¢ao dos servigos con-

Como o servico
sera prestado?

tratados.
] Nio.
Ha previsio de O Sim. ‘
vistoria? N3o.

FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO

O servigo sera prestado por meio de uma abordagem estruturada e metodologica,
que incluird a defini¢do clara dos objetivos e das expectativas do contrato. A con-
tratada deverd elaborar um plano de trabalho detalhado, que abranja todas as
etapas da execug¢do, desde a preparacdo inicial até a entrega final dos resultados.
Esse plano deve incluir cronogramas, recursos necessarios, € as metodologias que
serdo utilizadas para garantir a qualidade e a eficacia do servigo.

Durante a execuc¢do, a contratada deverd manter comunicacdo constante com a
contratante, fornecendo atualizagdes regulares sobre o progresso e quaisquer de-
safios enfrentados. Isso permitird a identificagdo precoce de problemas e a
implementagdao de solucdes adequadas. A prestagdo do servigo deve incluir a
utilizacdo de ferramentas e técnicas adequadas ao contexto e as necessidades es-
pecificas do publico-alvo, garantindo que o contetido seja relevante e aplicavel.

Além disso, a contratada devera assegurar que todos os profissionais envolvidos
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na execugdo do servigo possuam as qualificagdes necessarias, € que sejam capa-
citados para aplicar as metodologias propostas. A avaliagdo da eficacia do
servigo prestado serd feita através de métricas previamente definidas, que pode-
rao incluir feedback dos participantes, analises de desempenho e outros
indicadores de sucesso.

Por fim, a contratada também deve estar preparada para realizar ajustes no plano
de trabalho conforme necessario, em resposta a feedbacks e mudancas nas cir-
cunstancias, assegurando que o servigo atenda plenamente as expectativas da
contratante e alcance os resultados desejados.

[J O servigo tera inicio imediato a partir da assinatura do contrato, contudo a

\

prestacdo poderd estar sujeita & emissdo de ordem de servico pelo fiscal do
contrato.

local e hora da
prestacao do
servico

O local e hora ainda serdo definidos pela empresa em Belém — PA.

PRAZO, FORMA DE PAGAMENTO E GARANTIA DO CONTRATO

Prazo do
12 meses.
contrato
Havera [] Sim, nas hip6teses do art. 111 da Lei Federal n° 14.133/21.
possibilidade de -
prorrogacio? Nao.
Meio Ordem bancaria.
Onde? Conta corrente da contratada
Até 15 dias corridos, a contar do recebimento da nota fiscal
Forma de Qual o prazo? (ou fatura) com o comprovante de regularidade fiscal da
pagamento Contl‘atada.
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A regularidade fiscal pode ser provada:
1. por consulta ao SICAF ou Cadastramento Unificado de

Prova da P
regularidade Licitante; ou
fisgcal 2. pela apresentacdo dos documentos constantes no art. 68 da

Lei Federal n° 14.133/21, quando nao for possivel consultar
aos sistemas oficiais.

Qual a garantia
do contrato?

Justificativa: (O percentual somente
pode ser superior a 5% mediante
Justificativa na complexidade técnica ou
nos riscos envolvidos, nao podendo ser
superior a 10%).

[1X% do valor inicial do contrato.
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Justificativa: Em razdo da execucdo

Nao ha. . ;
imediata

Belém (PA), 18 de outubro de 2024.

Luciano Luis Pinheiro Soares
Coordenador da Unidade de Controle Interno
Matricula n°® 05074231/2

Av. Visconde de Souza Franco 110, CEP: 66053-000 — Umarizal — Belém/PA
Fone: (91) 3323-0000 / Site: www.sefa.pa.gov.br

I dentificador de autenticacdo: 29B7387.5A3C. E06. 72F55B06B7A627BA38
Confira a autenticidade deste docunmento em https://ww. si stemas. pa. gov. br/val i dacao- prot ocol o
N° do Protocol o: 2024/1199395 Anexo/ Sequenci al : 48

ASSI NADO ELETRONI CAVENTE PELO USUARI O Luci ano Luis Pinheiro Soares (Lei 11.419/2006)

0C57780319089027. 09040C11681E9CD6. 8751E934074EE3A9. 55027BB5EBALDE7F

Assi nat ur a:

- Aut.

EM 18/ 10/ 2024 15:13 (Hora Local)



