TERMO DE REFERENCIA DE SERVICOS
PAE n° 2026/2594904

1 - O QUE SERA CONTRATADO?

Contratacdo de empresa especializada para prestagao de servigos de publicagcdo em jornal diario de grande
circulagdo local e no Diario Oficial da Unido - DOU, em meio fisico (quando solicitado) ou digital, de atos oficiais
da SESPA relacionados as contratagdes publicas, incluindo avisos, extratos e atos correlatos, sob demanda da
SESPA, com medigdo por cm/coluna, comprovacdo formal de veiculagdo e relatdrio consolidado para ateste e
pagamento.
s Cadigo Valor Unitario
Lote | Item Descri¢ao Und Qtd ) Total
SIMAS Estimado
Prestacdo de servigo continuado, sob
demanda, para publicagdao em jornal
diario de grande circulacdo local, em
meio fisico e/ou digital, de atos
oficiais da SESPA relacionados as sulsfies
contratagdes publicas (avisos, cio
1 extratos e atos correlatos), com | 02067-2 60 * *
. g . x (cm/col
comprovacgao digital da veiculagao
(data, edicdo, pagina e reproducdo una)
fiel) e possibilidade de
i disponibilizagdo de exemplar fisico
Unico quando formalmente solicitado pela
fiscalizacao.
Prestacdo de Servicos de Publicacao
de Atos Oficiais da SESPA, sob
demanda, no Diario Oficial da Unidao ERDlice
— DOU, digital, de atos oficiais da cio
2 SESPA relacionados as contratacdes | 01180-0 48 * *
e . (cm/col
publicas (avisos, extratos e atos
correlatos), com comprovacao digital una)
da veiculacdo (data, edicdo, pagina e
reproducao fiel).
VALOR GLOBAL ESTIMADO *
A contratacdo em lote Unico preserva a uniformidade de critérios, facilita fiscalizacdo, permite melhor gestao do
saldo contratual e tende a melhorar a economicidade por escala, mantendo o pagamento vinculado a execugdo
efetiva.
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3 - DESCRICAO DA SOLUCAO

A SESPA mantém fluxo continuo de contratagdes publicas para assegurar o funcionamento
da rede estadual do SUS, e setores como a CPL e a Comissao de Processos de Chamamento
Publico para OSS conduzem esses processos e dependem da publicagao externa dos atos
oficiais vinculados as licitagdes e chamadas publicas para garantir transparéncia,
competitividade e regularidade do rito. Neste sentido, em cendrio registrado no processo,
houve inviabilizagao do atendimento anterior, por esgotamento de saldo contratual, pela
Secretaria de Estado de Comunicagdao — SECOM, destinado as publicagGes em jornal de
grande circulacdo e no Diario Oficial da Unido — DOU nao se criava demandas. Isso pode
criar risco de atraso no cronograma de licitacdes, bem como em outros processos de
disputa para contratacdo e fragilidade na publicidade dos atos.

Para resolver essa demanda, a solucdo adotada é a contratacao de empresa especializada
para prestar, de forma continuada e sob demanda, o servico de publicagdo em jornal
didrio de grande circulag¢ao local e Didrio Oficial da Unido - DOU, com veiculacdo em meio
fisico e/ou digital, de atos oficiais relacionados as contrata¢des publicas da SESPA,
incluindo avisos, extratos e atos correlatos.

3.1-
A solucdo foi estruturada para garantir execucdo integrada do ciclo de publicacdo, com:

QUAL O MOTIVO DA
CONTRATACAO? e recebimento das demandas encaminhadas pelos Setores Demandantes, com
confirmagdo de recebimento e controle de prazos.

e diagramacdo conforme padrdo do veiculo, quando necessaria, sem alteracdo do
conteudo aprovado pela SESPA.

e publicacdo em secdo de avisos legais ou equivalente, no prazo pactuado, com
previsao de republicacdo sem custo quando o erro decorrer da contratada.

e entrega de comprovacao formal da veiculacdo para fins de fiscalizagdo, ateste e
pagamento, com identificacdo de data, edicdo e pdgina, em formato digital, e
disponibilizacao de meio fisico quando formalmente solicitado.

e medi¢do por cm/coluna, com relatério mensal consolidado das publicacbes
executadas, vinculando pagamento a execucdao efetivamente comprovada e
atestada.

Essa solucdo atende a nossa necessidade institucional, mantendo a continuidade do
calendario de licitagdes e chamamentos, padronizando a comprovacao das publicacbes e
assegurando a rastreabilidade e seguranca documental, reduzindo risco de
descontinuidade e retrabalho administrativo.

4 - NATUREZA E GARANTIA DO SERVICO

4.1 -
Servico comum de natureza continuada.
NATUREZA

4.2 - | [ Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado deverd prestar garantia
HAVERA GARANTIA pelos servicos prestados de, no minimo, N meses, apds a sua conclusao.

DO SERVICO? N3o.
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5 - CRITERIOS DE SELECAO

I Inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 74, Y, da Lei Federal n? 14.133/21.

Dispensa de licitagdo em razao do valor*, com fundamento no art. 75, Il, da Lei Federal
n? 14.133/21.

5.1-
* Nesta hipodtese, deve-se utilizar preferencialmente a dispensa eletrénica.
FORMA DE
CONTRATACAO | [] Dispensa de licitacdo, com fundamento no art. 75, Y, da Lei Federal n2 14.133/21.
1 Pregdo eletrénico.
1 Concorréncia.
5.2- Menor prego.
CRITERIO DE
1 Maior desconto.
JULGAMENTO
Justificativa: A SESPA adotara orgamento estimado sigiloso para esta
licitagdo, nos termos do art. 24 da Lei n2 14.133/2021, porque a divulgacdo
prévia do valor de referéncia tende a induzir ancoragem de pregos e
alinhamento artificial das propostas no mercado local de publicacdes legais,
reduzindo a disputa efetiva e a vantagem econ6mica para a Administracgdo.
5.3- O sigilo € uma medida adequada ao objeto, que é mensurado por cm/coluna
| Sim e sofre variacdo por veiculo, praca e prazos de fechamento. A divulgacao
O ORCAMENTO ' antecipada do teto facilita comportamento oportunista na formagao de
ESTIMADO E prego. O sigilo preserva a estratégia de contratagdo e reforga a busca da
SIGILOSO? proposta mais vantajosa.
O orcamento estimado, mesmo sigiloso, ficard disponivel aos 6rgaos de
controle e a auditoria, e sera divulgado no momento processual cabivel,
conforme disciplina do art. 24, mantendo transparéncia sem comprometer a
competicao.
1 N3o.

54-

CRITERIO PARA A
PROPOSTA SER ACEITA

Serao aceitas as propostas que atenderem integralmente as exigéncias do instrumento
convocatorio e observarem os seguintes critérios:

Compatibilidade do objeto (formato padrdo 1 coluna x 5cm): publicacdo de
matérias institucionais, atos administrativos, avisos, extratos e comunicac¢des
oficias em jornal de grande circulagao local, publicacdo de atos oficiais no DOU, em
conformidade com os padroes técnicos exigidos pela plataforma oficial de envio,
emissdo de comprovantes/certiddes de publicacdo, observancia aos prazos legais
e operacionais estabelecidos pela Administracao;

Exequibilidade da proposta: A proposta devera apresentar valor compativel com
o mercado;

Conformidade técnica: a proposta devera demonstrar capacidade de atender os
padroes editorais exigidos para publicacdo, formatacdo legais de atos oficiais,
envio eletronico seguro dos arquivos, correcdo textual e diagramagdo quando
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necessario, publicacdo dentro dos prazos solicitados, atendimento emergencial,
guando houver necessidade institucional;

e Prazo de atendimento: publica¢des ordindrias (atendimento em até 24 horas uteis
apos solicitacdo), publicacdes urgentes (atendimento prioritario no mesmo dia,

observados  os

horarios de

fechamento dos veiculos oficiais),

corregdes/republicagbes, com tratamento imediato apds solicitagdo da SESPA.

5.5-

HAITENS com
PREFERENCIA PARA
MICROEMPRESAS E

EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE?

[ Sim.

Indicar os itens: (Caso se assinale “sim”,

Ndo. Justificativa: (Justificamos o afastamento da previsibilidade da participacao

exclusiva de ME/EPP, seguindo o disposto no inciso IV, Art. 49, da Lei Complementar

n2123, de 14 de dezembro de 2006, por se tratar de uma licitacdo dispensavel).

sem restringir indevidamente a competicao.

6 - REQUISITOS DA CONTRATADA

A SESPA contratara o servi¢co, sob demanda, para publicacdo de atos oficiais em jornal didrio de grande circulagao
local e no Diario Oficial da Unido - DOU, em meio fisico e/ou digital, com medi¢do por cm/coluna e comprovacdo
formal de veiculacdo. Os requisitos abaixo garantem a capacidade operacional, os prazos e ateste para pagamento,

QUALIFICACOES
TECNICAS EXIGIDAS

Indicagao de estrutura
minima para execu¢ao do

6.1- Qual?
SERA 1 Sim.
ERA EXIGIDA Por qué?
HABILITAGAO
Técnica? | X Ndo.
Declaracdo de ciéncia e s .
g i . Justificativa: A contratada precisa conhecer o fluxo de
das informacgdes -
. demanda, prazos de fechamento, padrdo de prova de
necessarias para o} . - - .
; veiculacdo e regra de medi¢do por cm/coluna, para evitar
cumprimento da futura
R erro e retrabalho.
obrigacao contratual.
[] Registro na entidade jystificativa: (Justificar o motivo de cada exigéncia,
profissional competente. indicando a legislacdo aplicavel, se for o caso).
6.2-

Justificativa: A execugdo exige atendimento continuo, canal
de recebimento, conferéncia, confirmacdo de recebimento e
envio de comprovantes. Exigir estrutura minima evita risco
falha de

de atraso e comprovagao.

servico. Exigéncia sugerida no TR: indicar canal de atendimento e
responsavel operacional, e-mail institucional e telefone, com
horario de atendimento.

n Atestado de ustificativa: (Justificar o motivo da exigéncia, indicando a

responsabilidade técnica legislacdo aplicavel, se for o caso, e indicar o que o atestado

relativos a qualificagio deve conter ou comprovar).
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técnico-profissional com
comprovagao de registro
em conselho profissional
competente, quando for o

caso.
Justificativa: O art. 67 da Lei n2 14.133/2021 permite exigir
comprovagao de aptidao para desempenho de atividade
pertinente e compativel.
O atestado deve conter, no minimo:
¢ identificacdo do contratante que emitiu o atestado.
Atestado de e periodo de execugdo.

capacidade relativo a
qualificacao técnico-
operacional.

o descricdo do servico compativel com publicacdes
legais, tanto em jornal de grande circulacdo local,
guanto no Diario Oficial da Unido.

e evidéncia de que houve entrega de comprovacao de

veiculagao.
Regra de proporcionalidade sugerida: exigir 1 ou mais
atestados que somem quantitativo compativel com a
execuc¢do anual estimada, sem fixar marca de jornal
guando for o caso.

] Outro previsto em lei
especial.

Especificar:  (Indicar o
requisito e o seu
fundamento legal).

Justificativa: (Justificar o motivo da exigéncia, indicando a
legislag¢do aplicdvel, se for o caso).

1 Ndo sera exigida prova
de qualificagao técnica em

razao da baixa
complexidade da
contratacgao.

6.3-

HA CRITERIO DE
SUSTENTABILIDADE?

Especificar (alinhado ao Decreto Estadual n2 4.193/2024 e ao objeto da

SESPA):

e Comprovagao digital como regra. Prioridade de comprovacdo digital da
veiculacdo, com PDF da pagina contendo data, edicdo e nUmero da pagina,
como padrdo para ateste e pagamento. Reduz consumo de papel e logistica

Sim. de entrega.

e Meio fisico sob demanda formal. Veiculacdo ou entrega fisica somente
mediante solicitacdo formal da fiscalizacdo, em quantidade minima, quando
necessaria para instrucao processual. Reduz geracao de residuos.

e Eficiéncia energética na operagdao. Quando houver etapas internas com
equipamentos (impressdo, acabamento, conferéncia, Tl, atendimento e
apoio operacional), a contratada deve adotar equipamentos de baixo
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consumo de energia, com classificacdo de eficiéncia reconhecida no Brasil
guando aplicavel (ex.: Selo Procel), manter rotinas de economia de energia
(hibernacdo, desligamento automatico, manutencdo preventiva) e priorizar
iluminacdao LED em pontos de apoio.

e Gestao de residuos e boas praticas ambientais. Exigir declara¢do e
comprovac¢do, quando aplicavel, de praticas de sustentabilidade do
fornecedor, incluindo reducao de impressos e destinacdo ambientalmente
adequada de residuos associados a impressdo e distribuicdo. Evitar
exigéncias desproporcionais que restrinjam a competicao.

1 Nao.

Especificar:

e Cumprimento dos prazos de publicacdo, inclusive frente a prazos de
fechamento do jornal.

e Risco de erro de veiculacdo, formatacdo ou omissdo imputavel a contratada,
com obrigacdo de republicacdo sem custo.

6.4- e Risco de falha na entrega do comprovante digital ou inconsisténcia de
HA RISCOS A SEREM Sim. identificacdo de edicdo e pagina, com obrigacdo de reenvio e correcao
ASSUMIDOS PELA imediata.
TR e Risco de indisponibilidade de canal de atendimento, com obrigacao de
manter meios de comunicag¢do operacionais durante a vigéncia.

e Risco de divulgagao indevida de contelddo encaminhado pela SESPA antes da
veiculagdo, quando houver sigilo processual, com dever de
confidencialidade.

1 Nao.
O licitante devera realizar vistoria nas instalagdes do local de execugdao dos
servicos no periodo de dd/mm/aaaa a dd/mm/aaaa, no horario de XXhYYm as
6.5- XXhYYm, mediante agendamento para acompanhamento de servidor do érgao.
L1 Sim.
HA PREVISAO DE Caso o licitante ndo tenha interesse na vistoria, devera firmar declaragao nesse
VISTORIA? sentido, concordando com as condicdes do local de trabalho, renunciando a
possibilidade de alegar desconhecimento das instalagdes posteriormente.
Nao.

7 - FORMA DE PRESTACAO DO SERVICO

O contrato terd vigéncia a partir da assinatura e a execuc¢ao ocorrera sob demanda do setor solicitante, com fluxo
padronizado para garantir prazos, rastreabilidade e comprovacao da veiculagao.

O servico serda prestado, em um prazo maximo para atendimento de 24h, por etapas:

1. Abertura da demanda. O setor solicitante encaminhard o texto do ato oficial por e-mail institucional e/ou
sistema indicado no contrato, com identificacdo do processo, tipo de ato e data limite.

2. Confirmagdo de recebimento. A contratada confirmard o recebimento (em até 24) e informara a data
prevista de veiculacdo, respeitando os prazos de fechamento do jornal.
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3. Tratamento e diagramagdo. Quando necessario, a contratada diagramard conforme padrao do veiculo, sem
alterar o conteldo aprovado pela SESPA.

4. Publicagdo. Veiculacdo em jornal diario de grande circulagdo local, em meio fisico e/ou digital, em secdo de
avisos legais ou equivalente, no prazo pactuado.

5. Comprovacao e aceite. Envio do comprovante digital com data, edicdo e pagina. Quando formalmente
solicitado pela fiscalizacdo, disponibilizacdo de meio fisico em quantidade minima.

6. Corregao. Republicacdo sem custo quando houver erro imputdvel a contratada.

7. Consolidagao. Relatério mensal com lista das publicacdes executadas, data, edicdo, pagina e quantitativo
em cm/coluna, para medigdo, ateste e pagamento.

Regime de execug¢do. Empreitada por prego unitario, com medi¢do por cm/coluna, vinculando pagamento a
execucao comprovada e atestada.

Recebimento. Serd adotado recebimento definitivo por demanda, apds conferéncia do comprovante de veiculacdo
e validacdo do quantitativo executado em cm/coluna. O recebimento consolidado ocorrerd mensalmente, com
base no relatdrio mensal e nos comprovantes correspondentes.

7.1- O servigo serd prestado conforme emissao de ordem de servigo.

Como 0 SERVICO | [] O servico terd inicio imediato a partir da assinatura do contrato, contudo a prestac3o
SERA PRESTADO? | poderd estar sujeita 3 emissdo de ordem de servico pelo fiscal do contrato.

O servico serd prestado de forma remota, por meio de recebimento eletronico das

demandas e envio eletrénico dos comprovantes de publicacdo.

7.2- . A . . .

Endereco para fins de comunicagdo oficial e recebimento de demandas: sede da

LOCAL E HORA DA | Secretaria de Estado de Saude Publica do Para, Belém-PA, na Trav. Lomas Valentinas, n®
PRESTACAO DO | 2190, Bairro: Marco e também através de envio eletrénico.

SERVICO
Horario de atendimento da contratada para recebimento de demandas e suporte:
Horario comercial, em dias Uteis, com canal de atendimento por e-mail e telefone,
podendo haver alteragbes conforme as necessidades da SESPA.

8 - PRAZO, FORMA DE PAGAMENTO E GARANTIA DO CONTRATO

8.1-

Prazopo | 12 (doze) meses.

CONTRATO

8.2- Sim, nas hipdteses do art. 106 da Lei Federal n2 14.133/21.

HAVERA
POSSIBILIDADE DE | [] N5o.
PRORROGACAO?

Meio Ordem bancaria.
8.3-

Onde? Conta corrente da contratada no Banco do Estado do Para.
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FORMA DE O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias,
PAGAMENTO contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de
ordem bancdria, para crédito em agéncia e conta corrente do Banco do

Qual o ) . )
, Estado do Para. Caso o prestador ndo possua conta no banco Banpar3,
razo?

- sera cobrada pelo Banco taxa referente ao DOC/TED, sendo o valor desta
taxa automaticamente descontado no valor depositado para pagamento
dos produtos.

A regularidade fiscal pode ser provada:
Prova da A regularidade fiscal pode ser provada conforme abaixo:

regularidade _ Por consulta ao SICAF ou Cadastramento Unificado de Licitante.
fiscal
- Pela apresentacdo dos documentos constantes no art. 68 da Lei Federal

n? 14.133/21, quando ndo for possivel consultar aos sistemas oficiais.

8.4- | O X% do valorinicial do contrato. Justificativa: (Caso tenha garantia).

QUAL A GARANTIA

? ege _ae R ~ . .
DO CONTRATO: Justificativa: (justificamos a ndo garantia do servico,

Ndo ha. . . . .
pois a futura contratacdo é de baixa complexidade).

9 - PREVISAO ORCAMENTARIA

9.1- Funcional Programatica: 8338 - Operacionalizagdo das A¢bes Administrativas
DADOS Elemento de Despesa: 339039 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
ORCAMENTARIOS 01.500.1002.03 | 02.500.1002.03 | 01.500.0000.01 |
DA CONTRATACAO Fonte do Recurso: 02.500.0000.01

Belém (PA), 29 de abril de 2026.

Raul de Paula Melo
Respondendo pela Coordenacdo da Divisao de Comunicagdo
DICOM/DAS/DAF-SAGA/SESPA
Portaria n2 447, de 10/06/25.
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