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MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS
ESTADO DO PARA

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo da empresa CSSML ATIVIDADES DE ENSINO LTDA, CNPI:
33.874.631/0001-99 para a realizacdo da palestra sobre inteligéncia emocional, trabalho em
equipe, gestdo de conflitos, negociacdo e cooperacdo no contexto da administragdo publica,
com carga hordria estimada de 03 (trés) horas, visando a qualificar cerca de 150 (cento e
cinquenta) agentes publicos, conforme proposta comercial (seq.4) e demanda descrita no
Documento de Formalizagao de Demanda — DFD n.° 03/2025-CEAF/MPC/PA.

1.2. A capacitagdo sera realizada na modalidade presencial no dia 31 de outubro de 2025 no
turno da manha (09:00 as 12:00h).

1.3. A metodologia, contetido programatico e materiais didaticos a serem fornecidos constam na
programacao do evento em anexo.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 90 (noventa) dias a contar da publicacdo no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, conforme determina o art. 94 da lei n°
14.133/2021.

1.5. Justificativa da auséncia de Estudo Técnico Preliminar: O art. 2°, inc. 11, alinea “b”, da
Portaria n® 375/2023/MPC/PA faculta a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) nas
compras que envolvam valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), hipotese da
presente contratagao.

1.6. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 18.000,00 (dezoito mil reais).

1.7. A presente contratagdo sera feita por inexigibilidade de licitagdo nos termos da alinea f do

inciso III do art. 74 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Atender a sugestdo do CEAF e do Documento de Formalizagao de Demanda - DFD n° 03/2025
— CEAF-MPC/PA, conforme processo eletronico 2025/3507904.
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2.2. Proporcionar conhecimento teodrico, técnico e pratico sobre inteligéncia emocional, trabalho em
equipe, gestdo de conflitos, negociacdo e cooperacdo no contexto da administracdo publica, em
especial, no ambiente laboral e nas relagdes sociais dos agentes publicos do Ministério Publico de
Contas do Estado do Para — MPC/PA e Tribunal de Contas do Estado do Para — TCE/PA, com foco

gestdo estratégica e trabalho em equipe, conforme proposta comercial anexa (seq. 4).

2.3. Ofertar uma capacitagdo voltada ao desenvolvimento da inteligéncia emocional como
competéncia essencial para o exercicio da lideranga institucional, especialmente em contextos de
alta pressdo. Serdo abordadas habilidades como autocontrole, empatia e persisténcia, consideradas
fundamentais para a promog¢ao de um ambiente de trabalho positivo, bem como para a inspiragao e
influéncia construtiva junto aos demais colaboradores. A palestra abordard, ainda, o tema do
trabalho em equipe, com énfase nos desafios e beneficios decorrentes da diversidade nos grupos de
trabalho. Busca-se demonstrar como as diferencas, quando adequadamente gerenciadas, podem
contribuir para a elevagao da qualidade das entregas e para o fortalecimento da coesdo da equipe em

torno de objetivos comuns.

2.4. Possibilidade de contratagdo direta da empresa CSSML ATIVIDADES DE ENSINO LTDA,
CNPJ: 33.874.631/0001-99, mediante inexigibilidade de licitagdo, conforme previsdo legal do art.
74, 111, £, c/c art. 6°, XVIII, f da Lei n® 14.133/2021;

2.4. As justificativas técnicas e econdmicas da escolha da empresa CSSML ATIVIDADES DE
ENSINO LTDA estao descritas no DFD n°® 03/2025 — CEAF/MPC/PA (seq.2), neste Termo de

Referéncia — TR (seq.3) e demais anexos ao processo administrativo eletronico n°2025/3507904.

2.5. A contratacdo estd de acordo com o Plano Anual de Compras e Contratagcdes (PACC 2025) -

ID: CEAF 1. Enquadramento nas a¢des do PPA: a¢do 8748 - capacitagdo de membros e servidores"

2.6. Dessa forma, a realiza¢do deste evento tem por finalidade promover aos participantes um
espagco de amplo debate institucional acerca da inteligéncia emocional, do trabalho em equipe, da
gestdo de conflitos, da negociacdo e da cooperagdo, no contexto da administracdo publica, bem
como de seus impactos no desempenho das atividades desenvolvidas pelo Ministério Publico de

Contas do Estado do Paré, conforme proposta comercial (seq.4).
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3. DA FORMA DE PARTE DO PAGAMENTO

3.1. Pela regular, perfeita e fiel execu¢ao do objeto contratado, o Ministério Publico de Contas do
Estado do Para — MPC/PA efetuara o pagamento do valor de R$ 18.000,00 (dezoito mil reais),
conforme estipulado na proposta comercial (seq. 4), em parcela Uinica, no prazo méaximo de 30
(trinta) dias, contados a partir da data de atestacao da Nota Fiscal, fatura ou recibo pela fiscalizagao
designada para o acompanhamento do contrato. O pagamento serd realizado por meio de ordem

bancéria, observadas as condigdes estabelecidas na proposta comercial apresentada pela contratada.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

4.1. A presente contratacdo requer uma empresa especializada para promover 1 (uma) palestra, em
formato presencial, com 03 (trés) horas e capacidade para cerca de 150 (cento e cinquenta) agentes
publicos, sobre inteligéncia emocional, trabalho em equipe, gestdo de conflitos, negociagdo e
cooperacao e seus impactos no ambiente laboral e nas relagdes sociais, conforme descrita no DFD
n°® 03/2025 — CEAF/MPC/PA e neste Termo de Referéncia.

4.2. A palestra terd como metodologia aulas expositivas e dialogada, no formato presencial, de

modo a estimular a participacdo, o debate e a interagdo entre os alunos e/ou aluno/professor.

4.3. Todos os demais elementos necessarios a prestagao do servigo estardo dispostos no Documento
de Formalizagdo de Demanda, neste Termo de Referéncia e nos demais documento anexos neste
processo de contratacdo por inexigibilidade, entre eles as obrigagdes e responsabilidades da

Contratada e especificagdes técnicas do servigo prestado.
5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Os servigos a serem contratados possuem natureza de servigos nao-continuados técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual, sem utilizacdo de mao de obra em

regime de dedicacgao exclusiva.

5.1.1. A prestacao dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e
a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade

e subordinagao direta.
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5.1.3. O pagamento efetuado a contratada devera ser devolvido em caso de descumprimento
contratual, nos termos do artigo 145, § 3° da Lei n° 14.133/2021, a jurisprudéncia do Tribunal de Contas da

Unido e a Orientacdo Normativa AGU n°® 37/2011.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. O prazo de execugdo dos servigos serd de 1 (um) dias em 3 (trés) horas de palestra, na forma
que se segue:

6.1.1. A palestra serd ministrada no 31 de outubro de 2025, na modalidade presencial, no turno da
manha, totalizando uma carga horaria total de 03 (trés) horas, conforme DFD n° 03/2025 —

CEAF/MPC/PA e propostas comercial anexa ao processo de inexigibilidade n°® 2025/3507904;

6.1.2. Todos os materiais didaticos estardao incluidos sem custo adicional no formato fisico e/ou

digital;

6.1.3. Ao final da capacitagdo serdo fornecidos os certificados aos inscritos que atenderem os

critérios de certificacgao.
7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

7.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, a contratada podera disponibilizar materiais de apoio
para o acompanhamento das aulas, como slides de apresentacdo ou outros materiais e documentos

que o palestrante julgar pertinentes e convenientes para o aprendizado.
8. MODELO DE GESTAO
8.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO:

8.1.1. A avenga serd formalizada por um contrato administrativo ou termo substitutivo do contrato
que devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as normas da Lei n° 14.133, de
2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n°

14.133/2021, art. 115, caput).

8.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo das agdes de capacitagdo, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas

tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).
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8.1.3. A execucdo do curso de capacitacao deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do

contrato, ou pelo respectivo substituto (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).

8.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execuc¢ao da agdo de capacitacdo, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas

ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

8.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situa¢ao que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei

n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).

8.1.4. O(a) contratado(a) sera obrigado(a) a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto contratado em que se verificarem vicios, defeitos ou

incorregdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art.

119).

8.1.5. O(a) contratado(a) serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdao ou a
terceiros em razao da execug¢do da agdo de capacitacdo, € nao excluirda nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art.

120).

8.1.6. Somente o(a) contratado(a) serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucdo da acdo de capacitacdo (Lei n® 14.133/2021, art. 121,

caput).

8.1.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferird & Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto

da agdo de capacitagdo (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

8.1.7. As comunicagdes entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse

fim (IN 5/2017, art.44, §2°).

8.1.8. O orgao podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam

ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).
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8.1.9. O Ministério Publico de Contas do Estado do Para — MPC/PA, ficara responsavel em emitir e

enviar a nota de empenho ao contratado.

8.1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa

junto ao SICAF.

8.1.11. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no

SICAF.
8.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO:

8.2.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o ateste do servidor/aluno referente a devida
prestacdo do servico, palestra de capacitacdo, devendo haver o redimensionamento do valor do

pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida

as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-

los com qualidade ou quantidade inferior a demandada;

c) caso o contratado deixe de prestar o servigo na sua totalidade, ndo fard jus ao valor previamente
acordado e empenhado e restituird o Ministério Publico de Contas do Estado do Pard — MPC/PA,

em caso de pagamento antecipado;

d) caso seja prestado o servico parcialmente, o valor pago devera ser restituido de forma

proporcionalmente a execucdo do objeto.

8.2.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢ao Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem

prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.2.2.1. ndo produziu os resultados acordados;
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8.2.2.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima

exigida;

8.2.2.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servigo, ou

utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.
8.3. DO RECEBIMENTO:

8.3.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da agdo de

capacitagao.

8.3.2. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo

detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

8.3.2.1. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidag¢do e o pagamento da despesa, indicar as clausulas

contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

8.3.2.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,

com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

8.3.2.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizagao.

8.3.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servigo, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do

objeto.
9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de

licitagdo, com fundamento na alinea f do inciso III do art. 74 da Lei n® 14.133/21.
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9.1.1. A empresa organizadora da capacitacdo possui notoria especializagdo, decorrente de seu
desempenho anterior, experiéncia, publicagdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica,
inferindo-se que o seu trabalho ¢ essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagao do

objeto do contrato, conforme notas fiscais anexas a este processo de inexigibilidade.

9.2. Previamente a contratacdo da agdo de capacitagcdo proposta, que se dard pela emissao da Nota
de Empenho, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das condigdes para
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeg¢a, mediante a consulta a

cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;
b) Consulta Consolidada da Pessoa Juridica — TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

9.3. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou

encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentagdo atualizada.
9.4. Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitagdo:
9.5. Habilitacao Juridica:

9.5.1. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;
9.14. Habilitacoes fiscal, social e trabalhista:
9.14.1. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

9.14.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e

da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
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9.14.3. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, Estadual e/ou Distrital do domicilio ou

sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
9.14.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.14.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Or¢amento Geral do Estado do Para deste exercicio.
10.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacao:

e Programa de Trabalho: 01.032.1493.8748.0000
e Natureza da Despesa: 33.90.39.00
e Fonte de Recurso/ Origem do Recurso Estadual: 01.500.0000.01

Belém/PA, 20 de outubro de 2025.

Joao Quemel Lira Junior
Analista Ministerial — Controle Externo
Matricula: 200272
CEAF/MPC-PA

De acordo.

Silaine Karine Vendramin
Procuradora de Contas
Diretora — CEAF/MPC-PA
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