
INSTITUTO DE ASSISTÊNCIA
DOS SERVIDORES DO

ESTADO DO PARÁ

TERMO DE REFERÊNCIA DE SERVIÇOS
Gerência de Material e Patrimônio

                                       E-2025/2240586
    O Termo de Referencia aqui realizado vem para realizar com urgência a compra de Carimbos e Crachás. Para

isso vamos  realizar uma Dispensa Eletrónica, conforme descrição relacionada na tabela abaixo com seus respetivos

valores e quantidades.

O QUE SERÁ CONTRATADO?

Lote

01

Item Descrição
Código 
SIMAS

Und Qtd
Valor Unitário

Estimado
Total

01

Carimbo automatico 23x59mm

INFORMAÇÕES IMPORTANTES

 Cor Variada.

 Medidas da Base 23x59 

milímetros.

 com borracha vulcanizada

  5 a 7 linhas de texto

 Cor do tinteiro: Somente cor 

Preta

148681-0 UND 15 R$  45,10    R$  676,50

02

Carimbo automatico 40x40mm

INFORMAÇÕES IMPORTANTES

 Cor Variada.

 Medidas da Base 40x40 

milímetros.

 com borracha vulcanizada

  5 a 7 linhas de texto

 Cor do tinteiro: Somente cor 

Preta

226787-0     UND 15 R$  38,47   R$ 577,05

03

Carimbo automatico 38x14mm

INFORMAÇÕES IMPORTANTES

 Cor Variada.

 Medidas da Base 38x18 

164028-3 UND 155 R$  16,30   R$ 2.526,50
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milímetros.

 com borracha vulcanizada

  4 linhas de texto

 Cor do tinteiro: Somente cor 

Preta

04

Carimbo automatico 47x18mm

INFORMAÇÕES IMPORTANTES

 Cor Variada.

 Medidas da Base 47x18 

milímetros.

 com borracha vulcanizada

  5 a 6 linhas de texto

 Cor do tinteiro: Somente cor 

Preta

226784-5     UND 15 R$  30,83    R$  462,45

05

Crachás PVC, Frente e verso, com 
Cordinha

INFORMAÇÕES IMPORTANTES

 Formato: 55 x 85 mm
  Cores: 4/4 - Frente e verso 

colorido
  Material: PVC 0,76 mm
  Revestimento: Película cristal 

Brilho
  Acabamento: Cantos 

arredondados

 Cordão de Crachá Personalizado 
12mm

 Formato: 900 x 12 mm
  Cores: 4/4 - frente e verso 

colorido
  Material: Poliéster
  Acabamento: Clipe Jacaré com 

argola ou Mosquete

228958-0 UND 100 R$  21,62    R$  2.162,00

                                                                                                                 VALOR GLOBAL ESTIMADO   R$  6.404,50

DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO

QUAL O MOTIVO DA 

CONTRATAÇÃO?
A necessidade de se fazer a Dispensa Eletrônica, se tem para adquirir os itens que

são imprescindíveis para o Instituto, de vido o grande número de servidores que o Instituto

possui hoje, assim o uso de crachás não é mais do que apenas uma forma de identificação

individual, é um dispositivo de segurança, tornando a sua utilização muito útil e necessária. Dá
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mesma forma confecção de carimbos é necessário, pois os carimbos conferem autenticidade aos

documentos assinados pelos servidores do Iasep, é importante pontuar também o ingresso de

novos servidores, as mudanças na estrutura regimental e as alterações em funções e cargos são

fatores que aumentam a demanda dos referidos materiais.

NATUREZA E GARANTIA DO SERVIÇO

NATUREZA ⛝ Comum.

☐ Especial.

HAVERÁ GARANTIA

DO SERVIÇO?
☒ Não.

CRITÉRIOS DE SELEÇÃO

FORMA DE 

CONTRATAÇÃO
  Inexigibilidade de licitação, com fundamento no art. 74, inciso Y ☐
(substituir por inciso I, II, III, IV, conforme o objeto), da Lei Federal nº 
14.133/2021.

 Dispensa de licitação em razão do valor*, com fundamento no art. 75, II, daLei ☒
Federal nº 14.133/21. * Nesta hipótese, deve-se utilizar preferencialmente a 
dispensa eletrônica.

  Dispensa de licitação, com fundamento no art. 75, inciso Y (substituir por inciso ☐
I, II, III, etc…), da Lei Federal nº 14.133/21.

 Pregão eletrônico. 5.2.☐

CRITÉRIO DE JULGAMENTO?

 Menor preço.☒

 Maior desconto.☐

O ORÇAMENTO

ESTIMADO É

SIGILOSO?

 ☒ Não.

HÁ ITENS COM

PREFERÊNCIA PARA

MICROEMPRESAS E

EMPRESAS DE

PEQUENO PORTE?

 ☒ sim.

Aquisições com valor do item/lote de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), devem
ser  exclusivas  para  participação  das  micro  e  pequenas  empresas (ME/EPPs),
conforme Lei  Complementar  nº 123, de 14 de dezembro de 2006, e Decreto nº
8.538, de 6 de outubro de 2015.

REQUISITOS DA CONTRATADA

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8538.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8538.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm
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SERÁ EXIGIDA

HABILITAÇÃO

TÉCNICA?

 ☒ Não.

HÁ CRITÉRIO DE

SUSTENTABILIDADE?
 ☒ Não.

HÁ RISCOS A SEREM

ASSUMIDOS PELA

CONTRATADA?

 ☒ Não.

HÁ PREVISÃO DE

VISTORIA? ☒ Não.

FORMA DE PRESTAÇÃO DO SERVIÇO

COMO O SERVIÇO SERÁ

PRESTADO?

☒    A entrega dos Carimbos e Crachás devera acontecer, logo após a emissão da 
Nota de Empenho pelo IASEP.

Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatório, salvo nas seguintes hipóteses,
em que a Administração poderá substituí-lo por outro instrumento hábil, 
como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorização de compra ou 
ordem de execução de serviço:

I - dispensa de licitação em razão de valor;

II - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais não 
resultem obrigações futuras, inclusive quanto a assistência técnica, 
independentemente de seu valor.

§ 1º Às hipóteses de substituição do instrumento de contrato, aplica-se, no que 
couber, o disposto no art. 92 desta Lei.

§ 2º É nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administração, salvo o de 
pequenas compras ou o de prestação de serviços de pronto pagamento, assim 
entendidos aqueles de valor não superior a R$ 10.000,00 (dez mil reais).

LOCAL E HORA DA

ENTREGA  DOS

ITENS

Os Carimbos  e  Crachás deveram  ser  entregues  no  endereço  AV.ALMIRANTE
BARROSO,  256,  Marco,  CEP:  66.093-020, no  prédio  sede  do  IASEP,   horário
comercial de 8h00h às 16h00h.

PRAZO, FORMA DE PAGAMENTO E GARANTIA DO CONTRATO

PRAZO DO CONTRATO O instrumento de contrato será substituído pela nota de empenho de despesa.

HAVERÁ

POSSIBILIDADE DE

PRORROGAÇÃO?
 ☒ Não.

Meio Ordem bancária.
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FORMA DE 

PAGAMENTO

Onde? Conta corrente da contratada.

Qual o prazo?
Até 30 dias corridos, a contar do recebimento da nota fiscal (ou
fatura) com o comprovante de regularidade fiscal da contratada.

Prova da
regularidad

e
fiscal

A regularidade fiscal pode ser provada:

1. por consulta ao SICAF ou Cadastramento Unificado de Lici-
tante; ou

2. pela apresentação dos documentos constantes no art. 68 da
Lei Federal nº 14.133/21, quando não for possível consultar
aos sistemas oficiais.

QUAL A GARANTIA DO

CONTRATO?  ☒ Não há.

PREVISÃO 
ORÇAMENTÁRIA

DADOS ORÇAMENTÁRIOS DA CONTRATAÇÃO: a dotação orçamentária deverá ser
registrada pela Coordenação de Planejamento do Iasep.

Funcional Programática: xxx.

Elemento de Despesa: xxx.

Fonte do Recurso: xxx.

Obs: Esses dados estão sujeitos à revisão por ocasião da emissão do atestado de
disponibilidade orçamentária.

Belém (PA), 19 de fevereiro de 2025.

Leandro Lucas dos Santos
                                                                         Coordenador Administrativo

 IASEP
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