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SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

ORGAO REQUISITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO — SEMADE.

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO DFD: ANA CLAUDIA DIAS DO
NASCIMENTO

RESPONSAVEL PELA DEMANDA: ADMILSON POCA ALBUQUERQUE

E-mail: semadecontratos@gmail.com

1. OBJETO PRETENDIDO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos AGENCIAMENTO DE
PASSAGENS AEREAS REGIONAIS, NACIONAIS E INTERNACIONAIS INCLUIDO
RESERVA, MARCACAO E REMARCACAO SEGURO VIAGEM EMISSAO E ENTREGA
DAS MESMAS para atender a Secretaria Municipal de Meio Ambiente.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratagdo fundamenta-se na necessidade de viabilizar o deslocamento de gestores e
servidores e conselheiros(as) municipais de meio ambiente para a participacdo em eventos
estratégicos e representativos da Secretaria Municipal de Meio Ambiente, tais como:

o Representagdo institucional: Conferéncias, seminarios e reunides técnicas de ambito
estadual, nacional e internacional;

o Capacitagéo: Frequéncia em cursos de treinamento, oficinas de monitoramento ambiental e
programas de aperfeicoamento que enriquecam o capital intelectual do 6rgéo.

Considerando a inexisténcia de historico de contratacdes anteriores para este objeto especifico, a
estimativa foi elaborada com base na projecdo de demandas institucionais previstas para o exercicio
e nos valores médios praticados pelo mercado de aviacao civil para a nossa regido.

o Quantitativo estimado: de 16 (dezesseis) bilhetes anuais.

A estimativa visa cobrir tanto deslocamentos regionais quanto nacionais e eventuais agendas
internacionais, garantindo que a Secretaria e 0 Conselho Municipal de Meio Ambiente possam
assegurar a representatividade do Municipio em eventos estratégicos. Ademais, a formalizacdo desta
contratacdo promove a economia processual e a eficiéncia administrativa uma vez que, a
participacdo nesses atos é essencial para o cumprimento das demandas da Secretaria e 0 pleno
exercicio das atividades da Administragdo Publica.
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3. SERVICOS A SEREM CONTRATADOS

A contratacdo tem por objeto a prestacdo de servicos de agenciamento de viagens, que consistem na
reserva, emissao, marcacdo, remarcacdo e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas,
abrangendo os seguintes ambitos:

« Voos Regionais e Nacionais: Deslocamentos dentro do territorio estadual e nacional;

e Voos Internacionais: Deslocamentos para o exterior, quando em missdo oficial ou eventos
de capacitacéo;

e Seguro Viagem: Disponibilizacdo de seguro com cobertura de assisténcia médica e hospitalar
para 0s passageiros em trajetos internacionais, conforme as normas vigentes.

4. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

Sugerimos que a contratacdo do objeto pretendido neste DFD seja realizada através da modalidade
Pregdo, na forma Eletronica, sem 0 uso de registro de precos.

5. PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

O contrato tera vigéncia de 12 meses, contados a partir da publicacdo no Portal Nacional de
Contratac6es Publicas (PNCP), podendo ser prorrogado sucessivamente conforme o Art. 107 da Lei
n°14.133/2021. Para tanto, a disponibilidade orcamentaria devera ser ratificada a cada virada de ano
pela secretaria interessada.

6. PAGAMENTO

A fatura relativa a entrega do objeto/servico deveréa ser apresentada a Secretaria Municipal de Meio
Ambiente, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente a realizacdo dos servicos, para fins de
conferéncia e atestacao.

O(s) pagamento(s) sera(ao) efetuado(s) em até 30 (TRINTA) DIAS ap6s a emissao da Nota Fiscal,
mediante atesto dos materiais e 0 encaminhamento da documentacao necessaria, observada todas as
disposi¢des pactuadas, através de crédito na conta bancéria do fornecedor, acompanhado da seguinte
documentacéo:

a) Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via Unica, devidamente atestada pelo gestor do contrato;
b) Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive em
relacédo as contribuigdes sociais;
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c) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Estadual,

d) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Municipal;

e) Prova de Regularidade relativa ao FGTS;

f) Prova de Regularidade relativa a Justica do trabalho (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
- CNDT).

Ocorrendo erro na fatura ou outra circunstancia que desaconselhe o pagamento, a CONTRATADA
sera cientificada, a fim de que tome providéncias. Poderd a CONTRATANTE sustar o pagamento
da CONTRATADA nos seguintes casos: quando a CONTRATADA deixar de recolher multas a
gue estiver sujeita, dentro do prazo fixado.

1. OBRIGAQOES DA CONTRATANTE
Exercer o acompanhamento e a fiscalizagao do(s) servico(s), por servidor especialmente designado.

Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e 0s termos de sua proposta.

Receber o(s) servico(s) e dar a aceitagdo no caso de 0 mesmo atender as especificagdes e quantidades
da contratacéo.

Notificar a Contratada, por escrito, em caso de ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso da
execucao e vigéncia contratual, fixando prazo méximo para a sua corregao.

Promover a instauragao do processo de responsabilizacdo diante de descumprimentos contratuais da
Contratada.

Efetuar o pagamento da nota fiscal/fatura emitida pela Contratada no prazo e condicdes estabelecidas
para a contratag&o.

Aplicar ao Contratado as sang¢des previstas na Lei e no Contrato.
A administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo contratado com

terceiros, ainda que vinculados pelo contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do contrato.
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8. OBRIGACOES DO CONTRATADO

8.1 OBRIGACOES GERAIS

Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal, gestor do contrato ou autoridade superior
da Administragdo Municipal.

Fornecer a administracdo municipal as informacdes e quaisquer esclarecimentos necessarios durante
toda a vigéncia contratual.

Prestar o(s) servico(s) ofertado(s) na sua proposta comercial, nas condi¢bes estabelecidas para
contratacao.

Cumprir o(s) prazo(s) de execucdo e demais condigdes contratuais.

Comunicar a Administracdo Municipal, tempestivamente, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo de entrega previsto para a contratacdo, com a devida comprovacao.

8.2 OBRIGACOES FISCAIS

Encaminhar, junto com a nota fiscal para fins de pagamento, os documentos que comprovem a sua
regularidade fiscal e trabalhista.

Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacdo/contratagéo.

Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciérias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade para a Administracdo Municipal e ndo podera onerar a execucao do objeto do
contrato.

8.3 OBRIGACOES TECNICAS

Refazer o(s) servico(s) que ndo atender(em) as especificacdes, no prazo estipulado para a
contratacao.

Refazer o(s) servigo(s), as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado, no(s) qual(is) se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

Responder civil e penalmente por quaisquer danos, de qualquer natureza, que venham a sofrer seus
empregados, terceiros ou a Administracdo Municipal, em razdo de acidente, acdo ou omissao, dolosa
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ou culposa, de prepostos da Contratada ou de quem em seu nome agir, decorrentes da prestacéo do
servicgo(s).

A contratada devera oferecer garantia minima sobre os servicos prestados e as pecas fornecidas,
responsabilizando-se pelo refazimento de qualquer servigco que apresente vicio de execucao sem
custos adicionais para a Secretaria.

Assumir unicamente a responsabilidade por prejuizos causados a Administracdo Municipal por
negligéncia, impericia ou imprudéncia de empregados ou prepostos, assim como 0s custos e
assisténcia quanto a acidentes com seus funcionarios, na execuc¢édo do contrato.

Manter canais de comunicacdo ativos para o recebimento de chamados emergenciais, respeitando
0s prazos de execucdo estabelecidos para garantir a continuidade das atividades administrativas e
operacionais.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA - 2026

30 — FUNDO MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE

30.30 - FUNDO MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE

04.122.0100.2.212.004 Manutencdo dos Recursos Humanos e Materiais da SEMADE
3.3.90.33.00 Passagens e Despesas com Locomogao

3.3.90.33.01 Passagens para o Pais

3.3.90.33.02 Passagens para o Exterior

1500 - RECURSOS PROPRIOS

10. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS

TIPO DE RESULTADO | SIM | NAO
DETALHAMENTO

Atender as atividades de capacitagéo, treinamento, seminarios, visitas

técnicas, consultoria técnica, forca tarefa, acdes de mobilizagao, de

Ganho de produtividade X desmobilizacdo, de deslocamento de servidores, de colaboradores e

servidores mobilizados que desempenham suas fungdes ao longo do

territorio nacional, regional e internacional.

Alinterrupgéo da prestagéo dos servigos publicos causaria transtornos a

administracéo e, por reflexo, aos servidores.

Maior seguranga, reducéo de custo, eficiéncia e controle assegurados a

Redugéo de custo X Administragcdo, no que se refere ao processo necessario para a

realizagdo de viagens aéreas.

Atender as atividades de capacitacéo, treinamento, seminarios, visitas

técnicas, consultoria técnica, forca tarefa, acdes de mobilizagdo, de

Continuidade dos servigcos X

Ganho de produtividade X
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desmobilizacdo, de deslocamento de servidores, de colaboradores e
servidores mobilizados que desempenham suas fungdes ao longo do
territorio nacional, regional e internacional.

12. SERVIDORES RESPONSAVEIS PELO ACOMPANHAMENT E FISCALIZACAO

Adimilson Poca de Albuquerque
Cargo/Funcéo: Fiscal de contratos
Portaria/matricula: n°® 0004/2025 — SEMAT

13. SERVIDOR RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO DFD

Ana Claudia Dias do Nascimento
Portaria: n°® 0151/2025 — SEMAT
Cargo: Fiscal de Contratos

Barcarena, 05 de margo de 2026.

FELLIPE Assinado de forma
digital por FELLIPE

AUGUSTO AUGUSTO CARNEVALLE
CARNEVALLE  DOSPAssOs

Dados: 2026.03.06

Feli}fe AR08 T ariesitfcdeR Passos

Secretario Executivo Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento Econémico
Decreto n° 0023/2025 — GPMB
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA 07/2026 - SEMED

Unidade requisitante: Secretaria Municipal de Educagao e Desenvolvimento Social

Responsavel pela demanda: Edson Anilo Cardoso de Moraes
Decreto n° 0125/2026 - GPMB

E-Mail: semed@barcarena.pa.gov.br

1. OBJETO DA CONTRATACAO

Prestacdo de servicos de agenciamento de passagens aéreas regionais, nacionais €
internacionais, incluindo reserva, marcagdo, remarcagdo, seguro viagem, emissao e entrega de
bilhetes, visando atender as demandas da secretaria municipal de educacdo e desenvolvimento
social de Barcarena, estado do Para.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de assegurar a Secretaria
Municipal de Educacao e Desenvolvimento Social de Barcarena condigdes adequadas para a
realizacdo de deslocamentos aéreos de servidores, gestores, colaboradores e, quando
necessario, alunos e representantes vinculados as agdes institucionais da Secretaria.

No exercicio de suas atribui¢des, a Secretaria participa regularmente de reunides
técnicas, capacitagdes, eventos institucionais, congressos, seminarios ¢ demais atividades
promovidas por 6rgaos governamentais, instituigdes de ensino e entidades relacionadas a area
educacional, muitas das quais ocorrem em outras unidades da federacao.

Destacam-se, ainda, as tratativas institucionais realizadas junto ao Ministério da
Educacdo e ao Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo — FNDE, relacionadas a
execucdo, acompanhamento e aprimoramento de programas federais voltados a educacdo
basica, a exemplo do Programa Nacional de Alimentagao Escolar — PNAE, do Programa
Nacional de Apoio ao Transporte do Escolar — PNATE e do Plano de Acdes Articuladas —
PAR, que frequentemente demandam a participagdo presencial de representantes da Secretaria

em agendas institucionais realizadas em outras localidades.

Ressalta-se também a participacdo do Municipio em projetos e iniciativas
educacionais que envolvem intercAmbio de experiéncias, capacitacdo de profissionais e
participacdo em eventos de abrangéncia regional, nacional ou internacional, os quais
contribuem para o fortalecimento das politicas publicas educacionais e para a melhoria da
qualidade do ensino ofertado no ambito municipal.

Nesse contexto, a contratagdo de empresa especializada na prestacao de servicos de
agenciamento de passagens aéreas mostra-se necessaria para garantir maior eficiéncia na
gestdo das viagens institucionais, possibilitando a realizagdo de reservas, emissoes,
remarcacdes ¢ demais procedimentos correlatos de forma agil e adequada as necessidades da
Administragao.

Assim, a disponibilizacao desse servigo contribuird para assegurar o adequado suporte
logistico as atividades institucionais da Secretaria Municipal de Educacdo e Desenvolvimento
Social, permitindo o cumprimento de compromissos administrativos, técnicos e educacionais
que demandam deslocamento para outras localidades.
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3. ESTIMATIVA PRELIMINAR DE CUSTOS

A estimativa preliminar de custos sera definida com base em pesquisa de precos a ser
realizada pelo setor competente, considerando os servicos de agenciamento de passagens
aéreas necessarios ao atendimento das demandas da Secretaria Municipal de Educacgdo e
Desenvolvimento Social de Barcarena/PA.

Os valores apurados terdo carater estimativo, destinando-se exclusivamente ao
planejamento da contratagdo, sendo detalhados nas etapas subsequentes do processo,
especialmente no Estudo Técnico Preliminar e no Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS OU CONDICOES

Os servigos de agenciamento de passagens aéreas deverdo ser prestados por empresa
especializada, com capacidade técnica e operacional para atender as demandas da Secretaria
Municipal de Educagdo e Desenvolvimento Social de Barcarena/PA.

A empresa contratada deverd realizar, sempre que solicitado, os servigos de pesquisa
de voos, reserva, emissdo, marcagdo, remarcacao e cancelamento de bilhetes de passagens
aéreas, bem como a disponibilizacdo de seguro viagem, quando requerido, observando as
condi¢des mais vantajosas para a Administragao.

Devera ser assegurada a emissao de bilhetes considerando a melhor opgao de trajeto e
a menor tarifa disponivel no momento da solicitagdo, inclusive quando houver promogdes ou
condi¢des especiais praticadas pelas companhias aéreas, as quais deverdo ser integralmente
repassadas a Administragao.

Os servicos deverdo ser executados de forma 4agil e eficiente, mediante solicitagdo
formal encaminhada pela Secretaria, garantindo o atendimento das demandas dentro de prazo
compativel com a urgéncia das viagens institucionais.

As demais condi¢des especificas de execugdo dos servigos, prazos, responsabilidades e
critérios operacionais serdo definidos nas etapas subsequentes do planejamento da
contratagdo, especialmente no Estudo Técnico Preliminar e no Termo de Referéncia.

5. DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratacdo pretendida correrdo a conta de dotagdo
orcamentaria da Secretaria Municipal de Educac¢ao e Desenvolvimento Social - SEMED,
conforme abaixo indicada, observada a compatibilidade com o or¢amento vigente:

Orgdo 18 — SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO.
18.12 — SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO.

12.122.0155.2.189 — MANUTENCAO DOS RECURSOS HUMANOS E MATERIAIS A
DISPOSICAO DA SECRETARIA MUNICIPAL.

3.3.90.33.00 - PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOCAO
3.3.90.33.01 - PASSAGENS PARA O PAIS.

3.3.90.33.02 - PASSAGENS PARA O EXTERIOR.

FONTE: 15001001 — RECEITAS DE IMPOSTOS E TRANSF. EDUCACAO.

6. CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado apos a prestacdo dos servigos e mediante apresentagao da
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correspondente documentacdo fiscal, devidamente atestada pelo setor competente quanto a
regular execugao do objeto.

Os prazos, procedimentos e demais condigdes aplicaveis ao pagamento observarao as
normas administrativas e financeiras vigentes, sendo detalhados nas etapas subsequentes do
planejamento da contratagdo, especialmente no Estudo Técnico Preliminar e no Termo de
Referéncia.

7. LOCAL DE ENTREGA OU EXECUCAO

Os servicos objeto desta demanda serdo executados conforme a necessidade da
Secretaria Municipal de Educagdo e Desenvolvimento Social de Barcarena/PA, mediante
solicitagdes formais encaminhadas a empresa contratada.

A execucdo dos servigos ocorrerd de forma remota, por meio de atendimento
eletronico ou outros meios de comunicagao disponibilizados pela contratada, possibilitando a
realizacdo de reservas, emissdes, remarcagdes e demais procedimentos relacionados ao
agenciamento de passagens aéreas.

As solicitagdes serdo realizadas pelo setor responsavel da Secretaria, conforme as
demandas institucionais que envolvam deslocamento de servidores, colaboradores ou demais
participantes vinculados as atividades administrativas e educacionais da Administragao.

8. RESULTADOS ESPERADOS

Espera-se que a contratagdo proporcione maior eficiéncia na gestao dos deslocamentos
institucionais realizados pela Secretaria Municipal de Educacao e Desenvolvimento Social de
Barcarena/PA, assegurando condig¢des adequadas para a participacao de servidores e demais
representantes da Administracdo em atividades externas relacionadas as politicas publicas
educacionais.

Com a disponibilizagdo de servigos especializados de agenciamento de passagens
aéreas, espera-se garantir maior agilidade na organizagdo das viagens institucionais,
possibilitando a realizacdo de reservas, emissdes e remarcagdes de forma adequada as
necessidades da Administragao.

Espera-se, ainda, contribuir para o adequado suporte logistico as atividades
administrativas e educacionais da Secretaria, permitindo o cumprimento de compromissos
institucionais, capacitagdes, reunides técnicas e demais eventos que demandem deslocamento
para outras localidades.

9. GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL

A gestdo e a fiscalizagdo da futura contratacdo serdo exercidas por servidores
formalmente designados por ato administrativo especifico, conforme relagdo abaixo,
observadas as atribuicdes previstas na legislagdo aplicavel e nas normas internas da
Administragao:

Funcao Nome Matricula | Portaria n°

Fiscal de Contratos Adm. (titular) | Julio César de Castro Brito | 95788/1 | 1110/2024-SEMAT

Fiscal de Contratos Adm.
(Suplente)

Gestor de Contrato Igor Yudi Pantoja Otsuki 159166/2 | 1062/2025-SEMAT

Eraldo Castilho de Alfaia | 94447/1 | 1058/2025-SEMAT

A atuacdo do gestor e dos fiscais observard as competéncias e responsabilidades
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estabelecidas na legislacdo vigente e nos instrumentos normativos internos, cabendo-lhes
acompanhar, fiscalizar e registrar a execuc¢ao do objeto, bem como adotar as providéncias
necessarias para assegurar a regularidade da contratagao.

10. RESPONSAVEL(EIS) PELA ELABORACAO DO DFD
Barcarena/PA, 6 de March de 2026
Elaborado por:

Julio César de Castro Brito
Matricula n° 95788/1

Aprovado por:

EDSON ANILO CARDOSO DE MORAES
Secretario Municipal de Educacdo e Desenvolvimento Social
Decreto n° 0125/2026 - GPMB
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE(SEMUSB)
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA — DFD N° 11/2026

ORGAO REQUISITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SEMUSB

RESPONSAVEL PELA DEMANDA: MILVEA FRANCIANE FERREIRA CARNEIRO

E-MAIL.: contratossemusb@gmail.com

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DFD: ALINE NEGRAO ARAUJO

1.0OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de agenciamento de viagens,
compreendendo o fornecimento de passagens aéreas regionais, nacionais e internacionais, bem
como passagens rodovidrias intermunicipais e interestaduais, incluindo os servigos de reserva,
emissao, marcacao, remarcacdo, cancelamento, reembolso, seguro viagem, entrega dos bilhetes e
demais servicos correlatos, com a aplicacdo de taxa de administracdo, visando atender as
necessidades da Secretaria Municipal de Saude.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

A presente contratacdo revela-se imprescindivel para assegurar o pleno funcionamento das
atividades institucionais da Secretaria Municipal de Salde de Barcarena/PA, garantindo a
continuidade, eficiéncia, economicidade e regularidade na execucdo de suas competéncias legais
e constitucionais.

A demanda destina-se, prioritariamente, ao atendimento de servidores publicos, colaboradores
eventuais e convidados oficiais que necessitem deslocar-se em misséo institucional, quando
devidamente justificada e autorizada, para quaisquer estados ou municipios do territério nacional,
bem como, quando necessario, para destinos internacionais. Tais deslocamentos visam a
participacdo em capacitacGes, congressos, conferéncias, reunides técnicas, treinamentos,
pactuacdes interinstitucionais e demais eventos estratégicos de interesse da gestdo municipal da
salde, contribuindo diretamente para o aprimoramento técnico-profissional das equipes,
atualizacdo normativa, fortalecimento das politicas publicas e melhoria continua da qualidade dos
servigos ofertados a populacao.

Incluem-se, ainda, os deslocamentos de pacientes vinculados ao Programa de Tratamento Fora do
Domicilio (TFD), bem como de seus acompanhantes, quando houver indicacdo técnica e
autorizacao da autoridade competente. O TFD constitui instrumento essencial para a garantia do
acesso integral e equitativo as agdes e servicos de salde, possibilitando que usuérios do Sistema
Unico de Satde (SUS) realizem consultas especializadas, exames de média e alta complexidade,
procedimentos cirlrgicos e tratamentos que ndo estejam disponiveis na rede municipal. Assim, a
contratacdo visa assegurar a continuidade dessa politica publica, evitando a desassisténcia, a
interrupgdo de tratamentos e eventuais prejuizos a satde dos municipes de Barcarena.

A contratacdo de empresa especializada em agenciamento de viagens proporciona maior
eficiéncia administrativa, racionalizacéo de procedimentos e melhor gestdo dos recursos publicos,
uma vez que centraliza os servigos de cotacdo, reserva, emissdo, remarcacdo, cancelamento e
reembolso de bilhetes, além de possibilitar acesso a melhores condigdes tarifarias e reducdo de
custos operacionais decorrentes de aquisi¢Ges individualizadas.
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O servico a ser prestado compreendera assessoria completa em viagens, incluindo pesquisa de
tarifas, reserva, emissdo de bilhetes aéreos regionais, nacionais e internacionais, bem como
passagens rodoviarias intermunicipais e interestaduais, alteracGes, cancelamentos e demais
servicos correlatos necessarios a adequada execucdo do objeto.

Por fim, a presente contratacdo encontra-se alinhada ao Plano de Contratacdo Anual do Municipio,
contribuindo para o adequado planejamento administrativo e orcamentério, além de garantir o
atendimento satisfatorio das demandas das Unidades de Saude e demais setores vinculados a
Secretaria Municipal de Saude de Barcarena/PA, em observancia aos principios da legalidade,
eficiéncia, economicidade, planejamento e continuidade do servico publico.

3. FORMALIZAGCAO DA CONTRATACAO:

A contratacdo sera formalizada mediante celebracéo de contrato administrativo, cuja vigéncia sera
de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, nos termos do artigo 106 da Lei
n° 14.133/2021, por se tratar de prestacdo de servicos necessarios a manutencao das atividades
administrativas e institucionais da Secretaria Municipal de Saude.

Considerando que o objeto consiste na prestacdo de servigos de agenciamento de viagens,
destinados ao atendimento continuo das demandas institucionais e assistenciais, inclusive aquelas
relacionadas ao Programa de Tratamento Fora do Domicilio (TFD) a execucdo contratual sera
caracterizada como servico de natureza continua, uma vez que sua interrupcdo podera
comprometer a regularidade das atividades administrativas e a assisténcia a satde dos usuarios do
Sistema Unico de Satde (SUS).

O prazo de vigéncia poderd ser prorrogado, desde que haja interesse da Administracéo,
vantajosidade devidamente comprovada e manutengdo das condicdes iniciais de habilitacdo e
contratacdo, observando-se o disposto no artigo 107 da Lei n°® 14.133/2021 e demais normas
aplicaveis.

A formalizacdo contratual observard, ainda, os principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, planejamento e continuidade do servico publico, assegurando a adequada gestéo
e fiscalizacdo da execucdo do objeto.

4. DA EXECUCAO DOS SERVICOS:

A execucdo dos servicos terd inicio ap0s a assinatura do contrato, mediante solicitacdo formal da
Contratante, por meio de Ordem de Servico expedida pela Secretaria Municipal de Salde
devidamente autorizado.

O objeto compreende a prestacéo de servigcos de agenciamento de viagens, incluindo assessoria,
cotacdo, reserva, emissdo, remarcagdo, cancelamento, reembolso e entrega de bilhetes de
passagens aéreas regionais, nacionais e internacionais, bem como passagens rodoviarias
intermunicipais e interestaduais, além da contratacdo de seguro viagem quando necessario.

A Contratada devera disponibilizar ferramenta eletronica de autoagendamento (self booking),
acessivel via internet, com funcionamento ininterrupto (24 horas por dia, 7 dias por semana,
inclusive feriados), destinada a realizagcdo de consultas, reservas e solicitacdes de emissdo de
passagens pelos servidores previamente cadastrados e autorizados pela Secretéria de Saude.

O sistema devera permitir:
« Gestdo integral das viagens realizadas pela Secretaria Municipal de Saude;
o Controle de acesso por meio de login e senha individualizados;
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o Fluxo eletrdnico de aprovacéo das solicitacdes;

o Emissdo de relatorios gerenciais detalhados (por unidade, periodo, passageiro, destino,
valores e demais parametros);

o Funcionalidades de self booking e self ticket.

A ferramenta devera disponibilizar, em tela Unica, consulta simultanea de voos das principais
companhias aéreas e de viagens das principais empresas de transporte rodoviério, contendo
informacdes claras sobre trechos, datas, horarios de saida e chegada, conexdes, classes tarifarias,
tipo de aeronave ou veiculo, pregos e demais condi¢bes comerciais.

As solicitagdes de passagens poderdo ser realizadas por meio do sistema self booking ou,
excepcionalmente, por correio eletronico previamente cadastrado no sistema. Em casos
emergenciais, especialmente relacionados a deslocamentos de pacientes do Programa de
Tratamento Fora do Domicilio (TFD), as requisi¢cdes poderao ser realizadas por e-mail ou telefone
pelos fiscais do contrato ou servidores formalmente autorizados.

Os bilhetes deveréo ser emitidos e encaminhados ao fiscal do contrato, por meio eletrénico (e-
mail), no prazo maximo de até 2 (duas) horas ap6s o recebimento da solicitacdo formal. Em
situacdes emergenciais, a emissdo devera ocorrer em prazo inferior, compativel com a urgéncia
da demanda, especialmente quando envolver atendimento de salde.

A critério da Secretaria de Saude, os bilhetes poderdo ser disponibilizados para retirada nos
balcdes de atendimento dos aeroportos ou rodoviarias, inclusive fora do horario regular de
expediente, quando a situacdo assim exigir.

A emissdo dos bilhetes devera observar sempre a menor tarifa disponivel e o melhor itinerario,
conforme as condigdes indicadas pela Contratante, priorizando voos e trajetos diretos. Havendo
necessidade de conexao, devera ser garantido o0 menor tempo possivel de espera em aeroportos
ou rodoviérias, especialmente quando envolver pacientes em tratamento de salde. Todas as
promocdes e tarifas reduzidas praticadas pelas companhias aéreas ou rodoviarias deverdo ser
integralmente repassadas a Administracao.

O sistema devera numerar automaticamente cada solicitacdo de forma sequencial, garantindo
rastreabilidade, transparéncia e controle interno. Em caso de falha operacional do sistema, a
solicitacdo podera ser formalizada via e-mail e, em situac@es urgentes, confirmada por contato
telefonico realizado pelo fiscal do contrato ou servidor autorizado.

As informac6es constantes nos bilhetes deverdo conter, no minimo os seguintes dados:
o Nome do passageiro;
e Local de origem e destino;
o Nome da companhia aérea ou empresa de transporte rodoviario;
« NUmero do voo ou identificacdo da viagem;
o Horério de saida e chegada;
e NuUmero dos voos em caso de conexdes;
o Cddigo localizador da reserva.

A Contratada deverd manter a Administracdo informada quanto a necessidade de traslado entre
aeroportos ou rodoviarias em casos de conexdo, orientando previamente quanto as condicoes e
tempo necessario para o deslocamento.
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Nos casos de bilhetes emitidos e ndo utilizados em razédo de alterac@o por necessidade de servico,
devidamente autorizada pelo fiscal do contrato, a Contratada devera providenciar:

« O desconto correspondente na fatura/nota fiscal subsequente, com discriminacao
detalhada; ou

e A reemissdo do crédito para outro trecho e/ou passageiro, conforme autorizacdo da
Administracéo.

A Contratada devera dispor de estrutura operacional adequada, com sistemas informatizados
atualizados, equipe técnica qualificada e atendimento eficiente, inclusive suporte especifico para
demandas da Secretaria Municipal de Saude. Deverd, ainda, oferecer treinamento aos servidores
indicados pela Admnistracgéo para utilizagdo da ferramenta self booking, sem 6nus adicional.

Em caso de cancelamento de voo ou viagem rodoviaria, a Contratada devera adotar providéncias
imediatas para realocacdo do passageiro no proximo voo ou transporte disponivel, inclusive em
outra companhia, sempre que possivel, assegurando a continuidade do deslocamento sem énus
adicional a Administracdo, ressalvadas hipdteses devidamente justificadas.

A execucao contratual devera observar os principios da eficiéncia, economicidade, continuidade
do servico publico e atendimento prioritario as demandas de salde, especialmente aquelas
relacionadas ao Tratamento Fora do Domicilio (TFD), garantindo celeridade e seguranca nos
deslocamentos institucionais e assistenciais.

5. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS:
Pretende-se, com a presente contratagéo, alcancar os seguintes resultados:

» Garantia da continuidade dos servigos publicos, assegurando que os deslocamentos
institucionais e assistenciais ocorram de forma regular, organizada e sem interrupcoes,
especialmente no @mbito da Secretaria Municipal de Salde.

> Atendimento eficiente e célere as demandas do Programa de Tratamento Fora do
Domicilio (TFD), garantindo que pacientes e seus acompanhantes realizem consultas, exames,
procedimentos e tratamentos especializados em outros municipios ou estados, sem prejuizo a
continuidade da assisténcia a saude.

» Aprimoramento da gestdo administrativa, por meio da centralizacdo dos servicos de
agenciamento de viagens, possibilitando maior controle, rastreabilidade, transparéncia e
fiscalizacdo dos gastos publicos relacionados a passagens aéreas e rodoviarias.

» Otimizacdo dos recursos publicos, mediante a obtencdo das melhores tarifas disponiveis
no mercado, aproveitamento de promoc6es e reducdo de custos operacionais decorrentes de
aquisicoes fragmentadas ou emergenciais.

» Agilidade nos processos de reserva, emissdo, remarcacdo e cancelamento de bilhetes,
inclusive em situagcdes emergenciais, garantindo resposta rapida as demandas institucionais e
assistenciais.

> Disponibilizacdo de ferramenta tecnoldgica de gestéo (self booking), permitindo controle
online das solicitacOes, fluxo de aprovacgédo eletrénico, emissdo de relatdrios gerenciais e
acompanhamento detalhado das viagens realizadas.

» Maior seguranca e previsibilidade na execucdo orgamentaria, considerando que a
contratagdo terd vigéncia anual e quantitativos estimados com base em historico de consumo,
promovendo planejamento adequado das despesas.
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» Melhoria na qualificacdo tecnica dos servidores, possibilitando a participacdo em
capacitacGes, congressos, reunifes técnicas e demais eventos estratégicos, refletindo
diretamente na elevacdo da qualidade dos servicos prestados a populacdo do Municipio de
Barcarena.

Dessa forma, a contratagdo contribuird para o fortalecimento da gestdo publica, a eficiéncia
administrativa e, principalmente, para a garantia do direito a salde dos municipes, em
conformidade com os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e continuidade do
servigo publico.

6.0BRIGACOES CONTRATANTE:
Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:

Exigir o cumprimento integral de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as clausulas contratuais, Termo de Referéncia e proposta apresentada.

Designar servidor(es) formalmente para exercer a funcdo de Fiscal e Gestor do Contrato, nos
termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021, promovendo o acompanhamento e a fiscalizacdo da
execucdo contratual.

Registrar em instrumento préprio as ocorréncias verificadas durante a execucao, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos empregados da CONTRATADA eventualmente envolvidos,
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

Fiscalizar a correta execucdo dos servicos de emissdao, remarcacdo, cancelamento e demais
atividades correlatas, verificando a conformidade com as solicitagfes realizadas.

Notificar formalmente a CONTRATADA, por escrito, acerca de quaisquer falhas, irregularidades
ou imperfeicbes constatadas na execucdo contratual, fixando prazo razoavel para sua
regularizacao.

Comunicar previamente as solicitacdes de passagens e servicos correlatos, informando datas,
horérios, trechos, nomes dos passageiros e demais dados necessarios.

Receber os bilhetes e demais documentos emitidos, verificando sua conformidade com as
solicitacOes efetuadas.

Atestar as notas fiscais/faturas somente ap6s a conferéncia da correta execucgao dos servicos.

Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA no prazo e nas condicBes estabelecidas no Edital e no
contrato, apds o devido atesto da execucao dos servicos.

Rejeitar, no todo ou em parte, servicos executados em desacordo com as especificagOes
contratuais.

Formalizar a contratagdo por meio de Contrato Administrativo, estabelecendo clausulas claras
quanto as condi¢des de execucado, responsabilidades, prazos, penalidades e demais disposicGes
pertinentes.

Aplicar as penalidades previstas contratualmente, assegurado o contraditorio e a ampla defesa,
em caso de descumprimento das obrigac6es assumidas pela CONTRATADA.

7.0BRIGACOES CONTRATADA:
S&o obrigacdes da CONTRATADA.
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Indicar formalmente, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis contados da assinatura do contrato,
preposto responsavel pela execucdo contratual, informando nome completo, cargo, e-mail e
telefones de contato, devendo possuir poderes para deliberar e solucionar demandas relacionadas
ao contrato.

Atender prontamente as determinacdes emitidas pelo Fiscal ou Gestor do Contrato, nos termos do
art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

Prestar todas as informac0es e esclarecimentos solicitados pela Secretaria Municipal de Salde, de
forma clara, objetiva e tempestiva.

Comunicar formalmente, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer fato
superveniente que possa comprometer prazos ou condi¢des pactuadas, apresentando justificativa
técnica devidamente comprovada.

Executar os servigos rigorosamente conforme as especificagdes do Termo de Referéncia, da
proposta apresentada e das clausulas contratuais.

Cumprir integralmente os prazos estabelecidos para emisséo, remarcagdo, cancelamento e demais
servigos correlatos.

Assegurar a emissdo das passagens pelo menor preco disponivel no momento da reserva,
observando critérios de economicidade e vantajosidade para a Administracao.

Proceder imediatamente as remarcacGes, cancelamentos e solicitagdes de reembolso quando
demandado pela Contratante.

Refazer, corrigir ou substituir, as suas expensas, servicos executados em desconformidade com
as especificacdes técnicas.

Custear integralmente o refazimento de servigos defeituosos identificados dentro do prazo de
garantia contratual.

Encaminhar, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, os documentos comprobatérios de
regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria.

Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no
certame.

Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais
e tributarios decorrentes da execucdo contratual, ndo se transferindo a Secretaria Municipal de
Saude qualquer responsabilidade solidaria ou subsidiaria.

Assumir todas as despesas diretas e indiretas necessarias a execucao do objeto, incluindo mao de
obra, sistemas, seguros, tributos, taxas administrativas e demais custos operacionais.

Responder civil e penalmente por quaisquer danos causados a Secretaria Municipal de Saude, a
terceiros ou a seus empregados, decorrentes de acdo ou omissdo na execugdo contratual.

Assumir integral responsabilidade por acidentes de trabalho envolvendo seus empregados ou
prepostos.

Indenizar a Secretaria Municipal de Sadde por prejuizos decorrentes de negligéncia, impericia ou
imprudéncia na execugéo do contrato.

Cumprir integralmente a legislacdo federal, estadual e municipal aplicavel, bem como normas
técnicas pertinentes ao objeto contratado.

_______________________________________________________________________________________________________________|
Péagina 6 de 12
Rua Ver. Jodo Pantoja de Castro, s/n° - Comercial - CEP 67400-142 - Barcarena/PA
www.barcarena.pa.gov.br




REDE
DS
BRASIL

PREFEITURA

B A RCARENA

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE(SEMUSB)

Né&o transferir a terceiros, no todo ou em parte, 0 objeto do contrato, sem prévia e expressa
autorizagdo da Administracao.

Paralisar, por determinacdo da Secretaria Municipal de Sadde, qualquer atividade executada em
desacordo com a boa técnica ou que ofereca risco a seguranca de pessoas ou ao patriménio
publico.

Observar as normas internas da Secretaria Municipal de Salde quanto ao acesso as dependéncias
e conduta institucional.

Observar os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e
interesse publico.

N&o oferecer, prometer ou conceder vantagem indevida a agente publico ou a terceiros
relacionados a execucdo contratual.

Manter conduta ética, integra e transparente durante toda a execucao contratual, sujeitando-se as
penalidades administrativas previstas na legislacédo e no contrato.

8.DISBONIBILIDADES ORCAMENTARIA:

A demanda aqui pretendida estd prevista no plano de contratacdo anual de 2026, contudo,
possuimos or¢amento direcionado para contracdo nas dotacdes informadas

Orgao: 10 — Secretaria Municipal de Satde

Unidade Orcamentéria: 10.14 — Secretaria Municipal de Saide

Dotacédo Orcamentéaria: 10.122.0093.2.117.001 — Manutencao da Secretaria Municipal de Saude
Sub Dotacdo Orcamentéaria: 10.122.0093.2.117.001 — Manutencéo dos Recurso Humanos e
Materiais da Secretaria Municipal de Saude

Elemento da Despesa: 3.3.90.33.00.00.00 — Passagens e Despesas com Locomogao.
Sub-elemento: 3.3.90.33.01.00.00 — Passagens para o Pais.

Fonte de recurso: 1.500.1002 — Recurso Proprio — Despesa: 2102

Dotacédo Orcamentéria: 10.125.0093.2.119.000 — Manter o Conselho Municipal de Saude

Sub Dotacdo Orcamentaria: 10.125.0093.2.119.001 — Manutencdo dos Recursos Humanos e
Materiais necessarios ao funcionamento do Conselho Municipal de Saude

Elemento da Despesa: 3.3.90.33.00.00.00 — Passagens e Despesas com Locomogao.
Sub-elemento: 3.3.90.33.01.00.00 — Passagens para o Pais.

Fonte de recurso: 1.500.1002 — Recurso Proprio — Despesa: 2120

Orgao: 10 — Secretaria Municipal de Satde

Unidade Orgamentaria: 10.15 — Fundo Municipal de Saude

Dotagdo Orcamentéria: 10.302.0094.2.134.000 — Manter o Programa de Tratamento fora do
domicilio — TFD.

Elemento da Despesa: 3.3.90.33.00.00.00 — Passagens e Despesas com Locomogao.
Sub-elemento: 3.3.90.33.01.00.00 — Passagens para o Pais.
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Fonte de recurso: 1.500.1002 — Recurso Proprio — Despesa: 2176
Fonte de recurso: 1.600.0000 — Recurso Federal — Despesa: 2177

9. GESTAO E FISCALIZACAO:

A gestéo e a fiscalizacdo da execucgéo contratual serdo exercidas por servidores designados por
esta Secretaria Municipal de Saude, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

A servidora Alessandra Patricia de Sousa Marinho atuard como Gestora do Contrato, sendo
responsavel pelo acompanhamento da execuc¢éo contratual e pela ado¢éo das medidas necessarias
para o fiel cumprimento do ajuste.

Os servidores Lidiane brandado de Araujo atuard como Fiscal Administrativo, incumbidos de
acompanhar e fiscalizar a execugéo do objeto contratado, mantendo a contratante informada sobre
quaisquer ocorréncias relevantes, prestando os devidos esclarecimentos e registrando eventuais
desconformidades.

Todos os designados deverdo atuar com estrita observancia as disposi¢coes legais e regulamentares
pertinentes, assegurando a adequada e regular execucéo contratual.

Gestao de Contratos:

Alessandra Patricia de Sousa Marinho

Documento assinado digitalmente

ALESSANDRA PATRICIA DE SOUSA MARINHO

Cargo/Fungdo: Gestora de Contratos Administrativos ¢ vb Data: 09/03/2026 16:36:12-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br
Portaria: 0001/2026 — SEMAT

Fiscal Técnico de Contrato

Documento assinado digitalmente
“b ERIKA TORRES GONCALVES
g Data: 10/03/2026 09:28:07-0300

Cargo/funcdo: Fiscal Técnico de Contrato verifique em https://validar. i gov.br
Portaria n® 0371/2026-SEMAT

Erika Torres Gongalves

Fiscal Administrativo - Titular

lelane brandéo de Araljjo Documento assinado digitalmente
Cargo/funcéo: Fiscal de Contrato o Vb Leossesmon oeauo

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Portaria n® 0076/2025-SEMAT

10. PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contado a partir do recebimento da
Nota Fiscal ou Fatura devidamente apresentada pela Contratada. A quitacdo ocorrera por meio de
ordem bancéaria, com crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela empresa
contratada.

Para fins de contagem do prazo, considera-se como data de recebimento da Nota Fiscal ou Fatura
aquela em que houver o atesto da execucdo do objeto pela Secretaria Municipal de Saude,
certificando que os produtos foram entregues em conformidade com as especificagdes contratuais.

11. OBSERVACOES GERAIS:

_______________________________________________________________________________________________________________|
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A presente contratacdo deverd observar integralmente as disposi¢des contidas no Termo de
Referéncia, no Edital, na proposta vencedora e no respectivo Contrato Administrativo, sendo
vedada qualquer alteracdo unilateral de condicGes técnicas, operacionais ou comerciais sem prévia
e expressa autorizagdo da Administracdo. A empresa contratada deverd manter, durante toda a
vigéncia contratual, as condi¢bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no certame, bem como
assegurar estrutura operacional adequada, equipe técnica capacitada e sistemas informatizados
compativeis com a complexidade e a natureza continua dos servicos de agenciamento de viagens.

Ressalta-se que todas as solicitacdes de passagens e servicos correlatos deverdo ser formalizadas
por meio dos canais oficiais estabelecidos pela Secretaria Municipal de Saude, garantindo
rastreabilidade, controle interno e transparéncia dos atos administrativos. Eventuais
intercorréncias, indisponibilidades sistémicas, alteracdes de voos ou viagens, cancelamentos,
remarcacOes ou quaisquer fatos supervenientes que possam impactar a execucdo contratual
deverdo ser comunicados formalmente a Contratante no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas, ou imediatamente em casos emergenciais, especialmente quando envolver deslocamento
de pacientes vinculados ao Programa de Tratamento Fora do Domicilio (TFD).

A execucdo contratual devera observar, ainda, os principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, planejamento, continuidade do servi¢o publico e supremacia do interesse publico,
garantindo que os deslocamentos institucionais e assistenciais ocorram com seguranca, celeridade
e menor custo possivel para a Administracdo. Qualquer descumprimento das obrigacdes
assumidas sujeitara a Contratada as penalidades previstas na Lei n° 14.133/2021 e no instrumento
contratual, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

Elaborado por:

AI i ne Neg réo Aral:lj 0 Documento assinado digitalmente
g “b ALINE NEGRAO ARAUJO
Matricula: 14105-4/1 Veriaus o hips: it .govn

Cargo: Agente Administrativo

Aprovado Por:

Milvea Franciane Ferreira Carneiro MILVEA Q:“S,'”ad° de forma
igital por MILVEA
Secretaria Municipal de Saude FRANCIANE FRANCIANE FERREIRA
FERREIRA CARNEIRO
Decreto n® 0015/2025 —- GPMB Dados: 2026.03.10

CARNEIRO 10:00:40 -03'00"
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ANEXO | — DFD N° 11/2026

Objeto: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de agenciamento de
viagens, compreendendo o fornecimento de passagens aéreas regionais, nacionais e
internacionais, bem como passagens rodoviarias intermunicipais e interestaduais, incluindo os
servicos de reserva, emissdo, marcacdo, remarcacdo, cancelamento, reembolso, seguro
viagem, entrega dos bilhetes e demais servicos correlatos, com a aplicagédo de taxa de
administracao, visando atender as necessidades da Secretaria Municipal de Salde.

As especificacBes técnicas detalhadas e os Valores estimados para licitacdo referem-se ao
exercicio de 2026, conforme levantamento técnico realizado pelas equipes responsaveis da
Secretaria Municipal de Saude de Barcarena.

_ UNID DEMANDA
ITEM DESCRICAO MEDID'A SOLICITADA
12 MESES

SERVICO DE  AGENCIAMENTO DE
PASSAGENS AEREAS REGIONAIS,
NACIONAIS E INTERNACIONAIS INCLUIDO

! RESERVA, MARCACAO E REMARCACAO SERVICO | R$960.000,00
SEGURO VIAGEM EMISSAO E ENTREGA
DAS MESMAS.
SERVICO DE AGENCIAMENTO DE
PASSAGENS RODOVIARIAS
, |INTERMUNICIPAIS E INTERESTADUAIS, SERVICO | R$ 100.000,00

INCLUIDO  RESERVA, MARCACAO _E
REMARCACAO SEGURO VIAGEM EMISSAO
E ENTREGA DAS MESMAS.

_____________________________________________________________________________________________________________|
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ANEXO Il - DFD N° 11/2025

Objeto: Contratacdo de empresa especializada na prestagcéo de servigos de agenciamento de
viagens, compreendendo o fornecimento de passagens aéreas regionais, nacionais e
internacionais, bem como passagens rodoviérias intermunicipais e interestaduais, incluindo os
servicos de reserva, emissdo, marcagdo, remarcacao, cancelamento, reembolso, seguro viagem,
entrega dos bilhetes e demais servicos correlatos, com a aplicacdo de taxa de administragéo,
visando atender as necessidades da Secretaria Municipal de Saude.

JUSTIFICATIVA DO VALORES A LICITAR — EXERCICIO 2026

A presente justificativa tem por finalidade apresentar os fundamentos técnicos utilizados para
a definicdo dos valores estimados a serem licitados para o exercicio de 2026, considerando o
levantamento realizado pelos setores vinculados a Secretaria Municipal de Saude de
Barcarena/PA, bem como a analise do histérico de contratacGes anteriores.

Para a estimativa dos valores referenciais, foram considerados os processos licitatorios
realizados no periodo de 2019 a 2025, bem como o comportamento da demanda institucional
ao longo desses exercicios. A analise historica permitiu identificar a evolucao da utilizacdo dos
servigos de agenciamento de viagens, especialmente no que se refere ao fornecimento de
passagens aéreas e rodoviarias.

Com base nessa analise, verificou-se a necessidade de acréscimo de margem estimada de
aproximadamente 20% nos valores destinados as passagens aéreas, considerando que,
atualmente, este tipo de deslocamento representa a maior demanda da Secretaria Municipal de
Salude atualmente, especialmente em razdo do atendimento aos pacientes vinculados ao
Programa de Tratamento Fora de Domicilio — TFD.

Por outro lado, no que se refere as passagens rodoviarias, observou-se, a partir dos dados
levantados e das informacGes apresentadas pela equipe técnica responsavel pelo
acompanhamento dos pacientes, uma reducado significativa na demanda, motivo pelo qual os
valores estimados para o exercicio de 2026 foram readequados, ajustando-se a necessidade real
do servico e evitando superestimativas.

Como subsidio técnico para a definicdo dos valores estimados, apresenta-se o relatério
consolidado dos beneficiarios ativos do Programa de Tratamento Fora de Domicilio — TFD,
contendo dados referentes ao ano de 2025 e ao periodo de janeiro a marco de 2026, no que se
refere a utilizacdo de transporte para realizacdo de tratamentos fora do domicilio, dentro e fora
do Estado.

Conforme levantamento realizado pela area técnica responsavel pelo programa, atualmente ha
0 seguinte quantitativo de beneficiarios ativos:

« Beneficiarios em tratamento dentro do Estado utilizando transporte fluvial: 485

« Beneficiarios em tratamento fora do Estado utilizando transporte aéreo: 25

« Beneficiarios em tratamento fora do Estado utilizando transporte rodoviario: 01
Total de beneficiarios ativos: 511.

Ressalta-se que cada beneficiario possui processo administrativo individual, no qual constam
documentos essenciais, tais como laudo médico contendo o diagnostico com o respectivo CID,
indicacdo do tipo de tratamento, instituicdo de saude responsavel pela realizacdo do
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atendimento, necessidade ou ndo de acompanhante € 0 meio de transporte indicado para o
deslocamento.

No caso dos pacientes que realizam tratamento fora do Estado, verifica-se que, em sua maioria,
em razdo das condices clinicas e da necessidade de deslocamento rapido e seguro, a indicagdo
médica recai predominantemente sobre o transporte aéreo, geralmente acompanhado por um
responsavel ou acompanhante indicado no processo.

Em analise detalhada dos dados, identificou-se que, dos 26 beneficiarios cadastrados para
tratamento fora do Estado, apenas 01 optou pelo deslocamento via transporte rodoviario, sendo
esta escolha motivada por preferéncia pessoal e ndo por indicagdo médica.

Importante ressaltar que os servi¢os de agenciamento de viagens também atendem as demandas
institucionais da Secretaria Municipal de Saude, incluindo deslocamentos de servidores,
convidados e colaboradores eventuais, quando necessario, exclusivamente em missdo oficial de
servico, para qualquer cidade ou estado do pais. Esses deslocamentos ocorrem, principalmente,
para participacdo em capacitacdes, congressos, conferéncias, reunides técnicas, eventos
institucionais e demais atividades administrativas e técnicas, essenciais para 0 aprimoramento
das politicas publicas de satde e para o fortalecimento da gestdo do Sistema Unico de Salide —
SUS no ambito municipal.

Diante desse cenario, conclui-se que hd maior necessidade de previsdo orcamentaria para
passagens aéreas, uma vez gque este meio de transporte se mostra mais adequado as condicdes
de salde dos pacientes e as exigéncias dos tratamentos especializados realizados fora do Estado,
além de atender as necessidades institucionais da Secretaria de Saude.

Assim, os valores estimados para o exercicio de 2026 foram definidos com base na analise
histérica de consumo, na demanda atual do Programa TFD, nas necessidades administrativas
da Secretaria e na projecéo de continuidade e eventual ampliacdo dos atendimentos, garantindo
a continuidade dos servicos, o atendimento adequado aos pacientes € o cumprimento dos
principios da eficiéncia, economicidade, planejamento e interesse publico, conforme preconiza
a Lein®14.133/2021.

Segue, abaixo, tabela demonstrativa para melhor compreensdo do calculo e da distribuigdo dos
valores estimados.

|
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Justificativa do Quantitativo: memoria de calculo para passagens aereas.
LEVANTAMENTO ANUAL DOS ULTIMOS PROCESSOS LICITATORIOS de’?'n"g’rf o
— DESCRIGAO SOLICITADO [ SOLICITADO [ SOLICITADO [ SOLICITADO [ SOLICITADO | SOLICITADO [ SOLICITADO 20% SOLICITADO
EM 2019 EM 2020 EM 2021 EM 2022 EM 2023 EM 2024 EM 2025 | ACRECIMO | PARA 2026
SERVICO DE AGENCIAMENTO DE PASSAGENS
AEREAS REGIONAIS, NACIONAIS E
1 | INTERNACIONAIS INCLUIDO RESERVA, | R$300.000,00| R$300.000,00| R$300.000,00| R$300.000,00| R$300.000,00 | R$800.000,00 | R$ 800.000,00 20% R$ 960.000,00
MARCAGAO E REMARCAGAO SEGURO VIAGEM
EMISSAO E ENTREGA DAS MESMAS.
Justificativa do Quantitativo: memoria de calculo para passagens rodoviarias.
LEVANTAMENTO ANUAL DOS ULTIMOS PROCESSOS LICITATORIOS de’?'n";’r? o
— DESCRIGAO SOLICITADO [ SOLICITADO [ SOLICITADO [ SOLICITADO [ SOLICITADO | SOLICITADO [ SOLICITADO SEM SOLICITADO
EM 2019 EM 2020 EM 2021 EM 2022 EM 2023 EM 2024 EM 2025 | ACRESCIMO | PARA 2026
SERVICO DE AGENCIAMENTO DE PASSAGENS
RODOVIARIAS INTERMUNICIPAIS E Pouca
1 | INTERESTADUAIS, INCLUIDO RESERVA, | R$108.000,00 | R$ 108.000,00 | R$108.000,00 | R$ 108.000,00 | R$ 108.000,00 | R$324.000,00 | R$324.00000 | /=0 | R$100.000,00

Péginaldel
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SEMUTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE TRABALHO E EMPREGO

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA — DFD N° 004/2026

ORGAO REQUISITANTE:
SECRETARIA MUNICIPAL DE TRAVALHO E EMPREGO

RESPONSAVEL PELA DEMANDA (SETOR/ DEPART?): Gerson Antonio Silva
Viégas

E-mail: gabinete.semute@gmail.com

OBJETO:

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM AGENCIAMENTO DE
PASSAGENS AEREAS REGIONAIS, NACIONAIS E INTERNACIONAIS INCLUIDO
RESERVA, MARCACAO E REMARCACAO SEGURO VIAGEM EMISSAO E
ENTREGA DAS MESMAS, E TAXA DE ADMINISTRACAO, DESTINADOS A
ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE TRABALHO E
EMPREGO - SEMUTE.

1. NECESSIDADE DA CONTRATACAO/ JUSTIFICATIVA:

A Secretaria Municipal de Trabalho e Emprego — SEMUTE identifica a necessidade
de adesdo ao processo de contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
agenciamento e emissdo de passagens aéreas, com o objetivo de viabilizar o deslocamento de
servidores para participacdo em eventos institucionais, reunifes técnicas, conferéncias,
congressos e capacitacdes de interesse da administracdo publica.

A participagdo dos servidores em atividades dessa natureza é fundamental para o
aperfeicoamento técnico, atualizacdo profissional e troca de experiéncias com outras instituicoes
e especialistas, contribuindo diretamente para o fortalecimento da formulacdo e execucéo das
politicas publicas de trabalho, emprego e geracao de renda no ambito municipal.

Além disso, a capacitacdo continua dos servidores promove maior eficiéncia na gestao
administrativa, aprimoramento dos processos internos e melhoria na qualidade dos servicos
prestados a populacdo, garantindo que as acdes desenvolvidas pela secretaria estejam alinhadas
as melhores préticas e as diretrizes atuais da administracéo publica.

Dessa forma, a contratacdo do servico de emissdo de passagens aéreas tem como
finalidade assegurar o suporte logistico necessario para 0s deslocamentos institucionais,
garantindo economicidade, agilidade, transparéncia e continuidade das atividades
administrativas, em conformidade com o interesse publico e com as necessidades operacionais
da Secretaria.

Rua Santo Anténio, n? 278 - Centro - CEP 68.445-000 - Barcarena/PA
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A empresa a ser contratada devera possuir capacidade técnica comprovada para a
prestacdo dos servicos, observando as especificages e condicGes estabelecidas no respectivo
Termo de Referéncia.

2. INDICACAO DE RECURSOS ORCAMENTARIOS:

As despesas decorrentes desta contratacao correrdo a conta das dotagGes orgcamentéarias
proprias da Secretaria Municipal de Trabalho e Emprego — SEMUTE, previstas no
orgamento vigente.

Orgéo: 70 - Secretaria Municipal De Trabalho E Emprego

Unidade Orgamentaria: 70.71 - Secretaria Municipal De Trabalho E

Emprego

Dotagdo Orgamentaria: 11.122.0062.2.33001 — Manutengdo Recursos Humanos e
Materiais Secretaria Municipal De Trabalho E Emprego -SEMUTE

Elemento: 3.1.90.04.00.00.00 — Contratacdo por Tempo Determinado
Subelemento:3.3.90.33.00.00.00 — Passagens e Despesas de Locomocao

Despesa Principal: 908

Fonte De Recurso: 1.500

3. DAEXECUCAO DOS SERVICOS:

3.1 A contratagdo sera formalizada mediante instrumento contratual, conforme o disposto
no art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021, em razdo da natureza e da complexidade do objeto, o
qual requer definicdo precisa das obrigacGes das partes, prazos, condicbes de execucdo,
responsabilidades e demais elementos necessarios a adequada gestdo contratual.

3.2 Nos termos do art. 105 da Lei n® A execucdo dos servicos deverd observar
rigorosamente as especificacdes constantes do Termo de Referéncia, integrante do edital e sera
acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela Secretaria Municipal de Trabalho e
Emprego — SEMUTE, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

3.3 Nos termos do art. 105 da Lei n® 14.133/2021, o contrato resultante deste certame tera
vigéncia de 36 (trinta e seis) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado mediante termo aditivo, conforme interesse da Administragdo e observadas as
disposicdes legais aplicaveis.

3.4 Os servigos deverdo ser prestados de forma continua, sempre que demandados,
garantindo atendimento dentro dos prazos estabelecidos contratualmente.

Rua Santo Anténio, n? 278 - Centro - CEP 68.445-000 - Barcarena/PA
E-mail: gabinete.semute@gmail.com



PREFEITURA DE
BARCARENA

4. DAEXECUCAO DO OBJETO:

4.1 Os servigos de agenciamento e emissdo de passagens aéreas serdo executados
conforme as necessidades e demandas previamente autorizadas pela Secretaria Municipal de
Trabalho e Emprego — SEMUTE.

4.2 A execucdo do objeto compreendera, no minimo:
a) pesquisa, reserva, emissdo, remarcacao e cancelamento de passagens aéreas nacionais,
quando solicitado pela Administracao;
b) disponibilizacdo das melhores opc6es de voos, considerando critérios de economicidade,
horarios adequados e menor tempo de deslocamento;
c) atendimento as solicitacdes da secretaria em tempo habil, garantindo agilidade na
confirmagéo das reservas e emissao dos bilhetes;
d) envio dos bilhetes eletrdnicos e demais informacGes necessarias ao deslocamento dos
servidores;
e) suporte e orientacdo quanto as regras tarifarias, remarcacdes, cancelamentos e eventuais
alteracdes de voos.

4.3 Todos 0s custos necessarios a prestacdo dos servicos, incluindo taxas
administrativas, encargos operacionais, tributos e demais despesas diretas ou indiretas
relacionadas a execucao do objeto, serdo de responsabilidade da empresa contratada,
excetuando-se os valores correspondentes as tarifas das passagens efetivamente adquiridas.

4.4 Caso sejam identificadas falhas, inconsisténcias ou servigos executados em
desconformidade com as solicitacbes da Administracdo, a contratada sera formalmente
notificada para realizar as devidas corre¢des, sem qualquer onus adicional para a
Administracdo Publica.

4.5 As correcOes ou providéncias necessarias deverdo ser adotadas no prazo
estabelecido pela Administracdo ou conforme definido no instrumento contratual, contado a
partir do recebimento da notificacéo.

5. ESTIMATIVA DE CUSTOS PARA CONTRATACAO:

DEMONSTRATIVO DE DEMANDA

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM AGENCIAMENTO DE
PASSAGENS AEREAS REGIONAIS, NACIONAIS E INTERNACIONAIS INCLUIDO RESERVA,
MARCACAO E REMARCAGAO SEGURO VIAGEM EMISSAO E ENTREGA DAS MESMAS, E

TAXA DE ADMINISTRAGAO.

- ORGAO VALOR ESTIMADO

TEM DESCRICRO SOLICITANTE (LEVANTAMENTO)
SERVICO DE AGENCIAMENTO DE SEMADE R$ 0,00

1 | PASSAGENS AEREAS REGIONAIS, NACIONAIS SEMAS R$ 0,00
E INTERNACIONAIS INCLUIDO RESERVA, FMDCA R$ 0,00
MARCAGAO E REMARCAGAO SEGURO FMDPI R$ 0,00
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VIAGEM EMISSAO E ENTREGA DAS SEMAT RS 0,00
MESMAS. SEMED R$ 0,00
SEMUSB RS 0,00
SEMUTE R$ 20.000,00

6. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS

A contratagdo tem como finalidade garantir o suporte necessario para o deslocamento
institucional de servidores da Secretaria Municipal de Trabalho e Emprego — SEMUTE,
possibilitando a participacdo em reunides técnicas, capacitacbes, seminarios, congressos e
demais eventos de interesse da administracdo publica.

A disponibilizagdo do servico de agenciamento e emissao de passagens aéreas contribui
para a eficiéncia das atividades institucionais, permitindo o intercdmbio de conhecimentos, o
aperfeicoamento profissional dos servidores e o fortalecimento das politicas publicas voltadas
ao trabalho, emprego e geracdo de renda no ambito do municipio.

Objetivos da Iniciativa:

e Viabilizar o deslocamento de servidores para participacdo em eventos institucionais e
capacitacoes;

e Promover a atualizacdo técnica e o aperfeicoamento profissional da equipe da SEMUTE;

e Fortalecer a articulacdo institucional com O6rgdos publicos, entidades e instituicdes
especializadas;

e Garantir agilidade e eficiéncia no atendimento das demandas administrativas relacionadas a
viagens oficiais;

e Assegurar economicidade e uso racional dos recursos publicos.
1. Cumprimento das Diretrizes Legais e Normativas:
Justificativa Técnica e Legal:

A contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servicos de agenciamento,
reserva, emissao, remarcacdo e cancelamento de passagens aereas assegura maior eficiéncia
administrativa, economicidade e transparéncia na gestdo das viagens institucionais, em
conformidade com as disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021, que estabelece normas gerais
de licitagbes e contratos administrativos, bem como demais legislacbes e regulamentos
aplicaveis a administragdo publica.

A execucdo desses servicos é necessaria para garantir agilidade, planejamento e
organizacdo nos deslocamentos oficiais, evitando prejuizos a participacdo dos servidores em
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atividades estratégicas para o desenvolvimento e aprimoramento das politicas publicas da
Secretaria Municipal de Trabalho e Emprego.

Conclusao:

Essa forma, a contratagdo dos servicos de agenciamento e emissdo de passagens aéreas
mostra-se juridicamente viavel, tecnicamente adequada e administrativamente necessaria,
assegurando o suporte logistico indispensavel para o desenvolvimento das atividades
institucionais da Secretaria Municipal de Trabalho e Emprego — SEMUTE.

A medida contribui para o fortalecimento da gestdo publica, promovendo maior
eficiéncia administrativa, otimizacdo dos recursos publicos e melhoria continua das acdes e
servigos prestados a populacdo do municipio de Barcarena.

TIPO DE RESULTADO SIM DETALHAMENTO

o>z

Garantia de suporte para o0
deslocamento de servidores em

Continuidade dos Servicos - . : o R
¢ X atividades oficiais, evitando prejuizos a

Publicos . o .
participacdo em reunides, capacitacdoes
e eventos institucionais.
Maior organizacdo e agilidade na
Eficiéncia na Gestéao X emissao e gestdo de passagens aéreas
Administrativa necessarias as viagens institucionais da
secretaria.
Busca por opcbes de voos mais
Otimizacao dos Recursos X econdbmicas e adequadas, contribuindo

Publicos para a racionalizacdo das despesas
com deslocamentos oficiais.

Possibilita a participagéo dos servidores
Apoio a Capacitagdo dos em Ccursos, seminarios e congressos,

Servidores contribuindo para o aprimoramento
técnico da equipe.

Ampliacédo da articulagdo da SEMUTE
com outros 0rgdos e instituicdes,
favorecendo a troca de experiéncias e
boas praticas na gestédo publica.

Fortalecimento Institucional
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Atendimento  aos  principios da

Conformidade com os eficiéncia, economicidade,
Principios da Administragdo | X transparéncia e interesse publico,
Publica conforme estabelecido na Lei n°

14.133/2021.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

7.1 Acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos de agenciamento e emisséo de
passagens aéreas, assegurando o cumprimento das condicdes estabelecidas no contrato;

7.2 Fornecer a contratada todas as informacdes necessarias para a adequada prestacédo
dos servicos, tais como dados dos servidores, datas, destinos e demais orientagdes relacionadas
aos deslocamentos oficiais;

7.3 Comunicar formalmente a contratada a ocorréncia de eventuais irregularidades,
falhas ou inconsisténcias na execugao dos servicos, para que sejam adotadas as providéncias
cabiveis;

7.4 Efetuar o pagamento dos servicos prestados de acordo com as condicgdes e prazos
estabelecidos no instrumento contratual;

7.5 Autorizar previamente as solicitaces de emissdo, remarcagdo ou cancelamento
de passagens aéreas, conforme as demandas institucionais da Secretaria Municipal de Trabalho
e Emprego — SEMUTE.

8. OBRIGACOES DO CONTRATADO:

8.1 Executar os servigos de agenciamento, reserva, emissdo, remarcacdo e cancelamento
de passagens aéreas conforme as especificacdes estabelecidas no contrato e nas solicitacdes da
Administracéo;

8.2 Disponibilizar atendimento adequado e suporte técnico para atender as demandas da
Secretaria Municipal de Trabalho e Emprego — SEMUTE, garantindo agilidade e eficiéncia na
prestacao dos servicos;

8.3 Apresentar opgdes de voos que atendam aos critérios de economicidade,
conveniéncia de horarios e menor tempo de deslocamento, sempre que possivel;

8.4 Encaminhar os bilhetes eletronicos e demais informacdes necessarias aos
deslocamentos dos servidores em tempo habil;
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8.5 Cumprir rigorosamente 0s prazos estabelecidos para emissdo, remarcacao ou cancelamento
das passagens solicitadas;

8.6 Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e demais
obrigacdes decorrentes da execugdo dos servigos contratados.

9. SERVIDOR RESPONSAVEL PEL O ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAOQ

RUTILENE DE OLIVEIRA  Assinado de forma digital por RUTILENE

DE OLIVEIRA DO NASCIMENTO
DO NASCIMENTO | | Dados:2026.03.11 10:58:04 -0300'
Rutilene de Oliveira do Nascimento
Cargo/Funcdo: Fiscal de Contratos

Portaria n2 072/2026 — GPMB

Barcarena — PA, 11 de marco de 2026.

BIANCA MARTINS  S3rotsiomase
RIBEIRO VERGOLINO VERGOLINO

Dados: 2026.03.11 10:57:51 -03'00'

BIANCA MARTINS RIBEIRO VERGOLINO
Sec. Exc. Municipal de Trabalho e Emprego
Decreto n° 0010/2025 — GPMB
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| DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA — DFD N° 007/2026 - SEMAT

ORGAO REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Administragdo e Tesouro.
RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO DFD: Roniane da Fonseca Pires.

E-mail: semat.compras@barcarena.pa.gov.br

1. OBJETO

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM AGENCIAMENTO DE
PASSAGENS AEREAS REGIONAIS, NACIONAIS E INTERNACIONAIS INCLUIDO
RESERVA, MARCACAO E REMARCACAO SEGURO VIAGEM EMISSAO E ENTREGA DAS
MESMAS, E TAXA DE ADMINISTRACAO.

2, JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A contratacado de servigos de agenciamento de passagens aéreas regionais, nacionais
e internacionais, compreendendo atividades de reserva, emissdao, marcacdo, remarcacgao,
seguro viagem e entrega de bilhetes, mostra-se indispensavel para assegurar a adequada
mobilidade dos servidores desta Gestdo Municipal. Tal mobilidade €& necessaria para o
cumprimento de atividades institucionais, como participagdo em reunides técnicas,
conferéncias, capacitagbes, treinamentos e demais compromissos administrativos de
interesse publico, realizados em ambito regional, nacional e, eventualmente, internacional.

2.2. Nesse contexto, a utilizagdo de servigco especializado de agenciamento é fundamental
para garantir que o planejamento e a execugao das viagens ocorram de forma eficiente,
organizada e segura, assegurando o atendimento das necessidades logisticas da
Administracdo. A atuacado de empresa especializada possibilita maior agilidade na realizagéo
de reservas, emissdo de bilhetes e alteragbes de itinerarios, bem como oferece suporte
técnico em situagdes imprevistas, reduzindo riscos operacionais e garantindo a continuidade
das atividades institucionais.

2.3. Destaca-se, ainda, que a contratacdo de empresa especializada contribui para maior
eficiéncia administrativa, uma vez que permite melhor gestdo das demandas de
deslocamento, otimizagdo do tempo dos servidores responsaveis pela organizagdo das
viagens e acesso a condi¢bes comerciais mais vantajosas. A centralizagdo desse servigco
tende a possibilitar negociagbes mais favoraveis junto as companhias aéreas, incluindo
melhores tarifas e maior previsibilidade de custos, promovendo economicidade para a
Administracao Publica.

2.4. Dessa forma, a contratagcdo dos servicos de agenciamento de passagens aéreas

revela-se medida necessaria para assegurar a adequada execugdo das atividades
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institucionais desta Secretaria Municipal de Administracdo e Tesouro — SEMAT, garantindo
eficiéncia, planejamento logistico e racionalizacdo dos recursos publicos.

3. FORMALIZAGAO DA CONTRATAGCAO
3.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses contados da sua assinatura,
na forma do artigo 106 da Lei n° 14.133/2021.

3.2. O prazo de vigéncia do contrato podera ser prorrogado na forma do artigo 107 da Lei
n° 14.133/202.

3.3. A contratagdo dos servigos sera continua.

3.4. Se justifica 0 enquadramento do servico como continuo, considerando que nao se pode
prever quando sera necessaria a utilizagcdo dos mesmos. N&o se tem previsdo certa de
demanda, portanto, imprescindivel uma vigéncia continua para suprir a necessidade quando
esta surgir.

4, DISPONIBILIDADE ORGAMENTARIA
4.1. Esta secretaria informa que os recursos financeiros necessarios a esta locacéo,
correrao a conta da dotacdo orcamentaria prevista no orcamento de 2026.

02 - Prefeitura Municipal de Barcarena.

02.08 - Sec. Munic. de Administragao e Tesouro.

04.122.0103.2.020.001 - Manutencao dos recursos humanos e materiais a disposi¢ao da
Secretaria de Administragao.

3.3.90.33.00.00 - Passagens e despesas com locomogao.

3.3.90.33.01.00 - Passagens para o pais.

3.3.90.33.02.00 - Passagens para o exterior.

Fonte: 1500.

5. LOCAIS DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

5.1. Os servicos contratados deverado ser prestados, conforme Ordem de servico emitida
pela secretaria requisitante, em documento padronizado.

6. DA EXECUGAO DO SERVICO
6.1. A execucgao do servigo devera ser iniciada apdés a assinatura do contrato, mediante
solicitagao formalizada pela Contratante, através de Ordem de Servigo.

6.2. O servigco que sera prestado pela Contratada diz respeito aos servicos de emissao de
bilhete (assessoria, cotacao, reserva e emissao do bilhete), passagens aéreas e rodoviarias
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nacionais, servigo de alteragao e cancelamento de bilhete.

6.3. A Contratada devera fornecer ferramenta “online” de auto agendamento (self booking),
disponivel 24 horas por dia, durante todos os dias da semana, inclusive feriados, para que os
usuarios dos servigos possam efetuar as reservas das passagens aéreas.

6.4. O servigco devera permitir a gestdo e o acompanhamento, por meio de senhas
individuais, de todas as viagens programadas pela Prefeitura Municipal de Barcarena e
Secretarias, com fluxo online de aprovagao e relatérios gerenciais das atividades, incluindo as
funcionalidades de self booking e selfticket.

6.5. Em carater excepcional e em situagdées de extrema urgéncia, inclusive quando houver
falha no sistema self booking, as passagens aéreas e rodoviarias poderao ser solicitadas por
e-mail ou telefone pelos fiscais de contrato e/ou servidores autorizados.

6.6. A emissao de bilhete de passagem devera ser providenciada utilizando-se a menor
tarifa e melhor trecho de acordo com a escolha do contratante, no caso de promocodes
praticadas pelas companhias aéreas, deverdo ser repassadas a Prefeitura Municipal de
Barcarena e Secretarias Municipais.

6.7. A solicitagdo no sistema self booking devera ser numerada automaticamente pelo
sistema, sequencialmente pela mesma via eletrbnica a contratada ou em caso de falha
operacional do sistema sera encaminhado o pedido via e-mail, e, sendo urgente, por
telefonema do fiscal do contrato e/ou por servidor autorizado pelo mesmo ou por preposto
desta Prefeitura devidamente identificado. 5.3.1 A informag¢des de voos e viagens deverao
indicar: local de destino, nome da companhia aérea ou da companhia de transporte
rodoviario, numero do voo/numero do énibus, horario de saida e chegada e o numero do voo
nas conexodes (se existentes) e o cédigo localizador.

6.8. A reserva, marcagao e remarcagao dos bilhetes de passagens, seguro viagem
deverao obedecer aos trechos, datas e horarios indicados nas requisi¢ées, buscando sempre
voos diretos e, quando houver necessidade de conexao, que a permanéncia em aeroportos e
rodoviarias seja a menor possivel, respeitando a reserva de assentos de acordo com a
escolha do Contratante.

6.9. A Contratada devera manter a Prefeitura Municipal de Barcarena e Secretarias
Municipais informadas quando da necessidade de traslado entre aeroportos e rodoviarias
para conexao.

6.10. Em substituicdo aos bilhetes nao utilizados e pagos em razdo de alteragdes oriundas
de necessidade de servigo, com expressa autorizagdo do fiscal do contrato, a Contratada
devera proceder desconto em fatura/nota fiscal, com o devido esclarecimento do desconto no

corpo do supracitado documento ou reemitir passagens do mesmo valor, para outros trechos
|
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e/ou passageiros.

6.11. A Contratada devera possuir infraestrutura adequada, equipamentos e sistemas para
atendimento da contratante com pessoal qualificado e treinado, incluindo custo e o
treinamento de funcionarios da Prefeitura de Barcarena no sistema self booking.

6.12. Contratada devera efetuar a troca imediata da passagem, em caso de cancelamento
de voo ou viagem rodoviaria, assegurando o embarque no voo de horario mais proximo do
cancelado, ainda que de outra companhia aérea, sem alteragdes nos pregos, ressalvado os
casos de impossibilidade justificada.

6.13. O servigco devera oferecer em tela unica a consulta simultanea de todos os voos das
principais companhias aéreas e viagens rodoviarias das principais companhias, contando
trecho, horarios, aeronaves, 6nibus, classes de bilhetes e pregos.

6.14. Os bilhetes de passagens serdo solicitados através de correio eletronico previamente
cadastrado no sistema self booking.

6.15. A critério da Prefeitura Municipal de Barcarena e Secretarias, os bilhetes poderao ser
retirados nos balcdes de atendimento do aeroporto ou da rodoviaria, inclusive quando a
emissao ocorrer em carater emergencial ou fora do horario normal de expediente.

7. PRAZO DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

7.1. As Os bilhetes de passagem deverao ser emitidos e entregues ao fiscal do contrato em
até 2 (duas) horas a partir do recebimento da requisicao ou oficio, através de e-mail.

8. SERVIDOR RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO
8.1. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato e pelos respectivos substitutos.

8.2. A fiscalizacdo da execugdao do objeto sera efetuada por servidor da Secretaria
Municipal de Administragdo e Tesouro, conforme abaixo:

FISCAL DE CONTRATO TITULAR: FISCAL DE CONTRATO SUPLENTE:

José Xavier Sobrinho Juanior

Fiscal de Contratos Administrativos I(::.ristila dna é]a ?otstaAB:ia_ istrati
Portaria n°® 001/2025 — SEMAT ISCal de Lontratos ministrativos

Portaria n° 002/2025 — SEMAT

8.3. O fiscal acompanhara a execucao do contrato para que sejam cumpridas todas as
condigbes estabelecidas no referido instrumento, de modo a assegurar os melhores
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resultados para a Administragao Municipal.

9. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS
10. RESPONSAVEL(EIS) PELA ELABORAGAO DO DFD

Barcarena (PA), 11 de marco de 2026.
ELABORADO POR:

Roniane da Fonseca Pires
Matricula: 12599-7/5
Cargo: Assessor

APROVADO POR

Sabmael da Silva Carvalho
Secretario Municipal de Administragdo e Tesouro
Decreto n° 0002/2025-GPMB
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA — DFD N°
005/2026

ORGAO REQUISITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

RESPONSAVEL PELA DEMANDA: Carlos Alberto Gomes Pinheiro

E-mail: licitacao@semasbarcarena.com

1. OBJETO:

PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE PASSAGENS AEREAS REGIONAIS,
NACIONAIS E INTERNACIONAIS, INCLUINDO RESERVA, MARCACAO E REMARCACAO,
SEGURO VIAGEM, EMISSAO E ENTREGA DAS MESMAS, VISANDO ATENDER AS DEMANDAS
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE BARCARENA, ESTADO DO PARA

2, NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO/ JUSTIFICATIVA:

No exercicio de 2024 foram celebrados contratos administrativos para prestagdo de servigos de
agenciamento de passagens aéreas, com quantitativos estimados para atendimento pelo periodo de
36 (trinta e seis) meses.

Todavia, no decorrer do exercicio de 2025, verificou-se aumento significativo e nao inicialmente
previsto da demanda institucional, especialmente em razdo da ampliagdo da participagdo em
capacitacdes, reunidbes técnicas, eventos institucionais, deslocamentos intermunicipais e
interestaduais, bem como atendimentos vinculados a execug¢ao das politicas publicas de assisténcia
social.

Em decorréncia desse acréscimo substancial na demanda, o quantitativo originalmente estimado
revelou-se insuficiente, sendo integralmente consumido ainda no exercicio de 2025, restando
esgotado o saldo contratual previsto para atendimento até o ano de 2026.

A auséncia de cobertura contratual inviabiliza novas emissdes de passagens, comprometendo o
regular desempenho das atividades institucionais da Secretaria Municipal de Assisténcia Social de
Barcarena, Estado do Para.

A presente demanda encontra respaldo na Lei n° 14.133/2021, especialmente quanto ao dever de
planejamento das contratagcbes publicas, a necessidade de formalizagao prévia da demanda, a
observancia dos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e interesse publico.

Além disso, fundamenta-se no Principio da Continuidade do Servigo Publico, segundo o qual a
Administracdo Publica ndo pode interromper a prestacdo de servicos essenciais a coletividade. A
assisténcia social constitui politica publica de carater permanente, nos termos do art. 203 da
Constituicao Federal, sendo dever do Poder Publico garantir meios adequados para sua execugao.
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Assim, considerando o esgotamento integral do saldo contratual anterior, a permanéncia da
necessidade institucional para o exercicio de 2026, a impossibilidade de execugcao sem respaldo
contratual, a obrigacdo administrativa de assegurar a continuidade dos servigos publicos. Faz-se
necessaria a instauracdo de novo processo administrativo para contratacdo de empresa
especializada na prestacao de servigos de agenciamento de passagens aéreas regionais, nacionais
e internacionais, incluindo reserva, emisséo, remarcagao, cancelamento e seguro viagem, a fim de
garantir a regular execugao das atividades institucionais e o atendimento ao interesse publico.

3. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO:

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses contados da assinatura, na forma do artigo
106 da Lei n° 14.133/2021.

O prazo de vigéncia do contrato podera ser prorrogado na forma do artigo 107 da Lei n° 14.133/2021.

4. EXECUGAO DOS SERVIGOS.

Os servigos serao realizados de acordo com a necessidade da CONTRATANTE, observados os
respectivos quantitativos, mediante solicitagdo enviada por e-mail a CONTRADA,;

Os servicos serdo executados de forma imediata, apos a CONTRATANTE encaminhar a
CONTRATADA, via correio eletrénico (e-mail), a solicitagao de cotagao;

A emisséo de bilhete de passagem DEVERA SER PROVIDENCIADA UTILIZANDO-SE A MENOR
TARIFA e MELHOR TRECHO de acordo com a escolha do contratante, no caso de promogoes
praticadas pelas companhias aéreas, deverao ser repassadas a Secretaria Municipal de Assisténcia
Social;

Os bilhetes de passagem deverao ser emitidos e entregues ao fiscal do contrato em até 2 (duas)
horas a partir do recebimento da requisi¢cao ou oficio, através de e-mail.

Os servigos deverao apresentar excelente qualidade. Acaso apresentem alguma inconformidade,
deverao ser refeitos sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

A CONTRATADA devera executar os servigos com profissionais capacitados e em numero suficiente,
que possa atender a demanda de solicitagdes da CONTRATANTE em tempo habil, sem que haja
interrupcao dos servigos ja em execugao;

A CONTRATADA respondera por todos os 6nus referentes a pagamento de salarios do pessoal nele
empregado, assim como os demais encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, que
venham a incidir sobre o objeto do presente contrato;

A CONTRATADA respondera civil e penalmente por quaisquer danos, de qualquer natureza, que
seus empregados, terceiros ou a propria CONTRATADA venha sofrer durante a execugao do contrato
e/ou em razao dele;

A prestacdo do servico serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela
CONTRATANTE, especificado na clausula nona deste contrato; A existéncia de fiscalizagao por parte
da CONTRATANTE nao elide, tampouco diminui a responsabilidade da CONTRATADA;

O servidor designado para fiscalizar pode rejeitar no todo ou em parte a execugao do servigo que nao
esteja de acordo com as exigéncias especificadas neste instrumento contratual e/ou termo de
referéncia do edital;

O servidor podera, ainda, conceder prazo para correg¢do das inconsisténcias;
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As quantidades indicadas na planilha de referéncia sdo meramente estimativas, razao pela qual a
CONTRATANTE pode solicitar a execugao parcial dos servicos, ndao cabendo qualquer tipo de
reivindicagao por parte da CONTRATADA.

5. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS

Dispor de servigos eficiente e agil de passagens aéreas que possibilite a locomocao de servidores,
agentes publicos, alunos e outros no exercicio de suas atividades e fungdes.

Oportunizar a participagéo de servidores em formagao, capacitagdes, reuniao entre outros, a nivel
nacional e internacional, para atendimento aos interesses publicos.

6. DOTACAO ORGAMENTARIA — (CASO NAO SE UTILIZE SRP)

11 — Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

11.17 — Secretaria Municipal de Assisténcia Social

08.122.0141.2.289 - Estruturacao e Manutencao da Secretaria de Assistencia Social
Elemento: 3.3.90.33.00 — Passagens e despesas com locomog¢ao

Sub-elemento: 3.3.90.33.01- Passagem para o pais

Sub-elemento: 3.3.90.33.02- Passagem para o exterior

Fonte: 1500.0000

11 — Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

11.16 — Fundo Municipal de Assisténcia Social.

08.245.0146.2.169 - Bloco de Gestao do Programa Bolsa Familia e Cadastro Unico
08.244.0148.2.247 - PROCAD/SUAS

Elemento: 3.3.90.33.00 — Passagens e despesas com locomog¢ao
Sub-elemento: 3.3.90.33.01- Passagem para o pais

Sub-elemento: 3.3.90.33.02- Passagem para o exterior

Fonte: 1660.0000

12 - Fundo Municipal dos Direitos da Crianga e Adolescente.

12.01 — Fundo Municipal dos Direitos da Crianga e Adolescente.

08.243.0150.2.295 - Manutencgao e fortalecimento do Fundo Municipal dos Direitos de Criangas e
Adolescentes.

Sub-elemento: 3.3.90.33.01- Passagem para o pais

Sub-elemento: 3.3.90.33.02- Passagem para o exterior

Fonte: 1669.0000

60 - Fundo Municipal dos Direitos da Pessoa Idosa.

6060 — Fundo Municipal dos Direitos da Pessoa Idosa.

08.241.0150.2.294 - Manutencgao e fortalecimento do Fundo Municipal dos Direitos da Pessoa
Idosa.
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Elemento: 3.3.90.33.00 — Passagens e despesas com locomog¢ao
Sub-elemento: 3.3.90.33.01- Passagem para o pais

Sub-elemento: 3.3.90.33.02- Passagem para o exterior

FONTE: 1669.0000

7. SERVIDOR RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

. Documento assinado digitalmente
Alessandra Soares Pereira g \lb ALESSANDRA SOARES PEREIRA
A H Data: 13/02/2026 14:30:37-0300
Cargo,Fungao FISC&| de Contratos V:riafique em https://validar.iti.gov.br
Portaria n° 0087/2025 — SEMAT

Documento assinado digitalmente

Mayara Furtado Fagundes g ‘Lb MAYARA FURTADO FAGUNDES

Data: 13/02/2026 14:47:01-0300

Cargo/Func¢ao: Fiscal de Contratos Suplente Verifique om hitps.//validar ifigav.br
Portaria n° 0068/2025 - SEMAT

Barcarena — PA, 13 de fevereiro de 2026.

FRANCINEA Assinado de forma digital

TEIXEIRA por FRANCINEA TEIXEIRA
DIAS:60787694215

DIAS:6078769421 pados: 2026.02.13

5 14:25:09 -03'00'

Francinéa Teixeira Dias
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
Decreto n° 0019/2025 - GPMB
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