TERMO DE REFERENCIA g

1. OBJETO

Contratagdo do Servigco de Assessoria, Consultoria e Treinamento em Licitagao, para
atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Santo Anténio do Taua/Pa.

2. MOTIVAGAO

A contratagéo do servigo de Assessoria, Consultoria e Treinamento em Licitacdo pela
Prefeitura Municipal de Santo Anténio do Taua/PA se faz necessaria devido a
complexidade e importancia desse processo para o bom funcionamento da gestao
publica.

Em uma administragdo municipal, a realizacdo de licitagbes é fundamental para
garantir a transparéncia, a eficiéncia e a economicidade na aplicagdo dos recursos
publicos. Sem um acompanhamento especializado nessa area, os riscos de erros,
fraudes e prejuizos para o municipio sdo bastante elevados.

A auséncia de um servico de assessorigvvem licitagbes pode resultar em processos mal
conduzidos, contratagées invalidas, contestagoes judiciais e até mesmo a paralisacdo
de obras e servigos essenciais para a populagéo. Além disso, a falta de conhecimento
técnico pode levar a prejuizos financeiros pela escolha de fornecedores inadequados
ou pela néo observancia das legislagdes vigentes.

A relagéo entre o servico de assessoria em Iicita96e§ e a continuidade das atividades
essenciais da Prefeitura é direta. Sem a realizacéo de processos licitatorios de forma
correta e dentro dos prazos estabelecidos, a"”:administragéo publica pode enfrentar
dificuldades para contratar bens e Servicos necessarios para a prestacéo de servicos
a populacéo. ol ’

Por isso, a contratagdo de uma empresa especializada nesse segmento se torna
essencial para garantir que todos os tramites sejam realizados de acordo com a
legislacao e que as.melhores propostas sejam sekgc;i‘(;g‘r)agl:';;sg buscando sempre a
economicidade e a eficiéncia na aplicagao dosrecursos publicos. -

Dessa forma, a busca pela proposta mais vantajosa para a administracao publica inclui
nao apenas o menor preco, mas também a expertise e o comprometimento da
€mpresa contratada em garantir a regularidade e a lisura Nos processos licitatorios. A
contratagéo desse servigo se mostra, portanto, como um investimento necessario para
a administragdo municipal, visando sempre o interesse publico e o desenvolvimento
sustentavel do municipio de Santo Antdnio do Taud/PA.

3. DESCRIGAO DO OBJETO

A Prefeitura Municipal de Santo Antdnio do Taua/PA torna publico o edital de
contratagdo do Servico de Assessoria, Consultoria e Treinamento em Licitacao,
visando atender as necessidades da Administracdo Publica.

Itens e Servigos Envolvidos:
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O servigo consiste na prestacdo de assessoria técnica especializada em processos

licitatorios, consultoria para a elaboragdo de editais e termos de referénc
acompanhamento de pregdes eletronicos e presenciais, treinamentos para servidores
municipais sobre a legislagéo vigente, entre outros aspectos relacionados a area de
licitagbes. Os consultores deverdo possuir conhecimento nas normas da Lei de
Licitagbes vigente, bem como experiéncia pratica na condugdao de processos
licitatorios em érgéaos publicos.

Quantitativo Estimado:

Estima-se a contratagdo de uma empresa para prestacdo dos servicos descritos
acima. O contrato tera duragdo de 12 meses, podendo ser prorrogado por iguais
periodos, mediante justificativa e avaliagdo de desempenho.

Frequéncia ou Periodicidade:

A assessoria e consultoria em licitagdo serdo necessarias conforme demanda da
Prefeitura Municipal de Santo Anténio do Taua/PA, podendo ser de forma continua ou
pontual, conforme a necessidade identificada pelos gestores responsaveis.

Procedimento de Credenciamento ou Controle:

Os interessados em prestar os servigos de assessoria, consultoria e treinamento em
licitagdo deverdo apresentar documentacéo comprobatéria de experiéncia na area,
qualificagéo técnica da equipe, proposta de trabalho detalhando os servicos a serem
prestados, bem como a comprovacgio de regularidade fiscal e trabalhista da empresa
ou profissional auténomo. '

Critérios de Qualidade e Boas Priticas:

Seréo considerados na avaliagéo dos licitantes critérios ‘come. experiéncia prévia
comprovada em assessoria em/licitagées ‘publicas, capacidade técnica da equipe,
qualidade dos treinamentos oferecidos, proposta de valor condizente com 0 mercado,
entre outros aspectos relevantes para a prestacdo dos servicos com eficiéncia e
transparéncia.

Documento Complementar:

Anexamos ao presente edital o0 Termo de Referéncia que detalha as atividades a
serem desenvolvidas, os prazos de execugao, bem como as responsabilidades da
contratante e contratada. Recomenda-se a leitura atenta do documento para pleno
entendimento das exigéncias e expectativas da Prefeitura Municipal de Santo Anténio
do Taua/PA em relacéo ao objeto da contratagso.

Por fim, ressalta-se a importancia da contratagcdo de uma eémpresa ou profissional
capacitado e comprometido com a legalidade e a transparéncia dos processos
licitatérios, visando garantir a conformidade com a legislacao vigente e a eficiéncia na
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aplicagcdo dos recursos publicos. Maiores informagées podem ser obtidas na /,
Secretaria Municipal de Administracéo, situada na sede da Prefeitura Municipal." Rubrica 7/
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4. QUANTIDADE DOS ITENS A SEREM LICITADOS

Os quantitativos relativos ao objeto "Contratacdo do Servico de Assessoria,
Consultoria e Treinamento em Licitagéo, para atender as necessidades da Prefeitura
Municipal de Santo Anténio do Taua/Pa." Conforme descrigao a baixo:

% QUANT./ VALOR
ITEM DESCRICAO UNIDADE MESES UNITARIO VALOR TOTAL

Contratagdao de Contratagao
do Servigo de Assessoria,
Consultoria e Treinamento em
1 |Licitagdo, para atender as MES 12 RS 23.000,00 | RS 276.000,00
necessidades da Prefeitura
Municipal de Santo Anténio do

Taua/PA J

5. ORGAMENTO ESTIMADO

A despesa referente a contratagdo do objeto "Contratagéo do Servico de Assessoria,
Consultoria e Treinamento em Licitagdo, para atender as necessidades da Prefeitura
Municipal de Santo Anténio do Taua/PA" sera custeada com recursos consignados no
orcamento da instituicao, conforme detalhado a baixo:

* Unidade Orgamentaria: Secretaria Municipai (jé Administracao

* Projeto/Atividade: 04 122 0004 2.014 Manutengdo da Secretaria Municipal de
Administracao ,

. Classificagéo Econémica: 3.3.90.39.00 — Outros serv. de terc. pessoa juridica

* Subelemento: 3.3.90.39.05 — SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS.

6. UNIDADE FISCALIZADORA . - . . .. . @

A fiscalizacdo da execugdo do objeto "Contratacdo do Servigo de Assessoria,
Consultoria e Treinamento em Licitagdo, para atender as necessidades da Prefeitura
Municipal de Santo Anténio do Taua/PA" sera de responsabilidade de um servidor
designado pela prefeitura, o qual terd competéncia para determinar providéncias e
acompanhar o fornecimento, garantindo a conformidade com as especificagdes
contratuais estabelecidas.

7. PRECO E PAGAMENTO

Condigées para o pregco e pagamento:

O valor do servigo de Assessoria, Consultoria e Treinamento em Licitagdo sera de R$
276.000,00 (valor por extenso) e devera ser pago em 12 parcelas mensais de R$
23.000,00 (Vinte e trés mil reais) cada.
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Os pagamentos serdo realizados até o Ultimo dia util de cada més, mediahte a
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apresentacao da nota fiscal correspondente ao servigo prestado. e o

A nota fiscal devera ser emitida em nome da Prefeitura Municipal de Santo Anténio do
Taua/PA, CNPJ 05.059.936/0001-01, e enviada para o endereco Praca Alcides
Paranhos, N° 17, Bairro: Centro, Santo Anténio do Taua - CEP 68786-000.

Para o pagamento, a empresa contratada devera apresentar as certidées negativas
de débitos fiscais municipal, estadual e federal em vigor, bem como a regularidade

junto ao FGTS e INSS.

A conferéncia e aprovagéo do recebimento do servigo sera realizada pelo setor
responsavel da Prefeitura Municipal, em até 5 dias uteis apoés a apresentacéo da nota
fiscal.

Os prazos e locais de entrega dos servigos serdo estabelecidos em contrato
especifico, que devera ser assinado pelas partes antes do inicio da prestacdo dos
servicos.

8. OBRIGAGOES
Obrigagdes da contratada:

8.1.  Prestar os servigos de Assessoria, Consultoria e Treinamento em Licitacdo de

acordo com o contrato firmado.

8.2. Garantir a entrega dos servigos dentro do prazo estabelecido.

8.3. Garantir a qualidade e eficiéncia dos servigos prestados.

8.4.  Substituir profissionais que néo atendam as expectativas da contratante.

8.5. Fornecer garantias e suporte técnico necgssérios para a execucdo dos
servigos. v 0

8.6. Cumprir todas as obrigagbes legais, fiscais e trabalhistas relacionadas a
prestagéo dos servigos. ; .

8.7.  Permitir o acompanhamento e fiscalizagao por parte da contratante durante a

execucéo dos servigos. . oo & & 4 N
8.9.  Manter registros detalhados de todas as atividades realizadas.

Obrigag6es da contratante:
8.10. Pagar pelo servigo contratado dentro dos prazos estabelecidos.

8.11. Fornecer todas as informagdes e recursos necessarios para a execucao dos
servigos.

8.12. Cumprir com todas as obrigagées legais, fiscais e trabalhistas relacionadas 3
contratacdo do servigo.
8.13. Fiscalizar e acompanhar a execugéo dos servigos prestados.
8.14. Registrar todas as informagdes relevantes relacionadas 3 contratacdo e
execugao dos servicos.
8.15. Comunicar de forma clara e objetiva eventuais solicitagdes, alteracées ou
reclamacées relacionadas aos servicos prestados pela contratada.
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9. REGIME DE EXECUGCAO \\
e

A execugado do objeto descrito sera o regime de empreitada por preco un
conforme previsto no artigo 57, inciso 1V, alinea "a" da Lei 14.133/2021.

Essa escolha se justifica devido a natureza dos servigos de assessoria, consultoria e
treinamento em licitagdo, que envolvem atividades especificas e variaveis, sendo mais
adequado determinar um prego unitario para cada item prestado, garantindo
transparéncia e controle dos gastos por parte do contratante.

Além disso, considerando a importancia de garantir a qualidade e eficiéncia na
execucao dos servigos, pode-se complementar o texto mencionando a necessidade
de seguir as normas e procedimentos estabelecidos na Lei 14.133/2021,
especialmente no que diz respeito a fiscalizacdo e prestacdo de contas (artigo 71,
inciso ).

10. DISPOSICOES GERAIS

Disposices gerais aplicaveis a contratagdo do objeto "Contratagédo do Servico
de Assessoria, Consultoria e Treinameggo em Licitagdo, para atender as necessidades
da Prefeitura Municipal de Santo Ant6nio do Taua/PA":

Critérios e fontes utilizadas para o levantamento de precos:

1. Para o levantamento de pregos a serem utilizados como referéncia na contratagao
do servico de assessoria, consultoria e treinamento em licitagdo, a Administracdo
realizou pesquisa de mercado, considerando ‘pregos praticados em contratos
similares, valores de mercado apresentados pé’fo proponente.

Procedimentos para inicio e execugéo dos servigos:

I O inicio dos servigos sera precedido da assinatura de contraio entre a Prefeitura
Municipal de Santo Anténio do Taua/PA, e a empresa contratada, estabelecendo as
obrigagdes de cada parte, prazos de execucdo, forma de pagamento, entre outras
condiges pactuadas. A execugdo ‘dos. servigos seguird o plano de trabalho
apresentado pela contratada, com acompanhamento e fiscalizagio por parte da
Administragéo.

Condigoes de recebimento provisério e definitivo:

2 O recebimento provisério dos servicos sera realizado apés a verificacdo da
conformidade com as especificagées técnicas e demais condigbes estabelecidas em
contrato. Apds o periodo de verificagdo e eventual corre¢ao de pendéncias, sera
realizado o recebimento definitivo, atestando a concluséo dos servicos.

Regras sobre pregos, qualidade e substituigées:

3. Os precos dos servicos deverdo ser fixos e irreajustaveis durante toda a
vigéncia do contrato, salvo em situagbes excepcionais devidamente justificadas e
autorizadas pela Administragéo. A qualidade dos servigos prestados devera atender
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Previsdo sobre foro competente, penalidades, principios aplicaveis e demais
condi¢cdes contratuais relevantes:

4, Para dirimir quaisquer questdées decorrentes da execucao do contrato, fica
eleito o foro da Comarca de Santo Antdnio do Taua/PA como competente. Em caso
de descumprimento das obrigagées contratuais, serdo aplicadas as penalidades
previstas em lei, tais como multas, rescisdo contratual, entre outras. A contratacao
devera obedecer aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, conforme estabelecido na Constituicdo Federal e demais
normas pertinentes.

Diante do exposto, ndo ha recomendacéo de complementar o texto com mencéo a
artigos, incisos, alineas e dispositivos especificos, uma vez que as disposi¢ées gerais
estao suficientemente abrangentes e claras para a contratagéo do objeto em questao.

11. ANEXOS:
- Documento de Oficializagdo de Demanda.
- Estudo Técnico Preliminar.

Santo Antonio do Taua (PA), 26 janeiro de 202¢

Ao ruwbing Qliveown oo £, 4,
ANA CAROLINA OLIVEIRA DE FREITAS
Setor de Compras - L g

Cale s oo clhrdes o T . Co (Ray,
GLEYSON CHARLES DO ESPIRITO SANTO CORREA

CHEFE DE GABINETE
Decreto N° 010/2025

Praga Aicides Paranhos, N¢ 17, Centro Santo Anténio do Taud-PA - CEP 68786-000

Péagina 6 de 6



