INSTITUTO DE APOSENTADORIAS E
— PENSOES DE CAMPO LARGO - FAPEN

FAPEN

AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO N° 005/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 15/2026

inscrito no CNPJ n°
05.067.274/0001-11, com sede a Rua Gongalves Dias, n° 870, Centro, Campo Largo —
PR, torna publico que realizara DISPENSA DE LICITAGAO COM DISPUTA, sob critério
de julgamento MENOR TAXA DE ADMINISTRACAO, nos termos do art, 75 inciso Il da
Lei Federal n° 14.133/2021 e do Decreto Municipal n® 316/2023.

O Instituto de Aposentadorias e Pensdes de Campo Largo,

17 de abril de 2026

Link de Acesso: www.bll.org.br

Data da Sessao:

Limite para apresentacao de propostas de prec¢os: 10h do dia 17 de abril de 2026
Data da Disputa: 14h do dia 17 de abril de 2026

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto desta dispensa de licitagdo a contratacdo de pessoa juridica
especializada para atuar como Agente de Integragcao de Estagios, visando a
operacionalizagao, suporte administrativo e acompanhamento de 02 (duas) vagas de
estagio supervisionado nao obrigatorio.

1.2. O programa de estagio destina-se a estudantes regularmente matriculados e com
frequéncia efetiva em instituicdes de Ensino Superior, visando o aprendizado de
competéncias proprias da atividade profissional e a formag¢ao do educando no ambiente
de trabalho, em observancia ao interesse publico.

1.3. A contratacdo compreende os seguintes quantitativos e parametros, conforme
detalhado na tabela abaixo:

. . . Valor Valor mensal Valor Anual
ltem Descricéo Quantidade | Unidade unitério (R$) | estimado (R$) | Estimado (R$)
01 |Bolsa-auxilio 02 vagas 800,00 1.600,00 19.200,00
02 |Auxilio-transporte 02 vagas 232,00 464,00 5.568,00
Taxa administrativa

03 |estimada (10%) - valor de - % - 206,40 2.476,80
referéncia
Total estimado 2.270,40 27.244,80
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14. A t;xa de administragao sera proposta em percentual, incidindo sobre o valor
mensal correspondente a soma da bolsa-auxilio e do auxilio-transporte.

1.5. O valor global estimado da contratagao, considerando o periodo de 12 (doze) meses,
é de R$ 27.244,80 (vinte e sete mil, duzentos e quarenta e quatro reais e oitenta
centavos).

1.6. Compde este Aviso de Dispensa de Licitagdo, além das condi¢des especificas, os
seguintes documentos:

1.6.1 ANEXO | — Termo de Referéncia

1.6.2 ANEXO Il — Minuta do Contrato

2. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

2.1. A contratacdo sera processada por dispensa de licitacdo, nos termos do art. 75,
inciso I, da Lei n® 14.133/2021, em razao do valor estimado da contratacao situar-se
dentro do limite legal.

2.2. O critério de julgamento sera o de MENOR TAXA DE ADMINISTRACAO.

2.3. Para fins de comparabilidade entre propostas apresentadas em valor fixo e
propostas apresentadas em percentual, sera adotado como base de referéncia o valor
mensal estimado de R$ 2.064,00, correspondente a soma da bolsa-auxilio e do auxilio-
transporte previstos para 02 (duas) vagas de estagio, sobre o qual incidira a taxa de
administragao.

2.3.1. Para fins de julgamento, sera considerado o valor resultante da aplicacao da taxa

de administragao proposta sobre o valor mensal estimado da contratagao.

3. DAS CONDIGCOES DE PARTICIPAGAO

3.1 Poderao participar da dispensa empresas que atuem em ramo de atividade
compativel com o objeto descrito e que atendam a todas as exigéncias deste Aviso de
Dispensa de Licitagao e seus anexos.

3.2 Nao poderao participar empresas que se encontrem impedidas de contratar com a
Administracdo Publica, nos termos da legislagao vigente.

3.3 Nao sera permitida a participagdo de empresas que integrem o mesmo grupo

econdmico, assim entendidas aquelas que possuam relagcdo de controle, coligagdo ou
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estejam sob controle comum, sendo admitida a apresentagao de apenas uma proposta
por grupo econdmico, sob pena de desclassificagdo das propostas excedentes.

3.4 O licitante devera promover a sua inscricdo e credenciamento diretamente na
plataforma da Bolsa de Licitagcdes e Leildes do Brasil — www.bll.org.br, até o horario
fixado neste Aviso.

3.5 A participacédo esta condicionada ao prévio credenciamento do licitante na
plataforma, até o horario limite estabelecido neste Aviso.

3.6. Nao poderéo participar da presente dispensa de licitagao:

a) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagao, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sancao que lhe foi imposta, nos termos da legislagéao
vigente;

b) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgéo ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fungao na licitagao ou atue na fiscalizagdo ou gestao do contrato;

c) empresas que se encontrem sob faléncia, dissolugao ou liquidagao;

d) empresas que tenham sido declaradas inidéneas ou suspensas para licitar e contratar
com a Administracao Publica;

e) empresas que empreguem menores em desacordo com o disposto no art. 7°, XXXIII,

da Constituicao Federal.

4. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
4.1. A execucao do objeto dar-se-a de forma continua, durante o periodo de vigéncia
contratual, compreendendo a operacionalizagdo integral do programa de estagio
supervisionado n&o obrigatorio do FAPEN.
4.2. Considerando a existéncia de estagiarios atualmente em atividade no ambito do
FAPEN, a futura contratada devera, sempre que possivel e a critério da Administracao,
promover a absorgao desses estagiarios, assegurando a continuidade das atividades,
desde que atendidos os requisitos legais e académicos aplicaveis.
4.3. O fluxo de execugao observara as seguintes etapas:
a) levantamento, junto a Contratante, do perfil desejado dos estagiarios;
b) recrutamento e selecado de estudantes, quando necessario;
c) aproveitamento dos estagiarios ja em atividade, quando aplicavel;

Rua Gongalves Dias, n° 870, Centro, Campo Largo, Pr — CEP 83.601-130

CNPJ 05.067.274/0001-11
Fone/Fax: (41) 3292-4217 ou 3392-4512 Email: licitacao@fapencampolargo.com.br




— INSTITUTO DE APOSENTADORIAS E

—_ PENSOES DE CAMPO LARGO - FAPEN

d) encaminhamento dos candidatos para analise e aprovagao pela Contratante;

e) formalizagao dos Termos de Compromisso de Estagio (TCE) e demais documentos
pertinentes;

f) contratacdo do seguro contra acidentes pessoais;

g) acompanhamento continuo da execugdo dos estagios, incluindo verificagdo da
regularidade de matricula e frequéncia escolar;

h) substituicdo dos estagiarios, quando necessario.

4.4. O agente de integragéo devera iniciar a prestagédo dos servigos imediatamente apos
a assinatura do contrato, garantindo a continuidade das atividades, sem prejuizo aos
estagiarios ja em exercicio.

4.5. O acompanhamento da execugao contratual observara o disposto no item especifico
de gestao e fiscalizagédo deste Aviso.

4.6. A remuneragao da Contratada sera variavel, estando vinculada ao quantitativo de
estagiarios efetivamente ativos no periodo, ndo sendo devida taxa administrativa em
relagdo a vagas nao preenchidas.

4.7. Os servicos poderao ser prestados de forma remota, devendo a Contratada
disponibilizar canais de atendimento eficazes e sistema informatizado adequado a

gestao dos estagios.

5. DA PROPOSTA
5.1. A proposta eletrbnica devera ser encaminhada, exclusivamente por meio do site
www.bll.org.br, a partir da liberagdo do Aviso de Dispensa de Licitagao, até o horario
estabelecido neste instrumento.
5.2 O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento de
todas as exigéncias contidas neste Aviso de Dispensa de Licitacédo e seus anexos, sendo
o licitante responsavel por todas as transacgdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrdénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances;
5.3 As propostas encaminhadas nao terdo prazo de validade inferior a 60 (sessenta)
dias, contados da data da sessdo de abertura desta dispensa de licitagdo, conforme
disposicao legal.
5.4. Ao apresentar sua proposta o licitante concorda especificamente com as seguintes
condicoes:
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541. Os servicos ofertados deverdao atender integralmente as especificagdes
constantes deste Aviso de Dispensa e no Termo de Referéncia.

5.4.2 O valor da proposta devera ser expresso em percentual (%), correspondente a
taxa de administragao.

5.4.3 No valor proposto deverdao ser incluidos todos os custos diretos e indiretos
necessarios a execugao do objeto, inclusive encargos sociais, tributos, seguros e demais
despesas.

54.4 O licitante devera declarar que sua proposta econbmica compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas, nos termos da
legislagao vigente.

5.4.5. A habilitacdo juridica e fiscal prevista no item 6 deste Aviso devera ser
encaminhada junto da proposta em arquivos separados.

5.5. O licitante devera informar, em campo préprio da plataforma, sua condicdo de
microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP), quando aplicavel.

5.6. A apreciacdo das propostas adotara o critétrio de MENOR TAXA DE
ADMINISTRACAO, desde que atendidas as especificacdes deste Aviso.

5.7. Encerrado o prazo para envio das propostas, sera realizada a fase de disputa na
modalidade aberta, na data de 17/04/2026, a partir de 14h, pelo periodo de 2 (duas)
horas, observado o intervalo minimo de 0,01% (um centésimo por cento) entre os
lances.

5.8. O lance devera ser ofertado em percentual (%), correspondente a taxa de
administracao.

5.9. Considerando que o sistema da plataforma BLL opera com valores numéricos, 0s
licitantes deverdo inserir seus lances correspondentes a taxa de administragdo em
formato numérico simples, sem o simbolo de percentual (%).

Para fins de correta compreensao, seguem exemplos:

Taxa de Administracao (%) | Valor a ser langado no sistema
0,50% 0,50
1,00% 1,00
5,25% 5,25
10,00% 10,00
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Ressalt;-se que os valores langados serdo interpretados como percentual (%) para
todos os efeitos deste Aviso de Dispensa de Licitagao.

5.10. Serao desclassificadas as propostas que:

a) nao atenderem as exigéncias deste Aviso de Dispensa de Licitagao;

b) apresentarem valores inexequiveis ou incompativeis com o objeto;

c) contiverem vicios, erros ou inconsisténcias que comprometam o julgamento.

5.11. A Administragcado podera solicitar ao licitante a comprovacao da exequibilidade da
proposta, podendo desclassifica-la caso ndo seja demonstrada sua viabilidade.

5.12. Sera considerada vencedora a proposta que apresentar a menor taxa de
administragdo, desde que atendidas as exigéncias deste Aviso e do Termo de

Referéncia.

6. DO REGIME DE EXECUGCAO E PAGAMENTO

6.1. A execugao do objeto dar-se-a sob o regime de prestagao de servigos continuados,
com remuneragao variavel em fungéo do quantitativo de estagiarios efetivamente ativos
no periodo.

6.2. A contratacao sera formalizada por meio de instrumento contratual, nos termos da
legislagao vigente.

6.3. O pagamento sera efetuado mensalmente, em até 15 (quinze) dias uteis apds o
atesto da Nota Fiscal, mediante comprovagdo da regular execugdo dos servigos no
periodo.

6.4. A remuneracgao da Contratada correspondera a aplicacdo da taxa de administragcéao
contratada sobre o valor mensal da bolsa-auxilio e do auxilio-transporte dos estagiarios
efetivamente ativos.

6.5. N&o sera devida taxa administrativa em relacéo a vagas ndo preenchidas.

7. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA
7.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da dotagao

orcamentaria 1415 — 3.3.9.0.3.6 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Fisica.
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8. CRITI-'ERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR
8.1 Forma de selecgao e critério de julgamento da proposta:
8.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de Dispensa de Licitagao,
nos termos da Lei n° 14.133/2021, com adocédo do critério de julgamento de MENOR
TAXA DE ADMINISTRACAO.
8.2 Documentos para habilitagao:
8.2.1 Documentos comprobatérios da habilitagao juridica:
a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
conforme o caso;
b) No caso de Microempreendedor Individual (MEI), Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual (CCMEI).
8.2.2 Documentos Comprobatérios da regularidade fiscal e seguridade social:
a) Certidao de regularidade relativa aos tributos Federais e a Divida Ativa da
Uniao;
b) Certidao de regularidade dos Tributos Estaduais expedidas pela Secretaria
de Estado da sede do licitante;
c) Certidao de regularidade de todos os Tributos Municipais, expedida pela
Prefeitura Municipal da sede da licitante (tributos municipais e imobiliarios);
d) Certidao de regularidade de situagao perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico — FGTS, expedida pela CEF;
e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CND.
f) Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ,
em plena validade;
Obs: No caso das certidbes de regularidades, sera aceito positiva com efeitos de
negativa;
8.2.3 A comprovagao da qualificagao técnica dar-se-a mediante a apresentagao de, no
minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove a execugao de servigcos compativeis com o objeto
desta contratacao.
8.2.4 Os documentos acima aludidos deverao ser do domicilio ou sede da licitante. Caso
a empresa possua mais de um domicilio ou sede, deverao ser daquela que executara o
contrato.
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8.2.5 Os documentos poderdo ser apresentados em formato digital e deverédo estar
dentro do prazo de validade.
8.2.6 Os interessados deverao apresentar, juntamente com a proposta, os documentos

de habilitagdo juridica e regularidade fiscal descritos no Termo de Referéncia.

9. DA VIGENCIA E PRORROGAGAO
9.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado, a critério da Administracao, até o limite legal de 120

(cento e vinte) meses, desde que mantidas as condi¢ées mais vantajosas.

10. DO REAJUSTE
10.1.0s precos poderao ser reajustados apds 12 (doze) meses da data da proposta,

mediante aplicagédo de indice oficial, em caso de prorrogag¢ao contratual.

11. DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS
11.1. As partes deverdo observar as disposicoes da Lei n° 13.709/2018 (LGPD),
adotando as medidas necessarias a protecdo dos dados pessoais tratados no ambito da

execucgao contratual.

12. DAS CONDIGCOES GERAIS

12.1. A proposta comercial devera ter validade nao inferior a 60 (sessenta) dias.

12.2. O licitante vencedor que se recusar a formalizar a contratagdo ou ndo comprovar
as condi¢des de habilitacdo estara sujeito as sangdes previstas na legislagao vigente,
sem prejuizo da convocagao dos demais classificados.

12.3. Eventuais pedidos de esclarecimentos deverdo ser encaminhados para o e-mail

licitacao@fapencampolargo.com.br.

12.4. Fica eleito o foro da Comarca de Campo Largo/PR para dirimir quaisquer duvidas
oriundas deste procedimento, com renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que

seja.
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13. DOS ANEXOS

13.1. Integra este Aviso, para todos os fins:
ANEXO | — Termo de Referéncia.

ANEXO Il — Minuta do Contrato.

Campo Largo/PR, 10 de abril de 2026.

Documento assinado digitalmente

g ub HEVELIN CRISTINA LISSA

Data: 13/04/2026 07:54:09-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

HEVELIN CRISTINA LISSA
Agente de Contratagéo

Portaria 027/2026 FAPEN
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
Contratacao de Agente de Integragao de Estagios
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1. OBJETO DA CONTRATAGAO

1.1. O presente Termo de Referéncia (TR) tem por objeto a contratagdo de pessoa
juridica especializada para atuar como Agente de Integracdo de Estagios, visando a
operacionalizagdo, suporte administrativo e acompanhamento de 02 (duas) vagas de
estagio supervisionado n&o obrigatorio.

1.2. O programa de estagio destina-se a estudantes regularmente matriculados e com
frequéncia efetiva em instituicbes de Ensino Superior, visando o aprendizado de
competéncias préprias da atividade profissional e a formacado do educando no ambiente
de trabalho, em observancia ao interesse publico.

1.3. A contratacdo compreende os seguintes quantitativos e parametros, conforme

detalhado na tabela abaixo:

- . . Valor Valor mensal Valor Anual

ltem Descrigao Quantidade | Unidade unitério (R$) | estimado (R$) | Estimado (R$)
01 |Bolsa-auxilio 02 vagas 800,00 1.600,00 19.200,00
02 | Auxilio-transporte 02 vagas 232,00 464,00 5.568,00

Taxa administrativa
03 |estimada (10%) - valor de - % - 206,40 2.476,80

referéncia

Total estimado 2.270,40 27.244,80

1.4. A taxa de administragao sera proposta em percentual, incidindo sobre o valor mensal
correspondente a soma da bolsa-auxilio e do auxilio-transporte.

1.5. O valor global estimado da contratagao, considerando o periodo de 12 (doze) meses,
é de R$ 27.244,80 (vinte e sete mil, duzentos e quarenta e quatro reais e oitenta

centavos).

2. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGAO LEGAL

2.1. A presente contratacdo fundamenta-se na Lei Federal n°® 14.133/2021 (Lei de
Licitagbes e Contratos Administrativos), que estabelece normas gerais para as
contratagdes publicas, bem como na Lei Federal n® 11.788/2008 (Lei do Estagio), que

regulamenta a relagao de estagio e define as obrigagbes das partes envolvidas.
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2.2. A necessidade de contratagado de agente de integracgao justifica-se pela otimizagao
da gestdo administrativa do Instituto de Aposentadorias e Pensdes de Campo Largo
(FAPEN), garantindo celeridade no recrutamento, seguranca juridica na elaboragao dos
instrumentos e conformidade com as obrigacdes legais aplicaveis aos estagiarios.

A insercdo de estagiarios no ambiente institucional constitui importante instrumento de
apoio as atividades administrativas, contribuindo para o aprimoramento da eficiéncia dos
servigos prestados, ao mesmo tempo em que promove a formacao pratica de estudantes
regularmente matriculados no ensino superior.

Considerando a necessidade de observancia dos requisitos legais aplicaveis aos
estagios, especialmente quanto a formalizacdo dos Termos de Compromisso,
contratacdo de seguro contra acidentes pessoais, acompanhamento da regularidade
académica e controle das atividades desenvolvidas, mostra-se adequada a contratagao
de agente de integragéo, responsavel por intermediar a relagdo entre o FAPEN, os
estagiarios e as instituigdes de ensino.

A contratagcdo de empresa especializada permite maior segurancga juridica, padronizagao
dos procedimentos e eficiéncia administrativa, reduzindo riscos de inconsisténcias na
gestao dos estagios e garantindo o cumprimento integral da legislagao vigente.
Ressalta-se, ainda, que o FAPEN ja conta com estagiarios em atividade, sendo
necessaria a continuidade das atividades desempenhadas, de modo a evitar prejuizos a
rotina administrativa. Nesse sentido, a contratacdo devera possibilitar, sempre que
viavel, o aproveitamento dos estagiarios atualmente vinculados, sem prejuizo da
observancia dos requisitos legais e das condi¢cbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

A contratacdo encontra fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, em razao
do valor estimado situar-se dentro do limite legal para dispensa de licitagdo, sendo
adotado procedimento com disputa, de forma a assegurar a obtencao da proposta mais
vantajosa para a Administragao.

Dessa forma, a solucdo proposta mostra-se adequada, necessaria e proporcional,
atendendo ao interesse publico e aos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade

e continuidade do servigo publico.
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3. CRITERIO DE JULGAMENTO

3.1. A contratagdo sera processada por dispensa de licitacdo, nos termos do art. 75,
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inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, em razao do valor estimado da contratacao.

3.2. O critério de julgamento sera o de MENOR TAXA DE ADMINISTRACAO.

3.3. Para fins de comparabilidade entre propostas apresentadas em valor fixo e
propostas apresentadas em percentual, sera adotado como base de referéncia o valor
mensal estimado de R$ 2.064,00, correspondente a soma da bolsa-auxilio e do auxilio-
transporte previstos para 02 (duas) vagas de estagio, sobre o qual incidira a taxa de
administragao.

3.3.1. O valor final para julgamento correspondera ao custo mensal total da taxa

administrativa incidente sobre a base estimada da contratagao.

4. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

4.1. A execucao do objeto dar-se-a de forma continua, durante o periodo de vigéncia
contratual, compreendendo a operacionalizagdo integral do programa de estagio
supervisionado n&o obrigatorio do FAPEN.

4.2. Considerando a existéncia de estagiarios atualmente em atividade no ambito do
FAPEN, a futura contratada devera, sempre que possivel e mediante interesse da
Administracdo, promover a absorgdo desses estagiarios, assegurando a continuidade
das atividades, desde que atendidos os requisitos legais e académicos aplicaveis.
4.3. O fluxo de execugao observara as seguintes etapas:

a) levantamento, junto a Contratante, do perfil desejado dos estagiarios;

b) recrutamento e selecédo de estudantes, quando necessario;

c) aproveitamento dos estagiarios ja em atividade, quando aplicavel;

d) encaminhamento dos candidatos para analise e aprovagao pela Contratante;

e) formalizagao dos Termos de Compromisso de Estagio (TCE) e demais documentos
pertinentes;

f) contratagcdo do seguro contra acidentes pessoais;

g) acompanhamento continuo da execugdo dos estagios, incluindo verificagdo da
regularidade de matricula e frequéncia escolar;

h) substituicdo dos estagiarios, quando necessario.
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44.0 a;ente de integragao devera iniciar a prestagao dos servigos imediatamente apds
a assinatura do contrato, garantindo a continuidade das atividades, sem prejuizo aos
estagiarios ja em exercicio.

4.5. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucao contratual serao realizados por
servidor designado pela Contratante, que atestara a regular prestagcéo dos servigos para
fins de pagamento.

4.6. A remuneragao da Contratada sera variavel, estando vinculada ao quantitativo de
estagiarios efetivamente ativos no periodo, ndo sendo devida taxa administrativa em
relagado a vagas nao preenchidas.

4.7. Os servigos administrativos poderao ser prestados de forma remota, devendo a
Contratada disponibilizar canais de atendimento eficazes e sistema informatizado para

gestao dos estagios.

5. LOCAL DE EXECUGAO DOS SERVICOS
5.1. A execugdo das atividades de suporte e gestdo ocorrera na sede da autarquia
contratante:

» Endereco: Rua Gongalves Dias, n° 870, Centro, Campo Largo/PR, CEP 83601-130.
5.2. O Agente de Integracédo devera disponibilizar plataforma tecnolégica para gestao

remota e atendimento presencial ou eletrénico sempre que solicitado pela fiscalizagéao.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. Recrutamento e selegcdo de estudantes com perfil adequado as demandas do
FAPEN.

6.2. Verificacao trimestral da regularidade de matricula e frequéncia escolar.

6.3. Elaboragédo de Termos de Compromisso de Estagio (TCE) e respectivos planos de
atividades.

6.4. Contratar, em favor dos estagiarios, seguro contra acidentes pessoais, cujo prémio
devera estar integralmente incluso na taxa de administracdo ofertada, sem 6nus
adicional a Contratante.

6.5. Emissao de relatorios semestrais de acompanhamento e suporte na rescisao dos

termos.
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7. OBRIGA(;OES DA CONTRATANTE

7.1. Proporcionar condigdes para o aprendizado e designar formalmente servidor do
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quadro para supervisdo do estagio.
7.2. Efetuar o pagamento direto da bolsa-auxilio e do auxilio-transporte aos estagiarios.
7.3. Exercer a fiscalizagao contratual e atestar os servigos prestados pelo Agente de

Integracao para fins de faturamento.

8. GESTAO E FISCALIZAGCAO DO CONTRATO

8.1. A gestao e a fiscalizagdo da execugao contratual serdo realizadas por servidores
formalmente designados pela Contratante, nos termos do art. 117 da Lei n°
14.133/2021.

8.2. O gestor do contrato sera responsavel pelo acompanhamento geral da execugéo,
incluindo o controle dos prazos, a verificagdo do cumprimento das obrigagdes contratuais
e a adogado das providéncias necessarias a regularizacdo de eventuais
inconformidades.

8.3. O fiscal do contrato sera responsavel pelo acompanhamento técnico e operacional
da prestagéo dos servigos, devendo atestar a regular execugao contratual para fins de
pagamento, bem como registrar e comunicar ao gestor quaisquer ocorréncias que
possam impactar a execugao do objeto.

8.4. Compete a fiscalizagao verificar, entre outros aspectos:

a) o correto encaminhamento e formalizagdo dos Termos de Compromisso de Estagio
(TCE) e seus aditivos;

b) a contratacao e vigéncia do seguro contra acidentes pessoais dos estagiarios;

c) a regularidade da matricula e frequéncia escolar dos estagiarios;

d) o cumprimento das obriga¢gdes administrativas pela Contratada;

e) a manutencgao da qualidade na prestagao dos servigos.

8.5. A Contratada devera prestar todas as informagdes solicitadas pela fiscalizagao, bem
como disponibilizar acesso aos documentos e sistemas relacionados a execugéo
contratual.

8.6. As ocorréncias verificadas durante a execugao do contrato deverao ser registradas

em instrumento préprio, podendo ensejar a adogdo de medidas corretivas, aplicacdo de
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san¢des ou outras providéncias cabiveis, nos termos deste Termo de Referéncia e da

legislagao vigente.

9. ESTIMATIVA DE VALORES E PESQUISA DE PRECOS

9.1. A pesquisa de precos, realizada nos termos do art. 23 da Lei n° 14.133/2021,
considerou cotagdes de fornecedores especializados e contratagdes publicas similares
recentes, com os seguintes parametros:

Centro de Integracdo Empresa-Escola — 10,00%

ELO Apoio Social e Ambiental — 10,00%

GERAR - 18,75%

Invest Parana — 6,00%

Arapoti — 2,50%

9.2. Considerando o coeficiente de variacado de 70,31%, adotou-se a mediana de 10,00%
como parametro de valor maximo aceitavel, em raz&o da elevada dispersao dos dados.
9.3. A taxa administrativa mensal estimada corresponde a R$ 206,40, resultando em taxa
administrativa anual de R$ 2.476,80.

9.4. O valor global estimado da contratagcao corresponde a R$ 27.244,80.

10. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo estdo programadas em dotagéo
orcamentaria na classificagao 1415 — 3.3.9.0.3.6 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa

Fisica.

11. FORMA DE PAGAMENTO
11.1. O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias apds o protocolo da Nota
Fiscal devidamente atestada pela unidade requisitante, observada a regularidade fiscal
e trabalhista, quando exigivel na forma da legislagao vigente.
11.2. O pagamento da taxa administrativa sera realizado mensalmente, de acordo com
0 quantitativo de estagiarios efetivamente ativos no periodo, conforme atesto da
fiscalizacdo contratual.
11.3. Considera-se adimplemento o cumprimento da prestacdo com a entrega do
objeto,
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devidam-ente atestada pelo(s) agente(s) competente(s);

11.4. Caso se faga necessaria a reapresentacdo de qualquer fatura por culpa da
empresa

contratada, o prazo de 30 (trinta) dias ficara suspenso, prosseguindo a sua contagem a
partir da data da respectiva reapresentacao;

11.5. A empresa Contratada devera emitir a Nota Fiscal Eletrénica — NF-e em nome do
Instituto de Aposentadorias e Pensées de Campo Largo;

11.6. As notas fiscais eletrdnicas deverdo conter o mesmo CNPJ e razdo social
apresentada na etapa das apresentacdes das propostas e documentos de habilitacao;
11.7. Qualquer alteracéo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que
modifique as informacgdes registradas no ato de credenciamento devera ser comunicado
ao FAPEN, mediante documentacdo propria, para apreciagdo da autoridade
competente;

11.8. O FAPEN podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe
forem devidos pela empresa contratada, em decorréncia de descumprimento de suas
obrigacdes;

11.9. Os pagamentos serdo feitos através de transferéncia bancaria para a contacorrente
ou boleto bancario em nome da contratada. A conta bancaria devera estar em nome da

razao social apresentada nas notas fiscais.

12. SANGOES ADMINISTRATIVAS
12.1. O descumprimento total ou parcial das obrigacbes sujeitara a Contratada as
sancoes previstas no Art. 156 da Lei n° 14.133/2021, mediante Processo Administrativo
Sancionador, observada a seguinte gradacgao:
a) Adverténcia: por faltas leves.
b) Multa Moratéria: 0,5% (meio por cento) por dia de atraso sobre a parcela
inadimplida, limitada a 15 dias.
c) Multa Compensatéria: até 30% (trinta por cento) sobre o valor total da
contratagdo em caso de inexecucgéo total do objeto.
d) Impedimento de licitar e contratar: por até 3 (trés) anos, conforme

gravidade.
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13. VIGENCIA E PRORROGACAO

13.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data
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de sua assinatura.

13.2. Considerando a natureza continua dos servigos, o contrato podera ser prorrogado
sucessivamente, a critério da Administragdo, até o limite legal de 120 (cento e vinte)
meses, desde que mantidas as condi¢cbes mais vantajosas e haja disponibilidade
orcamentaria.

13.3. A prorrogagéo devera ser formalizada por meio de termo aditivo, nos termos da

legislagao vigente.

14. REAJUSTE

14.1. Os pregos contratados poderao ser reajustados apos o interregno minimo de 12
(doze) meses, contado da data da apresentagao da proposta.

14.2. O reajuste sera aplicado mediante a utilizagao de indice oficial que reflita a variagéo
dos custos do servigo, a ser definido no instrumento contratual.

14.3. O reajuste somente sera devido em caso de prorrogagao contratual, observada a

legislagao vigente.

15. PROTECAO DE DADOS PESSOAIS
15.1. As partes comprometem-se a cumprir integralmente as disposi¢cbes da Lei n°
13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais — LGPD), no que se refere ao
tratamento de dados pessoais decorrente da execugao contratual.
15.2. A Contratada devera adotar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger
os dados pessoais contra acessos ndo autorizados e situagcdes acidentais ou ilicitas de
destruicao, perda, alteragdao, comunicag¢ao ou qualquer forma de tratamento inadequado
ou ilicito.
15.3. Os dados pessoais tratados no ambito desta contratacdo deverao ser utilizados
exclusivamente para a execugdo do objeto, vedada sua utilizagdo para finalidade
diversa.
15.4. Encerrada a vigéncia contratual, a Contratada devera eliminar ou devolver a
Contratante todos os dados pessoais a que tiver acesso, ressalvadas as hipoteses legais
de guarda.
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16. DISPOSICOES GERAIS

16.1. Vinculam-se a esta contratacdo, em ordem de precedéncia: o Termo de Referéncia
e o0 Aviso de Dispensa de Licitacao.

16.2. Fica eleito o foro da Comarca de Campo Largo/PR para dirimir quaisquer duvidas

oriundas deste procedimento, com renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

Campo Largo, 10 de abril de 2026.

HEVELIN CRISTINA LISSA

Analista Administrativo Econdmico-Financeiro
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ANEXO Il

MINUTA DE CONTRATO N° XX/2026

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS QUE ENTRE SI CELEBRAM O
INSTITUTO DE APOSENTADORIAS E PENSOES DE CAMPO LARGO - FAPEN E A
EMPRESA , NA FORMA ABAIXO:

O INSTITUTO DE APOSENTADORIAS E PENSOES DE CAMPO LARGO - FAPEN,

pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ sob n° , com

sede a , neste ato representado por seu Diretor-Presidente, doravante

denominado CONTRATANTE, e a empresa , inscrita no

CNPJ sob n° , com sede a , doravante denominada

CONTRATADA, resolvem celebrar o presente Contrato, decorrente da Dispensa de
Licitagdo n® /2026, com fundamento na Lei n® 14.133/2021, mediante as clausulas e

condigbes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente contrato a contratagao de pessoa juridica especializada
para atuar como Agente de Integracéo de Estagios, visando a operacionalizagao, gestéao,
acompanhamento e administracdo de 02 (duas) vagas de estagio supervisionado nao

obrigatério, conforme condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUGAO
2.1. O regime de execuc¢ao sera indireto, sob a forma de empreitada por prego unitario.
2.2. A execucgao dos servigos dar-se-a de forma continua, durante toda a vigéncia
contratual.
2.3. A CONTRATADA devera, sempre que possivel e mediante interesse da
Administragdo, promover a absorgdo dos estagiarios atualmente em atividade,
assegurando a continuidade das atividades.
2.4. Os servigos compreendem, dentre outros, recrutamento, selegao, formalizagao dos
Termos de Compromisso de Estagio, acompanhamento académico e contratagao de
seguro contra acidentes pessoais.
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CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR E DA REMUNERAGAO
3.1. Pela execugao dos servigos, a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA taxa de

administragao correspondente a _**% (** ), incidente sobre o valor mensal da
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bolsa-auxilio e do auxilio-transporte dos estagiarios.

3.2. O valor mensal estimado da base de calculo corresponde a R$ 2.064,00 (dois mil e
sessenta e quatro reais), podendo variar conforme o numero de estagiarios efetivamente
ativos.

3.3. O valor global estimado do contrato é de R$ 27.244,80 (vinte e sete mil, duzentos e
quarenta e quatro reais e oitenta centavos).

3.4. A remuneracdo da CONTRATADA sera variavel, ndao sendo devida taxa

administrativa sobre vagas nao preenchidas.

CLAUSULA QUARTA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, mediante apresentacdo de Nota Fiscal
Eletrénica, devidamente atestada pelo fiscal do contrato.

4.2. O prazo para pagamento sera de até 15 (quinze) dias uteis, contados do atesto da
nota fiscal.

4.3. O pagamento estara condicionado a comprovagdao da regular execugao dos

Servigos.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA E PRORROGAGAO

5.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura.

5.2. Considerando a natureza continua dos servigos, o contrato podera ser prorrogado,
a critério da Administragao, até o limite legal de 120 (cento e vinte), desde que mantidas
as condi¢des mais vantajosas.

5.3. A prorrogacao sera formalizada mediante termo aditivo.

5.4. A prorrogagao nao constitui direito subjetivo da CONTRATADA.

CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTE
6.1. Os precos poderao ser reajustados apés o interregno minimo de 12 (doze) meses,
contado da data da proposta.
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6.2.0 reajuste sera aplicado mediante indice oficial que reflita a variagao dos custos do
servico.

6.3. O reajuste somente sera devido em caso de prorrogagao contratual.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Executar os servicos conforme as condigcdes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

7.2. Manter, durante toda a execugao do contrato, as condicbes de habilitagcdo e
qualificagéo exigidas.

7.3. Responsabilizar-se pela contratagdo de seguro contra acidentes pessoais em favor
dos estagiarios.

7.4. Acompanhar a frequéncia e regularidade académica dos estagiarios.

7.5. Substituir estagiarios quando necessario, conforme solicitacdo da
CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1. Fornecer as informacdes necessarias a execug¢ao do contrato.
8.2. Acompanhar e fiscalizar a execugao dos servigos.

8.3. Efetuar os pagamentos devidos, conforme condigdes estabelecidas.

CLAUSULA NONA - DA GESTAO E FISCALIZAGAO

9.1. A execugao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela
CONTRATANTE.

9.2. Compete ao fiscal verificar a conformidade dos servigos prestados e atestar as notas

fiscais.

CLAUSULA DECIMA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1. O descumprimento das obrigagdes contratuais sujeitara a CONTRATADA as
sancoes previstas na Lei n® 14.133/2021.

10.2. A recusa injustificada em assinar o contrato ou executar o objeto podera ensejar a

aplicacao de penalidades.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO
11.1. O presente contrato podera ser rescindido nos casos previstos na legislagao
vigente.

11.2. A rescisado podera ocorrer unilateralmente pela Administragdo, nos termos da lei.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

12.1. As partes comprometem-se a cumprir as disposi¢des da Lei n° 13.709/2018.

12.2. A CONTRATADA devera adotar medidas de seguranga para protecdo dos dados
pessoais tratados.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes deste contrato correrdo por conta da dotagao

orgamentaria n° , consignada no orgamento vigente.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO
14.1. Fica eleito o foro da Comarca de Campo Largo/PR para dirimir quaisquer duvidas
oriundas deste contrato, com renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem assim justas e contratadas, firmam o presente instrumento.

Local e data.

CONTRATANTE

CONTRATADA
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