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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)
CONTRATACAO DE AGENTE DE INTEGRAGAO DE ESTAGIOS

O presente Estudo Técnico Preliminar (ETP) foi elaborado em observancia ao
disposto no Art. 18, § 1°, da Lei Federal n° 14.133/2021, com o objetivo de analisar
a viabilidade e definir os parametros da contratacdo de servico especializado de
agente de integragdo para o programa de estagio do Instituto de Aposentadorias e
Pensdes de Campo Largo (FAPEN).

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

O FAPEN identifica a necessidade institucional de contratar um agente de
integracdo para operacionalizar seu programa de estagio supervisionado néao
obrigatorio. A autarquia carece de estrutura administrativa interna para a realizagao
de processos de recrutamento e selecdo em larga escala, bem como para a gestao
técnica de apolices de seguro e monitoramento académico.

A contratagcado visa assegurar o apoio as atividades administrativas rotineiras e o
cumprimento rigoroso dos preceitos estabelecidos pela Lei n° 11.788/2008,
considerando, ainda, a necessidade de continuidade das atividades atualmente

desempenhadas por estagiarios em exercicio.

2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E PLANEJAMENTO

A contratagio esta estritamente vinculada ao planejamento estratégico da autarquia,
visando a otimizagcdo da forga de trabalho e a manutencdo da continuidade dos
servigos previdenciarios no municipio de Campo Largo. Ao delegar a atividade-meio
de integracdo a um parceiro especializado, o FAPEN preserva seu quadro efetivo

para as atividades finalisticas, garantindo eficiéncia e economicidade administrativa.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Para a execucédo adequada do objeto, o agente de integragdo devera demonstrar
expertise e capacidade técnica para atender aos seguintes requisitos essenciais:

e Recrutamento e selecdo de estudantes regularmente matriculados no Ensino
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Emissdo e controle de Termos de Compromisso de Estagio (TCE) e

respectivos termos aditivos;

Contratagao de seguro contra acidentes pessoais em favor dos estagiarios,
conforme exigéncia legal;
e Acompanhamento administrativo e operacional das vagas, incluindo a
verificagcédo periddica de frequéncia e desempenho escolar.
Os requisitos de habilitacdo juridica, fiscal e trabalhista serdo definidos no

instrumento convocatorio.

4. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES

A volumetria da contratacdo foi dimensionada com base na estrutura fisica e na
capacidade de supervisao da autarquia, prevendo-se 02 (duas) vagas de estagio

supervisionado nao obrigatorio para estudantes do Ensino Superior.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Em sede de prospecc¢ao de mercado, foram consultadas 09 empresas do setor de
integracéo de estagios. A analise técnica das alternativas revelou que a contratagao
de um agente de integracdo € a solugdo mais vantajosa frente a gestao direta. A
alternativa de gestdo prépria imporia ao FAPEN uma carga burocratica e custos
operacionais (como a contratagdo individual de seguros e prospecgao direta em
instituicbes de ensino) superiores a taxa de administragdo praticada pelo mercado

especializado.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

A estimativa do valor da contratacao foi consolidada mediante pesquisa de pregos
realizada com fornecedores do ramo e complementada por contratacbes publicas
similares recentes, observando-se o critério da menor taxa de administragao.
Para fins de comparabilidade e isonomia entre propostas apresentadas em
percentual e valores fixos, procedeu-se a equalizacdo proporcional das referéncias
obtidas, utilizando-se como base mensal o valor estimado de R$ 2.064,00 (dois mil

e sessenta e quatro reais), correspondente a soma da bolsa-auxilio e auxilio-
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transporte para 02 (duas) vagas de estagio.
Foram consideradas as seguintes referéncias:
Centro de Integracdo Empresa-Escola — 10,00%
ELO Apoio Social e Ambiental — 10,00%
GERAR - 18,75%

Invest Parana — 6,00%

Arapoti — 2,50%

Resultados estatisticos apurados:
Média: 9,45%

Mediana: 10,00%

Desvio padrao: 6,64%

Coeficiente de variacao: 70,31%

Considerando a elevada dispersdo observada entre as propostas, optou-se pela
utilizacdo da mediana como critério para definicdo do valor maximo aceitavel, por
representar medida estatistica mais adequada a formacédo do preco estimado em
cenarios com grande variabilidade de dados, em conformidade com boas praticas
de formacéao de precos em contratagdes publicas.

Assim, a taxa administrativa maxima estimada corresponde a R$ 206,40 (duzentos
e seis reais e quarenta centavos) mensais, totalizando R$ 2.476,80 (dois mil
quatrocentos e setenta e seis reais e oitenta centavos) ao ano.

O valor global estimado da contratagdo é de R$ 27.244,80 (vinte e sete mil duzentos
e quarenta e quatro reais e oitenta centavos), compreendendo R$ 24.768,00
relativos a bolsa-auxilio e ao auxilio-transporte anual, acrescidos da taxa

administrativa.

7. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucéo consiste na contratacao de agente de integracéo responsavel pela gestao
completa do programa de estagio, abrangendo desde a captagcdo e selegao de

estudantes até a formalizacdo, acompanhamento e encerramento dos vinculos.
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A execugao compreendera:

recrutamento e selecéo;

formalizagdo dos termos de estagio;

* contratacdo de seguro obrigatorio;

acompanhamento administrativo e académico;
* substituicdo dos estagiarios, quando necessario.
Os servicos administrativos serdo prestados de forma remota, enquanto as

atividades dos estagiarios ocorrerao presencialmente na sede do FAPEN.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

Decidiu-se pela ndo divisdo do objeto. A solugédo é considerada indivisivel por sua
prépria natureza, uma vez que o agente de integragdo assume a custddia legal da
documentagéo, o acompanhamento académico e a responsabilidade pelo seguro de
vida. O parcelamento fragmentaria a gestdo documental e dificultaria a fiscalizagao
contratual, gerando inseguranga juridica quanto a responsabilidade civil e

administrativa sobre os estagiarios.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

e Eficiéncia Administrativa: Reducdo do passivo burocratico interno e
agilidade na substituicdo de estagiarios.

e Conformidade Legal: Mitigagdo de riscos de descaracterizagdo do estagio
através do controle rigoroso, em conformidade com a Lei 11.788/08.

e Qualidade na Selegao: Captacao de talentos através de bancos de dados

robustos e metodologias profissionais de selegéo.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS A CONTRATAGAO

Previamente a assinatura do contrato, o FAPEN devera:
e Designar formalmente o servidor que atuara como supervisor interno de
estagio;
e Garantir a disponibilidade de estacbées de trabalho, equipamentos de
informatica e acesso aos sistemas necessarios para os estagiarios;

e Designar gestor e fiscal do contrato.
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11. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Nao ha dependéncia de outras contratagbes externas para a execugao do objeto.
Destaca-se que os valores referentes as bolsas-auxilio e ao auxilio-transporte dos
estagiarios serdo custeados diretamente pelo FAPEN, n&o integrando a
remuneragao da contratada, a qual sera composta exclusivamente pela taxa de
administragao.

A taxa de administragéo foi estimada com base na incidéncia sobre o valor mensal
global das bolsas-auxilio e do auxilio-transporte, conforme metodologia adotada na
pesquisa de pregos, com o objetivo de garantir a uniformizagdo e comparabilidade

entre as propostas obtidas no mercado.

12. IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS DE MITIGAGAO

Em observancia ao principio da sustentabilidade, para o futuro instrumento
convocatério deverdo ser priorizadas as assinaturas eletrbnicas e a tramitagao
documental via sistema, reduzindo significativamente o consumo de papel e as

emissoes decorrentes de logistica fisica.

13. VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

Este estudo conclui pela viabilidade e necessidade da contratacdo. A solucao
proposta guarda estrita consonancia com os pregos de mercado e supre a
deficiéncia operacional da autarquia, atendendo ao interesse publico com

economicidade e seguranca juridica.

Campo Largo, 10 de abril de 2026.
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