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ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTANHAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE SUPRIMENTOS E LICITACAO

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 2406001/2026/SUPRI

1. DESCRICAO DO OBJETO
SERVICO DE LOCACAO DE DECORACAO E SERVICO DE MONTAGEM E
DESMONTAGEM PARA EVENTOS INSTITUCIONALIS, destinada ao atendimento de demanda da

Secretaria Municipal de Assisténcia Social de Castanhal/PA.

2. SETOR SOLICITANTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE CASTANHAL — SEMAS.

3. DA LISTA DE ITENS

ITEM DESCRICAO APRES. QTD VALOR UNT VALOR TOTAL
DECORACAO TEMATICA- INFANTIL
COMPLETA: destinado a datas comemorati-
vas para até 100 criangas. Inclui fornecimento
¢ montagem de 500 baldes, locagdo de 01 pu-
la-pula, 01 brinquedo inflavel, mesa retangular
para buffet em madeira natural (medindo 3,0 x
1,0 x 0,80 m), 01 toalha de mesa retangular
em tecido Oxford branco (medindo 5,0 x 3,0
m).
Incluso frete, montagem e desmontagem.
DECORACAO PARA RECEPCAO E
SOLENIDADES: destinado a recepgoes, ani-
versarios e confraternizagdes institucionais.
Inclui 01 mesa retangular para bolo em madei-
ra natural (medindo 2,0 x 0,90 x 0,80 m), 01
2 toalha de mesa retangular em tecido Oxford SERVICOS 12 R$ 1.000,00 R$ 12.000,00

branco (medindo 5,0 x 3,0 m) ¢ 04 arranjos

com flores artificiais de alta qualidade em va-

sos redondos de resina ou vidros, cores varia-

das adequadas ao tema.

Inclusos montagem e desmontagem.

TOALHA DE MESA AVULSA:

confeccionada em tecido Oxford ou jacquard,
3 cores diversas em conformidade com o tf:ma UND 100 RS 10,00 RS 1.000,00

da campanha demandada, tamanho padrao pa-
ra mesas de 04 lugares (medindo 1,40 x 1,40
m) limpas e passadas.
CORTINA DE FUNDO PARA
PALCO/CENARIO: tecido em malha tensi-
onada ou voil, cores sob demanda, incluindo
estrutura metalica de suporte (suporte de fun-
do), medindo no minimo 4,0 x 2,80 m, insta-
lada.
PAINEL DECORATIVO TEMATICO:
estrutura redonda ou retangular pantografica
5 com tecido sublimado ou aplicagdo de lona UND 12 R$ 700,00 R$ 8.400,00

fosca antirreflexo, alusivo as campanhas espe-

cificas da SEMAS.

SERVICOS 14 R$ 2.400,00 R$ 33.600,00

UND 12 R$ 600,00 R$ 7.200,00

VALOR TOTAL RS 62.200,00

3.1. A selegdo da proposta observara o critério de menor pre¢co por LOTE UNICO, considerando o valor

unitario de cada servigo, desde que atendidas integralmente as especificagdes técnicas, condi¢cdes de
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4.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

fornecimento, requisitos de habilitacdo e demais exigéncias previstas neste Termo de Referéncia.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A fundamentagdo da contratacdo e¢ de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico

do Estudo Técnico Preliminar, elaborado para instrugdo do presente processo.

A contratagdo tem por finalidade atender a necessidade de prestagdo de servigos de locagdo de decoragdo,
montagem e desmontagem destinados aos eventos institucionais promovidos pela Secretaria Municipal de
Assisténcia Social — SEMAS, visando assegurar a adequada ambientag@o, organizacdo e estruturacdo dos
espacos utilizados nas campanhas, recepgoes, solenidades, confraternizagdes, datas comemorativas e de-

mais acOes institucionais desenvolvidas pela Secretaria.

A medida busca garantir melhores condi¢Ges para a realizagdo dos eventos-institucionais da SEMAS, asse-
gurando a disponibilidade de decoragao tematica infantil completa, decoragdo para recepgdo e solenidades,
toalhas de mesa avulsas, cortinas de fundo para palco/cendrio e painéis decorativos tematicos, conforme
necessidade apresentada pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social - SEMAS no Documento de

Formalizacdo de Demanda e no Estudo Técnico Preliminar.

A contratacdo se justifica, ainda, pela necessidade de disponibiliza¢do dos servicos em tempo habil para a
realiza¢do dos eventos, campanhas e demais agdes institucionais programadas pela Secretaria Municipal de
Assisténcia Social - SEMAS, de modo a evitar prejuizos a organizagdo, ambientagdo e adequada execugdo
das atividades promovidas pela Secretaria, assegurando que os espagos estejam devidamente preparados

conforme a finalidade de cada evento.

4.5. A contratagdo sera processada por dispensa de licitacdo em razdo do valor, com fundamento no art. 75,

inciso II, da Lei n® 14.133/2021, observada a regular instru¢@o processual, a justificativa do preco, a
demonstracdo da vantajosidade para a Administracdo, a razdo da escolha do contratado e a

compatibilidade do valor final da proposta selecionada com o limite legal aplicavel.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

5.1. A solugdo consiste na contratacdo de empresa especializada para aprestagao de servigos de locagdo de de-

coragdo, montagem ¢ desmontagem destinados aos eventos institucionais promovidos pela Secretaria Mu-
nicipal de Assisténcia Social — SEMAS, contemplando decoracdo tematica infantil completa, decoragéo
para recepgao e solenidades, toalhas de mesa avulsas, cortinas de fundo para palco/cenario e painéis deco-

rativos tematicos, conforme especificagdes, quantitativos e condi¢Ges estabelecidas neste Termo de Refe-
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réncia.

5.2.Por se tratar de prestacao de servicos de locacdo de elementos decorativos, montagem e desmontagem
para eventos institucionais, o ciclo de vida do objeto estd relacionado a adequada especificagdo dos
servicos, solicitagdo da demanda pela Administracdo, preparacao e disponibilizagdo dos materiais pe-
la contratada, transporte até o local indicado pela SEMAS, montagem e instalagdo, utilizagdo durante
o evento, desmontagem, retirada dos materiais e posterior reutilizacdo, manutengdo ou destinagdo

adequada dos elementos empregados, conforme sua natureza.

5.3.A contratada deverd disponibilizar materiais, estruturas, mobiliarios, tecidos e demais elementos deco-
rativos em perfeitas condi¢des de conservagdo, limpeza, funcionamento, acabamento, estabilidade e
utilizacdo, observando integralmente as especificagoes técnicas definidas para cada item, especial-
mente quanto aos materiais, dimensoes, cores, composi¢ao, resisténcia, seguranga ¢ adequagao a te-
matica e finalidade de cada evento. Os servigos deverdo compreender, conforme o item demandado,

transporte, montagem, instalagdo, desmontagem e retirada dos materiais apos a conclusido do evento.

5.4.Quanto ao parcelamento, a contratagdo em lote Unico mostra-se mais adequada a natureza do objeto,
considerando que os itens pertencem ao mesmo segmento de prestacdo de servigos, qual seja, decora-
¢do, ambientagdo, cenografia, montagem e desmontagem para eventos, possuindo finalidade conjunta
no atendimento das demandas institucionais da SEMAS. A contratacdo fragmentada por item poderia
dificultar a coordenagdo dos servigos, ampliar o risco de incompatibilidade entre os elementos decora-
tivos, atrasos na montagem, execugao parcial ou atuagdo simultdnea de diferentes fornecedores em
um mesmo evento. Assim, o lote Unico justifica-se pela eficiéncia administrativa, pela execugdo coor-
denada dos servigos, pela uniformidade da ambientacdo, pela responsabiliza¢do de uma tnica contra-

tada e pelo adequado atendimento das demandas da Secretaria.

5.5.Considerando o ciclo de vida dos materiais utilizados na prestacdo dos servigos, a contratada devera
observar boas praticas de conservacao, limpeza, transporte, acondicionamento, manutencdo e reutili-
zacdo dos elementos decorativos, mobilidrios e estruturas locadas, de modo a garantir que sejam dis-
ponibilizados & Administracdo em condi¢cdes adequadas de uso e apresentacdo. Por se tratar predomi-
nantemente de materiais locados, sua guarda, armazenamento e conservagao antes e apos cada utiliza-
¢do permanecerdo sob responsabilidade da contratada, ndo cabendo a Administracdo manter estoque

permanente desses elementos.

5.6.Quanto aos aspectos ambientais, deverdo ser observadas boas praticas de acondicionamento, uso racio-
nal, reaproveitamento, reutilizagdo, reciclagem e descarte adequado dos materiais e residuos decor-

rentes da execugdo dos servicos. Sempre que tecnicamente possivel, deverdo ser priorizados elemen-
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6.
6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

tos decorativos e estruturas reutilizaveis, evitando desperdicios e descarte prematuro. Os materiais
consumiveis ou residuos gerados durante a montagem, utilizacdo e desmontagem, inclusive embala-
gens e demais elementos sem possibilidade de reaproveitamento, deverdo receber destinacdo ambien-

talmente adequada, conforme sua natureza e as normas aplicaveis.

5.7.Considerando que os principais materiais, estruturas ¢ elementos decorativos serdo disponibilizados em
regime de locacdo e permanecerdo sob propriedade e responsabilidade da contratada, ndo havera sua
incorporagdo ao patrimonio da Administracdo. A contratagdo sera caracterizada pela prestagdo dos
servicos efetivamente executados conforme as demandas da SEMAS, abrangendo a disponibilizacdo
temporaria dos elementos necessarios, montagem, utilizagdo, desmontagem e retirada apés cada even-
to, observando-se a classificacdo orgamentaria ¢ contabil compativel com a natureza do servigo con-

tratado.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de prestacdo de
servigo sera ajustado pelo tempo correspondente, mediante registro formal nos autos.

As comunicagdes entre a Administragdo e a contratada deverao ser realizadas por escrito, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Administragdo podera convocar representante
da empresa contratada para reunido inicial, a fim de apresentar orientagdes sobre o servigo, local de
entrega, prazos, recebimento, conferéncia, atesto, substituicdo de itens em desconformidade e sangdes
aplicaveis.

Fiscalizacao:

6.6.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) designado(s), ou

6.7.

respectivos substitutos, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

Fiscalizac¢ao técnica:

6.7.1. O fiscal técnico acompanhara o servico, verificando o cumprimento das condi¢des estabelecidas neste

Termo de Referéncia, especialmente quanto ao local de entrega, quantidade, qualidade, integridade fisica,
especificagdes técnicas, material, dimensodes, resisténcia, funcionalidade, acabamento, compatibilidade

com o objeto.

6.7.2. O fiscal técnico registrara as ocorréncias relacionadas ao servico, determinando, quando necessario, prazo

para corre¢do de falhas, substitui¢do de itens em desconformidade ou apresentagdo de esclarecimentos
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6.7.3.

6.7.4.

6.8.
6.8.1.

6.8.2.

6.9.
6.9.1.

6.9.2.

6.9.3.

6.9.4.

6.9.5.

6.9.6.

pela contratada.

Identificada qualquer irregularidade, inexatiddo ou desconformidade nos materiais entregues, o fiscal
técnico comunicard imediatamente ao gestor do contrato para ado¢cdo das medidas cabiveis.

O fiscal técnico do contrato informard ao gestor, em tempo hdbil, a situagdo que demandar decisdo ou
adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,

se for o caso.

Fiscalizacdo Administrativa:

O fiscal administrativo verificara a manutencdo das condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhara
o empenho, a liquidagdo, o pagamento, eventuais glosas e a formalizagdo dos atos administrativos
necessarios a execu¢ao do servigo.

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo atuard tempestivamente
na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato quando a providéncia ultrapassar sua

competéncia.

Gestor do Contrato:

O gestor do contrato coordenara 0 acompanhamento-da execucao, mantendo registros formais do servigo,
a exemplo da Nota de Empenho, relatorios, comunicagdes, ocorréncias, registros de recebimento,
conferéncia e atestos.

O gestor acompanhara os registros realizados pelos fiscais e adotara as providéncias necessarias a regular
execucao contratual, inclusive quanto a formalizagcdo de eventuais processos de responsabilizagdo, quando
cabivel.

O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o0 fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando aplicavel, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pela
contratada, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes.

O gestor do. contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins deaplicagido de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

Ao final da execugdo, o gestor devera encaminhar a documentagdo pertinente ao setor competente para

fins de liquidag@o e pagamento, no valor efetivamente fornecido e atestado.

7. DEVERES DA CONTRATADA

7.1.

Prestar servicos em conformidade com o detalhamento deste Termo de Referéncia, observando
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7.2.

7.3.

74.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

8.3.

8.4.

rigorosamente as condicdes, prazos, especificagdes técnicas, quantitativos previstos e demais exigéncias
estabelecidas no processo de contratagao;

Assumir todos os Onus e responsabilidades pelo recolhimento de tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes sobre o objeto;

Disponibilizar todos os materiais, embalagens, transporte, carga, descarga e demais meios necessarios a
perfeita entrega dos bens, bem como prestacdo dos servigos sem custos adicionais para a Administragéo;
Utilizar somente em perfeitas condigdes de conservagdo, funcionamento, acabamento e utilizagdo,
observadas as especificagdes técnicas exigidas quanto ao material, dimensdes, resisténcia, funcionalidade,
compatibilidade previstas neste Termo de Referéncia;

Comunicar previamente a Secretaria Municipal de  Assisténcia Social qualquer impedimento, atraso,
ocorréncia ou condi¢ao que possa comprometer a prestagao do-servico;

Responsabilizar-se por. eventuais danos causados a Administracdo ou a terceiros em razdo de agdo ou
omissao, dolo, culpa, impericia ou prestagao inadequada dos servigos;

Substituir, as suas expensas, os produtos que apresentem defeitos, avarias, divergéncia de quantidade, cor
padrdo ou desconformidade com as especificagdes deste Termo de Referéncia, sem que haja atrasos nos
eventos previamente estabelecidos pela-administragao, contado da comunicacdo formal da Administragao;
Manter, durante toda a execugao contratual, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas no
procedimento de contratacdo;

Emitir Nota Fiscal/Fatura referente aos servigos prestados, contendo, quando aplicavel, o numero do
processo, do contrato ou instrumento equivalente e da Nota de Empenho;

Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, nos
limites legais aplicaveis, observada a compatibilidade com o enquadramento da contratagdo direta;
Reconhecer que a agdo de fiscalizacdo da Administracdo nao exonera a contratada de suas

responsabilidades contratuais.

DEVERES DA CONTRATANTE

Proporcionar as condi¢des necessarias para que a contratada possa cumprir suas obrigagdes,
principalmente com a indicagdo do local e horario da presta¢ao dos servigos;

Emitir Nota de Empenho ou instrumento equivalente com as informagdes necessarias ao servico,
indicando o objeto, quantidade -prevista, local de entrega, prazo, hordrio ¢ demais. orientagdes
operacionais;

Prestar informagGes e esclarecimentos pertinentes ao objeto, quando formalmente solicitados pela
contratada;

Acompanhar e fiscalizar o servi¢o por meio de servidor designado, verificando a conformidade com as
especificagdes deste Termo de Referéncia, inclusive quanto a quantidade, qualidade, integridade fisica,

material, dimensdes, resisténcia, funcionalidade, acabamento, compatibilidade e demais condigoes;
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8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

9.

9.1.

Rejeitar, no todo ou em parte, os bens entregues em desconformidade com as especificacdes,

determinando as corregdes ou substitui¢des necessarias;

Notificar a contratada, por escrito, acerca de falhas, irregularidades ou desconformidades detectadas no

Servigo;

Efetuar o pagamento no prazo e forma estabelecidos, apos a regular liquida¢do da despesa e o devido

atesto dos bens efetivamente entregues e instalados;

Nao efetuar pagamento em caso de pendéncia documental, irregularidade no servigo, auséncia de atesto ou

outra circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, observadas as normas aplicaveis.

EXIGENCIAS DE HABILITACAO:

Habilitacao juridica:

A empresa deverd apresentar ato constitutivo, estatuto, contrato_social ou documento equivalente,

conforme sua natureza juridica, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores ou

representantes legais, quando aplicavel.

a.

Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede; ou
Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor

Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara' condicionada a wverificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores; ou
Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instru¢do Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020; ou

Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores; ou

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz; ou

Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da

respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro de
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1971.

Obs.: Devera ser apresentada uma das opgdes acima, conforme a natureza juridica da empresa.

9.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

A. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ, em situagdo ativa;

B.

Prova de regularidade perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional — PGFN, referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido — DAU por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos

da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014;

C. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo —FGTS;

D. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentagao

E.

F.

de certiddo negativa ou positiva .com efeito de megativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao ramo de atividade e compativel com o objeto;

Declaragdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos

do art. 7°, inciso XXXIII, da Constituigao Federal;

G. Declaragdo de que ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando

o disposto nos incisos Il e [V do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituigdo Federal.

Obs.: Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao objeto

contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva

do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.3. Habilitacao técnica:

I.
II.

III.

Comprovacao de atuacdo em ramo compativel com o objeto contratado;

Apresentacdo de proposta comercial contendo a descricdo dos itens, quantidade prevista, valor
unitario, valor total por item e valor global do lote tinico;

Declaragdo ou comprovagdo de que os servigos ofertados atendem as especificagdes técnicas
exigidas neste. Termo de Referéncia, especialmente quanto ao material, dimensdes, resisténcia,

funcionalidade, acabamento, compatibilidade com objeto;

IV. L. Apresentacio de atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito pu-

blico ou privado, que comprove(m) a execugdo anterior de servigos compativeis com o objeto da
contratacdo, no segmento de decorag@o, ambientagdo, cenografia, montagem e desmontagem para
eventos, incluindo servicos de decoracao tematica, decoragao para recepgdes e solenidades, monta-

gem de painéis, cortinas de fundo para palco/cenario, disponibilizacdo de mobiliarios, toalhas, es-
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truturas decorativas ou servigos similares;

V. O(s) atestado(s) deverd(ao) demonstrar que a empresa ja executou objeto de natureza semelhante, em
quantidade minima equivalente a 5% (cinco por cento) do quantitativo total do lote tnico, admitido
o somatdrio de atestados, desde que se refiram a servigos compativeis com as caracteristicas ¢ a na-
tureza do objeto;

V1. Considerando que o quantitativo total estimado da contratagdo corresponde a 150 (cento e cinquenta)
unidades/servigos, compreendendo 14 servigos de decoragdo tematica infantil completa, 12 servigos
de decoragdo para recepcao e solenidades, 100 unidades de toalhas de mesa avulsas, 12 unidades de
cortinas de fundo para palco/cendrio e 12 unidades de painéis decorativos tematicos, a comprovagao
minima exigida sera de 8 (oito) unidades/servigos, correspondente ao arredondamento do percentual
de 5% do quantitativo total do lote inico;

VII. Para fins de afericao da compatibilidade, serdo aceitos atestados referentes a execucao de servicos si-
milares pertencentes ao segmento de decoragdo, cenografia, ambientacdo, produgdo ou estruturagdo
de eventos, nao sendo exigida identidade absoluta quanto ao tema, modelo, dimensdes ou composi-
¢do dos elementos decorativos, desde que fique demonstrada a aptiddo da empresa para executar
servigos equivalentes aos pretendidos na presente contratacao;

VIII. A exigéncia do atestado de capacidade técnica justifica-se pela necessidade de reduzir riscos de ina-
dimplemento, atraso ou execu¢ao inadequada dos servigos, considerando que o objeto envolve a
disponibilizacdo de materiais e estruturas, transporte, montagem, instalacdo, desmontagem e retira-
da dos elementos decorativos nos locais indicados pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social —
SEMAS, conforme as necessidades de cada evento institucional,

IX. A exigéncia observa o art. 67 da Lei n® 14.133/2021, sendo adotado, no presente caso, percentual mi-
nimo de 5% do quantitativo total do lote tinico, em atencdo a proporcionalidade, a competitividade
e a adequada comprovagdo da capacidade operacional da empresa para execug@o dos servigos obje-

to da contratagao.

10. DA NAO ADOCAO DE EXCLUSIVIDADE PARA ME E EPP

10.1. Nio sera adotada exclusividade de participacdo para microempresas ¢ empresas de pequeno porte na
presente contratagdo, a fim de evitar restricdo excessiva a competitividade e preservar a obtengdo da
proposta mais vantajosa para a-Administracao, considerando a pesquisa de mercado realizada, a urgéncia
administrativa da demanda ¢ a necessidade de fornecedor apto ao atendimento integral do quantitativo
previsto neste Termo de Referéncia, especificacdes e prazo de entrega. A medida preserva a ampla
participacdo de fornecedores interessados, sem prejuizo da aplicagdo dos beneficios previstos na Lei

Complementar n° 123/2006, quando cabiveis.

11. BENEFICIO PARA ME E EPP LOCAIS
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11.1.Sera aplicado, quando cabivel, o beneficio de prioridade de contratagdo para microempresas € empresas de
pequeno porte sediadas no Municipio de Castanhal/PA, até o limite de 10% (dez por cento) sobre o melhor
preco valido, desde que a proposta atenda integralmente as condigdes técnicas, a execucdo integral do lote
unico, aos prazos de execucdo e as demais exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, nos termos
do art. 48, § 3°, da Lei Complementar n° 123/2006.

11.2. A medida justifica-se pela natureza da contratacdo, destinada a prestacao de servigos de locacdo de decora-
¢do, incluindo montagem e desmontagem, para atendimento dos eventos institucionais promovidos pela Se-
cretaria Municipal de Assisténcia Social — SEMAS, cujas demandas serdo executadas de forma parcelada e
sob demanda, conforme o calendario de ag¢des, campanhas, solenidades, confraternizagdes e demais ativida-
des socioassistenciais da Secretaria.

11.3. A contratacdo de fornecedor local, quando vantajosa para a Administracao e¢-observados os limites legais,
podera favorecer maior agilidade no atendimento das solicitagdes, melhor logistica para transporte, monta-
gem, desmontagem e retirada dos materiais e estruturas; maior facilidade de comunicagdo e acompanha-
mento da execucdo dos servigos, especialmente diante da necessidade de atendimento coordenado e integral

dos itens que compdem o lote Unico, sem restringir a participagdo de empresas nao sediadas no Municipio.

12. DA VIGENCIA

12.1. O contrato ou instrumento equivalente terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da emissao da
Nota de Empenho ou assinatura do instrumento equivalente, prazo considerado suficiente para a prestacao
dos servigos, realizacdo dos tramites administrativos, recebimento, conferéncia, atesto e pagamento.

12.2. A contratacdo possui carater pontual € ndo continuado, devendo limitar-se ao atendimento das demandas

citadas neste processo.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1.Em atendimento ao disposto no art. 72, inciso IV, da Lei Federal n° 14.133/21 e suas alteracdes

posteriores, estamos encaminhando a dotagdo orcamentaria para que a Contrata¢ao de Pessoa Juridica
Especializada na Prestacdo de Servicos em Locacdao de decoragdo ¢ de montagem e desmontagem
para eventos institucionais, intuito de atender as necessidades da Secretaria Municipal de Assisténcia
Social de Castanhal e seus equipamentos - SEMAS, conforme descrito abaixo:

Exercicio Financeiro: 2026

Orgio: 08 — Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Unidade Orgamentaria: 08.09 - Fundo Municipal de Assisténcia Social

* Func@o Programatica: 08 244 0073 2.235 — Gestdo Administrativa do Fundo de Assisténcia Social

Classificagao Economica: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiro Pessoa Juridica

Sub elemento de Despesa: 3.3.90.39.99 — Outros Servigos de Terceiro Pessoa Juridica

Fonte de Recursos: 15000000 — Recursos nao vinculados de Impostos
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* Funcdo Programatica: 08 244 0078 2.240 — Bloco Gestao Social Basica

Classifica¢ao Econémica: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiro Pessoa Juridica

Sub elemento de Despesa: 3.3.90.39.99 — Outros Servigos de Terceiro Pessoa Juridica
Fonte de Recursos: 16600000 — Transferéncia de Recursos do FNAS

Fonte de Recursos: 15000000 — Recursos nao vinculados de Impostos

Fonte de Recursos: 16610000 — Recursos transferidos do Fundo Estadual

* Funcdo Programatica: 08 244 0079 2.241 — Bloco Prote¢do Social Especial-Média e Alta Complexidade
(MACQ)

Classificagdo Econdmica: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiro Pessoa Juridica

Sub elemento de Despesa: 3.3.90.39.99 — Outros Servigos de Terceiro Pessoa Juridica
Fonte de Recursos: 16600000 — Transferéncia de Recursos do FNAS

Fonte de Recursos: 15000000 —Recursos nao vinculados de Impostos

Fonte de Recursos: 16610000 — Recursos transferidos do Fundo Estadual

* Func@o Programatica: 08 244 0075 2.237 — Bloco da Gestao do Programa Bolsa Familia
Classificagao Econémica: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiro Pessoa Juridica

Sub elemento de Despesa: 3.3.90.39.99 — Outros Servigos de Terceiro Pessoa Juridica
Fonte de Recursos: 16600000 — Transferéncia de Recursos do FNAS

* Fungdo Programatica: 08 244 0077 2.239 — Primeira Infancia no SUAS-Crianga Feliz
Classificagdo Econdmica: 3.3.90.39.00 = Outros Servigos de Terceiro Pessoa Juridica

Sub elemento de Despesa: 3.3.90.39.99 — Outros Servigos de Terceiro Pessoa Juridica
Fonte de Recursos: 16600000 — Transferéncia de Recursos do FNAS

* Fungdo Programatica: 08 244 0082 2.244 — Prog. De Fortal Emerg.do atend. do Cadastro Unico no SUAS-
PROCADSUAS

Classificagdo Econdmica: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiro Pessoa Juridica

Sub elemento de Despesa: 3.3.90.39.99 — Outros Servigos de Terceiro Pessoa Juridica

Fonte de Recursos: 16600000 — Transferéncia de Recursos do FNAS

14. LIQUIDACAQO

14.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins
de liquidacdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos da regulamentagao aplicavel.

14.2. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite do inciso II do art. 75
da Lei n® 14.133/2021, o prazo podera ser reduzido conforme norma aplicavel.

14.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresenta os elementos necessarios, tais como:
a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;
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14.4.

14.5.

15.

15.1

16.
16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

16.7.

17.
17.1.

c) os dados do contrato ou instrumento equivalente e do 6rgdo contratante;

d) aidentificacdo dos bens fornecidos, com indicacdo da quantidade efetivamente entregue e aceita;

e) o valor a pagar;

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada
até que a contratada providencie as corre¢des necessarias, reiniciando-se o prazo apos a regularizagdo, sem
onus para a Administracao.

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a

documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n®14.133/2021.

PRAZO DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado no prazo de até¢ 30 (trinta) dias, contados da finalizagdo da liquidagdo da

despesa, observadas as normas aplicaveis e a disponibilidade financeira.

FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia ¢ conta corrente
indicados pela contratada.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria.

Quando do pagamento, serdo efetuadas as retengdes tributdrias previstas na legislacdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006,
nao sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢oes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentacdo de comprovagado, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributéario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Para cada pagamento, a nota fiscal deverd estar acompanhada das certidoes de regularidade fiscal e
trabalhista exigiveis.

A Administragdo podera descontar das faturas eventuais débitos da contratada decorrentes de penalidades,

glosas ou obrigacdes inadimplidas, observado o devido processo legal-quando cabivel.

CLAUSULAS OPERACIONAIS DO SERVICO

A Nota de Empenho ou instrumento equivalente constitui o instrumento formal por meio do qual a
Administracdo autoriza, direciona e detalha o servi¢o contratado, garantindo organizacdo, rastreabilidade ¢

controle da contratagdo.
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17.1.1. A Nota de Empenho ou instrumento equivalente devera especificar, no minimo, o objeto, o lote tnico,
os itens e quantitativos previstos, o local de entrega, o prazo de prestacdo, o responsavel pelo
acompanhamento e demais orientagdes operacionais necessarias.

17.1.2. Os servigos deverdo ser prestados nos locais de eventos, os quais serdo indicados pela Secretaria
Municipal de Assisténcia Social.

17.1.3. A contratada devera prestar os servigos em tempo habil para realizag¢do do evento, se responsabilizando

por eventuais imprevistos e logistica necessaria para conclusao.

18. DA DECLARACAO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

18.1. A empresa selecionada como fornecedora devera apresentar, no ato da assinatura do contrato ou
instrumento equivalente, Declaragdo de Ciéncia ¢ Concordancia com o Termo de Referéncia, conforme
modelo constante do Anexo L.

18.2. A referida declaragido tem por finalidade formalizar a manifestacao expressa da contratada de que tomou
conhecimento de todas as condigdes técnicas e demais. exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia, comprometendo-se ao seu fiel cumprimento.

18.3. O ndo atendimento a esta exigéncia podera -impedir a formalizagao do contrato ou instrumento

equivalente, caracterizando descumprimento de condi¢ao essencial a execugao do objeto.

19. ANEXOS:
19.1. ANEXO I - MODELO DE DECLARACAO DE CIENCIA E CONCORDANCIA COM O TERMO DE

REFERENCIA
19.2. ANEXO II - PRIORIDADE DE CONTRATACAO PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE LOCAIS
Castanhal/PA, 24 de agosto de 2026.
Elaborado por:
MARIA EDUARDA jf;:{‘aal‘;‘;f;m‘;a
MARTINS DA EDUARDA MARTINS DA
SILVA:053769862 SILVA:05376986209
Dados: 2026.08.24
09 09:35:20 -03'00'
Maria Eduarda Martins da Silva
Divisao Interna de Planejamento
Secretaria Municipal de Suprimentos e Licitagdes
Matricula n® 154878-6
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ANEXO 1
MODELO DE DECLARACAO DE CIENCIA E CONCORDANCIA COM O TERMO DE
REFERENCIA

[Papel timbrado da empresa, se houver]

A

Prefeitura Municipal de Castanhal

Secretaria Municipal de Suprimentos e Licitagdo — SUPRI

Ref.: Declaragao de Ciéncia e Concordancia com o Termo de Referéncia

A empresa [NOME DA EMPRESA], inscrita no CNPJ sob o n° [CNPJ], com sede a [enderego
completo], neste ato ;representada- por seu(sua) [cargo do representante legal], [nome completo do
representante], portador(a) do CPF n° [CPF], DECLARA, para os devidos fins, que:

1. Teve pleno e irrestrito acesso ao. Termo de- Referéncia que fundamenta o presente processo, lendo e
compreendendo integralmente todas as suas clausulas, especificagdes técnicas previstas, quantitativo, cor
padrdo Azul Royal, condigoes, prazos, obrigacdes e demais disposicdes nele contidas;

2. Esta ciente ¢ de acordo com todas as exigéncias, condigoes e responsabilidades estabelecidas no referido
Termo de Referéncia, comprometendo-se a cumpri-las fielmente, caso venha a ser contratada, em
conformidade com a Lei Federal n®>14.133/2021 e demais normas aplicaveis as contratagdes publicas;

3. Reconhece que eventuais omissdes ou divergéncias que venham a ocotrer serdo interpretadas de modo a
preservar o interesse publico e a boa execucao contratual, ndo cabendo alegacao de desconhecimento das
condi¢des do objeto;

4. Declara, ainda, que analisou detalhadamente as condi¢des técnicas, logisticas e financeiras necessarias a
prestacdo do servico, reconhecendo que os precos e prazos propostos contemplam todos os custos diretos e
indiretos necessarios ao perfeito funcionamento do objeto.

Por ser expressdo da verdade e para que produza os efeitos legais, firma a presente declaracéo.

Castanhal (PA), de de 2026.

[Nome do Representante Legal]
[Cargo]
[Nome da Empresa]
CNPJ: [informar]

Assinatura e carimbo da empresa
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ANEXO II
PRIORIDADE DE CONTRATACAO PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE LOCAIS

A presente contratacdo ndo adotara exclusividade de participacdo para microempresas ¢ empresas de
pequeno porte, a fim de evitar restricdo excessiva a competitividade e preservar a obtencdo da proposta mais
vantajosa para a Administracdo, considerando a natureza do objeto, o critério de julgamento pelo menor prego
por lote tinico e a necessidade de contratagdo de empresa apta ao atendimento integral dos itens, quantitativos,
especificacdes técnicas e condigdes de execugao estabelecidas no processo.

Contudo, seré aplicado, quando cabivel, o beneficio de prioridade de contratacdo para microempresas e
empresas de pequeno porte sediadas no Municipio de Castanhal/PA; até o limite de 10% (dez por cento) sobre
o melhor preco valido, desde que a proposta atenda integralmente- as condi¢des, especificacdes técnicas,
execucdo integral do lote inico, prazos estabelecidos ¢ demais exigéncias previstas no processo.

A medida encontra fundamento no art. 48, § 3°, da Lei Complementar n°® 123/2006, que admite, de
forma justificada, a prioridade de contratagdo para ME/EPP sediadas local ou regionalmente, até o limite de
10% (dez por cento) do melhor preco valido. A aplicacdo desse tratamento diferenciado é compativel com a
Lei n° 14.133/2021, que determina, em seu art. 4°, a observancia dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n°
123/2006 nas licitagdes e contratos por ela disciplinados.

No presente caso, a preferéncia local justifica-se pela natureza da contratagdo, destinada a prestagdo de
servicos de locagdo de decoracdo, incluindo montagem e desmontagem, para atendimento dos eventos
institucionais promovidos pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social — SEMAS. A execug¢@o ocorrera de
forma parcelada e sob demanda, conforme as necessidades decorrentes das campanhas, ag¢des, solenidades,
confraternizagdes, atividades socioassistenciais e demais eventos promovidos pela Secretaria.

A contratagdo de fornecedor local, quando vantajosa e dentro do limite legal, podera favorecer maior
agilidade no atendimento das solicitagdes, melhor logistica para transporte, montagem, desmontagem e retirada
dos materiais e estruturas, maior facilidade de comunicacdo e acompanhamento da execugdo pela
Administragdo, especialmente diante da necessidade de coordenacdo dos servigos e atendimento integral do
lote unico.

Assim, a prioridade de contratacdo para ME/EPP locais serd aplicada apenas como beneficio legal e
critério de preferéncia, quando cabivel, sem impedir a participacdo de empresas ndo sediadas no Municipio,

preservando a_competitividade, a economicidade, a vantajosidade, a efici€ncia administrativa e o interesse

publico.
N! Secretaria Municipal de Suprimentos e Licitagio — SUPRI Acompanhe  todas  as ]
B Rua Comandante Francisco de Assis, 2290, Centro Licitagdes ¢ Contratos da geag: i
. Castanhal/PA, CEP 68742-430 PMC através da leitura do .

SECRETARIA MUNICIPAL DE SUPRIMENTOS E LICITAGOES

icitacao.supri@castanhal.pa.gov. R Code.
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