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TERMO DE REFERENCIA SIMPLIFICADO

Processo Administrativo n°: 3009001/2026/SUPRI

Unidade Requisitante: Gabinete do Prefeito — Coordenadoria de Controle Interno

Unidade de Planejamento da Contratacgao: Secretaria Municipal de Suprimentos e Licitagao
— SUPRI

Modalidade/Forma de Contratacao: Contratacao direta por inexigibilidade de licitagao
Fundamento Legal: Art. 74, inciso III, alinea “f”, c/c § 3° e art. 72 da Lei Federal n°
14.133/2021

Natureza: Servico ndo continuado

Valor Estimado Global: R$ 6.895,00 (seis mil, oitocentos e noventa ¢ cinco reais)

Periodo de Execucao: 11, 12 e 13 de novembro de 2026

Local: Campo Grande/MS

1. DO OBJETO

1.1. A contratacdo da empresa ATREA PREMIUM LTDA., inscrita no CNPJ n° 43.582.426/0001-03,
para fornecimento de 01 (uma) inscricio presencial na modalidade SENACOP Experience,
destinada a participacao do servidor Helton Jhony de Sousa Trajano da Silva Teles, Coordenador de
Controle Interno, no SENACOP 2026 — Seminario Nacional de Compras Publicas, a ser realizado
nos dias 11, 12 e 13 de novembro de 2026, em Campo Grande/MS.

1.2. A inscrigdo sera destinada a 01 (um) servidor da Coordenadoria de Controle Interno, vinculada
ao Gabinete do Prefeito, visando ao aperfeicoamento e a atualizacdo profissional em matérias

relacionadas as licitagdes, contratagdes publicas e atividades de controle.

1.3. Quadro do objeto:

N . . Valor
Item Descricao Unid. | Qtd. Unitério Valor Total
Inscricdo  presencial —  SENACOP
1 Experience — Coordenadoria de Controle | Servigo | 01 R$ 6.895,00 | R$ 6.895,00
Interno
VALOR GLOBAL RS 6.895,00

2. DA JUSTIFICATIVA E DO RESULTADO PRETENDIDO

2.1. A contratacgdo visa viabilizar a participacdo de 01 (um) servidor da Coordenadoria de Controle
Interno no SENACOP 2026, com o proposito de promover sua atualizagdo e aperfeicoamento técnico
em matérias relacionadas as contratacdes publicas, legislagdo aplicavel, doutrina, jurisprudéncia e
praticas de gestdo e controle administrativo.

2.2. Conforme a demanda apresentada, o evento proporcionara atualizagdo e consolidagdo das normas
aplicaveis as licitagdes e contratos publicos, debates acerca da legislagdo, doutrina e jurisprudéncia,
intercambio de experiéncias com profissionais que atuam na area de contratagdes publicas, além do
contato com palestrantes e especialistas de reconhecida atuagdo no setor.

2.3. A participag@o no evento contribuird para o aprimoramento dos conhecimentos relacionados a
instrugdo e analise dos processos licitatorios, permitindo maior seguranga técnica no exercicio das
atividades desempenhadas pela Coordenadoria de Controle Interno.
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2.4. Pretende-se, como resultado da contratacdo, proporcionar atualizacdo profissional, aprimoramento
das rotinas de trabalho e fortalecimento da seguranca, eficiéncia e qualidade dos procedimentos
administrativos submetidos a atuacdo do Controle Interno.

2.5. O conhecimento adquirido devera ser aplicado nas atividades desenvolvidas pelo servidor e podera
contribuir para o aperfeicoamento das analises e orientagdes realizadas pela Coordenadoria de Controle
Interno no ambito da Administragdo Municipal.

3. DO ENQUADRAMENTO DA CONTRATACAO DIRETA

3.1. A contratacio sera processada por INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, com fundamento no art.
74, inciso III, alinea “f”, da Lei Federal n° 14.133/2021, por se tratar de servigo técnico especializado
de natureza predominantemente intelectual relativo a treinamento e aperfeicoamento de pessoal,
observada a comprovagao da notdria especializagdo exigida pelo § 3° do mesmo artigo.

3.2. O objeto pretendido consiste na participagdo em evento especifico, com programacao, metodologia,
palestras, oficinas, periodo e condigdes proprias definidas pela organizacdo do SENACOP 2026, ndo se
confundindo com aquisi¢do de curso genérico e padronizado que possa ser substituido sem alteragdo da
solugdo escolhida pela Administragdo.

3.3. A instrucdo da inexigibilidade devera conter, além deste Termo de Referéncia, os elementos
exigidos pelo art. 72 da Lei n°® 14.133/2021, especialmente a comprovacao das condigdes de habilitacdo,
arazdo da escolha da contratada, a justificativa de preco e a autorizagdo da autoridade competente.

4. DAS ESPECIFICACOES E CONDICOES DA INSCRICAO

4.1. A inscrigdo devera corresponder a modalidade SENACOP Experience, com carga horaria total de
25 (vinte e cinco) horas de capacitacdo presencial.

4.2. Deverdao estar contemplados, no minimo, os seguintes beneficios e servigos integrantes da
modalidade contratada: credenciamento prioritario; assento reservado no auditério; lounge Experience
exclusivo; espaco reservado para networking; 04 (quatro) coffee breaks; 02 (dois) almogos; material de
apoio; acesso as palestras e oficinas; coquetel de encerramento; e certificagdo digital.

4.3. O objeto deste Termo de Referéncia restringe-se a inscricdo e aos beneficios expressamente
compreendidos na modalidade contratada, ndo abrangendo passagens, hospedagem, diarias ou
deslocamentos do participante.

4.4. A contratada devera disponibilizar as informac¢des necessarias a efetivagdo da inscri¢do, ao
credenciamento e a participagdo do servidor em tempo habil para a realiza¢dao do evento.

5. DO PRAZO, LOCAL E FORMA DE EXECUCAO

5.1. O servico sera executado presencialmente nos dias 11, 12 e 13 de novembro de 2026, em Campo
Grande/MS, de acordo com a programagao oficial do SENACOP 2026.

Local: Centro de Convengdes Rubens Gil de Camillo — Parque dos Poderes, Campo Grande/MS.

5.2. A vigéncia do instrumento de contratacdo tera inicio na data de sua assinatura e permanecera pelo
periodo necessario ao integral cumprimento das obrigagdes, abrangendo a confirmacdo da inscrig@o,
realizacdo do evento, emissdao do certificado e os procedimentos de recebimento ¢ encerramento da
contratacao.
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5.3. Por se tratar de servigo nao continuado ¢ de execugdo vinculada a evento com data previamente
definida, nao ha previsdo ordinaria de prorrogacao, ressalvadas hipdteses supervenientes devidamente
justificadas e legalmente admitidas.

5.4. A contratagcdo devera ser formalizada com a antecedéncia necessaria a efetivacdo da inscri¢ao, ao
credenciamento do participante e a adocdo das demais providéncias administrativas indispensaveis a
participacdo no SENACOP 2026, cuja realizagdo ocorrerd nos dias 11, 12 e 13 de novembro de 2026,
em Campo Grande/MS.

6. DO VALOR E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. O valor total estimado da contratacdo ¢ de R$ 6.895,00 (seis mil, oitocentos e noventa e cinco
reais), correspondente a 01 (uma) inscri¢io, no valor unitario de R$ 6.895,00, conforme proposta
apresentada para participagdo na modalidade SENACOP Experience.

6.2. Para cobertura da despesa, o Documento de Formalizacdo de Demanda apresenta a seguinte
classificagdo orgamentaria:

Unidade Orcamentaria: 01.01 — Gabinete do Prefeito;

Projeto/Atividade: 04.122.0060.2006 — Gestao do Gabinete do Prefeito;

Classificacao Econdomica: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica;
Subelemento: 3.3.90.39.48 — Servigos de Selecdo e Treinamento;

Fonte de Recursos: 15000000 — Recursos nao vinculados de impostos.

6.3. A classificagdo e a disponibilidade orcamentaria deverdo ser ratificadas pelo setor competente
previamente a autorizag¢do da contratacao.

6.4. A justificativa de prego devera ser demonstrada nos autos mediante documentagdo propria, em
atendimento ao art. 72, inciso VII, da Lei n® 14.133/2021.

7. DO PAGAMENTO

7.1. Considerando que a aquisicdo da inscrigdo e a reserva da vaga necessariamente antecedem a
realizacdo do evento, o pagamento podera ser efetuado antes da execugdo integral do servigo, apds a
emissdo da nota de empenho, apresentagdo da nota fiscal/fatura e confirmacgao, pela organizadora, da
disponibilidade da vaga e das condicdes de efetivagdo da inscricao.

7.2. Por configurar pagamento antecipado em relagdo a execucdo integral do servico, a adoc¢do dessa
forma de pagamento ficara condicionada a demonstragdo, nos autos, de que a antecipagdo constitui
condi¢do indispensavel para obtencdo da inscricdo/reserva da vaga ou propicia sensivel economia de
recursos, devendo a justificativa ser previamente formalizada e a condigdo constar expressamente do
instrumento de contratagdo direta, nos termos do art. 145, § 1°, da Lei n® 14.133/2021.

7.3. Apds o pagamento, a contratada devera encaminhar comprovagdo da efetivagdo da inscrigdo e
demais documentos necessarios ao credenciamento do participante.

7.4. Caso o objeto ndo seja executado no prazo contratado por motivo imputavel a contratada, os valores
eventualmente antecipados deverdo ser restituidos a Administragdo, sem prejuizo das demais medidas
cabiveis.

7.5. Caso a organizadora ndo exija pagamento prévio como condigdo para efetivagdo da inscri¢do, o
pagamento devera observar o fluxo ordinario de liquidacdo da despesa, apds o correspondente atesto do
Servico.
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8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) manter disponivel e efetivar 01 (uma) inscricio na modalidade SENACOP Experience, conforme
proposta apresentada;

\ ~

b) assegurar ao participante o acesso a programacdo e aos beneficios incluidos na modalidade
contratada;

c) fornecer orientagdes de credenciamento, acesso, programagdo e demais informacdes necessarias a
participacao;

d) emitir nota fiscal/fatura em conformidade com os dados da contratagdo e os valores pactuados;

e) emitir ou disponibilizar certificacdo digital ao participante, desde que cumpridas as condigdes de
participacao estabelecidas pela organizagdo do evento;

f) comunicar tempestivamente qualquer alteracao relevante de data, local, programacdo ou condigdes de
execucao;

g) manter as condi¢des de habilitagdo e regularidade exigidas para contratacdo durante a execucao;

h) restituir os valores eventualmente antecipados caso o objeto ndo seja executado no prazo contratado,
quando cabivel.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a) providenciar a emissdao do empenho e demais atos necessarios a formalizagdo da contratagao;
b) encaminhar a contratada os dados do participante necessarios a efetivagdo da inscri¢ao;

¢) acompanhar a execugdo e registrar eventuais ocorréncias;

d) atestar os documentos apresentados, quando verificada a regularidade da execugéio;

e) efetuar o pagamento nas condi¢des previstas neste Termo de Referéncia e no instrumento de
contratagao;

f) adotar as providéncias cabiveis em caso de descumprimento das condig¢des pactuadas.
10. DA GESTAO E FISCALIZACAO

10.1. A execugdo da contratagdo sera acompanhada pelos servidores indicados no Documento de
Formaliza¢do da Demanda:

Fiscal Titular:

Nome: Aldaci Maciel Torres
Matricula: 154808-5

Funcao: Assessor/Coordenador

Fiscal Suplente:
Nome: Eliene Aratjo Porpino da Silva
Matricula: 309227-5
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Funcio: Agente Administrativo
E-mail: gabinete@castanhal.pa

Gestora do Contrato:
Nome: Samara S. Diniz Nascimento
Funcao: Chefe de Gabinete

10.2. A fiscalizacdo devera verificar a confirmacdo da inscri¢do, a compatibilidade entre o objeto
contratado e o servigo disponibilizado, a participacdo no evento ¢ a emissdo do certificado, sem prejuizo
de outras providéncias de acompanhamento cabiveis.

11. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

11.1. Para fins de acompanhamento, considerar-se-4 cumprida a etapa inicial mediante confirmagao
formal da inscri¢ao e disponibilizagcdo das informagdes necessarias ao credenciamento do participante.

11.2. O recebimento definitivo ocorrera apds a realizagdo do evento e a verificacdo da disponibilizagao
dos servigos e beneficios contratados, inclusive certificagao digital, mediante registro e atesto da
fiscalizag@o.

11.3. A existéncia de pagamento antecipado ndo afasta a obrigacdo de fiscalizagdo, comprovacao da
execucdo e recebimento definitivo do objeto.

12. DAS CONDICOES DE HABILITACAO E SELECAO DA CONTRATADA

12.1. A contratagdo fica condicionada a comprovagao da habilitacdo juridica, regularidade fiscal, social
e trabalhista e demais documentos exigiveis para contratacdo direta, bem como ao atendimento do art.
7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal.

12.2. Deverao constar dos autos os elementos que demonstrem a notoria especializagdo relacionada ao
objeto e a adequacdo da empresa e/ou dos profissionais responsaveis a execucao do servico, em
conformidade com o art. 74, § 3°, da Lei n® 14.133/2021.

12.3. A razdo da escolha da ATREA PREMIUM LTDA. devera ser formalizada nos autos,
considerando sua condi¢do de organizadora/comercializadora das inscrigdoes do SENACOP 2026 ¢ os
elementos técnicos que fundamentam a selecdo do evento especifico.

13. DA SUBCONTRATACAO E DAS ALTERACOES DA PROGRAMACAO

13.1. Nao sera admitida subcontratacdo que descaracterize os elementos técnicos e profissionais que
tenham fundamentado a inexigibilidade, observada a vedacdo prevista no art. 74, § 4°, da Lei n°
14.133/2021.

13.2. Eventuais alteragdes relevantes na programagao, nos profissionais responsaveis, na data ou no
local do evento deverdo ser comunicadas previamente a Administragdo para avaliagdo de sua
compatibilidade com o objeto contratado.

14. DAS SANCOES E CONDICOES GERAIS

14.1. O descumprimento das obrigagdes assumidas sujeitara a contratada as sangOes previstas na Lei
Federal n° 14.133/2021 e no instrumento de contratagdo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.
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14.2. Nio se aplica reajuste de pregos, considerando a natureza pontual da contratagdo e a execugao em
data certa, sem prejuizo das hipoteses legais de reequilibrio econdmico-financeiro, quando cabiveis.

14.3. Os casos omissos serdo resolvidos com fundamento na Lei Federal n® 14.133/2021, nas normas
municipais aplicaveis e nas demais disposig¢des pertinentes a contratag@o direta.

15. DA DECLARACAO DE ADEQUACAO DO TERMO DE REFERENCIA

15.1. Declara-se que o presente Termo de Referéncia Simplificado foi elaborado com base no
Documento de Formalizagdo da Demanda da Coordenadoria de Controle Interno, vinculada ao Gabinete
do Prefeito, na proposta comercial referente a inscricdo na modalidade SENACOP Experience, na
autorizacdo da autoridade competente e nos demais documentos que integram o Processo
Administrativo n° 3009001/2026/SUPRI.

15.2. O documento contém os elementos essenciais para caracterizagdo do objeto, definicdo das
condi¢des de execugdo, pagamento, fiscaliza¢do, recebimento ¢ demais obrigacdes necessarias a
formalizagdo da contratagdo.

Castanhal/PA, 02 de outubro de 2026.
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Agente de Planejamento de Licitagdo
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