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TERMO DE REFERENCIA

| DADOS DO DEMANDANTE

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ORGCAMENTO E FINANGCAS - SEMPOF
SECRETARIA MUNICIPAL DA MULHER - SEMM
SECERTARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER - SEMEL
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E DESENVOLVIMENTO HUMANO - SEMAD
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO RURAL E ABASTECIMENTO - SEMAB
GABINETE DO PREFEITO
SECRETARIA MUNICIPAL DE SANEAMENTO, URBANISMO E INFRAESTRUTURA - SEURBI
SECRETARIA MUNICIPAL DE HABITAGAO E REGULARIZACAO FUNDIARIA - SEMHARF
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO - SEMCUT
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - FMAS
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE - FMS
FUNDO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE - FMM

?NDO MUNICIPAL DE EDUCACAO - FME

1. OBJETO |
1.1. CONTRATAGA DE EMPRESA PARA AQUISIGAO DE MTATERIAL DE EXPEDIENTE EM GERAL,
VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DOS FUNDOS MUNICIPAIS E SECRETARIAS MUNICIPAIS
VINCULADAS A PREFEITURA MUNICIPAL DE OBIDOS/PA.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo sera da data de assinatura do contrato até o prazo de
12 meses, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagéo a vigéncia
da contratacgéo.

| 2. JUSTIFICATIVA l
A presente contratagéo justifica-se pela necessidade permanente e continua de assegurar o regular
funcionamento das atividades administrativas desenvolvidas pelos Fundos Municipais e pelas
Secretarias Municipais vinculadas & Prefeitura Municipal de Obidos/PA. O material de expediente
constitui insumo basico e indispensavel a execugao das rotinas administrativas, sendo essencial para

formalizagdo de atos administrativos, organizagao e tramitagdo de processos, atendimento ao
qublico e suporte as agdes institucionais do Municipio.

Ressalta-se que a demanda por material de expediente decorre do volume diério de atividades
realizadas pelos diversos setores da Administragdo Publica Municipal, cuja paralisagéo ou execugao
inadequada, em razdo da falta desses insumos, pode ocasionar prejuizos diretos a continuidade do
servigo publico, a eficiéncia administrativa e a qualidade dos servigos prestados a populagao.

A aquisi¢do planejada e centralizada desses materiais mostra-se plausivel e necesséria, uma vez
que permite maior controle do consumo, padronizagdo dos itens utilizados, racionalizagdo dos
recursos publicos e redugéo de custos decorrentes de compras emergenciais ou descentralizadas.
Ademais, a contratagdo contribui para a previsibilidade orgamentaria e para o adequado
gerenciamento dos estoques, evitando tanto o desabastecimento quanto o acimulo excessivo de
materiais.

Dessa forma, a presente justificativa evidencia que a contratagédo pretendida ndo se trata de mera
conveniéncia administrativa, mas de medida imprescindivel para garantir a eficiéncia, a
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economicidade e a Continuidade das atividades administrativas, atendendo plenament :
publico e as necessidades operacionais da Prefeitura Municipal de Obidos/PA.

| 3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO |
A necessidade da presente contratagdo fundamenta-se na obrigagdo da Administragéo Publica de
assegurar condicdes materiais adequadas para o pleno funcionamento de suas unidades
administrativas, garantindo a continuidade, a eficiéncia e a regularidade dos servigos publicos

prestados pelos Fundos Municipais e Secretarias Municipais vinculadas a Prefeitura Municipal de
Obidos/PA.

Os materiais de expediente configuram-se como insumos essenciais e de uso continuo,

indispensaveis ao desenvolvimento das atividades administrativas diarias, tais como a elaboragéo

e formalizagdo de atos administrativos, organizagdo, controle e arquivamento de documentos,

tramitagéo processual, atendimento ao publico e suporte as agdes administrativas e finalisticas das

politicas publicas municipais. A auséncia ou insuficiéncia desses materiais compromete

diretamente a capacidade operacional dos setores, podendo ocasionar atrasos, retrabalho,
esorganizagdo administrativa e prejuizos a eficiéncia da gestao publica.

Sob o aspecto legal e técnico, a contratagdo encontra respaldo na Lei n° 14.133/2021, que
estabelece como dever da Administragéo o planejamento adequado de suas contratagdes, bem
como a observancia dos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, planejamento,
motivagéo e continuidade do servigo publico. Nesse sentido, a aquisigdo de material de expediente
mostra-se necessaria ndo apenas para atender demandas imediatas, mas para prevenir situagées
de desabastecimento que possam comprometer o funcionamento regular da Administragéo
Municipal.

Destaca-se, ainda, que a demanda decorre do volume crescente de atividades administrativas e da
necessidade de reposigéo periédica dos materiais utilizados, considerando o desgaste natural, o
consumo continuo e a ampliagdo das agdes institucionais desenvolvidas pelo Municipio. A
contratagéo planejada e centralizada possibilita maior controle do consumo, padronizagéo dos itens,
otimizag&o dos recursos publicos e redugédo de custos decorrentes de aquisigdes emergenciais ou
fragmentadas.

Dessa forma, a presente contratagédo revela-se necessaria, adequada e plenamente justificada,
constituindo medida indispensavel para assegurar a eficiéncia administrativa, a continuidade dos
servigos publicos e o atendimento ao interesse pulblico, em consonéncia com as diretrizes de
planejamento e gestéo adotadas pela Prefeitura Municipal de Obidos/PA.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

A solucédo proposta consiste na contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de
material de expediente em geral, de forma planejada, continua e centralizada, visando atender as
necessidades dos Fundos Municipais e das Secretarias Municipais vinculadas a Prefeitura
Municipal de Obidos/PA, ao longo de todo o ciclo de vida do objeto contratado.

Sob a perspectiva do ciclo de vida, a solugdo abrange todas as etapas relacionadas ao material de
expediente, compreendendo: a aquisi¢do, o recebimento, o armazenamento, a distribuigéo interna,
a utilizagdo pelos setores administrativos e a reposigdo periddica dos itens consumidos. Tal

abordagem permite a Administrac3 o ,4hca exercer maior controle sobre o consumo, reduzir
S ¢
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desperdicios, assegurar a padronizagdo dos materiais e garantir a disponibilidade co
insumos necessarios ao funcionamento regular dos 6rgaos municipais.

A contratacéo centralizada possibilita, ainda, melhor planejamento das aquisi¢des, racionalizagéo
dos recursos publicos e redugdo de custos operacionais, ao evitar compras emergenciais,
fragmentadas ou descentralizadas, que geralmente implicam maior dispéndio financeiro e menor
eficiéncia administrativa. Além disso, a previsibilidade do fornecimento contribui para a adequada
gestdo de estoques e para a continuidade das atividades administrativas.

No que se refere a especificagédo dos produtos, os materiais de expediente a serem adquiridos
deveréo atender as caracteristicas técnicas usuais de mercado, observando padrées minimos de
qualidade, durabilidade e funcionalidade compativeis com o uso administrativo continuo. Os itens
deverédo ser novos, de primeira linha, em perfeitas condigbes de uso, devidamente embalados e
adequados as finalidades a que se destinam.

As especificagdes deverao ser descritas de forma clara, objetiva e suficiente para garantir a ampla

oncorréncia, vedada a indicagdo de marcas, modelos ou fabricantes especificos, em observancia
aos principios da isonomia, da impessoalidade e da competitividade. Os materiais deverao atender
as normas técnicas aplicaveis, quando existentes, e as boas praticas de mercado, assegurando
desempenho adequado durante todo o seu ciclo de utilizagéo.

Dessa forma, a solugdo adotada apresenta-se como a mais adequada sob os aspectos técnico,
operacional e econémico, por considerar integralmente o ciclo de vida do objeto, garantir a
qualidade dos produtos adquiridos e assegurar o atendimento continuo e eficiente das demandas
administrativas da Prefeitura Municipal de Obidos/PA.

| 5.  REQUISITOS DA CONTRATAGAO |

A contratacdo de empresa para o fornecimento de material de expediente devera observar
requisitos técnicos, operacionais, legais e administrativos capazes de assegurar o atendimento
pleno das necessidades dos Fundos Municipais e das Secretarias Municipais vinculadas a
.Prefeitura Municipal de Obidos/PA, garantindo a eficiéncia, a economicidade e a regularidade da
execugao contratual.

5.1 Requisitos Técnicos dos Produtos

Os materiais de expediente a serem fornecidos deverao:

« Ser novos, de primeira linha, em perfeitas condigbes de uso e adequados as finalidades
administrativas a que se destinam;

» Atender as especificagdes técnicas usuais de mercado, com padrées minimos de qualidade,
resisténcia, durabilidade e funcionalidade compativeis com o uso continuo;

» Estar em conformidade com normas técnicas aplicaveis, quando existentes, bem como com
boas praticas de fabricagéo e comercializagéo; a 7
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a integridade dos produtos até o recebimento definitivo.

5.2 Requisitos Operacionais e Logisticos

da contratagdo, de modo a:

» Assegurar o fornecimento continuo e regular dos materiais, conforme as quantidades e
prazos estabelecidos no instrumento contratual;

» Atender as solicitagdes de fornecimento realizadas pelos 6rgédos requisitantes dentro dos
prazos pactuados;

. o Garantir a substituicdo imediata de materiais entregues em desconformidade com as
especificagdes ou que apresentem defeitos;

o Manter estrutura adequada para armazenamento, transporte e distribuicdo dos materiais,
preservando sua qualidade.

5.3 Requisitos Legais e de Habilitagao

A contratada devera atender integralmente as exigéncias legais previstas na Lei n® 14.133/2021 e
demais normas aplicaveis, incluindo:

« Regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria durante toda a vigéncia contratual;

o« Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de materiais compativeis com o objeto
contratado, quando exigido;

« Cumprimento das obrigagdes contratuais, assumindo integral responsabilidade pela
qualidade e entrega dos produtos.

5.4 Requisitos de Fiscalizagdao e Controle

A execugdo contratual estara sujeita a fiscalizagdo por servidor ou comissdo designada pela
Administragéo, cabendo a contratada:

o Facilitar a atuagédo da fiscalizagéo, prestando informagdes e esclarecimentos sempre que
solicitados;

« Submeter os materiais ao recebimento provisério e definitivo, conforme critérios
estabelecidos;
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o Atender as determinagdes da Administragdo quanto a corregdo de eventuais falhagRou
irregularidades identificadas.

Dessa forma, os requisitos estabelecidos visam garantir que a contratagéo atenda plenamente ao
interesse publico, assegurando a qualidade dos materiais fornecidos, a regularidade da execugéo
contratual e a eficiéncia das atividades administrativas da Prefeitura Municipal de Obidos/PA.

5.5. Sustentabilidade:
l. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis:
. Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administragdo todas as condigbes
indispensaveis a realizagéo de testes e fornecer, sem Onus, os manuais impressos em lingua
ortuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.
5.6. Subcontratagédo

I N&o é admitida a subcontratagdo

5.6.1. Garantia da contratagédo

5.6.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.6. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

.7. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.8. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.9. O o6rgdao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.10. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniéo inicial para apresentagéo do plano
de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagées contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugédo do objeto, do plano complementar de execugéo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre

outros. /> J

Fiscalizagao:
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6.11. A execucgdo do contrato deveré ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica:

6.12. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administra¢éo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI).

6.12.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, com a descrigéo do que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.12.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregéo.
@)\Decreto e 11.246, de 2022, art. 22 ll);

8.12.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo
que demandar decisdo ou adogédo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.12.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.12.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorragacao
contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII). S

Fiscalizagdo Administrativa:

.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condigdes de habilitége
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.13.1. Caso ocorram descumprimento das obrigages contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato:

6.14. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).
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6.15. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condigées de habilita
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto

n° 11.246, de 2022, art. 21, |lI).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de

2022, art. 21, 1I).

6.17. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagées assumidas pelo contratado,
com mengao ao seu desempenho na execugéo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

‘.18. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagéo para fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.19. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou prorrogagéo
contratual. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.20. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a consecugéo
dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

i CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

‘7.6. Recebimento do Objeto
7.6.1. Os produtos serdo recebidos no local indicado pela secretaria, constante na ordem de
fornecimento, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagéo do contrato, para
efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especifica¢gdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

7.6.2. Os produtos poderado ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

7.6.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragéo, apés a verificagéo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagéo mediante termo detalhado. 3
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7 6.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcnonalmente prorrogade, i ;
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.7. Da liquidagao:
7.7.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correré o prazo de dez dias

uteis para fins de liquidagéo, na forma desta se¢do, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.7.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do @rt. 75 da Lei n® 14 133, de 2021.

7.7.3. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
.iocumento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emisséo;

) Os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) O periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.7.4. Havendo erro na apresentagédo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagéo da regularizagéo
da situagéo, sem 6nus ao contratante;

7.7.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverad ser obrigatoriamente

acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
ICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios

eletrénicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei 1" 14.133, de 2021

7.7.6. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo das
condi¢bes de habilitagéo exigidas no edital; b) identificar possivel razéo que impega a participagéo
em licitagdo, no dmbito do 6rgéo ou entidade, que implique proibigdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.7.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.7.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
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7.7.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessaérias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

1.7, 18, Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela resciséo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagéo junto
ao SICAF.

7.8. Forma de pagamento:

7.8.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem de fornecimento, agéncia e con gQurerse
indicados pelo contratado.

7.8.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem de servigo
para pagamento.

.7.8.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.8.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

7.8.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagéo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

7.9. Prazo para pagamento:

7.9.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem de fornecimento, na agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

‘7 .9.2. O pagamento sera efetivado em até 10 (dez dias) Uteis, a contar da liquidagéo da despesa,
nos termo do inciso Il do art. 7°, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.9.3. A Administragcdo Municipal podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes
a multas ou indeniza¢gdes devidas pela Contratada, nos termos do § 4° do art. 8° Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.9.4. Nenhuma liquidagédo ou pagamento sera efetuado enquanto a empresa estiver pendente de
qualquer obrigagéo financeira e/ou documental, devendo apresentar juntamente com a fatura as
certiddes negativas relativas aos Tributos Federais, Estaduais, Municipais, Trabalhistas e FGTS,
sem que isso gere direito a alteragdo dos pregos, ou de compensacgédo financeira por atraso de
pagamento, conforme disposto no art. 8° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
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8.6. Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta >
O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITA(; D, na
modalidade PREGAO ELETRONICO.

8.7. Exigéncias de habilitagdo

8.7.1. Considerando o objeto da licitagdo, sugerimos para previsdo do futuro Instrumento
Convocatdrio, além da documentagédo de Habilitagao Juridica, Fiscal e Econémica e Financeira, as

sequintes exigéncias de qualificagdo técnica:

I Comprovagdo de aptiddo para os servicos em caracteristicas, quantidades e prazos,
mediante a apresentagédo de atestado (s) de capacidade técnica por pessoa juridica de direito
publico ou privado, que comprove (m) que a empresa presta os servigos, satisfatoriamente, os
servigos compativeis com aqueles constantes desta licitagdo.

9. DA DOTAGCAO ORGAMENTARIA

0.6. As despesas para atender a esta demanda estdo programadas em dotagdo orgamentaria
propria, prevista no orcamento das SECRETARIAS VINCULADAS A PREFEITURA MUNICIPAL
DE OBIDOS E FUNDOS MUICIPAIS.

9.7. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagéo
da Lei Orgamentaria respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
10.6. Impedir que terceiros fornegam o objeto deste Termo de Referéncia;

10.7. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da Contratada;

10.8. Solicitar a troca dos produtos mediante comunicagéo a ser feita pelo Fiscal do Contrato;

10.9. Solicitar, por intermédio de Ordem de fornecimento, por servidor designado para este fim, a
‘xecugéo dos servigos contratados;

10.10. Comunicar a Contratada, qualquer irregularidade durante a execugédo contratys
interromper imediatamente o fornecimento, se for o caso. ™

10.11. Realizar os pagamentos devidos nas datas aprazadas.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
11.6. Cumprir fielmente as exigéncias da Administragdo Municipal, naquilo que n&o contrariar o
aqui previsto;

11.7. Manter os seus empregados sujeitos as normas disciplinares da Administragdo Municipal,
porém sem qualquer vinculo empregaticio com o érgéo;

11.8. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da
Administragéo Municipal;
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11 9. Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo Municipal ou™Ns2%
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execugéo do contrato, ndo excluindo ou reduzmdo
essa responsabilidade a fiscalizag&o ou 0 acompanhamento pela Contratante;

11.10. Responder, ainda, por quaisquer danos causados diretamente a bens de propriedade da
Administragéo Municipal quando esses tenham sido ocasionados por seus empregados durante a
execugao do contrato;

11.11. Efetuar os servigos, objeto da Ordem de Servigo, de acordo com as necessidades da(s)
Unidade(s) Requisitante(s), apds o recebimento de requisi¢des expedidas pelo Setor competente;

11.12. Comunicar ao Setor competente por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e
prestar os esclarecimentos que julgar necessario;

11.13. Manter-se, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagées
'assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagéo exigidas na ocasi&o da contratagéo;

11.14.A CONTRATADA se responsabiliza por todas as despesas decorrentes do objeto deste
Termo de Referéncia, tais corno saldrios, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas,
comerciais, seguros de acidentes, tributos, indenizagdes, vale-transporte, vale-refeigdo e outros
beneficios exigidos. A inadimpléncia da CONTRATADA para com estes encargos, néo transfere a
CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do Contrato;

11.15. Acatar todas as orientagdes da CONTRATANTE, emanadas pelo fiscal do contrato,
sujeitando-se a ampla e irrestrita fiscalizag@o, prestando todos os esclarecimentos solicitados e
atendendo as reclamagdes formuladas;

11.16. Utilizar materiais solicitados neste termo de primeira qualidade, observando o registro nos
érgéos competentes e o prazo de validade, sendo vedada a utilizagao de produtos com alteracdes
de caracteristicas, ainda que dentro do prazo de validade;

.11.17.Cumprir fielmente todas as disposicdes deste Termo de Referéncia, bem g
disposi¢bes contratuais, as quais fardo parte indivisivel das obrigagées da Contratada.

12. DA FISCALIZAGAO 3
12.6. A fiscalizagdo e acompanhamento da execugéo do(s) futuro(s) Contrato(s), decorref#
licitagéo, indicado(s) como futuro(s) Fiscal(is) de Contrato pela Unidade Requisitante da
contratacéo, observando-se as disposigdes contidas no artigo 117 da Lei 14.133/21.

12.7. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecu¢des ou desconformidades havidas na
execugéo do objeto, ai incluidas imperfeigcdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio
redibitério, como tal definido pela lei civil.

13. DAS PENALIDADES
13.1. A empresa que se recusar a executar o fornecimento do objeto contratual, ou realiz4-los em

discordéancia com as condigdes e especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia, motivara
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a rescisao contratual e aplicagdo das penalidadesﬁ previstas nos artigos 156 ao 3, 02
14.133/21, cabendo defesa prévia, recurso e vistas do processo, nos termos da mesma lel.

Obidos/PA, 05 de janeiro de 2026.

5 /
JOSE ROBSON PINTO DIAS

Secretario Municipal de Planejamento, Orgamento e Finangas
Decreto N° 018/2025.
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