GOVERNO DE PERNAMBUCO

TERMO DE REFERENCIA

Processo N2 0040100003.002871/2026-35

1. DO OBJETO

1.1. Contratacao de empresa especializada para a prestacao de servicos de manutencao
preventiva e corretiva de aparelhos de ar-condicionado, com reposicao de pecas e insumos, por
meio de Dispensa Eletronica de Licitacao, com fundamento no art. 75, inciso |, da Lei Federal n?
14.133/2021, visando atender as necessidades da Fundacao de Aposentadorias e Pensdes dos
Servidores do Estado de Pernambuco - FUNAPE, conforme as condicdes, especificacdes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme definicao
do art. 82 do Decreto n?2 51.652/ 2021.

1.3. As especificacdes e os quantitativos do objeto desta dispensa estao divididos por itens,
descritos conforme quadro abaixo:

ITEM || E-FISCO

DESCRICAO

UNIDADE DE
FORNECIMENTO

QUANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR
MENSAL

VALOR
ANUAL

410966-
0

SERVICO DE MANUTENCAO
DE EQUIPAMENTO
CONDICIONADOR DE AR -
CORRETIVA E
PREVENTIVA,COM
REPOSICAO DE PECAS E
INSUMOS,CONDICIONADOR
DE AR TIPO SPLIT HI
WALL,CAPACIDADE DE
REFRIGERACAO DE 9.000
BTU/H,ROTACAO FIXA

UN/MES

14

R$
88,0000

R$
1.232,0000

R$
14.784,00

411781-
2

SERVICO DE MANUTENCAO
DE EQUIPAMENTO
CONDICIONADOR DE AR -
CORRETIVA E
PREVENTIVA,COM
REPOSICAO DE PECAS E
INSUMOS,CONDICIONADOR
DE AR TIPO SPLIT HI
WALL,CAPACIDADE DE
REFRIGERACAOQO DE 12.000
BTU/H,ROTACAO FIXA

UN/MES

R$
115,0000

R$
920,0000

R$
11.040,00




SERVICO DE MANUTENCAO
DE EQUIPAMENTO
CONDICIONADOR DE AR -
PREVENTIVA E
CORRETIVA,COM
3 4135’74' REPOSICAO DE PECAS E UN/MES 3 123R3$333 370R§000 4 423 00
INSUMOS,CONDICIONADOR ’ ’ S
DE AR TIPO SPLIT HI
WALL,CAPACIDADE DE
REFRIGERACAO DE 24.000
BTU/H,ROTACAO FIXA 1

SERVICO DE MANUTENCAO
DE EQUIPAMENTO
CONDICIONADOR DE AR -
CORRETIVA E
PREVENTIVA,COM

411010- i - R$ R$ R$
4 REPOSICAO DE PECAS E UN/MES 23

2 INSUMOS, CONDICIONADOR 171,5333 | 3.945,2667 || 47.343,20
DE AR TIPO SPLIT PISO
TETO,CAPACIDADE DE
REFRIGERACAOQ DE 36.000
BTU/H,ROTACAO FIXA

48 R$ R$
6.467,2667 | 77.607,20

2. DAS JUSTIFICATIVAS _
2.1. JUSTIFICATIVADA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.1. A contratacao justifica-se pela necessidade de assegurar o adequado funcionamento dos
aparelhos de ar-condicionado instalados nas dependéncias da FUNAPE, proporcionando
condicdes adequadas de climatizacao, conforto ambiental e qualidade do ar aos servidores,
colaboradores e usuérios da Fundacao.

2.1.2. A execucao continua de servicos de manutencao preventiva e corretiva contribui para a
conservagao e o prolongamento da vida util dos equipamentos, possibilitando a identificacao e
correcao de falhas, a reducao da ocorréncia de panes e quebras, a diminuicao dos custos
decorrentes de intervencdes corretivas e substituicao de componentes, bem como a utilizacao
mais eficiente dos equipamentos.

2.1.3. A manutencao adequada dos sistemas de climatizacao também se mostra necesséria
para preservar as condicdes de higiene e salubridade dos ambientes, mediante a realizacao
periddica de limpeza, higienizacao e demais procedimentos técnicos necessarios ao adequado
funcionamento dos equipamentos.

2.1.4. Considerando, ainda, que a FUNAPE nao dispde de mao de obra especializada nem dos
recursos técnicos necessarios a execucao dos servicos de manutencdo, reparo e substituicdo
de pecas e componentes dos equipamentos de climatizacao, faz-se necessaria a contratacao
de empresa especializada para a execucao do objeto.

2.2. JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO ESTIMADO

Os quantitativos previstos no presente Termo de Referéncia foram definidos com base no
levantamento dos aparelhos de ar-condicionado existentes na sede da FUNAPE, totalizando 48
(quarenta e oito) equipamentos, conforme especificacdes e quantitativos constantes no item 1
deste Termo de Referéncia.

2.3. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

2.3.1. Neste caso concreto, em virtude da natureza dos servicos a serem contratados, a opcao
pelo agrupamento dos itens em lote Unico mostra-se mais vantajosa para a Administracao,
considerando a necessidade de padronizacao da execucao dos servicos de manutencao
preventiva e corretiva, inclusive quanto a qualidade da mao de obra, das pecas e dos insumos
empregados, bem como a reducao dos custos administrativos relacionados a gestao e




fiscalizacao contratual.

2.3.2. O agrupamento em lote Unico também favorece a economia de escala, na medida em
gue concentra em uma Unica contratacao a manutencao dos aparelhos de ar-condicionado
abrangidos pelo objeto, sem prejuizo a competitividade, tendo em vista que os servicos
possuem natureza semelhante e sao usualmente prestados por empresas do mesmo segmento.

2.3.3. Conclui-se, portanto, que o modelo definido para esta contratacdao é o mais apropriado
tanto técnica quanto economicamente, sem restringir ou prejudicar a competitividade do
certame e, consequentemente, o0 mais adequado para promover a maior vantajosidade para o
Estado.

2.4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO POR DISPENSA DE LICITACAO

2.4.1. A presente contratacdo sera formalizada por meio de dispensa de licitacao, conforme
permissivo legal contido no art. 75, |, da Lei Federal n® 14.133/21, que permite contratacao
direta que envolva valores inferiores a R$ 130.984,20 (cento e trinta mil novecentos e oitenta e
quatro reais e vinte centavos), no caso de obras e servicos de engenharia ou de servicos de
manutencdo de veiculos automotores.

2.4.2. Nesse sentido, uma vez que a contratacao pretendida corresponde a valor inferior ao
referido na lei e a despesa nao constitui fracionamento indevido, bem como o somatério das
despesas realizadas com objetos idénticos ou de mesma natureza (do mesmo ramo de
atividade), no mesmo exercicio financeiro, por esta unidade gestora, nao ultrapassa o limite
estabelecido pelo art. 75, |, da Lei Federal n? 14.133/21, destaca-se o pleno atendimento dos
requisitos legais.

2.5 RAZAO DA ESCOLHA DO CONTRATADO

Conforme preconiza o art. 79, inciso Il, do Decreto n? 56.586/2024, o contratado sera definido
utilizando-se do critério de julgamento menor preco para o lote. Quando do encerramento do
prazo de recebimento de propostas, o sistema de processamento da contratacao direta (PE-
Integrado) realizard o ranqueamento automatico dos valores recebidos em ordem crescente,
possibilitando ao agente publico responsavel pelo processamento a visualizacdo da proposta
mais bem classificada. Apds convocacao e negociacao, caso o fornecedor envie sua proposta e
documentos de habilitacao, e estes sejam analisados como conformes com as disposicoes
deste Termo de Referéncia (art. 14 ao 18 do Decreto n? 56.586/2024), sera considerado apto a
contratacdo, a qual s sera realizada apdés o reconhecimento da regularidade formal do
procedimento pela autorizacao da autoridade competente (art. 20 e 21 do Decreto n?
56.586/2024).

2.6 JUSTIFICATIVA DO PRECO A SER CONTRATADO

2.6.1. Levando-se em consideracao o disposto no art. 14 do Decreto Estadual n? 56.586/2024,
o valor a ser contratado serd aquele que refletir a melhor proposta ranqueada
automaticamente pelo sistema segundo o critério de menor preco para o lote, tomando-se
como limite maximo os precos obtidos no orcamento estimado da presente contratacao direta
(Doc. SEI n2 86417479), e apds negociacao com o fornecedor (art. 15, § 12, do Decreto Estadual
n2 56.586/2024).

3. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO
3.1. DESCRICAO DO SERVICO/DETALHAMENTO DO OBJETO

3.1.1. Além da descricao apresentada no quadro do item 1 deste Termo de Referéncia, para a
prestacao dos servicos deverao ser observadas as especificacdes e condicdes estabelecidas
nos subitens seguintes.

3.1.2. DA MANUTENGCAO PREVENTIVA

3.1.2.1. A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, quando da assinatura do
contrato, cronograma de execucao das manutencdes preventivas, que deverao ocorrer em dias



Uteis, no horério das 8h as 18h, observadas as periodicidades e os servicos estabelecidos neste
Termo de Referéncia.

3.1.2.2. A manutencao preventiva tem por objetivo evitar a ocorréncia de defeitos nos
componentes dos equipamentos, conservando-os dentro dos padroes de operacionalidade e
seguranca e em perfeito estado de funcionamento.

3.1.2.3. Os servicos de manutencao preventiva dos equipamentos serao realizados
mensalmente e semestralmente, conforme as especificacdes estabelecidas nos subitens
seguintes.

3.1.2.4. MENSALMENTE, sera realizada a HIGIENIZACAO completa dos aparelhos, incluindo:

1. Remocao e limpeza da tampa frontal e do gabinete de acordo com as normas dos
fabricantes;

Limpeza de parte externa do condicionador de ar;

Remocao, limpeza e lavagem dos filtros de acordo com as normas dos fabricante;
Verificar funcionamento dos controles remotos, caso tenha;

Verificacdo com eventual correcao do nivel de ruido e vibragdes anormais;
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Verificar a drenagem de agua;

3.1.2.5. SEMESTRALMENTE, conforme cronograma a ser elaborado em conjunto entre a
Contratada e a Contratante, compreendendo os servicos abaixo:

1. \Verificacdo dos rolamentos e mancais dos ventiladores/motores. Se necessario,
substituicao dos rolamentos;

2. Medicao e registro de tensao e amperagem do equipamento em operacao com
compressor armado, medido com auxilio do amperimetro;

3. Limpeza das serpentinas de evaporacao e condensadores, com a devida desmontagem
das pecas;

Limpeza da bandeja - parte de condensacao;
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5. Verificacao de fuga de gas refrigerante, com a reposicdo, caso necessario;

6. Medicdo e registro da tensao e corrente elétrica dos motores dos compressores;
7

Verificacao dos visores das linhas de liquido quanto a presenca de umidade no sistema,
com a utilizacdo de bomba de vécuo;

8. Medicao com registro da temperatura da serpentina de resfriamento, bem como do
superaquecimento;

9. Verificagcdo com correcdo dos sistemas de encaixe dos painéis de acesso ao gabinete;
10. Limpeza externa dos gabinetes;
11. Substituir isolagcdes térmicas danificadas nas tubulacdes;

12. Eliminar possivel mal contato no cabo de alimentacao, disjuntores e pontos de
interligacao;

13. Limpeza das bandejas de drenagens;
14. \Verificar se hé fuga de energia para a carcaca do aparelho;

15. \Verificar e eliminar possiveis pontos de vazamento de fluido refrigerante (conexdes e
valvulas);

16. Verificar e executar reparos no contador magnético do compressor;
17. Medicao e registro das temperaturas em operacao dos motores ventiladores;

18. \Verificacao interna dos gabinetes, com eventual correcdo termo acustica - parte de
evaporacao;

19. Medicao e registro das pressdes dos compressores de descarga, nas linhas de succao e
bomba de éleo com eventual ajuste de pressoes;



20. Verificacdo das vélvulas de expansao termoacusticas - parte de condensacao;
21. Eliminar pontos de obstrucao de sujeira nas aletas do condensador;

22. Operacao do termostato de modo a desarmar e rearmar o compressor, verificando a
existéncia de ruidos ou vibracdes, providenciando, se necessario, sua correcdo;

23. Remocao do aparelho, inspecao e ajuste dos parafusos de fixacao do compressor, motor,
ventilador e estrutura, se necessario;

24. Retirar as turbinas das unidades internas para limpeza;
25. Limpeza da bandeja coletora de dgua de condensacdo e tubulacao de drenagem;
26. Verificar a isolacao elétrica do compressor e do motor de ventilador;

27. Executar reparos de desgastes de eixos, buchas, mancais de rolamento e lubrificacao do
motor do ventilador;

28. Lavar a serpentina do condensador e pecas comuns com maguina adequada, aplicando
produtos desengraxantes conforme normas do Ministério da Saude, se necessario;

29. Montar o equipamento de forma adequada;

3.1.2.6. A critério da administracao, o prazo de manutencao preventiva semestral podera ser
reduzido ou estendido.

3.1.2.7. Se necessario, remocao do aparelho para a oficina e execucao dos servicos
relacionados abaixo:

Desmonte e limpeza das serpentinas do condensador evaporador.

Realizacao de tratamento anticorrosivo do chassi e da bandeja interna.

Verificacao e troca de capacitor.
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Verificacao dos componentes elétricos, cabo de alimentacdao e, se necessario, sua
substituicao.

3.1.2.8. Além dos servicos expressamente previstos, caberd a CONTRATADA executar os
demais procedimentos de manutencao preventiva recomendados pelos fabricantes dos
equipamentos e pelas normas técnicas aplicdveis, quando necessarios a adequada
conservacao e ao funcionamento dos aparelhos.

3.1.2.9. Nao serao permitidas interrupcdes no funcionamento dos aparelhos durante o horario
de expediente sem prévia autorizacdo da CONTRATANTE.

3.1.2.10. Apds a execucao da manutencdo preventiva, a CONTRATADA devera emitir relatério
dos servicos realizados e encaminha-lo ao Fiscal do Contrato no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis, para fins de acompanhamento, fiscalizacao e ateste.

3.1.2.11. Correrao por conta exclusiva da CONTRATADA as despesas relativas ao deslocamento
de seus técnicos, a retirada e entrega dos equipamentos, bem como ao transporte, frete e
seguros necessarios a execucao dos servicos.

3.1.2.12. Apds a realizacao de cada manutencao preventiva, a CONTRATADA devera afixar no
respectivo aparelho identificacdo contendo, no minimo, a data da manutencao realizada e a
data prevista para a préxima manutencao.

3.1.3. DOS SERVICOS DE MANUTENCAO CORRETIVA

3.1.3.1. A manutencao corretiva, eventual ou emergencial, compreende todos os
procedimentos necessarios a correcao de defeitos e anormalidades nos aparelhos de ar-
condicionado, visando restabelecer seu funcionamento de forma segura, eficiente e adequada,
incluindo a substituicdo de pecas defeituosas, as expensas da CONTRATADA, bem como os
ajustes e reparos necessarios, de acordo com os manuais dos fabricantes e as normas técnicas
aplicaveis.

3.1.3.2. Os servicos de manutencao corretiva deverao ser realizados, preferencialmente, no



horéario estabelecido neste Termo de Referéncia.

3.1.3.3. As manutencodes corretivas serao de responsabilidade da CONTRATADA e deverao ser
realizadas tantas vezes quantas forem necessarias durante a vigéncia contratual.

3.1.3.4. Os servicos de manutencao corretiva deverdo ser executados, sempre que possivel,
nas dependéncias da CONTRATANTE. A retirada do equipamento para realizacao de servicos
nas instalacdes da CONTRATADA somente podera ocorrer excepcionalmente, mediante prévia
autorizacdo da Unidade de Administracao e emissao da respectiva guia de saida.

3.1.3.5. Caso seja necessaria a retirada do aparelho para conserto ou o problema persista por
mais de 3 (trés) dias Uteis, a CONTRATADA devera disponibilizar, sem 6nus adicional para a
CONTRATANTE, equipamento de sua propriedade, de igual capacidade e em perfeito estado de
conservacao e funcionamento, enquanto perdurar o conserto.

3.1.3.6. Os servicos de manutencdo corretiva de maior complexidade deverdo serconcluidos
em até 3 (trés) dias Uteis, contados da data do acionamento pela CONTRATANTE.

3.1.3.7. A CONTRATADA devera atender as solicitacbes de manutencdo corretiva no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contado do chamado realizado pela CONTRATANTE,
restabelecendo, sempre que possivel, o funcionamento do equipamento de forma imediata.

3.1.3.8. Os servicos que produzam ruidos excessivos ou que possam prejudicar o regular
desenvolvimento das atividades da CONTRATANTE deverao ser realizados, preferencialmente,
aos sabados, conforme a necessidade e mediante prévio alinhamento com a fiscalizacao.

3.1.3.9. Nos casos de manutencao corretiva emergencial decorrente de acidentes de qualquer
natureza, a CONTRATADA devera adotar as providéncias necessarias para correcao do defeito
no prazo maximo de 6 (seis) horas, contado da solicitacao da CONTRATANTE, nao havendo
limitacao quanto ao niumero de chamados extraordinarios nem 6nus adicional para a FUNAPE.

3.1.3.10. Todos os servicos de manutencao corretiva efetivamente realizados deverao constar
do Relatério Mensal de Servicos, devidamente preenchido e assinado pelo responsavel técnico
da CONTRATADA e atestado pelo Fiscal do Contrato.

3.1.4. DO FORNECIMENTO DE PECAS E INSUMOS

3.1.4.1. Seréd de responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento de todas as pecgas,
componentes, materiais de consumo e insumos necessarios a execucdo dos servicos de
manutencao preventiva e corretiva, sem 6nus adicional para a CONTRATANTE.

3.1.4.2. As pecas e componentes fornecidos pela CONTRATADA deverao ser novos e originais,
devendo ser apresentado o respectivo Termo de Garantia do fabricante, quando aplicavel.

3.1.4.3. Serd de responsabilidade da CONTRATADA o reparo dos controles remotos dos
aparelhos de ar-condicionado, sempre que necessario.

3.2. DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

3.2.1. Os servicos serao executados sob acompanhamento e fiscalizacao do Fiscal do Contrato
designado pela CONTRATANTE.

3.2.2. A convocacdo para a prestacdo dos servicos pela CONTRATADA ocorrera por meio de
comunicacao formal da CONTRATANTE (Ordem de Servico), enviada por e-mail ou outros meios
de comunicacao.

3.2.3. Poderao ser realizadas reunides de acompanhamento durante a execucao contratual,
mediante comunicacdao a CONTRATADA com antecedéncia minima de 2 (dois) dias, devendo
participar o Fiscal do Contrato e o representante da CONTRATADA responsavel pelo
acompanhamento da execucao dos servicos.

3.2.4. A CONTRATADA devera executar os servicos com equipe técnica pertencentes ao seu
guadro funcional, devidamente habilitados e utilizando crachdas de identificacao.

3.2.5. A CONTRATADA seré responsavel pelos danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros
decorrentes de impericia, imprudéncia ou negligéncia na execucao dos servicos, arcando com
os 6nus deles decorrentes.



3.2.6. Ja estao inclusos todos os custos e encargos referentes a prestacdo do servico, tais
como: encargos sociais, trabalhistas, fiscais e previdenciarios, servicos, materiais, mao de
obra, transporte, seguro, entrega, equipamentos, didrias, deslocamentos, estadas, refeicoes,
despesas com a administracao central, inclusive lucro, impostos, licencas e taxas de qualquer
natureza, e outros tributos e despesas quaisquer que, direta e indiretamente, impliguem ou
venham a implicar no fiel cumprimento deste Instrumento.

4. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO, DA CLASSIFICACAO ORCAME]\ITARIA DA DESPESA,
DO BENEFICIO PREVISTO NA LEI COMPLEMENTAR N¢ 123/2006 E DO CRITERIO DE JULGAMENTO

4.1. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

4.1.1. O valor estimado mensal da contratacao é de R$ 6.467,26 (seis mil, quatrocentos e
sessenta e sete reais e vinte e seis centavos) , perfazendo o valor estimado global de R$
77.607,20 (setenta e sete mil, seiscentos e sete reais e vinte centavos), para 12 (doze) meses,
sendo assim distribuido:

a) Lote Unico - Valor estimado total: R$ 77.607,20 (setenta e sete mil, seiscentos e sete reais e
vinte centavos).

4.1.2. No preco total do objeto deverao estar inclusos todos os tributos (impostos, taxas e
contribuicdes), sejam federais, estaduais e municipais, bem como frete, comissdes, pessoal,
embalagem, seguros, encargos sociais e trabalhistas, assim como demais insumos inerentes
que incidam ou venham a incidir sobre o objeto, sejam de que naturezas forem.

4.1.3. Os precos finais unitarios e totais propostos pelos fornecedores nao poderao ultrapassar
0 preco unitario e total estimado pela Administragao.

4.2. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA DA DESPESA

4.2.1. As despesas decorrentes desta contratacdao estao programadas em dotacao
orcamentdria prépria, prevista no orcamento do Estado de Pernambuco, para o presente
exercicio, na classificacao abaixo:

Fonte: 0501420341 - Outros Recursos nao Vinculados - PECONSIG.
Unidade Orcamentaria (UO): 00401.
Programa de Trabalho: 09.122.0452.4360.0000.

Acao: 4360 - Gestao das Atividades da Fundacao de Aposentadorias e Pensdes dos Servidores
do Estado de Pernambuco - FUNAPE.

Elemento da despesa: 39 - Outros Servicos de Terceiros - PJ.
Categoria Econdmica: 3 - Despesas Correntes.

4.3. JUSTIFICATIVA PARA APLICACAO OU NAO DO BENEFICIO PREVISTO NA LEI COMPLEMENTAR
N2 123/2006

4.3.1. As contratacdes por dispensa em razao do valor previstas no inciso Il do art. 22 do
Decreto Estadual n? 56.586/2024 que nao excedam R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) deverao
ser destinadas exclusivamente a participacao de microempresas e empresas de pequeno porte,
nos termos da Lei Complementar Federal n? 123, de 14 de dezembro de 2006, salvo nas
hipéteses previstas nos incisos Il e lll do art. 49 da Lei Complementar n? 123/ 2006.

4.3.2. Considerando que o lote desta contratacao possui valor igual ou inferior a R$ 80.000,00
(oitenta mil reais), serd considerado de participacao exclusiva de microempresa, empresa de
pequeno porte ou Microempreendedor Individual.

4.4. CRITERIO DE JULGAMENTO
4.4.1. O critério de julgamento sera o MENOR PRECO GLOBAL DO LOTE.

5. PROPOSTA
5.1 PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA



As propostas deverao ter validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados da data da sua
apresentacao, independente de declaracao da empresa.

6. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1. A proponente devera apresentar os seguintes documentos, nos termos e prazo previstos
neste Termo de referéncia:

6.2. HABILITACAO JURIDICA:

6.2.1. Empresario individual: inscricdo no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

6.2.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

6.2.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Pldblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

6.2.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

6.2.5. Sociedades estrangeiras que nao funcionem no Pais devem apresentar documentos de
habilitacdao equivalentes, na forma de regulamento emitido pelo Poder Executivo Federal,
inicialmente em traducao livre.

6.2.6. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

6.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

6.2.8. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.

6.3. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

6.3.1. Prova de inscricdao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

6.3.2. Prova de reqgularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, através da Certidao Negativa
de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao (CND), expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Uniao (DAU) por elas administrados, ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa;

6.3.3. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
comprovada através de apresentacao de certidao fornecida pela Caixa Econémica Federal;

6.3.4. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes MUNICIPAL OU ESTADUAL relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual,

6.3.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, comprovada através de Certiddo de
Regularidade Fiscal - CRF, emitida pela Secretaria da Fazenda do domicilio ou sede da
proponente.

6.3.5.1. Caso a proponente tenha filial no Estado de Pernambuco, devera apresentar também a
CRF de Pernambuco;



6.3.6. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, através de Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas - CNDT ou Certidao Positiva com efeitos de Negativa, de acordo com a Lei
n? 12.440/2011 e Resolucao Administrativa n® 1.470/2011 do TST.

6.3.7. As microempresas, as empresas de pequeno porte e o Microempreendedor Individual
(MEI) deverao apresentar toda a documentacao exigida para fins de regularidade fiscal e
trabalhista, mesmo que apresente alguma restricdo, sendo a comprovacao efetiva exigivel
somente para efeito de contratacao, nos termos dos arts. 42 e 43 da LC 123, de 2006 e art. 4°
do Decreto Federal 8.538, de 2015.

6.3.8. Havendo alguma restricao na comprovacao da regularidade fiscal ou trabalhista da
Microempresa, da Empresa de Pequeno Porte ou do Microempreendedor Individual, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
gue a proponente for sagrada vencedora, prorrogavel por igual periodo, a critério da
administracao, para regularizacao da documentacao, para pagamento ou parcelamento do
débito e para emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa.

6.3.9. A nao regularizacdo da documentacao, no prazo previsto no subitem anterior, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancoes previstas nesta contratacao.

6.3.10. Caso a proponente esteja em recuperacao judicial, estard dispensada da apresentacao
dos documentos de regularidade fiscal, social e trabalhista, com excecao da certidao de
regularidade perante a Previdéncia Social, desde que apresente decisao judicial em vigor que
autorize o processamento do pedido e dispense expressamente as certiddes negativas, nos
termos do artigo 52, inciso Il, da Lei Federal n2 11.101/2005.

6.4. REQUISITOS DE QUALIFICACAO TECNICA

6.4.1. Apresentar registro ou inscricao da empresa licitante e de seu (s) responsavel (is) técnico
(s) no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia - CREA, no Conselho de Arquitetura e
Urbanismo - CAU ou outro Conselho Profissional competente, a exemplo do CRT, observadas,
em qualquer caso, as atribuicbes legalmente conferidas ao respectivo profissional, conforme o
caso.

6.4.2. Capacitacao técnico-profissional: Comprovacao de que a licitante possui em seu quadro
permanente, na data de apresentacao da proposta, profissionais reconhecido(s) pelo CREA,
CAU ou outro Conselho Profissional competente, detentor(es) de atestado(s) e/ou registro(s) de
responsabilidade técnica.

6.4.3. Apresentacao de um ou mais atestado(s) de capacidade técnica, expedido(s) por
pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, em nome da proponente, que comprove(m)
a execucao de servicos compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da
contratacdo, mediante a demonstracdo de experiéncia na prestacao de servicos de
manutencao de equipamentos de climatizacao de ar.

6.4.4. Para fins de comprovacao da capacidade técnico-operacional, sera considerado
compativel com o quantitativo o(s) atestado(s) que demonstre(m) a execucao de, no minimo,
40% (quarenta por cento) das quantidades estimadas para os servicos de manutencao de
equipamentos de climatizacao de ar.

6.4.5. Para fins de comprovacdao do quantitativo minimo exigido no subitem anterior, sera
admitido o somatério das quantidades constantes de um ou mais atestados apresentados.

6.4.6. Para fins de afericdo do percentual minimo de 40% (quarenta por cento) relativo a
gualificacao técnica, em sendo obtido resultado cujo niumero possua casas decimais, devera
ser realizado arredondamento para o primeiro maior nimero inteiro.

6.4.7. Justifica-se o percentual fixado para fins de qualificacao técnica, no que se refere a
comprovacao das quantidades a serem indicadas em atestados, por ser a parcela de maior
relevancia e valor significativo, executado pelo licitante.

6.4.8. Nao serao aceitos atestados emitidos pela prépria proponente, em seu préprio nome,
nem aqueles que estejam em desacordo com as exigéncias deste Termo de Referéncia.



6.5. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

6.5.1. Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor ou distribuidores (caso exista
mais de um) da sede ou domicilio da proponente;

6.5.1.1. Certidao Negativa de Faléncia referente aos processos distribuidos pelo PJE (processos
judiciais eletronicos) da sede ou domicilio da proponente;

6.5.1.2. A certidao descrita no item acima somente é exigivel quando a certidao negativa de
Faléncia da sede ou do domicilio da proponente contiver a ressalva expressa de que nao
abrange os processos judiciais eletronicos

6.6. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES:

6.6.1. Declaracao de cumprimento do disposto no inciso XXXIlIl do art. 72 da Constituicao
Federal, de acordo com o modelo estabelecido no Anexo D deste Termo de Referéncia.

6.7. DAS REGRAS GERAIS RELATIVAS AOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

6.7.1. Inexistindo preceito legal ou prazo de validade fixado no préprio instrumento, os
documentos/certiddes serdao considerados validos por um periodo de 90 (noventa) dias
contados da sua emissdo, exceto quando se tratar de Certidao Negativa de Faléncia, que tera
validade de 180 (cento e oitenta) dias da sua expedicao.

6.7.1.1. Caso haja previsao de prazo diverso em lei ou em norma infralegal municipal, de outros
estados da federacao ou internacional, a proponente ficard responsavel por juntar a respectiva
comprovacao.

6.7.2. A documentacao exigida para fins de habilitacao juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira podera ser substituida pelo Certificado de Registro de Fornecedor emitido
pelo CADFOR-PE, desde que os documentos contemplados estejam dentro do prazo de
validade, ou pelo certificado de registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP, nos termos do regulamento préprio.

6.8. DAS NORMAS TECNICAS

6.8.1. Deverao ser observadas as seguintes Normas Técnicas da ABNT, inclusive suas ultimas
revisdes, e projetos de normas relacionadas com as revisdes devem ser rigorosamente levados
em consideracao pela CONTRATADA na execugao dos servigos:

6.8.1.1. NBR 15.848/2010 - Procedimentos e requisitos relativos as atividades de construcao,
reformas, operacao e manutencao das instalacdes que afetam a qualidade do ar interior (QAI);

6.8.1.2. NBR 14.679/2001 - Sistemas de condicionamento de ar e ventilacao - Execucao de
servicos de higienizacao;

6.8.1.3. NBR 13.971/2014 - Sistemas de refrigeracao, condicionamento de ar, ventilacao e
aquecimento — Manutencao programada;

6.8.2. Em casos de omissdes nas Especificacdes Técnicas, estas somente poderao ser alteradas
pela CONTRATANTE, quando devidamente justificadas por escrito e aceitas pela CONTRATANTE
através da Administracdo da FUNAPE;

7. DO CONTRATO
7.1. PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL E PRORROGACAO

7.1.1. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses contados a partir da data de sua
assinatura, prorrogavel até 10 (dez) anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n? 14.133, de
2021.

7.2.PRAZO PARA ASSINATURA DO CONTRATO
7.2.1.Apdés a autorizacao da dispensa ou inexigibilidade, o fornecedor sera convocado para



assinatura do termo de contrato no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da convocacdo, sob
pena de decair o direito a contratacao.

7.2.2.0 prazo de convocacao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacao da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo
apresentado seja aceito pela Administracao.

7.3. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

7.3.1. Constituem obrigacdes da CONTRATANTE, sem prejuizo de outras previstas neste Termo
de Referéncia e no instrumento contratual:

7.3.1.1. Acompanhar e fiscalizar a execucao do objeto contratado, através de servidor
designado para este fim;

7.3.1.2 Facilitar o cumprimento das obrigacdes contratuais, informando a CONTRATADA as
normas e procedimentos de acesso as suas instalacdes para execucao dos servicos;

7.3.1.3 Verificar a conformidade dos servicos executados conforme legislacao vigente
especificacdes do termo de referéncia;

7.3.1.4 Promover o recebimento provisério e definitivo do servico;

7.3.1.5 Comunicar por escrito a CONTRATADA qualquer irregularidade no fornecimento do
servico, solicitando, quando possivel, a substituicao, o reparo ou complementacao do servico
entregue, fixando prazo para o cumprimento da determinacao;

7.3.1.6 Recusar o recebimento do servico que nao atenda aos requisitos elencados nas
especificacdes indicadas se, apds o prazo fixado para substituicdo, reparo ou complementacdo,
nao for sanada a irregularidade verificada, comunicando a CONTRATADA o fato por escrito;

7.3.1.7 Analisar e atestar as Faturas e Notas Fiscais emitidas e efetuar os respectivos
pagamentos nos prazos estabelecidos;

7.3.1.8 Comunicar a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam
medidas corretivas;

7.3.1.9 Prestar as informacbes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA relacionados a execucao contratual;

7.3.1.10 Aplicar as penalidades previstas no termo de referéncia em caso de cometimento de
infracdes na execucgao do contrato.

7.4. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

7.4.1. Constituem obrigacdes da CONTRATADA, sem prejuizo de outras previstas neste Termo
de Referéncia e no instrumento contratual:

7.4.1.1 Sao obrigacdes da CONTRATADA realizar o servico e entrega dos materiais, objeto
desta licitacao, fornecendo as pecas, componentes, materiais e demais insumos necessarios a
execucao dos servicos, nas quantidades e especificacdes exigidas, em perfeitas condicées de
uso e adequadamente acondicionados, de modo a garantir sua integridade fisica, de acordo
com o estabelecido neste Termo de Referéncia;

7.4.1.2 Fornecer o servico contratado, nas quantidades e especificacbes exigidas,
acondicionado de forma adequada a garantir a sua integridade fisica;

7.4.1.3 Executar fielmente o contrato, em conformidade com suas cldusulas, responsabilizando-
se pela qualidade, exatidao e seguranca dos servicos, diligenciando para que os trabalhos
sejam conduzidos segundo a melhor técnica aplicavel e observando os prazos estabelecidos
para sua realizacao;

7.4.1.4 Manter durante toda a execucao do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas;

7.4.1.5 Assumir inteira responsabilidade pela execucao dos servicos e pelo fornecimento das
pecas, materiais e demais insumos previstos neste Termo de Referéncia;

7.4.1.6 Executar os servicos objeto desta contratacdao por meio dos recursos humanos e
materiais necessarios ao cumprimento das obrigacdes assumidas;



7.4.1.7 Programar-se com a devida antecedéncia para atender as demandas até o final do
contrato;

7.4.1.8 Responsabilizar-se pelos danos causados a Administracdao ou a terceiros em
decorréncia da execucao do contrato, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacao ou 0 acompanhamento pela CONTRATANTE;

7.4.1.9 Manter funcionario apto para contato com a contratante para tratar de assuntos
relacionados ao objeto do contrato;

7.4.1.10 Corrigir as deficiéncias apontadas pela CONTRATANTE quanto a execucdo dos
servicos;

7.4.1.11 Arcar com todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacdes assumidas;

7.4.1.12 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais,
resultantes da execucao do objeto, inclusive com pessoal, os quais nao terao qualguer vinculo
empregaticio com a contratante;

7.4.1.13 Manter numero telefénico e e-mail atualizados de escritério ou firma para contato e
intermediacao junto a contratante;

7.4.1.14 Entregar os produtos/materiais em perfeitas condicdes de uso;
7.4.1.15 Apresentar Nota fiscal/fatura correspondente aos servicos prestados;
7.4.1.16 Manter os padroes técnicos dos servicos definidos neste instrumento .

7.5. PREVISAO E CONDICOES DE PRESTACAO DA GARANTIA CONTRATUAL

7.5.1. A CONTRATADA prestard garantia de execucao contratual, no percentual de 5% (cinco
por cento) do valor anual do CONTRATO, nos termos dos artigos 96 a 98 da Lei n? 14,133, de
2021.

7.5.2. As demais disposicOes sobre o tema serao detalhadas na minuta do contrato, anexa ao
presente processo.

7.6. DA VEDACAO DA SUBCONTRATACAO

7.6.1. Nao serd permitida a subcontratacao de qualquer parcela do objeto da presente
dispensa, uma vez que, em pesquisa ao mercado, foi constatado que o servico pretendido pode
ser prestado na sua integralidade por qualquer empresa do ramo, sem gque se demande
especializacao, concentracao de mercado ou racionalizacao de atividades que inviabilizem tal
execucao. Ademais, neste caso, a subcontratacdo nao se mostra vantajosa técnica e
economicamente para a Administracao Publica.

7.7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.7.1. A execucao contratual serd acompanhada e fiscalizada pelo érgao Contratante, devendo
a CONTRATADA fornecer todas as informacdes solicitadas no prazo maximo de 05 (cinco) dias
Uteis apds o recebimento da solicitacao.

7.7.2. As obrigacbes dos agentes responsdveis pela gestao e fiscalizacdo da presente
contratacao estao detalhadas no Decreto Estadual n2 51.651/2021.

7.7.3. A comunicacdo entre a Contratante e a Contratada se dard por meio de e-mail ou
telefone, sem prejuizo de outros meios disponiveis.

7.7.4. A contratada devera apresentar a Nota Fiscal ou fatura para atesto da Administracdo no
seguinte endereco: Av. Conde da Boa Vista, 1450 - Boa Vista, Recife - PE, 50060-001.

7.7.5. A Gestao do contrato ficard a cargo da Unidade de Compras e Contratos.
7.7.6. A Fiscalizacao do contrato ficard a cargo da Unidade de Administracao.

8. DOS CRITERIOS E PRAZOS PARA PAGAMENTO
8.1. As disposicOes sobre os critérios e prazos para pagamento serao detalhadas na minuta de



contrato anexa ao presente processo.

9. DAS SANCOES

9.1. As penalidades relativas as infracdes cometidas no curso da contratacdo serao
devidamente consignadas na minuta contratual anexa ao presente processo.

10. DAS DEMAIS CONDICOES NECESSARIAS A PRESTACAO DO SERVICO

10.1. Casos omissos neste Instrumento serao resolvidos pelas normas contidas nos termos da
Legislacao pertinente

10.2. A contratada fica obrigada a manter durante a execucao deste Instrumento, todas as
condicdes de habilitacao e qualificacao estipuladas para participacao na dispensa.

ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA:
Anexo A - Modelo de Proposta
Anexo B - Modelo de Ordem de Servicos

Anexo C - Declaracao de enquadramento como microempresa, empresa de pequeno porte ou
microempreendedor individual

Anexo D - Declaracdes complementares

Maria Regina de Lima Gulde Mendonca
Chefe de Unidade de Administracao

ANEXO A
MODELO DE PROPOSTA

A Secretaria

Prezados Senhores, Apresentamos e submetemos a apreciacao de V.Sas, nossa Proposta de
Precos, para o objeto da presente dispensa, de acordo com as exigéncias estabelecidas no
termo de referéncia e seus anexos e de acordo com a planilha abaixo detalhada:

Preco Valor
Item Coqllgo Descricao | Unid. Quantidade | Unitario Total
E-Fisco (12
Mensal
meses)
1 R$ R$

2 R$ R$




VALOR TOTAL R$

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA: R$ ( ).

VALIDADE DA PROPOSTA: ( ) dias, contados da data da sua
apresentacao.

DECLARAMOS QUE ESTAMOS DE ACORDO COM TODAS AS CONDICOES ESTABELECIDAS NO
TERMO DE REFERENCIA E SEUS ANEXOS.

Local, de de 202
Nome

Assinatura
Cargo

ANEXO B
MODELO DE ORDEM DE SERVICO
(PAPEL TIMBRADO DA CONTRATANTE)
LOTE/ITEM

OS N2: /20

/ 20 (PROCESSO:

CONTRATO N¢: )

De / /20 a /
/20

PERIODO DE VIGENCIA:

INiCIO DA EXECUCAO: /120

Informar o prazo e o item do

PRAZO PARA EXECUCAO:
contrato o qual se refere

Informar o setor e o

CONTRATANTE: P . .
orgao/entidade responsavel

CONTRATADA:




OBJETO:
CODIGO E- <
ITEM/LOTE FISCO DESCRICAO QUANT.
Informar as
atividades e/ou
referenciar os
1 itens do TR os
quais se
referem
2
3
a4
TOTAL

Os servicos deverao ser executados em conformidade com as especificacdes técnicas e demais

condicdes exigidas no Termo de Referéncia.

Recife, de

do 6rgao/entidade

de20__ .
Nome/Cargo/Matricula do responsavel

Representante legal da empresa

ANEXO C

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO
PORTE OU MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

A empresa , inscrita no CNPJ sob o0 n®
por intermédio do seu representante legal o(a) Sr(a)

, sediada ,

, Sob as penais da lei e para os



fins dispostos nesta Contratacao:

DECLARA que se enquadra como microempresa, empresa de pequeno porte ou

microempreendedor individual, nos termos da Lei Complementar n? 123/2006 e cumpre com o
disposto no art. 42 da Lei n214.133/2021.

Local, de de 202___.

REPRESENTANTE DA EMPRESA
CNP)

ANEXO D

DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENOR

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n® , sediada ,
por

intermédio do seu representante legal o(a) Sr(a) , Sob as penais da lei:

DECLARA que cumpre o disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicao Federal.

Recife,  de de 202__

REPRESENTANTE DA EMPRESA
CNP)




Maria Regina de Lima Gulde Mendonca
Chefe de Unidade de Administracao
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