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1.OBJETO
1.1- AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE. OBIETI

NECESSIDADES DA PREFEITURA, SECRETARIAS E FUNDOS MUNICI

A0k,

ESTADO DO PARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA DO PARA

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA
Pregao Eletronico n® 9.2026-00012
Processo Administrativo n® 051/2026

VANDO ATENDER AS
PAIS DO MUNICIPIO DE

SANTA MARIA DO PARA/PA. Nos termos da tabela abaixo. conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

‘ ITEM

DESCRIGACQ QUANT,

UNIDADE

UNITARIO RS

TOTAL RS

al

ALFINETE COLORIDO 366

CAIXA

10.00

3.600,00

Ispecilicagan

CARACTERISTICAS ADICIONAIS. COM CARLECA

PLASTICA COLORIDA, THPO PARA MAPA L
MARCAGOES DIVERSAS, DIAMETRO DA CABECA
SNINE COM COMPRIMEN
COM 50 UNIDADIES

TIPO ACO GALVANIZADO, COM

RO TOTAL DI FIMMCAINA

ALMOFADA P/ CARIMBO COR AZLIL 50

UNIDADE

17,28

864.00

Lpecificagao ! MEDINDO APROXIMADAMENTI 18CM
DI COMPRIMENTO N 120M DI LARGURA DE Be)A
OUALIDADE, NA COR AZUL

APAGADOR P/ QUADRO BRANCO 798

UNIDADE

19,15

15.281.70

fispectficagda : BASE PLASTICA, MIUDINDO
JSOMECS.CM COM FELTRO MACHK, ACOMPANHADG
D P REF SUBSTITULEL

04

APONTADOR DE PLASTICO.. 600

UNIDADE

1.674,00

03

BANDEIA PIEXPEDIENTES 2 REPARTICOES kld

UNIDADE

1.342,80

Oty

BANDEIA P/EXPEDIENTE - 03 REPARTICOES 234

UNIDADE

9.203,22

Ispecificagaa . COM 3 REPARTICOES EM AC RILICO
COR PHIME DIMENSOES 33X25CM

BARBANTE 100% ALGODAQ - |84M 609

ROLO

11,06

6,735.54 _|

Lapecificagao : COM S (€ WIO FIOS TRANCADOS.
FARALAGEM: ROLO COM 184 METROS, DA Y]
HENTHACACAO DO PRODUTO 2 MARC DO
FABRICANTE, COR CRU

BASTAO DE COLA QUENTE (G) 8

A
o

PACOTE

7930

67 801,50

Tospectficagao 7 ESTADO FISICOSOLIDO A
TENPERATURA AMBIENTE, COR TRANSPARENTE,
ODOR NETUTRO, FFORMA DI BASTAC, GROSSA, BASE
P31 RESINA L BORRACHA COM DIMENSOES L1L2 MM
Y 3OMM, PACOTE COM TKG

09

BASTAO DE COLA QUENTE () 900

PACOTE

-
i
et

17.727,00

Lspectficagdo ENTADO FISICO SOLIDO A
TEMPERATURA AMBIENTE, COR FRANSPARENTIE.
DR NELTTRO, FORMA DI BASTAO, FINA, BASE DE
RISINA 12 BORRACHA COM DIMENSOES 7.3 MM X
SOOMM, PACOTE COM A K

|

BLOCO DE NOTAS 360

BLOCO

1 908,00

Lospectheagdon | PCT 600 108 GSMN X 81 SMM

BLOCO DE RECADOS ADESIVOS 528

BLOCO

0.531.36

|

Fspectficagdn - TAMA NHO SXFOMM PACOTE COM 100

1IN

2|

POIRIEAC HLA BICOLOR 141

]
i CAIXA

5o

Lspecifteagdo - AZUL T VERMELHA P APAGAR TINTA
1 LAPIS. COMPOSTA DE BORRACHA NAT IRAL,

BORIACHA SINTETICA, CARGAS DI OLEO MINEL
PIGMENTO, ABRASIVO, ACELERADOR I 1S
MEDINDO 45 X 17 X 7.3 (QUARENTA

TNCTA,
1 CINCO POR

DIEZESSETE POR SETE VIRGULA TRES) MM, DE BOA
OUALIDADE, CX COM A0 UND.

50,53

12 177,73

BORRACHA BRANCA 259

] CAIXA

|

X189

8.259.51

lispectficagao

|E

LIVIINNMM CX ¢ A0 LNID < APROVADA 'L

MACLA MEDINDO NO MINIAMO

|

|
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ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA DO PARA

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
INMETRO

14 CADERNO CAPA DURA 208 UNIDADE 20,57 6.129.86
Fapectficagdo . 10 MATERIAS COM 200 118

15 CAIXA ARQUIVO POLIONDA 2318 UNIDADE

Lspecificagdo - PLASTIFICADA COM CERCADURAS
LATERAIS ESPECHCANDO MES, ANO 12 ASSUNTO,
N TANMANHE) 360X 135N232MM
16 CALCULADORA DE MESA 307 UNIDADLE 4278 1313340
Tpeciicagan - 12 DIGITOS, SEM BOBINA, PORTATI,,
PORCENTACGEM: RALZ QUADRADAMEMORIA;
INVERSACQ DE SINAL: THECLA G (ACTMELADOR
AUTOMATICO, DUPLO ZERO, TECLA Uik (MARK-LIP
NCRESCIME DE MARCGEM PERCETUAL), BATERIA T
SCHAR
17 CANETA ESFEROGRAICA NA COR AZUL 592 CAIXA 5547 32.838.24
Lspecifrcogdan © ESCRITA MIEDIA AZUIL - € SUSPIRCD,
RICO D METAL AMARELO € COMPROVACAQ NO
INMETRO- CXC 30 DN LINFA
18 CANETA ESFEROGRAICA NA COR PRETA $88 CAIXA 53.32 31.382.16
specficagdo - ENCRITA MDA PRETA - € SUSPIRO, i
RICO DE METAL AMARELO € COMPROVACAO NO
INMETRO- X C 30 UNI-I LINHA
19 CANETA ESFEROGRAICA NA COR VERMELHA 386 CALXA 5315 2051590
Expecificagan : ESCRITA MEDIA VERMELHA - ¢
SUSPIRO, RICO DE METAL AMARELO C
COMPROTACAO NO INMETRO- CX.C 30 VNI LINHA

2
w
<y

13,606,606

20 CANETA MARCA TEXTO 10 CAIXA 31,95 319,50
CANETA P/ QUADRO MAGNETICO (AZUL) 351 3 5
2] RECARREGAVEL 131 CAIXA 55,35 7.250.85

Iapectficagdn - COM PONTA EM POLIESTER DE 6 MM,
ALACTA PARA NAO DANIFICAR O QUADRO, TINTA
EXPECIAL QUE APAGUE FACHIMENTE NAO DEIXA
MARCAS, COM REFLL PRA TROCA DE CARGA, COR
AZUL CALYA COM 12 UND

- CANETA P/ QUADRO MAGNETICO (PRETA)
L RECARREGAVEL
Tpecificagdn . COM PONTA EM POLIESTIER DE 6 MM,
MACHL PARA NACQ DANTEICAR € QUADRO, TINTA
ESPECIAL OUE APAGUE FACHMENTE NAG DI
VLARCAS, COM REFTL PRA TROCA DE CA
PIETACAIXA COM_2UND
l CANETA IV QUADRO MAGNETICO (VERMELHA)
- RECARREGAVEL
Tpocificagan - COM PONTA EM POLIESTER DE 6 MM,
MAC T TARA NAO DANIFIC AR O QUADRO, TINTA
NPECIAL QUE APAGUE FACIEMENTE, NAO DEIXA
VARCAS, COM RERN. PRA TROCA DI CARGA, COR
VERMELHACAINA COM 12 UND
CARTOLINA (CORES VARIADAS) 440 PACOTE 04,00 28.186.40

Fpecificagao . CARFOLINA 180G SOX66 CORES
DIVERSAS, PACOTE COM 100 UNIDADES

CLIP PARA PAPEL 3/0 946 CAIXA 7.62 7.208.52

Lispecificagio * CGALVANIZADO, METAL RESISTENTIE A
ONHDIAC A, CAINA COM 30 LIND

26 CLIP PARA PAPEL 4/0 1840 CAIXA 7.96 14 646,40

Lapecificago . GALVANIZADO, MISTAL RESISTENTE A
OXNIDACAQ. CAINA COM 30 UND

7 CLIP PARA PAPEL 6/0 1840 CAIXA 8,09 14.885.60

Fspeciticagda - CGALVANTZADO, METAL RESISTENTIE A
CINIDAC A, CALNA COM 50 UND

131 CAIXA 54,71 7.167,01

143 CAIXA 54,58 7.804.94

2% l CLIP PARA PAPEL 8/0 1243 CAIXA %35 10,027,035
apecificagan ;| GALVANIZADO, METAL RESISTENTIE A
OXNIDACAO, CAIXA COM 23 UND
19 | COLA BASTAO 603 CAIXA 3026 18,307 30
Fapocificaan - COLA EM BASTAC COM A0, (7Y€ "OM
12 UNIDADES
0 1 COLA BRANCA 425 CAINA 16.69 19 843,23
jopecificagae | C 900, NAO FENTCA C SELO DL
SEGURANG A DO INMETRO, €X €12 UNIDADES
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ESTADO DO PARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA DO PARA

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

3l COLA COLORIDA 425 CAIXA 16.33 694025
,’-\nfh’c‘fﬁ( agao  INDICADA PARA TRABALHOS
ARTISTICOS, COM APLICADOR QUE PACILITA A
PINTURA, NAC TOXNICA DISPLAY COM 6 CORES
SORTIDAS, 23(1
a2 COLA GLITTER 275 UNIDADE 18,99 521328
Lapecificagdo | INDICADA PARA TRABALHOS
ARTISTICOS, CON APLICADOR OUY FACHLITA A
PINTURA COM GLITTER, NAO TOXICA DISPLAY
COM 6CORES SORTINDAS, 230
A3 COLA PARA ISOPOR 338 CAIXA 47.92 1619696
Fapecificagda - ALTA RESINTENCIA, INDICADA PARA
CRABALIHOS EALISOPOR, FRABALHONS ARTISTICOS
FACOUR, CERAMICA CORTICAS 12 VIDROS
POROSOS F-RASCO CONE0CE TUSPLAY COM A2 UND,
i COLCHETE (BAILARINA) 50 CAIXA 9,77 488.50
S CONJUNTO PORTA CANETA, PORTA CLIPS a7 UNIDADE 28,89 944703
Jipecificacan © EN ACRILICO, COR FUME
30 ENVELOPE AMARELO TAMANHO PEQUENO 1265 PACOTLE 123,48 156.202,.20
Eapecificagdo - MEDINDC IN3x248mn, SEM TIMBRE,
PACOTE COM 100 UNIDADES
37 ENVELOPE DE PAPEL, BRANCO 1940 UNIDADE 215 417100
Papecificagdo ! MIEZDINDO) [T4X2209mm, 9005, SEM
TIMBRE, TAMANHO OFICIO
3N ENVELOPE PAPEL, AMARELO OURO 2060 UNIDADE .81 5.357.60
Iopecitivagdo - MEDINDX 24,2 X 33, 6en, NEN TINMBRE,
TAMANHO A-4
19 ENVELOPE PARA CONVITE 2790 UNIDADE 1,08 201320
Lspecificagio : MEDINDO 114N 162mm, SEM TIMBRIE
10 ESTILETE, EM CORPO PLASTICO 30 CAIXA 40,11 1.203,30
[ispeeificagan ; COM LAMINA INOXIDAVEL ESTRETTA,
MEDINDO 9 CM X 0.9CMGRADUAVEL 1 COM TRAVA
DESEGURANCA. CX COM 12 LN 2ADES
H ETIQUETA AUTO ADESIVA 50 CAIXA 15,05 752,50
42 EXTRATOR DE GRAMPOS TIPO BICO DE PATO 10 UNIDADE 5,62 56,20
3 FITA ADESIVA 770 UNIDADE 6,04 4.687,04
Lspecificagdn | T RANSPARENTE, TAMANHO
ASMMNSOMT
14 FITA ADESIVA GOMADA 1229 UNIDADE 6,02 7.398.58
Especificacdo : TAMANHO 48) IMXSOMT
5 FITA CREPE 1076 UNIDADE 810 8.715.60
% Ipectficayan - PARA USOS GERALS SEM RESIDUOS
ol INHCE, COMPOSICAC, COM ASMMNSOM
46 FITA DUPLA FACE 883 PACOTE 17,72 15.646.70
specticaeao | FEA ADESIVA DUPLA FACE PAPIEL
12mmx3tm, PACOTE COM 6 UNHIADES
47 GRAMPEADOR ALICATE 20 UNIDADE 30,13 602,60
48 GRAMPEADOR APROX.20 CM DE COMPRIMENTO 635 LINIDADE 4577 29.063 93
Jspecificagdn ;1" GRAN TPOS 266, C GARANTIA DI
O ALIDADE, DURABILIDADIE DI PRIMETRA
O LALIDADE 1 DE FABRICACAC BRASILEIRA
49 GRAMPO ENCANADOR 20 CAIXA 2219 443 80
30 GUILHOTINA PERFURADORA DE PAPEL GRANDE a0 UNIDADE 256,02 7.680.60
s ISOPOR (15MM) 970 UNIDADL 8,77 8500690
Tapeciiicagan . CLAC A N TOONSIC i Lapussiire
I3mm
52 LAPIS DE COR (GRANDE) 100 CAIXA 14,10 1.410,00 _I
53 LAPIS DE GRAFITE PRETO N° 02 NACIONAL 1168 CAIXA 51.58 6024544
Jespectficagio : CORPO DE MADEIRA MACIC A,
ROLICO, AVONTADO, MIINDC NO MINIMC 17,5CM,
APROTAINY PELO INMETROCN 144 LINIDADRES
54 l LIGA ELASTICA, GROSSA 374 l CAIXA 5.00 1.870,00
Fspectiicagan © M TATEN N IR, COM 006 X COM ]
JOUND
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ESTADO DO PARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA DO PARA

SECRETARIA DE ADMINISTRACAQ

35

LIVRO ATA

1016

UNIDADE

28.58

29.037.28

Lispecificagdo TSCGRAMAS M7, 200 FOLHAS, 220 X 330
NI TERTICAL  CAPA DURA, FOLHAS BRANCAS.

30

LIVRO DI PONTO

703

UNIDADE

34.02

23.916.06

Iapectficagan | CON 100 FOLHAS PA TTADAS |
NUMERADAS SEQUENCIALMENTE. COM CAPA
DURANO FORMATO LIIMM N 2T6MM COM
LENCADERNACAQ COSTURADA.

MARCADOR DE PAGINAS FLAG ADESIVO

CAIXA

10,94

233022

Ipecificacan | RESPOSICIONAVEL, NAO RESIDUAL,
PARA DOCUMENTOS, MERINDE 12X43 MM,
FARBALAGEN CONTENDEO S0 VLACGS COLORIDOS,
DICHADOS EM 3 CORES, PODENDO FAZER
INEVAC A0 NAS FOLHAS, CARTELA COM 5 FLAGS,
CONTENDO 25 FOLIAS CADA

hh

MASSA PARA MODELAR

366

CAIXA

971

3585306

Lspecificagan - TDEAT PARA ATTUIDADES DI
DESENVOLVIMENTO DA COORDENAC AQ MOTORA I
PERCEDC O D BORAMAS. A BASE DI AMIDO. NAO
FONICA SUPER MACIA, CORES TTVAN I
BRIVHANTES, DESPERTA € INTERESSE DAS
CREANC AN PARA CRIATIVAS ATIVIDADES. COREN
SORTIDAS, CAINA COM 6 CORES

PAPEL 40 QUILO.

304

PACOTE

92,19

28.025.76

Fspecificagdo | COMIA TENSOLES 66x960m CORES
VARIADAS

ol

PAPEL ALCALINO NO FORMATO A4 RECICLADO

618

CAIXA

376,02

[
3
2

AB0.36

Especificagdo : CAINA DE O RIESMAN COM 500
FOLHAS

PAPEL ALCALINO NO FORMATO A4

1491

CAIXA

37340

356.739.40

Fspecificagin | CALXA DE 10 RESMAS ¢OM 300
FOLHAS

PAPEL ALMAGO

30

PACOTE

831,60

PAPEL CARMIM (CORES VARIADAS)

1350

UNIDADE

2.727.00

Lspecificagao - PAPEL L ARMIM 48N66cm 1000 VARIAS
CORES

PAPEL CARTAO (CORES VARIADAS)

1488

UNIDADE

2,00

3,109,092

Lspecificagdo - PAPEL € ARTAQ 30x70cm 2400 VARIAS
CORES

PAPEL CASCA DE OVO

645

PACOTE

25,84

16.666.80

Fpecificagdn - DIMENSQEN 210x297mm 1806 PACOTT:
COM 30 FOLHAS

(8153

PAPEL COUCHE

930

PACOTE

19,03

| 7.697 90

fspecticagdd - FORMATO A4 (21x29 Tem) 1200,
PHOOTE COM 75 FOLHASN

PAPEL LAMINADO (CORES VARIADAS)

790

UNIDADE

1 809,10

Vispecificagin © DIMENSOPRS 43x3%cm

68

PAPEL P/ IMPRESSAO DE FOTOS

121

PACOTE

30.56

12,863,706

fispecifreagdan . DE ALTA RESOLL 'CAOQ LA PROVA
DUGUA 1 SECAGEM INSTANTANEA. TAMANHO A4
2UON29TAAL 1200 PACOTE COM 20 FOLHAS

09

PAPEL SEDA

1050

UNIDADE

1.20

1.260,00

Espectficaga | DIMENSOES 48x60cm

PAPEL VERGE (BRANCO)

1080

PACOTE

30.33

3275640

Fapectficagde . DIMENNOES A4-210X297mm I8¢
PACOTE COM 30 folhas

71

PASTA A-Z GRANDE

2610

UNIDADE

27.03

Toapaciticacio : 1T LOMBEY ESTREITC, EA
PAPEEAO LAMINADO RIGIDO COR TREFA 1 BIANCA
JAIAD A GRAMPO DE FIXACAQ DO PAPEL 1M ACO,
COM ACTONAMENTO POR ALAVANC A, DOTADOQ Dk
MOA 1 PRESSAO LM ACO TRAVA DA ONTENCAOQ
DO PAPEL M PLASTICO. DIMENSOES
APRONINADASN DI 3AN28 X7 3CM

PASTA A-Z OMBRO ESTREITO

60

PACOTE

18,47

1.108.20

PASTA A-Z OMBRO LARGO

60

PACOTE

22,98

| 37880

PASTA CANALETA

1530

UNIDADE

ile

4 834 .80

Praga da Matriz, n* 001 — Centro —

www.santamaria.pa.gov.br — E-mail: sec.adm

CEP: 68738-000 — Santa Maria do Para — PA — Brasil

inistracao@santamaria.pa.gov.br
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»";}; 5

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA DO PARA

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Lspecificagdo - CANALETA A4 TRANSI IRENTI
OFFICE MATERIAL: POLIPROPILENIO, MEDIDA:
JION220N30 MM

PASTA SANFONADA, A-4

1216

UNIDADE

3824

16.499.84

Fpectficenan ; GRANDIE DIMENSOES 280X380 COM 31
DIVISCHS TRANSPARENTL

PERCEVEIO

CAIXA

4.125,08

Epectticagan . COMPOSTO EM ARAME £ CHAPA Dt
100, COM IRATAMENTO ANTI- 1 ERRUCGEM 1.
PONTAS PERFURANTES EM EMBALACGENM DE PAPEL
CALNA CONLINO UNIDADEN

PERFURADOR DE PAPEL (TAM GRANDE)

236

UNIDADE

30,81

T271.16

ospecificagdn M MIETAL PINTADO. 2 PHROS
REDONDOS, COM MARCGINADOR, BASE EM PVC,
CAPAEIDADE ATE 30 LS FORMATO: 193X 21X 11,5
(NS TANCEA ENTREVURONS: 8OMM

PINCEL ATOMICO (AZUL)

148

CAIXA

63,73

0943204

Especificagan - PINCEL A TOMICO AZUEL CALNA COM
12 UNIDADES | ESCRITA GROSSA: RiXC ARREGAVEL
LINTA A BASE 1 ALCOOL

PINCEL ATOMICO (PRETO)

148

CAIXA

63.71

942908

Fospecificagan - PINCEL ATOMICO PRETO CALXA COM
12 UNIDADES | ESCRITA GROSSA; RECARREGATEL;
LINTA A BASE DI ALCOOL.

hitl

PINCEL ATOMICO (VERMELHO)

CAIXA

63.79

9.249.55

Lspecificagao - PINCEL ATOMICO VERMELHO) CALXA
COM |2 UNIDADES , ESCRITA GROSSA,
RECARRECGAVEL: TINTA A BASE DI ALCOOL.

Bl

PISTOLA P/ COLA QUENTE (TAM. PEQUENO)

391

UNIDADE

18.64

7.288,24

Especificagdo @ PISTOLA DECOLA Q1 12 PECUTENA
POSSUT POTENCEA 1Y 40 WATES TV A 2200 110
REFORCADO COM PLL I ELETRICO
ESPECIAL DESENTOLUIDA PARA BAS OFES DECOLA
DL SILICONE DE TMM DE DIAMIETRO

PORTA TRECO

in

UNIDADE

24,35

9 058,20

Lspecificagdo | PORTA LAPIS CLIPS LEA 1BRETE FFUMIEE
INJESTA0 BN POLIESTIRENO. 1DEAL PARA
ORGANIZAR MESA

PRANCHETA EM ACRILICO

615

UNIDADE

11,20

6.888.00

Lapecttivagan - PRANCHETA CONFECC TONADA NOS
PADRCES PIMENSIONAIS DA FOLHA DI OFICIO A4,
PROPUZIDA COM TAMPO EM AC RILICO CRINTAI
REFORCADC, DE MM DI n'{.\'l’If.\'.\'\'-'.'l.ﬂl POSSUT
PLGADOR PLASTICO

84

QUADRO BRANCO

255

UNIDADE

233,17

59.458.35

Fspecificagdo : MATERIAL FORMICA BRANCA
I HANTE, ACABAMENTO SUPERIICIAL MOLDURA
DE ALUMINIOL COR MOLDURA NATURAL, MEDINDO
100N 12000 FINAC A PAREDE, ACOMPANHADO D

PARAPUSON 1 BUCHAS DE FINACAO

REABASTECEDOR DE ALMOFADA PARA CARIMBO
AZUL

UNIDADE

1.508.04

Fspectficogdao ! DESCRICAQ 42l PARA TODOS 8
FIPOS DEALMOFADAS

S0

REABASTECEDOR DE ALMOFADA PARA CARIMBO
VERMELHA

150

UNIDADE

7.66

114900

Fospectficaedo - A2ml, PARA TODOS OS HIPOS DIE
ALMOEADAS

o
1

REGUA ACRILICA, PARA USO ESCOLAR

4990

UNIDADE

3.177.90

ispecifreagan - ML VNDND) 30 CM O ESCALA EM
AILIME TR, NACOR TRANSPARENTL

L1

TESOURA MULTIUSO

685

UNIDADE

1.13

2.829,05

| Espeaificagan . CABOTDE POLIETILENG PIRETC,
MEDINDO APROXIMADAMEN 11 TOTAL DE 21CM 12
LAMINA DE APRONIMADAMENTE A0 CMEM ACO
INOXIDAVEL

TESOURA PEQUENA SEM PONTA

LUNIDADE

8.816.85

Espectficagan . TESOUIRA ENCT WAR MIACM PONTA
IRREDONDADA PARA CORTE DI PAPEL

a0

TINTA SEM OLEO P/ CARIMBO DE BORRACHA, NA
COR AZUL

|

6L

UNIDADE

|

830

3.062,70

-

Foapecificagade - TINTA A BASE DI AGUA CONTENDO
!

|

|

|
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ESTADO DO PARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA DO PARA

G|

PAPEL CANSON GRAMATURA

SECRETARIA DE ADMINi

910

ISTRACAO

UNIDADE

69.39

6314490

ispectfieagdo : PACOTE COM 30 UNIDADES

CADERNO CAPA DURA PEQUENO

16

UNIDADE

10 166,76

Especificagden  CAPA PURA, 96 1OLHAS, MEDIDAS:
140 XN 200 MM

I V.A(CORES VARIADAS)

1204

PACOTE

34,20

4433244

Fspecificagan - FVA CORESUARIANAN, DIMENSOLS,
AO0xA00x 2pem PACOTE COM TO UNIDADES

94

AGENDA EXECUTIVA

147

UNIDADE

34.49

5.070.03

Fspecificagan | COSTURADA DUAREA D MESA
PNECUTTEO PERMANENTE. UMA PAGINA POR DIA,
CAPA BN MATERIAL SINTETICC, FETILE,
CERTIICADO FSC, NUNERO DI FOLHAS 208,
FORMALC (M A 2 1438203

CANETA MARCA TEXTO NA COR AMARELA

312

CAIXA

34.20

10.689,12

Lspecificagan - COR AMARELO, TINTA
FLUORESCENTE A BASE DE AGUA, CORPO, TAMPA I
FUONDC EM PROLIPROPIHLENG, PONTA EM
POLITHLENCY ESPESSURA DO TRACO 2.5 (U S00MM
CONTEUDO 23, GRAVADO NO CORPO A MARCA DO
FABRICANTE CX ¢ 12 UNID

D6

CAIXA ARQUIVO MEDIA

UNIDADE

7,20

86,40

Lspectpicagao | PRODUTO FABRICADO I M Pl 0
CORRIUCGADN, POSSUIRS AREAS EM DIFERI:
POSICOES DE IDENTIICACAO. .?ij\.’.sd‘lrnr)nun

97

PASTA EM PLASTICO

5202

UNIDADE

533

27.726.66

Fxpectficacdo € ELASTICO, LOMBO GRANDIE, NA
CORAZUL, FORMATO 235X 360 MM

98

PASTA PLASTICA

PACOTIE

§22

93,90

Lspecificagao - COM L1 1\1.'( O ABA,
VRANSPARENTE, TAMANHO OFICIO (235MM X
SIOMA, € ELASEICO. LOMBCO PEOQUENC, PCT COM
10 LNIDADES

90

ALMOFADA PARA CARIMBO - AZUL

[
~1
oc

UNIDADE

15,92

4.425.76

Ispectticagao - COMTAMPA PLASTICA N” 3. MIEDINDO
HPROXIMADAM! S RONT2MM. COR AZUL,
LESPONLA ABSORVENTE REVESTIDA DE TECHO, NAO
CONTENDO ALCOOL EMBALAGEM ANDIVIDUAL
ACONDICIONAIOS EM CAINA.

100

ALMOFADA PARA CARIMBO - VERMELHO

129

UNIDADE

16,52

213108

Fapecificugdn  CON TAMPA PLASTICA N 3. MEDIND(
APRONIMADANMENTE SUNI200MM. COR VERMELHA,
ESPONAA ABSORVENTE REVESTIDA DI TECTO, NAe2
CONTENDO ALCOOL. EMBALAGEM INDIVIDUAL
ACONDICIONADOS EM CALYA

101

APONTADOR EM PLASTICO

129

CAIXA

36,28

4.680.12

Fapectficagan . PARA LAPIS - CAIXA COM 12
UNIDADES DEBOA OUALIDADIE

102

BANDEIA P/EXPEDIENTE

156

UNIDADE

38,32

597702

Fypecificagdn . COM 2 REPARTICOES EM ACRILICO
COR FUME

103

BLOCO DE RECADO ADESIVO

402

BLOCO

13.06

5.250,12

Iispoctficagdo « TAMANHO 76N TO20M - PACOTE COM
LS

10

CANFTA MARCADOR PERMANENTE

369

CAIXA

200,047.77

Vpectficagao - CANETA OTIRA PARAMARCACAC 17!
PECAS (EOUENAS 1 FRAGELS, MAS SERUE LANUEN
PARA PECAS MATORES, IDEAL PARA C1 1 DID,
PIDRO, MADEIRA, PAPEL E PLASTICO.CANETA .

PONTA BINA PRIETA. PODIE SER APLICADA SOBI
DA PR, N TAIS, PLASTICON, VIDRON, HORIACHAS,

CERAMICA ENTRE OUTRAS SUPERE JCUES, PONTA
FINACOM OA4MM

105

CLIP PARA PAPEL 1/0

T80

CAIXA

1220

051600

Especificagdn : CALIANIZADO, A NEAL RESISTENTEE A
CNIDACAO, CAINA COM 100 LIND

106

CLIP PARA PAPEL 2/0

1740

CAIXA

13,24

23.037.60

|
|
|
|

Lspecificagdao : GALVANIZALO, METAL RESISUENTE A
ONIDACAO, CAINA CON 100 UND

Praca da Matriz. n® 001 — Centro— CEP: 68738-000 — Santa Maria do Pard — PA - Brasil
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SECRETARIA DE ADMIN.

COLA BRANCA-ACETADO DE POLIVINILA
LIQUIDA

285

ISTRACAO

TUBO

28.62

8.153.85

Tospecificagan - BASE DE ACGUA COMMAIS
RESINTENCEA 1 QUALIDADLE, PROPRIA PARA
WPLICACOES ENEAADEIRAS, CORTICAS, COURO,
TECHDOS, PAPELS, LAMINADOS 1D QUTROS THOS DE
VIATERIAS POROSON, A COLA BRANCA ATENDIEE AS
NECESSIADES DO MERCADO PROFISSIONAL I
DYOMENTICOL AP ISSECAGEM Q PRODUTO
APRESENTA APARENCIA TRANSPARENTT £
BRIDHANTL. TURO DI 3000,

1008

COLCHETE LATONADO

243

CAIXA

1248

3032.64

Lpectfreagan - Colchere fatonado NIt - caixa com 72
anicdaces-1rocito também conhecido conto "hatlarng "
Fabicade o chapa de ago revestida com acahomento
pratctor amarele = Didinetro aproximado da cabega: 12
i Comprmento dproxiado da pecna: 50 m.- Para 210
ferllies

a9

CORRETIVO LIQUIDO A BASE D'AGUA

CAIXA

44.51

9.480.63

Pspecificagdo - NAQ TOXICO, LA AVEL INODORO 1<
NAC RESSECA < ISML CX ¢ 12 UNIDADES

110

ESTILETE EM CORPO PLASTICO CX COM 12 UND

CAIXA

v
|5
[

6.420.00

(R

ETIQUETA AUTO ADESIVA BRANCA

11

CAIXA

110,80

12.298.80

Erpectficagdo  DIMENSOEN 84,67 X 101,6MM. 1iM
CADA CYCOM 100 VLS

ETIOUETA AUTO-ADESIVA BRANCA

CAIXA

110,80

12.298.80

Fspecificaydo - DINENSOES 12,7 MM 44.43MM, M
CADA CN COM J00 LS

EXTRATOR DE GRAMPOS

408

LUINIDADE

5.92

2415.36

Especificagdo | TIPCHESPATULA, PARA GRAMPONS 26 6
CROMADG

114

FITA ADESIVA LARGURA 12MM

939

UNIDADE

6,49

6.094,11

Lspecificagdo - EM MATIERIAL POLIPROPILENG
TRANSPARENTE, THPO MONOEFACL. LARGURA
APROXIMADAMENTE DI T2MM

GRAMPEADOR ALICATE ANATOMICO

483

UNIDADLE

28,00

13.842.78

Jispecificagao - COR PRITTA, LESTRUTURA METALICA,

PARA ALFINETAR 1 GRAMPEAR. CAPACIDADIE ATE

30 FOLIAS DI 736 M2 (GRAMPO FECHADO), PARA
GRAMPO) 26 6,

1o

GRAMPEADOR DE PRESSAQ 106/8

468

UNIDADE

40,98

19,178,604

Lspecificagan * UTHLIZA GRAMPOS 106 6 1 106 8. TIPO:
PRESSACH MEDIDAS (€ X L X 4)0 83 X 25 X 160MM,
COR METALL COM GARANTIA DE QUALIDADL,
DRABILADADE DI PRIMEIRA

117

GRAMPO ENCADERNADOR TRILHO DE PLASTICO

408

CAIXA

29,82

12.166,50

tispecificagao : THPO MAC HO-FEMEACAINA C 50
INIDADES

118

GRAMPO ENCADERNADOR TRILHO METALICO

390

CAIXA

310

12.129.00

lispecificagao | BOMALC NSO UNIDADES

119

GRAMPO P/ GRAMPEADOR DI PRESSAQ

477

CAIXA

hnn

12.130,44

Fspecificagéo : MEDIDA: 1066 - € AINACOM 3300
GRAMPON

120

GRAMPO I/ GRAMPEADOR, GALVAN, 26/6 MM,

3411

CAIXA

18.67

6d T06.67

Fapectficacdn : CAPAC P25 FOLHAN. CX 3.000
CRAMPOS CAPACIIADE PARA 25 FOLHAS -CX COM
3000 UNIDADES

121

GUILHOTINA

408

UNIDADE

140,35

3726280

Fspecificagdn ! CORTADOR D PAPEL A4
APROXINADANENTE DIz 30CM A 40 M

LIVRO DE ATAPAPEL SULEITE

099

VUHNILZAR L

1 0%

1200 07

Especificugdn | TICRAMAN M, 100 FOLHAS. 220 X 330
VN CERTICAL L CAPA DURA, FOLHAS BRANCAS.

|

LIVRO DE PROTOCOLO

750

UNIDADE

10.762.50

Lspevificagao o EAPAPEL ODENET 00 FEOLHAS,
DIOMNLN FGONNL, CAPA DURA, FOLHAS PAUTADAN

124

PAPEL ALMAGO €/ PAUTA E MARGEM

106

PACOTE

2210868

|

Especificagio - 1 IRMATC) 200X 280MM PAPLEL
ALMACE) A4 360 C PAUTA L MARCGEN I'C CONM 200
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1.

125

PAPEL AUTO ADESIVO TRANSPARENTE

390

ROLO

110,99

43 280,10

Lspecifivagdn - DI TENSOES 43MM X 23M

126

PAPEL CAMURGA (CORES VARIADAS)

1080

FOLHA

Ll
e

3 639,60

Jospectficagae  POSSUTUNA FACE LISA L OUTRA
LELENENTE AVELUDADA COM DIMENSOES 40X60)
i

127

PASTA A-7Z PEQUENA

1740

UNIDADE

2170

Ty
=1

7.758.00

Especificagdo - OFICIO LOMBO ESTREDTO, EM
DAL LANINADO BRI COR PRETA E BRANC A
RALAD A GRANPO DN FINACAO DO PAPEL 1M ACO,
COM ACIONAMENTE POR ALATANCA, DOTADO DI
VI A DE PRESSAD M ACO, TRALA DI CONTENG A0

DX PAPEL N PEASTICO. IIMENSOES
APRONIMADAS DI SIN28XGCM

128

PASTA DE PLASTICO TIPO CATALAGO

1020

UNIDADE

22,00

22 440,00

Fpectficagdo . COR PRETA, DIMENSOES 260X330MA,
COM 0 PLASTICON DE 04 FUROS 1 PRENDEDORES
INTERNOS T1PO GRAMPO

129

PASTA SUSPENSA P/ ARQUIVO

1569

UNIDADE

9 837.63

Lspeaiticagao - PASTA SUSPENSA FETTA EM PAPEL
KRAFT POSSUL HASTES LATERALS EM PLANTICO,
T PARA ARQUTTAR DOX TIMENTOS DE FORMA
SEGURA E PRATICA, DIMENSOES DO PRODUTC:
23NI6CM

1300

PERFURADOR DE PAPEL

330

UNIDADE

16,23

Fspecificagdo | M METAL PINTADO, 2 1FUROS
REDONDOS, COM MARGINADOR, BASE EM PIC,
CAPACIDADE ATE 100 JSL8, DIMENSOLS: 115X 240 X
260MM DISTANCIA ENTRE FUROS: SOMM

PISTOLA P/ COLA QUENTE (TAM. GRANDE)

LUNIDADE

31.53

9.175.23

Lspeaiicagaa - DI COLA OUENTE GRANDE POSSUI
POTENCIA DE 0 WATTS 1101° A 22017, IO
REFORCADO CON PLLG ELETRICO ESPECIAL
DESENVOLUIDA PARA BASTOES DE COLA DI
SILICONE DL FIMN DE DIAMETRO

PORTA CANETA

UNIDADE

29,96

7.549.92

Lispectfreagao M ACRILICO

REABASTECEDOR DE ALMOFADA PARA CARIMBO
PRETA

120

UNIDADE

901,20

Ispecificagan © 42mi, PARA TODOS OS TIPOS DI
ALMOEADAN

REBITE

~1
L

CAIXA

26,20

1.965,00

Especificagan © 1N TRALAGEM: CAIXA DE PAPEL COM
1060 TN

COLA BRANCA, ACETADO DE POLIVINILA
LIQUIDA

L
J
Tn

CAIXA

31,83

16,710,75

Ispecthcagao NAO TOXICA, COM SELO DI
SECTTRANEC A DO INMETRO, CNCONM 12 UNIDADES
1207 406

136

PAPEL CELOFANE

2100

FOLHA

1,69

3.549.00

Jispecificayan - COM DIMENSQES 83xI0ient

PASTA A-Z TAM OFICIO (OMBRO LARGO)

PACOTE

60,26

82.254.90

Fspecificacde - AL OTE COM 04 UNIDADES

PASTA A-Z TAM OFICIO (OMBRO ESTREITO)

1350

PACOTE

5332

71.982.00

Especificagio - PACOTE COM 04 TINIDADES

139

1SOPOR (16MM)

R70

UNIDADE

6,80

5.916.00

Tospeciieag o T FEAUST UGN NSO fispranaires
Himm

140

LAPIS DE COR (GRANDE) €/ 12 UNIDS

720

CALXA

9,057.60

Especificagdo @ IDEALS PARA O LISCHESCOLAR, ‘1'1'1( LIS

DI APONTAR MACIOS AQ PINTAR L TEM, (TIMA
PRANSFERENCIA PARA Q PAPEL, POSS JEM CORES
PTUAS 1 BRILHANTES QU ACGUCAM A
CRIATIVIDADE DAS CRIANCAN' DIMENSOLS
[PRONIMADAS DA EMBALACGEM (M) < ANLXT
2L INGANTICM

PAPEL CREPOM (CORES VARIADAS)

1200

UNIDADE

3.04

364800
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Espectfivagdo - COM DIMENSOES 0,48x2.00m i
142 PAPEL FORMULARIO CONTINUO - 01 VIA 900 CAIXA 276,75 240 075.00
Especificagdo D CX O LOORELS
143 PAPEL FORMULARIO CONTINUO - 02 VIAS 900 CAIXA 375,00 337 300,00
Especificagan - CNCLOOO LS
144 PAPLL FORMULARIO CONTINUO - 03 VIAS 600 CAIXA 411,00 246.600,00
Especificagao D CXC L0 ELS
145 PAPEL QUADRICULADO 63 CAIXA 21348 13.449,24
Fospectticagan - DIMENSOES 2008297 mnt? CX COATON
RESMAS
116 PINCEL P OQUADRO BRANCO / MAGNETICO 240 UNIDADE, 8,82 2 116,80
Lspecifreagiio - MATERIAL PLASTICO, MATERIAL
PON LA ACRILICO, THPO CARGA DESCARTAVEL, COR
PRETA, CARACTERISTICAS ADICIONAIS PONTA AN,
PNPESSURA BSCRIETA 2MM, COMPOSIC I(JHI‘».'( A:
WESINAS TERMOPL ANTICAS, TINT 7
CORANTES ORGANICOS 1 SOL HNH\
147 BARBANTE 100% ALGODAO - 80M 15 ROLO 12,97 194,55
Fspecificagan = COM S (OFTO) FION TRANCADOS.
PAEALAGEM: ROLO COM 80 MIETROS, COM DADOS
FNENTNCACAE DO PRODUTO [ MARCA DO
FARRICANTE. CORCRU
148 COLA PARA ARTESANATO 60 UNIDADE 16,22 97320
Especificagan - ADESH A BASE DI PVA, FUBO DI
SR
149 PALITO PARA CHURRASCO 30 PACOTE 10,15 304,50
Especificagdo - PACOTE COM 100 UNIDADES
150 PALITO PARA PICOLE 30 PACOTE 7.60 228.00
Especificagdn : PACOTE COM L0 UNIDADES
151 PASTA EM PVC TRANSPARENTE 3180 UNIDADE 6,22 19.779.60
Tispecificagdo - CONELASTICO J ABA
FRANSPARENTE, TAMANHO OQFR 10 (235MMX
IFOMAD, LOMBO PEOUENO
152 TINTA GUARCHE 150 CAIXA R.77 1 315,50
Lspectficagan : CAINA COM 6 CORES
153 GlZ DE CERA COLORIDO. 150 CAILXA 8.67 1.300,50
154 PASTA TIPO CATALOGO 200 UNIDADE 19,51 31.902.00
135 PAPEL CARBONO AZUL 6 CAIXA 37,96 2,277.60
Eapeatfivagdo - COM OO LLS, FORMATO A4 ¢ 21 x 29,7
ot )
156 PAPEL LEMBRETE GRANDE 60 CAIXA 27,61 1.656,60
Ispectficagde IHAMENSOUES 86xR6x80mm - COM 630
FOLHAS
157 PAPEL LEMBRETE PEQUENO 60 CAIXA 24.63 1.477.80
Fspecificagaa . DIMENSOES 9,088 Sem - COM 700
FOLHAS
158 PASTA DE PAPELAO C/ ELASTICO 540 UNIDADE 4,38 2.363.20

Lspecificagao 1% ANTA PAPELAO COM ABA L
PLASTICO, TANMANHE: 235 X 325 MM,

Praga da Matriz. n® 001 — Centro —
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ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA DO PARA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAQ
1.2. A presente contratagio sera realizada mediante Pregdo Eletronico. no Sistema de Registro de Pregos
(SRP). do tipo menor prego por item, nos termos da Lei n® 14.133/202. O fornecimento ocorrera de forma
parcelada. conforme as necessidades da Administragdo, mediante emissdo de Ordem de Fornecimento, niao
ocrando a Administragao obrigagdo de contratar a totalidade dos quantitativos registrados.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagio € de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura do Contrato,

durante esse periodo deverao ocorrer as entregas parceladas, conforme as Ordens de Fornecimento emitidas
pela Administracao.

4. O prazo podera ser prorrogado mediante justificativa devidamente fundamentada, desde que
demonstrada a necessidade para conclusio do objeto e observadas as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021.

|.5. A eventual prorrogagdo devera ser formalizada mediante celebragdo de termo aditivo. previamente
justificada no processo administrativo,

1.6. O contrato ndo podera sofrer prorrogagao caso o contratado tenha sido penalizado com declaragao de
inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com a Administragao Pablica. observadas as abrangéncias
de aplicagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A aquisigdo de materiais de expediente mostra-se indispensavel para garantir a execugdo das atividades
administrativas, téenicas e operacionais dos diversos érgaos da Administragao Municipal. uma vez que tais
materiais sio de consumo continuo e constituem insumos essenciais ao desempenho das fungdes
institucionais. ao atendimento ao piblico. a produgdo de documentos oficiais, a organizagao de arquivos, a

realizaciio de procedimentos internos e ao desenvolvimento das acdes e politicas publicas executadas pelo
Municipio.

Considerando que os materiais de expediente possuem consumo permanente e reposigao periodica, a
inexisténcia ou insuficiéncia desses itens poderd comprometer a continuidade dos servicos publicos,
ocasionando prejuizos a eficiéncia administrativa. a prestagdo dos servigos essenciais a populagdo e ao
cumprimento das atribuigdes legais de cada unidade administrativa.

A contratacio também se justifica pela necessidade de manutengdo de estoque minimo para atendimento das
demandas rotineiras e eventuais da Administragdo Pablica Municipal. evitando interrupgdes nas atividades
administrativas decorrentes da falta de materiais basicos, tais como papel. canetas, pastas. grampeadores.
envelopes entre outros itens indispensaveis ao expediente diario.

Além disso. a centralizagdo da contratagdo proporciona maior padronizagdo dos materiais utilizados.
otimizacao dos procedimentos de aquisi¢@o. racionalizagdo dos gastos publicos. economia de escala e melhor
gestao dos recursos financeiros, observando os principios da economicidade. eficiéncia e vantajosidade
previstos na Lei n® 14.133/2021.

A demanda foi identificada a partir do levantamento das necessidades apresentadas pelas Secretarias
Municipais. orgaos da Administracdo Direta ¢ Fundos Municipais, considerando o historico de consumo. a
previsao das atividades administ rativas para o periodo de vigéncia da contratacio € a necessidade de manter
o regular funcionamento dos servigos publicos.

Dessa forma. a contratacdo da empresa especializada para o fornecimento de materiais de expediente visa
suprir as necessidades da Prefeitura Municipal de Santa Maria do Para/PA. das Secretarias Municipais ¢ dos
Fundos Municipais. garantindo a continuidade das atividades administrativas, o adequado desempenho das
funcdes institucionais e a eficiéncia na prestagdo dos servigos publicos oferecidos a populagao. atendendo ao
interesse publico ¢ as disposigoes da Lei n® 14.133/2021.
Praca da Matriz. n® 001 — Centro - CEP: 68738-000 - Santa Maria do Pard — PA — Brasil
www.santamaria.pa.gov.br — E-mail: sec.administracoo@santamaria.pa.gov.br
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) SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugio consiste na contratagio de empresa especializada para o fornecimento de materiais de expediente.
por meio de procedimento licitatorio, visando atender de forma continua e eficiente as necessidades da
Prefeitura Municipal de Santa Maria do Para, das Secretarias Municipais e dos Fundos Municipais. durante o
periodo de vigéncia da contratagao.

A contratagio abrangera o fornecimento parcelado dos materiais, conforme a demanda de cada unidade
administrativa. mediante emissdo de requisigdes de fornecimento, possibilitando a reposicao dos estoques de
forma planejada, evitando tanto a falta quanto o excesso de materiais. promovendo maior eficiéncia na
eestao dos recursos publicos.

Os materiais deverdo atender as especificagdes técnicas definidas no Termo de Referéncia. observando
padroes minimos de qualidade, durabilidade ¢ desempenho. de forma a garantir sua adequada utilizagao nas
atividades administrativas desenvolvidas pelos diversos érgdos da Administragao Municipal.

A solucdo contempla. ainda, a entrega dos materiais em conformidade com os prazos estabelecidos pela
Administragio. assegurando o abastecimento regular das unidades requisitantes, sem comprometer a
continuidade dos servigos publicos. Cabera 4 empresa contratada fornecer produtos novos, de primeiro uso.
em perfeitas condigdes de utilizagdo, livres de defeitos de fabricacdo e acompanhados das garantias
aplicaveis, quando couber.

A adocio do fornecimento parcelado apresenta-se como a alternativa mais vantajosa para a Administragio.
pois permite adequar as aquisigdes ao consumo efetivo das unidades administrativas, reduzindo custos com
armazenagem. minimizando perdas decorrentes de deterioracdo ou obsolescéncia dos materiais e
proporcionando melhor controle do estoque ¢ da execugdo contratual.

A presente solugdo também favorece a padronizagdo dos materiais utilizados pelos Orgdos municipais.
otimiza os processos de aquisigdo, promove economia de escala e assegura maior eficiéncia na aplicagao dos
recursos piiblicos. em consonancia com os principios da economicidade, eficiéncia. planejamento, interesse
piblico e continuidade dos servigos publicos previstos na Lein® 14.133/2021.

Dessa forma. a contratagdo do fornecimento de materiais de expediente representa a solugdo mais adequada
para garantir o suporte as atividades administrativas da Prefeitura Municipal de Santa Maria do Pard. de suas
Secretarias ¢ Fundos Municipais, assegurando o pleno funcionamento da Administragio Publica ¢ a
continuidade da prestagio dos servigos a populagao.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Nos termos do art. 6% inciso XXIII, alinea “d”, da Lei n® 14.133/2021, os requisitos da contratagao
devem estabelecer os critérios indispensaveis a adequada selegdo do fornecedor e a correta execugio do
objeto. garantindo que a solugio escolhida atenda plenamente a necessidade administrativa identificada. Para
a aquisicao de materias de expediente destinados a Prefeitura, as Secretarias e fundos de Santa Maria do
Para. ficam estabelecidos os seguintes requisitos:

4.1.1. I - Requisitos de habilitacio juridica e regularidade fiscal
A contratada devera comprovar:
a) Regular constitui¢ao juridica e registro nos orgdos competentes;

b) Regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal:

Praga da Matriz. n® 001 — Centro — CLP: 68738-000 — Santa Maria do Para - PA - Brasil
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SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
¢) Regularidade relativa ao FGTS e & Seguridade Social:

d) Inexisténcia de débitos trabalhistas, mediante apresentagdo de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT):

¢) Auséncia de impedimentos para contratar com a Administragao Publica.
4.1.2. 11 = Qualifica¢io Técnica

A empresa devera demonstrar aptidao para o desempenho de atividade pertinente ¢ compativel com o objeto
da contratagdo. mediante:

a) Comprovagio de experiéncia anterior no fornecimento de materiais de expediente conforme itens
apresentados:

b) Apresentacio de atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito pablico ou
privado:

4.1.3. 111 — Requisitos quanto aos produtos

a) Especificagdes técnicas: Os materiais deverao atender integralmente as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia, sendo novos, de primeiro uso, de boa qualidade, sem avarias. defeitos de fabricagdo ou
sinais de uso. observando as normas técnicas aplicaveis e os padrdes minimos de desempenho exigidos pela
Administragao.

b) Entrega dos materiais: As entregas deverdo ocorrer de forma parcelada. mediante solicitagio da
Administragdo, nos locais indicados pelas Secretarias Municipal, dentro do prazo estabelecido no Termo de
Referéncia, acompanhadas da respectiva Nota Fiscal e demais documentos exigidos.

¢) Qualidade e conformidade: Os produtos fornecidos deverdo apresentar qualidade compativel com as
especificagdes contratadas. Caso sejam constatadas irregularidades, defeitos ou desconformidades. a
contratada devera proceder a substitui¢io dos materiais, sem qualquer 6nus adicional para a Administracao.
dentro do prazo fixado pela fiscalizagdo do contrato.

4.1.4. 1V — Requisitos contratuais e operacionais

a) Compromisso de fornecimento conforme especificagdes técnicas e quantitativos estimados no Termo de
Referéncia:

b) Responsabilidade pela substitui¢do de produtos em desconformidade. sem Onus adicional para a
Administragao:

¢) Observancia aos prazos e condigdes estabelecidos no instrumento contratual:

Jd) Aceitaciio da fiscalizagio por parte da Administracao Municipal.

4.1.5. V — Requisitos de conformidade legal e administrativa

a) A contratada devera observar os principios da legalidade, moralidade. eficiéncia. boa-fé objetiva ¢

vinculagio ao instrumento convocatorio. sujeitando-se as penalidades previstas na legislagao aplicavel ¢ no
contrato. em caso de inadimplemento.
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4.1.6. Assim, os requisitos ora definidos asseguram que a contratagdo atenda aos padroes minimos de
capacidade técnica, regularidade juridica e qualidade dos produtos, garantindo a adequada satisfagao do
interesse publico.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condigdes gerais de execugdo

O objeto sera executado mediante a aquisi¢do de materiais de expediente destinados ao atendimento das
necessidades administrativas da Prefeitura Municipal de Santa Maria do Pard/PA. suas Secretarias
Municipais ¢ Fundos Municipais, conforme especificagdes. quantitativos e condigoes estabelecidas neste

lermo de Referéncia, no Edital. na proposta apresentada pela contratada e no instrumento contratual.

A execucio da contratagdo ocorrera de forma parcelada, de acordo com as necessidades das unidades
administrativas requisitantes, mediante emissao de Ordem de Fornecimento ou documento equivalente
expedido pelo setor competente da Administragdo, ndo estando a Administragdo obrigada a adquirir a
totalidade dos quantitativos estimados, mas somente aqueles necessarios ao atendimento da demanda durante
a vigéncia contratual.

5.2. Forma de fornecimento

Os materiais deverio ser fornecidos pela contratada conforme as solicitagoes realizadas pela Administragdo.
observando rigorosamente:

a) as especificagdes téenicas constantes neste Termo de Referéncia:

b) os quantitativos solicitados em cada Ordem de Fornecimento:

¢) os padroes de qualidade, seguranga, durabilidade e desempenho compativeis com a finalidade de uso:

d) a entrega de produtos novos, de primeiro uso. em perfeitas condigdes de utilizagdo, devidamente
acondicionados e sem sinais de avarias, violagdo, deterioragao ou defeitos de fabricagdo.

5.3, Prazo de entrega

A contratada devera realizar a entrega dos materiais no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis. contados a
partir do recebimento da Ordem de Fornecimento ou solicitacdo formal emitida pela Administragdo.

Em situacdes excepcionais, devidamente justificadas e comprovadas pela contratada. o prazo podera ser
prorrogado. desde que a solicitagdo seja apresentada antes do término do prazo inicialmente estabelecido e
seja aceita pela fiscalizagao do contrato.

5.4. Local e condigdes de entrega

O)s materiais deverdo ser entregues nos locais indicados pela Administragio Municipal, abrangendo a sede da
Prefeitura. Secretarias Municipais e Fundos Municipais, conforme definido na Ordem de Fornecimento.

A contratada serd responsavel por todos os custos relacionados 40 fornecimento. incluindo transporis,
carregamento. descarregamento, tributos. encargos e demais despesas necessarias a entrega integral dos
produtos.

A entreca devera ocorrer em horario previamente estabelecido pela Administracao. acompanhada da
respectiva Nota Fiscal contendo a descricio dos produtos. quantitativos entregues ¢ demais informagoes
necessarias para conferéncia.
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3.5, Recebimento dos materiais

O recebimento dos materiais serd realizado pela fiscalizagdo do contrato, mediante conferéncia da
quantidade. qualidade ¢ conformidade dos produtos entregues com as especificagdes previstas neste Termo
de Referéncia e na proposta da contratada.

O recebimento provisorio ocorrera no ato da entrega, para posterior verificagao da conformidade dos
materiais.

O recebimento definitivo sera realizado apos a conferéncia e aceitagao dos produtos pela Administragao,
mediante atesto do responsavel pelo recebimento, sem prejuizo da responsabilidade da contratada pela
qualidade e adequagao dos materiais fornecidos.

5.6. Recusa e substituicao de materiais

A Administracio podera recusar. total ou parcialmente. os materiais entregues que estejam em desacordo

com as especificagdes estabelecidas. apresentem defeitos. avarias. quantidade divergente ou qualquer
irregularidade.

Os produtos recusados deverdo ser substituidos pela contratada. sem qualquer custo adicional para a
Administracio. no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados da comunicacio formal da fiscalizagao.

5.7. Obrigagoes da contratada durante a execucao

Durante a execucio do objeto, a contratada devera:

a) manter as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas durante toda a vigéncia contratual:
b) cumprir integralmente as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato:
¢) fornecer os materiais conforme os padroes de qualidade exigidos pela Administracao:

d) atender prontamente as solicitagdes da fiscalizagao:

e) responsabilizar-se por eventuais danos decorrentes do fornecimento de produtos inadequados ou em
desconformidade:

f) substituir. reparar ou corrigir quaisquer materiais que apresentem irregularidades, sem onus para a
Administragdo.

5.8. Fiscalizagdo da execugio

A execugdo contratual sera acompanhada e fiscalizada por servidor(es) formalmente designado(s) pela
Administrago. nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, competindo-lhe(s) verificar o cumprimento das
obrigacdes assumidas pela contratada, registrar ocorréncias e adotar as providéncias necessarias para
assegurar a adequada execugio do objeto.

5.9. Vigéncia e continuidade do fornecimento

A contratacdo tera vigéncia de até 12 (doze) meses, periodo em que a contratada devera atender as
solicitacdes da Administragao conforme a necessidade das unidades requisitantes. observadas as condigoes
estabelecidas no contrato e na legislagdo vigente.

Praga da Matriz. n® 001 - Centro - CEP: 68738-000 — Santa Maria do Para — PA — Brasil
www.sgntamaria.pa.gov.br — E-mail: sec.administracao@santamoria.pa.gov.br



Ll

ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA DO PARA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

6. PREPOSTO

6.1 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da execugdo do objeto.
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

6.1.1 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente. a indicagao ou a manuten¢do do preposto da
empresa. hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

7. FISCALIZACAO

7.1 A exccucio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato. ou pelos
respectivos substitutos.

8. FISCALIZACAO TECNICA

8.1 O fiscal téenico do contrato acompanhara a execugio do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.

812 O fiseal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descrigio do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados.

8.1.3 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade. o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para
a correcao da execugao do contrato. determinando prazo para a corregio.

8.1.4 O fiscal téenico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil. a situagao que demandar
decisio ou adocio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

8.1.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas. o fiscal
téenico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.1.6 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil. o término do contrato
sob sua responsabilidade.

9. FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

9.1 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagiio da contratada.
acompanhari o empenho, o pagamento, as garantias e as glosas.

9.1.1 Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, 0 fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis. quando ultrapassar a sua competéncia.

10. GESTOR DO CONTRATO

10.1 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢do do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato. a
exemplo da ordem de compra. do registro de ocorrencias, das alteracoes © das Prormogagdes suntraluais,
claborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

10.1.1 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso. a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua compeléncia.
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10.1.2 O gestor do contrato acompanhara a manutengio das condigdes de habilita¢ao da contratada, para fins

de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo ¢ do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

10.1.3 O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais tecnico.
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado. com mengio ao
seu desempenho na execugio contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos ¢ aferidos. ¢ a
eventuais penalidades aplicadas. devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

10.1.4 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagio para fins de aplicagdo de sangdes. a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da
lei n® 14.133. de 2021. ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal. conforme o caso.

10.1.5 O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagoes sobre a consecugio dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragao.

10.1.6. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a

formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento. no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestdo nos termos do contrato.

11. CRITERIOS DE PAGAMENTO
I1.1. A CONTRATADA devera apresentar a Nota Fiscal e fatura correspondentes a aquisicao.
11.2. Os Objetos deverao ser rigorosamente, aqueles descritos na (s) Nota Fiscal.

11.3. O CNPJ constante da Nota Fiscal devera ser o mesmo indicado na proposta ¢ Nota de Empenho ¢
vinculado a conta corrente.

I'1.4. Os produtos serdo recebidos provisoriamente. juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobrang:
equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao do contrato. para efeito de posterior
verificagio de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

11.5 Do Reajuste: Os pregos contratados serdo fixos e irreajustaveis durante o prazo de 12 (doze) meses.
contado da data do orgamento estimado da contratagdo. Apos esse periodo, 0s precos poderdo ser reajustados
mediante aplicagdo da variagdo acumulada do IPCA, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE), ou outro indice oficial que venha a substitui-lo, observadas as disposig¢oes da Lei n°
14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

12. DO RECEBIMENTO

12.1 Os objetos serdo recebidos pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados. quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

12.1.1 O prazo da disposi¢do sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagio da prestagdo do objeto a que se referem a parcela a ser paga.

12.1.2 O fiscal 1ecnico do contrato realizard o recebimento do objeto deo contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

17213 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento do objeto contratado mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

12.1.4 O fiscal setorial do contrato, quando houver. realizara o recebimento sob o ponto de vista técnico e
administrativo,
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12.1.5 Em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

12.1.6 Sera considerado como ocorrido o recebimento com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo:

12.1.7 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir. remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas. no
todo ou em parte. o objeto em que se verificarem discordancia, cabendo a fiscalizagdo nio atestar a Gltima
e/ou tnica medigdo até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento.

12.1.8 A fiscalizagdio ndo efetuard o ateste da Gltima e/ou Gnica medi¢do de objeto até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

12.1.9 O recebimento também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes de campo.

12.1.10 O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte. quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagio das penalidades.

12.1.11 Quando a fiscalizacdo for exercida por um (nico servidor. o Termo Detalhado devera conter o
registro. a analise e a conclusio acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a fiscalizagao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

12.1.12 O objeto sera recebido definitivamente, contados do recebimento provisorio. por servidor ou
comissao designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do objeto e
consequente aceitagao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

12.1.13 Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico. administrativo ¢
setorial, quando houver. no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

12.1.14 Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagio e. caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes. solicitando 8 CONTRATADA., por escrito, as respectivas corregoes:

12.1.15 Emitir Detalhado para efeito de recebimento definitivo do objeto prestado, com base nos relatorios e
documentacoes apresentadas: e comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

12.1.16 Enviar a documentagd@o pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos procedimentos de
liquidagio e pagamento. no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestio.

12.1.17 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto 4 dimensao. qualidade e quantidade.
dever4 ser observado o teor do art. 143 da Lei n” 14,133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo ¢
pagamento

12.1.18 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugio do objeto ou no instrumento de cobranga.

12.1.19 O recebimento ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do objeto nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.
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13. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. O contratado ficard sujeito as sangdes administrativas previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n°
AI4.I33/202I. em caso de descumprimento das obrigagdes assumidas, especialmente nas hipoteses de
nexecugao parcial ou total do contrato, atraso injustificado na execugio ou entrega do objeto, apresentagao
de documentagio ou declaragdo falsa, fraude na execugido contratual. comportamento inidoneo, pratica de
atos ilicitos que frustrem os objetivos da contratagdo ou demais infragdes previstas na legislagdo aplicavel.

T3 IOaRThes : e B x5 : :
13.2. Conforme a natureza e a gravidade da infragio, poderdo ser aplicadas, observado o devido processo
legal, as seguintes sangdes:

| —adverténcia;
[T —multa:
11 — impedimento de licitar ¢ contratar com a Administragdo Publica;

IV — declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragio Publica.

| 4

3.3. A aplicagao de qualquer sangdo sera precedida de processo administrativo que assegure o contraditorio
¢ a ampla defesa, na forma da Lei n® 14.133/2021.

13.4. A aplicagdo das sangdes n@o afasta a obrigagdo de reparagdo integral dos danos eventualmente
causados 3 Administragao.

13.5. As condicoes especificas de aplicagdo das penalidades. os percentuais de multa. os procedimentos
administrativos e as demais disposigdes relativas as infragcdes e sangdes administrativas serdo disciplinados
no instrumento contratual, observadas as disposi¢oes da Lei n° 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

14. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

14.1. Estima-se o valor de 3.782.834.69 (trés milhdes setecentos e oitenta e dois mil oitocentos e trinta e
quatro reais ¢ sessenta e nove centavos) com todas as justificativas, documentos de suporte e demais que
embasaram. estdo dispostos e descritos no Estudo Técnico Preliminar e anexos.

15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1 As despesas decorrentes da presente contratac@o correrdao a conta de recursos especificos consignados
no Or¢amento Municipal deste exercicio. conforme documento de Dotagao Orcamentaria.

Santa Maria do Pard/PA, 01 de julho de 2026

~ Jose Elias Farnum Lameira
) Secretirio Mun. de Administraggo
P Portaria N* 079/2026

LAMEIRA
Secretario’de Administragao
Santa Maria do Para/PA
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