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1. Condicoes gerais da contratacao
TERMO DE REFERENCIA

LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021

SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

(Processo Administrativo n°.23101.007870/2024-52)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo da Orzil Consultoria e Treinamento Ltda CNPJ: 21.545.863/0001-14, para ministrar
o Curso Gestdo de Instrumentos - Plataforma TransfereGov, nos termos da tabela abaixo, conforme condigoes
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOI
DE MEDIDA UNITARIO | TOTAI
Curso Gestdo de
1 Instrumentos - Plataforma
TransfereGov, com carga Servico 1 R$ 10.159,30 RS 10.159

horéaria de 40 (quarenta)
horas, modalidade
presencial

1.

1.2 O(s) servigo(s) objeto desta contratacao sdo caracterizados como servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual de treinamento e aperfeicoamento de pessoal, nos termos do Art. 74,
III, f, da Lei n® 14.133, de 2021.
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1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é conforme o periodo de realizacdo do evento, que ocorrera de 25 a 19
de novembro de 2024, em Brasilia-DF.

2. Fundamentacao e descri¢cdo da necessidade
2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Considerando que no mercado ndo ha propostas de cursos voltados para operadores do TransfereGov que
atuam como concedentes;

2.2 Considerando a capacidade técnica da empresa que promove o Curso, conforme demonstrado nos autos;

2.3 Trata-se de uma necessidade de capacitacdo de servidoras da Diretoria de Relagdes Interinstitucionais-
DIRI que atuam na celebragdo e execugdo de instrumentos operacionalizados na Plataforma TransfereGov.

2.4 Quanto a fundamentagdo legal, a contratagdo serd feita de maneira direta, via inexigibilidade de licitacao,
com fundamento no Art. 74, 111, f, da Lei n® 14.133, de 2021, pelos motivos expostos a seguir.

2.5 A contratagdo proposta enquadra-se, conforme o art. 74, em treinamento e aperfeicoamento de pessoal e
consequentemente como servigo técnico especializado de natureza predominantemente intelectual, conforme
as comprovacdes em anexo ao processo de inexigibilidade. Profissionais ou empresas de notodria
especializacdo: A notdria especializacao pode ser comprovada através dos documentos do Grupo Orzil anexos
ao processo.

2.7. O objeto da contratacdo esta dispensado de e previsdo no Plano de Contratacdes Anual 2024, nos termos
do art. 7°, IV, do Decreto n° 10.947, de 25 de janeiro de 2022.

3. Descricao da solucao como um todo

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1 Contratacao da Orzil Consultoria e Treinamento Ltda, CNPJ: 21.545.863/0001-14, para ministrar
o Curso Gestdo de Instrumentos - Plataforma TransfereGov, na modalidade presencial, com carga horéria de
40 (quarenta) horas, a realizar-se em Brasilia-DF, nos dias 25 a 29 de novembro de 2024. O Curso possibilita
a capacitacdo de duas servidoras lotadas na Diretoria de Relac¢Ges Interinstitucionais-DIRI.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
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4.1 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual em relacdo a organizacdo do evento e dos profissionais distintos
daqueles que tenham justificado a inexigibilidade, nos termos do art. 74, §4°, da Lei n° 14.133/2021.

4.2 Sera dispensada a celebragdo de instrumento especifico escrito de contrato entre as partes, sendo que ele sera substituido pela
Nota de Empenho. O valor contratado sera fixo e irreajustavel.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: 25 a 29 de novembro de 2024;
5.2. Local e horario da prestacao dos servicos

5.2.1. Os servicos serdo prestados presencialmente em Brasilia-DF, conforme programacao disponibilizada.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A experiéncia nas contratacdes anteriores permite dispensar a formalizagdo de instrumento contratual,
possibilitando a substitui¢do do instrumento por Nota de Empenho, pois o servico se enquadra na categoria de
ndo continuado, cuja obrigacdo encerra com a execucgao e aceite pela Administracdo Publica, sem riscos para
defeitos ou vicios detectados ap6s a execucao dos servicos.

6.2. Destarte, considerando que o valor total da contratacdo se encontra abaixo dos limites informados no
normativo retro, optou-se por dispensar o instrumento contratual.

6.3. As tratativas relacionadas a execugdo do objeto poderdo ser efetivadas mediante correspondéncia
eletr6nica, telefone ou qualquer outro meio habil de comunicagado entre os contratantes.

6.4. Considerando que a contratacdo em epigrafe se trata de evento de capacitacdo, cujo contetdo e
organizacdo sdo oferecidos pela promotora, a confirmacdo das inscri¢oes é realizada mediante envio de nota de
empenho. Apo6s a emissdo da nota de empenho a Orzil emitird nota fiscal que deverd ser paga conforme
descrito no item 7.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizard o disposto neste item. 7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa
no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate
que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados;

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
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7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Liquidacao

7.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga, fatura equivalente, correra o prazo de 10 dias uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.3. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
nos casos de contratacGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.3.1. o prazo de validade;

7.3.2. a data da emissao;

7.3.3. 0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.3.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.3.5. o valor a pagar; e

7.3.6. eventual destaque do valor de retengGes tributérias cabiveis.

7.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a
comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem onus a contratante;

7.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133
/2021.

7.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condicoes de
habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade,
tais como a proibi¢do de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (Instrucao Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018).

7.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.
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Prazo de pagamento

7.11. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 dias tteis, contados da finalizacdo da liquidagao
da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

7.12. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.13. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacado aplicavel.

7.14.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.15. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

8.1. O contratado serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de licitacdo,
com fundamento na hipétese do art. 74, III, f, da Lei n.° 14.133/2021.

Regime de execucao

8.2. O regime de execucdo do contrato serd inexigibilidade, pessoa juridica habilitada.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.4. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;
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8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.8. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.9. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.10. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.11. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.12. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.13. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.14. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragcdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.15. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 10.159,30
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 10.159,30 (dez mil, cento e cinquenta e nove reais e trinta
centavos).

ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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9.3. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

9.4. A contratagao serd atendida pela seguinte dotacdo:
I) Gestao/Unidade: 26251/154419

IT) Fonte de Recursos: 1000000000

IIT) Programa de Trabalho: 170533

IV) Elemento de Despesa: 339039

V) Plano Interno: MFCSMNO1PIN

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado digitalmente

“b MIRIAM LUCAS DA SILVA PARENTE
g Data: 03/10/2024 11:37:45-0300

Verifigue em https://validar.iti.gov.br

MIRIAM LUCAS DA SILVA PARENTE

Membro da comissdo de contratagdo

Documento assinado digitalmente
“b MARCELO LEINEKER COSTA
g Data: 04/10/2024 15:06:22-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

MARCELO LEINEKER COSTA

Membro da comissdo de contratagdo

Documento assinado digitalmente

“b SORAYA RODRIGUES DA SILVA
g Data: 03/10/2024 11:58:34-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

SORAYA RODRIGUES DA SILVA

Membro da comissdo de contratagdo
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