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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA (DFD)
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 1.169/2024 - 1DOC/SEFIN

1. INTRODUGAO

O presente Documento de Oficializagdo conformidade com o inciso | do art. 72 da Nova Lei de
Licitagdes n. 14.133/2021, que aduz que “o processo de contratacdo direta, que compreende os casos
de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, devera ser instruido com os sequintes documentos: | -
documento de formalizagao de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise de riscos,
termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo”. A fase de Planejamento da Contratagdo tera
inicio com o recebimento do Documento de Oficializagdo da Demanda pelo Gabinete do Secretario.
Sendo elaborado pela Area Requisitante da solugao.

| PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE |

| 2 - IDENTIFICAGAO DA AREA REQUISITANTE |

Area Requisitante (Unidade/ Setor/Depto): NUCLEO TECNICO DE CONTABILIDADE
Matricula: n° 81475

Responsavel pela Demanda: VANUSA ARAUJO LEMOS

| 3 - CIENCIA DA COMPETENCIA DO REQUISITANTE E DA DEMANDA

Matricula: n° 81475

Nome: VANUSA ARAUJO LEMOS

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do responsavel pela requisi¢do e da
necessidade da mesma, nos termos aqui apresentados.

Documento assinado digitalmente

“b VANUSA ARAUJO LEMOS
g Data: 06/01/2025 14:34:46-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

~ VANUSA ARAUJO LEMOS
NUCLEO TECNICO DE CONTABILIDADE

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA VISANDO A PRESTAGAO DE SERVIGOS PARA
LICENGA DE USO DE SOFTWARES DE GESTAO PUBLICA COM IMPLANTAGAO, CAPACITAGAO,
TREINAMENTO, SUPORTE E OPERACIONALIZAGAO QUE FUNCIONE DE FORMA INTEGRADA E
ATENDAM A LEGISLAGAO DO SIAFIC, E-SOCIAL E REINF, PARA ATENDER AS NECESSIDADES
DO MUNICIPIO E DEMAIS ORGAOS PARTICIPES.

ITEM DESCRICAO QUANT| UND
GESTAO INTEGRADA DE CONTABILIDADE PUBLICA, PPA,
1 LDO, LOA, PRESTACAO DE CONTAS, SIAFIC, REINF, STN, 4o MES

SIOPE, SIOPS, TCM-PA), CONTRATAGOES PUBLICAS,
ALMOXARIFADO, PATRIMONIO E CONTROLE DE FROTA

2 SISTEMA INTEGRADO DE PESSOAL — FOLHA DE PAGAMENTO
E E-SOCIAL. 12 MES
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TOTAL:

4 — MOTIVAGAO/ JUSTIFICATIVA

O atual cenario obriga os 6rgdos publicos a instrumentalizar a area administrativa com
ferramentas da Tecnologia da Informagéo, de modo a permitir maior controle dos processos e dos
custos, registros habeis de dados com geragdo de informagdes gerenciais rapidas e confiaveis
para tomada de decisbes, redugdo de retrabalho e maior eficiéncia, eficacia e efetividade
administrativa. Atualmente, algumas dificuldades encontradas na gestdo e realizacdo dos
programas de governo consistem na auséncia e/ou deficiéncia de normatizagdo dos processos de
trabalho, na auséncia de sistemas de gestao e/ou deficiéncia operacional dos sistemas existentes
no que se refere a integragao dos processos de trabalho.

O municipio, visando a modernizagao e eficiéncia dos processos administrativos e financeiros,
necessita de softwares de gestéo publica que funcionem de forma integrada. A integragéo entre os
sistemas permite uma gestao mais agil e eficiente, além de garantir o cumprimento das obrigagdes
egais, como a implantagéo do Sistema Integrado de Administragdo Financeira para os Municipios
SIAFIC), e a adaptagdo ao e-Social e Reinf, que sdo obrigatérios para a conformidade fiscal e
trabalhista. A contratacdo de empresa especializada € imprescindivel para assegurar que o0s
sistemas a serem implantados atendam as legislacdes vigentes, especialmente as relacionadas ao
SIAFIC, e-Social e Reinf. Essas plataformas exigem que o municipio siga normas especificas de
conformidade tributaria, previdenciaria e trabalhista, com o objetivo de evitar multas, penalidades e
rregularidades nos processos fiscais e financeiros.

A implantacdo dos sistemas requer uma abordagem especializada, com o desenvolvimento
de um plano de agédo que garanta a adequacgéo de todos os processos municipais as novas
ferramentas. Além disso, a capacitagdo e o treinamento continuo sao essenciais para
assegurar que os servidores municipais dominem as funcionalidades do software e possam
operar com eficiéncia. A empresa contratada deve oferecer um suporte qualificado durante
essa fase, garantindo a transferéncia do conhecimento necessario para o municipio. O
suporte continuo apds a implantagdo é fundamental para a manutengcédo da integridade e
funcionalidade dos sistemas. A empresa especializada devera fornecer apoio técnico para
resolucado de problemas e duvidas, além de garantir que as atualizagdes do software sejam
realizadas conforme novas exigéncias legais ou melhorias de desempenho. A
operacionalizagdo dos sistemas pelos servidores do municipio precisa ser assistida por
profissionais qualificados para garantir que todos os processos administrativos, financeiros e
fiscais sejam executados sem interrupgoes.

O municipio, em conjunto com os 6rgaos participantes, necessita de uma solugéo robusta
que atenda as especificidades locais e que se alinhe com os objetivos de transparéncia,
eficiéncia e conformidade. A contratagdo de uma empresa especializada permitira que as
necessidades do municipio e seus 6rgados sejam atendidas de forma personalizada, com
sistemas adaptados a realidade local, sem comprometer a qualidade do servigo publico
prestado a populagéo.

Diante da complexidade e da importancia da gestédo publica eficiente, a contratacdo de uma
empresa especializada é essencial para garantir a correta implementagdo de sistemas de
gestdo integrada, atendendo as exigéncias legais e operacionais, € promovendo a
capacitacdo adequada dos servidores para o uso dessas ferramentas. A contratacido também
assegura a continuidade do suporte técnico, minimizando riscos de falhas e garantindo o
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pleno funcionamento dos sistemas municipais.

5 - RESULTADOS A SEREM ALCANGADOS COM A CONTRATAGAO

Implantagdo bem-sucedida do SIAFIC e e-Social/Reinf, com a integragdo de todos os
modulos necessarios para a gestao publica eficiente.

Garantia de funcionamento pleno e integrado dos sistemas, promovendo a automagéo e
a otimizacao dos processos administrativos e financeiros.

Atendimento completo as exigéncias legais e normativas relacionadas a gestédo
financeira publica, tributaria e previdenciaria, conforme a legislagdo vigente, especialmente em
relagcao ao SIAFIC, e-Social e Reinf.

Eliminacédo de riscos de ndo conformidade, evitando multas, penalidades e danos a
reputagdo do municipio.

Treinamento eficaz dos servidores municipais para o uso dos novos sistemas,
assegurando que todos os envolvidos possuam a competéncia necessaria para operar as
ferramentas com eficiéncia.

Aumento da eficiéncia e agilidade nos processos administrativos, financeiros e fiscais,
com a reducgdo de erros humanos e a automagéao de rotinas.

Disponibilidade de suporte técnico constante para resolugdo de problemas e duvidas,
garantindo o bom funcionamento dos sistemas sem interrupgoes.

Atualizagdes perioddicas dos sistemas para acompanhar mudangas na legislagéo e
melhorias nos processos tecnoldgicos, assegurando que o municipio esteja sempre em
conformidade e com as ferramentas mais modernas.

Aumento da transparéncia nas informagdes financeiras e fiscais, com a geragédo de
relatérios precisos e de facil acesso, tanto para gestores quanto para a populagéo.

Melhoria na qualidade da prestacdo de contas, facilitando o monitoramento e a auditoria
das atividades do municipio e 6rgaos participantes.

Maior controle sobre o orgamento publico, evitando desperdicios e possibilitando uma
melhor alocagéo dos recursos.

Aumento da qualidade no atendimento ao publico, com a eficiéncia dos processos
administrativos e a melhor gestao de servigos oferecidos a populagao.

A contratagdo de empresa especializada visa alcangar uma série de resultados
estratégicos, que incluem desde a plena conformidade com a legislagdo até a melhoria
significativa na eficiéncia operacional, na capacitagdo de servidores, e na transparéncia da
gestao publica

6 - PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ASSINADO O CONTRATO

6.1. Previsao de assinatura do contrato até o dia 02/01/2025.

7- FORMA DE CONTRATAGAO SUGERIDA

() Modalidades da Lei n.° 14.133/2021: (especificar a modalidade)

() Pregéo (especificar se Pregdo préprio ou como participe em Pregéo de outro Orgdo, com o uso
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do SRP)

( X)) Inexigibilidade de Licitagéo - Lei 14.133/2021

() Adesdo a ARP de outro Orgao.
Justificativa: Justifica-se a escolha da Modalidade em questdo em virtude de ser uma contratagdo
de consultoria técnica com notdria especializagdo, conforme inciso

lll, c do art. 74 da NLLC. Tais atos em que se verifique a inexigibilidade de licitagdo sao atos que
fogem ao principio constitucional da obrigatoriedade de licitacdo, consagrando-se como exce¢des
a este principio.

8 — CREDITOS ORCAMENTARIOS

8.1. Valor estimado da contratacdo: seguird estimativa de valor constante do Estudo Técnico
Preliminar — ETP, apds Autorizagao de Abertura do Processo Administrativo.

9 — ESPECIFICAGCOES NECESSARIAS A CONTRATACAO DA DEMANDA

9.1 DETALHAMENTO DOS SERVICOS
9.1.1. O detalhamento dos servicos serdo os constantes do Anexo | deste Documento de
Formalizagado de Demanda.

9.2. DA FORMALIZAGAO E VIGENCIA DO CONTRATO

9.2.1. A execugao dos servigos sera formalizada por Contrato Administrativo, estabelecendo em
suas clausulas todas as condigbes, obrigagbes e responsabilidades entre as partes, em
conformidade com o procedimento de contratagdo, do Termo de Referéncia, e da Proposta de
Pregos da empresa contratada.

9.2.2. O periodo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, tera inicio 02/01/2025 a
02/01/2026, podendo ser prorrogado nos casos previstos em Lei.

9.3. PRAZO, LOCAL E FORMA DE EXECUGAO DO SERVIGO:

10.3.1. Os servicos deverdao ser executados de imediato, diretamente em local indicado por
responsavel devidamente designado pela Secretaria competente, tudo de acordo com as
especificagdes técnicas constantes do presente termo. Os servicos deverdo ser executados
conforme programacgao, cronogramas e ajustes previamente estabelecidos pelas partes.

9.4. DO VALOR E PAGAMENTO:

9.4.10 valor mensal da contratagéo é de R$ 180.000,00 (cento e oitenta mil reais), O pagamento
sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

9.5. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

9.5.1. A execucao dos servigcos sera mediante a expedicdo de NOTA DE EMPENHO/ORDEM DE
SERVICO pela unidade demandante.

9.5.2. A execucgdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor da Secretaria de
Finangas, o qual devera atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta
execucgao para fins de pagamento;

9.5.3. A presenga da fiscalizacdo da Secretaria ndo elide nem diminui a responsabilidade da
empresa contratada;

9.5.4. Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer produto que nao
esteja de acordo com as exigéncias, bem como, determinar prazo para substituigio do mesmo
eventualmente fora de especificagao.

9.6. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

9.6.1. As partes se comprometem em cumprir suas obrigacdes descritas neste documento através
de equipe de trabalho que considere necessaria em cada momento, a qual estara composta por
pessoal com a categoria profissional apropriada as funcdes e atividades a serem realizadas no
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ambito de cada um dos distintos servigos, bem como todos os recursos (equipamentos, softwares,
treinamento, etc.) necessarios para suportar sua operagao, e dentro do escopo de atuagéo, que
sa0 0s recursos e ativos sediados na SEFIN.

10 - ENCAMINHAMENTO DA DEMANDA

10.1. Encaminhe-se a presente demanda a Sra. Secretaria Municipal de Finangas (DFD e Anexo),
objetivando a avaliagdo do documento de formalizagdo de demanda (DFD) e, caso entenda,
autorize a abertura de processo administrativo e prosseguimento da contratagao.

Santarém-Pa, 20 de dezembro de 2024.

Documento assinado digitalmente

ub VANUSA ARAUJO LEMOS
g Data: 06/01/2025 14:29:01-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

~ VANUSA ARAUJO LEMOS
NUCLEO TECNICO DE CONTABILIDADE
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ANEXO | DO DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA (DFD)
ESPECIFICAGOES DO OBJETO

1. DO OBJETO

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA VISANDO A PRESTAGAO DE
SERVIGOS PARA LICENGA DE USO DE SOFTWARES DE GESTAO PUBLICA COM
IMPLANTAGAO, CAPACITAGAO, TREINAMENTO, SUPORTE E OPERACIONALIZAGAO
QUE FUNCIONE DE FORMA INTEGRADA E ATENDAM A LEGISLAGAO DO SIAFIC E E-
SOCIAL E REINF, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO MUNICIPIO E DEMAIS
ORGAOS PARTICIPES.

ITEM DESCRIGAO QUANT | UND
GESTAO INTEGRADA DE CONTABILIDADE PUBLICA, PPA, LDO, LOA,

1 PRESTACAO DE CONTAS, SIAFIC, REINF, STN, SIOPE, SIOPS, TCM- 12 MES
PA), CONTRATAGOES PUBLICAS, ALMOXARIFADO, PATRIMONIO E
CONTROLE DE FROTA.

2 SISTEMA INTEGRADO DE PESSOAL — FOLHA DE PAGAMENTO E E- 12 MES

SOCIAL.

ESPECIFICAGAO TECNICAS DOS SISTEMAS

01 —- GESTAO DE PLANEJAMENTO PUBLICO

Orcamento: Permite a elaboragdo e controle do orgamento ao balango do municipio
obedecendo a todas as exigéncias da Lei 4.320 de 17/03/64 e suas alteragbes posteriores.
Integrado ao PPA e a LDO o orgcamento foi programado para processar todos os
demonstrativos exigidos pelas normas legais.

Atualiza automaticamente no sistema, todos os anos, todas as tabelas de classificacbes
orcamentarias, de acordo com as Portarias MF/STN.

Faz analises de aplicagdes vinculadas e produz demonstrativos individualizados por fundos
especiais e entidades da administracao indireta.

PPA/LDO: Permite a execucdo de levantamentos de dados e estudos para elaboracado do PPA
e da LDO.

Permite um nivel elevado de detalhamento dos programas de governo, aplicando niveis de
prioridade e auxilia a equalizagdo do equilibrio entre receitas e despesa ano a ano.

Auxilia a projegao de receitas e despesas no periodo do PPA com base no periodo anterior.
Permite a elaboracdo da LDO em estrita observancia das previsbes do PPA, permitindo
alteragoes, inclusdes e exclusbes de programas.

02 - GESTAO DE CONTABILIDADE PUBLICA
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O Sistema de Contabilidade Publica Integrado-SCPI, em linguagem para windows, atende as
normas legais de orgcamento, contabilidade e balangcos, e se constitui em util e pratico
instrumento de gestdo da Administragao Publica Municipal.

Contas: Auxilia nos langamentos e registros da execugao permitindo controle seguro de todos
0s compromissos, sem deixar de atender todas as exigéncias legais.

Permite e auxilia a elaboracdo e controle do orgamento, da execugdo contabil e as
demonstragdes contabeis em estrita obediéncia as exigéncias da Lei 4.320 de 17/03/1964 e
suas alteragdes posteriores e da Lei Complementar 101 de 04/05/00.

Produz demonstrativos tanto nos modelos dos Tribunal de Contas, como nos modelos da
Secretaria do Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda.

Permite a elaboragdo de requisi¢gdes de compra ou de empenhos, independente do processo
de licitacao.

Diario e Razao: Registra o fluxo de langamentos nos quatro sistemas (orgamentario,
financeiro, patrimonial e variagbes) isolados e conjuntos para cada fundo ou entidade da
administracdo direta, autarquica e fundacional, obtendo automaticamente o resultado de
balanco e seus anexos.

Possui plano de contas préoprio e especifico nos casos de exigéncias do TCM-PA.

Registra o fluxo de langamentos em quatro sistemas (orgamentario, financeiro, patrimonial e
econdmico - plano de contas PCASP) ou seis sistemas (ativo, passivo, despesas, receita,
resultado aumentativo e resultado diminutivo - plano de contas Siafi)

Processa automaticamente o encerramento de contas do exercicio.

Processa automaticamente a abertura do exercicio com os saldos do exercicio anterior.
Balango: Processa e imprime todos os demonstrativos e anexos do balango anual previstos na
Lei 4.320/64, LC 101/01 e TCM-PA.

Produz, sem interferéncia do usuario, todos os demonstrativos de balango anual tanto
consolidados, nao consolidado, de fundos, autarquias ou de um simples vinculo a fonte de
recurso.

Analisa, imprime e aponta eventuais divergéncias nos anexos dos balancos.

LC-101: Processa todos os demonstrativos da Lei de Responsabilidade Fiscal, nos moldes das
Portarias do MF/STN e dos Tribunais de Contas, com periodicidade pré-estipulada pelo
usuario, para adocao de medidas e cumprimento das exigéncias legais.

Homepage: Produz automaticamente todos os demonstrativos mensais e o proprio Homepage
contas publicas, conforme exigéncias da Lei Federal n°® 9.755/98 e da IN n® 28 do TCU.
Processa dados e prepara automaticamente a pagina para divulgagdo na internet gerando
todos os demonstrativos exigidos pelo TCU e pela LC-101 em formato HTML ou PDF.
Consolidagao: faz a incorporacédo ou consolidagdo mensal automatica da execugao contabil
através de arquivos magnéticos.

Na administracido direta recebe os dados contabeis exportados pelas entidades da
administracao indireta.

Na administragdo indireta exporta os dados contabeis para incorporagdo na administragao
direta.

03 - CONTRATAGOES PUBLICAS
Compras: Inicia e conduz o usuario em todo o processamento de compras, com a simples
formalizacdo de um pedido de compra, passando por todo o processo de licitagao, todas as
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fases da despesa, registros de entradas e saidas de almoxarifado, controle de frota, até o
registro de bens patrimoniais.

Executa automaticamente o processo completo de despesa a partir de um simples pedido de
compra produzindo todo o processo de licitagdo na modalidade convite, apresentando, os
seguintes documentos: pedido de compra; requisicdo de compra, entrada ou de saida;
Carta-convite; edital de convite; reserva de dotacao; classificagdo das propostas com
julgamento automatico nos tipos menor preco global ou unitario; emissdo de adjudicacéo,
homologagdo e ordem de servigco; liberacdo automatica da reserva de dotagdo; emissao
automatica da requisicdo de compra ao (s) vencedor(es); emissdo automatica do(s)
empenhos(s) a favor do(s) vencedor(es).

Permite todos os controles de movimentacao de produtos no almoxarifado, integrado ao setor
de compras, licitacbes e ao patrimdnio.

Processa o controle da frota de veiculos e maquinas, produzindo demonstrativos analiticos de
gastos com manutencéo e combustiveis.

04 - GESTAO DE FOLHA DE PAGAMENTO

Permite fazer todos os calculos sobre o departamento de pessoal, verbas fixas e automaticas,
onde 0 usuario € a parte principal desse processo

Exportacao de e-Social: Exporta a Relagdo de Empregados para o e-social automaticamente
Exportacao de RAIS: Exporta a relagdo anula de informacdes sociais para o ministério do
trabalho automaticamente

Exportacao de DIRF: Exporta a relacdo de rendimentos da receita federal automaticamente.

05 - GESTAO DE ALMOXARIFADO

Através do registro de entrada e saida de materiais, permite um gerenciamento de Estoque
efetivo, possibilitando esse registro através de uma ou mais unidades gestoras de estoque, e
permitindo também a transferéncia de estoque entre essas unidades.

06 - GESTAO DE PATRIMONIO

Patrimoénio: Permite administrar a area de patriménio acompanhando a movimentacao fisica e
financeira fazendo uma atualizagdo automatica e global dos bens nas variagbes econdbmicas e
no balango patrimonial.

Permite todos os controles de registros de bens patrimoniais com o cadastramento automatico
a partir da requisicdo de compra e o langamento automatico no Diario/Razdo dos balangos
patrimonial e econémico.

Permite administrar a area de patriménio acompanhando a movimentacéo fisica e financeira
fazendo uma atualizagdo automatica e global dos bens nas variagdes econdmicas e no balango
patrimonial.

Funcionamento Integrado: Nas entidades de grande porte onde exista interligacdo entre as
unidades orgamentarias executoras, permite o funcionamento integrado e consolidado em uma
unica base de dados e servidor (SIAFIC).

MARIA JOSILENE  Assinado de forma digital

LIRA por MARIA JOSILENE LIRA
PINTO:48255114220

PINTO:4825511422 i aoe o1 oo

0 10:53:42 -03'00"

Av. Dr. Anysio Chaves, 853, Aeroporto Velho, CEP: 68.030-360 - Santarém-PA, CNPJ — 05.182.233/0005-08
E-mails: sefingab@santarem.pa.gov.br / sefin@santarem.pa.gov.br / licitacao.sefin@santarem.pa.gov.br




		2025-01-08T10:53:42-0300
	MARIA JOSILENE LIRA PINTO:48255114220




