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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA (DFD)

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2025/013-SEFIN

1. INTRODUGAO

O presente Documento de Oficializacdo conformidade com o inciso | do art. 72 da Nova Lei de
Licitagdes n. 14.133/2021, que aduz que “o processo de contratagdo direta, que compreende os casos
de inexigibilidade e de dispensa de licitagéo, devera ser instruido com os seguintes documentos: | -
documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise de riscos,
termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo”. A fase de Planejamento da Contratagéo tera

inicio com o recebimento do Documento de Oficializacdo da Demanda pelo Gabinete do Secretario.

Sendo elaborado pela Area Requisitante da solugéo.

PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE

2 - IDENTIFICAGAO DA AREA REQUISITANTE

Area Requisitante (Unidade/ Setor/Depto): SECAO DE COTACAO E COMPRAS

Responsavel pela Demanda: APARECIDA CARDOSO DA
SILVA

Matricula: n® 85929

3 - CIENCIA DA COMPETENCIA DO REQUISITANTE E DA DEMANDA

Nome: APARECIDA CARDOSO DA SILVA

Matricula: n° 85929

necessidade da mesma, nos termos aqui apresentados.

Documento assinado digitalmente

“b APARECIDA CARDOSO DA SILVA
g Data: 16/12/2025 11:04:10-0300

Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do responsavel pela requisicdo e da

APARECIDA CARDOSO DA SILVA
Secao de Cotagcdo e Compras
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Contratacdo de empresa para prestacdo e comercializagdo de servigos postais dentro e fora do seu
monopodlio nos interesses da prefeitura municipal de santarém para atender as necessidades da

secretaria municipal de finangas.

ITEM DESCRIGAO

PRESTACAO E COMERCIALIZACAO DE SERVICOS POSTAIS DENTRO E FORA DO
SEU MONOPOLIO NOS INTERESSES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
1 PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS.

4 — MOTIVAGAO!/ JUSTIFICATIVA

. A contratagao da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) para a prestagdo e comerciali-
zacgao de servigos postais revela-se essencial para assegurar a regularidade, a eficiéncia e a continui-
dade das atividades desenvolvidas pela Secretaria Municipal de Finangas. Considerando que grande
parte das comunicagdes administrativas, notificagdes fiscais, correspondéncias oficiais e documentos
de natureza sigilosa demandam distribuicdo segura, rastreavel e com comprovagao de entrega, torna-
se imprescindivel contar com um operador postal oficialmente autorizado e dotado de competéncia

técnica comprovada.

A ECT detém o monopdlio legal dos servigos postais universais, previstos na legislagao federal, sendo
a Unica instituicdo apta a executar determinados servigos essenciais, como a entrega de notificagbes
tributarias em todo o territério nacional. Além disso, sua estrutura logistica consolidada, a presenga em
todos os municipios brasileiros e a confiabilidade dos servigos prestados garantem o atendimento ade-

quado as necessidades operacionais da Secretaria.

Dessa forma, a contratacdo da Empresa de Correios e Telégrafos justifica-se pela necessidade de as-
segurar o cumprimento das obrigacdes legais, a efetividade das agdes de arrecadagdo municipal, a
comunicacao institucional eficiente e a continuidade dos processos administrativos que dependem de
servigos postais regulares e seguros. Sem tal contratagédo, haveria risco de prejuizos ao fluxo de tra-

balho, a tempestividade das notificagbes e a efetividade das politicas fiscais do Municipio

5 - RESULTADOS A SEREM ALCANGADOS COM A CONTRATAGAO

1. Garantir a entrega segura e rastreavel de correspondéncias, notificagbes fiscais e documen-

tos oficiais emitidos pela Secretaria Municipal de Finangas.

2. Assegurar a tempestividade das notificagdes tributarias, contribuindo para o cumprimento
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de prazos legais e para a efetividade dos procedimentos administrativos.

3. Ampliar a eficiéncia da comunicagéo institucional, garantindo que mensagens e documen-
tos cheguem corretamente aos contribuintes, fornecedores, 6rgéos publicos e demais destina-
tarios.

4. Aprimorar a arrecadagido municipal, por meio do envio adequado de comunicagdes fiscais,
como carnés, avisos de vencimento, cobrangas administrativas e demais documentos obriga-
torios.

5. Reduzir falhas de entrega e retrabalho, por meio da utilizagdo de servigos postais oficiais
com comprovacéo de entrega e rastreamento.

6. Assegurar cobertura postal em todo o territorio nacional, facilitando comunicagées com
contribuintes e instituicdes fora do municipio.

7. Promover maior seguranga documental, com servigos postais que preservam a integridade,
o sigilo e a autenticidade das informacdes enviadas.

8. Garantir continuidade dos servigos administrativos, evitando atrasos ou interrupgdes que
comprometam o planejamento e a execugao das atividades da Secretaria.

9. Atender a legislagdo vigente, utilizando operador postal oficialmente autorizado para servi-
¢os que se enquadram no monopdlio publico da ECT.

10. Otimizar recursos publicos, reduzindo custos operacionais com logistica, devolugdes e per-

das de comunicagao administrativa.

6 - PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ASSINADO O CONTRATO

6.1. Previsao de assinatura do contrato até o dia 02/01/2026.

7- FORMA DE CONTRATAGAO SUGERIDA

() Modalidades da Lei n.° 14.133/2021: (especificar a modalidade)
() Pregéo (especificar se Pregdo préprio ou como participe em Pregéo de outro Orgao, com o uso do
SRP)
( X)) Inexigibilidade de Licitagéo - Lei 14.133/2021
() Adesdo a ARP de outro Orgéo.
Justificativa: Justifica-se a escolha da Modalidade em questao em virtude de ser uma contratagao de
empresa ou representante comercial exclusivos, conforme inciso
I, c do art. 74 da NLLC. Tais atos em que se verifique a inexigibilidade de licitagdo sédo atos que

fogem ao principio constitucional da obrigatoriedade de licitagdo, consagrando-se como excecdes a
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este principio.

8 — CREDITOS ORGAMENTARIOS

8.1. Valor estimado da contratagdo: sera baseado nas contratacbes anteriores, apds Autorizacido de

Abertura do Processo Administrativo.

9 — ESPECIFICAGOES NECESSARIAS A CONTRATAGCAO DA DEMANDA

9.1. DETALHAMENTO DOS SERVICOS
9.1.1. O detalhamento dos servicos serdao os constantes do Anexo | deste Documento de

Formalizagado de Demanda.

9.2. DA FORMALIZAGAO E VIGENCIA DO CONTRATO

9.2.1. A execugéao dos servicos sera formalizada por Contrato Administrativo, estabelecendo em suas
clausulas todas as condigdes, obrigagdes e responsabilidades entre as partes, em conformidade com
o procedimento de contratagao, e da Proposta de Pregos da empresa contratada.

9.2.2. O periodo de vigéncia do contrato sera de 05 (cinco) anos, prorrogaveis por igual periodo até o
limite de 10 (dez) anos, com inicio em 02/01/2026, podendo ser prorrogado nos casos previstos em
Lei.

9.3. PRAZO, LOCAL E FORMA DE EXECUGAO DO SERVIGO:

10.3.1. Os servigos deverao ser prestados imediatamente apds a assinatura do contrato, diretamente
em local indicado por responsavel devidamente designado pela Secretaria Municipal de Financga, tudo
de acordo com as especificagbes técnicas constantes do presente termo.

9.4. DO VALOR E PAGAMENTO:

9.4.1 O valor mensal da contratagdo n&o sera valor fixo, ocorrera conforme a prestacao do servico.
9.5. DA FISCALIZAGCAO DO CONTRATO

9.5.1. A execucdo dos servicos sera mediante a expedicdo de NOTA DE EMPENHO/ORDEM DE
SERVICO pela unidade demandante.

9.5.2. A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor da Secretaria de
Finangas, o qual devera atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta
execugao para fins de pagamento;

9.5.3. A presenca da fiscalizagdo da Secretaria ndo elide nem diminui a responsabilidade da empresa
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contratada;

9.5.4. Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer servico que nao esteja
de acordo com as exigéncias, bem como, determinar prazo para substituicdo do mesmo
eventualmente fora de especificagéo.

9.6. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

9.6.1. As partes se comprometem em cumprir suas obrigacdes descritas neste documento através de
equipe de trabalho que considere necessaria em cada momento, a qual estara composta por pessoal
com a categoria profissional apropriada as fun¢ées e atividades a serem realizadas no dmbito de cada
um dos distintos servigos, bem como todos os recursos (equipamentos, softwares, treinamento, etc.)
necessarios para suportar sua operagao, e dentro do escopo de atuagao, que sdo o0s recursos e ativos
sediados na SEFIN.

10 - ENCAMINHAMENTO DA DEMANDA

10.1. Encaminhe-se a presente demanda a Sra. Secretaria Municipal de Financas (DFD e Anexo),
objetivando a avaliagdo do documento de formalizagdo de demanda (DFD) e, caso entenda, autorize a

abertura de processo administrativo e prosseguimento da contratacéo.

Santarém, 01 de dezembro de 2025.

Documento assinado digitalmente

g by Arasscmscasmosooa s MARIA JOSILENE B e
Data: 16/12/2025 11:07:07-0300 LIRA PINTO:eeeoeeacnns
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Aparecida Cardoso da Silva Adm. Maria Josilene Lira Pinto
Secéo de Cotagdes e Compras. Secretaria Municipal de Finangas
Decreto: 1.358/2025 — GAP/PMS Decreto n°® 003/2025-GAP/PMS
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