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TERMO DE REFERENCIA

Retificado conforme: PARECER JURIDICO N° 1.142/2026-SEJUR/PMP

DADOS DO ORGAO DEMANDANTE

ORGAO: Secretaria Municipal de Administra¢io e Finangas,

CNPJ: 05.193.057/0001-78

ENDERECO: Rua do Contorno, n° 1212, Célio Miranda — Paragominas/PA
SECRETARIO MUNICIPAL: Dilmar Moraes dos Santos

1. DO OBJETO E DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

1.1. Registro de pregos para futura e eventual contratagdo de empresa especializada para a
prestacdo integrada de servicos de impressdo e confeccdo de carnés de Imposto Predial e
Territorial Urbano — IPTU, mediante processamento de arquivos eletronicos contendo dados
variaveis, composi¢ao, impressdo, acabamento e encarte personalizado, bem como os servigos
de distribuicdo domiciliar, coordenagdo, supervisdo e acompanhamento da entrega dos
respectivos carnés, em atendimento a Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas —
SEMAFI.

1.2. A solugdo serd licitada em LOTE UNICO, formado por dois itens tecnicamente
interdependentes, adjudicados ao mesmo licitante vencedor, preservando-se a individualizagao
dos quantitativos e dos pregos unitarios para fins de composi¢ao da proposta, registro, medi¢ao

e fiscalizacgao.

td. Val
Q Unidade ator Valor Total

Cédi Descricido / E ificaca
odigo escricio / Especificacio Maxima Unitério

IMPRESSAO E CONFECCAO DOS CARNES DE
IPTU.

Composigdo e encarte: protocolo de entrega, capa, 01
(uma) parcela unica, até 08 (oito) parcelas mensais e
376103 | contracapa; capa prenominada, impressdo 4x4 cores | 40.000 Unidade RS 2,32 R$ 92.800,00
em papel offset 115 g/m? ladminas internas com
impressdo em preto, monocromatica, em papel sulfite
75 g/m?; utilizagdo de arquivo eletronico contendo
dados variaveis fornecidos pela SEMAFI.

SERVICO DE ENTREGA DOS CARNES DE

IPTU.
Prestacdo integrada de servicos de coordenagio, Unidade

376104 | supervisdo e acompanhamento da entrega em | 40.000 de R$ 2,80 R$ 112.000,00
domicilios dos carnés de IPTU, com organizagdo servico

logistica, controle da distribuigdo, registro dos
resultados e prestacdo de contas a fiscalizagdo.

VALOR TOTAL GLOBAL: | RS$ 204.800,00

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAGOMINAS

pesinadopor 3 pesoss. ol BT SIUTE: 4R sl MBI P SRGR242 Tl 001 TR TEUH 2 scos



PMP
PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAGOMINAS
PODER EXECUTIVO

e

PARAGOMINAS

PREFEITURA
CONSTRUIDA POR SONHOS, MOVIDA POR PESSOAS

),

%»%mnom ‘:.Fxﬁgﬁ; >

1.3. A licitacdo sera realizada na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com
adocdo do SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS — SRP, procedimento auxiliar previsto na
Lei n° 14.133/2021, e critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL DO LOTE
UNICO. O edital devera indicar os pregos unitarios maximos aceitaveis de cada item, apurados
na pesquisa de pregos definitiva.

1.4. Os quantitativos de 40.000 (quarenta mil) unidades por item constituem limites maximos
estimados para registro. A existéncia da Ata de Registro de Precos ndo obriga a Administragao
a contratar a integralidade das quantidades, e as contratagdes decorrentes serdo formalizadas
conforme a necessidade efetivamente consolidada, a disponibilidade or¢amentéiria e o
calendario tributario.

1.5. Para formagao da proposta, o licitante devera cotar a totalidade dos dois itens que compdem
o lote inico e os respectivos quantitativos maximos. As contratagdes decorrentes da ata deverao
preservar a execugdo integrada dos itens, em quantitativos correspondentes, ressalvada situagao
excepcional devidamente justificada nos autos, precedida de pesquisa de mercado que
demonstre a vantagem econdmica da contratagdo isolada e sem comprometimento da integragao

da solugdo, nos termos da legislagdo aplicavel.

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO E DO PLANEJAMENTO

2.1. DA NECESSIDADE E JUSTIFICATIVA

2.1.1. A contratagdo decorre da necessidade de assegurar a produgdo e a disponibilizagdo
tempestiva dos carnés de IPTU do exercicio de 2027, instrumento operacional vinculado ao
lancamento e a arrecadagdo tributaria municipal, em conformidade com o calendario definido
pela SEMAFI e com a legislacdo tributdria municipal aplicavel.

2.1.2. A Administragdo Municipal ndo dispde de parque grafico dimensionado para a produgao,
em larga escala, de documentos individualizados com dados varidveis, nem de estrutura
operacional suficiente para coordenar, supervisionar e realizar a entrega domiciliar do volume
estimado. A contratacio de empresa especializada permite reunir capacidade gréfica,
processamento seguro das informacdes e estrutura logistica sob responsabilidade contratual
unica.

2.1.3. A integracdo entre confeccdo e logistica reduz interfaces operacionais, facilita a
rastreabilidade, diminui riscos de atrasos, extravios e divergéncias de enderegamento e permite
identificar com maior precisdo a responsabilidade por falhas em qualquer etapa da cadeia de

execucao.
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2.1.4. O Documento de Formalizagao da Demanda — DFD ¢ o Estudo Técnico Preliminar — ETP
constantes dos autos concluiram pela necessidade e viabilidade da solucdo integrada, pelo
quantitativo maximo de 40.000 unidades por item, pela realizacdo de Pregdo Eletronico com

SRP e pelo julgamento pelo menor preco global do lote tnico.

2.2. DO DIMENSIONAMENTO DA DEMANDA

2.2.1. O dimensionamento toma por base o levantamento cadastral oficial constante do
Memorando n°® 6-24.970/2026, de 31 de agosto de 2026, que registrou 34.250 imoveis
cadastrados, dos quais 33.480 tributaveis, 512 imunes, 42 isentos ¢ 216 em situagdo de ndo
incidéncia, além de 20.823 imoveis prediais e 13.427 territoriais.

2.2.2. O levantamento registrou 1.773 novos cadastros nos 12 (doze) meses anteriores, com
média aproximada de 148 por més, e projetou base tributavel de aproximadamente 35.253
imoéveis para o proximo ciclo. O quantitativo méximo de 40.000 unidades funciona como
margem de planejamento para absorver atualizagdes e alteragdes do Cadastro Imobiliario Fiscal
até a consolidag@o da base de lancamento de 2027.

2.2.3. Sobre a projecdo de 35.253 inscri¢cdes foi adotada margem de até 4.747 unidades,
correspondente a aproximadamente 13,5%, destinada a absorver novos cadastros, alteragdes
cadastrais, langamentos supervenientes, reimpressdoes autorizadas e outras necessidades
devidamente justificadas. A Administragdo somente contratard os quantitativos efetivamente
necessarios, até o limite maximo registrado.

2.2.4. A base final para impressdo sera validada pelo Departamento de Tributos antes da
emissao dos arquivos definitivos. A quantidade efetivamente contratada podera ser inferior ao

limite registrado, sem que disso decorra direito da futura detentora da ata & contratagao integral

do saldo.

2.3. DO ALINHAMENTO ORCAMENTARIO

2.3.1. Conforme registrado no ETP, a presente contratacdo nao consta do Plano de Contratagdes
Anual — PCA. A auséncia devera permanecer formalmente motivada nos autos, sem prejuizo
da demonstracdo da necessidade publica e da compatibilidade da futura despesa com os
instrumentos or¢amentarios aplicaveis.

2.3.2. A execugdo das contratacdes decorrentes da Ata de Registro de Precos ficara
condicionada a existéncia de previsdo e disponibilidade or¢amentéria na Lei Orcamentaria

Anual — LOA do exercicio correspondente, devendo a unidade contabil/orcamentaria indicar a
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dotacdo, a classificagdo da despesa e a fonte de recursos no momento proprio da formalizagao

de cada contratagdo.

2.4.DO ENQUADRAMENTO DA LICITACAO E DO SRP

2.4.1. O objeto apresenta padroes de desempenho e qualidade passiveis de definigdo objetiva
por especificagdes usuais de mercado, caracterizando-se como servico comum de natureza
grafica e logistica e permitindo a utilizagdo do Pregdo Eletronico, nos termos da Lei n°
14.133/2021.

2.4.2. A adogdo do Sistema de Registro de Precos ¢ adequada ao carater estimativo do
quantitativo maximo, pois a base cadastral definitiva serd consolidada posteriormente ¢ a
Administragdo poderd formalizar contratagdes dentro do limite registrado conforme a
necessidade efetiva, sem obrigatoriedade de consumo integral. O SRP deverd observar a
pesquisa de mercado, a rotina de controle, a validade da ata e as demais exigéncias previstas na

legislacdo e na regulamentacao municipal.

3. DA JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO E DO LOTE UNICO

3.1. O parcelamento dos servicos deve ser adotado quando tecnicamente vidvel e
economicamente vantajoso. No presente caso, a solugdo foi estruturada em lote tinico porque a
impressao/confeccdo e a coordenacdo, supervisdo e a entrega constituem etapas sucessivas €
interdependentes de uma mesma cadeia operacional.

3.2. A qualidade da etapa logistica depende da correta personalizagao, separagdo, organizagao
e enderecamento do material produzido. A divisdo entre fornecedores distintos ampliaria
interfaces de gestdo e fiscalizacdo e aumentaria o risco de atraso, extravio, inconsisténcia
cadastral e conflito de responsabilidades, especialmente diante dos prazos do calendario
tributario.

3.3. O lote tinico também reduz a circulagdo da base cadastral e tributaria entre diferentes
prestadores, favorece a preservacdo da cadeia de custodia das informagdes e estabelece um
unico responsavel pela integracdo entre produgao e logistica. Essas caracteristicas demonstram
a vantagem técnica ¢ administrativa da adjudicacdo conjunta, em consonancia com o art. 47 ¢
com o art. 82, § 1°, da Lei n® 14.133/2021.

3.4. A opgao pelo lote tinico ndo elimina a transparéncia dos pregos: os dois itens permanecerao
individualizados na proposta e na ata, com quantitativos e precos unitarios proprios, permitindo

analise de aceitabilidade, medi¢do e fiscalizacdo separadas, embora a adjudicacdo seja global.
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4.DA DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS E DOS REQUISITOS TECNICOS

4.1. DA IMPRESSAO E CONFECCAO DOS CARNES

4.1.1. A contratada devera realizar a composi¢do, impressao, acabamento e encarte dos carnés
conforme arte e arquivos aprovados pela SEMAFI, observando as especificagdes minimas do
item 376103, inclusive protocolo de entrega, capa, parcela tnica, até 08 (oito) parcelas mensais
€ contracapa.

4.1.2. A capa devera ser prenominada, com impressao 4x4 cores em papel offset 115 g/m?. As
laminas internas deverao ser impressas em preto, de forma monocromatica, em papel sulfite 75
g/m?, sem prejuizo de ajustes formais de diagramacao aprovados pela Administragdo que nao
alterem a esséncia da especificagdo.

4.1.3. A produgao devera utilizar arquivo eletronico contendo dados variaveis fornecidos pela
SEMAFI. A contratada devera assegurar fidelidade entre o arquivo recebido e o contetdo
impresso, inclusive quanto a identificagdo cadastral, enderecamento, valores, vencimentos,
linha digitavel, codigo de barras e demais elementos de cobranca definidos pela Administracao.
4.1.4. Antes da produgdo em escala, a contratada devera apresentar prova da arte e da
personalizacdo para conferéncia e aprovacdo formal pela SEMAFI. A impressao definitiva
somente podera ser iniciada apos essa aprovacdo, ficando a contratada responsavel pela

correcdo, sem Onus adicional, de erros de producao que lhe sejam imputaveis.

4.2. DA LOGISTICA E EXECUCAO DA ENTREGA DOS CARNES

4.2.1. A contratada sera responsavel pelo planejamento, organizagao e execucao da logistica de
entrega dos carnés de IPTU, incluindo o fornecimento de pessoal, transporte, supervisdo,
roteirizacdo e demais recursos necessarios ao cumprimento do objeto. Cabera a contratada
receber e conferir os carnés, organizar as rotas, realizar as entregas nos enderecos indicados
pela SEMAFI, registrar as ocorréncias e devolver a Administracdo os documentos que nao
puderem ser entregues.

4.2.2. A execucdo das entregas deverd observar os enderecos e as demais informagdes
constantes da base cadastral fornecida pela SEMAFI. A contratada ndo podera alterar, corrigir
ou complementar dados cadastrais por iniciativa propria, devendo comunicar a fiscalizagdo as
inconsisténcias identificadas e aguardar orientacao da Administracao.

4.2.3. A contratada devera manter mecanismos de controle e acompanhamento que permitam
demonstrar a fiscalizagdo o resultado de cada carné submetido ao processo de entrega. A

prestacdo de contas devera conter, no minimo, a identificacdo do carné ou da inscrigdo
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imobilidria, o endereco de destino, a data da entrega ou da tentativa realizada, a situagdo
verificada e o motivo de eventual insucesso ou devolugdo, observados os principios da
necessidade, minimizagao e seguranga no tratamento dos dados pessoais.

4.2.4. Constitui meta operacional da contratagdo alcangar, no minimo, 90% (noventa por cento)
de entregas efetivas dos carnés expedidos com dados cadastrais aptos, excluidas, mediante
comprovagdo e validagdo da fiscalizagdo, as ocorréncias de impossibilidade de entrega
decorrentes de inconsisténcia cadastral imputavel a base fornecida pela Administragdo, recusa
do destinatario ou outras situagdes nao atribuiveis a contratada.

4.2.5. O resultado inferior a 90%, quando decorrente de causa imputdvel a contratada,
caracterizara execucao insatisfatoria e podera ensejar glosa proporcional, determinacdo de nova

tentativa de entrega, aplicagcdo de sanc¢do e demais medidas previstas no contrato.

4.3. DOS CUSTOS INCLUIDOS

4.3.1. Os pregos ofertados deverdo incluir todos os custos diretos e indiretos necessarios ao
cumprimento do objeto, inclusive materiais, papel, tinta, acabamento, embalagem, mao de obra,
encargos sociais e trabalhistas, tributos, seguros, transporte, estrutura de distribuicao,

equipamentos, sistemas ¢ demais despesas indispensaveis a execugao integral do lote.

5. DO MODELO DE EXECUCAO E DO CRONOGRAMA

5.1. As contratagdes decorrentes da Ata de Registro de Precos serdo formalizadas conforme a
necessidade da SEMAFI, mediante instrumento contratual e¢ emissdo de ordem de
servigo/autorizagdo, dentro dos limites registrados e da disponibilidade or¢amentaria.

5.2. A SEMAFI disponibilizara a contratada, por meio seguro, a base cadastral definitiva, os
arquivos de dados varidveis, a arte e as orientacdes necessarias a producdo. Cabera a contratada
conferir a integridade técnica dos arquivos recebidos € comunicar imediatamente qualquer
impedimento a execucao.

5.3. Apo6s o recebimento dos arquivos definitivos e das orientagdes fornecidas pela SEMAFI, a
contratada devera apresentar a prova grafica dos carnés no prazo de até 3 (trés) dias Uteis.
5.3.1. A SEMAFI realizara a analise da prova grafica no prazo de até 2 (dois) dias uteis,
contado do seu recebimento, comunicando formalmente a aprovagao ou indicando as
corregdes necessarias.

5.3.2. Havendo necessidade de ajustes, a contratada devera apresentar nova prova grafica, com
todas as correcdes solicitadas, no prazo de até 2 (dois) dias uteis, contado do recebimento da

comunicacao da SEMAFI.
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5.3.3. Apds a aprovacao formal da prova grafica e a emissdo da respectiva Ordem de Servigo,
a contratada deverd concluir a impressdao, a montagem, o acabamento, a conferéncia ¢ a
organizac¢ao dos carnés no prazo de até 10 (dez) dias uteis.

5.3.4. A execugdo das entregas devera ser iniciada no prazo de até 2 (dois) dias uteis apds a
conclusao da produgdo e a liberagdo dos carnés pela fiscalizagdo.

5.3.5. As entregas deverao ser concluidas no prazo maximo de 20 (vinte) dias corridos, contado
do seu inicio, e, em qualquer hipdtese, até o dia 28 de fevereiro de 2027, prevalecendo o prazo
que ocorrer primeiro.

5.3.6. Os prazos atribuidos a contratada ficardo suspensos durante o periodo em que a execucao
depender de andlise, aprovacao, orientagdo ou corre¢do de informagdes sob responsabilidade
da Administragdo, retomando-se a contagem a partir da respectiva comunicagao.

5.3.7. A prorrogacao dos prazos somente sera admitida mediante solicitacdo formal apresentada
antes do respectivo vencimento, acompanhada da justificativa e da comprovag¢do do fato
impeditivo, ficando condicionada a andlise e a autorizagdo expressa da Administracao.

5.4. Qualquer falha de impressdo, montagem, personalizacdo, leitura de codigo de barras,
enderecamento ou outra ndo conformidade imputavel a contratada deverd ser corrigida,
reimpressa ou reenviada sem Onus adicional e em prazo compativel com a preservacao do
calendario tributario, conforme determinagao da fiscalizagao.

5.5. A entrega ocorrera nos enderecgos constantes da base fornecida pela SEMAFI, no Municipio
de Paragominas/PA, observando-se o cronograma, as rotas € os procedimentos de controle
estabelecidos para cada contratagao.

5.6. Concluida a campanha correspondente a ordem de servigo, a contratada deverd apresentar
relatorio consolidado de execugdo, no prazo de 05 dias tteis, contendo o quantitativo produzido,
0 quantitativo submetido a distribuicao, os resultados das entregas, as devolugdes justificadas,

as corregdes realizadas e demais informagoes exigidas pela fiscalizagao.

6. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS, DO SIGILO FISCAL E DA SEGURANCA
DA INFORMACAO

6.1. A execucdo do objeto envolvera tratamento de dados pessoais e informacdes cadastrais e
tributarias dos contribuintes. A contratada devera tratar tais informagdes exclusivamente para
execug¢do do objeto, de acordo com as instru¢des documentadas da SEMAFI, observando a Lei
n°® 13.709/2018 — LGPD, o sigilo fiscal e as normas municipais de seguranca da informagao.

6.2. A contratada devera restringir o acesso aos dados aos profissionais estritamente necessarios

a execug¢do, mantendo dever de confidencialidade, controles de acesso, registros minimos de
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operagdes, mecanismos de prote¢do contra acesso ndo autorizado e medidas de seguranca
compativeis com os riscos envolvidos.

6.3. Os arquivos deverao ser recebidos, armazenados temporariamente, processados e
transmitidos por canais e ambientes seguros. E vedada a utilizagio dos dados para finalidade
diversa, a formagao de base propria, a cesso a terceiros ou a conservagdo apds o encerramento
da finalidade contratual, salvo obrigacao legal expressa.

6.4. Refugos de impressao, provas, folhas rejeitadas e quaisquer materiais que contenham dados
de contribuintes deverao receber descarte seguro e irrecuperavel, vedada sua disponibilizagdo
em lixo comum ou sua reutilizagdo para finalidade estranha ao contrato.

6.5. A contratada deverd comunicar a SEMAFI, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
contado da ciéncia, qualquer incidente de seguranga, perda, acesso indevido ou suspeita de
comprometimento dos dados, sem prejuizo da adogdo imediata das medidas de contengao.

6.6. Ao término da execuc¢do, a contratada devera devolver ou eliminar, conforme orientagcao
da Administragdo, as bases e arquivos temporarios mantidos sob sua custddia, podendo ser

exigida declaragdo formal de eliminacdo segura.

7. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

7.1. A execugdo devera buscar reducdo de desperdicios de papel, tinta e demais insumos

graficos, com planejamento adequado da produgdo e reaproveitamento apenas de materiais que

ndo contenham dados de contribuintes e cuja reutilizacdo seja ambiental e tecnicamente segura.

7.2. Sempre que compativel com a especificacdo e com a competitividade do certame, deverdao

ser priorizados insumos de origem ambientalmente responsavel e praticas adequadas de

destinacdo de aparas, embalagens, tintas e demais residuos gerados na produgao.

7.3. A roteirizagdo da distribuicao devera buscar racionaliza¢ao de deslocamentos, sem prejuizo

do atendimento aos enderecos fornecidos pela Administragdo e dos niveis de desempenho

exigidos.

8 DA HABILITACAO:

8.1 Os licitantes deverao encaminhar, nos termos deste Edital, a documentagao relacionada nos
itens a seguir, para fins de habilitagao:

8.1.1 HABILITACAO JURIDICA:

8.1.1.1. No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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8.1.1.2. No caso de sociedade empresaria ou sociedade limitada unipessoal (ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI), ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores;

8.1.1.3. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

8.1.1.4. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: Ato de
registro da empresa e Decreto de autorizagao;

8.1.1.5. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva;

8.1.1.6. Os atos constitutivos das empresas licitantes deverdao estar acompanhados de todos
seus termos aditivos e/ou modificativos do seu texto, ser existir os atos;

8.1.1.7. O contrato social podera ser apresentado na sua forma consolidada.

8.1.1.8. RG e CPF dos socios da empresa Licitante;

8.1.2. DA HABILITACAO TECNICA:

8.1.2.1. Comprovagdo de aptidao no desempenho de atividade pertinente e compativel com o
objeto da licitacdo, através de Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido (s) por pessoa

juridica de direito publico ou privado.

8.1.2.2. Os atestados supramencionados poderdo ser fornecidos com assinatura digital baseada
em certificado digital, de uso pessoal e intransferivel, emitido por autoridade certificadora
credenciada a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), devendo conter codigo

que garanta a verificacao da validade do documento;

8.1.2.3. As assinaturas digitais podem ser realizadas por qualquer assinador eletronico
inclusive pelo assinador Serpro e GOV.BR, disponiveis gratuitamente nos sitios eletronicos
https://www.serpro.gov.br/links-fixos-superiores/assinador-digital/assinador-serpro e

https://www.gov.br/pt-br/servicos/assinatura-eletronica.

8.1.2.4. Declara¢dao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgdes e das

condigdes locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da licitacdo.
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8.1.3. DA HABILITACAO ECONOMICA FINANCEIRA:

8.1.3.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor —

(Art.69, caput, inciso II da Lei Federal n°® 14.133/2021);

8.1.3.2. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

a) Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um) resultante da aplicagdo das formulas abaixo, com valores extraidos de seu

balango patrimonial ou apurados.

Indice de Liquidez Geral (LG) maior ou igual a 1, obtida pela formula:
AC +RLP
LG= >1
PC + ELP
Indice de Solvéncia Geral (SG) maior ou igual a 1, obtida pela formula:

AT
SG= >1
PC+ELP
Indice de Liquidez Corrente (LC) maior ou igual a 1, obtida pela formula:
AC
LC= >1
PC

OBS: Os fatores constantes das formulas acima serdo extraidos do balanco patrimonial exigido
no Item 8.1.2.2, em que:
AC — Ativo Circulante
RLP — Realizavel a Longo Prazo
PC — Passivo Circulante
ELP — Exigivel a Longo Prazo
AT — Ativo Total

b) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as

exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura.

c) Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 02 (dois) anos;

8.1.3.3 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 01 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitagdo capital minimo OU patrimonio liquido minimo de 5% do valor

total estimado da contratacao.
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8.1.3.4 E obrigatoria, no momento da habilitagdo, a apresentagio de declaragdo contabil
assinada por profissional habilitado da area contabil, que ateste, com base nas demonstragdes
contabeis da empresa, o cumprimento dos indices econdmicos exigidos no edital, conforme §
1° do art. 69 da Lei n° 14.133/2021.

8.1.4 DA HABILITACAO FISCAL E TRABALHISTA:

8.1.4.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.1.4.2 FICHA DE INSCRICAO CADASTRAL ESTADUAL (FIC), nos casos em que a
empresa for contribuinte do ICMS;

8.1.4.3 FAZENDA (FEDERAL): Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais
e a Divida Ativa da Uniao;

8.1.4.4 ESTADUAL: Certidoes Negativas de Natureza Tributdria e Nao Tributaria;

8.1.4.5 CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS MUNICIPAIS, domicilio ou sede do
licitante e se possuir Filial ou desempenhar atividades no Municipio de Paragominas/PA;
8.1.4.6 CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO JUNTO AO FGTS, comprovando a
regularidade da empresa no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

8.1.4.7 CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS (CNDT), caso a empresa
tenha filiais, os documentos apresentados com relacdo a CNDT, deverdo ser apresentados de
todas as filiais bem como da matriz, conforme art. 642-A da CLT, acrescentado pela Lei Federal
n°® 12.440 de 07/07/2011 e na Resolucao Administrativa n® 1470/2011 do TST de 24/08/2011;
8.1.4.8 DECLARACAO que cumpre plenamente os requisitos de habilitagio;

8.1.4.9 DECLARACAO de que a firma n3o possui em seu quadro permanente menores,
conforme art. 7, inciso XXXIII da Constitui¢ao Federal/88, com redagao dada pelo artigo 1° da
Emenda Constitucional n® 20/98: proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a
menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condig¢do de
aprendiz, a partir de quatorze anos.

8.1.4.10 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. DA SUBCONTRATACAO

9.1. Nao sera admitida a subcontratacao total ou parcial das parcelas que compdem o lote tinico.

A vedacao decorre da necessidade de manter sob responsabilidade direta da mesma empresa a
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cadeia de producdo grafica, a custédia dos dados e a coordenagdo, supervisdo e entrega,

fundamentos que justificaram o ndo parcelamento do objeto.

10. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS, DA VIGENCIA E DAS CONTRATACOES
DECORRENTES

10.1. A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 1 (um) ano, contado na forma estabelecida
no edital, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que demonstrada a vantajosidade

dos pregos registrados e atendidos os demais requisitos legais.

10.2. Os contratos, notas de empenho, ordens de servico ou demais instrumentos habeis
decorrentes da Ata de Registro de Precos terdo seus respectivos prazos de vigéncia e execugao
definidos no momento da contratagdo, conforme a natureza ¢ as caracteristicas de cada

demanda, observadas as disposi¢oes da Lei n® 14.133/2021.

10.3. A vigéncia dos instrumentos decorrentes da Ata de Registro de Precos sera independente
da vigéncia da propria ata, desde que sua formaliza¢do ocorra durante o periodo de validade
desta, observadas as condicdes estabelecidas no edital, no Termo de Referéncia e na legislagao

aplicavel.

11. DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

11.1. As contratagdes decorrentes da Ata de Registro de Pregos serdo formalizadas por Termo
de Contrato, nota de empenho ou instrumento equivalente, ao qual se vinculardo o edital, este
Termo de Referéncia, a ata e a proposta vencedora, sem prejuizo dos demais documentos
integrantes do processo.

11.2. Antes da formalizagao de cada contrata¢ao, a Administragdo verificara a manuten¢ao das
condigdes de habilitacdo, a inexisténcia de impedimentos legais e a disponibilidade
orcamentaria correspondente, juntando aos autos os comprovantes pertinentes.

11.3. A ordem de servico ou autorizagdo deverd indicar, no minimo, o quantitativo a executar,
a base/arquivo a ser utilizado, os prazos aplicaveis, o responsavel pela aprovacao da arte, o

cronograma de entrega e os demais elementos necessarios a execucao.
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12. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

12.1. A gestdo e a fiscaliza¢dao serao exercidas por servidores formalmente designados pela
Administragdo, nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021 e da regulamentacdo municipal
aplicavel, com segrega¢do de atribui¢cdes sempre que cabivel.

12.2. Compete a fiscalizacdo, entre outras atribuigdes: acompanhar a aprovagao da arte;
verificar a qualidade grafica e a fidelidade dos dados; monitorar os prazos; conferir os relatorios
de distribuigdo; analisar ocorréncias de devolugdo; aferir os quantitativos executados; registrar
nao conformidades; determinar corregdes; e subsidiar o recebimento e o pagamento.

12.3. A fiscalizacao podera realizar verificagdes por amostragem na produgao e na distribuicao,
solicitar documentos e evidéncias complementares e rejeitar materiais ou servicos em
desacordo com as especificagdes, sem que isso exclua ou reduza a responsabilidade integral da
contratada.

12.4. As decisdes que ultrapassarem a competéncia do fiscal ou do gestor deverdo ser

submetidas tempestivamente a autoridade competente, com registro nos autos.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

\

13.1. Fornecer a contratada, em tempo habil e por meio seguro, os arquivos, a arte, as
orientagdes e as informagdes necessarias a execugao.

13.2. Conferir e aprovar a prova da arte e da personaliza¢do antes da produc¢do em escala,
registrando formalmente a autorizagdo para impressao.

13.3. Emitir as ordens de servico e definir os quantitativos, cronogramas e responsaveis pela
interlocu¢do com a contratada.

13.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao, registrar ocorréncias, solicitar correcoes e aplicar as
medidas contratuais cabiveis.

13.5. Disponibilizar os esclarecimentos necessarios sobre a base cadastral e orientar a
contratada quanto as inconsisténcias que sejam identificadas durante a execugao.

13.6. Receber e analisar os relatérios de producao e de distribuicdo, realizar o atesto quando
comprovado o adimplemento e efetuar o pagamento dos servigos efetivamente executados e
aceitos.

13.7. Preservar a seguranca dos canais utilizados para transferéncia de dados e orientar a

contratada sobre os padrdes internos de prote¢ao e sigilo aplicaveis.
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14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1. Executar integralmente o objeto nas condigdes deste Termo de Referéncia, do edital, da
ata, do contrato, das ordens de servigo e da proposta vencedora.

14.2. Manter durante toda a execucao as condi¢des de habilitacio e qualificagdo exigidas, bem
como estrutura técnica, grafica e logistica suficiente para atendimento do lote tnico.

14.3. Receber e processar os arquivos da SEMAFI com seguranca, preservar a
confidencialidade e a integridade dos dados e utilizar as informagdes exclusivamente para a
finalidade contratual.

14.4. Apresentar prova para aprovacao, produzir os carnés nas especificagdes aprovadas e
corrigir, reimprimir ou substituir, as suas expensas, materiais com defeitos ou incorre¢cdes que
lhe sejam imputaveis.

14.5. Realizar a efetiva distribui¢do domiciliar dos carnés, fornecendo entregadores,
supervisores, transporte, combustivel, equipamentos e demais recursos necessarios,
organizando as rotas, registrando as entregas ¢ ocorréncias, cumprindo as tentativas exigidas e
devolvendo @ SEMAFI os carnés ndo entregues.

14.5.1. Manter os entregadores devidamente identificados, orientados quanto ao sigilo das
informagdes e proibidos de abrir, reproduzir, fotografar, divulgar ou utilizar o contetido dos
carnés para finalidade diversa da entrega.

14.6. Comunicar imediatamente a Administragdo qualquer situagdo capaz de comprometer
prazos, qualidade, seguranca das informagdes ou regularidade da execu¢do, propondo as
medidas de corre¢ao pertinentes.

14.7. Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e demais
obrigagdes decorrentes de sua atividade, inexistindo vinculo empregaticio entre a
Administragdo e os empregados ou prepostos da contratada.

14.8. Responder pelos danos causados a Administragdo ou a terceiros em decorréncia de agao
ou omissdo na execu¢do, sem prejuizo da responsabilidade especifica por incidentes
envolvendo dados.

14.9. Manter preposto apto a representar a empresa perante a SEMAFI durante a execugdo e
atender as determinagdes da fiscaliza¢dao dentro dos prazos fixados.

14.10. Apresentar relatorios, comprovantes, notas fiscais e demais documentos necessarios a
medicao, ao recebimento, a liquidacdo e ao pagamento.

14.11. Promover o descarte seguro de refugos graficos e a eliminagdo ou devolugdo das bases
de dados ao término da finalidade contratual, conforme orientagdo da Administracao.
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15. DOS CRITERIOS DE MEDICAO, RECEBIMENTO E ACEITACAO

15.1. A medigao sera realizada por item, sem descaracterizar a adjudicagdao do lote unico. O
item 376103 sera medido pela quantidade de carnés efetivamente impressos, confeccionados e
aceitos pela fiscalizacdo. O item 376104 sera medido pela quantidade de carnés efetivamente
entregues ou submetidos as tentativas de distribuicao exigidas, desde que acompanhados dos
registros e evidéncias previstos neste Termo de Referéncia.

15.2. Para o item 376104, serdo consideradas para medicdo as unidades com entrega
efetivamente comprovada e, quando aceito pela fiscalizagdo, as unidades cuja impossibilidade
de entrega decorra de causa ndo imputavel a contratada, desde que o resultado esteja
devidamente registrado e que tenham sido cumpridos os procedimentos de distribui¢dao
definidos na ordem de servigo. Nao serdo pagos servigos sem evidéncia suficiente de execugao.
15.3. Os materiais e servicos serdo recebidos provisoriamente em até 7 (sete) dias apds a
apresentacdo da documentagao de execucdo e da nota fiscal correspondente, pelo fiscal
designado, para verificacdo inicial da conformidade técnica, dos quantitativos e dos registros
de distribuigao.

15.4. O recebimento definitivo ocorrerd em até 7 (sete) dias tteis ap0s o recebimento provisorio,
mediante termo detalhado emitido pelo gestor do contrato ou por servidor/comissdo designada
pela autoridade competente, apds verificacao da qualidade, dos quantitativos, dos registros de
distribuicao e da correcao das pendéncias, nos termos do art. 140 da Lei n® 14.133/2021.

15.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada por
vicios, falhas, incorrecdes, danos ou descumprimento de obrigacdes de seguranca e
confidencialidade.

15.6. A fiscaliza¢do podera promover glosa proporcional quando houver execucdo parcial,
insuficiente ou em padrdo inferior ao contratado, sem prejuizo da obrigacdo de corre¢do e das

sancoes administrativas cabiveis.

16. DA LIQUIDACAO E DO PAGAMENTO

16.1. DA LIQUIDACAO

16.1.1. Recebida a Nota Fiscal/Fatura acompanhada da documentagdo comprobatéria da
execugdo, serd iniciado o prazo de até 10 (dez) dias uteis para a liquidacdo da despesa,
observadas as normas municipais aplicaveis. Eventual prorrogacao dependera de justificativa e

de previsdo na regulamentagdo pertinente.
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16.1.2. A Nota Fiscal/Fatura devera identificar o contrato, a ordem de servigo e o periodo de
referéncia, discriminar separadamente os itens 376103 — Impressdo e Confeccao dos Carnés de
IPTU e 376104 — Servico de Entrega dos Carnés de IPTU, e informar os quantitativos medidos,
0s pregos unitarios contratados e os valores totais de cada item e da fatura.

16.1.3. A documentagdo devera compreender o relatorio de produgao e distribuicao, os registros
comprobatorios da execugdo, as ocorréncias de entrega e devolucao e o atesto da fiscalizagao,
observados os critérios de medi¢do, recebimento e aceitagao previstos no item 15 deste Termo
de Referéncia.

16.1.4. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura, divergéncia nos quantitativos ou nos valores, ou
auséncia de documento indispensavel a liquidagdo, a contratada sera notificada para
saneamento. O prazo da parcela afetada ficard suspenso até a regularizagdo, sem Onus
decorrente de atraso imputavel a contratada. Em caso de controvérsia sobre a execucdo, a
parcela incontroversa devera ser liberada no prazo de pagamento, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133/2021.

16.2. DO PRAZO DE PAGAMENTO

16.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias tteis, contados da conclusdo
da liquidacdo da despesa, observada a ordem cronoldgica de pagamentos e as normas
municipais de execucao orgamentaria e financeira aplicaveis.

16.2.2. Em caso de atraso de pagamento por culpa exclusiva da Administracao, e desde que a
contratada ndo tenha concorrido para o atraso, serdo devidos encargos moratorios sobre a
parcela vencida, calculados entre a data prevista para o pagamento e a data do efetivo
pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, conforme a férmula:

EM=I1xNx VP

Onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias de atraso;

VP = Valor da parcela devida;

I = Indice de atualizacéo financeira = (6% + 100) + 365

16.3. DA FORMA DE PAGAMENTO

16.3.1. O pagamento sera realizado por medicdo dos servicos efetivamente executados,
recebidos e atestados pela fiscalizagdo, conforme as ordens de servico. Quando a execugdo
abranger mais de um meés, poderdo ser realizadas medigdes mensais, sem duplicidade de
faturamento, com medi¢ao final do saldo executado e aceito.
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16.3.2. O valor de cada pagamento corresponderd a soma dos produtos dos precos unitarios
contratados pelos quantitativos de cada item efetivamente medidos e aceitos, observados o item
15 e os limites da contratagdo. A adjudicacdo em lote tinico ndo afasta a discriminagao dos itens
na medi¢ado e no faturamento.

16.3.3. O pagamento sera realizado mediante ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente de titularidade da contratada, indicados no processo. Sera considerada como
data do pagamento aquela em que constar emitida a ordem bancaria no sistema financeiro
municipal.

16.3.4. Antes de cada pagamento, a Administragdo verificara a manutengao das condigdes de
habilitacdo e da regularidade fiscal e trabalhista, mediante consulta aos sistemas oficiais ou
apresentacdo de documentacgdo valida. Constatada irregularidade, a contratada seré notificada
para regularizagdo no prazo de 5 (cinco) dias tteis, assegurada a defesa e a adogao das medidas
administrativas cabiveis, sem retencdo automatica de valores de servigos efetivamente
executados e aceitos exclusivamente por essa irregularidade.

16.3.5. Serdo efetuadas as retengdes tributdrias previstas na legislagao aplicavel. A contratada
optante pelo Simples Nacional devera comprovar essa condi¢ao para a aplicacao do tratamento
tributario cabivel.

16.3.6. Somente serdo pagos servigos previamente autorizados e comprovadamente executados.
Nao sera admitido pagamento antecipado. A existéncia de saldo na ata, no empenho ou no

contrato ndo gera direito ao pagamento sem execucdo, medi¢ao e aceitacdo do objeto.
17. DO REAJUSTE E DA ATUALIZACAO DOS PRECOS

17.1. Os precos inicialmente registrados permanecerdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12

(doze) meses, contado da data do orgamento estimado.

17.2. Apos o interregno de 12 (doze) meses, os pregos poderao ser reajustados pelo IPCA/IBGE,
ou por outro indice oficial que venha a substitui-lo, observadas a legislagdo aplicavel e a

demonstra¢do da manutencao da vantajosidade.

17.3. A revisdo dos pregos registrados em razao de fatos supervenientes observara as hipoteses,
os requisitos e o procedimento estabelecidos na legislagcdo e na regulamenta¢cdo municipal do

Sistema de Registro de Precos.
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18. DA FORMA E DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

18.1. A selecdo do fornecedor sera realizada por Pregao Eletronico com Sistema de Registro de
Precos, por se tratar de objeto comum, observando-se os arts. 6°, inciso XLI, 28, inciso I, 29,
78, inciso IV, e 82 a 86 da Lein® 14.133/2021, o Decreto Municipal n® 12/2023 e demais normas
municipais aplicaveis.

18.2. O critério de julgamento sera o MENOR PRECO GLOBAL DO LOTE UNICO,
condicionada a aceitagdo da proposta a compatibilidade dos pregos unitarios de ambos os itens
com os respectivos valores maximos estabelecidos no edital. A adjudicagdo serd realizada a um
unico vencedor para o lote.

18.3. A adoc¢do do julgamento por lote unico encontra fundamento na inviabilidade técnica e
administrativa da adjudicagdo separada, demonstrada no ETP e neste Termo de Referéncia, e
na vantagem da responsabiliza¢do integrada por todas as etapas da solucao.

18.4. A proposta deverd discriminar os pregos unitarios e totais de cada item e o preco global
do lote, incluindo todos os custos necessarios ao cumprimento do objeto, vedadas propostas
que deixem de cotar qualquer dos itens ou que condicionem o atendimento a quantitativo
inferior ao exigido para formacao da proposta.

18.5. Sera adotado o modo de disputa aberto, com apresentagdo de lances publicos e sucessivos,

observadas as regras e os intervalos definidos no edital.

19. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. A licitante, adjudicataria, detentora da ata ou contratada que praticar as condutas previstas
no art. 155 da Lei n® 14.133/2021 ficard sujeita, apds regular processo administrativo, as
sangdes previstas no art. 156 da mesma Lei, sem prejuizo das responsabilidades civil e penal.
19.2. Serdo consideradas, entre outras ocorréncias relacionadas ao objeto: atraso injustificado;
inexecucao parcial ou total; falhas reiteradas de impressao ou personalizacao; descumprimento
do cronograma; auséncia ou falsidade de registros de entrega; descumprimento de determinagao
da fiscalizagdo; violacdo de deveres de confidencialidade e seguranca da informacao; e demais
infragdes tipificadas na legislagao.

19.3. A gradagdo das sangdes, os percentuais e limites de multas, o procedimento de apuragdo
e as hipdteses de aplicagdo observardo a Lei n® 14.133/2021, a regulamentag¢ao municipal e as
condigdes previstas no edital e na minuta contratual, assegurados o contraditério e a ampla

defesa.
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20. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

20.1. Para fins deste Termo de Referéncia, adota-se como estimativa referencial preliminar o
valor global de R$ 204.800,00 (duzentos e quatro mil e oitocentos reais), correspondente aos
quantitativos maximos de 40.000 unidades para cada item do Lote Unico, conforme valores
unitarios referenciais apresentados pela Administragao.

20.2. O item 376103 — Impressao e Confecgao dos Carnés de IPTU — possui valor unitario
referencial de R$ 2,32, totalizando R$ 92.800,00 para 40.000 unidades. O item 376104 —
Servico de Entrega dos Carnés de IPTU — possui valor unitario referencial de RS 2,80,
totalizando R$ 112.000,00 para 40.000 unidades. O valor global referencial preliminar do Lote
Unico ¢ de RS 204.800,00.

20.3. Os valores acima possuem carater referencial preliminar para fins de planejamento,
formagdo do prego estimado e definigdo dos limites de aceitabilidade da licitagdo. Antes da
publicacdo do edital, a Administragdo deverd assegurar que a pesquisa de precos € a memoria
de calculo correspondentes estejam devidamente instruidas nos autos, com identificacdo das
fontes e metodologia empregada, nos termos do art. 23 da Lei n° 14.133/2021 ¢ da
regulamentacdo municipal aplicavel.

21. POSSIBILIDADE DE RENOVACAO DO QUANTITATIVO REGISTRADO:

21.1. Nos termos do art. 84 da Lei n° 14.133/2021 e conforme entendimento firmado na
Resolucao n® 17.345/2025 do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Pard (TCM/PA),
¢ admissivel a renovagdo do quantitativo inicialmente registrado quando houver prorrogagao
da vigéncia da Ata de Registro de Precos, observadas cumulativamente as seguintes condigdes:
I — seja comprovada a vantajosidade dos precos em relagao ao mercado vigente;

II - haja previsdo expressa dessa possibilidade no edital e na propria Ata de Registro de Pregos;
III - o tema tenha sido devidamente abordado na fase de planejamento da contratagao; e

IV — a prorrogacao da Ata ocorra dentro do prazo de vigéncia originalmente estabelecido.
21.2. Ressalta-se que a presente previsdao ndo se confunde com o acréscimo de quantitativos
vedado pelo art. 20 da Resolugcdo Administrativa n® 2/2025/TCM-PA e pelo art. 23 do Decreto
Federal n° 11.462/2023, uma vez que a renovagao de quantitativo decorrente de prorrogagao da
vigéncia ndo implica aumento dos itens originalmente registrados, mas reposi¢ao da quantidade
pactuada para novo periodo de validade, garantindo a continuidade do fornecimento e a

observancia dos principios da vantajosidade, planejamento e interesse publico.
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22. DAS DISPOSICOES FINAIS

22.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado em consonancia com o DFD e o ETP constantes
dos autos e devera integrar o edital e a minuta da Ata de Registro de Precos, servindo de
referéncia técnica para a execugdo, fiscalizacdo, medicdo e recebimento das futuras
contratagoes.

22.2. Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei n® 14.133/2021, da Lei n°® 13.709/2018, do
Decreto Municipal n® 12/2023, da legislagdo tributdria municipal e das demais normas

aplicaveis, sem prejuizo das orientagdes dos o6rgaos de controle competentes.

23. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

23.1. Para as despesas referentes as contratagdes decorrentes deste processo, indicam-se as
seguintes dotagdes or¢amentarias da Secretaria Municipal de Administracdo e Financas —
SEMAFTI:

23.1.1. ORGAO: 06 — Secretaria de Administra¢io e Financas

UNIDADE ORCAMENTARIA: 01 — Secretaria de Administra¢io e Finangas

PROJETO / ATIVIDADE: 2.017 — Manuten¢ao da Secretaria de Administragdo e Finangas
CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 — Outros servigos de terceiros — pessoa
juridica

SUBELEMENTO: 3.3.90.39.99 — Outros servigos de terceiros — PJ

23.1.2. ORGAO: 06 — Secretaria de Administra¢io e Financas

UNIDADE ORCAMENTARIA: 01 — Secretaria de Administracio e Financas

PROJETO / ATIVIDADE: 2.017 — Manuten¢ao da Secretaria de Administracao ¢ Finangas
CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.30.00 — Material de consumo

SUBELEMENTO: 3.3.90.30.16 — Material de expediente

23.2. A fonte de recursos, a disponibilidade de saldo e a classificagdo da despesa correspondente
a cada parcela do objeto serdo certificadas pelo setor contdbil/or¢camentario competente,
conforme a Lei Orcamentaria Anual do exercicio da contratacdo, antes da formalizagdo
contratual e da emissdo do empenho.

23.3. Por se tratar de Sistema de Registro de Pregos, a assinatura da ata ndo gera, por si so,
obrigacdo de contratacdo integral dos quantitativos registrados. A indicag¢do acima ndo substitui
a certificacdo do crédito or¢amentario em cada contratagdo decorrente da ata, que devera
permanecer vinculada as dotagdes pertinentes a SEMAFI e ao objeto deste Termo de

Referéncia.
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24. EQUIPE DE PLANEJAMENTO:

24.1. O planejamento da contratagdo seguird as diretrizes na Portaria n° 003/2026
SEMAFI/GAB.SEC. De 29 de Maio de 2026, que dispde sobre a designagdo da equipe de
planejamento para atividade preliminares (etapas de planejamento) em processos de licitagao e

contratacao nos termos da Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021, e Decreto Municipal n.® 4/2022.

Paragominas/PA, 18 de setembro de 2026.

Elaborado por:

HISLAYNY KRISTY LIMA BISPO
Matricula: 1133586

DAYANE DA SILVA COSTA NOGUEIRA
Matricula: 1087083

De acordo com as clausulas apresentadas:

DILMAR MORAES DOS SANTOS

Secretario Municipal de Administragdo e Finangas
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