Prefeitura de

‘ PARAGOMINAS

R et

Proc. Administrativo (Nota interna 30/04/2026 09:23) 10.519/2026

De: Fabricia P. - SEMAFI-LICIT-AGT-APO
Para: Envolvidos internos acompanhando

Data: 30/04/2026 as 09:23:26

Setores envolvidos:

SEMAFI-LICIT, SEMAFI-LICIT-PE, SEMAFI-LICIT-AGT, SEMAFI-LICIT-AGT-APO, SEMUG-ADM, SEJUR-PRO,
SEJUR-JUR-EJ, SEMAFI-PLA

Contratacao de Empresa para Agenciamento de Hospedagens Nacionais e Internacionais

Segue Edital e seus anexos ajustados conforme Parecer Juridico para assinatura e publicagao nos jornais
Fonseca Everton - SEMAFI-LICIT-PEF* Lucidalva Costa Silva - SEMAFI-LICIT-A

Fabricia Maria Lima Palacio

Equipe de Apoio

Anexos:
EDITAL_DE_PREGAO_ELETRONICO_N_9 2026 00037 _HOSPEDAGEM.pdf

minuta_de_contrato PREGAO.pdf
TERMO_DE_REFERENCIA.pdf

ICP
Assinado por 1 pessoa. Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://paragominas.1ldoc.com.br/verificacao/B2CE-275E-19DC-74A9.
* w



CP

¥

e

PARAGOMINAS
PREFEITURA PODER EXECUTIVO

CONSTRUIDA POR SONHOS, MOVIDA POR PESSOAS

PMP
PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAGOMINAS

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 9/2026-00037
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°10.519/2026.

Torna-se publico, que o MUNICIPIO DE PARAGOMINAS-PA, através da Prefeitura
Municipal, pessoa juridica de Direito Publico Interno, portadora do CNPJ (MF) n°
05.193.057/0001-78, com sede na Rua do Contorno, n° 1212, Centro, CEP.: 68.625-245, neste
ato representado pelo Sr. SIDNEY JORGE ROSA - Prefeito Municipal de Paragominas no
exercicio de seu mandato, brasileiro, casado, agente politico, portador da, residente e
domiciliado na Rua J. Pereira, n° 68, Promissao I, Paragominas, Pard, CEP: 68.628-130, por
meio da Pregoeira LUCIDALVA COSTA SILVA, designado na forma da Lei, através da
Portaria n°® 050/2025-GPP de 01 de Agosto de 2025, Publicada em 04 de Agosto de 2025,
realizard licitagdo, na modalidade pregao, na forma eletronica, nos termos da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021, e demais normas aplicaveis e, ainda, de acordo com as condigdes

estabelecidas neste Edital.

Data da sessao publica: 20/05/2026

Horario da sessdo publica: 09:00hs

Critério de julgamento: MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO DA TAXA DE
ADMINISTRACAO.

Modo de disputa: Aberto

Link: Portaldecompraspublicas.com.br

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

1.1. O objeto da presente licitacdo ¢ a escolha da proposta mais vantajosa para
“CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM AGENCIAMENTO DE
HOSPEDAGEM, PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE INTERMEDIACAO,
NEGOCIACAO, RESERVA, EMISSAO, ALTERACAO, REMARCACAO,
CANCELAMENTO, ACOMPANHAMENTO, GESTAO E CONTROLE DE
HOSPEDAGENS, EM AMBITO NACIONAL E INTERNACIONAL, DESTINADOS
AO ATENDIMENTO DAS DEMANDAS INSTITUCIONAIS DA ADMINISTRACAO
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PUBLICA.”, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
anexos.

1.2.  Este processo sera Pregdo Eletronico, e observara os preceitos publicos e, em especial,
as disposi¢des no inciso XLI do Art. 6°, Art. 29 e Capitulo X, Secdo I, da Lei Federal n°
14.133/2021, sendo que o Pregdo Eletronico seguird o rito procedimental conforme o Art. 17

da referida Lei, e estudo técnico preliminar, anexo ao processo administrativo.

1.3 CRITERIO DE JULGAMENTO:

A contratacdo ocorrera  POR VALOR GLOBAL, na MODALIDADE PREGAO
ELETRONICO, com critério de julgamento de MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO
DA TAXA DE ADMINISTRACAOQO, conforme previsto nos termos do Art. 33, inciso II, da
Lei Federal n® 14.133/2021, considerando a natureza distinta dos servigos a serem fornecidos,
o que favorece a ampliacdo da competitividade e permite a contratagdo mais vantajosa para a
Administragao.

1.3.1 Os pregos deverdo ser apresentados em moeda corrente nacional, com at¢ DUAS
CASAS DECIMALIS, e devem estar inclusos todos os encargos incidentes sobre o fornecimento,
tais como tributos, frete, seguro, embalagem, montagem (quando aplicavel) e garantia.

1.3.2 Em caso de empate, sera observado o disposto no Art. 60 da Lei Federal n® 14.133/2021,

com aplicagdo das regras legais de desempate.

CLAUSULA SEGUNDA - DA PARTICIPACAO NA LICITACAO:

2.1.  Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitagdo, e que estejam com seus dados cadastrais regular junto ao provedor
do sistema.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais na

plataforma e manté-los atualizados junto aos Orgdos responsaveis pela informagao, devendo
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proceder, imediatamente, a correcao ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢ao
ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagao.

2.5.  Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para
o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual -
METI, nos limites previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006.

2.6. Nao poderao disputar esta licitacdo:

2.6.1. Aquele que nao atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.6.2. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de san¢@o que lhe foi imposta;

2.6.3. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, economica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fun¢do na licitagdo ou atue na fiscaliza¢do ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

2.6.4. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si

2.6.5. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulga¢do do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

2.6.6. Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

2.6.7. Pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.6.8. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao;
2.6.9. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execu¢@o do contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislagdao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de

2021.
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2.7. O impedimento de que trata o item 3.6.2 serd também aplicado ao licitante que atue em
substitui¢do a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utiliza¢ao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.8. A vedagdo de que trata o item 3.6.6 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da
contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou

funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

CLAUSULA TERCEIRA - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO:

3.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentagdo de
propostas e lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta
com o prego, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sessdo publica.

3.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préoprio do sistema,
que:

3.3.1. Esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagao definidos no instrumento convocatério;

3.3.2. Nao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze), na condigao
de menor aprendiz, nos termos do inciso XXXII do art. 7° da Constituicdo Federal,

3.3.3. Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da
Constitui¢ao Federal;

3.3.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213, de 1991.
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3.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.6. O licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema, que cumpre os requisitos
estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3°
do art. 4° da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.6.1. No item exclusivo para participacio de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalacio do campo ""'nfio" impedira o prosseguimento no certame, para aquele
item;

3.6.2. Nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas ¢ empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo "nao" apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.7. A falsidade da declara¢do de que trata os itens 3.4 ou 3.6 sujeitard o licitante as sangdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.8. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de habilitagado
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

3.9. Nao haverd ordem de classificacao na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos
de habilitacao pelo licitante, o que ocorrerda somente apos os procedimentos de abertura da
sessdo publica e da fase de envio de lances.

3.10. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacao de propostas, apds a fase de envio de lances.

3.11. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacio acompanhar as
operacdes no sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo
onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconexio.

3.12. O licitante deverda comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de

acecsso.
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CLAUSULA QUARTA - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA:

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico,
dos seguintes campos:

4.1.1. Valor ou desconto, conforme critério definido neste edital;

4.1.2. Marca, quando cabivel,

4.1.3. Fabricante, quando cabivel;

4.1.4. Descricao do objeto, contendo as informagdes similares a especificacdo do Termo de
Referéncia;

4.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais € quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucgao do objeto.

4.4.  Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.5.  Seraexigida, a comprovagao do recolhimento de quantia a titulo de garantia de proposta,
como requisito de pré-habilitagdo, no percentual de 1% do valor estimado da proposta,
conforme estabelecido no Art. 58, § 1° da Lei 14.133/2021.

4.6. A garantia de proposta serd devolvida aos licitantes no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado da assinatura do contrato ou da data em que for declarada fracassada a licitagdo.

4.7. Implicara execu¢ao do valor integral da garantia de proposta a recusa em assinar o contrato
ou a ndo apresentacdo dos documentos para a contratagao.

4.8. A garantia de proposta podera ser prestada nas modalidades de que trata o § 1° do art. 96
desta Lei.

4.9. Caso o Sistema nado permita o envio da garantia na fase de cadastramento das propostas, as
empresas deverdo prestar a garantia e, logo ap6s a fase de lances, sera solicitado ao vencedor o
envio do seguro ou comprovante de garantia no prazo de 15 (quinze) minutos, devendo a data
do comprovante de pagamento do seguro garantia ser anterior a abertura do certame.

4.10 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da

empresa nos ultimos doze meses.
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4.11 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

4.12 A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.
4.13 O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentagao.

4.14  Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes publicas;

4.15 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizagao pelo Tribunal de Contas e, apds o devido processo
legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do inciso IX do art. 71 da Constituicao
Federal, ou condenacdo dos agentes publicos responsdveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por

sobrepreco na execugao do contrato.

CLAUSULA QUINTA - DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS
PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES:

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacao,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.3. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

5.4. A desclassificagio sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

5.5. A ndo desclassificacao da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

5.6. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas

participardo da fase de lances.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAGOMINAS
Rua do Contorno, 1212 — Centro — CEP.: 68625-245 — Tel.: (091) 3729-8037 — 3729-8038

Assinado por 1 pessoa. Para verificar a validade das %F&ur&’é alc%ésg (agggggrgg%m|R§§igﬁ)&m%r%mcacao/BZCE 275E-19DC-74A9.

WWw. lCltaCﬁO paragominas.pa.gov.br




e

PARAGOMINAS ; |
PREFEITURA PODER EXECUTIVO Rt e

PMP
PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAGOMINAS

CONSTRUIDA POR SONHOS, MOVIDA POR PESSOAS

CP

¥

5.7. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

5.8. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

5.9. O lance devera ser ofertado por MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO DA TAXA
DE ADMINISTRACAO.

5.10. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o hordrio fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

5.11. O licitante somente poderd oferecer lance de MAIOR PERCENTUAL DE
DESCONTO DA TAXA DE ADMINISTRACAO ao ultimo por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

5.12. O intervalo minimo de diferen¢a de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagao aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de % 0,05 (meio por cento).

5.13. O licitante poderd, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.
5.14.  Nao excluindo o item em tempo habil, o licitante podera enviar alerta ao pregoeiro para
que o mesmo adote as providéncias cabiveis.

5.15. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

5.16. Serd adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa
“ABERTO”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.
5.17. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apods isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracao da sessao publica.

5.18. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.19.  Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica

encerrar-se-a automaticamente.
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5.20. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorroga¢do automatica pelo sistema,
podera o (a) Pregoeiro(a), assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio
da sessao publica de lances, em prol da consecu¢ao do melhor prego.

5.21. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de
apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a defini¢ao das demais colocagdes.
5.22.  Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

5.23.  Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem de DESCONTO de valores.

5.24.  Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

5.25. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificac¢do do licitante.

5.26.  No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao,
o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.
5.27. Quando a desconexio do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas
vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico
utilizado para divulgacao.

5.28.  Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

5.29. Emrelagdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo do porte da
entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as microempresas € empresas
de pequeno porte participantes, procedendo a comparacao com os valores da primeira colocada,
se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-
se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006.

5.30.  Nessas condig¢des, as propostas de microempresas € empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance
serdo consideradas empatadas com a primeira colocada

5.31. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma

ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
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prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados ap6s a comunicag¢do
automatica para tanto.

5.32. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

5.33.  No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar
melhor oferta.

5.34. 86 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.35.  Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n° 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.35.1. Disputa final, hip6tese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta
em ato continuo a classificacao;

5.35.2. Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;

5.35.3. Desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.35.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos
orgaos de controle.

5.36. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens € servigos
produzidos ou prestados por:

5.36.1. Empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou
entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo
realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;

5.36.2. Empresas brasileiras;
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5.36.3. Empresas que invistam em pesquisa ¢ no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de
dezembro de 2009.

5.37. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo definido para a contratagdo, o pregoeiro
podera negociar condi¢cdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

5.38. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociacao,
for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela
Administragao.

5.39. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

6.40. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

6.41. O pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 02 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.42. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.43. ApoOs a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitagdo e julgamento da

proposta.

CLAUSULA SEXTA - DA FASE DE JULGAMENTO

6.1.  Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n° 14.133, da 2021, legislagdo correlata e no item 3.7 deste Edital,
especialmente quanto a existéncia de sancio que impeca a participacido no certame ou a
futura contratacio, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Sistema de Cadastramento de Fornecedores;
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b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), mantido pela Controladoria
- Geral da Uniao,
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis;?ordenarPor=nome&direcao=asc; e

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), mantido pela Controladoria-Geral da

Unido, https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep?ordenarPor=nome&direcao=asc.

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da pessoa fisica ou, em caso de pessoa
juridica, da empresa fornecedora e também de seu sdcio majoritario, por for¢a da vedagdo de
que trata o art. 12 da Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.5. O licitante serd convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificacao.

6.6. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de
condi¢do de participagao.

6.7. Caso atendidas as condi¢cdes de participagdo, sera iniciado o procedimento de
habilitacao.

6.8.  Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com o item 3.5 deste Edital

6.9.  Verificadas as condigdes de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequag@o ao objeto e
a compatibilidade do pregco em relacdo ao maximo estipulado para contratagcdo neste Edital e
em seus anexos.

6.10. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.10.1. Contiver vicios insanaveis;

6.10.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.10.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para
a contratagao;

6.10.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;
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6.10.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

6.11. No caso de bens e servigos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administracao.

6.12. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, so sera considerada apds diligéncia
do pregoeiro, que comprove:

6.12.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

6.12.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.13. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

6.14. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagao de Pregos elaborada
pela Administracdo, o licitante classificado em primeiro lugar serd convocado para apresentar
Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta,
sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

6.15. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
que ndo haja majoracao do prego.

6.16. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

6.17.  Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel

esse regime.

CLAUSULA SETIMA - DA FASE DE HABILITACAO:

7.1 A documentagdo exigida para fins de habilitag¢do juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral.

7.2 Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente

apresentados em tradugdo livre.
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7.3 Na hipoétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais,
para fins de assinatura do contrato, os documentos exigidos para a habilitacao serdo traduzidos
por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de
29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

7.4  Quando permitida a participagdo de consorcio de empresas, a habilitagdo técnica,
quando exigida, serd feita por meio do somatorio dos quantitativos de cada consorciado e, para
efeito de habilitacdo econdmico-financeira, quando exigida, serd observado o somatorio dos
valores de cada consorciado.

7.5 Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original
ou por copia.

7.6  Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133, de 2021.

7.7  Seré verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitagdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma do
inciso I do art. 63 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.8 Ser4 verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.9 O licitante deverd apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convencgoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de entrega das propostas.

7.10 A habilitacao serd verificada por meio do Registro Cadastral, nos documentos por ele
abrangidos.

7.11 Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacao dos documentos originais ndo-digitais quando houver diivida em relagao
a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

7.12 E de responsabilidade do licitante conferir a exatidio dos seus dados cadastrais no

Registro Cadastral e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacgao,
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devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique
incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

7.13 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagao.

7.14 A verificacio pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgiaos e entidades
emissores de certidoes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

7.15 Os documentos exigidos para habilitagcdo que ndo estejam contemplados no Registro
Cadastral serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo minimo de duas
horas, prorrogével por igual periodo, contado da solicitacdo do pregoeiro.

7.16 A verificagdo no Registro Cadastral ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos
somente sera feita em relagdo ao licitante vencedor.

7.17  Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas,
e apenas do licitante mais bem classificado.

7.18  Apos a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substituicao ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia (art. 64 da Lei n® 14.133, de
2021), para:

7.18.1 Complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;
7.18.2 Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas;

7.19  Naanélise dos documentos de habilitacdo, a comissao de contratacdo poderd sanar erros
ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins
de habilitagdo e classificacao.

7.20 Na hipotese de o licitante nao atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apurac¢ao de uma proposta que atenda ao presente Edital, observado o prazo disposto no subitem
7.15.

7.21 Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacao
do licitante cuja proposta atenda ao Edital de licitacio, apds concluidos os procedimentos

de que trata o subitem anterior.
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7.22 A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratagcdo, € ndo como condigdo para
participacao na licitagao.

7.23  Apos o término do periodo destinado ao envio de documentagdo (habilitagdo ou
proposta) especificado nos itens 7.15, a inclusdo de novos documentos pode ser permitida
apenas por meio de diligéncia, nos seguintes casos:

I) Para atualizar documentos cuja validade expirou apds a data de recebimento das propostas;
IT) Para submeter documentos declaratérios emitidos exclusivamente pelo licitante;

IIT)  Para verificar as condi¢des de habilitacdo ou de classificagdo do licitante, levando em
conta fatos ou condi¢des que ja existiam antes da abertura da licitaco.

7.24 A decisdo de realizar diligéncias ¢ tomada pelo Agente de Contratacdo/Pregoeiro, com
base em fundamentos claros e ap6s consulta aos setores administrativos relacionados ao objeto
da licitagdo. Esta decis@o ndo estabelece um direito subjetivo ao licitante para a inclusdo de
documentos apos o prazo definido nos itens 7.15.

7.25 A submissdo de documentos complementares, substitutivos ou esclarecedores, através
de diligéncia, deve ser efetuada conforme descrito no item 7.15. Expirado o prazo sem o envio
da nova documentagdo, a oportunidade de anexar novos documentos ¢ encerrada de forma

definitiva, resultando na inabilitagdo ou desclassificagao do participante do processo licitatorio.

Os documentos previstos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do
licitante de realizar o objeto da licitacio, serao exigidos para fins de habilitacdo, nos

termos dos arts. 62 a 70 da Lei n° 14.133, de 2021, conforme segue:

7.26 HABILITACAO JURIDICA:

7.26.1 No caso de empresario individual: inscricdio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.26.2 No caso de sociedade empresaria ou sociedade limitada unipessoal (ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI), ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores;

7.26.3 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
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no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

7.26.4 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: Ato de registro
da empresa e Decreto de autorizacao;

7.26.5 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da

consolidagdo respectiva;

7.27 DA HABILITACAO TECNICA:

7.27.1 Considerando que o objeto da presente contratacdo consiste na prestacdo de servigos de
agenciamento de hospedagens, para intermediacdo, administracdo e gestdo de hospedagens, de
natureza predominantemente continua e operacional, que envolve a execu¢do integrada de
atividades como pesquisa, negociago, reserva, emissao, alteracdo, cancelamento e controle de
hospedagens, faz-se necessaria a comprovacao da aptiddo técnica da licitante para o
desempenho dessas atividades.

7.27.2 Dada a relevancia do objeto, que visa assegurar o adequado suporte logistico as
atividades institucionais da Administragdo, garantindo a continuidade dos deslocamentos
oficiais, a eficiéncia na gestdo das hospedagens e a economicidade dos recursos publicos, a
exigéncia de comprovacdo da capacidade técnica mostra-se indispensavel para assegurar a
qualidade e a regularidade dos servigos a serem prestados.

7.27.3 Exige-se, portanto, a apresentacdo de 01 (um) ou mais atestado (s) de Capacidade
Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) que
a licitante j& executou, de forma satisfatoria, servicos compativeis com o objeto desta
contratacdo, tais como agenciamento de viagens, intermediacdo de hospedagens, gestdo de
reservas ou servicos correlatos, demonstrando experiéncia em atividades semelhantes em
caracteristicas, quantidades e prazos.

7.27.4 Os atestados apresentados deverdo evidenciar a capacidade da licitante em executar
servigos de forma continua, com eficiéncia operacional, controle das demandas e atendimento
adequado as necessidades do contratante.

7.27.5 A Administracao podera realizar diligéncias para verificar a veracidade das informagdes

constantes nos atestados apresentados, nos termos da legislagao vigente.

7.28 DA HABILITACAO ECONOMICA FINANCEIRA:
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7.28.1 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor

— (Art. 69, caput, inciso Il da Lei Federal n° 14.133/2021);

7.28.2 Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

a) Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores
al (um);

b) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura.

¢) Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 02 (dois) anos;

7.28.3 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 01 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilita¢do capital minimo OU patrimonio liquido minimo de 5% do valor
total estimado da contratagao.

7.28.4 E obrigatoria, no momento da habilitagdo, a apresentacio de declaragdo contabil
assinada por profissional habilitado da area contabil, que ateste, com base nas demonstragdes
contdbeis da empresa, o cumprimento dos indices economicos exigidos no edital, conforme §
1° do art. 69 da Lei n° 14.133/2021.

7.28.5 Relagdo dos compromissos assumidos pelo licitante que importem em diminuig¢do de
sua capacidade econdmico-financeira, excluidas parcelas ja executadas de contrato firmados.

§3 art. 69 da Lei 14.133/21.

729 DA HABILITACAO FISCAL E TRABALHISTA:

7.29.1 Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

7.29.2 FICHA DE INSCRICAO CADASTRAL ESTADUAL (FIC), nos casos em que a
empresa for contribuinte do ICMS;

7.29.3 FAZENDA (FEDERAL): Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais
e a Divida Ativa da Unido;

7.29.4 ESTADUAL: Certiddes Negativas de Natureza Tributaria e Nao Tributaria;
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7.29.5 CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS MUNICIPAIS, domicilio ou sede do licitante
e se possuir Filial ou desempenhar atividades no Municipio de Paragominas/PA;

7.29.6 CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO JUNTO AO FGTS, comprovando a
regularidade da empresa no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

7.29.7 CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS (CNDT), caso a empresa
tenha filiais, os documentos apresentados com relagdo a CNDT, deverao ser apresentados de
todas as filiais bem como da matriz, conforme art. 642-A da CLT, acrescentado pela Lei Federal
n° 12.440 de 07/07/2011 e na Resolucdo Administrativa n® 1470/2011 do TST de 24/08/2011;
7.29.8 DECLARACAO que cumpre plenamente os requisitos de habilitacio;

7.29.9 DECLARACAO de que a firma nio possui em seu quadro permanente menores,
conforme art. 7, inciso XXXIII da Constituicao Federal/88, com redacdo dada pelo artigo 1° da
Emenda Constitucional n® 20/98: proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a
menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢ao de
aprendiz, a partir de quatorze anos.

7.29.10 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e

municipal.

CLAUSULA OITAVA - DOS RECURSOS:

8.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacio ou
inabilita¢do de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165
da Lein® 14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal ¢ de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacao ou de lavratura
da ata.

8.3.  Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitagdo ou inabilitacao do licitante:

8.3.1. A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente apds o término do
julgamento das propostas e do ato de habilitacdo ou inabilitagdo, em campo proprio do sistema,
durante o prazo concedido na sessao publica, ndo inferior a 10 minutos, sob pena de preclusao.
8.4. O prazo para apresentagdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimagao ou de

lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacao;
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8.5. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

8.6. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao
no prazo de 10 (dez) dias tteis, contado do recebimento dos autos.

8.7. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

8.8. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes serd de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgacdo da interposi¢ao do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispenséaveis a defesa de seus interesses.

8.9. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

8.10. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.11. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio

eletronico Portaldecompraspublicas.pa.gov.br.

CLAUSULA NONA - DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:

9.1. A contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de agenciamento de
viagens, para intermedia¢do e administracdo de hospedagens, deverd observar os seguintes
requisitos técnicos, operacionais e administrativos, considerados indispensaveis para o
atendimento das necessidades da Administracdo Publica Municipal:

9.2. Capacidade Técnica e Operacional:

9.2.1. A contratada devera possuir estrutura organizacional, equipe qualificada e capacidade
técnica compativel com a execucgdo dos servigos, apta a atender, de forma continua e eficiente,
as demandas da Administragao.

9.2.2. Devera comprovar experiéncia anterior na prestacao de servigos similares, mediante
apresentacao de atestados de capacidade técnica.

9.3. Execucao dos Servicos:

9.3.1. A contratada devera realizar, de forma integrada, as atividades de pesquisa, cotagdo,
negociagdo, reserva, emissdo, confirmacdo, alteracdo, remarcacdao, cancelamento,
acompanhamento e controle de hospedagens.

9.3.2. Os servicos deverdo ser prestados sob demanda, conforme solicitagdes da

Administragdo, com agilidade, eficiéncia e precisao.
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9.4. Padrao de Qualidade das Hospedagens:

9.4.1. As hospedagens disponibilizadas deverao atender, no minimo, aos seguintes requisitos:

94.1.1. acomodacdes adequadas para 02 (dois) até 04 (quatro) hospedes;
9.4.1.2. ambientes climatizados com ar-condicionado;

9.4.1.3. acesso a internet (Wi-Fi);

9.4.14. café da manha incluso;

94.15. condigoes satisfatorias de limpeza, higiene e conservagao;
9.4.1.6. atendimento compativel com padrdes de hotelaria executiva.

9.5. Localizacao dos Estabelecimentos:

9.5.1. Os meios de hospedagem deverdo estar localizados, preferencialmente, em regides
centrais ou de facil acesso, considerando a logistica dos compromissos institucionais, seguranga
e otimizagao do tempo de deslocamento.

9.6. Regularidade dos Estabelecimentos:

9.6.1. A contratada devera assegurar que os estabelecimentos de hospedagem utilizados
estejam regularmente constituidos e em conformidade com a legislacdo vigente, possuindo
alvaras, licencas e autorizagdes necessarias ao seu funcionamento.

9.7. Sistema de Gestao e Controle:

9.7.1. A contratada devera disponibilizar sistema ou ferramenta de controle que permita o
gerenciamento das reservas, registros de utilizacdo, valores das diarias, aplicacdo da taxa de
administracao e emissao de relatorios.

9.7.2. O sistema devera assegurar transparéncia, rastreabilidade e acesso as informagdes pela
Administragao.

9.8. Compatibilidade de Precos:

9.8.1. As tarifas das hospedagens deverdo estar compativeis com os pregos praticados no
mercado, devendo a contratada buscar sempre as melhores condi¢des comerciais disponiveis.
9.8.2. Sobre os valores das diarias incidird exclusivamente a taxa de administragao contratada.
9.9. Atendimento e Suporte:

9.9.1. A contratada deverd garantir suporte operacional continuo, incluindo atendimento para
demandas emergenciais, alteragdes, cancelamentos e adequagdes de tltima hora.

9.9.2. O atendimento devera ser realizado por canais formais, com agilidade e eficiéncia.

9.10. Condicoes de Execucao:
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9.10.1. A execugdo dos servigos devera observar as normas aplicaveis a atividade, incluindo
legislacao de defesa do consumidor, normas sanitarias, de seguranga ¢ regulamentos do setor
de hospedagem.

9.11. Continuidade do Servico:

9.11.1. A contratada devera garantir a continuidade da prestagdo dos servigos durante toda a
vigéncia contratual, assegurando o atendimento das demandas da Administracdo sem
interrupcoes.

9.12. Habilitacdo da Contratada:

9.12.1. A empresa deverd atender aos requisitos de habilitagdo juridica, fiscal, trabalhista,
econdmico-financeira e técnica, conforme previsto na legislagao vigente e no edital.

9.13. Fiscaliza¢ao Contratual:

9.13.1. A execugdo do contrato sera acompanhada por servidor designado pela Administragao,
responsavel por fiscalizar os servicos, verificar a conformidade das hospedagens e atestar a
regularidade da execucdo.

9.13.2. A observancia dos requisitos acima ¢ essencial para garantir a adequada execugdo do
objeto, a eficiéncia da contratagdo e o atendimento do interesse publico, em conformidade com

os principios que regem a Administracdo Publica

9.14 DA ALTERACAO SUBJETIVA:

9.14.1 E admissivel a alteracdo subjetiva da contratada, mediante fusao, cisdo, incorporagao ou
transformagao societaria, desde que observadas, cumulativamente, as seguintes condicdes:

a) anova pessoa juridica comprove o atendimento integral aos requisitos de habilitacdo juridica,
fiscal, trabalhista, econdmico-financeira e técnica exigidos no processo licitatorio;

b) sejam mantidas todas as cldusulas e condicdes estabelecidas no contrato original, inclusive
quanto ao objeto, a taxa de administragdo e as obrigacdes assumidas;

¢) ndo haja prejuizo a execucdo do objeto contratado, devendo ser garantida a continuidade,
qualidade e regularidade dos servicos prestados;

d) haja anuéncia prévia e expressa da Administracdo, mediante analise técnica e juridica da
alteracao societaria;

e) seja comprovada a transferéncia integral das obrigagdes contratuais a nova pessoa juridica,

sem prejuizo das responsabilidades anteriormente assumidas.
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9.14.2. A alteragao subjetiva devera ser formalizada por meio de termo aditivo, instruido com
toda a documentagao comprobatdria pertinente, incluindo atos societarios atualizados e demais

documentos exigidos pela Administragao.

9.15. FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS

9.15.1. A execuc¢ao dos servigos sera realizada de forma continua e sob demanda, mediante
emissao de solicitagao formal pela Administragao (ordem de servigo, requisicao ou instrumento
equivalente), encaminhada preferencialmente por meio eletronico a contratada.

9.16. PRAZO DE ATENDIMENTO

9.16.1. A contratada devera atender as solicitagdes de hospedagem no prazo maximo de até 48
(quarenta e oito) horas, contadas do recebimento da requisi¢ao, devendo apresentar as opgoes
disponiveis compativeis com os critérios estabelecidos.

9.16.2. Em situacdes de urgéncia ou demandas emergenciais, o atendimento devera ocorrer em
prazo reduzido, a ser definido pela Administragao, conforme a necessidade do servigo.

9.17. LOCAL DE EXECUCAO

9.17.1. Os servigos serdo prestados de forma remota, por meio de sistemas eletronicos, e-mail,
telefone ou plataformas digitais disponibilizadas pela contratada.

9.17.2. As hospedagens deverao ser viabilizadas em estabelecimentos localizados em territdrio
nacional e internacional, conforme a demanda da Administracao.

9.18. CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

9.18.1. A contratada devera realizar a intermediagdo e gestdo das hospedagens,
compreendendo, no minimo: reserva, emissdo de vouchers, confirmacdo, alteracdo,
remarcacao, cancelamento e acompanhamento das estadias.

9.18.2. As hospedagens ofertadas deverao atender aos padroes minimos definidos neste Termo
de Referéncia, incluindo:

a) acomodagdes adequadas para 02 (dois) a 04 (quatro) hospedes;

b) ambiente climatizado (ar-condicionado);

c) acesso a internet (Wi-Fi);

d) café da manha incluso;

e) condicdes adequadas de higiene, conforto e seguranca;

f) localizacdo preferencial em é4reas centrais ou de facil acesso.
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9.18.3. A contratada deverd garantir que os estabelecimentos de hospedagem estejam
regularmente constituidos, com alvaras, licencas e autorizagdes exigidas pela legislagao
vigente.

9.18.4. A contratada deverd fornecer a Administragdo, previamente a utilizagdo do servigo,
todas as informagoes necessarias, incluindo:

a) nome do hotel;

b) endereco;

¢) periodo da hospedagem;

d) valor das diarias;

e) condi¢des da reserva;

f) voucher ou documento equivalente.

9.18.5. Os servigos deverdo ser prestados com observancia aos principios da economicidade e
vantajosidade, devendo a contratada apresentar opgdes compativeis com os pregos praticados
no mercado.

9.18.6. Em caso de inconsisténcias, falhas na reserva, overbooking ou descumprimento das
condi¢des contratadas, a contratada devera providenciar, de forma imediata, solugdo
equivalente ou superior, sem 6nus adicional a Administragao.

9.18.7. A contratada sera responsavel por todos os custos operacionais necessarios a execucao
dos servigos, os quais deverdo estar contemplados na taxa de administragao ofertada.

9.18.8. A execugdo dos servigos serd considerada concluida apds a efetiva prestacao do servigo
de hospedagem, devidamente atestada pelo fiscal do contrato.

9.18.9. A contratada deverd encaminhar, juntamente com a Nota Fiscal, os documentos
comprobatdrios da prestacdo dos servigcos, incluindo relatorios de hospedagens realizadas,

vouchers emitidos e demais registros pertinentes.

CLAUSULA DECIMA - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

10.1. medicdo dos servicos serd realizada com base nas hospedagens efetivamente
intermediadas, reservadas e utilizadas, devidamente autorizadas pela Administragao.

10.2. O pagamento serd efetuado considerando:

a) o valor das diarias efetivamente utilizadas; e

b) a aplicagdo da taxa de administragdo (percentual) ofertada pela contratada, incidente sobre o

valor das hospedagens.
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10.3. A Administracdo realizard avaliacdo da execugdo do objeto, podendo aplicar retengdes
ou glosas proporcionais as irregularidades verificadas, sem prejuizo das sangdes cabiveis,
quando constatado que a contratada:

a) ndo produziu os resultados acordados;

b) deixou de executar, ou executou com qualidade inferior, os servi¢os contratados;

¢) deixou de atender as solicitagdes da Administragao dentro dos prazos estabelecidos;

d) apresentou inconsisténcias nos valores cobrados ou na aplicacao da taxa de administragao.
10.4. Somente serdo pagos os servicos devidamente comprovados, mediante apresentagao de:
a) vouchers emitidos;

b) relatorios de hospedagem:;

¢) identificagdo dos usuarios e periodos de estadia;

d) documentos fiscais correspondentes.

10.5. DO RECEBIMENTO

10.5.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 7 (sete) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante verificagdo do cumprimento das exigéncias contratuais, nos
termos do art. 140, inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

10.5.2. O recebimento provisorio ocorrera apos a apresentagao da documentagdo comprobatodria
da prestacao dos servigos referentes ao periodo faturado.

10.5.3. O fiscal técnico avaliard a conformidade da execucdo dos servicos, especialmente
quanto a:

a) adequacao das hospedagens contratadas;

b) cumprimento das solicitagdes;

¢) qualidade do atendimento.

10.5.4. O fiscal administrativo verificara a regularidade documental, valores apresentados e
conformidade com o contrato.

10.5.5. Ao final de cada periodo de faturamento, sera elaborado relatorio de acompanhamento,
podendo haver ajustes nos valores a pagar, conforme desempenho da contratada.

10.5.6. A contratada devera corrigir, as suas expensas, quaisquer falhas, inconsisténcias ou
irregularidades identificadas, nao sendo efetuado o ateste enquanto persistirem pendéncias.
10.5.7. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com o

Termo de Referéncia, edital ou contrato.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAGOMINAS
Rua do Contorno, 1212 — Centro — CEP.: 68625-245 — Tel.: (091) 3729-8037 — 3729-8038

Assinado por 1 pessoa. Para verificar a validade das %P&ur&’é alc%ésg (agggggrgg%m|R§§igﬁ)§r&m%r%mcacao/BZCE 275E-19DC-74A9.

WWw. lCltaCﬁO paragominas.pa.gov.br




CP

¥

e

PARAGOMINAS
PREFEITURA PODER EXECUTIVO

CONSTRUIDA POR SONHOS, MOVIDA POR PESSOAS

PMP
PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAGOMINAS

10.5.8. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 7 (sete) dias apds o recebimento
provisério, mediante verificagdo da regularidade da execugao e aceitagdao formal.

10.5.9. O recebimento nao exclui a responsabilidade da contratada pela perfeita execugao dos
Servigos.

10.6. LIQUIDACAO:

10.6.1. Recebida a Nota Fiscal, serd iniciado o prazo de até 10 (dez) dias uteis para liquidacao
da despesa, prorrogavel nos termos da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

10.6.2. Para fins de liquidacao, sera verificado se a Nota Fiscal contém:

a) identificagdo do contrato;

b) periodo de execucao;

¢) discriminagdo das hospedagens;

d) valor das diarias;

e) valor da taxa de administracao;

f) valor total a pagar.

10.6.3. A Nota Fiscal deverd estar acompanhada da comprovag¢do de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

10.6.4. Havendo erro ou inconsisténcia, o prazo de pagamento serd suspenso até a
regularizacao.

10.6.5. A Administracdo realizard consulta ao SICAF para verificacdo da manutencdo das
condig¢des de habilitacao.

10.6.6. Constatada irregularidade, a contratada sera notificada para regularizagao no prazo de
até 5 (cinco) dias tteis.

10.6.7. Persistindo a irregularidade, poderdao ser adotadas medidas administrativas, inclusive
rescisdo contratual.

10.7. DO PRAZO DE PAGAMENTO

10.7.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis, contados da conclusao
da liquidagdo da despesa.

10.7.2.0 pagamento serd realizado mediante crédito em conta bancdria indicada pela
contratada.

10.7.3. Em caso de atraso de pagamento ndo imputavel a contratada, serdo devidos encargos
moratorios, calculados conforme abaixo:

1274 EM=1x N x VP
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12.7.5 Onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias de atraso;

VP = Valor da parcela devida;

I = Indice de atualizagdo financeira = (6% + 100) + 365

10.7.4. O pagamento estara condicionado a efetiva prestacao dos servicos e ao ateste pelo fiscal
do contrato.

10.8. FORMA DE PAGAMENTO

10.8.1. O pagamento serd realizado mensalmente, de forma parcelada, conforme os servigos
efetivamente prestados no periodo de referéncia, no prazo de até 30 (trinta) dias tuteis, contados
da conclusdo da liquidacao da despesa.

10.8.2. A contratada devera apresentar, para cada periodo de faturamento, Nota Fiscal/Fatura
acompanhada de Relatério Consolidado Mensal de Execucdo dos Servigos, contendo, no
minimo:

a) identificagdo do contrato e do periodo de referéncia;

b) relagdo nominal dos usuarios atendidos;

¢) descricao das hospedagens intermediadas, com indicacgao de:

local (cidade/UF ou pais);

estabelecimento de hospedagem;

periodo de estadia (check-in e check-out);

quantidade de diarias;

NN

valor unitario e total das diarias;

d) valor total das hospedagens no periodo;

e) percentual da taxa de administragdo contratada;

f) valor correspondente a taxa de administragao;

g) valor global da fatura;

h) identificagdo das solicitagdes/autorizacdo da Administragdo vinculadas aos servigos
executados.

10.8.3. O pagamento sera calculado com base:

a) no valor das didrias efetivamente utilizadas;

b) acrescido da taxa de administragdo (percentual) contratada, aplicada sobre o valor das

hospedagens.
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10.8.4. O pagamento somente serd autorizado apods:

a) conferéncia e validacao do Relatorio Consolidado pelo fiscal do contrato;

b) atesto da execucao dos servicos;

¢) verificagdo da conformidade dos valores apresentados.

10.8.5. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pela contratada.

10.8.6. Sera considerada como data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria.

10.8.7. Quando do pagamento, serdo efetuadas as retengdes tributdrias previstas na legislagdo
vigente.

10.8.8. Independentemente dos percentuais informados na proposta, serdo retidos na fonte os
tributos conforme legislagao aplicavel.

10.8.9. A contratada optante pelo Simples Nacional deverd comprovar sua condi¢do mediante
documentacao valida, para fins de ndo retengdo dos tributos abrangidos por esse regime.
10.8.10. O pagamento ficard condicionado a comprovagdo da regularidade fiscal e
trabalhista da contratada, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

10.8.11. Havendo erro na Nota Fiscal, inconsisténcia nos dados apresentados ou
divergéncia entre os valores cobrados e os servigos executados, o pagamento sera suspenso até
a devida regularizag¢do, sem O6nus para a Administragao.

10.8.12. A Administragdo podera realizar auditorias, conferéncias e cruzamento de
dados, inclusive junto aos estabelecimentos de hospedagem, para verificar a veracidade das
informagdes apresentadas.

10.8.13. Somente serdo pagos os servigos previamente autorizados pela Administracdo e

devidamente comprovados.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - REAJUSTE DE PRECOS:

11.1 Os precos inicialmente contratados sdao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do or¢amento estimado.

11.2  Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do IPCA - Indice Nacional
de Precos ao Consumidor Amplo, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas

apos a ocorréncia da anualidade.
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11.3  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste.

11.4 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do IPCA, a CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

11.5 Caso o IPCA venha a ser extinto) ou de qualquer forma nao possa mais ser utilizado,
serd (20) adotado (s), em substituicao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao
entdo em vigor.

11.6  Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

11.7 O reajuste serd realizado por apostilamento.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E
CONTRATADA:
12.1  As obrigacdes da CONTRATANTE e CONTRATADA estao dispostas no Termo de

Referéncia, e Minuta de contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E
SANCOES:

13.1 Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

13.1.1 Dar causa a inexecug¢ao parcial do contrato;

13.1.2 Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

13.1.3 Dar causa a inexecucao total do contrato;

13.1.4 Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

13.1.5 Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

13.1.6 Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.7 Ensejar o atraso na disponibilizacdo do acesso as ferramentas e servigos em relagdo ao

més previsto para inicio da execucdo do contrato, sem motivo justificado;

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAGOMINAS
Rua do Contorno, 1212 — Centro — CEP.: 68625-245 — Tel.: (091) 3729-8037 — 3729-8038

Assinado por 1 pessoa. Para verificar a validade das %F&ur&’é alc%ésg (agggggrgg%m|R§§igﬁ)&m%r%mcacao/BZCE 275E-19DC-74A9.

WWw. lCltaCﬁO paragominas.pa.gov.br




CP

¥

e

PARAGOMINAS
PREFEITURA PODER EXECUTIVO

CONSTRUIDA POR SONHOS, MOVIDA POR PESSOAS

PMP
PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAGOMINAS

13.1.8 Apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para a execucao do contrato;

13.1.9 Praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;

13.1.10 Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
13.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

13.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
13.2 O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens

anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
a) Adverténcia pela falta do subitem 13.1.1 deste Edital, quando ndo se justificar a imposi¢ao
de penalidade mais grave;

b) Multa de 1% (um por cento) sobre o valor contratado do (s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 13.1.4 a 13.1.6 ¢ 13.1.8 a
13.1.12;

¢) Multa de mora de 1 % (um por cento) por dia, sobre o valor contratado do item prejudicado
por infracdo do subitem 13.1.7, limitado a 20 dias. Apos o vigésimo dia e a critério da
Administragdo, podera ser considerada inexecugao total;

d) Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor contratado, por infragdo do subitem 13.1.3
(inexecugao total do contrato).

e) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
subitens 13.1.2 a 13.1.7 deste Edital/Termo de referéncia, quando nao se justificar a imposi¢ao
de penalidade mais grave;

f) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 13.1.8 a
13.1.2, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢ao da penalidade mais grave;
13.3  Na aplicagdo das sancdes serdo considerados:

13.3.1 A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

13.3.2 As peculiaridades do caso concreto;

13.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;

13.3.4 Os danos que dela provierem para a Administragdao Publica;

13.3.5 A implantag@o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.
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13.4 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragao ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
serad cobrada judicialmente.

13.5 A aplicagdo das sangdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigagdo de reparagdo integral do dano causado & Administracdo Publica.

13.6 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.
13.7 Se, durante o processo de aplicagao de penalidade, houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuragao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigagcdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

13.8 A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1°
de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal adotado por este Regional.

13.9 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apura¢ao da ocorréncia de danos e prejuizos 2 Administragdo
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participagdo de agente publico.

13.10 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n°
9.784, de 1999.

13.11 Resta afastada qualquer sancao administrativa em caso de eventual atraso, bem como
inexecugdo parcial ou total decorrentes das situagdes originadas de caso fortuito, forga maior,
fato ou ato de terceiro, desde que comprovados, devido a imprevisibilidade e inevitabilidade

que as revestem, impossibilitando a regular execug¢ao do objeto.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO
DE ESCLARECIMENTO
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14.1 Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicagdo do art. 164 da Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias
uteis antes da data da abertura do certame.

14.2 A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data
da abertura do certame.

14.3 A impugnagdo e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletronica,
pelos seguintes meios: Portaldecompraspublicas.pa.gov.br

14.4 As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

14.5 A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo ¢ medida excepcional e deverd ser
motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitagao.

14.6  Acolhida a impugnagdo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do

certame.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1 Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

15.2  Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

15.3  Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo
o0 horério de Brasilia - DF.

154 A homologac¢ao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

15.5 Asnormas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

15.6 Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e
a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente

da condugdo ou do resultado do processo licitatorio.
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15.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do
inicio e incluir-se-a4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administragao.

15.8 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

15.9 Em caso de divergéncia entre disposi¢goes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
que compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

15.100 Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) e no endereco eletronico Portaldecompraspublicas.pa.gov.br

15.11 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO I - Termo de Referéncia
ANEXO II - Minuta de Termo de Contrato

Paragominas/PA, 30 de abril de 2026.

LUCIDALVA COSTA SILVA
Agente de Contratacio
Portaria n° 050/2025-GPP
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TERMO DE REFERENCIA

1 DO OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada
em agenciamento de Hospedagem, para a prestacio de servicos de intermediagdo, negociacao,
reserva, emissao, alteracao, remarcagdo, cancelamento, acompanhamento, gestao e controle de
hospedagens, em ambito nacional e internacional, destinados ao atendimento das demandas
institucionais da Administracao Publica.

1.2 A contratagdo compreendera o seguinte item:

Taxa de
Caédigo Item Unidade||Quantidade
Agenciamento

Contratacdo de  empresa  especializada  em
Agenciamento de Hospedagem para Intermediagdo e
572186 Servigo 01 %
Administragdo de Hospedagens, em ambito nacional e

internacional.

1.3  Os servigos serdo prestados sob demanda, conforme as necessidades da Administracao,

observadas as condig¢des, especificacoes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.4 DA FORMACAO DO VALOR DA CONTRATACAO

1.4.1 O valor global estimado da contratagdo serd calculado com base nas quantidades
estimadas de didrias constantes na planilha de dimensionamento da demanda, utilizada
exclusivamente para fins de planejamento or¢camentario e estimativa de consumo.

1.4.2 Para fins de julgamento, ndo serd considerado o valor total estimado, mas
exclusivamente o percentual da taxa de administracdo ofertada pela licitante.

1.4.3 Para fins de dimensionamento técnico da demanda, planejamento orcamentdrio e
projecdo de consumo ao longo do exercicio, utiliza-se a planilha detalhada de estimativa de uso

dos servigos, conforme abaixo:

Item Servico Unidade | Quantidade Estimada

1 |[Administra¢dao de hospedagens internacionais Didria 50
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Item Servico Unidade || Quantidade Estimada
2 ||Administracdo de hospedagens nacionais Diaria 4.000

1.4.4 A planilha contendo a estimativa de tem carater meramente referencial, servindo como

base para:

a) dimensionamento técnico da demanda;
b) estimativa do valor global da contratagao;

¢) planejamento orcamentario da Administragao.

1.5 DA APLICACAO DA TAXA DE ADMINISTRACAO

1.5.1 A taxa de administragcdo ofertada serd aplicada sobre o valor das didrias de hospedagem
efetivamente contratadas e utilizadas.

1.5.2 O pagamento a contratada correspondera:

a) ao valor da didria de hospedagem; acrescido

b) da taxa de administracdo (%) ofertada pela contratada.

1.5.3 A taxa de administracdo deverd abranger todos os custos operacionais da contratada,
incluindo intermediacdo, reservas, alteracdes, cancelamentos, suporte e gestao dos servigos.
1.6 DA EXECUCAO FINANCEIRA

1.6.1 A execucdo contratual ocorrerd de forma parcelada e sob demanda, ndo havendo
obrigacdo de consumo minimo por parte da Administracao.

1.6.2 Os pagamentos serdo realizados exclusivamente sobre os servigos efetivamente

prestados, conforme:

a) didrias utilizadas;
b) valores praticados no mercado;

¢) aplicacdo da taxa de administracdo contratada.

1.6.3 A estimativa de quantitativos ndo gera direito adquirido a contratada, servindo apenas

como referéncia para fins de planejamento.

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1. DA NECESSIDADE E JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:
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2.1.1. A Administracdo Publica Municipal, no exercicio de suas atribui¢des constitucionais e
institucionais, realiza de forma continua deslocamentos de servidores, agentes publicos,
colaboradores e representantes oficiais para participagdo em reunides governamentais,
audiéncias institucionais, capacitagdes, congressos, missdes técnicas, eventos administrativos e
demais compromissos relacionados a execugdo de politicas publicas e a representacao
institucional do Municipio, circunstancia que gera demanda permanente por servicos de
hospedagem.

2.1.2. A adequada organizacdo, gestdo e administragdo dessas hospedagens constitui elemento
estratégico para assegurar a regularidade das agendas institucionais, bem como a continuidade
e a eficiéncia das atividades administrativas desenvolvidas pelo Municipio, especialmente nos
principais polos de articulacdo governamental e administrativa, a exemplo de Brasilia/DF, Sao
Paulo/SP e Belém/PA, localidades que concentram parcela significativa das atividades
institucionais e das interacdes intergovernamentais.

2.1.3. Ressalta-se que o Municipio ndo dispdoe de estrutura administrativa propria nem de
equipe técnica especializada capaz de realizar, de forma direta, integrada e eficiente, todas as
atividades inerentes a gestdo das hospedagens, tais como a pesquisa de disponibilidade no
mercado, negociacdo de tarifas, intermediacdo junto a rede hoteleira, realizacdo de reservas,
alteracdes, remarcacdes, cancelamentos, emissdo de vouchers, controle das didrias,
acompanhamento das hospedagens e gestdo administrativa e financeira das despesas correlatas.
2.1.4. Nesse contexto, a contratagdo de empresa especializada em agenciamento de viagens
para administracao de hospedagens apresenta-se como a solu¢c@o mais adequada sob os aspectos
técnico, operacional e econdmico, possibilitando a Administracdo Publica Municipal acessar
rede estruturada de fornecedores, obter melhores condi¢cdes comerciais, ampliar a
disponibilidade de hospedagens, padronizar procedimentos, reduzir riscos operacionais e
garantir maior controle, transparéncia e rastreabilidade das despesas publicas.

2.1.5. Ademais, a contratacdo pretendida contribuird para a racionaliza¢cdo dos processos
administrativos relacionados a gestdo das hospedagens, evitando a fragmentacdo das
solicitacdes, reduzindo riscos de indisponibilidade de acomodagdes em periodos de alta
demanda, mitigando impactos decorrentes de remarcagdes e cancelamentos e proporcionando
maior eficiéncia na execucao das atividades institucionais.

2.1.6. Dessa forma, a contratacio visa assegurar o suporte logistico necessario ao adequado
desempenho das atividades institucionais do Municipio, promovendo maior eficiéncia

administrativa, otimizacao na aplicagdo dos recursos publicos e fortalecimento da governanca
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nas contratagdes publicas, em estrita observancia aos principios da legalidade, planejamento,

eficiéncia, economicidade e interesse publico, bem como as disposi¢des da Lei n°® 14.133/2021.
2.2, ENQUADRAMENTO

2.2.1. A presente contratagdo enquadra-se como prestacdo de servicos comuns, nos termos da
Lei n° 14.133/2021, uma vez que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos por meio de especificacdes usuais de mercado, permitindo a adequada
descricdo no Termo de Referéncia e a sele¢do da proposta mais vantajosa para a Administracao.
2.2.2. Os servicos objeto da contratacdo caracterizam-se como servicos de natureza
continuada, tendo em vista que se destinam a atender demandas administrativas recorrentes da
Administragdo Publica Municipal relacionadas a realiza¢do de deslocamentos institucionais € a
necessidade de hospedagem de servidores e agentes publicos em compromissos oficiais.

2.23. A contratacdo serd realizada mediante procedimento licitatério, observadas as
disposi¢cdes da Lei n° 14.133/2021, bem como os principios da legalidade, planejamento,
eficiéncia, economicidade e interesse publico que regem a Administracdo Publica.

2.2.4. A forma de execucdo dos servicos ocorrerd sob demanda, conforme as necessidades
institucionais da Administracdo, ndo havendo obrigatoriedade de consumo integral do
quantitativo estimado

2.3.  CRITERIO DE JULGAMENTO

23.1. O critério de julgamento das propostas serd o de MENOR TAXA DE
ADMINISTRACAO, expressa em percentual (%), incidente sobre o valor das didrias de
hospedagem efetivamente utilizadas pela Administracio, observadas as condi¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia e no edital da licitagdo.

2.3.2. A taxa de administracdo corresponde a remuneracdo da contratada pelos servigos de
intermediacdo, negociacdo, reserva, emissdo, alteracdo, remarcagdo, cancelamento,
acompanhamento e gestdo das hospedagens.

2.3.3. A taxa de administracdo deverd contemplar todos os custos diretos e indiretos da
contratada, incluindo despesas operacionais, encargos sociais, tributos, custos administrativos,
riscos do negdcio e lucro, ndo sendo admitida a cobranga de quaisquer valores adicionais.
2.3.4. O pagamento devido a contratada serd composto pelo valor das didrias efetivamente
utilizadas, acrescido da taxa de administragcdo ofertada, aplicada sobre o respectivo valor.
2.3.5. A taxa de administracdo ofertada serd fixa durante toda a vigéncia do contrato,

aplicando-se a todos os servigos executados.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAGOMINAS

Assinado por 2 pessoasPlama/ee'fibFéH%&9@&%&%&%@%&%@%@%@?@%&%&%@%g’gaZa% 19075 A453.



al .,

PARAGOMINAS PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAGOMINAS

PREFEITURA £l MAEy =P
CONSTRUIDA POR SONHOS, MOVIDA POR PESSOAS PODER EXE CUTIVO HSEVE,‘:?"E . me

CP
Brasil

¥

2.3.6. A Administracdo poderad realizar consultas de mercado e utilizar ferramentas de
comparacao de precos, a fim de verificar a compatibilidade das tarifas apresentadas, garantindo
a observancia dos principios da economicidade e vantajosidade.

2.3.7. Serd admitida a apresentacdo de taxa de administracdo igual a 0% (zero por cento), desde

que demonstrada a exequibilidade da proposta, nos termos da legislacdo vigente.

3. DO NAO PARCELAMENTO DO OBJETO

3.1 O parcelamento do objeto, nos termos da legislacdo vigente, constitui medida a ser
adotada sempre que tecnicamente vidvel e economicamente vantajosa, com vistas a ampliacao
da competitividade e a obtencdo da proposta mais vantajosa para a Administracao Publica.

3.2  Todavia, no caso da presente contratacdo, cujo objeto consiste na contratacdo de
empresa especializada em agenciamento de viagens para intermediacdo e administragdo de
hospedagens, verifica-se que ndo € tecnicamente recomenddvel o parcelamento da soluciao, em
razdo da natureza integrada, continua e sist€mica dos servicos a serem prestados.

3.3 A execugdo do objeto demanda a centralizacdo das atividades de intermediacdo, gestdo,

controle e acompanhamento das hospedagens em um tnico prestador, de modo a assegurar:

a) padronizacdo dos procedimentos operacionais;

b) maior eficiéncia na gestdo das reservas e demandas;

c) controle unificado das informacoes e despesas;

d) rastreabilidade e transparéncia na execu¢do contratual;
e) otimizacdo dos processos administrativos;

f) mitigacao de riscos relacionados a falhas operacionais e desencontro de informacdes.

3.4 O eventual parcelamento do objeto poderia acarretar prejuizos a Administracao, tais
como a fragmentacdo da gestdo das hospedagens, dificuldades de controle e fiscalizacao,
aumento do custo operacional, perda de escala na negociacdo com a rede hoteleira e riscos de
descontinuidade ou inconsisténcia na prestacao dos servicos.

3.5 Ademais, a contratacdo de multiplos prestadores para execug¢do de atividades
interdependentes comprometeria a eficiéncia administrativa e dificultaria a responsabilizacao
contratual, em afronta aos principios da economicidade, eficiéncia e interesse publico.

3.6  Dessa forma, conclui-se que a contratacdo deverd ser realizada de forma global e

unificada, por se tratar de solucdo indivisivel do ponto de vista técnico-operacional, sendo o
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ndo parcelamento a alternativa mais adequada e vantajosa para a Administragdo Publica, em
conformidade com a Lei n° 14.133/2021.

4. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

4.1 A presente contratacdo observard, no que couber, os principios e diretrizes de
sustentabilidade ambiental aplicdveis as contratacdes publicas, promovendo o uso racional de
recursos naturais, a reducdo de impactos ambientais e a ado¢do de praticas responsdveis na
execucao dos servicos.

4.2  Como medida de sustentabilidade, serd priorizada a formalizacdo eletronica dos atos
contratuais, incluindo assinatura digital do contrato e demais documentos, em conformidade
com as orientacdes do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Pard — TCM/PA
(Resolucdes n° 11.535/2014 e n® 43/2017), contribuindo para a redu¢do do consumo de papel e
insumos de impressao.

4.3 A contratada deverd adotar, sempre que possivel, praticas sustentdveis na prestacdo dos

servigos, especialmente:

a) priorizagdo de meios digitais para envio de reservas, confirmagdes, faturas e demais
comunicacoes;

b) incentivo a utilizacdo de estabelecimentos de hospedagem que adotem politicas de
sustentabilidade ambiental, tais como uso racional de dgua e energia, gestdo adequada
de residuos e certificacdes ambientais;

c) otimizacdo de reservas, buscando solucdes logisticas que reduzam deslocamentos
desnecessarios;

d) utilizagdo de sistemas eletronicos de gestdo que promovam efici€éncia operacional e

reduc¢do de desperdicios.

4.4 A contratacdo observard, ainda, no que couber, as disposi¢des da Instru¢do Normativa
n° 1, de 19 de janeiro de 2010, bem como demais normativos correlatos que tratam de critérios
de sustentabilidade ambiental nas contratagdes publicas.

4.5  Considerando a natureza do objeto, que ndo envolve fornecimento de bens nem
execugdo de obras, os impactos ambientais diretos sdo reduzidos, sendo as medidas adotadas
voltadas principalmente a gestao eficiente dos recursos, digitaliza¢do dos processos e incentivo

a boas praticas na cadeia de prestac@o de servigos de hospedagem.
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4.6  As diretrizes estabelecidas nesta cldusula visam alinhar a contratagdo aos principios do
desenvolvimento sustentdvel, da economicidade e da responsabilidade socioambiental,
contribuindo para uma atuagao administrativa moderna, eficiente e ambientalmente consciente.
S. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO
ESTRATEGICO DO ORGAO

5.1 A presente contratacdo encontra-se alinhada ao planejamento estratégico da
Administracao Publica Municipal, estando diretamente relacionada a necessidade de garantir o
suporte logistico as atividades institucionais que envolvem o deslocamento de servidores,
agentes publicos e representantes oficiais.

5.2 A execucdo dos servigos de agenciamento e administracdo de hospedagens contribui
para o alcance dos objetivos institucionais do Orgdo, especialmente no que se refere a
continuidade das acOes administrativas, a eficiéncia na gestdo publica e a otimizagdo dos
recursos disponiveis.

5.3 A contratacdo estdi em consonincia com os instrumentos de planejamento
governamental, tais como o Plano Plurianual (PPA), a Lei de Diretrizes Or¢camentérias (LDO)
e a Lel Orcamentaria Anual (LOA), na medida em que viabiliza a execucdo de atividades
administrativas, técnicas e institucionais que demandam deslocamentos oficiais.

5.4 A solucdo adotada estd alinhada, ainda, as diretrizes de modernizacdo da gestdo publica,
promovendo maior controle, transparéncia e padroniza¢do na gestdo das despesas com
hospedagem, bem como a racionalizagdo dos processos administrativos relacionados as viagens
institucionais.

5.5 A contratacdo contribui para o fortalecimento da governan¢a administrativa, ao permitir
a centralizacdo das informacdes, o monitoramento dos gastos € a melhoria na tomada de
decisdo, em conformidade com os principios da efici€ncia, planejamento e economicidade
previstos na legislacdo vigente.

5.6  Dessa forma, resta evidenciado que a presente contratacdo ndo se trata de acao isolada,
mas de medida integrada ao planejamento estratégico do 6rgdo, essencial para o adequado
desempenho das atividades institucionais e para o atendimento do interesse publico.

6. DA VIGENCIA

6.1 O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
sua assinatura, podendo ser prorrogado sucessivamente, na forma do art. 107 da Lei n°
14.133/2021, desde que demonstrada a vantajosidade para a Administracdo e mantidas as

condi¢des iniciais da contratacao.
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6.2 A prorrogacdo da vigéncia contratual estard condicionada a avaliagdo da Administracdo
quanto a qualidade dos servicos prestados, a compatibilidade dos precos com os praticados no
mercado e ao atendimento das condicdes contratuais pela contratada.

6.3  Tratando-se de servico de natureza continua, essencial ao suporte das atividades
institucionais da Administracdo, a vigéncia podera ser estendida até o limite legal, desde que
haja interesse ptiblico devidamente justificado e disponibilidade or¢camentaria.

6.4 A contratada ndo possui direito subjetivo a prorrogacdo contratual, a qual dependera de
andlise discriciondria da Administracdo, observados os critérios de conveniéncia e
oportunidade.

6.5 Em caso de prorrogacdo, deverdo ser formalizados os devidos termos aditivos,
observando-se as disposi¢Oes legais e contratuais aplicaveis.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7.1 A solugdo adotada consiste na contratagcdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos de agenciamento de viagens, para intermediacdo, administracdo e gestdo de
hospedagens, em ambito nacional e internacional, destinada ao atendimento das demandas
institucionais da Administracao Puablica Municipal.

7.2 A solucdo compreende a execucdo integrada e continua das atividades de pesquisa,
negociacdo, reserva, emissdo, confirmacdo, alteracdo, remarcacdo, cancelamento,
acompanhamento e controle de hospedagens, de forma centralizada e sob demanda, conforme
as necessidades da Administracao.

7.3 A contratada atuard como intermediadora entre a Administracio e a rede de
estabelecimentos de hospedagem, devendo assegurar a obtencdo das melhores condig¢des
comerciais disponiveis no mercado, observando critérios de economicidade, qualidade,
localizagdo e adequacdo as finalidades institucionais.

7.4 A prestacdo dos servicos deverd ser realizada por meio de estrutura técnica e operacional
adequada, incluindo sistemas informatizados de gestdo, canais de atendimento dgeis e suporte
continuo, permitindo o gerenciamento eficiente das solicitacdes, o controle das reservas e a
rastreabilidade das despesas.

7.5 A solucdo contempla, ainda, o fornecimento de informacdes gerenciais, relatdrios
operacionais e acompanhamento das despesas com hospedagem, possibilitando maior
transparéncia, controle e apoio a tomada de decisdo pela Administracao.

7.6  As hospedagens deverdo atender a padrdes minimos de qualidade, conforto e

funcionalidade, compativeis com a natureza das atividades institucionais, incluindo, no minimo,
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acomodacdes adequadas, climatizagdo, acesso a internet, café da manha, condicoes satisfatdrias
de higiene e localizacdo estratégica.

7.7  Aremuneracdo da contratada dar-se-4 por meio de taxa de administracao, expressa em
percentual (%) incidente sobre o valor das didrias efetivamente utilizadas, conforme proposta
vencedora do certame, ndo sendo admitida a cobranga de valores adicionais.

7.8 A solugcdo proposta visa assegurar maior eficiéncia na gestdo das hospedagens,
padronizacdo dos procedimentos, reducdo de custos operacionais, melhoria no controle dos
gastos publicos e garantia da continuidade das atividades institucionais que dependem de
deslocamentos oficiais.

7.9  Dessa forma, a contratacdo apresenta-se como a alternativa mais adequada sob os
aspectos técnico, econdmico e administrativo, atendendo aos principios da eficiéncia,
economicidade, planejamento e interesse publico, nos termos da legislagcdo vigente.

8. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

8.1 A contratacido de empresa especializada na prestacdo de servicos de agenciamento de
viagens, para intermediacdo e administragdo de hospedagens, deverd observar os seguintes
requisitos técnicos, operacionais e administrativos, considerados indispensdveis para o
atendimento das necessidades da Administragdo Piblica Municipal:

8.2  Capacidade Técnica e Operacional:

8.2.1 A contratada deverd possuir estrutura organizacional, equipe qualificada e capacidade
técnica compativel com a execucdo dos servigos, apta a atender, de forma continua e eficiente,
as demandas da Administracao.

8.2.2 Deverd comprovar experiéncia anterior na prestacdo de servicos similares, mediante
apresentacao de atestados de capacidade técnica.

8.3  Execucio dos Servicos:

8.3.1 A contratada devera realizar, de forma integrada, as atividades de pesquisa, cotagao,
negociacdo, reserva, emissdo, confirmacdo, alteracdo, remarcacdo, cancelamento,
acompanhamento e controle de hospedagens.

8.3.2 Os servicos deverdo ser prestados sob demanda, conforme solicitacdes da
Administracdo, com agilidade, eficiéncia e precisao.

8.4  Padrao de Qualidade das Hospedagens:

8.4.1 As hospedagens disponibilizadas deverdo atender, no minimo, aos seguintes requisitos:
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a) acomodagdes adequadas para 02 (dois) até 04 (quatro) hospedes;
b) ambientes climatizados com ar-condicionado;

¢) acesso a internet (Wi-Fi);

d) café da manha incluso;

e) condicdes satisfatorias de limpeza, higiene e conservagao;

f) atendimento compativel com padrdes de hotelaria executiva.

8.5  Localizacao dos Estabelecimentos:

8.5.1 Os meios de hospedagem deverdo estar localizados, preferencialmente, em regides
centrais ou de facil acesso, considerando a logistica dos compromissos institucionais, seguranga
e otimizacao do tempo de deslocamento.

8.6  Regularidade dos Estabelecimentos:

8.6.1 A contratada deverd assegurar que os estabelecimentos de hospedagem utilizados
estejam regularmente constituidos e em conformidade com a legislagdo vigente, possuindo
alvards, licencas e autorizagdes necessarias ao seu funcionamento.

8.7  Sistema de Gestdo e Controle:

8.7.1 A contratada deverd disponibilizar sistema ou ferramenta de controle que permita o
gerenciamento das reservas, registros de utilizacdo, valores das didrias, aplicacdo da taxa de
administracao e emissao de relatorios.

8.7.2 O sistema devera assegurar transparéncia, rastreabilidade e acesso as informacdes pela
Administracdo.

8.8  Compatibilidade de Precos:

8.8.1 As tarifas das hospedagens deverdo estar compativeis com os precos praticados no
mercado, devendo a contratada buscar sempre as melhores condi¢des comerciais disponiveis.
8.8.2 Sobre os valores das didrias incidird exclusivamente a taxa de administragao contratada.
8.9 Atendimento e Suporte:

8.9.1 A contratada deverd garantir suporte operacional continuo, incluindo atendimento para
demandas emergenciais, alteragdes, cancelamentos e adequagdes de tltima hora.

8.9.2 O atendimento deverd ser realizado por canais formais, com agilidade e eficiéncia.
8.10 Condicoes de Execucao:

8.10.1 A execucdo dos servicos deverd observar as normas aplicdveis a atividade, incluindo

legislacdo de defesa do consumidor, normas sanitérias, de seguranca e regulamentos do setor

de hospedagem.
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8.11 Continuidade do Servico:

8.11.1 A contratada deverd garantir a continuidade da prestacdo dos servigos durante toda a
vigéncia contratual, assegurando o atendimento das demandas da Administracdo sem
interrupcoes.

8.12 Habilitacdo da Contratada:

8.12.1 A empresa deverd atender aos requisitos de habilitacdo juridica, fiscal, trabalhista,
econdmico-financeira e técnica, conforme previsto na legislagao vigente e no edital.

8.13 Fiscalizacao Contratual:

8.13.1 A execucido do contrato serd acompanhada por servidor designado pela Administracao,
responsavel por fiscalizar os servicos, verificar a conformidade das hospedagens e atestar a
regularidade da execucdo.

8.13.2 A observancia dos requisitos acima € essencial para garantir a adequada execugdo do
objeto, a eficiéncia da contratacdo e o atendimento do interesse publico, em conformidade com

os principios que regem a Administracdo Publica

9. DA HABILITACAO

9.1. Parafins de habilitacao na presente contratacdo serdo exigidos os seguintes documentos:
9.1.1. DA HABILITACAO JURIDICA

9.1.1.1. Em se tratando de sociedades comerciais ou empresa individual de
responsabilidade limitada: ato constitutivo em vigor, devidamente registrado, e, no caso de
sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicao de seus administradores;
9.1.1.2. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agencia;

9.1.1.3. Inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no caso de
sociedades simples, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

9.1.14. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

9.1.1.5. Em se tratando de microempreendedor individual —- MEI: Certificado da Condi¢ao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficard condicionada a verificacao

da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

9.1.1.6. Os atos constitutivos das empresas licitantes deverdo estar acompanhados de

todos seus termos aditivos e/ou modificativos do seu texto, ser existir os atos;
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9.1.2. DA HABILITACAO TECNICA:

9.1.2.1. Considerando que o objeto da presente contratagdo consiste na prestacdo de
servicos de agenciamento de hospedagens, para intermedia¢do, administracdo e gestdo de
hospedagens, de natureza predominantemente continua e operacional, que envolve a execucao
integrada de atividades como pesquisa, negociacao, reserva, emissao, alteracao, cancelamento
e controle de hospedagens, faz-se necessdria a comprovacgdo da aptidao técnica da licitante para
o desempenho dessas atividades.

9.1.2.2. Dada a relevancia do objeto, que visa assegurar o adequado suporte logistico as
atividades institucionais da Administracdo, garantindo a continuidade dos deslocamentos
oficiais, a eficiéncia na gestdo das hospedagens e a economicidade dos recursos publicos, a
exigéncia de comprovacdo da capacidade técnica mostra-se indispensdvel para assegurar a
qualidade e a regularidade dos servigos a serem prestados.

9.1.2.3. Exige-se, portanto, a apresentacio de Ol (um) ou mais Atestado(s) de
Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove(m) que a licitante ja executou, de forma satisfatoria, servicos compativeis com o
objeto desta contratacdo, tais como agenciamento de viagens, intermediacdo de hospedagens,
gestdo de reservas ou servicos correlatos, demonstrando experiéncia em atividades semelhantes
em caracteristicas, quantidades e prazos.

9.1.24. Os atestados apresentados deverdo evidenciar a capacidade da licitante em
executar servicos de forma continua, com efici€éncia operacional, controle das demandas e
atendimento adequado as necessidades do contratante.

9.1.2.5. A Administragdo podera realizar diligéncias para verificar a veracidade das
informacdes constantes nos atestados apresentados, nos termos da legislacdo vigente.

9.1.3. DA HABILITACAO ECONOMICA FINANCEIRA:

9.1.3.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei

n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

9.1.3.2. Balango patrimonial, demonstracio de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contdbeis dos 2 (dois) dltimos exercicios sociais, comprovando:

9.1.3.3. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

9.1.3.4. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa

juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;
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9.1.3.5. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd
exigido para fins de habilitacdo patrimonio liquido minimo de 5% do valor total estimado da
contratagdo OU valor total estimado da parcela pertinente.

9.1.3.6. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

9.1.3.7. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da drea contdbil, apresentada pelo
fornecedor.

9.1.4. DA HABILITACAO FISCAL E TRABALHISTA:

9.1.4.1. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.1.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.1.4.3. Provade regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
9.14.4. Provadeinexisténciade débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

9.14.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

9.1.4.6. Provaderegularidade coma Fazenda | Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
9.14.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do
mediante a apresentacdo de declara¢do da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra

equivalente, na forma da lei.
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9.1.4.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

v Declaracao que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo.

v Declaracao de que a firma ndo possui em seu quadro permanente menores, conforme
inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, que ndo emprega menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
(dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos

termos do inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicdo Federal.

10. DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

10.1 A contratagdo decorrente do presente Termo de Referéncia serd formalizada por meio
de instrumento contratual, nos termos da Lei n° 14.133/2021, apds a regular conclusdo do
procedimento licitatério e a adjudicacdo do objeto a licitante vencedora.

10.2 O contrato estabelecerd de forma clara e detalhada as condi¢des de execucdo dos
servicos, incluindo direitos, obrigacOes, responsabilidades das partes, prazos, forma de
pagamento, critérios de reajuste, hipéteses de alteracdo, san¢des administrativas e demais
disposi¢des necessdrias a adequada gestao contratual.

10.3 A convocacdo da adjudicatdria para assinatura do contrato serd realizada dentro do prazo
de validade da proposta, devendo a empresa comparecer no prazo estabelecido pela
Administracdo, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas
na legislacdo vigente.

10.4 Previamente a assinatura do contrato, serd verificada a manuten¢do das condi¢des de
habilitacdo da licitante vencedora, especialmente quanto a regularidade fiscal, trabalhista,
econdmico-financeira e técnica.

10.5 A formalizagdo contratual ficard condicionada a comprovacdo de disponibilidade
orcamentdria e financeira para atendimento das despesas decorrentes da contratacdo, em
conformidade com a legislacdo aplicavel.

10.6 O contrato podera ser substituido por instrumento equivalente, nos casos admitidos pela
legislacdo, desde que nao haja prejuizo a seguranga juridica e a adequada execugdo do objeto.
10.7 Apés a assinatura, o extrato do contrato deverd ser publicado nos meios oficiais,

garantindo a transparéncia e a publicidade dos atos administrativos.
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10.8 A execucgdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela
Administragcdo, nos termos do disposto na Lei n° 14.133/2021, devendo todas as ocorréncias
relevantes ser devidamente registradas.

10.9 Eventuais alteracdes contratuais deverdo observar as hipoteses e limites previstos na
legislacdo vigente, mediante formalizacdo de termo aditivo.

10.10 A formalizacdo da contratacdo observard os principios da legalidade, publicidade,
eficiéncia, planejamento, economicidade e interesse publico, assegurando a regularidade e a
seguranca juridica do ajuste firmado.

10.11 Por ocasido da emissdo da nota de empenho serd verificada a regularidade do
cadastramento e da habilita¢do parcial da empresa no SICAF, por meio de consulta “online” ao
sistema. O resultado destes procedimentos serd impresso e juntado ao processo de contratacdo.

11.  DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1 Constituem obrigacdes da contratada, além daquelas previstas na legislacdo aplicdvel e
no contrato:

11.1.1 Executar os servigos objeto da contratagdo de forma continua, eficiente, organizada e
em conformidade com as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital e no
contrato.

11.1.2 Realizar a intermediacdo, negociacdo, reserva, emissdo, confirmagdo, alteracio,
remarcacdo, cancelamento, acompanhamento e controle das hospedagens, conforme demanda
da Administragdo.

11.1.3 Disponibilizar a Administracdo, sempre que solicitado, opc¢des de hospedagem
adequadas, observando critérios de economicidade, localiza¢do, qualidade e conveniéncia
institucional.

11.1.4 Garantir que os estabelecimentos de hospedagem ofertados atendam aos padroes
minimos de qualidade, conforto, seguranca e funcionalidade, conforme especificado neste
Termo de Referéncia.

11.1.5 Assegurar que os meios de hospedagem estejam regularmente constituidos e em
conformidade com a legislacdo vigente, possuindo alvards, licengas e autoriza¢des necessarias
ao seu funcionamento.

11.1.6 Praticar valores compativeis com os precos de mercado, comprometendo-se a
apresentar tarifas reais e disponiveis no momento da reserva, vedada qualquer forma de

majoragao indevida.
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11.1.7 Aplicar corretamente a taxa de administracdo contratada, ndo sendo admitida a
cobranca de quaisquer valores adicionais, taxas ocultas ou encargos nao previstos.

11.1.8 Disponibilizar sistema ou ferramenta de gestdo que permita o controle das reservas,
registro das hospedagens, identificacdo dos usudrios, valores praticados e geracdo de relatorios,
assegurando transparéncia e rastreabilidade.

11.1.9 Prestar atendimento 4gil e eficiente, inclusive para demandas emergenciais, alteracoes,
remarcagdes, cancelamentos e adequacdes de ultima hora.

11.1.10 Cumprir os prazos estabelecidos no Acordo de Nivel de Servico (SLA), quando
aplicavel, garantindo tempestividade no atendimento das solicitacdes da Administracao.
11.1.11 Disponibilizar canais formais de atendimento, incluindo telefone e meio eletrdnico,
assegurando comunicagao eficaz com a Administragao.

11.1.12 Emitir e encaminhar, em tempo hébil, os vouchers de hospedagem, contendo todas as
informacdes necessdrias a utilizagio do servigo.

11.1.13 Manter durante toda a execugao do contrato as condicdes de habilitacdo e qualificacao
exigidas na licitacdo.

11.1.14 Responsabilizar-se por todos os encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios,
securitdrios, fiscais, comerciais, bem como aqueles decorrentes de controle médico de satude
ocupacional de seus empregados envolvidos na execu¢do do objeto, obrigando-se a quita-los na
época propria. A inadimpléncia da CONTRATADA, com relacdo a tais encargos, nao transfere
a CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do
contrato, ficando a CONTRATANTE isenta de qualquer vinculo empregaticio com os
empregados ou prepostos da CONTRATADA.

11.1.15 Responder por quaisquer danos de qualquer natureza que venham a sofrer seus
empregados, terceiros ou a CONTRATANTE, em decorréncia de acidentes, acdo ou omissao,
dolosa ou culposa, de seus prepostos ou de quem em seu nome atuar, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizag¢do exercida pela CONTRATANTE.

11.1.16 Comprovar, sempre que solicitado e obrigatoriamente por ocasido da apresentacio de

cada Nota Fiscal, a regularidade fiscal e trabalhista, mediante a apresentacdo de:

e Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido;

e Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

e Certificado de Regularidade do FGTS (CRF).
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por empregados da CONTRATADA, esta deverd comparecer espontaneamente em juizo,
reconhecendo sua condicdo de empregadora, assumindo o polo passivo da demanda e
substituindo a CONTRATANTE no processo, até o final do julgamento, responsabilizando-se
integralmente pelos 6nus decorrentes de eventual condenagao.

11.1.18 Cumprir integralmente as normas trabalhistas aplicdveis, inclusive quanto ao
pagamento do piso salarial da categoria profissional envolvida na execugdo do objeto, conforme
estabelecido em convencgdo coletiva vigente.

11.1.19 Substituir, as suas expensas, qualquer servico executado em desacordo com as
condicdes estabelecidas, no prazo definido pela Administracao.

11.1.20 Zelar pela qualidade dos servigos prestados, assegurando a adequada execucdo do
objeto e o atendimento ao interesse publico

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1 Constituem obrigacdes da Contratante, além daquelas previstas na legislacdo aplicavel
€ no contrato:

12.1.1 Planejar e formalizar as demandas de hospedagem, encaminhando a contratada as
solicitagdes com as informacdes necessarias a adequada execugao dos servigos.

12.1.2 Indicar, formalmente, o gestor e o fiscal do contrato, responsiveis pelo
acompanhamento, fiscaliza¢do e controle da execugdo contratual.

12.1.3 Acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos, verificando o cumprimento das
obrigacdes contratuais, bem como a qualidade das hospedagens disponibilizadas.

12.1.4 Aprovar, quando couber, as op¢des de hospedagem apresentadas pela contratada,
observando critérios de economicidade, conveniéncia e interesse publico.

12.1.5 Efetuar o pagamento a contratada pelos servicos efetivamente prestados, nos prazos e
condic¢des estabelecidos no contrato, mediante apresentacao de documentagdo comprobatoria e
atesto do fiscal do contrato.

12.1.6 Verificar a compatibilidade dos precos praticados, podendo realizar consultas de
mercado para assegurar a vantajosidade da contratacdo.

12.1.7 Comunicar a contratada, de forma formal e tempestiva, quaisquer irregularidades
verificadas na execug@o dos servigos, para que sejam adotadas as providéncias cabiveis.
12.1.8 Aplicar as san¢des administrativas previstas no contrato e na legislacdo vigente,

quando constatado descumprimento das obrigacdes pela contratada.
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12.1.9 Fornecer a contratada todas as informacdes necessdrias a execucdo dos servicos,
garantindo clareza nas solicitacdes e nos prazos.

12.1.10 Manter controle e registro das demandas realizadas, das hospedagens utilizadas e dos
valores pagos, assegurando a rastreabilidade da execucao contratual.

12.1.11 Zelar pela boa execug¢do do contrato, adotando as medidas necessdrias para garantir a
continuidade dos servicos e o atendimento do interesse publico.

12.1.12 Exigir o cumprimento integral das condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia,
no edital e no contrato.

12.1.13 Disponibilizar dotacdo or¢camentdria e garantir os recursos financeiros necessarios ao

cumprimento das obrigacdes assumidas.

12 DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
12.1 A medi¢do dos servicos serd realizada com base nas hospedagens efetivamente
intermediadas, reservadas e utilizadas, devidamente autorizadas pela Administracao.

12.2 O pagamento serd efetuado considerando:

a) o valor das diarias efetivamente utilizadas; e
b) a aplicacdo da taxa de administracdo (percentual) ofertada pela contratada, incidente sobre

o valor das hospedagens.

12.3 A Administragdo realizard avaliacao da execu¢ao do objeto, podendo aplicar retencdes
ou glosas proporcionais as irregularidades verificadas, sem prejuizo das sangdes cabiveis,

quando constatado que a contratada:

a) ndo produziu os resultados acordados;
b) deixou de executar, ou executou com qualidade inferior, os servigos contratados;
¢) deixou de atender as solicitacdes da Administragdo dentro dos prazos estabelecidos;

d) apresentou inconsisténcias nos valores cobrados ou na aplicacio da taxa de administracao.
12.4 Somente serdo pagos os servicos devidamente comprovados, mediante apresentacdo de:

a) vouchers emitidos;
b) relatérios de hospedagem:;

c¢) identificacdo dos usudrios e periodos de estadia;
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d) documentos fiscais correspondentes.

12.5 DO RECEBIMENTO

12.5.1 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 7 (sete) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante verificagdo do cumprimento das exigéncias contratuais, nos
termos do art. 140, inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

12.5.2 O recebimento provisério ocorrerd apds a apresentacdo da documentagdo
comprobatdria da prestacdo dos servigos referentes ao periodo faturado.

12.5.3 O fiscal técnico avaliard a conformidade da execu¢do dos servicos, especialmente

quanto a:
a) adequacdo das hospedagens contratadas;
b) cumprimento das solicitacoes;
c) qualidade do atendimento.

12.5.4 O fiscal administrativo verificard a regularidade documental, valores apresentados e
conformidade com o contrato.

12.5.5 Ao final de cada periodo de faturamento, serd elaborado relatério de acompanhamento,
podendo haver ajustes nos valores a pagar, conforme desempenho da contratada.

12.5.6 A contratada devera corrigir, as suas expensas, quaisquer falhas, inconsisténcias ou
irregularidades identificadas, nao sendo efetuado o ateste enquanto persistirem pendéncias.
12.5.7 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com o
Termo de Referéncia, edital ou contrato.

12.5.8 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até 7 (sete) dias apds o recebimento
provisério, mediante verificacao da regularidade da execugdo e aceitagao formal.

12.5.9 O recebimento ndo exclui a responsabilidade da contratada pela perfeita execugdo dos
Servicos.

12.6 DA LIQUIDACAO

12.6.1 Recebida a Nota Fiscal, serd iniciado o prazo de até 10 (dez) dias uteis para liquidacao
da despesa, prorrogdvel nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

12.6.2 Para fins de liquidacao, serd verificado se a Nota Fiscal contém:

a) identificac@o do contrato;

b) periodo de execucio;

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAGOMINAS

Assinado por 2 pessoasPlama/ee'fib%g%&9@&%&%&%@%&%@%@%@?@%&%%%g’gaZa% 19075 A453.



CP
Brasil

¥

il

PARAGOMINAS

PREFEITURA
CONSTRUIDA POR SONHOS, MOVIDA POR PESSOAS

PMP
PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAGOMINAS =
PODER EXECUTIVO e [

c¢) discriminagdo das hospedagens;
d) valor das diarias;
e) valor da taxa de administragao;

f) valor total a pagar.

12.6.3 A Nota Fiscal deverd estar acompanhada da comprovacdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

12.6.4 Havendo erro ou inconsisténcia, o prazo de pagamento serd suspenso até a regularizagao.
12.6.5 A Administracdo realizard consulta ao SICAF para verificacdo da manutencdo das
condi¢des de habilitacdo.

12.6.6 Constatada irregularidade, a contratada serd notificada para regularizacido no prazo de
até 5 (cinco) dias uteis.

12.6.7 Persistindo a irregularidade, poderdo ser adotadas medidas administrativas, inclusive
rescisdo contratual.

12.7 DO PRAZO DE PAGAMENTO

12.7.1 O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias tteis, contados da conclusdo
da liquidacao da despesa.

12.7.2 O pagamento serd realizado mediante crédito em conta bancdria indicada pela
contratada.

12.7.3 Em caso de atraso de pagamento nido imputdvel a contratada, serdo devidos encargos
moratorios, calculados conforme abaixo:

12.74 EM=1x Nx VP

12.7.5 Onde:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias de atraso;

VP = Valor da parcela devida;

I = Indice de atualizagio financeira = (6% + 100) + 365

12.7.6 O pagamento estard condicionado a efetiva prestacdo dos servicos e ao ateste pelo fiscal
do contrato.

13 FORMA DE PAGAMENTO

13.1 O pagamento serd realizado mensalmente, de forma parcelada, conforme os servicos
efetivamente prestados no periodo de referéncia, no prazo de até 30 (trinta) dias tteis, contados

da conclusdo da liquidacdo da despesa.
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13.2 A contratada deverd apresentar, para cada periodo de faturamento, Nota Fiscal/Fatura
acompanhada de Relatério Consolidado Mensal de Execug¢do dos Servicos, contendo, no

minimo:

a) identifica¢do do contrato e do periodo de referéncia;
b) relacao nominal dos usudrios atendidos;

C) descri¢do das hospedagens intermediadas, com indicacdo de:

e Jocal (cidade/UF ou pais);

e estabelecimento de hospedagem;

e periodo de estadia (check-in e check-out);
e quantidade de didrias;

e valor unitario e total das diarias;

d) valor total das hospedagens no periodo;

e) percentual da taxa de administra¢do contratada;

f) wvalor correspondente a taxa de administracao;

g) valor global da fatura;

h) 1identificacdo das solicitagcOes/autorizagdo da Administragdo vinculadas aos servigos

executados.
13.3 O pagamento serd calculado com base:

a) no valor das didrias efetivamente utilizadas;
b) acrescido da taxa de administracdo (percentual) contratada, aplicada sobre o valor das

hospedagens.
13.4 O pagamento somente serd autorizado apds:

a) conferéncia e validacio do Relatério Consolidado pelo fiscal do contrato;
b) atesto da execuc¢do dos servigos;

¢) verificacdo da conformidade dos valores apresentados.

13.5 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia

e conta corrente indicados pela contratada.
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13.6  Sera considerada como data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria.

13.7 Quando do pagamento, serdo efetuadas as retencgdes tributdrias previstas na legislagao
vigente.

13.8 Independentemente dos percentuais informados na proposta, serdo retidos na fonte os
tributos conforme legislacdo aplicavel.

13.9 A contratada optante pelo Simples Nacional deverd comprovar sua condi¢gdo mediante
documentacao valida, para fins de nio retencao dos tributos abrangidos por esse regime.

13.10 O pagamento ficard condicionado a comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista da
contratada, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

13.11 Havendo erro na Nota Fiscal, inconsisténcia nos dados apresentados ou divergéncia
entre os valores cobrados e os servigos executados, o pagamento serd suspenso até a devida
regularizac¢do, sem Onus para a Administragao.

13.12 A Administracdo poderd realizar auditorias, conferéncias e cruzamento de dados,
inclusive junto aos estabelecimentos de hospedagem, para verificar a veracidade das
informacdes apresentadas.

13.13 Somente serdo pagos o0s servicos previamente autorizados pela Administracdo e

devidamente comprovados.

14. DO REAJUSTE

14.1 A taxa de administragdo (percentual) contratada sera fixa e irreajustavel pelo periodo de
12 (doze) meses, contado da data limite para apresentacdo das propostas, nos termos da
legislacdo vigente.

14.2 Apds o interregno minimo de 12 (doze) meses, a taxa de administracdo poderd ser
reajustada, mediante solicitacdo formal da contratada e aprovagao da Administragao, aplicando-
se o Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE, exclusivamente sobre a
taxa contratada.

14.3 O reajuste incidird apenas sobre as parcelas executadas apds a data de aniversario do
contrato, ndo sendo aplicado retroativamente.

14.4 Nos reajustes subsequentes, o interregno minimo de 12 (doze) meses serd contado a

partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste concedido.
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14.5 Considerando a natureza do objeto, os valores das didrias de hospedagem ndo estdao
sujeitos a reajuste contratual, uma vez que sdo definidos conforme os pregos praticados no
mercado no momento da contratacao, sobre os quais incidird a taxa de administra¢ao contratada.
14.6 Nas aferi¢des finais, serd utilizado obrigatoriamente o indice definitivo divulgado pelo
6rgdo competente.

14.7 Caso o indice [IPCA/IBGE venha a ser extinto ou ndo possa mais ser utilizado, serd
adotado, em substitui¢do, outro indice oficial que venha a ser estabelecido pela legislacio
vigente.

14.8 Na auséncia de indice substituto definido legalmente, as partes poderdo pactuar novo
indice oficial, mediante termo aditivo, observado o equilibrio econdmico-financeiro do
contrato.

14.9 O reajuste serd formalizado por meio de apostilamento, nos termos da Lei n°
14.133/2021.

15. DA ALTERACAO SUBJETIVA

15.1 E admissivel a alteracio subjetiva da contratada, mediante fusdo, cisdo, incorporac¢io ou

transformacdo societéria, desde que observadas, cumulativamente, as seguintes condi¢des:

a) a nova pessoa juridica comprove o atendimento integral aos requisitos de habilitacdo
juridica, fiscal, trabalhista, econdmico-financeira e técnica exigidos no processo licitatorio;

b) sejam mantidas todas as cldusulas e condi¢Oes estabelecidas no contrato original, inclusive
quanto ao objeto, a taxa de administracdo e as obrigacdes assumidas;

¢) nao haja prejuizo a execu¢do do objeto contratado, devendo ser garantida a continuidade,
qualidade e regularidade dos servicos prestados;

d) haja anuéncia prévia e expressa da Administracdo, mediante andlise técnica e juridica da
alteracdo societdria;

e) sejacomprovada a transferéncia integral das obrigagdes contratuais a nova pessoa juridica,

sem prejuizo das responsabilidades anteriormente assumidas.

15.2 A alteracdo subjetiva deverd ser formalizada por meio de termo aditivo, instruido com
toda a documentag¢do comprobatdria pertinente, incluindo atos societdrios atualizados e demais
documentos exigidos pela Administragao.

16. DA GESTAO, EXECUCAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

16.1 A gestdo e a fiscalizagdo da contratagdo caberdo aos representantes da Administra¢ao
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especialmente designados por meio de Portaria vigente, nos termos da Lei n® 14.133/2021. Nos
impedimentos e afastamentos legais, as fungdes serdo exercidas pelos respectivos substitutos.
16.2  Os gestores e fiscais designados exercerdo, de forma segregada, as atribui¢des previstas
no ato de designacdo, bem como todas as demais necessdrias ao adequado acompanhamento da
execug¢do contratual, adotando as providéncias cabiveis para a solucdo de eventuais
irregularidades.

16.3 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia dos gestores e fiscais
deverdo ser submetidas, em tempo oportuno, a autoridade competente, para ado¢ao das medidas
necessarias.

16.4 A gestdo e a fiscalizacdo ndo excluem nem reduzem a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades na execu¢do do contrato, nos termos
do art. 120 da Lei n°® 14.133/2021.

16.5 Compete ao fiscal do contrato acompanhar a apresentacdo dos documentos fiscais,
proceder ao recebimento da Nota Fiscal/Fatura e realizar o atesto da execugdo dos servicos para
fins de liquidacao e pagamento.

16.6 DA EXECUCAO DO CONTRATO

16.6.1 A execucdo contratual serd realizada de forma continua e sob demanda, mediante
solicitacdo formal da Administracdo, conforme as necessidades institucionais de hospedagem
em ambito nacional e internacional.

16.6.2 A contratada deverd prestar os servigos de intermediagdo, reserva, emissao, alteracdo,
remarcacdo, cancelamento, acompanhamento e controle de hospedagens, observando as
condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia, no edital e no contrato.

16.6.3 Os servigos deverdo ser executados com observancia aos principios da economicidade,
eficiéncia e interesse publico, devendo a contratada apresentar opcOes de hospedagem
compativeis com os padrdes exigidos e com os pregos praticados no mercado.

16.6.4 O acompanhamento da execucdo serd realizado pelo(s) fiscal(is) designado(s), que
deverdo registrar todas as ocorréncias em relatdrio proprio, avaliando a qualidade dos servigos
prestados, a conformidade das reservas realizadas e a adequacao dos valores cobrados.

16.6.5 A contratada deverd corrigir, as suas expensas, quaisquer falhas na prestacao dos
servicos, inclusive reservas indevidas, divergéncias de valores, problemas de hospedagem ou
descumprimento das condi¢des pactuadas.

16.6.6 Em caso de impedimentos que afetem a execucdo contratual, os prazos poderdo ser

ajustados, mediante justificativa e formalizacdo, nos termos da legislac@o vigente.
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16.6.7 A contratada responderd integralmente pela execucao dos servicos e por eventuais danos
causados a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de falhas, omissdes ou irregularidades na
prestacao dos servigos, ndo sendo excludente sua responsabilidade a atuagao da fiscaliza¢ao da
Administracao.

17. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

17.1 A selecdo do fornecedor serd realizada por meio de procedimento licitatério, na
modalidade Pregio Eletronico, nos termos da Lei n° 14.133/2021, aplicdvel a contratacido de
servicos comuns, considerando que o objeto possui padroes de desempenho e qualidade
objetivamente definidos neste Termo de Referéncia.

17.2 O objeto da licitagdo consiste na contratacdo de empresa especializada em agenciamento
de viagens para administracao de hospedagens, em ambito nacional e internacional, destinados
ao atendimento das demandas institucionais da Administracdo Publica Municipal.

17.3 O critério de julgamento adotado serd o d¢e MENOR TAXA DE ADMINISTRACAO,
expressa em percentual (%), incidente sobre o valor das didrias de hospedagem efetivamente
utilizadas, conforme previsto no edital e seus anexos.

17.4 A taxa de administracio deverd contemplar todos os custos diretos e indiretos da
contratada, incluindo despesas operacionais, encargos sociais, tributos, custos administrativos,
logistica, suporte operacional e margem de lucro, ndo sendo admitida a cobranca de valores
adicionais além dos previstos contratualmente.

17.5 Considerando a natureza dos servi¢os, a contratacdo serd realizada em regime de
execug¢do indireta, sob demanda, sendo os pagamentos efetuados com base nas hospedagens
efetivamente solicitadas, reservadas e utilizadas pela Administragdo, aplicando-se sobre estas a
taxa de administrac@o ofertada pela contratada.

17.6 A adocdo do critério de menor taxa de administracdo visa assegurar maior
economicidade a Administragdo, permitindo a competi¢cdo entre licitantes com base na
eficiéncia de gestdo e na capacidade de negociacao junto a rede hoteleira, garantindo a selecao
da proposta mais vantajosa.

18. FORMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS

18.1 A execugdo dos servicos serd realizada de forma continua e sob demanda, mediante
emissdo de solicitacdo formal pela Administracdo (ordem de servigo, requisi¢@o ou instrumento

equivalente), encaminhada preferencialmente por meio eletronico a contratada.
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18.2 PRAZO DE ATENDIMENTO

18.2.1 A contratada deverd atender as solicitagdes de hospedagem no prazo méximo de até 48
(quarenta e oito) horas, contadas do recebimento da requisicdo, devendo apresentar as opgoes
disponiveis compativeis com os critérios estabelecidos.

18.2.2 Em situacdes de urgéncia ou demandas emergenciais, o atendimento devera ocorrer em

prazo reduzido, a ser definido pela Administra¢do, conforme a necessidade do servico.

18.3 LOCAL DE EXECUCAO

18.3.1 Os servigos serdo prestados de forma remota, por meio de sistemas eletronicos, e-mail,
telefone ou plataformas digitais disponibilizadas pela contratada.

18.3.2 As hospedagens deverdo ser viabilizadas em estabelecimentos localizados em territdrio

nacional e internacional, conforme a demanda da Administragdo.

18.4 CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

18.4.1 A contratada deverd realizar a intermediagdo e gestdo das hospedagens, compreendendo,
no minimo: reserva, emissao de vouchers, confirmacao, alteracdo, remarcagdo, cancelamento e
acompanhamento das estadias.

18.4.2 As hospedagens ofertadas deverdo atender aos padrdes minimos definidos neste Termo

de Referéncia, incluindo:

a) acomodagdes adequadas para 02 (dois) a 04 (quatro) hospedes;
b) ambiente climatizado (ar-condicionado);

¢) acesso a internet (Wi-Fi);

d) café da manha incluso;

e) condi¢des adequadas de higiene, conforto e seguranca;

f) localizacdo preferencial em dreas centrais ou de fécil acesso.

18.4.3 A contratada deverd garantir que os estabelecimentos de hospedagem estejam
regularmente constituidos, com alvards, licencas e autorizagdes exigidas pela legislacao
vigente.

18.4.4 A contratada deverd fornecer a Administracdo, previamente a utilizacdo do servigo,

todas as informacdes necessdarias, incluindo:

a) nome do hotel,;

b) endereco;
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¢) periodo da hospedagem;
d) valor das diarias;
e) condi¢des da reserva;

f) voucher ou documento equivalente.

18.4.5 Os servicos deverao ser prestados com observancia aos principios da economicidade e
vantajosidade, devendo a contratada apresentar op¢des compativeis com os precos praticados
no mercado.
18.4.6 Em caso de inconsisténcias, falhas na reserva, overbooking ou descumprimento das
condi¢des contratadas, a contratada deverd providenciar, de forma imediata, solucio
equivalente ou superior, sem 0nus adicional a Administragdo.
18.4.7 A contratada serd responsdvel por todos os custos operacionais necessarios a execucao
dos servigos, os quais deverdo estar contemplados na taxa de administracdo ofertada.
18.4.8 A execucdo dos servicos serd considerada concluida ap6s a efetiva prestacdo do servigo
de hospedagem, devidamente atestada pelo fiscal do contrato.
18.4.9 A contratada deverd encaminhar, juntamente com a Nota Fiscal, os documentos
comprobatdrios da prestacdo dos servigos, incluindo relatérios de hospedagens realizadas,
vouchers emitidos e demais registros pertinentes.

19. SUSTENTABILIDADE
19.1 A contratacdo observard priticas de sustentabilidade, destacando-se a utilizacdo de
assinatura eletronica nos instrumentos contratuais e documentos correlatos, em conformidade
com as orientagdes do TCM/PA, com o objetivo de reduzir o consumo de papel, insumos e
impactos ambientais decorrentes de impressdo e logistica documental.
19.2 A execugdo dos servicos deverd observar, no que couber, as diretrizes de
sustentabilidade ambiental previstas na Instru¢do Normativa n° 1, de 19 de janeiro de 2010,
especialmente quanto a racionalizacdo de recursos, eficiéncia operacional e reducdo de
impactos ambientais.
19.3 A contratada deverd, sempre que possivel:
a) priorizar a utiliza¢dao de meios digitais para comunicacao, envio de documentos e gestao
das reservas;
b) adotar préticas que contribuam para a reducao do consumo de recursos naturais;
C) estimular a contratacdio de meios de hospedagem que adotem boas praticas de

sustentabilidade ambiental.
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20. CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

20.1 O recebimento dos servigos serd realizado de forma provisoéria e definitiva, conforme
previsto na Lei n°® 14.133/2021.

20.2 O recebimento provisério ocorrerd mediante a verificacdo inicial da execucdo dos
servicos, com a conferéncia das reservas realizadas, vouchers emitidos e demais documentos
comprobatdrios apresentados pela contratada.

20.3 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até 7 (sete) dias corridos, contados do
recebimento provisorio, apds a verificacdo da conformidade dos servigos prestados com as
exigeéncias contratuais, ocasido em que serd realizado o atesto da Nota Fiscal.

20.4 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes deste Termo de Referéncia, devendo a contratada corrigir as falhas identificadas
no prazo estabelecido pela Administra¢do, sem Onus adicional.

20.5 O atesto da Nota Fiscal ficard condicionado a comprovacao da efetiva prestacdo dos
servicos, incluindo a apresentacdo de relatérios de hospedagem, comprovantes de reserva e
demais documentos exigidos.

20.6 O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela
perfeita execucdo dos servigos, nem a obrigacdo de corrigir eventuais falhas posteriormente
identificadas.

20.7 DA EXIGENCIA DE AMOSTRA

20.7.1 Nao serd exigida apresentacdo de amostra, em razao da natureza do objeto, que consiste
na prestacdo de servigos de agenciamento de hospedagens.

21.  DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1 Comete infracdo administrativa a contratada que praticar quaisquer das condutas
previstas no art. 155 da Lei n° 14.133/2021, especialmente:

21.1.1 dar causa a inexecucao parcial do contrato;

21.1.2 dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

21.1.3 dar causa a inexecugdo total do contrato;

21.1.4 deixar de entregar a documentagio exigida para o certame ou para a contratacao;
21.1.5 n3o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

21.1.6 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo,

quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta;
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21.1.7 ensejar o retardamento da execucdo ou da prestacdo dos servigos contratados, sem
motivo justificado;

21.1.8 falhar na intermediacdo, reserva, emissdo, alteracdo, remarcagdo, cancelamento,
acompanhamento ou controle das hospedagens, comprometendo a adequada execugdo do
objeto;

21.1.9 apresentar declaragdao ou documentacao falsa exigida para o certame ou para a execugao
do contrato;

21.1.10  praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

21.1.11 comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

21.1.12 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo ou da contratacio;
21.1.13 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

21.2 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a apresentacdo de declaragdo falsa
quanto as condicdes de participacio, quanto ao enquadramento como microempresa ou empresa
de pequeno porte, quando for o caso, bem como o conluio entre licitantes, em qualquer fase do
certame.

21.3 Sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, a contratada que cometer qualquer
das infragdes discriminadas nesta cldusula ficara sujeita as seguintes sangoes:

21.3.1 Adverténcia, quando a infracdo se limitar a inexecugao parcial de pequena gravidade,
especialmente na hip6tese do subitem 21.1.1, desde que ndo se justifique a imposicdo de
penalidade mais grave;

21.3.2 Multa de mora de 1% (um por cento) por dia de atraso, incidente sobre o valor
estimado dos servigos prejudicados, no caso da infragdo prevista no subitem 21.1.7, limitada a
20 (vinte) dias corridos, podendo, apds esse prazo, a critério da Administragdo, caracterizar-se
a inexecucao total ou parcial do contrato;

21.3.3 Multa compensatoria de 1% (um por cento) sobre o valor estimado da parcela
prejudicada, nas hipdteses dos subitens 21.1.4, 21.1.5, 21.1.6,21.1.8, 21.1.9, 21.1.10, 21.1.11 e
21.1.12, sem prejuizo da aplicagc@o de outras sancdes cabivelis;

21.3.4 Multa compensatéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do contrato,
na hipétese de inexecugao total prevista no subitem 21.1.3;

21.3.5 Impedimento de licitar e contratar com a Administra¢do Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo méximo de 3 (tr€s) anos, nos casos dos

subitens 21.1.2 e 21.1.7, quando ndo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave;

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAGOMINAS

Assinado por 2 pessoasPlama/ee'fibFéH%&9@&%&%&%@%&%@%@%@?@%&%&%@%g’gaZa% 19075 A453.



CP
Brasil

¥

il

PARAGOMINAS

PREFEITURA
CONSTRUIDA POR SONHOS, MOVIDA POR PESSOAS

PMP
PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAGOMINAS =
PODER EXECUTIVO e [

21.3.6 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird a contratada de
licitar ou contratar com a Administragcdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 21.1.9 a
21.1.13, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave.

21.4 Na aplicacao das sanc¢des serdo considerados:

214.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

21.4.2 as peculiaridades do caso concreto;

21.4.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

2144 os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

214.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.
21.5 Se a multa aplicada e as indenizacgdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo a contratada, além da perda desse valor, a diferenca
podera ser cobrada administrativamente ou judicialmente.
21.6 A aplicacdo das sancdes previstas nesta cldusula ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacgdo integral do dano causado a Administracdo Publica.
21.7 A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sanc¢des
previstas em lei e neste Termo de Referéncia.
21.8 Se, durante o processo de aplica¢do de penalidade, houver indicios de pratica de infracao
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846/2013, como ato lesivo a Administra¢do Publica, os
autos deverdo ser encaminhados a autoridade competente para apuracdo da responsabilidade,
sem prejuizo da continuidade da apuracdo das demais infra¢cdes administrativas.
219 A apuragio e o julgamento das infracdes administrativas observardo processo
administrativo préprio, assegurados o contraditério e a ampla defesa, nos termos da Lei n°
14.133/2021 e, subsidiariamente, da Lei n°® 9.784/1999.
21.10 O processamento de eventual Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR nao
interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos destinados a
apuracdo de danos e prejuizos causados a Administracao.
21.11 Nao serao aplicadas sancdes administrativas quando o inadimplemento decorrer de caso
fortuito, forca maior, fato exclusivo de terceiro ou fato imputavel a Administracio, devidamente
comprovados, desde que tais eventos sejam suficientes para impedir, total ou parcialmente, a

execugdo regular do objeto.
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22. ESTIMATIVA DO QUANTITATIVO
22.1. A estimativa dos quantitativos da presente contratacdo foi elaborada com base no

histérico de utilizagdo de servicos de hospedagem pela Administracdo, nas previsdes de
deslocamentos institucionais e na projecdo das atividades administrativas, técnicas e
representativas a serem realizadas durante a vigéncia contratual, especialmente nos principais
destinos institucionais Brasilia/DF, Sao Paulo/SP e Belém/PA.

22.2. Para fins de formalizacdo da contratacdo, adota-se a planilha global do objeto, que

contempla a contratacdo do servico de forma unificada:

Item | Cédigo Unidade | Quantidade |[Taxa de Administracao

01 572186 Servico 01 Y%

Descricao: Contratacdo de empresa especializada em agenciamento de viagens para
administracao de hospedagens nacionais e internacionais.

22.3. Paralelamente, para fins de dimensionamento técnico da demanda, planejamento
orcamentério e projecdo de consumo ao longo do exercicio, utiliza-se a planilha detalhada de

estimativa de uso dos servigos, conforme segue:

Item Servico Unidade ||Quantidade Estimada
1 || Administracdo de hospedagens internacionais | Didria 50
2 Administracdo de hospedagens nacionais Diéria 4.000

22.4. A planilha de projecdo de consumo possui cardter meramente estimativo e referencial,
sendo utilizada exclusivamente para subsidiar a formagdo do valor global estimado da
contratagdo, o planejamento orcamentario e a andlise de viabilidade, ndo gerando para a
Administracdo obriga¢do de consumo minimo ou integral.

22.5. A execucdo contratual ocorrerd sob demanda, mediante autorizacdes formais da
Administragdo, sendo o faturamento realizado com base nas didrias efetivamente utilizadas,
com aplicacdo da taxa de administracdo (%) ofertada pela empresa contratada, nos termos do
edital e do contrato.

22.6. O dimensionamento fisico-financeiro da contratacao encontra-se detalhado neste Termo
de Referéncia e em seus anexos, especialmente na memoria de calculo, elaborada com base em
pesquisa de mercado, servindo de referéncia para a estimativa do valor da contratacdo, em

conformidade com a Lei n°® 14.133/2021 e demais normas aplicdveis.
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23. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

23.1 A estimativa do valor da presente contratacdo foi elaborada com base em critérios
técnicos e mercadoldgicos, considerando o perfil de consumo da Administragdo, a projecao de
demanda anual e os precos praticados no mercado de hospedagens, em ambito nacional e
internacional, nos termos do art. 23 da Lei n® 14.133/2021.

23.2 Paraaformacao do valor estimado, foram realizadas pesquisas de precos em plataformas
digitais especializadas em reservas de hospedagem, tais como o site Booking e similares, com
o objetivo de identificar o valor médio das didrias praticadas no mercado para os principais
destinos institucionais, especialmente Brasilia/DF, Sao Paulo/SP e Belém/PA.

23.3 A partir das cotacdes realizadas, foram apurados os valores médios das didrias, os quais
foram consolidados na planilha abaixo, servindo de base para o dimensionamento do custo

estimado das hospedagens:

Hospedagem Nacional
Média
Sao Paulo R$ 644,00 | R$ 627,50 R$ 721,00 | RS 664,17
Belém R$ 648,00 | R$ 401,63| RS 623,90 | R$ 557,84
Brasilia R$ 71548 | R$ 567,06 R$ 571,87 | RS 618,14
R$ 613,38
Hospedagem Internacional
Japdo New York Argentina Média
Internacional R$ 63255 | R$ 831,95| R$ 544,00 | RS 669,50

23.4 Considerando a projecdo de consumo anual estimada em 4.000 (quatro mil) didrias
nacionais e 50 (cinquenta) didrias internacionais, apurou-se o valor estimado das hospedagens
no montante de R$ 2.486.995,00 (dois milhdes, quatrocentos e oitenta e seis mil, novecentos e

noventa e cinco reais), conforme demonstrado:

QTD I\)/i,l:iz HEBD ¢ Valor Total
Hospedagem Nacional 4000 R$ 613,38 R$ 2.453.520,00
Hospedagem Internacional 50 R$ 669,50 R$  33.445,00
R$ 2.486.995,00
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23.5 Adicionalmente, foi realizada pesquisa de mercado para apuracio da taxa de
administracio/agenciamento, conforme diretrizes do art. 23 da Lei n® 14.133/2021, sendo
identificado o percentual médio de 17,33% (dezessete virgula trinta e trés por cento),

aplicado sobre o valor das didrias de hospedagem.

8.6. Dessa forma, considerando a incidéncia da taxa de administra¢do sobre o valor estimado

das hospedagens (R$ 2.486.995,00), o valor global estimado da contratacio passa a ser de:

— R$ 2.917.991,23 (dois milhoes, novecentos e dezessete mil, novecentos e noventa e um

reais e vinte e trés centavos)

23.6 Os pagamentos decorrentes da execucgdo contratual estardo vinculados exclusivamente
as hospedagens efetivamente utilizadas pela Administracdo, acrescidas da taxa de
administracio (%) ofertada pela contratada vencedora.

23.7 Aspesquisas de precos das didrias e da taxa de administracao encontram-se devidamente
documentadas e anexadas ao processo administrativo, garantindo transparéncia, rastreabilidade
e conformidade com a legislagcdo vigente.

24. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

24.1 Projeto Atividade: 2.002 Operacionalizacdo das Atividades da Secretaria de Governo
24.2 Classificacao economica: 3.3.90.39.00 Outros serv. de terc. pessoa juridica

24.3 Subelemento: 3.3.9.39.99 Outros servicos de terceiros - PJ

24.4 Fonte de Recuso: Préprio

Paragominas-PA, 15 de Abril de 2026.

Elaborado por:

LEIA VIANA DA SILVA
Matricula: 1119034

ADRIANA SOUSA SILVA
Matricula: 1128323
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De acordo com as cldusulas apresentadas:

PIERRE DE SENA OLIVEIRA

Secretario Municipal de Governo
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ANEXO II - MINUTA DE CONTRATO
PREGAO ELETRONICO N° 9/2026-00037
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°10.519/2026.

CONTRATO ADMINISTRATIVO N°® XXX/XXX,

QUE FAZEM ENTRE SI O (A) PREFEITURA DE PARAGOMINAS E A EMPRESA (NOME DO
CONTRATADO)

O MUNICIPIO DE PARAGOMINAS, através da X XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, com
sede no(a) --, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o --, neste ato representado(a) pelo(a) Sr(a) --, Matricula
Funcional n° ............ , doravante denominada CONTRATANTE, € 0(@) ...cccvveevveevveriieeinnns inscrito(a)

disposi¢des da Lei Lei n° 14.133, de 2021 e na Lei n°® 8.078, de 1990 - Codigo de Defesa do
Consumidor, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregiao Eletronico n°

XXXXXXXXXXXXXX, mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

1.1. objeto do presente instrumento é " CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
EM AGENCIAMENTO DE HOSPEDAGEM, PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE
INTERMEDIACAO, NEGOCIACAO, RESERVA, EMISSAO, ALTERACAO,
REMARCACAO, CANCELAMENTO, ACOMPANHAMENTO, GESTAO E CONTROLE
DE HOSPEDAGENS, EM AMBITO NACIONAL E INTERNACIONAL, DESTINADOS AO
ATENDIMENTO DAS DEMANDAS INSTITUCIONAIS DA ADMINISTRACAO

PUBLICA.", conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Edital e seus anexos.

CLAUSULA SEGUNDA - DA FUNDAMENTACAO:
2.1 Este processo estar fundamentado no inciso XLI do Art. 6°, Art. 29 e Capitulo X, Se¢do I, art.
78, inciso IV da Lei Federal n° 14.133/2021.
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CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA E DA PRORROGACAO:
3.1 O prazo de vigéncia do Contrato sera XXXXXXXXXX, podendo ser prorrogado, por igual
periodo, desde que comprovado o prego vantajoso, conforme previsto no art. 107 da Lei n°

14.133/2021.

CLAUSULA QUARTA - DA ALTERACAO SUBJETIVA:

4.1 E admissivel a alteracdo subjetiva da contratada, mediante fusdo, cisdo, incorporagdo ou
transformagao societaria, desde que observadas, cumulativamente, as seguintes condig¢des:

a) a nova pessoa juridica comprove o atendimento integral aos requisitos de habilitacdo juridica,
fiscal, trabalhista, econdmico-financeira e técnica exigidos no processo licitatorio;

b) sejam mantidas todas as clausulas e condi¢des estabelecidas no contrato original, inclusive quanto
ao objeto, a taxa de administracdo e as obrigagcdes assumidas;

¢) ndo haja prejuizo a execugdo do objeto contratado, devendo ser garantida a continuidade, qualidade
e regularidade dos servicos prestados;

d) haja anuéncia prévia e expressa da Administracdo, mediante andlise técnica e juridica da altera¢do
societaria;

e) seja comprovada a transferéncia integral das obrigagdes contratuais a nova pessoa juridica, sem
prejuizo das responsabilidades anteriormente assumidas.

4.2. A alteragdo subjetiva devera ser formalizada por meio de termo aditivo, instruido com toda a
documentacao comprobatoria pertinente, incluindo atos societarios atualizados e demais documentos

exigidos pela Administracdo

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR:

5.1 O valor total da contratagdo ¢ de RS ............ (crreeerreeennes ).

5.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execuc¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao

cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA SEXTA — PAGAMENTO:
6.1. medi¢do dos servicos sera realizada com base nas hospedagens efetivamente intermediadas,

reservadas e utilizadas, devidamente autorizadas pela Administracao.
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a) o valor das diarias efetivamente utilizadas; ¢

b) a aplicagdo da taxa de administracao (percentual) ofertada pela contratada, incidente sobre o valor
das hospedagens.

6.3. A Administracdo realizard avaliacdo da execu¢do do objeto, podendo aplicar retengdes ou
glosas proporcionais as irregularidades verificadas, sem prejuizo das sangdes cabiveis, quando
constatado que a contratada:

a) nao produziu os resultados acordados;

b) deixou de executar, ou executou com qualidade inferior, os servigos contratados;

¢) deixou de atender as solicitagdes da Administragdo dentro dos prazos estabelecidos;

d) apresentou inconsisténcias nos valores cobrados ou na aplica¢do da taxa de administragao.

6.4. Somente serdo pagos os servigos devidamente comprovados, mediante apresentagdo de:

a) vouchers emitidos;

b) relatorios de hospedagem;

¢) identificag@o dos usudrios e periodos de estadia;

d) documentos fiscais correspondentes.

6.5. DO RECEBIMENTO

6.5.1.  Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até¢ 7 (sete) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante verificagdo do cumprimento das exigéncias contratuais, nos
termos do art. 140, inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

6.5.2. O recebimento provisorio ocorrera apds a apresentacdo da documentagdo comprobatdria da
prestagdo dos servigos referentes ao periodo faturado.

6.5.3. O fiscal técnico avaliard a conformidade da execucao dos servicos, especialmente quanto a:
a) adequacao das hospedagens contratadas;

b) cumprimento das solicitagdes;

¢) qualidade do atendimento.

6.5.4. O fiscal administrativo verificard a regularidade documental, valores apresentados e
conformidade com o contrato.

6.5.5. Ao final de cada periodo de faturamento, sera elaborado relatorio de acompanhamento,
podendo haver ajustes nos valores a pagar, conforme desempenho da contratada.

6.5.6. A contratada devera corrigir, as suas expensas, quaisquer falhas, inconsisténcias ou

irregularidades identificadas, ndo sendo efetuado o ateste enquanto persistirem pendéncias.
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6.5.7.  Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com o Termo
de Referéncia, edital ou contrato.

6.5.8. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 7 (sete) dias apds o recebimento
provisério, mediante verificagdo da regularidade da execugao e aceitagdao formal.

6.5.9. O recebimento nao exclui a responsabilidade da contratada pela perfeita execucdo dos
Servigos.

6.6. LIQUIDACAO:

6.6.1. Recebida a Nota Fiscal, sera iniciado o prazo de até 10 (dez) dias uteis para liquidagao da
despesa, prorrogavel nos termos da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

6.6.2. Para fins de liquidagdo, sera verificado se a Nota Fiscal contém:

a) identificagdo do contrato;

b) periodo de execucao;

¢) discriminagdo das hospedagens;

d) valor das diarias;

e) valor da taxa de administracao;

f) valor total a pagar.

6.6.3. A Nota Fiscal deverd estar acompanhada da comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista,
nos termos do art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

6.6.4. Havendo erro ou inconsisténcia, o prazo de pagamento sera suspenso até¢ a regularizacao.
6.6.5. A Administragdo realizard consulta ao SICAF para verificagdo da manutengdo das condigdes
de habilitacao.

6.6.6. Constatada irregularidade, a contratada sera notificada para regularizacdo no prazo de até 5
(cinco) dias uteis.

6.6.7. Persistindo a irregularidade, poderdo ser adotadas medidas administrativas, inclusive rescisao
contratual.

6.7. DO PRAZO DE PAGAMENTO

6.7.1.0 pagamento sera efetuado no prazo de até¢ 30 (trinta) dias uteis, contados da conclusdo da
liquidagao da despesa.

6.7.2.0 pagamento serd realizado mediante crédito em conta bancéria indicada pela contratada.
6.7.3.Em caso de atraso de pagamento ndao imputavel a contratada, serdo devidos encargos
moratorios, calculados conforme abaixo:

1274 EM=1x N x VP

12.7.5 Onde:
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EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias de atraso;

VP = Valor da parcela devida;

I = Indice de atualizagdo financeira = (6% + 100) + 365

6.7.4. O pagamento estara condicionado a efetiva prestacao dos servigos e ao ateste pelo fiscal do
contrato.

6.8. FORMA DE PAGAMENTO

6.8.1.0 pagamento serd realizado mensalmente, de forma parcelada, conforme os servigos
efetivamente prestados no periodo de referéncia, no prazo de até 30 (trinta) dias uteis, contados da
conclusao da liquidagdo da despesa.

6.8.2. A contratada devera apresentar, para cada periodo de faturamento, Nota Fiscal/Fatura
acompanhada de Relatorio Consolidado Mensal de Execugao dos Servigos, contendo, no minimo:

a) identificagdo do contrato e do periodo de referéncia;

b) relagdo nominal dos usuarios atendidos;

¢) descricao das hospedagens intermediadas, com indicagao de:

v" local (cidade/UF ou pais);

v' estabelecimento de hospedagem;

v' periodo de estadia (check-in e check-out);

v' quantidade de diarias;

v" valor unitério e total das diarias;

d) valor total das hospedagens no periodo;

e) percentual da taxa de administragdo contratada;

f) valor correspondente a taxa de administragao;

g) valor global da fatura;

h) identificagdo das solicitagdes/autorizacdo da Administragdo vinculadas aos servigos

executados.

6.8.3.0 pagamento sera calculado com base:

a) no valor das didrias efetivamente utilizadas;

b) acrescido da taxa de administragdo (percentual) contratada, aplicada sobre o valor das
hospedagens.

6.8.4.0 pagamento somente sera autorizado apos:

a) conferéncia e validacdo do Relatorio Consolidado pelo fiscal do contrato;

b) atesto da execucao dos servigos;

ICP
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¢) verificagdo da conformidade dos valores apresentados.

6.8.5.0 pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela contratada.

6.8.6. Sera considerada como data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria.
6.8.7.Quando do pagamento, serdo efetuadas as retengdes tributarias previstas na legislagdo vigente.
6.8.8.Independentemente dos percentuais informados na proposta, serdo retidos na fonte os tributos
conforme legislacao aplicavel.

6.8.9.A contratada optante pelo Simples Nacional devera comprovar sua condi¢do mediante
documentacao valida, para fins de ndo retencao dos tributos abrangidos por esse regime.

6.8.10. O pagamento ficara condicionado a comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista da
contratada, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

6.8.11. Havendo erro na Nota Fiscal, inconsisténcia nos dados apresentados ou divergéncia
entre os valores cobrados e os servigos executados, o pagamento serd suspenso até a devida
regularizag¢do, sem Onus para a Administragao.

6.8.12. A Administracdo podera realizar auditorias, conferéncias e cruzamento de dados,
inclusive junto aos estabelecimentos de hospedagem, para verificar a veracidade das informagdes
apresentadas.

6.8.13. Somente serdo pagos os servicos previamente autorizados pela Administracdo e
devidamente comprovados.

6.9 DO REAJUSTE:

6.9.1 Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado.

6.9.2 Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacio, pelo Contratante, do IPCA - Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

6.9.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.9.4 No caso de atraso ou ndo divulgag¢do do IPCA, a CONTRATANTE pagard a CONTRATADA
a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo
logo seja divulgado o indice definitivo.

6.9.5 Caso o IPCA venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd (3o)

adotado (s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.
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6.9.6 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

6.9.7 O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

7.1. Constituem obrigacdes da Contratante, além daquelas previstas na legislagdo aplicavel e no
contrato:

7.1.1.Planejar e formalizar as demandas de hospedagem, encaminhando a contratada as solicitagdes
com as informagdes necessarias a adequada execugao dos servigos.

7.1.2.Indicar, formalmente, o gestor e o fiscal do contrato, responsaveis pelo acompanhamento,
fiscalizacdo e controle da execugdo contratual.

7.1.3. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do dos servicos, verificando o cumprimento das obrigagdes
contratuais, bem como a qualidade das hospedagens disponibilizadas.

7.1.4. Aprovar, quando couber, as opcdes de hospedagem apresentadas pela contratada, observando
critérios de economicidade, conveniéncia e interesse publico.

7.1.5. Efetuar o pagamento a contratada pelos servigos efetivamente prestados, nos prazos e condi¢des
estabelecidos no contrato, mediante apresentacdo de documentagdo comprobatoria e atesto do fiscal
do contrato.

7.1.6. Verificar a compatibilidade dos pregos praticados, podendo realizar consultas de mercado para
assegurar a vantajosidade da contratagao.

7.1.7.Comunicar a contratada, de forma formal e tempestiva, quaisquer irregularidades verificadas
na execuc¢ao dos servigos, para que sejam adotadas as providéncias cabiveis.

7.1.8. Aplicar as san¢des administrativas previstas no contrato € na legislacdo vigente, quando
constatado descumprimento das obrigacdes pela contratada.

7.1.9.Fornecer a contratada todas as informagdes necessarias a execugdo dos servigos, garantindo
clareza nas solicitagdes e nos prazos.

7.1.10. Manter controle e registro das demandas realizadas, das hospedagens utilizadas e dos
valores pagos, assegurando a rastreabilidade da execucdo contratual.

7.1.11. Zelar pela boa execucdo do contrato, adotando as medidas necessérias para garantir a
continuidade dos servicos e o atendimento do interesse publico.

7.1.12. Exigir o cumprimento integral das condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia,

no edital e no contrato.
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cumprimento das obrigacdes assumidas.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

8.1. Constituem obrigacdes da contratada, além daquelas previstas na legislagdo aplicavel e no
contrato:

8.1.1.Executar os servigos objeto da contratacdo de forma continua, eficiente, organizada e em
conformidade com as condic¢oes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital e no contrato.
8.1.2.Realizar a intermediagdo, negociacdo, reserva, emissao, confirmagao, alteragdao, remarcagao,
cancelamento, acompanhamento e controle das hospedagens, conforme demanda da Administragao.
8.1.3.Disponibilizar a Administracdo, sempre que solicitado, opgdes de hospedagem adequadas,
observando critérios de economicidade, localizagao, qualidade e conveniéncia institucional.

8.1.4. Garantir que os estabelecimentos de hospedagem ofertados atendam aos padrdes minimos de
qualidade, conforto, seguranga e funcionalidade, conforme especificado neste Termo de Referéncia.
8.1.5. Assegurar que os meios de hospedagem estejam regularmente constituidos e em conformidade
com a legislacdo vigente, possuindo alvaras, licencas e autorizagdes necessdrias ao seu
funcionamento.

8.1.6. Praticar valores compativeis com os pregos de mercado, comprometendo-se a apresentar tarifas
reais e disponiveis no momento da reserva, vedada qualquer forma de majoragdo indevida.

8.1.7. Aplicar corretamente a taxa de administragdo contratada, ndo sendo admitida a cobranga de
quaisquer valores adicionais, taxas ocultas ou encargos ndo previstos.

8.1.8. Disponibilizar sistema ou ferramenta de gestao que permita o controle das reservas, registro das
hospedagens, identificagdo dos usudrios, valores praticados e geracdao de relatorios, assegurando
transparéncia e rastreabilidade.

8.1.9.Prestar atendimento agil e eficiente, inclusive para demandas emergenciais, alteragdes,
remarcacdes, cancelamentos e adequacdes de ultima hora.

8.1.10. Cumprir os prazos estabelecidos no Acordo de Nivel de Servico (SLA), quando
aplicavel, garantindo tempestividade no atendimento das solicitagdes da Administragao.

8.1.11. Disponibilizar canais formais de atendimento, incluindo telefone e meio eletronico,
assegurando comunicacao eficaz com a Administragao.

8.1.12. Emitir e encaminhar, em tempo habil, os vouchers de hospedagem, contendo todas as

informacdes necessarias a utilizacao do servigo.
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8.1.13. Manter durante toda a execu¢do do contrato as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo
exigidas na licitacdo.
8.1.14. Responsabilizar-se por todos os encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
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securitarios, fiscais, comerciais, bem como aqueles decorrentes de controle médico de satude
ocupacional de seus empregados envolvidos na execugao do objeto, obrigando-se a quita-los na época
propria. A inadimpléncia da CONTRATADA, com relagdo a tais encargos, ndo transfere a
CONTRATANTE a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do contrato,
ficando a CONTRATANTE isenta de qualquer vinculo empregaticio com os empregados ou
prepostos da CONTRATADA.

8.1.15. Responder por quaisquer danos de qualquer natureza que venham a sofrer seus
empregados, terceiros ou a CONTRATANTE, em decorréncia de acidentes, acdo ou omissao, dolosa
ou culposa, de seus prepostos ou de quem em seu nome atuar, nao excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo exercida pela CONTRATANTE.

8.1.16. Comprovar, sempre que solicitado e obrigatoriamente por ocasido da apresentagdo de
cada Nota Fiscal, a regularidade fiscal e trabalhista, mediante a apresentacao de:

v' Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais ¢ a Divida Ativa da Unido;
v' Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

v' Certificado de Regularidade do FGTS (CRF).

8.1.17. Na hipodtese de reclamacao trabalhista proposta em face da CONTRATANTE por
empregados da CONTRATADA, esta deverd comparecer espontaneamente em juizo, reconhecendo
sua condi¢do de empregadora, assumindo o polo passivo da demanda e substituindo a
CONTRATANTE no processo, até o final do julgamento, responsabilizando-se integralmente pelos
onus decorrentes de eventual condenagao.

8.1.18. Cumprir integralmente as normas trabalhistas aplicaveis, inclusive quanto ao pagamento
do piso salarial da categoria profissional envolvida na execu¢do do objeto, conforme estabelecido em
convencao coletiva vigente.

8.1.19. Substituir, as suas expensas, qualquer servico executado em desacordo com as
condi¢des estabelecidas, no prazo definido pela Administracao.

8.1.20. Zelar pela qualidade dos servicos prestados, assegurando a adequada execucao do objeto
e o atendimento ao interesse publico.

CLAUSULA NONA - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:
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9.1. A execucdo dos servigos sera realizada de forma continua e sob demanda, mediante emissao de
solicitacdo formal pela Administragdo (ordem de servico, requisi¢do ou instrumento equivalente),
encaminhada preferencialmente por meio eletronico a contratada.

9.2. PRAZO DE ATENDIMENTO

9.2.1.A contratada devera atender as solicitagdes de hospedagem no prazo méximo de até 48
(quarenta e oito) horas, contadas do recebimento da requisicdo, devendo apresentar as opgdes
disponiveis compativeis com os critérios estabelecidos.

9.2.2.Em situacdes de urgéncia ou demandas emergenciais, o atendimento devera ocorrer em prazo
reduzido, a ser definido pela Administra¢ao, conforme a necessidade do servigo.

9.3. LOCAL DE EXECUCAO

9.3.1.0s servigos serdo prestados de forma remota, por meio de sistemas eletronicos, e-mail, telefone
ou plataformas digitais disponibilizadas pela contratada.

9.3.2.As hospedagens deverdo ser viabilizadas em estabelecimentos localizados em territorio
nacional e internacional, conforme a demanda da Administragao.

9.4. CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

9.4.1. A contratada devera realizar a intermediacdo e gestdo das hospedagens, compreendendo, no
minimo: reserva, emissao de vouchers, confirmac¢do, alteragdo, remarcagdo, cancelamento e
acompanhamento das estadias.

9.4.2. As hospedagens ofertadas deverdo atender aos padrdes minimos definidos neste Termo de
Referéncia, incluindo:

a) acomodagdes adequadas para 02 (dois) a 04 (quatro) hospedes;

b) ambiente climatizado (ar-condicionado);

¢) acesso a internet (Wi-Fi);

d) café da manha incluso;

e) condi¢des adequadas de higiene, conforto e seguranca;

f) localizacdo preferencial em areas centrais ou de facil acesso.

9.4.3. A contratada deverd garantir que os estabelecimentos de hospedagem estejam regularmente
constituidos, com alvarés, licengas e autorizagdes exigidas pela legislacao vigente.

9.4.4. A contratada deverd fornecer a Administragdo, previamente a utilizacdo do servigo, todas as
informacodes necessarias, incluindo:

a) nome do hotel;

b) endereco;

¢) periodo da hospedagem;
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d) valor das diarias;

e) condi¢des da reserva;

f) voucher ou documento equivalente.

9.4.5.0s servigos deverdo ser prestados com observancia aos principios da economicidade e
vantajosidade, devendo a contratada apresentar op¢des compativeis com os pregos praticados no
mercado.

9.4.6.Em caso de inconsisténcias, falhas na reserva, overbooking ou descumprimento das condigdes
contratadas, a contratada devera providenciar, de forma imediata, solugdao equivalente ou superior,
sem onus adicional a Administragao.

9.4.7. A contratada sera responsavel por todos os custos operacionais necessarios a execucao dos
servigos, os quais deverdo estar contemplados na taxa de administragao ofertada.

9.4.8.A execugdo dos servigos sera considerada concluida apds a efetiva prestagdo do servico de
hospedagem, devidamente atestada pelo fiscal do contrato.

9.4.9. A contratada devera encaminhar, juntamente com a Nota Fiscal, os documentos comprobatdrios
da prestagdo dos servigos, incluindo relatdrios de hospedagens realizadas, vouchers emitidos e demais
registros pertinentes.

CLAUSULA DECIMA - DA GESTAO, EXECUCAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:
10.1. A gestdo e a fiscalizagdo da contratagdo caberdo aos representantes da Administragdo
especialmente designados por meio de Portaria vigente, nos termos da Lei n® 14.133/2021. Nos
impedimentos e afastamentos legais, as funcdes serdo exercidas pelos respectivos substitutos.

10.2. Os gestores e fiscais designados exercerdo, de forma segregada, as atribuigdes previstas no ato
de designacao, bem como todas as demais necessarias ao adequado acompanhamento da execucao
contratual, adotando as providéncias cabiveis para a solugdo de eventuais irregularidades.

10.3. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia dos gestores e fiscais deverao ser
submetidas, em tempo oportuno, a autoridade competente, para ado¢do das medidas necessarias.
10.4. A gestdo e a fiscalizagdo nao excluem nem reduzem a responsabilidade da contratada, inclusive
perante terceiros, por quaisquer irregularidades na execu¢do do contrato, nos termos do art. 120 da
Lein® 14.133/2021.

10.5. Compete ao fiscal do contrato acompanhar a apresentacao dos documentos fiscais, proceder ao
recebimento da Nota Fiscal/Fatura e realizar o atesto da execugao dos servigos para fins de liquidagao
e pagamento.

10.6. DA EXECUCAO DO CONTRATO
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solicitacdo formal da Administragcdo, conforme as necessidades institucionais de hospedagem em
ambito nacional e internacional.

10.6.2. A contratada devera prestar os servicos de intermediacgdo, reserva, emissao, alteracao,
remarcacao, cancelamento, acompanhamento e controle de hospedagens, observando as condigdes
estabelecidas no Termo de Referéncia, no edital e no contrato.

10.6.3. Os servicos deverdo ser executados com observancia aos principios da economicidade,
eficiéncia e interesse publico, devendo a contratada apresentar opcdes de hospedagem compativeis
com os padrdes exigidos e com os pregos praticados no mercado.

10.6.4. O acompanhamento da execucdo sera realizado pelo(s) fiscal(is) designado(s), que
deverdo registrar todas as ocorréncias em relatorio proprio, avaliando a qualidade dos servigos
prestados, a conformidade das reservas realizadas e a adequacao dos valores cobrados.

10.6.5. A contratada devera corrigir, as suas expensas, quaisquer falhas na prestacdo dos
servigos, inclusive reservas indevidas, divergéncias de valores, problemas de hospedagem ou
descumprimento das condi¢des pactuadas.

10.6.6. Em caso de impedimentos que afetem a execucdo contratual, os prazos poderdo ser
ajustados, mediante justificativa e formalizacdo, nos termos da legislagcdo vigente.

10.6.7. A contratada respondera integralmente pela execugo dos servigos e por eventuais danos
causados a Administracdo ou a terceiros, decorrentes de falhas, omissdes ou irregularidades na
prestacdo dos servicos, ndo sendo excludente sua responsabilidade a atuacdo da fiscalizacdo da

Administracgao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

11.1 Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes previstas no
Art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, quais sejam:

11.1.1 Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

11.1.2 Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3 Dar causa a inexecugao total do contrato;

11.1.4 Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

11.1.5 Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

Assinado por 1 pessoa. Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://paragominas.1ldoc.com.br/verificacao/B2CE-275E-19DC-74A9.



e

PMP Iy
PARAGOMINAS PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAGOMINAS @
Nt PODER EXECUTIVO ol ®
11.1.6 Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo,
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quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
11.1.7 Ensejar o atraso na disponibilizagdo do acesso as ferramentas e servigcos em relagao ao

més previsto para inicio da execugao do contrato, sem motivo justificado;

11.1.8 Apresentar declaracdo ou documentacgao falsa exigida para a execug¢ao do contrato;
11.1.9 Praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
11.1.10 Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Paragrafo tnico: Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as

condicOes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os

fornecedores, em qualguer momento do pregdo eletronico, mesmo apos o encerramento da fase de

lances.

11.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

11.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.1.13 O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores

ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

11.1.14 Adverténcia pela falta do subitem 12.1.1 deste contrato, quando ndo se justificar a
imposi¢do de penalidade mais grave;

11.1.15 Multa de 1% (um por cento) sobre o valor contratado do (s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 11.1.4a11.1.6 e 11.1.8 a 12.1.12;
11.1.16 Multa de mora de 1 % (um por cento) por dia, sobre o valor contratado do item
prejudicado por infracdo do subitem 12.1.7, limitado a 20 dias. Apos o vigésimo dia e a critério da
Administragdo, podera ser considerada inexecugao total;

11.1.17 Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor contratado, por infragdo do subitem 11.1.3
(inexecucao total do contrato).

11.1.18 Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administracao Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
subitens 11.1.2 e 11.1.7 deste contrato, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;
11.1.19 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 11.1.8a 11.1.12,
bem como nos demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais grave;

11.1.20 Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:

11.1.21 A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
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11.1.22 As peculiaridades do caso concreto;
11.1.23 As circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.1.24 Os danos que dela provierem para a Administragao Publica;
11.1.25 A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.

11.1.26 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
cobrada judicialmente.

11.1.27 A aplicagdo das sancdes previstas neste contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigagdo de reparagdo integral do dano causado & Administracdo Publica.

11.1.28 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.
11.1.29 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei Federal n® 12.846/2013, como ato lesivo a administra¢ao
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instaura¢do de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

11.1.30 A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei Federal n° 12.846,
de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal adotado pela Administragdo Municipal de
Paragominas.

11.1.31 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente
publico.

11.1.32 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que assegurarda o contraditorio ¢ a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784,
de 1999.

11.1.33 Resta afastada qualquer sancao administrativa em caso de eventual atraso, bem como
inexecugao parcial ou total decorrentes das situagdes originadas de caso fortuito, for¢a maior, fato ou
ato de terceiro, desde que comprovados, devido a imprevisibilidade e inevitabilidade que as revestem,

impossibilitando a regular execucao do objeto.
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11.1.34 As sangOes estabelecidas neste contrato ndo excluem outras previstas em Lei, nem a
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responsabilidade da contratada por perdas e danos que der causa pela pratica de irregularidades. As
sancoes estabelecidas neste contrato nao impedem a anulacao/revogagao da licitagdo ou a rescisao do

contrato, a critério exclusivo da administragao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINCAO CONTRATUAL:

12.1 O contrato se extingue quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2 Se as obrigacdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusao do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequacdo do cronograma
fixado para o contrato.

12.3 O contrato se extingue quando a ndo conclusao do contrato referida no item anterior decorrer
de culpa do CONTRATADO:

12.3.1 Ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicdveis as respectivas sangdes
administrativas; e

12.3.2 Podera a Administracao optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual.

12.4 O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133, de 2021, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

12.5 Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da Lei n® 14.133, de 2021.

12.6 A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
rescisao se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.7 Se a operacao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo

aditivo para alteragdo subjetiva.

12.8 O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:

12.8.1 Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.8.2 Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.8.3 Indenizagdes ¢ multas.

12.9 A extingdo do Contrato ndo configura obice para o reconhecimento do desequilibrio

econdmico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagao por meio de termo indenizatorio

(caput do art. 131 da Lei n° 14.133, de 2021).
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

13.1. Para as despesas referentes a este processo estio previstas as seguintes dotagdes or¢amentarias:

13.1.1. Projeto Atividade: 2.002 Operacionalizagdo das Atividades da Secretaria de Governo
13.1.2. Classificagao econdmica: 3.3.90.39.00 Outros serv. de terc. pessoa juridica

13.1.3. Subelemento: 3.3.9.39.99 Outros servigos de terceiros — PJ

13.1.4. Fonte de Recuso: Proprio

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS:

14.1 Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposigdes contidas na
Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990, Codigo de Defesa do Consumidor, € normas e

principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS ALTERACOES:

15.1 Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

15.2 O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

15.3 Registros que ndo caracterizam altera¢do do contrato podem ser realizados por simples apostila,

dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICACAO:

16.1 Incumbird ao CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei ° 14.133, de 2021,
bem como disponibilizar este Termo de Contrato no sitio oficial na rede mundial de computadores
(internet), em atencdo ao §2° do art. 8° da Lei n® 12.527, de 2011, c/c o inciso V do §3° do art. 7° do
Decreto n® 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO:
17.1 E eleito o Foro da Comarca de Paragominas para dirimir os litigios que decorrerem da execugio
deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliacao, conforme §1° do art. 92 da

Lein® 14.133, de 2021.

Assinado por 1 pessoa. Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://paragominas.1ldoc.com.br/verificacao/B2CE-275E-19DC-74A9.



PMP
PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAGOMINAS
PODER EXECUTIVO

Sk

PARAGOMINAS

PREFEITURA
CCONSTRUIDA POR SONHOS, MOVIDA POR PESSOAS

Paragominas/PA, XX (dia) de XXX (més) de 20XX (ano).

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:

ICP
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