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TERMO DE REFERÊNCIA  

 

1. DO OBJETO 

 

1.1. A presente licitação tem por objeto a Futura e eventual contratação de empresa 

especializada para fornecimento de serviços de buffet e coffee break, com a 

disponibilização de alimentos e bebidas, visando atender aos eventos, reuniões, 

conferências e demais atividades institucionais da prefeitura municipal de São Domingos 

do Capim/PA e secretarias. 

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAÇÃO 

 

2.1. Conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar nº 013/2026, os serviços de 

buffet e coffee break são essenciais para garantir estrutura adequada e conforto em eventos 

institucionais promovidos pelos órgãos da administração municipal. Por não se tratar de 

atividade fim do órgão, optou-se pela terceirização com vistas à economicidade, eficiência e 

vantajosidade administrativa. 

3. DA DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO 

3.1. A abertura do processo licitatório se dá pela necessidade de contratação de empresa 

que irá prestar os mencionados serviços, considerando as necessidades da Prefeituras, 

secretarias e demais fundos; 

3.2. A solução adotada para atendimento da demanda consiste na contratação de 

empresa especializada na prestação de serviços de buffet e coffee break, por meio da 

modalidade Pregão Eletrônico, sob a forma de Sistema de Registro de Preços (SRP), em 

razão da natureza comum dos serviços e da possibilidade de definição objetiva dos padrões 

de qualidade e desempenho, nos termos do art. 6º, inciso XIII, da Lei nº 14.133/2021. 

3.3. A escolha pelo SRP justifica-se pela vantajosidade administrativa, visto que 

possibilita: 
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• O atendimento da demanda de forma descentralizada e conforme necessidade, sem 

onerar de imediato o orçamento público; 

• A redução da quantidade de processos licitatórios, promovendo a economicidade e 

celeridade processual; 

• A flexibilidade na execução dos serviços, considerando a demanda variável dos 

órgãos da Prefeitura de São Domingos/PA e suas secretarias; 

• A melhoria no planejamento e controle orçamentário, com valores previamente 

registrados e fixados em Ata. 

3.4. A alternativa de internalização do serviço, com execução direta pela administração, 

foi descartada por não se tratar de atividade fim, além da inexistência de estrutura física, 

recursos humanos capacitados e equipamentos necessários. Assim, a terceirização é a 

alternativa tecnicamente viável, eficiente e econômica, como demonstrado no Estudo 

Técnico Preliminar. 

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO   

4.1. A empresa vencedora deverá atender todas as obrigações contantes neste Termo de 

Referência, inclusive especificar na descrição do objeto detalhado prazo de execução, prazo 

limite da proposta que não pode ser inferior a 90 (noventa) dias, atender todos os critérios 

legais de habilitação constantes em edital;  

4.2. A contratada deverá dispor de atendimento 24 (vinte e quatro) horas para atender 

as demandas da prefeitura e secretarias, inclusive dispor o número direto de um funcionário 

que tenha plena capacidade de resolver quaisquer problemas durante a execução do objeto; 

4.3. A empresa deverá comprovar por meio de atestados de capacidade técnica que já 

prestou serviços dessa natureza e complexidade (equivalente ou superior), conforme deverá 

constar em cláusulas editalícias; 

4.4. Deverá apresentar alvará de funcionamento. 

4.5. Não será admitida a subcontratação parcial e/ou total do objeto da licitação, salvo 

autorização por escrito feita pela própria Prefeitura São Domingos do Capim/PA. 

5. DOS SERVIÇOS 
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5.1. A prestação do serviço deverá ocorrer somente após Ordem de Serviço, expedida ao 

vencedor do certame, referente ao objeto que será licitado deverá ser iniciado após a 

assinatura do contrato pela Prefeitura Municipal de São Domingos do Capim/PA. 

5.1.1. A prestação do serviço será feita dentro do município de São Domingos do Capim/PA, 

podendo ser em toda a extensão territorial e sem adicional de custo ao 

CONTRATANTE. 

5.1.2. Os Serviços prestados conforme item 5.1, serão agendados com antecedência mínima 

de 5 (cinco) dias úteis. 

5.2. O recebimento dos serviços será efetuado pela Secretaria demandante, que poderá 

solicitar junto ao fornecedor a correção de eventuais falhas ou irregularidades que forem 

verificadas na entrega dos mesmos, ou até mesmo que sejam refeitos, no prazo máximo 

definido no item 5.1, contados a partir do recebimento daqueles que forem rejeitados. 

5.2.1. Nas entregas deverão ser respeitadas, rigorosamente, as especificações 

estabelecidas na proposta vencedora e neste edital, sendo que a não observância das 

condições acima listadas, implicará na não aceitação do mesmo, sem que caiba 

qualquer tipo de reclamação ou indenização por parte da inadimplente; 

5.2.2. Constatado que o produto do serviço recebido não atende as especificações 

estipuladas neste Termo de Referência e no Edital, ou ainda que não atenda a 

finalidade que dele naturalmente se espera, o órgão responsável pelo recebimento 

expedirá ofício ao Departamento de Licitações, o qual posteriormente notificará a 

empresa vencedora, para que sane as irregularidades dentro do menor prazo possível; 

5.2.3. Em caso de devolução dos produtos do serviço, por estarem em desacordo com 

as especificações, todas, as despesas serão atribuídas à CONTRATADA devendo este 

providenciar com a máxima urgência a sua substituição ou adequação ao edital. 

5.2.4. Decorrido o prazo estipulado na notificação, sem que tenha havido a troca do 

objeto recusado, o órgão solicitante dará ciência ao Departamento Jurídico, através, a 

fim de que se proceda a abertura de processo de penalidade contra a empresa, de 

acordo com as normas contidas na Lei n.º 14.133/93 e alterações, para aplicação das 
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penalidades previstas neste Edital. 

5.3. O recebimento provisório ou definitivo do objeto do contrato não exclui a 

responsabilidade civil a ele relativa, nem a ético-profissional, pela perfeita execução do 

contrato. 

5.4. A entrega do produto do serviço deverá ser feita em local e horários designados pela 

Secretaria demandante.  

5.5. A Secretaria demandante poderá solicitar que a entrega seja feita direto no Órgão 

requisitante, por questões logísticas e transporte; Será fornecido endereço para 

cumprimento da entrega. 

5.6. Pelo descumprimento de qualquer execução dos serviços mencionados, serão 

aplicadas as sanções legais cabíveis; 

5.7. Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com 

as especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo ser 

substituídos imediatamente pela empresa vencedora do certame, às suas custas, sem 

prejuízo da aplicação das penalidades 

5.8. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas 

avençadas e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas 

consequências de sua inexecução total ou parcial; 

5.9. O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção de 

providências que devam ser cumpridas de imediato; 

 

6. DA VIGÊNCIA DO CONTRATO  

 

6.1. O prazo de vigência da contratação é de 12 (doze) meses contados da data da 

assinatura do contrato, conforme os prazos estabelecidos por Lei, podendo ser prorrogado. 

7. DO PAGAMENTO  

 
7.1. Os serviços serão pagos após posterior verificação do fiscal do contrato se a 

prestação foi de acordo com as especificações constantes no Termo de Referência e na 
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proposta, com o pedido de emissão de Nota Fiscal e o devido atesto; 

7.2. No caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade 

e quantidade, deverá ser observado o teor do art. 143 da Lei nº 14.133, de 2021, 

comunicando-se à empresa para emissão de Nota Fiscal no que pertence à parcela 

incontroversa da execução do objeto, para efeito de liquidação e pagamento. 

8.4 PAGAMENTO: 

8.5.1. O pagamento será efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalização da 

liquidação da despesa. 

8.5.2. O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para crédito em banco, 

agência e conta corrente indicados pelo contratado. 

8.5.3. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem 

bancária para pagamento. 

8.5 Após as devidas análises, a Prefeitura municipal ou órgão demandante encaminhará 

processo administrativo contendo documentação de solicitação de pagamento para à 

Secretaria Municipal de Finanças, contendo: 

8.5.1 Nota fiscal, recibo, em 02 (duas) vias, devidamente atestada(s) pelo(s) 

fiscal(is) e/ou suplente do contrato, com a discriminação detalhada, quantitativa e 

qualitativa do objeto executado, número da licitação e/ou do contrato e/ou processo 

administrativo a que faz referência; 

8.5.2 Cópia do contrato e dos termos aditivos, se houver; 
 

8.5.3 Cópia da portaria de designação do(a) fiscal do contrato e da respectiva 
publicação; 

 
8.5.4 Informação sobre o saldo do contrato; 

 
8.5.5 Relatório de conformidade da prestação dos serviços, emitida pelo(a) 

fiscal ou suplente do contrato; 

8.5.6 Solicitação de pagamento devidamente AUTORIZADO e ASSINADO pela 

Prefeitura Municipal ou órgão demandante, apresentando o número do contrato, 
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sua vigência, os termos aditivos, se houver e o saldo contratual. 

8.6 A nota fiscal ou fatura deverá ser obrigatoriamente acompanhada da comprovação 

da regularidade do Contratado, com todas as certidões válidas; 

8.7 O atesto da nota fiscal ou fatura dar-se-á mediante a devida comprovação da entrega 

dos itens constantes neste Termo de Referência, de acordo com todas as especificações, 

quantitativos e condições estabelecidas, não podendo acarretar qualquer ônus adicional 

para a CONTRATANTE, nem deverá haver prejuízo na execução do contrato. 

8.8 Havendo erro na nota fiscal ou nos documentos que a acompanham, ou circunstância 

que impeça a liquidação da despesa, a nota fiscal será devolvida à CONTRATADA e o 

pagamento ficará pendente até que se providenciem as medidas saneadoras. 

8.9 A CONTRATANTE reserva-se ao direito de, motivadamente, suspender o pagamento 

se a execução do contrato estiver em desacordo com as especificações contratuais; 

8.10 A nota fiscal só poderá ser emitida após a liberação da nota de empenho e/ou de 

documento equivalente. 

8.11 Constatando-se situação de irregularidade da CONTRATADA, será providenciada 

sua notificação, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias úteis, regularize sua 

situação ou, no mesmo prazo, apresente defesa. Persistindo a irregularidade, a 

CONTRATANTE deverá adotar as medidas necessárias à rescisão contratual nos autos do 

processo administrativo correspondente, assegurada à CONTRATADA a ampla defesa. 

9 DA ESTIMATIVA DO VALOR 

O custo estimado total da contratação é de R$ 1.204.681,80 (um milhão duzentos e quatro 

mil e seiscentos e oitenta e um reais e oitenta centavos) 

10 FORMA E CRITÉRIO DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR  
10.4 A contratação do objeto aqui pretendido realizar-se-á mediante Processo Licitatório, 

na modalidade PREGÃO ELETRÔNICO, pelo Sistema de Registro de preço, com adoção do 

critério de julgamento pelo MENOR PREÇO POR LOTE. 

10.5 O Critério de Julgamento obedecerá ao que prevê a Lei nº 14.133/2021; 

10.6 O agrupamento dos itens em um lote único deve-se ao fato de evitar prejuízo para o 
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conjunto da contratação. A decisão de licitar o objeto como um todo sendo a não divisão em 

itens a melhor opção e mais vantajosa para a Administração, do ponto de vista técnico e 

econômico, evitando-se, também a perda da economia de escala bem como o eficaz 

gerenciamento da contratação que são necessárias ao Município de São Domingos do 

Capim/PA, tendo em vista a interdependência dos itens, conforme previsão da Súmula 247 

do TCU. 

10.7 O fornecimento dos itens será de forma parcelada; 

10.8 Para fins de participação e habilitação, o fornecedor deverá seguir o que consta em 

edital; 

11 RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 

11.1 Os recursos orçamentários necessários ao adimplemento das obrigações por parte 

da Prefeitura Municipal de São Domingos do Capim/PA. 

12. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

12.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigações constantes deste Contrato e em seus 

anexos, assumindo exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e 

perfeita execução do objeto, observando, ainda, as obrigações a seguir dispostas:  

12.1.1 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente à Administração ou a 

terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo até a entrega dos produtos do serviço;  

12.1.2 Atender às determinações regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato 

ou autoridade superior (art. 137, II, da Lei n.º 14.133, de 2021) e prestar todo 

esclarecimento ou informação por eles solicitados;  

12.1.3 Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, 

bem como por todo e qualquer dano causado à Administração ou terceiros, não 

reduzindo essa responsabilidade a fiscalização ou o acompanhamento da execução 

contratual pelo contratante, que ficará autorizado a descontar dos pagamentos devidos 

ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos; 

12.2. A CONTRATADA responsabilizar-se-á por qualquer dano causado a terceiros 

provenientes de imprudência, negligência ou imperícia; 
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12.3. A execução do contrato deverá ser prestada rigorosamente dentro das 

especificações estabelecidas contratualmente, sendo que a inobservância destas condições 

implicará recusa, com aplicação das penalidades previstas no instrumento contratual e em 

lei; 

12.4. A CONTRATADA será responsável pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais 

e comerciais resultantes da execução do contrato Art. 121 da Lei n.º 14.133/2021; 

12.5. Manter durante toda a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações 

assumidas, todas as condições exigidas para habilitação na licitação;  

12.6. Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no dimensionamento dos 

quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variáveis decorrentes de fatores 

futuros e incertos, devendo complementá-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta 

não seja satisfatório para o atendimento do objeto da contratação, exceto quando ocorrer 

algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei nº 14.133, de 2021. 

12.7. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito federal, estadual ou 

municipal, as normas de segurança do contratante; 

13 DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

13.1 Acompanhar, fiscalizar e avaliar o serviço contratado, nos moldes da Lei n.º 

14.133/2021, do Decreto Federal n.º 3.555/2000, da Lei Complementar Federal n.º 

123/2006 e demais normas pertinentes ao objeto. 

13.2 Promover o pagamento à CONTRATADA no valor correspondente à execução do 

objeto, no prazo e forma estabelecidos neste termo e no instrumento contratual. 

13.3 Prestar as informações e esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA, bem como 

os meios necessários à execução do contrato, inclusive permitindo o livre acesso do preposto 

da empresa nas dependências da CONTRATANTE. 

13.4 Comunicar à empresa CONTRATADA quaisquer irregularidades na execução do 

contrato, para a adoção das providências cabíveis. 

13.5 Designar, por meio de portaria, o(s) servidor(es) que fiscalizará o objeto contratado, 

conforme o Art. 117 e parágrafos da Lei n.º 14.133/2021. 
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13.6 Verificar, minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto executado e 

recebido provisoriamente com as especificações, quantitativos e condições constantes do 

Termo de Referência, na proposta vencedora e no instrumento contratual, para fins de 

aceitação e recebimento definitivo. 

13.7 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da CONTRATADA, através 

de servidor(es) especialmente designado(s), aos quais competirá o acompanhamento, 

fiscalização e recebimento do objeto, inclusive solicitando à CONTRATADA, sempre que 

achar conveniente, informações necessárias ao andamento do contrato, anotando e 

comunicando à CONTRATADA as ocorrências de quaisquer fatos em prejuízo à Administração 

Municipal, podendo, a seu critério, exigir medidas corretivas. 

13.8 A CONTRATANTE não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela 

CONTRATADA com  terceiros, ainda que vinculados à execução do presente objeto, bem 

como por qualquer dano causado a outrem em decorrência de ato da CONTRATADA, de 

seus empregados, prepostos ou subordinados. 

13.9 Não realizar pagamento à CONTRATADA enquanto pendente de liquidação 

qualquer obrigação que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimplência. 

13.10 Notificar e comunicar à CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada na 

execução do objeto contratado. 

13.11 Rejeitar, no todo ou em parte, o objeto que estiver em desacordo com as 

obrigações assumidas pela CONTRATADA. 

13.12 Todas as questões inerentes à referida contratação ficarão submetidas ao setor 

competente da CONTRATANTE. 

14 DO MODELO DE ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 

14.1 O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas 

avençadas e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas 

consequências de sua inexecução total ou parcial. 

14.1.1 As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser realizadas 

por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem 
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eletrônica para esse fim. O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa 

para adoção de providências que devam ser cumpridas de imediato. 

14.1.2 Após a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o órgão ou entidade 

poderá  convocar o representante da empresa contratada para reunião inicial para 

apresentação do plano de fiscalização, que conterá informações acerca das obrigações 

contratuais, dos mecanismos de fiscalização, das estratégias para execução do objeto, do 

plano complementar de execução da contratada, quando houver, do método de aferição 

dos resultados e das sanções aplicáveis, dentre outros. 

• Fiscalização 

14.2 A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do 

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, caput), conforme 

portaria de fiscal. 

Gestor do Contrato 

14.3 O gestor do contrato coordenará a atualização do processo de acompanhamento e 

fiscalização do contrato contendo todos os registros formais da execução no histórico de 

gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de serviço, do registro de ocorrências, das 

alterações e das prorrogações contratuais, elaborando relatório com vistas à verificação da 

necessidade de adequações do contrato para fins de atendimento da finalidade da 

administração. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, IV). 

14.4 O gestor do contrato acompanhará a manutenção das condições de habilitação da 

contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotará os problemas que 

obstem o fluxo normal da liquidação e do pagamento da despesa no relatório de riscos 

eventuais. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, III). 

14.5 O gestor do contrato acompanhará os registros realizados pelos fiscais do contrato, de 

todas as ocorrências relacionadas à execução do contrato e as medidas adotadas, 

informando, se for o caso, à autoridade superior àquelas que ultrapassarem a sua 

competência. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, II). 

14.6 O gestor do contrato emitirá documento comprobatório da avaliação realizada pelos 



 
 
 
 
  

ESTADO DO PARÁ 
PREFEITURA DE SÃO DOMINGOS DO CAPIM 

CNPJ. 05.193.115/0001-63 

   

Avenida Dr. Lauro Sodré S/N Centro, CEP: 68635-000 – São Domingos do Capim / PA 
 

fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigações assumidas 

pelo contratado, com menção ao seu desempenho na execução contratual, baseado nos 

indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, 

devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigações. (Decreto nº 11.246, 

de 2022, art. 21, VIII). 

14.7 O gestor do contrato tomará providências para a formalização de processo 

administrativo de responsabilização para fins de aplicação de sanções, a ser conduzido pela 

comissão de que trata o art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com 

competência para tal, conforme o caso. (Decreto nº 11.246, de 2022, art. 21, X). 

14.8 O gestor do contrato deverá elaborará relatório final com informações sobre a 

consecução dos objetivos que tenham justificado a contratação e eventuais condutas a serem 

adotadas para o aprimoramento das atividades da Administração. (Decreto nº 11.246, de 

2022, art. 21, VI). 

15 DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

15.1 As sanções administrativas ensejadas pelo descumprimento das condições 

estabelecidas neste Termo de Referência e no instrumento contratual oriundo do presente 

certame serão   aplicadas de acordo com o procedimento estabelecido na Lei 14.133/2021. 

16 DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

16.1 As partes contratantes e seus autorizados são responsáveis, civil e criminalmente, 

por danos causados a pessoas, bens, equipamentos, sistemas, materiais, clientes e 

sociedade, em virtude da inobservância dos dispositivos legais e regulamentares. 

16.2 As partes responderão pelo cumprimento das exigências relativas à documentação 

fiscal, na forma da legislação vigente, sendo que os tributos que forem devidos em 

decorrência direta ou indireta do contrato ou de sua execução constituem ônus de 

responsabilidade exclusiva do respectivo contribuinte, conforme definido na legislação 

vigente. 

16.3 Havendo imputação de responsabilidade tributária a uma parte em decorrência de 

fato cuja responsabilidade originária seja da outra parte, caberá a esta ressarcir àquela os 
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valores efetivamente pagos. 

16.4 O contrato poderá ser revisto total ou parcialmente, a qualquer época, mediante 

prévio acordo entre as partes. 

16.5 O contrato poderá ser rescindido na hipótese prevista nos Art. 137, 138 da Lei Federal 

n.º 14.133/2021 e alterações. 

16.6 Nenhuma indenização será devida aos interessados pela elaboração e/ou 

apresentação de quaisquer documentos relativos à contratação. 

16.7 As empresas serão responsáveis pela fidelidade e legitimidade das informações e dos 

documentos apresentados. 

16.8 A execução do objeto de que trata este Termo não gera vínculo empregatício 

entre os empregados da CONTRATADA e a CONTRATANTE, vedando-se qualquer relação 

entre estes que caracterize pessoalidade e subordinação direta. 

16.9 Este documento foi elaborado com base nas normas legais em vigor, constituindo 

peça integrante e inseparável do procedimento licitatório, visando a viabilizar a contratação 

de pessoa jurídica, objeto do presente Termo. 

16.10 Fica eleito o Foro da Cidade de São Domingos do Capim/PA, com renúncia a qualquer 

outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir as questões que porventura surgirem na 

execução do objeto contratado. 

São Domingos do Capim/PA, 18 de maio de 2026. 

 
________________________ 

Ana Neiva Gomes de Almeida 

Secretária Municipal de Administração e Finanças 

Portaria nº 0001/2025-PMSC 

____________________________ 

Lucas Edward Nascimento Gomes 

Diretor do Dpto. Logística e Patrimônio 

Portaria: 067-A/2026  

Matricula: 02094894 
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ANEXO A  
TABELA DE QUANTITATIVOS 

 

ITEM DESCRIÇÃO UNIDADE 
QUANTI

TATIVO 

01 Serviço de Buffet (Almoço/Jantar) 

• Alimentação (por pessoa):  

O cardápio deve incluir, no mínimo: 

o 01 tipo de carne vermelha (ex: carne assada, carne 

ao molho, bife acebolado). 

o 01 tipo de carne branca (ex: frango grelhado, 

fricassê, strogonoff de frango). 

o 01 guarnição quente (ex: arroz branco, arroz à grega, 

arroz com brócolis). 

o 01 tipo de massa (ex: macarrão ao molho sugo, 

penne ao molho branco). 

o 01 tipo de feijão (preto, carioca ou tropeiro). 

o 02 tipos de saladas variadas (folhas verdes e 

legumes cozidos ou crus). 

o Pães variados (francês, integral ou de forma). 

o 01 sobremesa simples (ex: pudim, mousse, salada de 

frutas). 

• Bebidas: Sem álcool à vontade, incluindo água 

mineral (com e sem gás), refrigerantes (normal e 

diet/light) e sucos naturais ou de polpa (ex: laranja, 

maracujá, acerola). 

 

UND 6.300 

02 Café da Manhã 

• Bebidas (à vontade): Café preto, leite (integral e 

desnatado), chá (comum e de ervas), sucos naturais ou 

de polpa (2 sabores diferentes por evento) e água mineral 

(com e sem gás). 

• Alimentos: 

o Pães (mínimo 3 variedades): Pão francês, pão de 

forma (tradicional e integral), pão doce ou croissant. 

o Bolos simples (2 tipos): Ex: fubá, cenoura, laranja, 

chocolate. 

o Frios: Queijo (prato ou muçarela), presunto, 

margarina e manteiga, geléia ou doce de fruta. 

o Frutas (2 variedades): Ex: banana, maçã, mamão, 

melancia, abacaxi (descascadas e porcionadas). 

o Biscoitos ou torradas: (salgados e doces)  

o Iogurte (1 tipo): natural ou saborizado, servido 

refrigerado. 

UND 6.300 

03 Lanche (Coffee-Break) 

Especificação: Descrição do coffee break (por pessoa) 

 

Cada serviço de coffee-break deverá conter, no 

mínimo, os seguintes itens:  

 

• Bebidas (à vontade): Café (comum), leite, chá 

(quente ou gelado), suco natural ou de polpa (mínimo 1 

sabor por evento) e água mineral (com e sem gás). 

• Alimentos (mínimo 6 itens variados): 

o Salgados assados (2 tipos): Ex: empadas, quiches, 

pães de queijo, mini sanduíches, esfirras. 

o Doces (2 tipos): Ex: bolos simples, mini tortas, doces 

caseiros, biscoitos doces. 

UND 5.800 
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o Pães e frios (1 tipo): Mini pães recheados com queijo, 

presunto, requeijão ou patês diversos. 

o Frutas (1 opção): Frutas da estação picadas ou em 

salada de frutas. 

o Itens diet/light/gluten-free: 

Devem ser disponibilizados mediante solicitação prévia 

(ex: por participante com restrição alimentar) 

04 Salgados Variados 

• Especificação: Tipos de salgados (mínimo de 06 

variedades por entrega): 

Mínimo de 6 variedades por entrega, variadas e 

distribuídas proporcionalmente. 

• Tipos comuns: 

o Assados: Mini empada (frango, palmito ou queijo), 

mini quiche (legumes, bacon), esfirra (carne ou frango), 

pão de queijo, enroladinho de presunto e queijo, 

croissant de queijo. 

o Fritos: Coxinha de frango, bolinha de queijo, kibe, 

risole de carne ou frango, pastelzinho (carne ou queijo). 

• Características: Tamanho mini (20g a 40g), textura 

e sabor apropriados, temperatura adequada para 

consumo (quente ou ambiente), sem excesso de óleo e 

visualmente padronizados. 

 

Embalagem e Transporte: 

• Entregues em bandejas higienizadas, caixas 

térmicas ou embalagens apropriadas para manter 

temperatura e integridade. 

• Cada embalagem deve conter etiqueta com data de 

fabricação, validade, descrição do item e identificação 

do fornecedor; 

• Transporte em veículos limpos e refrigerados, 

quando necessários, conforme normas da vigilância 

sanitária. 

UND 28.500 

05 Bolo Confeitado 

Especificação: O bolo deverá ser fresco, confeccionado 

no dia da entrega, de acordo com as boas práticas de 

higiene e manipulação de alimentos, e apresentar as 

seguintes características mínimas: 

 

Composição:  

• Massa: Leve e fofinha (baunilha, chocolate, mármore 

ou conforme solicitação). 

• Recheios (ao menos 2 por bolo): Ex: doce de leite, 

brigadeiro, prestígio, mousse de limão, morango, creme 

de baunilha, creme de frutas. 

• Cobertura/confeitaria: Chantilly tradicional ou 

vegetal, glacê, ou outro tipo conforme solicitado. Pode 

conter raspas de chocolate, frutas, confeitos, placas 

decorativas ou homenagens comemorativas. 

Decoração personalizada: Quando solicitado, o bolo 

deve conter mensagem padronizada ou temática (ex: 

“Feliz Aniversário”, “Parabéns pela aposentadoria”, 

“Boas-vindas”, etc.) 

 

• Peso e Rendimento:  

O bolo deverá ser entregue em peças de no mínimo: 

o Peças de 2kg, 3kg, 5kg ou 10kg, conforme demanda 

informada pelo contratante. 

UND 1.040 
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o Rendimento médio de 100g por pessoa (padrão de 

referência para cálculo de porções. 

 

Embalagem e Transporte: 

• Acondicionado em caixa adequada (plástica ou 

papelão alimentício), com proteção contra contaminação 

externa e com firmeza para o transporte; 

06 Bolo Caseiro 

Especificação: Os bolos deverão ser produzidos no dia 

da entrega, com ingredientes de qualidade, dentro das 

normas de segurança alimentar, e com apresentação 

adequada para consumo coletivo. 

Tipos de Bolo Caseiro (mínimo 4 variedades 

disponíveis): 

A contratada deverá oferecer, no mínimo, as seguintes 

opções de sabores: 

 

• Fubá, milho, laranja, cenoura com cobertura 

de chocolate, chocolate simples, coco, mármore 

(baunilha e chocolate), banana, integral 

(aveia/mel/frutas secas), macaxeira. 

Obs.: Os sabores deverão variar conforme solicitação do 

contratante, garantindo variedade nos eventos. 

 

Composição e Padrão de Qualidade: 

• Massa fofa e úmida, com sabor característico e 

ingredientes em equilíbrio;  sem excesso de açúcar, 

gordura ou fermente; livre de partes queimadas ou mal 

assadas;  

• Quando houver cobertura (opcional), deve ser 

simples: chocolate, coco, calda de frutas, etc; 

• Pode ser entregue inteiro (forma de furo no meio ou 

retangular) ou em porções cortadas, conforme 

solicitação. 

 

Peso/Rendimento 

• Mínimo de 1kg por unidade (rendimento de 10 a 12 

fatias). 

• A quantidade será definida conforme número de 

participantes e o tipo de evento. 

 

Embalagem e Transporte: 

• Os bolos devem ser entregues embalados 

individualmente, em embalagem própria para alimentos 

(plástico alimentício, caixa de papelão forrada ou 

alumínio) 

UND 1.260 

07 Torta Salgada 

Especificação: As tortas salgadas deverão ser entregue 

frescas, prontas para o consumo, com aparência e sabor 

adequados, preparadas conforme boas práticas de 

higiene e segurança alimentar. 

 

Tipos de Torta (mínimo de 3 sabores disponíveis): 

• A empresa contratada deverá oferecer, no 

mínimo, os seguintes sabores de torta salgada: 

•  Frango com requeijão ou catupiry, presunto e 

queijo, legumes (cenoura, abobrinha, milho, ervilha, 

etc), palmito, carne moída ou calabresa, torta 

vegetariana. 

UND 1.360 
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Obs.: Os sabores podem variar conforme a demanda e 

solicitação do contratante. A contratada deve garantir 

variedade em eventos com mais de uma torta. 

 

Composição e Qualidade: 

• Massa: leve, assada, tipo “massa podre” ou de 

liquidificador, bem estruturada e sem excesso de 

gordura; 

• Recheio: Bem distribuído, saboroso e 

generoso, com ingredientes frescos e de boa qualidade. 

• Aparência: Torta íntegra, sem queimaduras 

ou partes mal assadas, com cor e aroma característicos 

do sabor escolhido. 

• Textura: Macia, sem estar ressecada ou 

oleosa; 

• Temperatura: Entregue em temperatura 

adequada para consumo (morna ou ambiente), ou 

conforme solicitação do evento. 

 

Peso e Rendimento: 

• Peso mínimo por unidade: 1,5kg a 2kg, com 

rendimento de 10 a 12 porções. 

• Pode ser entregue inteira ou já fracionada em 

pedaços individuais (conforme necessidade do evento) 

• Tamanhos maiores ou menores poderão ser 

solicitados de acordo com o porte do evento. 

 

Embalagem e Transporte: 

As tortas devem ser acondicionadas em embalagens 

descartáveis e apropriadas para alimentos, vedadas e 

protegidas contra contaminação. 

08 Docinhos Variados 

Especificação: Os docinhos devem ser entregues 

frescos, com boa apresentação e padrão de qualidade, 

prontos para consumo individual e devidamente 

acondicionados. 

Especificação: Os docinhos devem ser entregues 

frescos, com boa apresentação e padrão de qualidade, 

prontos para consumo individual e devidamente 

acondicionados. 

 

Variedade mínima por entrega: 

 

A cada fornecimento, deverão ser entregues, no mínimo, 

04 (quatro) tipos diferentes de docinhos, dentre os 

seguintes: 

 

• Brigadeiro tradicional, beijinho, cajuzinho, bicho de 

pé, doce de leite com coco, casadinho (brigadeiro e 

beijinho), brigadeiro branco, doce de leite ninho, 

bombom de uva ou morango, trufa simples, docinho de 

amendoim, mini quindim ou mini tortinha doce (quando 

solicitado). 

Obs.: A seleção dos sabores será definida pelo 

contratante antes de cada evento. 

 

Apresentação:  

Tamanho padrão: mini, com peso aproximado de 15g a 

20g por unidade; 

Embalagem individual em forminha de papel ou similar; 

UND 24.000 
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Aspecto visual atrativo, com padrão de acabamento; 

Sem excesso de cobertura, açúcar cristal ou granulado. 

 

Embalagem: 

• Entregues em caixas apropriadas para 

alimentos, que preservem a integridade e 

higiene dos docinhos durante o transporte; 
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ANEXO A-I 
 

DIVISÃO DE QUANTITATIVO 
 

LOTE ÚNICO 

ITEM DESCRIÇÃO UNID 

QUANT 

SEMAGR

I 

QUANT 

SEINFRA 

QUANT 

SEMAF 

QUANT 

SEMUTE

C 

QUANT 

SEMUS 

QUANT 

SEMUDESC 

QUANT 

SEMED 
QUANT 

SEMMAS 

QUANT 

TOTAL 

01 

Serviço de Buffet (Almoço/Jantar) 

• Alimentação (por pessoa):  

O cardápio deve incluir, no mínimo: 

o 01 tipo de carne vermelha (ex: carne 

assada, carne ao molho, bife acebolado). 

o 01 tipo de carne branca (ex: frango 

grelhado, fricassê, strogonoff de frango). 

o 01 guarnição quente (ex: arroz branco, 

arroz à grega, arroz com brócolis). 

o 01 tipo de massa (ex: macarrão ao molho 

sugo, penne ao molho branco). 

o 01 tipo de feijão (preto, carioca ou 

tropeiro). 

o 02 tipos de saladas variadas (folhas 

verdes e legumes cozidos ou crus). 

o Pães variados (francês, integral ou de 

forma). 

o 01 sobremesa simples (ex: pudim, 

mousse, salada de frutas). 

• Bebidas: Sem álcool à vontade, 

incluindo água mineral (com e sem gás), 

refrigerantes (normal e diet/light) e sucos 

naturais ou de polpa (ex: laranja, maracujá, 

acerola). 

 

UND 200 200 400 1200 300 600 3000 400 6.300 

02 

Café da Manhã 

• Bebidas (à vontade): Café preto, leite 

(integral e desnatado), chá (comum e de 

ervas), sucos naturais ou de polpa (2 sabores 

diferentes por evento) e água mineral (com e 

sem gás). 

UND 200 200 400 1200 300 600 3000 400 6300 
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• Alimentos: 

o Pães (mínimo 3 variedades): Pão francês, 

pão de forma (tradicional e integral), pão 

doce ou croissant. 

o Bolos simples (2 tipos): Ex: fubá, cenoura, 

laranja, chocolate. 

o Frios: Queijo (prato ou muçarela), 

presunto, margarina e manteiga, geléia ou 

doce de fruta. 

o Frutas (2 variedades): Ex: banana, maçã, 

mamão, melancia, abacaxi (descascadas e 

porcionadas). 

o Biscoitos ou torradas: (salgados e doces)  

o Iogurte (1 tipo): natural ou saborizado, 

servido refrigerado. 

03 

Lanche (Coffee-Break) 

Especificação: Descrição do coffee break 

(por pessoa) 

 

Cada serviço de coffee-break deverá 

conter, no mínimo, os seguintes itens:  

 

• Bebidas (à vontade): Café (comum), leite, 

chá (quente ou gelado), suco natural ou de 

polpa (mínimo 1 sabor por evento) e água 

mineral (com e sem gás). 

• Alimentos (mínimo 6 itens variados): 

o Salgados assados (2 tipos): Ex: empadas, 

quiches, pães de queijo, mini sanduíches, 

esfirras. 

o Doces (2 tipos): Ex: bolos simples, mini 

tortas, doces caseiros, biscoitos doces. 

o Pães e frios (1 tipo): Mini pães recheados 

com queijo, presunto, requeijão ou patês 

diversos. 

o Frutas (1 opção): Frutas da estação 

picadas ou em salada de frutas. 

o Itens diet/light/gluten-free: 

Devem ser disponibilizados mediante 

solicitação prévia (ex: por participante com 

restrição alimentar) 

UND 300 500 500 800 400 800 2000 500 5.800 



 

Avenida Dr. Lauro Sodré S/N Centro, CEP: 68635-000 – São Domingos do Capim / PA 
 

04 

Salgados Variados 

• Especificação: Tipos de salgados 

(mínimo de 06 variedades por entrega): 

Mínimo de 6 variedades por entrega, variadas 

e distribuídas proporcionalmente. 

• Tipos comuns: 

o Assados: Mini empada (frango, palmito 

ou queijo), mini quiche (legumes, bacon), 

esfirra (carne ou frango), pão de queijo, 

enroladinho de presunto e queijo, croissant de 

queijo. 

o Fritos: Coxinha de frango, bolinha de 

queijo, kibe, risole de carne ou frango, 

pastelzinho (carne ou queijo). 

• Características: Tamanho mini (20g a 

40g), textura e sabor apropriados, 

temperatura adequada para consumo (quente 

ou ambiente), sem excesso de óleo e 

visualmente padronizados. 

 

Embalagem e Transporte: 

• Entregues em bandejas higienizadas, 

caixas térmicas ou embalagens apropriadas 

para manter temperatura e integridade. 

• Cada embalagem deve conter etiqueta 

com data de fabricação, validade, descrição 

do item e identificação do fornecedor; 

• Transporte em veículos limpos e 

refrigerados, quando necessários, conforme 

normas da vigilância sanitária. 

UND 2000 3000 3000 8000 2500 5000 3000 2.000 28.500 

05 

Bolo Confeitado 

Especificação: O bolo deverá ser fresco, 

confeccionado no dia da entrega, de acordo 

com as boas práticas de higiene e 

manipulação de alimentos, e apresentar as 

seguintes características mínimas: 

 

Composição:  

• Massa: Leve e fofinha (baunilha, 

chocolate, mármore ou conforme 

solicitação). 

UND 100  100 150 150 30 500 10 1.040 
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• Recheios (ao menos 2 por bolo): Ex: doce 

de leite, brigadeiro, prestígio, mousse de 

limão, morango, creme de baunilha, creme de 

frutas. 

• Cobertura/confeitaria: Chantilly 

tradicional ou vegetal, glacê, ou outro tipo 

conforme solicitado. Pode conter raspas de 

chocolate, frutas, confeitos, placas 

decorativas ou homenagens comemorativas. 

Decoração personalizada: Quando 

solicitado, o bolo deve conter mensagem 

padronizada ou temática (ex: “Feliz 

Aniversário”, “Parabéns pela aposentadoria”, 

“Boas-vindas”, etc.) 

 

• Peso e Rendimento:  

O bolo deverá ser entregue em peças de no 

mínimo: 

o Peças de 2kg, 3kg, 5kg ou 10kg, 

conforme demanda informada pelo 

contratante. 

o Rendimento médio de 100g por pessoa 

(padrão de referência para cálculo de 

porções. 

 

Embalagem e Transporte: 

• Acondicionado em caixa adequada 

(plástica ou papelão alimentício), com 

proteção contra contaminação externa e com 

firmeza para o transporte; 

06 

Bolo Caseiro 

Especificação: Os bolos deverão ser 

produzidos no dia da entrega, com 

ingredientes de qualidade, dentro das normas 

de segurança alimentar, e com apresentação 

adequada para consumo coletivo. 

Tipos de Bolo Caseiro (mínimo 4 

variedades disponíveis): 

A contratada deverá oferecer, no mínimo, as 

seguintes opções de sabores: 

 

UND 100   150 150 50 800 10 1.260 
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• Fubá, milho, laranja, cenoura com 

cobertura de chocolate, chocolate simples, 

coco, mármore (baunilha e chocolate), 

banana, integral (aveia/mel/frutas secas), 

macaxeira. 

Obs.: Os sabores deverão variar conforme 

solicitação do contratante, garantindo 

variedade nos eventos. 

 

Composição e Padrão de Qualidade: 

• Massa fofa e úmida, com sabor 

característico e ingredientes em equilíbrio;  

sem excesso de açúcar, gordura ou fermente; 

livre de partes queimadas ou mal assadas;  

• Quando houver cobertura (opcional), 

deve ser simples: chocolate, coco, calda de 

frutas, etc; 

• Pode ser entregue inteiro (forma de furo 

no meio ou retangular) ou em porções 

cortadas, conforme solicitação. 

 

Peso/Rendimento 

• Mínimo de 1kg por unidade (rendimento 

de 10 a 12 fatias). 

• A quantidade será definida conforme 

número de participantes e o tipo de evento. 

 

Embalagem e Transporte: 

• Os bolos devem ser entregues embalados 

individualmente, em embalagem própria para 

alimentos (plástico alimentício, caixa de 

papelão forrada ou alumínio) 

07 

Torta Salgada 

Especificação: As tortas salgadas deverão 

ser entregue frescas, prontas para o consumo, 

com aparência e sabor adequados, preparadas 

conforme boas práticas de higiene e 

segurança alimentar. 

 

Tipos de Torta (mínimo de 3 sabores 

disponíveis): 

UND 150  200 200 250 50 500 10 1.360 
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• A empresa contratada deverá 

oferecer, no mínimo, os seguintes sabores de 

torta salgada: 

•  Frango com requeijão ou catupiry, 

presunto e queijo, legumes (cenoura, 

abobrinha, milho, ervilha, etc), palmito, carne 

moída ou calabresa, torta vegetariana. 

Obs.: Os sabores podem variar conforme a 

demanda e solicitação do contratante. A 

contratada deve garantir variedade em 

eventos com mais de uma torta. 

 

Composição e Qualidade: 

• Massa: leve, assada, tipo “massa 

podre” ou de liquidificador, bem estruturada 

e sem excesso de gordura; 

• Recheio: Bem distribuído, saboroso 

e generoso, com ingredientes frescos e de boa 

qualidade. 

• Aparência: Torta íntegra, sem 

queimaduras ou partes mal assadas, com cor 

e aroma característicos do sabor escolhido. 

• Textura: Macia, sem estar 

ressecada ou oleosa; 

• Temperatura: Entregue em 

temperatura adequada para consumo (morna 

ou ambiente), ou conforme solicitação do 

evento. 

 

Peso e Rendimento: 

• Peso mínimo por unidade: 1,5kg a 

2kg, com rendimento de 10 a 12 porções. 

• Pode ser entregue inteira ou já 

fracionada em pedaços individuais (conforme 

necessidade do evento) 

• Tamanhos maiores ou menores 

poderão ser solicitados de acordo com o porte 

do evento. 

 

Embalagem e Transporte: 
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As tortas devem ser acondicionadas em 

embalagens descartáveis e apropriadas para 

alimentos, vedadas e protegidas contra 

contaminação. 

08 

Docinhos Variados 

Especificação: Os docinhos devem ser 

entregues frescos, com boa apresentação e 

padrão de qualidade, prontos para consumo 

individual e devidamente acondicionados. 

Especificação: Os docinhos devem ser 

entregues frescos, com boa apresentação e 

padrão de qualidade, prontos para consumo 

individual e devidamente acondicionados. 

 

Variedade mínima por entrega: 

 

A cada fornecimento, deverão ser entregues, 

no mínimo, 04 (quatro) tipos diferentes de 

docinhos, dentre os seguintes: 

 

• Brigadeiro tradicional, beijinho, 

cajuzinho, bicho de pé, doce de leite com 

coco, casadinho (brigadeiro e beijinho), 

brigadeiro branco, doce de leite ninho, 

bombom de uva ou morango, trufa simples, 

docinho de amendoim, mini quindim ou mini 

tortinha doce (quando solicitado). 

Obs.: A seleção dos sabores será definida 

pelo contratante antes de cada evento. 

 

Apresentação:  

Tamanho padrão: mini, com peso 

aproximado de 15g a 20g por unidade; 

Embalagem individual em forminha de papel 

ou similar; 

Aspecto visual atrativo, com padrão de 

acabamento; 

Sem excesso de cobertura, açúcar cristal ou 

granulado. 

 

Embalagem: 

UND 2000  3000 8000 3000 3000 3000 2000 24.000 
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• Entregues em caixas apropriadas 

para alimentos, que preservem a 

integridade e higiene dos docinhos 

durante o transporte; 
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