ESTADO DO PARA
PREFEITURA DE SAO DOMINGOS DO CAPIM
CNPJ. 05.193.115/0001-63

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO. (Art. 6 XXIIl a)

1.1. Contratacdo de empresa para futura e eventual fornecimento de materiais de higiene e limpeza,
visando atender as necessidades da Prefeitura e secretarias municipais de Sdo Domingos do Capim.
1.2. Aestimativa de quantidades para o exercicio de 2026, bem como as especifica¢cdes de cada item,
encontram-se em anexo a este TR;

1.3.  Estimativa a ser contratada no periodo de 1 (um) ano apds a assinatura do contrato, podendo

ser prorrogavel nos termos do Art. 105, da lei federal 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO (Art. 6 XXIII b)

2.1. Este termo de referéncia esta fundamentado no ETP N2 012/2026, acostado ao processo
administrativo n2 0117/2026.

2.2. O presente termo de referéncia tem como base legal a Lei Federal 14.133/2021 (Nova Lei de
LicitacBes), notadamente os arts. 6, caput, XLV, combinados com o art. 40, inciso .

2.2.1. O atendimento deste processo licitatério serd na modalidade PREGAO, em sua forma

ELETRONICA, do tipo “MENOR PRECO POR ITEM”, pelo SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS;

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO. (Art. 6 XXl c)

3.1. Em conformidade com as demandas apresentadas pela Prefeitura, Secretarias e demais Fundos
Municipais, tendo em vista a necessidade da aquisicdo de produtos de higiene e limpeza, pois é
indispensavel para atender as normas sanitarias, que determinam padrdes de limpeza necessarios para
manter a salubridade das instalagdes publicas, zelando, assim, pela salde dos servidores e dos usuarios
do servico publico.

3.2. Ademais, para atingir os padrdes sanitarios obrigatdrios e especialmente esterilizar as instalagdes
para auxiliar no combate a proliferacao de virus, bactérias, e diversas doencas. Dessa forma as equipes
de servicos gerais necessitam realizar limpezas diarias, o que demanda alto consumo de produtos de

limpeza e higiene. Além de deixar ambientes com niveis aceitaveis para atender os municipes.
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Outrossim, esses materiais sao usados diariamente pela Prefeitura e demais Secretarias e sdo

necessarios para realizar atividades rotineiras e de interesse publico.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (Art. 6 XXIII d)

4.1.

O fornecimento dos itens, acontecera através de empresas que disponham dos seguintes

requisitos minimos:

4.2.

4.3.

4.1.1. Entregar os itens de acordo com as especificacdes indicadas na planilha, que estd em
anexo a este termo de referéncia;

4.1.2. Manter um supervisor responsdvel pelo gerenciamento dos itens, com poderes de
representante ou preposto, para tratar com a CONTRATANTE;

4.1.3. Atender com prioridade as solicitacdes da CONTRATANTE, para o fornecimento;

4.1.4. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE;

4.1.5. Prestar o fornecimento de forma regular e eficiente, disponibilizando profissionais
qualificados para tanto;

4.1.6. Cada operacdo de entrega devera gerar um registro individualizado contendo no minimo:
| - Tipo de fornecimento;

[l - Custo unitario e total;

[l - quantidade;

IV - Identificacdo do item especificado conforme objeto contratual;

4.1.7. Fornecer materiais em dias Uteis;

4.1.8. A CONTRATADA devera fornecer, diretamente os itens solicitados para atender as
necessidades da CONTRTANTE, imediatamente apds a formalizacdo do contrato, disponibilizar o
atendimento, fornecendo os itens adequados, na forma que ele for solicitado pela
CONTRATANTE;

4.1.9. A empresa CONTRATADA devera responder civil e penalmente por qualquer
descumprimento das disposi¢des legais, inclusive por acidentes decorrentes da sua ag¢ao ou
omissao, que ocorram durante a realiza¢ao da entrega.

Além da habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista, serdo exigidos os seguintes documentos:
4.2.1. Atestado de Capacidade Técnica fornecida por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que a empresa licitante desempenhou ou desempenha atividade
pertinente e compativel em caracteristicas ao objeto da licitacdo, devera ser emitido em nome e
com CPF/CNPJ da matriz e/ou filial(is) da licitante;

4.2.2. Balanco Patrimonial;

4.2.3. Certidao de faléncia.

Condicbes de contratacao:
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4.3.1. Os Produtos devem ser novos, dentro das especificagdes e com vida util
adequada;

4.3.2. Prazo e Entregas: O prazo de entrega do objeto solicitado é de 10 (dez) dias Uteis,
contados da data do pedido e na quantidade demandada pela CONTRATANTE;

4.3.3. Serd exigida a garantia da contratacdao de que tratam os arts. 58 e seguintes da
Lei n® 14.133/2021.

4.3.4. No caso de aquisicdo de bens, a CONTRATANTE podera indicar uma ou mais
marcas ou modelos, desde que formalmente justificada, alem de poder exigir amostras
ou provas de conceitos dos bens no procedimento de pré-qualificacdo permanente, na
fase de julgamento das propostas ou de lances, ademais podera vedar a aquisi¢ao de
marca ou produto, quando, mediante processo administrativo, comprovando que tal
objeto utilizado anteriormente, ndo atenda a administracdo publica. Tendo como base
legal o previsto no Art. 41, caput, |, Il e Il, da lei federal 14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (Art. 6 XXIlI e)

5.1. O fornecimento sera efetuado de acordo com a necessidade do érgdo, a partir da
assinatura do instrumento de contrato, conforme o caso, obedecendo as normas estabelecidas
na planilha de especificacdes que estd em anexo a este termo de referéncia, ndo se admitindo
recusa da parte deste(s) em decorréncia de sobrecarga na sua capacidade técnica;

5.2.  Os produtos serdo requisitados de forma parcelada, de acordo com as necessidades da
CONTRATANTE;

5.3. Os produtos deverdo ser entregues no Almoxarifado da CONTRATANTE, em horario
comercial, de segunda a sexta-feira e, excepcionalmente, aos sabados e domingos e feriados, a
critério da administracdo, em virtude da necessidade do fornecimento.

5.4. O Fornecimento do objeto devera ser solicitado pela unidade requisitante e autorizado
expressamente, através de ordem de fornecimento, impressa em 02 (duas) vias que
comprovem a solicitacdo do produto;

5.5. O controle sera efetuado com base nas ordens de fornecimento citadas no subitem 5.4
acima, sendo que uma via ficard em poder da empresa e a outra via com a Unidade
Administrativa solicitante; A qualidade do produto fornecido é de inteira responsabilidade da
CONTRATADA,;

5.6. A Fiscalizacdo e aceitacdo do objeto serdo do 6rgdo responsavel pelos atos de controle
e administracdo, através de servidores da Unidade Administrativa, mediante Portaria. Sendo
gue os produtos serdo recebidos depois de conferidas as especificacdes, quantidades e pregos
pactuados contratualmente e prazo de vida util dos mesmos.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (Art. 6 XXIII f)

6.1. Afiscalizacdo da entrega do objeto da presente contratagdo serd acompanhada e fiscalizada por
1 (um) ou mais fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados
conforme requisitos estabelecidos no art. 72 da Lei Federal 14.133/2021, ou pelos respectivos
substitutos, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidid-los com informacdes
pertinentes a essa atribuicao.
6.2. O profissional designado tem a incumbéncia de:
6.2.1. Conferir qualitativa e quantitativamente os itens, recusando-os caso ndao estejam de
acordo com as especificacdes técnicas desse Termo de Referéncia;
6.2.2. Proceder de forma criteriosa a sua conferéncia e recebimento;
6.2.3. Fornecer ao prestador qualquer tipo de esclarecimento quanto a caracteristica,
guantidade ou qualidade do objeto contratado;
6.2.4. Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;
6.2.5. Informar a seus superiores, em tempo habil para a adog¢do das medidas convenientes, a
situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

6.3. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, conforme a especificidade da aquisicao,
podendo ser prorrogado a critério da Administracao.

6.4. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avancgadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responder pelas consequéncias
de sua inexecucgao total ou parcial.

6.5. Gestor do Contrato:
6.5.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdao do processo de acompanhamento

e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracOes e das prorrogacoes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracao;

6.5.2. O gestor do contrato acompanhard a manutencado das condi¢des de habilitacao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
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que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais.

6.5.3. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

6.5.4. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
6.5.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.5.6. O gestor do contrato deverd elaborara relatério final com informacgdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o ancoramento das atividades da Administragao.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO (Art. 6 XXl g)

7.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias contados da apresentacdo da Nota Fiscal /
Fatura.

7.2. A Nota Fiscal / Fatura emitida e enviada ao e-mail institucional da unidade destinataria, com a
discriminacgao dos itens que compdem o objeto, devera ser atestada pelo fiscal e encaminhada ao setor
competente para fins de pagamento.

7.3. A Nota Fiscal / Fatura devera discriminar os itens, conforme o caso, constando o valor unitario e
as demais especifica¢Oes inclusas na proposta consolidada no contrato.

7.4. O pagamento sera creditado em favor da CONTRATADA por meio transferéncia bancaria.

7.5. Havendo erro na Nota Fiscal / Fatura, nos demais documentos que sustentam o pagamento ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, a Nota Fiscal serd devolvida a CONTRATADA e o

pagamento ficara pendente até que se providenciem as medidas sanadoras.
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7.6. A CONTRATANTE reserva-se ao direito de, motivadamente, suspender o pagamento se o
cumprimento da obrigacao estiver em desacordo com as especificacdes deste Termo de Referéncia e do
contrato, se for o caso.
7.7. A CONTRATADA devera explicitar na Nota Fiscal o nome do Banco, o nimero da agéncia e o
nlimero da conta corrente para realizacdo da transacao bancaria de pagamento.
7.8. A CONTRATADA devera explicitar na Nota Fiscal a modalidade e numero da licitacdo a que faz
referéncia, a Dispensa de Licitacdo (se for o caso) ou contrato administrativo (se for o caso).
7.9. A efetivacdo do pagamento ficara condicionada a apresentacdo, pela CONTRATADA, dos
seguintes documentos:

i) Nota Fiscal referente ao pagamento pretendido;

ii) Recibo de pagamento;

iii) Certiddao Negativa de Débitos junto a Receita Federal;

iv) Certiddo Negativa de Débitos junto a Fazenda Municipal;

v) Certiddao Negativa de Débitos junto ao FGTS;

vi) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas;

vii) Certidao Negativa de Natureza Tributdria e Nao Tributaria — SEFA.
7.10. Caso, apds o devido processo legal, tenha sido aplicada a pena de multa a CONTRATADA, a
CONTRATANTE se reserva o direito de descontar o valor da multa de qualquer Nota Fiscal a pagar ou
crédito existente em favor daquela.
7.11. Com base no item acima, caso o valor da multa aplicada seja superior ao crédito eventualmente
existente em favor da CONTRATADA, a diferenca sera cobrada administrativamente ou judicialmente,
se necessario.
7.12. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto houver pendéncia de liquidacdao de obrigacao
financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.
7.13. Nao haver3, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado.
7.14. Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das suas responsabilidades e obrigacdes, nem

implicard aceitacao definitiva do servico.
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7.15. Todo e qualquer pagamento sera efetuado diretamente a CONTRATADA, na forma estabelecida
nos subitens anteriores, eximindo-se a terceiros, por titulos colocados em cobranca, descontos, ficando
estabelecido que, em hipdtese alguma, aceitara tais titulos, os quais serdao devolvidos INCONTINENTI’,

a pessoa juridica que os houver apresentado.

8. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR (Art. 6 XXl h)

8.1. Trata-se de material de consumo a serem contratados mediante Sistema de Registro de Precgo
(SRP), através de PREGAO ELETRONICO;

8.2. O critério de julgamento sera de “MENOR VALOR” por item, desse modo, o fornecedor com
menor valor ofertado para o item, dentro de todas as especificacGes padrdes estabelecidos nesse termo

de referéncia, sera declarado vencedor do item.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DO CONTRATO (Art. 6 XXIII i)

9.1. O custo total estimado da contratacdo é de R$2.265.262,67 (dois milhdes duzentos e sessenta e
cinco mil duzentos e sessenta e dois reais e sessenta e sete centavos), as estimativas de valores estdo
de acordo com as demandas apresentadas dos Ultimos anos de contratos.

9.2. Ovalorsupracitado, esta de acordo com o Art. 23, da lei federal 14.133/2021, o método utilizado
por esta administracdo publica é a ferramenta Banco de Pregos, que cota valores em varias fontes

diferentes.

10. RECURSOS ORCAMENTARIOS (Art. 6 XXIII j)

10.1. Todas as despesas decorrentes da contratacdo do objeto do presente termo de referéncia
deverdo ocorrer nas dotacdes orcamentarias conforme documento de informacdo da Secretaria de

Finangas que devera constar nos autos do processo.

11.  ANEXOS

11.1. Planilha de especifica¢do e quantidades

Sdo Domingos do Capim-PA, 18 de maio de 2026.
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