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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de servigos especializados para realizacdo de estudo tecnico de viabilidade
econémico-financeira — EVEF, para estimar o melhor valor a ser pago pelos servicos referentes a
gestdo bancéria da folha de pagamento dos servidores e funcionarios ativos, inativos, pensionistas,
bem como, crédito consignado, arrecadacédo de receitas diversas, da prefeitura municipal de Coelho
Neto/MA.

1.2. A contratacdo objeto desse Termo de referéncia devera ser realizada com o INSTITUTO
BRASILEIRO DE TECNOLOGIA, EMPREENDEDORISMO E GESTAO (BR TEC), em
razdo do art. 74, inciso 111, alinea “a” da Lei 14.133/21 (Inexigibilidade de licitagdo), conforme
topico 6 do Estudo Técnico Preliminar.

2. DEFINICAO DO OBJETO

2.1. Os servicos objetos desta contratacdo sao caracterizados como especiais, uma vez que se trata da
realizacdo de estudos econdmico-financeiros, de natureza predominantemente intelectuais, voltados
especificamente para analise da gestdo bancéria da folha de pagamento dos servidores ativos, inativos,
pensionistas, aposentados do Municipio de Coelho Neto/MA.

2.2. Por se tratar de servico Unico, a quantidade solicitada de 01 (um) servico é suficiente para atender

a demanda do Municipio.

23. PRAZO DE VIGENCIA DA CONTRATACAO: O prazo de vigéncia da contratacio é de
180 (cento e oitenta) dias, contados da assinatura do contrato, prorrogavel na forma do art. 111, da
Lei Federal n° 14.133/2021.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1. Conforme exposto no Estudo Técnico Preliminar, o Municipio de Coelho Neto/MA atualmente
realiza o pagamento de vencimentos, proventos, aposentadorias e pensdes dos servidores da
Administracdo Publica Direta e Indireta por intermédio do Contrato n°® 11/2020, de crédito em conta

corrente aberta no Banco Bradesco S/A, assinado em 29/01/2020.
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3.2. Considerando a existéncia de outras Instituicbes Financeiras que possam se interessar na gestao
do ativo Folha de Pagamento dos servidores municipais, aliado ao interesse do Municipio nessa
importante Receita, faz-se necessaria a abertura de processo realizagéo de novo certame para Gestao

da Folha de pagamento dos servidores municipais, mediante nova contrapartida.

3.3. Sendo assim, a escolha da instituicdo financeira que fara esta gestéo devera ser realizada mediante
regular processo licitatorio, devendo, para tanto, ser precedido do devido Estudo Técnico Preliminar
de Viabilidade Econdmico-financeira-EVEF para precificagdo do ativo, de forma a possibilitar a
negociacao deste por valor mais vantajoso para a administracao, evitando, assim, a frustracdo das

tentativas de negociacao destes ativos, como exemplo, cita-se o pregdo eletronico n° 064/2024.

34. E sabido que n&o basta atualizar o tltimo valor negociado pelo IPCA ou qualquer outro indice
para estabelecer o pre¢o do ativo, pois sdo muitas variaveis a considerar, tais como evolucéo da taxa
Selic, o impacto da Pandemia Covid-19, dentre outros. Por outro lado, apenas negociar com as
Instituicdes financeiras e solicitar propostas também j& é sabido que ndo é o melhor caminho, visto
que quem aporta tem interesse inverso ao do “vendedor”. Portanto, concatenar todas essas variaveis,
tangibiliza-las e estabelecer um preco justo de um ativo como a folha de pagamento ndo é tarefa

simples, requerendo uma méo de obra qualificada e multidisciplinar.

3.4. No mais, ha que se considerar, também, que 0 Municipio deve ter condi¢des de negociar taxas e
demais tarifas bancérias de modo a reduzir suas despesas operacionais e proporcionar a Administracdo

menores precos e maior vantagem.
4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. Conforme disposto no Estudo Técnico Preliminar, para atendimento da necessidade, os servigos

prestados deverao englobar:

a) Estudo Técnico contendo avaliacdo econdmico-financeira e precificacdo dos ativos da folha de
pagamento, crédito consignado dos servidores municipais, e outros servi¢os agregados, quando

houver, para orientagdo do edital de licitacdo, devendo o layout do parecer prever no minimo:
- Assunto / descricao;

- Contexto atual / fatos relevantes;
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- Anaélise do Perfil Socioecondmico do Municipio de Coelho Neto/MA, contendo indicadores
geopoliticos, demograficos, econdmicos e de desenvolvimento;
- Analise / objetivos do Estudo / aspectos técnicos;

- Analise Macroeconémica — Cenario Mercado Financeiro, Indicadores e Impactos sobre a venda de

ativos;

- Analise Microeconémica — Analise do Perfil da Folha de Pagamento da Prefeitura de Coelho
Neto/MA,;

- Metodologia utilizada para Precificacdo (Valuation);

- Memoria de Célculo;

- Fundamentagcdo legal;

- Concluséo;

- Recomendacéo;

- Anexos e informagdes complementares (quando couber).

b) Prestar subsidios técnicos para a elaboracdo da minuta de edital de licitacdo para selecdo de
instituicao financeira que fara a operacionalizacdo do sistema de pagamentos de servidores e outros

servicos bancérios;

c) Assessoria nas respostas aos pedidos de esclarecimentos feitos pelas instituicGes financeiras
licitantes, com acompanhamento de todo o procedimento até a adjudicacdo do objeto a vencedora

do certame;

d) Apoio na realizagdo de futuro processo licitatorio com pareceres técnicos orientativos, caso
necessario, sugestao da modalidade de licitagdo mais adequada para decisdo da Administracdo Publica,

e acompanhamento do processo licitatorio até sua concluséo e contratagdo final;

e) Conclusdo final dos estudos, devendo consolidar o teor principal do conjunto da documentacgéo
técnica produzida, atestando a legalidade e a consisténcia do arcabouco de propostas apresentadas.
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5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

51. O Estudo Técnico pretendido atraves da contratacdo, deverd conter avaliagdo econdmico-
financeira e precificacdo dos ativos da folha de pagamento, crédito consignado dos servidores
municipais, e outros servicos agregados, quando houver, para orientacdo do edital de licitacdo para
selecdo de instituicdo financeira que fara a operacionalizacdo do sistema de pagamentos de servidores

e outros servicos bancarios.

5.2. Subcontratacéo

5.2.1. Néo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

53. Garantia

5.3.1. Néo havera exigéncia de garantia da contratac&o.

54. Vistoria

5.4.1. N&o h& necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execugdo dos servigos.
6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Os servigos serdo executados de acordo com as especificacdes deste Termo de Referéncia nas
seguintes condicoes:

6.1.1. Regime de execucdo

6.1.1.1. Os servicos de que trata este Termo de Referéncia sera realizado sob o regime de execucao
indireta, do tipo EMPREITADA INTEGRAL, conforme art. 6°, inciso XXX, da Lei n°® 14.133/2021.

6.1.2. Prazo de Execucéo

6.1.2.1. Inicio da execucdo do objeto contados a partir da assinatura do contrato e concluséo da
execucdo do objeto no prazo méximo de 180 (cento e oitenta) dias, desde a assinatura, com etapas

a serem cumpridas de forma sucessiva, conforme cronograma:

ETAPA PRAZO MAXIMO EM
DIAS (APOS ASSINATURA
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DO CONTRATO)

Levantamento de Informaces 10
Anélise e validacao dos dados 10
Avaliagéo dos Ativos 10
Entrega do Estudo 30
Subsidio para definicdo do modelo licitatorio 30
Subsidio para elaboracdo de minutas dos documentos legais 60
Apoio na Estruturagcdo e acompanhamento do processo 60
licitatorio

Prazo Total 180

*0s prazos acima poderdo em comum acordo correrem em paralelo entre si, conforme necessidade,

conveniéncia e oportunidade da Administracdo, sempre prezando pelo principio da eficiéncia.
6.1.3. Local de Execucéo

6.1.3.1. Tendo em vista a particularidade do objeto, o servi¢o sera executado na sede da empresa
contratada, e os documentos e relatérios decorrentes da execucao do objeto deverao ser entregues

no formato impresso e digital em midia removivel “pen drive”, mediante recebimento sob protocolo.

6.1.3.2. A entrega de forma impressa podera se dar por via postal, mediante carta com Aviso de
Recebimento (AR) na Prefeitura do Municipio. Para entrega em forma digital, podera ser efetivada
no e-mail: semapf2021@gmail.com., desde que dentro do prazo de execuc¢édo do objeto.

6.14. Condicdes de Execucdo

6.1.4.1. Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, de execugao
do trabalho:


mailto:semapf2021@gmail.com

PREFEITURA DE

’@ COELHO NETO

Secretaria de
Gestao e Orcamento

A MARCA DO TRABALHO

4 s
O0r pay IS

Escopo dos trabalhos
a) Pesquisa sobre o perfil socioeconémico do municipio e regiao;

b) Pesquisa e analise das informacdes de pagamento dos servidores ativos, inativos e pensionistas,

além dos financiamentos (consignados) concedidos aos mesmos;

¢) ldentificacdo do preco minimo para o processo licitatdrio dos servigos bancérios referentes a folha
de pagamento, pagamento de fornecedores e outros servigos potenciais prestados aos servidores e

funcionarios;

d) Fornecimento de subsidios para elaboracdo do edital e das demais atividades necessarias a

realizac&o efetiva e eficaz do processo licitatorio de escolha do banco;

e) Fornecimento de subsidios na estruturagdo das informacgdes e exibi¢cdo de dados para as

instituicdes financeiras interessadas;

f) Fornecimento de subsidios na elaboragdo das respostas aos pedidos de esclarecimentos feitos pelas
licitantes.

Etapas de Execucdo

a) Levantamento de Informacdes;

b) Analise dos dados;

¢) Avaliacdo dos servicos e ativos bancarios;

d) Assessoria na definicdo do modelo licitatorio;

e) Subsidios técnicos na elaboracéo de minutas dos documentos legais;
f) Acompanhamento do processo licitatorio;

g) Auxilio nos pedidos de esclarecimentos feitos pelas licitantes, quanto ao edital e informaces

econdmico-financeiras que balizaram o pre¢co minimo do valor do ativo.

Premissas basicas
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a) Todos os calculos e avaliagdes serdo realizados com base em informagdes disponibilizadas pela
administracdo municipal;

b) Serdo consideradas informacdes publicas e de transacdes semelhantes ocorridas no pais, em outros

estados e municipios;

¢) As informacdes disponibilizadas pelo 6rgdo néo serdo revisadas ou validadas pela contratada,

sendo consideradas fidedignas;

d) O 6rgdo contratante devera designar uma equipe para elaboragéo conjunta do Plano de Trabalho

e acompanhamento da execuc¢éo do projeto;

e) O valor referencial para o edital licitacdo objeto do estudo deste Termo de Referéncia sera definido

com base nos estudos técnicos preliminares executados pela contratada;

f) Considerando as incertezas inerentes ao trabalho, é possivel acontecer diferengas, até mesmo
expressivas, entre os resultados obtidos e os projetados, decorrentes, por exemplo, de variagdes do

mercado financeiro, situacdo econémica do pais e novas legislacdes;

g) Os estudos realizados serdo de natureza econdémico-financeira e juridica, considerando as variaveis
gue integram o objeto e seu escopo;

h) A agilidade na concluséo dos trabalhos dependeréa diretamente da disponibilidade e fidedignidade
das informacdes necessarias ao estudo, fornecidas pelo Municipio;

i) Os servigos descritos neste termo serdo realizados sempre em conjunto com a equipe do
Municipio, mantendo seus membros permanentemente informados em relacdo aos trabalhos,
devendo a Contratada submeter a consideracdo prévia e aprovacdo da Administracdo todas as

questdes que envolvam qualquer tipo de tomada de deciséo;

j) A documentacéo técnica a ser produzida pela Contratada devera ser conclusiva e conter todos 0s
subsidios necessarios a defini¢éo de prego minimo dos ativos municipais e as estratégias para o futuro
processo de licitacdo como um todo, contemplando inclusive a elaboracdo das minutas de edital,
termo de referéncia e minuta de contrato necessarias a realizacdo de licitacdo para escolha da

instituicdo financeira, bem como o acompanhamento dos procedimentos e a publicacéo do resultado;

k) Os trabalhos serdo apresentados na forma de relatério, onde sera descrita a metodologia e indices
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utilizados;

l) O relatorio devera ser entregue em meio fisico e eletrénico, contendo de forma clara e objetiva o

resultado do Estudo Técnico Preliminar.
Produtos/Entregas
Os produtos a serem entregues pela Contratada a Prefeitura Municipal s@o os seguintes:

a) Estudo Técnico contendo avaliacdo econémico-financeira e precificacdo dos ativos da folha de
pagamento, crédito consignado dos servidores municipais, e outros servicos agregados, quando

houver, para orientacdo do edital de licitacdo, devendo o layout do parecer prever no minimo:
- Assunto / descricdo;
- Contexto atual / fatos relevantes;

- Anaélise do Perfil Socioecondmico do Municipio de Coelho Neto/MA, contendo indicadores
geopoliticos, demograficos, econdmicos e de desenvolvimento;

- Andlise / objetivos do Estudo / aspectos técnicos;

- Anélise Macroecondmica — Cenario Mercado Financeiro, Indicadores e Impactos sobre a venda de

ativos;

- Analise Microeconémica — Analise do Perfil da Folha de Pagamento da Prefeitura de Coelho
Neto/MA,;

- Metodologia utilizada para Precificacdo (Valuation)
- Memodria de Célculo;

- Fundamentacdo legal;

- Concluséo;

- Recomendacéo;

- Anexos e informagdes complementares (quando couber).
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b) Prestar subsidios técnicos para a elaboracdo da minuta de edital de licitacdo para selecdo de
instituicdo financeira que far a operacionalizag&o do sistema de pagamentos de servidores e outros

servicos bancérios;

c) Assessoria nas respostas aos pedidos de esclarecimentos feitos pelas instituicdes financeiras
licitantes, com acompanhamento de todo o procedimento até a adjudicacao do objeto a vencedora

do certame;

d) Apoio na realizacdo de futuro processo licitatdrio com pareceres técnicos orientativos, caso
necessario, sugestdo da modalidade de licitacdo mais adequada para decisao da Administracdo Publica,

e acompanhamento do processo licitatorio até sua concluséo e contratacao final;

e) Conclusao final dos estudos, devendo consolidar o teor principal do conjunto da documentacéo
técnica produzida, atestando a legalidade e a consisténcia do arcabouco de propostas apresentadas.

6. GESTAO DO CONTRATO
6.1. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei Federal n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecucdo total ou parcial.

6.1.2. As comunicacdes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.1.3 O Orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.4. Conforme o caso, apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou
entidade podera convocar o0 representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizaco, que contera informacg6es acerca das obrigagdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de
execucdo da contratada, quando houver, do metodo de afericdo dos resultados e das sancbes

aplicaveis, dentre outros.

6.1.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
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pelos respectivos substitutos.

6.1.6. O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracéo.

6.1.6.1. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucéo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacao das
faltas ou dos defeitos observados.

6.1.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes
para a corre¢édo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.1.6.3. O fiscal do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.1.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.1.6.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogac¢éo contratual.

6.1.6.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucéao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,

a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.1.6.7. O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e

termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario

6.1.6.8. Caso ocorram descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.1.6.9. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou prorrogagéo contratual.
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6.1.7. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato contendo todos os registros formais da execucao no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacao da necessidade de adequagdes do contrato

para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.1.7.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢@es de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal

da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.1.7.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
quanto ao cumprimento de obrigac6es assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho

na execucdo contratual, e a eventuais penalidades aplicadas.

6.1.7.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei Federal n° 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, se e

conforme o caso.

6.1.7.4. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucéo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administrag&o.

6.1.7.5. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao

e gestdo nos termos do contrato.

6.1.8. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para

representa-lo na execucao do contrato.

6.1.8.1. A indicacdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgéo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da

atividade.

6.2. Obrigacdes do Contratante
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6.2.1. Observar as leis, decretos, regulamentos, portarias e normas federais, estaduais e municipais
direta e indiretamente aplicaveis ao objeto deste Termo de Referéncia.

6.2.2. Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato ou instrumento equivalente, com base
nas disposicoes da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.2.3. Assegurar 0s recursos or¢camentarios e financeiros para custear a execu¢do do contrato.

6.2.4. Realizar o empenho prévio da remuneracdo em valor estimado e disponibiliza-lo ao
Contratado.

6.2.5. Processar e liquidar o empenho correspondente, através de Ordem Bancaéria, desde que nao

haja fato impeditivo imputado ao Contratado.

6.2.6. Rejeitar, no todo ou em parte, 0 objeto entregue, caso esteja fora das especificacbes deste
Termo de Referéncia.

6.2.7. Receber o objeto de acordo com as disposicdes deste Termo.

6.2.8. Comunicar imediatamente o Contratado sobre qualquer incorrecdo apresentada no objeto

entregue.

6.2.9. Fornecer todas as informacdes e documentos solicitados pelo Contratado em tempo habil,
para que este possa executar 0 objeto deste Termo de Referéncia e respectivo contrato.

6.2.10. Prestar quaisquer esclarecimentos que venham a ser formalmente solicitados pelo
Contratado, desde que pertinente ao objeto deste Termo de Referéncia.

6.2.11. Zelar para que, durante a vigéncia do contrato, sejam cumpridas as obrigac6es assumidas
pelo Contratado, bem como sejam mantidas todas as condi¢des de habilitacao e qualificacdo exigidas

na prestacao dos servicos.

6.2.12. Notificar o Contratado, por escrito, a ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes no curso da

execucdo do contrato, fixando prazo para sua correcao.

6.2.13. Acompanhar, fiscalizar e avaliar o fornecimento do objeto pelo Contratado, por intermédio
de servidor designado para atuar como fiscal do contrato, que seré responsavel por comunicacoes,

notificacdes, solicitacOes, requisi¢cdes e demais atos relativos a execugéo do contrato, anotando em
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registro proprio as ocorréncias da relagéo contratual.

6.2.14. Efetuar o pagamento do Contratado nos termos pactuados no Contrato e nos prazos

definidos neste Termo de Referéncia.

6.2.15. Proporcionar todas as facilidades necessarias a boa execucdo do objeto.

6.2.16. Prestar todas as informacoes e esclarecimentos que venham a ser solicitadas pelo Contratado.
6.3. Obrigacdes do contratado

6.3.1. O Contratado compromete-se e obriga-se a cumprir o estabelecido neste Termo de Referéncia

e 0 contrato dele decorrente.

6.3.2. O Contratado devera arcar com todas as despesas, diretas e indiretas, oriundas do

cumprimento das obriga¢es assumidas no contrato, sem qualquer 6nus a Contratante.

6.3.3. O Contratado seré responsavel pela observancia de toda legislacdo pertinente direta ou
indiretamente aplicavel ao objeto deste Termo de Referéncia e execucao do objeto do contrato.

6.3.4. Fica expressamente estipulado que n&o se estabelece, por forca do fornecimento do objeto
deste Termo de Referéncia, qualquer relacdo de emprego entre a Contratante e os empregados do

Contratado.

6.3.5. O Contratado se responsabiliza por todas as despesas decorrentes do objeto deste Termo de
Referéncia, tais como salarios, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas, comerciais, seguros de
acidentes, tributos, indenizac6es, vale-transporte, vale-refei¢do e outros beneficios. A inadimpléncia
do Contratado para com estes encargos, ndo transfere a Contratante a responsabilidade por seu

pagamento, nem podera onerar o0 objeto do Contrato.
6.3.6. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da Contratante.

6.3.7. Acatar todas as orientagdes da Contratante, emanadas pelo fiscal do contrato, sujeitando-se a
ampla e irrestrita fiscalizacdo, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as

reclamacdes formuladas.

6.3.8. Manter, durante o fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia, em compatibilidade

com as obrigacdes assumidas, todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo necessarias a



PREFEITURA DE

’@ COELHO NETO

Secretaria de
Gestao e Orcamento

A MARCA DO TRABALHO

4 s
O0r pay IS

prestacdo do servigo, nos termos da Lei.

6.3.9. Cumprir as instrucdes de atendimento do objeto deste Termo de Referéncia estabelecidos

pela Contratante.

6.3.10. Refazer os servicos reprovados no aceite provisorio, caso estejam em desacordo com as
especificacOes técnicas exigidas no Termo de Referéncia ou com a Proposta de Precos, no prazo de

até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da respectiva Notificacéo.
6.3.11. Nao transferir a terceiros, no todo ou em parte, o objeto do Contrato.

6.3.12. Designar preposto para resolver todos os assuntos relativos a execugdo do Contrato,

indicando seu endereco fisico e eletrdnico (e-mail), telefone, celular e fac-similes.

6.3.13. Responder pela superviséo, direcdo técnica e administrativa e mao-de-obra necessarias a

execucgdo do Contrato, como Unico e exclusivo empregador.

6.3.14. Possuir certificado digital para a assinatura do contrato.

6.3.15. Emitir a Nota Fiscal correspondente ao valor previsto no contrato.

6.4. Das Penalidades

6.4.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal 14.133/21, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao

funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagéo exigida para a execugéo do contrato;

e) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
f) apresentar declaracéo ou documentacao falsa durante a execucéo do contrato;

g) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
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h) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, durante a execucao do
contrato;

i) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;
J) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/13, durante a execucao do contrato.

6.4.2. Por descumprimento de quaisquer das clausulas deste instrumento e pela inexecucéo parcial ou
total do seu objeto, serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as
seguintes sancdes:

6.4.2.1. ADVERTENCIA, quando a CONTRATADA der causa & inexecucdo parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, podendo ser aplicada multa;

6.4.2.2 IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR, com o Municipio de Coelho Neto/MA,

sempre gue nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, podendo ser aplicada multa;

6.4.2.3. DECLARAQAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR E CONTRATAR, com a
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, que justifiguem a imposicéao de
penalidade mais grave, podendo ser aplicada multa;

6.4.2.4. MULTA, aplicada da seguinte forma:

a) Nos casos de atraso na execucao do objeto ou na inexecucdo parcial, que se prolongue até o 10°
(décimo) dia, contado daquele imediatamente posterior ao previsto no contrato, sera aplicada multa

moratéria de 0,5% ao dia, calculado sobre o valor do Contrato;

b) Nos casos de atraso na execuc¢do do objeto ou inexecucao parcial, que se prolongue do 11° (décimo
primeiro) ao 30° (trigésimo) dia, contado daquele imediatamente posterior ao previsto no contrato,

seré aplicada multa moratdria de 0,7% ao dia, calculado sobre o valor do contrato;

¢) Pela recusa da CONTRATADA em corrigir/substituir produto ou servigo eventualmente rejeitado
pela CONTRATANTE ou pela correcdo/substituicdo fora do prazo estipulado, aplicar-se-a multa de
10% a 20% sobre o valor do Contrato;

d) Nos casos de inexecucao total da obrigacéo, que se configura com a mora na entrega do objeto
por prazo superior a 30 (trinta) dias, contados do dia imediatamente posterior ao previsto no
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instrumento contratual ou, ainda, quando justificado a imposicao de penalidade mais grave, incidird
multa de 20% a 30% sobre o valor do Contrato.

6.4.2.5. Para aplicacdo das multas elencadas nas alineas “a” e “b” acima, tdo logo constatado o atraso
injustificado, o Gestor deste Contrato acionara o Departamento de Licita¢cdes e Contratos, para que
proceda os trdmites necessarios a aplicacdo da penalidade, nos termos do Decreto Municipal que
regulamenta os procedimentos de aplicacéo de penalidades, onde o valor apurado seré descontado
dos pagamentos devidos pela CONTRATANTE, ainda que inexista relacéo de causa e efeito entre o
valor faturado e o fato gerador da multa, ou descontado de eventual garantia prestada. Ndo havendo
pagamentos devidos pela CONTRATANTE ou garantia prestada pela CONTRATADA, o prazo
para pagamento sera de 15 (quinze) dias Uteis a contar da intimacdo da empresa apenada. Nao
havendo pagamento, o valor sera inscrito como divida ativa, sujeitando a devedora a processo

executivo.

6.4.2.6. A Contratada ficara impedida de licitar e contratar com o Municipio de Coelho Neto/MA,
pelo prazo de até 03 (trés) anos, sem prejuizo da aplicacéo das demais sangBes cabiveis a espécie, caso
venha a descumprir a avenca, total ou parcialmente, e podera, a critério da Administracdo, ser aplicada

em conformidade com os prazos a seguir:

a) 06 (seis) a 12 (doze) meses nos casos em que a CONTRATADA der causa a inexecucao parcial do
contrato e/ou deixar de entregar, em prazo estabelecido, todos os documentos e anexos exigidos,
quer por meio eletrénico, de forma provisoria, ou, em original ou cépia autenticada, de forma
definitiva, conforme a forma estipulada para a apresentacdo do documento, ou ainda, em outras

situacdes que, justificadamente, se enquadrem como inexecucdo parcial;

b) 13 (treze) a 18 (dezoito) meses nos casos em que a CONTRATADA, der causa a inexecucao parcial
do contrato que cause grave dano a Administracao, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao
interesse coletivo, quando ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto do contrato
sem motivo justificado, ou ainda, em outras situacdes que, justificadamente, se enquadrem como

inexecucéo parcial que cause grave dano;

¢) 19 (dezenove) a 36 (trinta e seis) meses nos casos em que a CONTRATADA der causa a inexecucao
total do contrato ou deixar de recolher aos cofres publicos os valores atinentes a penalidade pecuniaria

aplicada, ou ainda, em outras situa¢des que, justificadamente, se enquadrem como inexecucao total,
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6.4.2.7. A aplicagéo da penalidade impedimento de licitar e declaragdo de inidoneidade de licitar
implicard o imediato descredenciamento da empresa do cadastro de fornecedores do Municipio de
Coelho Neto/MA, pelo prazo em que durar o apenamento.

6.4.2.8. Para 0 pagamento das multas elencadas nas alineas “c” e “d”, do item acima, bem como as
indenizagBes cabiveis impostas 8 CONTRATADA, o valor apurado sera descontado dos pagamentos
devidos pela CONTRATANTE. Caso o valor seja superior aos pagamentos que ela tenha a receber
da CONTRATANTE, o saldo remanescente sera descontado de eventual garantia prestada e, se ainda
assim, ndo forem suficientes, restando saldo, o prazo para pagamento sera de 15 (quinze) dias Uteis a
contar da intimacdo da empresa apenada. Nao havendo pagamento, o valor sera inscrito como divida

ativa, sujeitando a devedora a processo executivo.

6.4.3. A Contratada somente deixara de sofrer as penalidades descritas no presente instrumento nas

seguintes hipoteses:

a) comprovacao da ocorréncia de caso fortuito ou forca maior, que tenham tornado impossivel o
cumprimento da obrigacéo, e/ou;

b) manifestacdo da unidade requisitante, informando que o ocorrido derivou de fatos imputaveis
exclusivamente 8 CONTRATANTE.

6.4.4. A aplicacdo das sancOes previstas neste Contrato nao exclui, em hipétese alguma, a obrigagédo
de reparacdo integral do dano causado a CONTRATANTE;

6.4.5. Todas as sancOes previstas neste Contrato poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa,
ndo se restringindo as cumulagdes descritas no item 7 anterior, podendo ser combinadas de forma

distinta.

6.4.6. Das decisdes de aplicacdo de penalidade, cabera recurso nos termos do artigo 166 da Lei Federal
14.133/21, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacao.

6.4.6.1. N&o serdo conhecidos recursos enviados por meio eletrénico que forem recebidos apos as
23h59 do dltimo dia util do prazo estipulado, sendo considerado o horario de recebimento exibido
pelo servidor de e-mail ou sistema eletrdnico, ou protocolados fisicamente apds as 16h45 do Gltimo

dia util do prazo estipulado, conforme estabelecido no item anterior.
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6.4.6.3. Apds o vencimento do prazo recursal, os valores serdo cobrados nos moldes da legislacdo em
vigor.

6.4.7. Para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar, previstas nos incisos 111 e IV do caput do art. 156 da Lei Federal 14.133/21, deve
ser observado o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da mesma lei.

6.4.8. Na aplicacéo das sancdes seréo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem paraa CONTRATANTE;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientaces
dos 6rgaos de controle.

6.4.9. A rescisdo contratual podera ser por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei Federal
14.133/21, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, bem como amigavelmente. Nesta hipotese,
aplicam-se também os artigos 138 e 139, sem prejuizo das san¢fes enumeradas no artigo 155 do

mesmo diploma legal.

6.4.10. A alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara
rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

6.4.10.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteracao subjetiva.

6.4.11. A rescisdo, sempre que possivel, serd precedida:
a) Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
b) Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

¢) Indenizagdes e multas.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Medicéo e recebimento do objeto

7.1.1. No prazo fixado no ajuste e apds a entrega do objeto contratual, a Administracdo verificara se
houve o cumprimento das disposi¢fes contratuais, bem como se o0 servigo prestado atendeu a

finalidade pretendida;

7.1.2. Os servicos serdo recebidos, no prazo de 10 (dez) dias, apds a entrega do estudo, mediante

termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.3. O dos servicos ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico

nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
7.2. Critérios de apuracédo da remuneracdo pagamento:

7.3.1. Pela execucdo do estudo de viabilidade econémico-financeira o contratado sera remunerado de
acordo com o percentual indicado em sua proposta, de R$0,16 (dezesseis centavos) por cada
R$1,00 (um real) com a venda/negociagdo alcancada ou arrecada com a centralizagdo do
do ativo folha de pagamento em Instituicdo Financeira/Bancaria, seja ela publica ou
privada, na forma da Lei..

a) O pagamento do Estudo Técnico sera feito apds o banco vencedor da licitacdo pagar o valor da

oferta ao Municipio;

b) Caso o valor arrematado seja o referencial minimo estabelecido no Estudo, a Contratada ndo sera

remunerada.
7.2. Liquidacéo:

7.2.1. O pagamento do servico prestado, de elaboracdo do Estudo Técnico de Viabilidade
Econdmico-financeira, estd condicionado a “venda" da folha de pagamento a instituicdo bancéria
vencedora da futura licitacdo que escolhera o banco gestor da folha e outros servigos bancérios desta
Prefeitura, bem como, somente sera feito ap6s o banco vencedor da licitagdo pagar o valor da oferta

ao Municipio.

7.2.2. Feito o pagamento do valor da oferta da Instituicdo Bancéria, ganhadora do futuro certame, a
contratada que realizou o Estudo Técnico Preliminar de Viabilidade Econdmico-financeira emitird a
nota fiscal em até 5 (cinco) dias, observando o calculo de renumeracéo feito na proposta.
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7.2.3. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 05 (cinco)
dias Uteis para fins de liquidacéo.

7.2.4. Para fins de liquidacédo, o setor competente verificara se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:
a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contratado e da contratante;

d) o valor total a pagar;

e) o numero do empenho; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.2.5. A nota fiscal devera ser emitida pela propria contratada, obrigatoriamente com o nimero de
inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo e da proposta de precos, ndo se
admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outros CNPJs, exceto se, comprovadamente,
demonstrar que o recolhimento de contribui¢Ges (Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido e FGTS) e/ou balanco é centralizado, que poderdo pertencer a

matriz ou a filial.

7.26. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line aos

sitios eletronicos oficiais.

7.2.7. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a contratada
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizagao da

situacdo, sem Onus a contratante.

7.2.8. Havendo a efetiva execucdo do objeto, 0 pagamento sera realizado normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagao.
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7.3. Pagamento:

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis contados contados a partir
do recebimento, pela Prefeitura Municipal de Coelho Neto, do valor alcancando da venda ou
negociagdo do ativo folha de pagamento em Instituicdo Financeira, por meio de ordem bancaria,
para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada, observado o disposto no
capitulo X da Lei n®14.133, de 2021.

7.3.2. O pagamento somente sera efetuado apds “atesto”, pelo servidor competente, da nota fiscal
apresentada pela contratada. O atesto fica condicionado a verificacdo da conformidade da nota fiscal
apresentada e o regular cumprimento das obrigac¢des assumidas.

7.3.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para

pagamento.

7.3.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel,

quando cabivel.

7.3.5. A contratada amparada por isencéo, ndo incidéncia ou aliquota zero do IR deve informar essa
condicdo nos documentos fiscais, inclusive o enquadramento legal, sob pena de, se ndo o fizer,
sujeitar-se a retencdo do IR sobre o valor total do documento fiscal, no percentual total

correspondente a natureza do bem ou servico.

7.3.6. No caso de atraso de pagamento pela contratante, desde que a contratada ndo tenha concorrido
de alguma forma para tanto, os valores devidos a contratada serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacio, mediante aplicacio do indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo Especial - IPCA-E, onde os juros de mora serdo

calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO
8.1. Procedimento de Inexigibilidade de Licitac&o: art. 74, da Lei n.° 14.133/2021, que dispde:

Art. 74. E inexigivel a licitagio quando inviavel a competic&o, em especial nos casos de:

(-]

Il - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria especializa¢éo,

vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacéo:
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a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos ou projetos executivos;

L]

§3° Para fins do disposto no inciso Ill do caput deste artigo, considera-se de notoria
especializacdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacdes, organizacdo,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades,
permita inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena
satisfacdo do objeto do contrato.

8.1. Exigéncia de habilitacao
8.1.1. Documentos de habilitacdo juridica:

a) Copia do Estatuto Social registrado no Cartério competente da sede da Organizacao da Sociedade

Civil sem fins lucrativos
8.1.2. Documentos de qualificacdo técnica

8.1.2.1. Comprovacéo de aptiddo para a prestacdo de servicos de desenvolvimento de pesquisas e
projetos de avaliagdo econdmico-financeira, em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com
0 objeto desta inexibilidade, ou com o item pertinente, mediante a apresentacdo de atestado(s)

fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.
8.1.3. Documentos de regularidade fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativa a sede ou domicilio da licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

¢) Certidao emitida pela Fazenda Municipal da sede ou domicilio da proponente que comprove a
regularidade de débitos tributarios referentes ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza -
ISSON;

d) Prova de Regularidade com a Fazenda Publica Federal (Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, abrangendo contribui¢des sociais), nos termos da
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Portaria MF n° 358, de 05 de setembro de 2014 e suas alteragdes;

e) Certificado de Regularidade de Situacdo CRF, perante o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico/FGTS;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.
8.14. Documentos de qualificacdo econémico-financeira:

a) balanco patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstracfes contabeis

dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;
b) certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.
9. ESTIMATIVA DE VALOR

9.1. O valor total estimado para a contratacdo é de R$ 0,16 para cada R$ 1,00 arrecadado, para a

execucdo dos servicos, conforme memoria de calculo apresentada no Estudo Técnico Preliminar.

9.2. Pela execucdo do estudo de viabilidade econdémico-financeira o contratado sera remunerado de
acordo com o valor em centavos por unidade de Real arrecadado, indicado na proposta, desde

que, aceita pelo municipio.
10. DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. Para a consecucdo do objeto do presente Termo de Referéncia serd utilizada a seguinte dotacdo
orcamentaria: Recursos Proprios e Outros das Secretaria Municipal de Gestdo e Orgcamento
(SEMGO).

Coelho Neto/MA, 25 de fevereiro de 2025.
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