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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 09/2025-TIJMA
(Processo Administrativo n° 60173/2025-TIJMA)

O TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO-TJMA, com sede na cidade de
Séo Luis, Estado do Maranhdo, situado a Av. Pedro Il, s/n.°, Centro, Palacio “Clévis
Bevilacqua”, inscrito no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ sob o n.°
05.288.79010001-76, UASG 925125, atraves da COORDENADORIA DE MATERIAL E
PATRIMONIO, neste ato representada pela servidora ao final assinado, designada pelo
ATOPRESIDENCIA-GP n° 25 de 31 de marco de 2023, publicado no Diario da Justica
Eletronico — DJE, Edigdo n° 59/2023 de 04 de abril de 2023 , torna publico que, em
decorréncia da DECISAO-GP-115072025 de 31 de outubro de 2025, que consta no
processo administrativo em referéncia, fara realizar através de uso de tecnologia da
informacdo, DISPENSA DE LICITACAO, em sua FORMA ELETRONICA, tipo MENOR
PRECO, POR GRUPO, na hipétese do art. 75, inc.ll da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021
c/c art.5°, inc. Il da Portaria-GP n° 812/2022 (Disp6e sobre a dispensa de licitacao, na forma
eletrdnica no ambito do Tribunal de Justica do Estado do Maranhdo) e mediante as
condi¢cdes estabelecidas neste instrumento e seus Anexos.

A fase de lances da Sessédo Publica ocorrera em 10/11/2025, entre 08:00 as 14:00 horas,
do horario de Brasilia, utilizando o Sistema de Dispensa Eletronica, o qual constitui
ferramenta integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br 4.0,
disponibilizada pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizacao,
Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia, acessivel no endereco:
http://www.comprasnet.gov.br/. Ocorrendo decretacdo de feriado ou outro fato superveniente
gue impeca a realizacdo do ato na data acima mencionada, o evento serd automaticamente
transferido para o primeiro dia Gtil subsequente, independentemente de nova comunicacao.

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto da presente dispensa de licitacdo, a escolha da proposta mais
vantajosa para o fornecimento de materiais de consumo especificos para atividades
de restauracdo e conservacdo documental, incluindo papéis especiais e insumos
correlatos, conforme condicdes, especificacfes e quantidades constantes do termo de
referéncia — anexo | deste aviso de dispensa de licitacéo.

2. DA PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participacdo na presente dispensa eletrbnica se dard mediante Sistema de Dispensa
Eletrbnica integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Comprasnet 4.0,
disponivel no endereco eletrénico https://www.comprasnet.gov.br/sequro/loginPortal.asp;
2.1.1. Os fornecedores deverao atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema
de Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso
ao sistema e operacionalizacao;
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2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou
ao orgao entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nédo autorizados;

2.2. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1. que ndo atendam as condicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);
2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
guando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra,
servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sanc¢ao que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico
gue atue na contratacéo, fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil,
por submissdo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista,

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;
2.2.4. organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

2.2.5 Empresa cuja atividade(s) econdmica principal(is) ou secundaria(s) constante no
contrato social ou CMEI vigente ndo seja pertinentes e/ou compativel com o objeto desta
Dispensa.

3. DO INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica se dara com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item;

3.2. O fornecedor interessado, apdés a divulgacdo do aviso de contratacdo direta,
encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica, a proposta com
a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data
e 0 horario estabelecidos para abertura do procedimento;
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3.2.1. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de condutas vigentes na data de entrega das propostas;

3.3. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam
a Contratada;

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, nédo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracéo, sob alegacéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto;

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos
da empresa nos ultimos doze meses;

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente;

3.7. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicoes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o fornecimento nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades
e qualidades adequadas perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicao;

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou
“ndo” em campo préprio do sistema eletrénico, as seguintes declaracoes:

3.8.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo ou na contratacdo, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.8.2. que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.
3.8.3. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratacdo Direta
€ Seus anexos;

3.8.4. que assume a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

3.8.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91.

3.8.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cédo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

4. DA FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e do horario estabelecido no preambulo deste Aviso de Contratacao
Direta, a sessdo publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances
publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no
horério de finalizacdo de lances também ja previsto neste aviso;

4.2. Iniciada a etapa competitiva, o0s fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro;

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor global de cada grupo que desejar
concorrer, devendo, porém, oferecer proposta para todos os itens que compdem cada
grupo em que pretende competir;
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4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto
em relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema;

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo a disputa, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo
sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso
de Contratacéo Direta;

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema,;

4.5. Caso o fornecedor nédo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta;

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor;

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o
seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem
crescente de classificacao;

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no
horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacéo e ndo havendo tempo aleatorio
Ou mecanismo similar;

5. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacéo do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao
estipulado para a contratacao;

5.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracao,
podera haver a negociacao de condi¢cdes mais vantajosas;

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela
Administracao;

5.2.2. A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociacdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para
a contratacao;

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negocia¢ado, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa eletronica;

5.3. Estando o preco compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance;

5.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacéao;

5.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1. contiver vicios insanaveis;

5.5.2. ndo obedecer as espemﬂcagées técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido
para a contratacao;

5.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel;

5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que pPOSSuUi Ou POSSUirA recursos
suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de
precos ou menor lance que:

5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao, apresente precos global ou
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unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s precos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
dispensa nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacGes de propriedade do proprio fornecedor, para 0s quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracao;

5.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisoérias
e convencoes coletivas de trabalho vigentes;

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para
gue a empresa comprove a exequibilidade da proposta;

5.8. Erros no preenchimento da planilha n&o constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha poderale ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,
desde que nao haja majoracéo do preco.

5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem
a substancia das propostas;

5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacéo de
recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel
esse regime;

5.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no obijeto;

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, ser4 examinada a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao;

5.11. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data
e horério para a sua continuidade;

5.12. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacao,
observado o disposto neste Aviso de Contratac&o Direta.

6. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.1. Considerando que o Art.70, inc.lll da Lei n® 14.133/2021 autoriza a dispensa total ou
parcial da documentacdo de habilitacdo enumerada no Art.62, incisos I, II, Ill, IV (juridica;
técnica; fiscal, social e trabalhista e; econdmico-financeira) do mesmo diploma legal, quando
for a hip6tese de contratacdes para entrega imediata e naguelas com valores inferiores a 1/4
(um quarto) do limite para dispensa de licitacdo para compras em geral, os documentos a
serem exigidos para fins de habilitacdo ficam restritos aos seguintes:

6.1.1. A habilitacdo juridica sera verificada a partir da apresentacdo dos seguintes
documentos:

a) no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficar4 condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;
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d) inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

e) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

f) decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

6.1.2. Para fins de regularidade fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a
verificagcdo dos seguintes documentos:

a) a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

b) a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede da empresa, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

c) a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede da
empresa, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

e) certiddo negativa comprobatéria da inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢ao das Leis do Trabalho;

f) declaracdo de que ndo emprega menor salvo nas hipoteses legalmente previstas no inciso
XXXIII do Artigo 7° da Constituicdo Federal de 1988;

6.1.3. A qualificacdo técnico-profissional e técnico-operacional sera comprovada
mediante a apresentagdo dos seguintes documentos:

a) Fica dispensada a apresentacdo dos documentos relativa a qualificacao
técnicoprofissional e técnico-operacional relacionados no art.67 da Lei n° 14.133/2021 em
razdo do estabelecido no Art.70, inc.lll da Lei n°® 14.133/2021 e Art. 20 da Portaria-GP n°
812/2022.

6.1.4. A qualificacdo economico-financeira sera comprovada mediante a apresentagao
dos seguintes documentos:

a) Fica dispensada a apresentacdo dos documentos de habilitacdo econdmicofinanceira
relacionados no art.69 da Lei n°® 14.133/2021 em razao do estabelecido no Art.70, inc.lll da
Lei n® 14.133/2021 e Art. 20 da Portaria-GP n°® 812/2022.

6.1.5. Documentacdo complementar:
a) Declaracdo de nao parentesco no ambito do Tribunal de Justica do Estado do Maranhao;

6.1.6. Da consulta dos documentos de habilitacao
a) A verificacdo dos documentos de habilitacdo sera realizada em modulo disponivel no
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proprio sistema eletronico ou Sicaf, assegurado aos demais participantes o direito de acesso
aos dados constantes dos sistemas.

6.2. Das causas de inabilitacao:

6.2.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor

detentor da proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual

descumprimento das condi¢cdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de

sancdo que impeca a participacdo na disputa ou a futura contratacdo, mediante a consulta

aos seguintes cadastros:

a) SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Uniao;

c) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,

mantido pelo Conselho Nacional de Justica;

d) Lista de Inidbneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

6.2.2. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das

gonsultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica
o TCU;

6.2.3. Constatada a existéncia de sanc¢édo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de

condicao de participacao;

6.3. Caso atendidas as condicdes de participacdo, a habilitacdo dos fornecedores sera

verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos;

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacoes constantes do SICAF

para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando

solicitado, a respectiva documentacéo atualizada;

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor, exceto se

a consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s)

certidao(des) valida(s);

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,

necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja

apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apos

solicitacdo da Administracao, sob pena de inabilitacéo;

6.5. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos

mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em

relacéo a integridade do documento digital;

6.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os

beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual,

6.7. O fornecedor provisoriamente vencedor em um lote/grupo(s), que estiver concorrendo

em outro lote/grupo(s), ficara obrigado a comprovar 0s requisitos de habilitacdo

cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do lote/grupo(s) em que venceu as do

lote/grupo(s) em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitacao,

além da aplicacdo das sanc¢des cabiveis;

6.7.1. Nao havendo a comprovacdo cumulativa dos requisitos de habilitacéo, a inabilitacao

recaird sobre o(s) lote/grupo(s) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s)

para a habilitacdo do fornecedor nos remanescentes;

6.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao

sera suspensa, sendo informada a nova data e horério para a sua continuidade;

6.9. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao

apresentar guaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
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estabelecido neste Aviso de Contratacao Direta;

6.9.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, sera
examinada a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao, até
a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacbes do objeto e as condi¢cdes de
habilitacao;

6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor ser& habilitado;

7. DA CONTRATACAO

7.1. ApGs a homologacédo e adjudicacéo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente, conforme o caso;
7.2. A Nota de Empenho sera encaminhada para o endereco de e-mail informado pelo
fornecedor, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, apds sua emissao, sendo necessario o
seu aceite expresso em igual prazo;

7.3. O Aceite da Nota de Empenho emitida a empresa adjudicada, implica no
reconhecimento de que:

7.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no aviso de dispensa
de licitacdo, no Termo de Referéncia e seus anexos;

7.3.3. O prazo de vigéncia da contratacao € o estabelecido no Termo de Referéncia,

7.3.4. Na hipé6tese de a descricdo do objeto indicado na Nota de Empenho ndo contemplar
de forma plena o detalhamento do objeto, prevalecera aquela expressa no Termo de
Referéncia;

7.3.5. A contratada reconhece que as hipbteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administrac&o previstos nos
artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. A recusa injustificada do adjudicatario em aceitar a Nota de Empenho no prazo
estabelecido pela Administracdo caracterizardA o descumprimento total da obrigacao
assumida e o sujeitard as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da
garantia de proposta em favor do 6rgao (Art. 90, 85° da Lei n°® 14.133/2021);

7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacao
das condicdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser
mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato;

8. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Com fundamento nos artigos 155 e 156 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, a
CONTRATADA:

8.1.1. Serd sancionada com adverténcia, quando der causa a inexecucao parcial do
contrato, quando n&o se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

8.1.2. Ficara impedida de licitar e contratar no ambito do Tribunal de Justica do Estado do
Maranhao (TJMA), pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, sem prejuizo das demais cominacoes
legais e contratuais, a licitante ou contratada que enquadrar-se nas condutas a seguir
enumeradas, quando nao se justificar a imposi¢cado de penalidade mais grave, considerando-
se, na dosimetria da pena, os principios da legalidade, da proporcionalidade e da
razoabilidade:

| - der causa a inexecucdo parcial do contrato, que cause grave dano a Administracédo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo.

Il - der causa a inexecucéao total do contrato.

lll - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto do contrato sem motivo
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justificado.

8.1.3. Sera declarada inidénea para licitar e contratar no ambito da Administracao Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de trés anos e maximo de
seis anos, considerando-se, na dosimetria da pena, os principios da legalidade, da
proporcionalidade e da razoabilidade, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos, quando praticar as seguintes infracoes:

I- aquelas previstas para a sancdo de impedimento de licitar e contratar com o TIMA ,
guando se justificar imposicao de penalidade mais grave;

lI- apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

lll- praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;

IV -comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza,;

V- praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de

8.1.3.1. A aplicacdo da sancéo de declaracdo de inidoneidade sera precedida da analise
juridica prevista no 8§ 6° do art. 156 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, e devera seguir 0s
tramites descritos no art. 6° da Resolucao -GP n°. 83, de 13 de agosto de 2024.

8.1.4. Sera imposta a CONTRATADA a multa moratéria e a sancao pecuniaria gue entregar o
objeto ou executar o servico contratado de forma integral, porém com atraso injustificado em
relacéo ao prazo fixado no contrato, e sera aplicada nos seguintes percentuais:

| - 0,5% (cinco décimos percentuais) sobre o valor do contrato, pelo 1° (primeiro) dia de
atraso;

Il - 0,2% (dois décimos percentuais) ao dia, do 2° (segundo) até o 30° (trigésimo) dia de
atraso, a ser calculado sobre o valor da parcela executada em desconformidade com o prazo
previsto no contrato;

lll - 0,3% (trés décimos percentuais) ao dia, a partir do 31° (trigésimo primeiro) e até o 45°
(quadragésimo quinto) dia de atraso, a ser calculado sobre o valor da parcela executada em
desconformidade com o prazo previsto no contrato;

IV- apbs o 45° (quadragésimo quinto) dia de atraso, a unidade gestora do contrato deve
notificar o contratado e, considerando as eventuais justificativas apresentadas, avaliar em
manifestacdo fundamentada se persiste o interesse em manter a contratacdo ou se é mais
vantajoso rescindi-la.

8.1.4.1. O valor final apurado para a san¢do de multa, calculada na forma do edital ou do
contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta
por cento) do valor do contrato e podera ser aplicada ao responsavel por qualquer das
infracbes administrativas previstas no art. 155 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

8.1.4.2. Considera-se atraso injustificado a ndo apresentacéo pela contratada de argumentos
e documentos capazes de motivar o descumprimento do prazo estabelecido no contrato para
a entrega ou a prestacao do servico.

8.1.4.3. A aplicacdo de multa de mora ndo impedird que o CONTRATANTE a converta em
compensatdria e promova a extincdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de
outras sancdes previstas no contrato e na Resolucado -GP n°. 83, de 13 de agosto de 2024.
8.1.4.4. Caso a CONTRATADA entregue parte do objeto em atraso e ndo cumpra o restante
da obrigacéo, sera aplicada a penalidade de multa moratéria a ser calculada sobre a parcela
entregue em atraso, e aplicada a penalidade de multa compensatéria a ser calculada sobre a
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parcela ndo entregue.

8.1.4.5. Observada a ordem abaixo estabelecida, o valor da multa aplicada sera:

| — descontado dos pagamentos devidos pela Administracao;

Il — recolhido a conta bancaria informada a contratada pelo TIMA, mediante apresentacdo do
respectivo comprovante;

Il — descontado do valor da garantia prestada.

8.1.4.6. Esgotados o0s meios administrativos para cobranca do valor devido pela
CONTRATADA ao CONTRATANTE, conforme disposto no art. 21,81° e 2°, da Resolucéo -
GP n°. 83, de 13 de agosto de 2024 e havendo garantia prestada na forma do art. 96 da Lei
14.133, de 1° de abril de 2021, ser& a seguradora ou a fiadora notificada para proceder com
0 pagamento dos valores devidos ou, conforme o caso, sera levantado o valor caucionado ou
serdo resgatados os titulos da divida publica.

8.1.4.7. A multa compensatéria sera imposta a CONTRATADA que executar parcialmente o
objeto contratado ou ndo o executar, situacdo em gque restara configurada, respectivamente,
a inexecucdo parcial e a inexecucao total do contrato, podendo, nesses casos, o0 TIMA
rescindir unilateralmente o contrato, observando-se o disposto nos arts. 137 e seguintes da
Lei 14.133, de 1° de abril de 2021

8.1.4.8. Caso o0 atraso na execucdo do objeto alcance 45 (quarenta e cinco) dias corridos,
unidade gestora do contrato deve notificar o contratado e, considerando as eventuais
justificativas apresentadas, avaliar em manifestacdo fundamentada se persiste o interesse
em manter a contratacdo ou se é mais vantajoso rescindi-la, devendo instruir os autos para
andlise e deliberacéo da Presidéncia do TIMA.

8.1.4.9. A inexecucdo parcial do objeto do contrato implicard a aplicacdo de multa no
percentual de 15% (quinze por cento) sobre o valor estimado do item (s) prejudicado (s) , nos
termos definidos no edital ou no contrato, com os parametros estabelecidos no art. 156, da
Lei 14.133, de 1° de abril de 2021 e § 1° do art. 3° da Resolucéo -GP n°. 83, de 13 de agosto
de 2024.

8.1.4.10. A inexecucado total do objeto do contrato implicara a aplicacdo de multa no
percentual de 20% (vinte por cento), a ser calculada sobre o valor total do contrato, nos
termos definidos no edital ou no contrato, com os parametros estabelecidos no art. 156, da
Lei 14.133, de 1° de abril de 2021 e 8§ 1° do art. 3° da Resolucéo -GP n°. 83, de 13 de agosto
de 2024.

8.1.4.11.As penalidades de multa moratoria e multa compensatéria ndo serdo cumuladas,
situacdo que nao se confunde com a descrita no 8§ 4° do art. 20 da Resolucéo -GP n°. 83, de
13 de agosto de 2024.

8.1.4.12. O TIJMA exigird o pagamento do valor fixado a titulo de multa compensatoria
independentemente da demonstracao de prejuizos, nos termos do art. 416 do Cédigo Civil.
8.1.4.13. A aplicacdo da multa compensatdria ndo obsta a apuragéo e cobranca de eventuais
perdas e danos decorrentes do descumprimento do contrato.

8.1.4.14. A penalidade de multa compensatéria podera ser aplicada cumulativamente com as
sancdes previstas nos incisos |, Ill e IV do caput do art. 156 Lei 14.133, de 1° de abril de
2021 e do art. 3° da Resolucdo -GP n°. 83, de 13 de agosto de 2024 , observadas as
ressalvas do Art. 162, paragrafo Unico, da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021 e § 83°e 4° do
art. 20, da Resolucao -GP n°. 83, de 13 de agosto de 2024.
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8.2. A aplicacdo das sancbOes sera precedida de regular instrucdo de processo de
responsabilizacdo, constituido e conduzido em observancia as regras dispostas na Lei
14.133, de 1° de abril de 2021 e Resolucdo -GP n° 83, de 13 de agosto de 2024,

assegurados o contraditério e a ampla defesa.
8.3. Na aplicacao das sancdes seréo considerados:

8.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

8.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

8.3.5. A implantacédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacbes dos orgaos de controle;

8.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo a contratada, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente;

8.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sanc¢oes;

8.6. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estao previstas nos anexos a
este Aviso;

8.7. O procedimento para apuracdo e aplicacdo de sancbes Administrativas as empresas
contratadas pelo Tribunal de Justica do Maranhao obedecera ao disposto na Resolucdo-GP
n° 83/2024.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de
Contratagcbes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores
registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - SICAF, por mensagem eletronica,
na correspondente linha de fornecimento que pretende atender;

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracdo podera:

9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos gue serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre que possivel,
e desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas;

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacao de
habilitac&o, conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poder&o ser utilizadas se nao houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto);

9.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo
indicado pelo agente competente da Administracdo na respectiva notificacao;

9.5. Caberd ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pela Administracéo ou de sua desconexao;
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9.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo da disputa na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicacdo em contrario;

9.7. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de
lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no
Sistema e na documentacéao relativa ao procedimento;

9.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou
falhas que néo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao;

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que néao
comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranca da contratacao;

9.10. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéao ou do resultado do processo de contratacéao;

9.11. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacéo Direta e
de seus anexos ou demais pecas que compdem 0 processo, prevalecerdo as deste
AViSO;

9.12. Da sesséao publica sera divulgada Ata no sistema eletronico;

9.13. O canal de comunicacdo OFICIAL para davidas ou qualquer informacao relativa a
esta dispensa é o e-mail: coordcontratos@tjma.jus.br e contratacaodireta@tjma.jus.br

9.14. Integram este Aviso de Contratacao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

Anexo | — Termo de Referéncia;
Anexo |l — Modelo de declaracdes unificadas;

HELLEN CRISTINA OLIVEIRA AMORIM
Agente de Contratacao Direta
Coordenadoria de Gestao de Contratos
Matricula 129270

LUCIANA MENDES DIAS
Funcao Gratificada Especial
Coordenadoria de Gestao de Contratos
Matricula 148445

Documento assinado. Sé\O LUIS - TRIBUNAL DE JUSTICA, 03/11/2025 15:05 (HELLEN CRISTINA OLIVEIRA AMORIM)
Documento assinado. SAO LUIS - TRIBUNAL DE JUSTIGA, 03/11/2025 15:06 (LUCIANA MENDES DIAS)
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TR-CAGD - 182025
Caddigo de validacao: 3BC12302CC
(relativo ao Processo 601732025 )

TERMO DE REFERENCIA

1 - INTRODUCAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por finalidade apresentar os elementos
técnicos necessarios a contratacdo de empresa especializada no fornecimento de
materiais de consumo destinados as atividades de restauracdo e conservacao
documental no ambito do Tribunal de Justica do Estado do Maranhé&o.

1.2. A contratacdo visa garantir o adequado suprimento de insumos indispensaveis a
preservacao, guarda e recuperacao de documentos de valor historico, administrativo e
juridico, assegurando a continuidade dos servicos de conservacdo do acervo sob
responsabilidade da Coordenadoria de Arquivo e Gestdo Documental.

1.3. Este documento estabelece as condicfes, especificacbes, quantidades e demais
requisitos que norteardo o0 processo de contratagcdo, observando o0s principios da
economicidade, eficiéncia, transparéncia e selecdo da proposta mais vantajosa, em
conformidade com a Lei n° 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

2. UNIDADE REQUISITANTE
2.1. Coordenadoria de Arquivo e Gestdo Documental.
3-0OBJETO

3.1. O objeto da presente contratacdo € a escolha da proposta mais vantajosa para o
fornecimento de materiais de consumo especificos para atividades de restauracdo e
conservacao documental, incluindo papéis especiais e insumos correlatos, conforme
condicbes, especificacdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia e seus anexos.

3.2. A contratacdo tem como finalidade assegurar o suprimento continuo de insumos
técnicos indispensaveis a preservacdo, guarda e recuperacdo de documentos
histéricos, juridicos e administrativos sob a responsabilidade do Tribunal de Justica do
Estado do Maranhéo.

4 - DA FUNDAMENTACAO PARA A CONTRATACAO
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4.1. Do estudo técnico preliminar: a contratacdo descrita neste Termo de Referéncia foi
baseada no Estudo Técnico Preliminar n® ETP-CAGD - 72025, conforme determina o
art. 6° inciso XX, da Lei n® 14.133/2021, realizado pela Coordenadoria de Arquivo e
Gestdo Documental, atestando a viabilidade técnica e econdmica da aquisicao.
Ressalte-se que, nos termos da Portaria-GP n° 812/2022, a elaboracdo de ETP
constitui faculdade nos casos de dispensa de licitagcdo, sendo adotada no presente
processo com vistas a reforcar a transparéncia e o planejamento da contratacéo.

4.2. Justificativa da necessidade e problema a ser resolvido: a presente contratacéo se
faz necesséaria para suprir a demanda da Coordenadoria de Arquivo e Gestdo
Documental no tocante a preservacao e restauracdo de documentos de valor historico,
juridico e administrativo. Os insumos, a exemplo de papéis de restauracdo, papéis de
alta gramatura e cadarcos de algodao, sao indispensaveis para a execucao de técnicas
de conservacao preventiva e corretiva, garantindo a integridade fisica e a durabilidade
dos documentos sob a guarda do Tribunal de Justica do Estado do Maranhdo. A
auséncia desses materiais compromete a continuidade das atividades técnicas e pode
acarretar prejuizos irreversiveis ao patriménio documental.

4.3. Relacédo entre a demanda prevista e a quantidade a ser contratada: a definicdo
das quantidades a serem adquiridas baseou-se em levantamento realizado pela
unidade requisitante, considerando tanto o histérico de consumo registrado em
contratagcdes anteriores quanto as necessidades atuais e futuras decorrentes do
volume de documentos a serem tratados. Esse dimensionamento assegura que a
contratacdo sera suficiente para atender a demanda durante o periodo de vigéncia,
sem gerar excessos ou desperdicios de recursos.

4.4. Dos resultados pretendidos: com a aquisicdo dos materiais, pretende-se garantir a
continuidade e a qualidade dos trabalhos de preservacado e restauracdo documental,
ampliando a durabilidade dos documentos, reduzindo riscos de perda de informacdes e
promovendo maior eficiéncia no uso dos recursos humanos e materiais disponiveis.
Entre os beneficios esperados destacam-se a melhoria das condi¢cdes de guarda do
acervo, a preservacdo do patrimbnio historico e administrativo do TJMA, a
economicidade com a reducéo da necessidade de retrabalhos e substituicdes, além da
observancia de praticas sustentaveis mediante a utilizacdo de insumos ambientalmente
adequados.

4.5. Plano de contratagbes anual: a aquisicAdo encontra-se prevista no Plano de
Contratagdes Anual do Tribunal de Justica do Estado do Maranh&o, sob a demanda n°
2025DE00224, estando alinhada as diretrizes de governanca de contratacdes
estabelecidas pela RESOL-GP n° 27/2022, especialmente no que concerne ao
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4.6. Da descricao da solugcdo como um todo: a solucéo consiste no fornecimento de
insumos técnicos especificos para restauracdo e conservacdo documental, cuja
entrega devera ser Unica e integral, no prazo estabelecido neste Termo de Referéncia.
Considerando tratar-se de materiais de consumo, ndo se exige garantia ou assisténcia
técnica, uma vez que 0 uso se destina diretamente as atividades de preservacao
documental. A escolha por essa solucao justifica-se por atender de forma imediata e
eficaz as necessidades da unidade requisitante, viabilizando a continuidade dos
trabalhos e assegurando a protecdo do patrimonio documental sob responsabilidade
do Poder Judiciario do Estado do Maranhé&o.

5 - FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR
5.1. Da modalidade de contratacéo

5.1.1. A contratacio sera realizada por DISPENSA DE LICITACAO, com critério de
julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL, por GRUPO, na hipétese do art. 75, inciso
II, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, considerando que o valor estimado para a
contratacdo se enquadra nos limites legais estabelecidos para a referida modalidade.

5.1.2. A selecéo da proposta mais vantajosa podera ser realizada mediante disputa em
sessédo publica, utilizando o Sistema de Dispensa Eletrnica, ferramenta integrante do
Sistema de Compras do Governo Federal, nos termos da Portaria-GP n° 812/2022, que
dispbe sobre a dispensa de licitacdo, na forma eletronica, no ambito do Tribunal de
Justica do Estado do Maranhao.

5.1.3. Na hipotese de utilizacdo do sistema eletrbnico, a data, o horario e as demais
regras de participacdo serdo previamente divulgados por meio de Aviso de Dispensa
de Licitagdo, conforme estabelece o 83° do art. 75 da Lei n® 14.133/2021 e o art. 7°,
paragrafo unico, da Portaria-GP n° 812/2022.

5.2. Da proposta de pregos

5.2.1. Dos aspectos formais: a proposta de precos devera ser apresentada em formato
PDF, contendo obrigatoriamente:

a) dados da empresa, incluindo razdo social, endereco completo, telefone, nimero do
CNPJ, e-mail, numero de aplicativo de mensagem, banco, agéncia, nUmero da conta
corrente e praca de pagamento, facultada a apresentacdo dessas informacdes no
momento da contratacao;

b) especificacbes claras e detalhadas dos materiais ofertados, em conformidade com
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as exigéncias constantes neste Termo de Referéncia, com indicacdo da marca e
modelo, quando aplicavel, vedadas descricbes genéricas como “conforme edital” ou
equivalentes;

C) preco unitario, total por item e valor global dos itens do grupo, em reais, limitados a
duas casas decimais apds a virgula, incluindo todos os encargos e despesas
necessarios para a execucdo da proposta, tais como impostos, taxas, transporte,
seguros e demais O6nus incidentes, sendo o0s precos considerados liquidos e
irreajustaveis;

d) data, local de formulacédo (cidade e UF), nome e assinatura do responsavel legal,
admitida a assinatura eletrénica mediante certificado digital.

5.2.2. Da desclassificacéo: os critérios de desclassificacdo das propostas constaréo do
Aviso de Dispensa de Licitag&o.

5.2.3. Do critério de julgamento: o critério adotado sera 0o MENOR PRECO GLOBAL
por lote/grupo, facultando-se ao proponente participar de mais de um grupo, desde que
apresente proposta para todos os itens que o compdem.

5.2.4. Do critério de desempate: em caso de empate entre duas ou mais propostas,
aplicar-se-ao os critérios previstos no art. 60 da Lei n°® 14.133/2021.

5.2.5. Do prazo de validade: a proposta devera ter validade minima de 60 (sessenta)
dias, contados a partir da data de sua apresentacao, correspondente a data da Sessao
Pulblica designada no preambulo do Aviso de Dispensa de Licitagao.

6 - DO DETALHAMENTO DO OBJETO
6.1. Das especificacbes, quantidades e custo estimado

6.1.1. As especificagdes, quantidades e custo estimado necessarias para o pleno
atendimento da solicitacéo estao relacionadas na tabela abaixo:

ITEMDESCRICAO DO OBJETO UND QUANTUN|¥£\$%R ECS;,MADO

Papel 40 kg (papel offset) cor RS RS

1 branca, 66 x 96 cm, pacote comPCT 40 44368 17.747.20
250 folhas
Papel almaco sem pauta, cor

2 branca, 20 x 27,5 cm, resma comRES 123
400 folhas

R$ R$
59,70 7.343,10
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Cadarco de algoddao 12mm cru, R$
rolo com 50 metros ROLO26 32.49 R$ 844,74

TOTAL R$ 25.935,04

6.1.2. O custo total estimado para a contratacdo € de R$ 25.935,04 (vinte e cinco mil,
novecentos e trinta e cinco reais e quatro centavos).

6.1.3. Os valores apresentados correspondem a estimativa obtida a partir de pesquisa
de precos realizada pela Coordenadoria de Material e Patrimbnio, em conformidade
com o art. 23 da Lei n° 14.133/2021, utilizando-se de parametros de mercado e fontes
oficiais de consulta.

6.1.4. As marcas eventualmente indicadas possuem carater meramente referencial,
servindo como parametro minimo de qualidade, admitindo-se produtos similares ou de
melhor qualidade, desde que comprovadamente equivalentes.

6.1.5. Da justificativa: as marcas e modelos eventualmente apontados em alguns itens
da tabela de especificacbes nao constituem exclusividade, servindo apenas como
referéncia para definicdo de padrées minimos de qualidade e clareza técnica. Seréo
aceitos produtos de diferentes marcas e modelos, desde que similares, equivalentes ou
de qualidade superior.

6.1.6. Da prova de qualidade: na forma do art. 42 da Lei n° 14.133/2021, a
comprovacdo da qualidade dos produtos apresentados como similares podera ser
realizada por qualquer um dos seguintes meios:

a) comprovacao de que o produto atende as normas técnicas determinadas por 6rgaos
oficiais competentes, pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) ou por
outra entidade credenciada pelo Inmetro;

b) declaracdo de atendimento satisfatério emitida por outro 6érgéo ou entidade de nivel
federativo equivalente ou superior que tenha adquirido o produto;

c) certificacdo, certificado, laudo laboratorial ou documento similar que possibilite aferir
a qualidade e a conformidade do produto ou do processo de fabricacao, inclusive sob o
aspecto ambiental, emitido por instituicao oficial competente ou entidade credenciada.

6.2. Da justificativa para a aquisicao por grupo

6.2.1. O agrupamento dos itens em grupos, com julgamento pelo menor preco global
por grupo, justifica-se pela necessidade de evitar a fragmentacdo excessiva do objeto,
gue poderia gerar perda da economia de escala, pulverizacdo de contratos de baixa
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expressao econdbmica e desinteresse de potenciais fornecedores. Tal entendimento
encontra respaldo no art. 40, 83°, inciso |, da Lei n° 14.133/2021, bem como na
jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido, a exemplo dos Acérddos TCU n°
5260/2011 e n° 607/2008, que admitem a adjudicacao por lotes, desde que os itens
guardem correlacdo e homogeneidade entre si.

6.3. Da amostra

6.3.1. Podera ser exigida da empresa classificada em primeiro lugar a apresentacao de
catalogo, mostruario, folder e/ou ficha técnica relativa ao material ofertado, indicando
as caracteristicas técnicas solicitadas, sob pena de desclassificacao.

6.3.2. Caso a documentacdo apresentada ndo seja suficientemente clara, podera ser
solicitada a entrega de amostra fisica dos itens, no prazo maximo e improrrogavel de
10 (dez) dias uteis, contados da convocacéao.

6.3.3. As amostras, quando exigidas, deverdo ser entregues devidamente identificadas,
no local e horarios indicados neste Termo de Referéncia, sob a responsabilidade do
fiscal do contrato ou de seu substituto legal.

6.3.4. Na hipdtese de reprovacdo da amostra apresentada pela primeira colocada, sera
convocada a segunda classificada, e assim sucessivamente.

6.3.5. As amostras aprovadas permanecerdo em poder do Tribunal até a entrega
definitiva do objeto contratado, para fins de conferéncia e comparacdo. Nao serao
devolvidas ou substituidas apos a entrega definitiva.

6.3.6. As amostras reprovadas poderao ser destruidas parcial ou totalmente caso néao
sejam retiradas, as expensas da empresa, no prazo de 10 (dez) dias uteis.

6.3.7. Ap6s a entrega das amostras, ndo sera permitido realizar ajustes ou
modificacbes no produto apresentado, devendo o item atender integralmente as
especificacdes contidas neste Termo de Referéncia.

7 - DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

7.1. Considerando que o art. 70, inciso lll, da Lei n°® 14.133/2021, autoriza a dispensa
total ou parcial da documentacéao de habilitacdo enumerada no art. 62, incisos |, Il, lll e
IV (juridica; técnica; fiscal, social e trabalhista; e econémico-financeira), quando se
tratar de contratacdes para entrega imediata, os documentos a serem exigidos para
fins de habilitacdo ficam restritos aos seguintes:
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a) no caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) em se tratando de Microempreendedor Individual
— MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual — CCMElI, cuja
aceitacao ficara condicionada a verificacao da

autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) no caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada — EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

d) inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacgao
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;

e) no caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacéo dos seus
administradores;

f) decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empreséaria estrangeira em
funcionamento no Pais.

7.1.2. Qualificacéo técnica:

a) fica dispensada a apresentacdo dos documentos de qualificacéo técnico-profissional
e técnico-operacional previstos no art. 67 da Lei n° 14.133/2021, em razdo do
estabelecido no art. 70, inciso Ill, do mesmo diploma legal, e no art. 20 da Portaria-GP
n°® 812/2022.

7.1.3. Regularidade fiscal, social e trabalhista: sera aferida mediante a apresentacao
dos seguintes documentos:

a) inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

b) inscricao no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede da empresa, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;
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c) regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede da empresa, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

e) certiddo negativa de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho;

f) declaracdo de que ndo emprega menor salvo nas hipéteses legalmente previstas no
inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal de 1988.

7.1.4. Qualificagdo econdmico-financeira:

a) fica dispensada a apresentacao dos documentos previstos no art. 69 da Lei n°
14.133/2021, em razé&o do disposto no art. 70, inciso Illl, da mesma Lei, e no art. 20 da
Portaria-GP n° 812/2022, aplicando-se a presente dispensa em razao da natureza do
objeto a ser contratado.

7.1.5. Documentacdo complementar:

a) declaracdo de nao parentesco no ambito do Tribunal de Justica do Estado do
Maranhéo.

7.2. Das causas de inabilitacéo:

7.2.1. Além da ndo apresentacdo dos documentos supracitados, o Aviso de Dispensa
de Licitacdo dispora sobre outras causas que poderdo ensejar a inabilitacdo do
participante.

7.2.2. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias de habilitacdo, sera
examinada a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as condi¢cdes estabelecidas.

8 - DA SUBSTITUICAO DO TERMO DE CONTRATO PELA NOTA DE EMPENHO

8.1. Ap6s a adjudicacdo e homologacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera
emitida Nota de Empenho em substituicdo ao Termo de Contrato, tendo em vista que
todo o material sera entregue de forma imediata e integral, ndo restando obrigacdes
futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente do seu valor, nos
termos do art. 95, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

8.2. A Nota de Empenho sera encaminhada para o endereco de e-mail informado pelo
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fornecedor, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis apOs a sua emissdo, sendo necessario
0 Seu aceite expresso em igual prazo, sob pena de decair do direito a contratagéo, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia.

8.3. O aceite da Nota de Empenho emitida a empresa adjudicada implica o
reconhecimento de que:

8.3.1. A referida Nota substitui o Termo de Contrato, aplicando-se a relagdo de
negocios ali estabelecida as disposicfes da Lei n° 14.133/2021;

8.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Dispensa de Licitacéo, neste Termo de Referéncia e em seus anexos;

8.3.3. O prazo de vigéncia da contratacdo sera aquele estabelecido neste Termo de
Referéncia;

8.3.4. Na hipdtese de a descricdo do objeto indicado na Nota de Empenho néo
contemplar de forma plena o detalhamento do objeto, prevalecera a especificacao
constante deste Termo de Referéncia;

8.3.5. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133/2021 e reconhece os direitos da Administracao
previstos nos artigos 137 a 139 do mesmo diploma legal.

8.4. A recusa injustificada do adjudicatario em aceitar a Nota de Empenho no prazo
estabelecido pela Administracdo caracterizara descumprimento total da obrigacdo
assumida e o sujeitar4 as penalidades legalmente previstas, bem como a imediata
perda da garantia de proposta em favor do 6rgao, nos termos do art. 90, 85°, da Lei n®
14.133/2021.

9 - DA VIGENCIA DO CONTRATO

9.1. O contrato, por se tratar de execucao imediata e por escopo definido, tera vigéncia
de 120 (cento e vinte) dias, a contar da publicacdo da Nota de Empenho em sitio
eletrénico oficial, consoante dispde o paragrafo unico do art. 72 da Lei n® 14.133/2021.
Entregue o0 objeto pela contratada e efetuado o pagamento pelo contratante,
considerar-se-a exaurido o ajuste para ambas as partes, subsistindo apenas as
garantias relacionadas ao produto.

9.2. Finalizado o prazo de vigéncia sem o cumprimento da obrigacdo por culpa da
contratada, o acordo estara extinto, sendo a empresa constituida em mora e sujeita as
sancfes administrativas cabiveis, conforme a legislacdo aplicavel e o presente Termo
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de Referéncia.
10 - DA EXECUCAO DO CONTRATO
10.1. Do prazo de entrega

10.1.1. O prazo para fornecimento dos materiais sera de, no maximo, até 30 (trinta)
dias corridos, contados a partir do aceite da Nota de Empenho ou da assinatura do
instrumento de contrato, se houver.

10.1.2. Caso a contratada verifigue a impossibilidade de cumprir o prazo estabelecido,
devera encaminhar ao Tribunal de Justica do Estado do Maranh&o, na pessoa do fiscal
do contrato, solicitacao de prorrogacéo do prazo de entrega, contendo:

a) motivo do descumprimento devidamente fundamentado;

b) indicacdo expressa do novo prazo previsto para entrega, que nao podera ser
superior aquele inicialmente estabelecido.

10.1.3. A solicitacdo de prorrogacao sera analisada pelo fiscal do contrato, que decidira
de acordo com os principios da razoabilidade e proporcionalidade, comunicando a
contratada a decisédo no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas ap6s o recebimento do
pedido.

10.1.4. Havendo indeferimento do pedido de prorrogacdo e ndo sendo cumprido o
prazo original, a contratada ficara sujeita as penalidades cabiveis pela mora.

10.2. Da forma de entrega

10.2.1. A contratada devera entregar todos os itens adjudicados em sua totalidade, em
uma unica parcela, sendo vedadas entregas parciais.

10.2.2. No ato da entrega, os materiais deverdo vir acompanhados da nota fiscal e das
certiddes de regularidade fiscal, onde obrigatoriamente constaréo a razao social, CNPJ
e endereco correspondentes aqueles constantes na Nota de Empenho.

10.2.3. A nota fiscal sera rejeitada caso contenha emendas, rasuras, borrées ou
informacdes incorretas, devendo ser substituida no prazo maximo de 48 (quarenta e
oito) horas, ficando o recebimento definitivo condicionado a regularizacdo da
pendéncia.

10.2.4. Os materiais deverdo ser entregues em embalagem original do fabricante,
devidamente lacrados, acompanhados de manuais, termo de garantia e demais
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documentos pertinentes.
10.3. Do local e horarios de entrega

10.3.1. Os materiais deverdo ser entregues na Coordenadoria de
Arquivo e Gestdo Documental, situada na Rua Viveiros de Castro,
n° 257, Alemanha, Sao Luis/MA, CEP 65036-710, telefones:
Coordenacéo (98) 2055-2488, Secretaria (98) 2055-2487, Nucleo
de Gestéo de Documentos (98) 2055-2467, e-mail: arquivo@tjma.jus.br.

10.3.2. As entregas deverédo ser realizadas de segunda a sexta-feira, no horario das 9h
as 17h, exceto em feriados e dias de suspensdo de expediente estabelecidos pelo
Tribunal de Justica do Estado do Maranhé&o.

10.3.3. Sempre que possivel, a entrega devera ser previamente agendada por meio
dos contatos fornecidos ou mediante envio do numero de rastreio do objeto, de modo a
possibilitar 0 acompanhamento pelos fiscais do contrato.

10.4. Do recebimento dos materiais
10.4.1. O objeto do contrato sera recebido:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo fiscal do contrato, em até 5 (cinco) dias
apos a entrega, para verificacdo preliminar da conformidade dos materiais;

b) definitivamente, mediante termo detalhado emitido por servidor ou comisséo
designada, em até 10 (dez) dias ap0s o recebimento provisorio, atestando o
cumprimento das exigéncias contratuais.

10.4.2. O objeto poderé ser rejeitado, total ou parcialmente, caso esteja em desacordo
com as especificacoes deste Termo de Referéncia ou apresente defeitos de
fabricacdo, obrigando-se a contratada a substitui-lo, sem 6nus adicional para a
Administracdo e sem prejuizo das sanc¢des aplicaveis.

10.4.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo exime a contratada de
responsabilidade por vicios ocultos ou defeitos que venham a ser constatados
posteriormente.

10.4.4. E dever do fiscal do contrato, imediatamente ap6s o recebimento definitivo,
cadastrar a solicitacdo de pagamento no sistema Digidoc, anexando a nota fiscal
atestada, acompanhada das certidbes de regularidade fiscal, termos de recebimento,
Nota de Empenho ou contrato, bem como demais documentos exigidos.
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11 - DA GARANTIA DO OBJETO
11.1. Para os bens de consumo:

11.1.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera
de, no minimo, 90 (noventa) dias, contado a partir do primeiro dia util subsequente a
data do recebimento definitivo do objeto. A contratada ficard obrigada a reparar,
corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto do contrato que apresentar vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua
execucdo ou dos materiais nela empregados, conforme dispde o art. 119 da Lei n°
14.133/2021.

11.2. Para equipamentos e materiais permanentes:

11.2.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera
de, no minimo, 01 (um) ano, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior,
contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do
objeto, independentemente da vigéncia do contrato de fornecimento.

11.2.2. No ato da entrega, o bem devera ser acompanhado de termo ou certificado de
garantia, manual de instrucéo, instalacédo e uso do produto, além de indicacdo da rede
de assisténcia técnica localizada em territorio nacional.

11.2.3. A garantia sera prestada de forma a manter os equipamentos fornecidos em
perfeitas condi¢cdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o contratante.

11.2.4. A garantia abrangera a realizacdo de manutencao corretiva dos bens por meio
de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas aplicaveis.

11.2.5. Entende-se por manutencédo corretiva aquela destinada a sanar os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizagdo de
ajustes, reparos e correcdes necessarias.

11.2.6. As pecas que apresentarem vicio ou defeito durante o periodo de vigéncia da
garantia deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso e originais, que
apresentem padrdoes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas
utilizadas na fabricacdo do equipamento.

12 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. A despesa decorrente da execucdo do objeto ocorrerd a conta de recursos
especificos consignados no orcamento do Tribunal de Justica do Estado do Maranhéo,
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Orcamento.
13 - DA LIQUIDACAO E DO PAGAMENTO

13.1. A liguidacdo da despesa ocorrera com base na verificacdo do cumprimento das
obrigacdes contratuais por parte da contratada, observando-se os termos do contrato e
a conformidade dos bens fornecidos.

13.2. Recebida a nota fiscal, o fiscal do contrato devera proceder a anélise, ateste e
certificacdo no SIGEF (Sistema Integrado de Planejamento e Gestdo Fiscal),
respeitando 0s prazos previstos para recebimento provisorio e definitivo definidos neste
Termo de Referéncia.

13.3. A nota fiscal devera ser enviada para pagamento até o 7° (sétimo) dia do més
subsequente a sua emissdo, conforme disposto na Portaria-TJ n® 2124/2023,
acompanhada da comprovacao de regularidade fiscal, a ser constatada mediante
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso, por meio de consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais e documentacdo complementar, quando necessario.

13.4. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela contratada, no prazo de até 30 (trinta) dias
contados a partir do recebimento da requisicdo de pagamento de fornecedor pela
Coordenadoria de Financas.

13.5. A nota fiscal devera ser emitida em nome da Unidade Or¢camentaria constante da
Nota de Empenho.

13.6. No momento do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

13.7. A nota fiscal apresentada em desacordo com o edital, com este contrato ou em
condicdes que desaconselhem o pagamento sera devolvida a contratada, ficando
suspensa a contagem do prazo previsto para pagamento. A nova contagem sera
iniciada a partir da reapresentacao devidamente regularizada.

13.8. A contratada optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006, nao sofrera retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por esse regime. Contudo, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacéo oficial de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

14 - DO REAJUSTE DE PRECOS
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14.1. Considerando que a presente contratacdo se refere a aquisicdo de bens para
entrega imediata e integral, ndo havera incidéncia de reajuste de precos.

14.2. Os valores contratados permanecerdo fixos e irreajustaveis durante toda a
execucao do contrato, desde a data da apresentacdo da proposta até o recebimento
definitivo dos bens e o pagamento correspondente.

14.3. Eventuais solicitacoes de reajuste pela contratada n&o serdo admitidas, em razao
da natureza do objeto contratado e da forma de execucéao estabelecida neste Termo de
Referéncia.

15 - DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
15.1. Da gestao e fiscalizagdo do contrato

15.1.1. A gestado e fiscalizacdo do contrato serd exercida conforme as regras gerais
estabelecidas no Capitulo VI (Da execucao dos Contratos) da Lei n® 14.133/2021 e nos
termos da Resolucdo-GP n° 108/2024 (Dispde sobre a gestdo e fiscalizacdo dos
contratos administrativos celebrados pelo Tribunal de Justica do Estado do Maranh&o),
publicada no DJE n° 199/2024 de 22/10/2024.

15.1.2. Para cumprir as atividades de gestéo e fiscalizacdo do contrato, o contratante
designara por portaria especifica 0s seguintes servidores:

a) Gestor do Contrato: Christofferson Melo Cunha de Oliveira, Coordenador de Arquivo
e Gestdo Documental, matricula n°® 107623, lotado na Coordenadoria de Arquivo e
Gestdo Documental,

b) Fiscal Técnico Titular: Marcelo de Araujo Matos, matricula n°® 217109, lotado na
Coordenadoria de Arquivo e Gestao Documental;

c) Fiscal Técnico Substituto: Leoneide Maria Brito Martins, Analista Judiciario —
Bibliotecéaria, matricula n® 102806, lotada na Coordenadoria de Arquivo e Gestéo
Documental,

d) Fiscal Administrativo Titular: Lucas Thery Monte Verde Silva, Assessor Especial de
Arquivologia e Historia, matricula n® 205716, lotado na Coordenadoria de Arquivo e
Gestao Documental;

e) Fiscal Administrativo Substituto: Hailton dos Santos Rodrigues, Secretario da
Coordenadoria de Arquivo e Gestdo Documental, matricula n°® 120360, lotado na
Coordenadoria de Arquivo e Gestao Documental.
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15.2. Das atribuicbes

15.2.1. As atribuicbes do gestor e dos fiscais do contrato sdo aquelas definidas na
Resolucdo-GP n° 108/2024, além de todas as necessarias para a fiel execucao
contratual.

15.2.2. A fiscalizacédo exercida pelo TIMA né&o exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
decorrente de imperfeicbes técnicas ou vicios redibitérios. Nessas hipoteses, ndo ha
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, em
consonancia com o art. 120 da Lei n® 14.133/2021.

15.2.3. Sempre que necessario, 0 gestor e os fiscais do contrato poderdo ser
auxiliados pelos érgéos de assessoramento juridico e de controle interno, que deverao
dirimir davidas e fornecer subsidios para prevenir riscos na execuc¢ao contratual.

15.3. Do protocolo de comunicagao

15.3.1. As comunicagOes relativas ao acompanhamento das notificacbes do TIMA
sobre a contratacio e a execucdo do contrato deverdo ser realizadas,
preferencialmente, por ferramentas de comunicacgéao digital.

15.3.2. A contratada, ao apresentar sua proposta final, devera informar, além dos
dados de qualificacdo, seus contatos eletrénicos para comunicacbes, como endereco
de e-mail e nimero de aplicativo de mensagens, com a devida identificacdo do
aplicativo.

15.3.3. Sera de inteira responsabilidade da contratada a manutencao e a verificacao
diaria de seus enderecos eletronicos e aplicativos de mensagens para assegurar a
ciéncia das comunicacoes que Ihe forem encaminhadas.

15.3.4. Para fins de contagem de prazos decorrentes da contratacdo, consideram-se
recebidas, independentemente de confirmacdo, as comunicacOes e notificacdes
enviadas aos contatos eletrénicos informados.

16 - DAS OBRIGACOES DAS PARTES

16.1. S&ao obrigacbes do CONTRATANTE, nos termos do art. 92, incisos X, Xl e XIV,
da Lei n® 14.133/2021.:

16.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada, de
acordo com este contrato e com o Termo de Referéncia;
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16.1.2. Receber o objeto no prazo e nas condi¢cdes estabelecidas neste contrato e no
Termo de Referéncia;

16.1.3. Notificar a contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido, no
todo ou em parte, as expensas da contratada;

16.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das
obrigacdes pela contratada;

\

16.1.5. Efetuar o pagamento a contratada do valor correspondente ao
fornecimento/servico do objeto, no prazo, forma e condicOes estabelecidos neste
contrato e no Termo de Referéncia,

16.1.6. Aplicar a contratada as sancfes previstas na lei e neste contrato;

16.1.7. Emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucao do presente contrato, ressalvados 0s requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao
do ajuste;

16.1.8. Responder a eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pela contratada no prazo maximo de 30 (trinta) dias;

16.1.9. N&o se responsabilizar por quaisquer compromissos assumidos pela contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de atos da contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

16.2. Sao obrigacdes da CONTRATADA:

16.2.1. A contratada deve cumprir todas as obrigacOes constantes deste contrato e do
Termo de Referéncia, assumindo como exclusivamente seus 0S riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucéo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a
seguir dispostas:

16.2.1.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com o Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078/1990);

16.2.1.2. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;
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16.2.1.3. Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato
ou autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n° 14.133/2021) e prestar todo
esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

16.2.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados;

16.2.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou a terceiros, néao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execucao
contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos
ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

16.2.1.6. Quando nédo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores — SICAF, a contratada devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a nota fiscal para fins de
pagamento, 0s seguintes documentos: a) prova de regularidade relativa a Seguridade
Social; b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; c)
certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede da contratada; d) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; €)
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

16.2.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacOes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e demais previstas em legislacao especifica, cuja
inadimpléncia néo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o
objeto do contrato;

16.2.1.8. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifigue no local da execucdo do
objeto contratual;

16.2.1.9. Paralisar, por determinacao do contratante, qualquer atividade que n&o esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros;

16.2.1.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condicOes exigidas para qualificacdo na contratacéo
direta;
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cumprimento do contrato;

16.2.1.12. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n°® 14.133/2021,

16.2.1.13. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do contratante;

16.2.1.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéo
pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local de execucéo do objeto e em condicGes adequadas de segurancga, higiene
e disciplina;

16.2.1.15. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e
aprovacao, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes
contidas no Termo de Referéncia ou instrumento congénere;

16.2.1.16. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacado de trabalho de menor de dezoito anos em atividades noturnas, perigosas ou
insalubres.

17 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Com fundamento nos artigos 155 e 156 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
a contratada:

17.1.1. Sera sancionada com adverténcia quando der causa a inexecuc¢ao parcial do
contrato, desde que nao se justifique a imposicédo de penalidade mais grave.

17.1.2. Ficard impedida de licitar e contratar no ambito do Tribunal de Justica do
Estado do Maranhao (TJMA), pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, sem prejuizo das
demais cominacgdes legais e contratuais, a licitante ou contratada que se enquadrar
nas condutas a seguir enumeradas, quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave, considerando-se, na dosimetria da pena, 0s principios da
legalidade, proporcionalidade e razoabilidade:

| — der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
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Il — der causa a inexecucéo total do contrato;

Il — ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto do contrato sem
motivo justificado.

17.1.3. Ser& declarada inidénea para licitar e contratar no ambito da Administracao
Plblica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos, considerando-se, na dosimetria da pena, 0s principios
da legalidade, proporcionalidade e razoabilidade, quando praticar as seguintes
infragdes:

| — aquelas previstas para a sancdo de impedimento de licitar e contratar com o TIMA,
guando se justificar imposicao de penalidade mais grave;

Il — apresentar documentacgao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucéo do
contrato;

[Il — praticar ato fraudulento na execucgao do contrato;
IV — comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
V — praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

17.1.3.1. A aplicacdo da sancédo de declaracdo de inidoneidade sera precedida da
analise juridica prevista no 8 6° do art. 156 da Lei n° 14.133/2021 e devera seguir 0S
tramites descritos no art. 6° da Resolucdo-GP n° 83, de 13 de agosto de 2024.

17.1.4. Sera imposta a contratada a multa moratéria e a sancao pecuniaria pela
entrega do objeto ou execucdo do servigco contratado de forma integral, mas com
atraso injustificado em relacdo ao prazo fixado no contrato, aplicando-se os seguintes
percentuais:

| —0,5% (meio por cento) sobre o valor do contrato, pelo 1° (primeiro) dia de atraso;

Il — 0,2% (dois décimos por cento) ao dia, do 2° (segundo) até o 30° (trigésimo) dia de
atraso, calculado sobre o valor da parcela executada em desconformidade com o prazo
previsto;

Il — 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, do 31° (trigésimo primeiro) até o 45°
(quadragésimo quinto) dia de atraso, calculado sobre o valor da parcela executada em
desconformidade com o prazo previsto;

IV — ap6s o 45° (quadragésimo quinto) dia de atraso, a unidade gestora do contrato
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notificard o contratado e, considerando as justificativas apresentadas, avaliara em
manifestacdo fundamentada se persiste o interesse em manter a contratacdo ou se é
mais vantajoso rescindi-la.

17.1.4.1. O valor final apurado para a san¢ao de multa, calculado na forma do contrato,
ndo podera ser inferior a 0,5% (meio por cento) nem superior a 30% (trinta por cento)
do valor contratual, podendo ser aplicado ao responsavel por qualquer das infracfes
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/2021.

17.1.4.2. Considera-se atraso injustificado a n&do apresentacdo, pela contratada, de
argumentos e documentos capazes de motivar o descumprimento do prazo
estabelecido no contrato.

17.1.4.3. A aplicacdo de multa de mora ndo impedira que o contratante a converta em
compensatéria e promova a extingdo unilateral do contrato, com aplicacdo cumulada
de outras sanc¢des previstas no contrato e na Resolugao-GP n° 83/2024.

17.1.4.4. Caso a contratada entregue parte do objeto em atraso e ndo cumpra o
restante da obrigacdo, serd aplicada multa moratoria sobre a parcela entregue em
atraso e multa compensatoria sobre a parcela ndo entregue.

17.1.4.5. Observada a seguinte ordem, o valor da multa aplicada sera:

| — descontado dos pagamentos devidos pela Administracao;

Il — recolhido a conta bancaria indicada pelo TIMA, mediante comprovante;
[l — descontado do valor da garantia prestada.

17.1.4.6. Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela
contratada ao contratante, conforme disposto no art. 21, 881° e 2°, da Resolug&do-GP n°
83/2024, e havendo garantia prestada na forma do art. 96 da Lei n® 14.133/2021, a
seguradora ou a fiadora sera notificada para pagamento, ou, conforme o caso, sera
levantado o valor caucionado ou resgatados os titulos da divida publica.

17.1.4.7. A multa compensatdria sera imposta a contratada que executar parcialmente
ouU nao executar o objeto contratado, configurando-se, respectivamente, a inexecugao
parcial ou total do contrato, hipétese em que o TIMA podera rescindir unilateralmente o
ajuste, conforme os arts. 137 e seguintes da Lei n® 14.133/2021.

17.1.4.8. Caso o0 atraso na execucdo do objeto alcance 45 (quarenta e cinco) dias
corridos, a unidade gestora devera notificar o contratado e, considerando as
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interesse na manutencdo do contrato ou se é mais vantajoso rescindi-lo, instruindo os
autos para analise da Presidéncia do TIMA.

17.1.4.9. A inexecucado parcial do objeto implicara multa de 15% (quinze por cento)
sobre o valor da parcela ndo cumprida, nos termos do art. 156 da Lein® 14.133/2021 e
81° do art. 3° da Resolucao-GP n° 83/2024.

17.1.4.10. A inexecucéo total do objeto implicard multa de 20% (vinte por cento) sobre
o valor total do contrato, nos termos do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021 e 81° do art. 3°
da Resolucao-GP n° 83/2024.

17.1.4.11. As penalidades de multa moratéria e compensatéria ndo serdo cumuladas,
exceto na hipotese descrita no 84° do art. 20 da Resolugdo-GP n° 83/2024.

17.1.4.12. O TIMA exigird o pagamento do valor fixado a titulo de multa compensatéria
independentemente da demonstracao de prejuizos, conforme art. 416 do Codigo Civil.

17.1.4.13. A aplicacdo da multa compensatéria ndo obsta a apuracédo e cobranca de
eventuais perdas e danos decorrentes do descumprimento contratual.

17.1.4.14. A multa compensatéria podera ser aplicada cumulativamente com as
sancodes previstas nos incisos |, Il e IV do caput do art. 156 da Lein® 14.133/2021 e no
art. 3° da Resolucdo-GP n° 83/2024, observadas as ressalvas do art. 162, paragrafo
unico, da mesma Lei e 883° e 4° do art. 20 da Resolucao-GP n° 83/2024.

17.2. A aplicacdo das sancdes sera precedida de regular instrucdo de processo de
responsabilizacdo, conduzido em conformidade com a Lei n°® 14.133/2021 e com a
Resolucao-GP n° 83/2024, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

18 - DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

18.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

18.2. A contratada € obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, mediante celebracao de termo
aditivo.

18.3. Registros que néo caracterizem alteracao do contrato poderao ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.
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19 - DA SUBCONTRATACAO

19.1. Nao sera admitida, em nenhuma hipotese, a subcontratacdo total ou parcial do
objeto contratado, tampouco a transferéncia de quaisquer das obrigacdes assumidas
pela contratada.

20 - DA EXTINCAO CONTRATUAL

20.1. A extingcéo deste contrato ocorrera nos termos dos artigos 106, inciso Ill, e 137 da
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

20.1.1. No caso de rescisao provocada por inadimplemento da contratada, o
contratante podera reter, cautelarmente, os créditos decorrentes do contrato até o
limite dos prejuizos causados, ja calculados ou estimados.

20.2. O contrato podera ser extinto unilateralmente pela Administracdo nos casos de
inexecucao parcial ou total do objeto, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas
neste instrumento e na legislacao especifica.

21 - DA SUSTENTABILIDADE

21.1. A contratada compromete-se a adotar praticas que promovam a sustentabilidade
ambiental durante a execugdo do objeto contratual, visando minimizar impactos
ambientais negativos. Entre as medidas obrigatorias, destacam-se:

a) utilizacdo preferencial de fontes de energia renovavel e de baixo impacto ambiental;

b) adocédo de solucbes digitais para reduzir o consumo de papel e outros insumos
fisicos;

c) implementacéo de logistica sustentavel, priorizando meios de transporte e processos
gue reduzam emissodes e desperdicios.

21.2. As partes declaram estar cientes das diretrizes e
orientacoes previstas no Guia Nacional de LicitacOes
Sustentaveis da Advocacia-Geral da Unido (AGU), disponivel

em https://www.gov.br/agu/pt-
br/comunicacao/noticias/AGUGuiaNacionaldeContrataesSustentveis4edio.pdf as quais
deverdo ser observadas no ambito deste contrato, ressalvadas as particularidades do
objeto contratual.

21.3. Tais exigéncias encontram amparo no compromisso institucional do Tribunal de
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estabelecido em seu Plano de Logistica Sustentavel e na Resolu¢cdo CNJ n°® 400/2021.

21.4. Caso sejam identificadas novas exigéncias ou oportunidades relativas a
sustentabilidade durante a vigéncia do contrato, as partes comprometem-se a analisar
e implementar, de comum acordo, as medidas cabiveis que contribuam para o
aprimoramento das praticas ambientais, sem onerar excessivamente as partes.

22 - DA ANTICORRUPCAO

22.1. A contratada declara conhecer as normas de prevencao a corrupcao previstas na
legislacdo brasileira, em especial a Lei Federal n® 12.846/2013 e seus regulamentos,
comprometendo-se a cumpri-las fielmente. Declara, ainda, que atuara observando os
principios da legalidade, moralidade, probidade, lealdade, confidencialidade,
transparéncia, eficiéncia e respeito aos valores preconizados no Coédigo de Etica
Profissional, Conduta e Integridade dos Servidores do Poder Judiciario do Estado do
Maranh&o (Resolugcao-GP n° 59/2021).

23 - DOS CASOS OMISSOS

23.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, de acordo com as
disposicdes contidas na Lei n° 14.133/2021 e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, conforme a Lei n® 8.078/1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor —
bem como as normas e principios gerais dos contratos.

24 - DA PUBLICACAO DO CONTRATO

24.1. O contratante providenciard a publicacdo deste contrato no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), em obediéncia ao disposto no artigo 94, caput, da Lei
Federal n°® 14.133/2021, de 1° de abril de 2021, e suas alteracdes.

24.2. Apos assinado e publicado, 0 contrato estara
disponivel no Portal da Transparéncia do Tribunal
de Justica do Maranhao, no endereco eletronico:

http://www.tjma.jus.br/financas/index.php?acao portal=menu contratos.
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