ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA - SEFAZ
JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO MARANHAO - JUCEMA-AE

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a aquisicdo de material de copa (agucar, café e copos

descartaveis), conforme condices, especificacdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo,
para atender a necessidade da Junta Comercial do Estado do Maranhdo JUCEMA.

2. QUALIFICAGCAO DOS LICITANTES

O presente processo desdina-se exclusivamente a Micro Empresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP).

3. JUSTIFICATIVA
3.1 A presente solicitacdo justifica-se em face da necessidade de continua reposi¢do do estoque
relativo ao material de consumo da Instituicdo, os quais sdo imprescindiveis para o exercicio das

atribuigdes institucionais de membros e servidores lotados na Junta Comercial do Maranho.

3.2 Com relacdo aos quantitativos estimados, este foi elaborado pelo Setor de Material, Patriménio e
Servigos através da comunicagéo interna n° 002-2024-JUCEMA, tendo como base o consumo dos

12 Gltimos meses replicado.

4. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

O guantitativo de itens ora solicitado teve como base levantamento enviado pelo Setor de Material, Patriménio
e Servicos, descritos na tabela abaixo, os quais podem ser divididos em lotes unitarios para o fornecimento,
visando melhores condi¢Ges de concorréncia entre os licitantes e consequente economicidade para o Poder

Publico. Os licitantes deverdo informar a marca dos produtos em suas respectivas propostas de precos.

Ne° DESCRICAO UNIDADEDE QUANTIDADE
AQUISICAO
01 Café em pg, torrado, moido, embalado | Pacotes de 2509 360 unidades

avacuo, predominantemente arabica,
fornecido em embalagem de 250
gramas, marcas de referéncia: trés
coragdes, unido, similar ou superior.
Validade minima de 12 meses, contados
da data de entrega. Possuir selo de
pureza da ABIC ou laudo de avaliacdo
do café emitido por
laboratorio especializado, com nota
de Qualidade Global minima de 6,0
(seis) pontos na escala senso.
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02 AcUcar tipo cristal, odor e sabor  |Pacotes de 1kg 360 unidades
préprios do produto, concentragéo de
sacarose minima de 99,5%,
concentracdo de glucose e frutose
méaxima de 0,4% e concentracgdo de sais
minerais maxima de 0,2%. VALIDADE:
superior a 12 meses contados da data de

entrega.
03 Copo descartavel para agua - 180 ml. | Caixas com 2.500 10 Caixas
Material: polietileno, Aplicacéo: Unidades

Agua/Suco/Refrigerante, Capacidade:

180 ml, caixa com 2.500 unidades, Cor:

Branco ou transparente, Caracteristicas
Adicionais: atoxico.

5. LOCAL, PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA.
5.1.  Deverdo ser entregues o setor de Almoxarifado da JUCEMA, Junta Comercial localizada na Av.

Pedro 11, n°. 199/209, Centro — Sao Luis- MA, em horario comercial de segunda a sexta, das 13h as 18h;
Aempr Ve prover | par ntrega n r rimoni localiza no mirante do
5.2. O prazo de entrega dos produtos é de 5 dias, contado do recebimento da nota de empenho, em
remessa Unica.

53. Os produtos deverdo ser acondicionados de forma compativel para sua conservagdo, em
embalagem de fabrica e devidamente lacrado pelos préprios fabricantes;

5.4. A entrega devera ser realizada perante o servidor designado pela CONTRATANTE para tal fim,
gue adotara 0s seguintes procedimentos:

5.5.  Durante o recebimento a JUCEMA poderéa exigir a troca de qualquer material que ndo esteja de
acordo com as especificagcbes do presente Termo de Referéncia, sendo que toda e qualquer troca de

material exigida pela Contratante ocorrera sob as expensas as Contratada.

6. GARANTIA E VALIDADE DOS MATERIAIS

6.1.  Os produtos deverao conter um prazo de validade minima de 12 (DOZE) meses, devendo, ainda,
o0s produtos serem entregues sem prejuizo do fabricante.

6.2.  Durante o prazo de validade dos materiais, a CONTRATADA fica obrigada a substituir o material

defeituoso no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas.

7. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE

7.1. A simples entrega dos materiais objeto da autorizagéo/solicitacdo ndo implica na sua aceitacdo
definitiva, o que ocorrerd apds a vistoria e comprovacao da conformidade, conforme abaixo descrito:

a) Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito da verificacdo da conformidade com as

especificagdes, constantes neste Termo de Referéncia.
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b) Definitivamente, ap6s a verificacdo da conformidade com as especificacbes constantes, neste

Termo de Referéncia, e sua consequente aceitacao.

C) Em caso de conformidade, o servidor designado atestara a efetivacdo da entrega dos materiais, no

verso da Nota Fiscal e encaminharé ao Setor Financeiro da CONTRATANTE, para fins de pagamento.

d) Em caso de ndo conformidade, o servidor designado devolvera a Nota Fiscal dos materiais, para
as devidas correcoes.

7.2.  Os materiais deverdo estar contidos em embalagens proprias, sem qualquer viola¢do ou
danificacéo, obedecendo aos respectivos prazos de validade, das marcas oferecidas.

7.3.  Os materiais serdo recebidos e aceitos apds inspec¢do realizada pelo FISCAL DE CONTRATO ou
pelo servidor encarregado pelo recebimento, podendo ser rejeitados caso ndo atendam ao quantitativo
solicitado ou ndo estejam em perfeitas condi¢Bes para a utilizacao.

7.4.  Os materiais contendo baixa qualidade, ou que estejam em desacordo com as especificacdes

contidas neste Termo de Referéncia, serdo rejeitados pela CONTRATANTE.

8. DA OBRIGACAO DA CONTRATANTE

8.1.S80 obrigac6es da CONTRATANTE:

a) Proporcionar todas as facilidades possiveis visando a realizagdo do objeto da contratacao;

b) Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos realizados em desacordo com as especificagdes e
obrigacdes assumidas pela Contratada;

C) Efetuar o pagamento nas condigdes pactuadas;

d) Prestar as informacBes e o0s esclarecimentos necessarios, quando solicitados pela
CONTRATADA, com relagdo ao objeto da contratacao;

e) Exigir, a qualquer tempo, a comprovacao das condi¢bes da empresa que ensejaram sua
contratacdo;
f) Acompanhar e fiscalizar, rigorosamente, o cumprimento do objeto da contratacao;

0) Permitir o acesso de pessoal da CONTRATADA, quando devidamente identificados, nas
dependéncias da CONTRATANTE para a entrega do objeto previstos neste Termo;

h) Notificar a contratada, formal e tempestivamente, sobre as irregularidades observadas no
cumprimento da contrataco;

i) Expedir as ordens de servico, com todas as informacdes necessarias a execucao dos servigos
contratados;

D Prestar informacdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo representante
ou preposto da CONTRATADA,;

k) Consultar Cadastro Estadual Inadimplente — CEI, devidamente atualizado que comprove a
auséncia de pendéncia da contratada perante o Estado do Maranhdo (Decreto n°21. 331 de 20 de julho de
2005).

9. DA OBRIGAQAO DA CONTRATADA
9.1.  Saoobrigacbes da CONTRATADA:
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a) Executar o objeto contratado em conformidade com as exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

b) Manter todas as condi¢des de habilitacdo durante o prazo de vigéncia do contrato.

C) Responder, independentemente da fiscalizacdo e do acompanhamento pela CONTRATANTE, por

guaisquer danos pessoais e/ou materiais causados, direta ou indiretamente, a JUCEMA, ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo na execucgéo dos servicos objeto do Contrato.

d) Responsabilizar-se, integralmente, pelo objeto da contratagéo, nos termos da legislagéo vigente,
prestando-os de acordo com as especifica¢des e 0s prazos constantes neste Termo de Referéncia;

e) A contratada é obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no total ou em parte, o0 objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
da execucdo ou de acompanhamento pela fiscalizagdo da JUCEMA.

f) Cumprir as orientac@es do fiscal do contrato, exceto as que infringirem normas legais.

Q) Levar imediatamente ao conhecimento da CONTRATANTE qualquer fato extraordinario ou
anormal que ocorra durante o cumprimento do contrato para adogéo imediata das medidas cabiveis.

h) E vedado, 8 CONTRATADA, transferir, no todo ou em parte, as obrigacdes do presente contrato,

sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE.

10. DA FORMA DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado em parcela Unica pela Contratante em até 30 (trinta) dias, contados
da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos servigos executados e 0s
materiais empregados, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

10.2. Deverdo acompanhar a Nota Fiscal/Fatura, os seguintes documentos além de outros:

a) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF;

b) Certiddo Conjunta de Débitos relativo a Tributos Federais e a Divida Ativa da

Unido;

C) Certidao Negativa de Débitos das Fazendas Estadual e Municipal do domicilio

ou sede da contratada;

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

10.3.  Os documentos relacionados nas alineas de “@” a “Cc” poderdo ser substituidos, total ou

parcialmente, por extrato valido e atualizado do SICAF;

10.4. O pagamento fica condicionado a prova de regularidade fiscal perante as Fazendas Federal,
Estadual, Municipal, & Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS) e a comprovacdo de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, as certiddes mencionadas deverdo acompanhar a nota

fiscal/fatura mensal;
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10.5. A apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devera ocorrer no prazo de 5 (cinco) dias, contado da
data final do periodo de adimplemento da parcela da contratacdo a que aquela se referir.

10.6. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado 0 “atesto” pelo servidor competente,
condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada em relacao
aos servicos efetivamente prestados e aos materiais empregados.

10.7. Eventual situacdo de irregularidade fiscal da contratada ndo impede o pagamento, se 0 servico
tiver sido prestado e atestado. Tal hipdtese ensejara, entretanto, a adogdo das providéncias tendentes
ao sancionamento da empresa e rescisao contratual.

10.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua a NOTIFICACAO, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, no presente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da contratante.

10.9. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionadosos
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.10. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual e penalidades, assegurada a contratada a ampla defesa.

10.11. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, e caso
a contratada ndo regularize sua situacao junto ao SICAF, serdo adotadas as medidas cabiveis.

10.12. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como por exemplo,
obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento
ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando
qualquer énus para a Contratante.

10.13. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

10.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacéo aplicavel.
10.15. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrera a retencdo tributaria
quanto aos impostos e contribui¢Bes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado & apresentagdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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10.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios; N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento
e a do efetivo pagamento; VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = (TX); 1 =(6/100) /365 1 = 0,00016438TX = Percentual da taxa anual = 6%.

11. DAFISCALIZACAO

11.1. Promover, por meio do FISCAL DE CONTRATO designado pela CONTRATANTE, o
acompanhamento do servico ou do fornecimento dos produtos e a fiscalizacdo do contrato, sob 0s aspectos
gualitativos e quantitativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando a
CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte
da mesma;

11.2. Caberd ao FISCAL DE CONTRATO designado pela CONTRATANTE rejeitar o objeto que
estiveram fora das especificacbes e qualidade exigidas nesta Especificacdo do Objeto, devendo o
contratado efetuar corre¢des, apds a comunicacao do servidor;

11.3. A presenca da fiscalizagdo do Contratante ndo elide nem diminui a responsabilidade da empresa
contratada;

11.4.  Afiscalizacdo do Contrato sera exercida pelo (a) servidor (a), Ted Wilson Lopes, Matricula: 4646
que nas suas auséncias sera substituido pelo servidor (a), Alberto Abdalla Neto, Matricula: 873300:a0 qual
competird dirimir as ddvidas que surgirem no curso da prestacdo dos servicos ede tudo dara ciénciaa

Contratante.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1.  Se a licitante vencedora, injustificadamente, recusar-se a retirar a Nota de Empenho ou a assinar
0 instrumento contratual, a sessdo podera ser retomada e as demais licitantes chamadas na ordem crescente
de precos para negociagdo, sujeitando-se o proponente desistente as seguintes penalidades:

a) Impedimento de licitar e contratar com o Estado do Maranhao, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;
b) Multa de 20% (vinte por cento) do valor global da proposta, devidamente atualizada.

O atraso injustificado na prestacao dos servicos ou entrega dos materiais sujeitara a Contratada a aplicacao
das seguintes multas de mora:0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da

parcela do objeto ematraso, desde o segundo até o trigésimo dia;

C) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da parcela em atraso,
a partir do trigésimo primeiro dia, ndo podendo ultrapassar 20% (vinte por cento) do valor do

contrato.
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d) Além das multas aludidas no item anterior, a Contratante podera aplicar as seguintes san¢des a

Contratada, garantida a prévia e ampla defesa, nas hipoteses de inexecucéo total ou parcial do

Contrato:
e) Adverténcia escrita;
f) Impedimento para participar de licitacdo e assinar contratos com o Estado pelo prazo de até 05

(cinco) anos e descredenciamento do Sistema de Gerenciamento de LicitagGes e Contratos — SGC por
igual prazo.
Q) Declaragéo de inidoneidade para participar de licitagédo e assinar contratos com a Administracao
Publica, pelo prazo previsto de 02 (dois) anos ou até que o contratado cumpra as condi¢Ges de reabilitacéo;
h) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato;
12.2. As sancOes previstas nas alineas “a”, “b” e “c” poderdo ser aplicadas conjuntamente com a
prevista na alinea “d”.
12.3. Cabera ao Fiscal do Contrato, designado pela CONTRATANTE propor a aplicagdo das
penalidades previstas, mediante relatério circunstanciado, apresentando provas que justifiquem a
proposicéo.
12.4. A Contratada estara sujeita a aplicagdo de sangdes administrativas, dentre outras hipoteses
legais,quando:

)} Prestar os servigos ou entregar os materiais em desconformidade com o especificado e
aceito;

j) Nao substituir, no prazo estipulado, o material recusado pela contratante;

k) Descumprir os prazos e condicdes previstas neste Pregéo.
12.5. As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos contados da
data da notificagdo, em conta bancaria a ser informada pela CONTRATANTE.
12.6. O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado diretamente da
Contratada, amigavel ou judicialmente.
12.7. A licitante que ensejar o retardamento da execucgdo do certame, ndo mantiver a proposta,
falhar ou fraudar na execucdo do Contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracéo falsa ou
cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, ficard impedido de licitar
e contratarcom a Administragdo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantesda punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que

aplicou a penalidade.

13. DAPROPOSTA DE PRECO
13.1. A Proposta de Precos devera ser apresentada, devidamente datada, assinada, contendo a
discriminacdo detalhada do produto, as quantidades, os valores unitarios e valores totais, em moeda

nacional, em algarismos e por extenso, conforme os precos praticados no mercado.
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13.2. Proposta com validade ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contendo prazo de execucéo dos
servicos. Todos os custos diretos e indiretos deverdo estar inclusos no preco dos servicos;

13.3. A proposta devera conter as informagdes bancérias explicitando o nome do Banco e da
agéncia, localidade e nimero da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito, ap6s a aceitacéo
e atesto derecebimento dos servicos efetuados nas Notas Fiscais;

13.4. A contratada devera arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previstoinicialmente em sua
proposta nao seja satisfatorio para o atendimento ao objeto, exceto quando ocorreralgum dos eventos
arrolados nos incisos 11 do art. 124 da Lei n° 14.133, de 2024.

14, VALORESTIMADO

14.1. Ovalor estimado global sera a média das propostas coletadas conforme pesquisa de mercado
14.2. A proposta de preco devera conter a descriminagdo detalhada dos produtos ofertados, as
quantidades, os valores unitérios e totais, em moeda nacional, prazo de validade ndo inferior a 90
(noventa) dias e prazo de entrega do produto;
14.3. Todos os custos diretos e indiretos deverdo estar inclusos no preco do produto, inclusive

frete para entrega no enderec¢o descrito neste Termo de Referéncia.

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
15.1. A despesa decorrente do objeto desta licitagdo correra a conta de recurso especifico consignado

no or¢camento da Junta Comercial do Maranhdao — JUCEMA.

16. DAVIGENGIA
16.1. Avigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses ou até o encerramento do exercicio financeiro.

16.2. DALEGISLACAO PERTINENTE
16.3. Alicitagdo e reger-se-a pela Lei Federal n°® 14.133, de 1° de junho de 2021 e suas alteragdes.

Elaboragdo/Técnico Responsavel:
Em 19/07/2024



