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Prefeltura Municipal de lcatu, MA
Pregdo - Eletrénico N2 004/2026

A Prefeitura Municipal de Icatu, MA , mediante o Pregoeiro(a) designado pela Portaria N2. 193 de 30 junho
de 2025, torna publico para conhecimento dos interessados que na data, horario e local indicados, realizard
licitagdo na modalidade Pregdo - Eletrnico, do tipo Menor prego global, sob regime de empreitada por
prego global, cujc objeto é a contratagdo de pessoa(s) juridica(s) especializada(s) na prestagdo de gestdo
de comunicagdo digital e redes sociais, assessoria de imprensa e relacionamento com midias,
monitoramento de midia e inteligéncia de dados, produgdo audiovisual e fotogréfica, criagdo de pegas
graficas e identidade visual, planejamento estratégico e gestdo de conteldo, manutencdo de site e canais
digitais, para atender as demandas do municipio de Icatu -MA, nos termos da Lei n® 14,133, de 2021,
Decreto Municipal n® 04/2024, Decreto Municipal n® 001/2026 e demais legislacdes aplicaveis e, ainda,
de acordo com as condicdes estabelecidas neste Edital.

DO OBJETO

1:1. O objeto da presente licitagdo é contratagdo de pessoa(s) juridica(s) especializada(s) na prestagdo
de gestdo de comunicacdo digital e redes sociais, assessoria de imprensa e relacicnamento com midias,
monitoramento de midia e inteligéncia de dados, produgdo audiovisual e fotografica, criagdo de pecas
graficas e identidade visual, planejamento estratégico e gestdo de conteldo, manutengdo de site e canais
digitais, para atender as demandas do municipio de lcatu -MA, conforme condiges, quantidades e

exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A disputa sera por menor prego global, sob regime de empreitada por prego global, conforme
Termo de Referéncia. O licitante devera apresentar proposta para a totalidade dos itens que compdem o

lote Unico.

2. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

721, Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados em

https://www licitaicatu.com.br/ .

2.1.1.  Os interessados deverdo observar os prazos e condigbes de cadastramento na plataforma acima

mencionada.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome,
assume comao firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do drgao ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
que por terceiros.
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2.3, E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos orgdos responsaveis pela informacao,
devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorregdo

ou agueles se tornem desatualizados.

2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagéo.
2.5; Em relagdo gos itens que ndo ultrapassarem o valor de RS 80.000,00 (oitenta mil reais), estes vdo

ser exclusivos a disputa entre ME ou EPP, conforme o inciso |, art.48, da LC n® 123/06.

2.5.1.  Nas licitagdes que a disputa for por lote o limite disposto no item 2.5 terd como base o valor do
lote, no caso deste edital, lote Unico.

2.5.2. A obtengdo do beneficio a que se refere o item 2.5 fica limitada as microempresas e as empresas
de pequeno porte que, no ano-calenddrio de realizacdo da licitagdio, ainda ndo tenham celebrado contratos
com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins
de enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.5.3. Nos termos do art. 42 da Lei 14.133/2021, ndo serdo aplicados os beneficios previstos na LC
123/2006 nos seguintes casos, conforme:

[ - no caso de licitagdo para aquisicdo de bens ou contratagdo de servicos em geral, ao item cujo valor
estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de

pequeno porte;

Il - no caso de contratagdo de obras e servigos de engenharia, as licitagdes cujo valor estimado for superior

a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pegueno porte.

2.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para

as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n2 14,133, de 2021, para o agricultor familiar,

o produtor rural pessoa fisica e para o microeempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lel

Complementar n? 123, de 2006.

2.6.1. Nio se aplica a cota reservada de que trata o Art. 48, inciso Ill da LC 123/2006, em razdo da
inviabilidade técnica de parcelamento do objeto, que comprometeria a unidade da estratégia de
comunicacdo institucional e a identidade visual do Municipio, conforme fundamentado no Estudo Técnica
Preliminar e Termo de Referéncia.

AT Ndo poderdce disputar esta licitagao:

271 aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexa(s);
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2.7.2.  autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando

a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.7.3. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pefa efaboragdo do projeto bdsico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou

subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.7.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da
licitagdo em decorréncia de sangdo que |he foi imposta;

2.7.5. aquele gue mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico gue desempenhe fungdo
na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.7.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concarrendo entre si;

2.7.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislagdo trabalhista;

2.7.8. agente publico do drgéo ou entidade licitante;

2.7.8. pessoas juridicas reunidas em consorcio, visando garantir a unidade técnica, estratégica
e a identidade visual da comunicagdo institucional, considerando que o mercado apresenta

competitividade suficiente para execugdo isolada do objeto;
2.7.10. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo;

2.7.11. Nio podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucdo do contrato agente
publico do drgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagbes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que
disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n.2 14.133, de 2021.

2.8. 0 impedimento de que trata o item 2.7.4 serd também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessaa, fisica ou juridica, com o intuito de hurlar a efetividade da sang3o a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a

utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.
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2.9. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, 0 autor dos projetos e a empresa a
que se referem os itens 2.7.2 e 2.7.3 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da
contratagdo, de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de
agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

2.10.  Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.11.  Odisposto nos itens 2.7.2 e 2.7.3 ndo impede a licitagdo ou a contratacdo de servigo que inclua
como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

212, Em licitagbes e contratagfes realizadas no dmbito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com
recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que
integre o rol de pessoas sancicnadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei

n2 14.133/2021,

2.13. A vedacdo de que trata o item 2.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funciondrio ou representante

de empresa que preste assessoria técnica.
3 DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DDS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

34 Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucederd as fases de apresentagdo de propostas e

lances e de julgamento.

3.2 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénice, a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e

o horario estabelecidos para abertura da sessio publica.
23, No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

3.3.1.  Inexistem fatos impedilivos para sua habilitagio no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores; {art. 14 da Lei Federal n® 14.133/21)

3.3.2.  cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, estando ciente de que ndo
haverd exclusividade de cota para esta licitacio nos termos do Art. 49, inciso Ill da mesma norma.

3.3.3.  esta ciente e concorda com as condigbes contidas no edital e seus anexos; (art. 67, inciso V), da
Lei Federal n 14.133/21);
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3.3.4. assume a responsabilidade pelas transacdes que farem efetuadas no sistema, assumindo como
firmes e verdadeiras;

3.35. quecumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
previdéncia social, de que trata o art. 93 da lei n2 8.213/91; (art. 63, inciso IV, da Lei Federal n2 14.133/21)

32.3.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicdo; (Inciso VI do art, 68, da Lei n® 14.133/21)

337. Declaro, sob as penas da Lei, que cumpro os requisitos de enquadramento do Art. 3° da
Lei Complementar n° 123/2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
na referida Lei, em especial quanto ao direito de preferéncia e a regularidade fiscal e
trabalhista tardia, observadas as excegdes de aplicabilidade de cotas previstas no Art. 4° da
Lei n® 14.133/2021 e as justificativas constantes neste Edital

3.3.8. O licitante deverd ainda declarar que:

3.3.8.1, Declaro que ndo possua, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da
Constituigdo Federal/88;

3.3.8.2. Declaro gue minha proposta econémica compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de entrega da proposta, conforme art. 63, §19, da Lei Federal n? 14.133/21;

3.3.8.3. Declaro que a proposta apresentada para essa licitagdo estd em conformidade com as exigéncias
do instrumento convocatorio e me responsabilizo pela veracidade e autenticidade dos documentos
apresentados;

3.3.8.4. Declaro que atendo aos requisitos de habilitagdo, conforme disposto no art. 63, inciso |, da Lei
Federal n® 14.133/21;

3.3.8.5. Declaro que estou ciente das condicdes para participagio deste processo e concordo com os locais
para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei Federal n¢
14.133/21;

3.3.8.6. Declaracio de localizagdo e funcianamento (Modelo no anexo V deste edital), acompanhada de
imagens coloridas da sede da empresa licitante, sendo no minimo 1 (uma) da drea externa (fachada) e 1
(uma) da 4rea interna (escritdrio, depdsito, garagem, etc.), comprovando gue a empresa possui local e
instalagdes adequados, bem como compativeis para o exercicio do ramo de atividade;

3.4, A falsidade das declaracBes prestadas sujeitara o licitante as sangOes previstas na Lei n® 14.133,
de 2021, e neste Edital.

35, Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagdo
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagdo
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.
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3:6. N&o havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessdo publica e
da fase de envio de lances.

37 Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes

convocados para apresentagdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.8. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagBes no sistema
eletrénico durante o processo licitatdrio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios

diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracio ou de sua desconexao.

3.9. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor de sistema qualguer acontecimento que

possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato blogqueio de acesso.
3.10.  As declaragBes que ndo estejam passiveis de serem assinaladas via sistema, deverdo ser
confeccionadas pele licitante e encaminhadas juntamente com os demais documentos de habilitagdo e

proposta.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1, O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos

seguintes campos, conforme o caso:

4.1.1. Valor unitario e valor global do fote;

4.1.2.  Marca ( Nao aplicavel para servigos);

4.1.3. Fabricante (N3o aplicavel para servigos);

414. Descricio detalhada dos servigos, em conformidade com o Termo de Referéncia.;

4.2, Além do cadastro da proposta eletrénica, o licitante devera encaminhar, em campo préprio do

sistema:

4.2.1. proposta, com os dados da empresa, descricdo do objeto da licitacdo, o valer total de sua proposta
em numeral e por extenso, contendo ainda prazo de validade, local e data, bem como a assinatura do
respectivo representante legal;

4.2.2., Seguro-garantia de proposta equivalente a 1% do valor estimado para a contratagdo.

43. Todas as especificacdes do abjeto contidas na proposta vinculam o licitante.
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4.4, Nas valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugdo
do objeto.

4.5. Os pregos ofertades, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de
erro, omissao ou qualgquer outro pretexto.

4.6, Se o regime tributdrio da empresa implicar o recalhimento de tributas em percentuals variaveis,
a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos

doze meses,

4.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planitha, no pagamento serdo retidos

na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente,

4.8, A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢Ses nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
campromissa de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em guantidades e qualidades adequadas a perfeita

execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigdo.

4.9, 0 prazo de validade da proposta nfo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua

apresentacdo.

4.10.  Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de

contratagdes publicas, quando participarem de licitagBes publicas;

4,10.1. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o prego ja decorrente da aplicagdo do

desconto ofertado devera respeitar 0s pregos maximaos previstos no item 4.10,

4.11. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados

pode ensgjar a responsabilizagdo pelos drgdos de controle.

55 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

5.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-d automaticamente em sessdo publica, por meio de

sistema eletrdnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2, Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando

for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica,

5.2.1. Serd desclassificada a proposta eletrénica que identifigue o licitante.
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5.2.2.  Adesclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

5.2.3. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrdrio,

levado a efeito na fase de aceitagio.

5.3, O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo gque somente estas
participardo da fase de lances.

5.4. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

5.5, Iniciada a elapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meic de

sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado ho

registro.
5.6. O lance deveréd ser ofertado em Menor prego global.
5.7. Qs licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da

sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

5.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior

ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.9, O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, gue incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a propasta que cobrir a melhor oferta devera ser RS

0,01 {um centava).

5.10. O licitante poderd solicitar a exclusdo do seu ultimo lance ofertado, no intervalo definido pela

plataforma, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.
5.11. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa adotado.

5.12.  Caso seja adotado para o ehvio de lances no pregdo eletrdnico o modo de disputa “aberto”, os

licitantes apresentardo lances plblicos e sucessivos, com prorrogagées.

512.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duraciio de dez minutos e, apds isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos (ltimos dois minutos do perfodo de
duragdo da sessdo publica.

5.12.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagag,

inclusive no caso de lances intermediarios.
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5.12.3. N3o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-

se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagda.

5.12.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em refacdo & proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menas 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, poderd admitir o

reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagbes.

5.12.5. Apés o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances

intermediarios.

5.13. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto e

fechado”, os licitantes apresentardo lances puiblicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.13.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo inicial de quinze minutos. Apos esse prazo, o
sistema encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o pericdo de
tempo de ate dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o gual serd automaticamente encerrada a

recepcdo de lances.

5.13.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade para que o autor
da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até 10% (dez por cento) superiores aguela possam

ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.13.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante poderd optar por manter o seu tltimo

lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.13.4. Nia havendo pelo menas trés ofertas nas condicdes definidas neste item, poderio os autores dos
melhores lances subsequentes, na ordem de classificagdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e

fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.13.5. Apods o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenard e divulgard os

lances segundo a ordem crescente de valores.

518, Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa “fechado e
aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de menor
preco/ maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores
aguela, em gue os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, até o encerramento da sessdo e
eventuais prorrogacoes.

5.14.1. Nio havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condictes definidas no item 5.14, poderdo os
licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances

SUCessivas.
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5.14.2. A etapa de |ances da sessdo plblica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do periodo de
duracdo da sessdo publica,

5.14.3. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, serd de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre gue houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

5.14.4. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-

se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificacio.

5.14.5. Definida 2 melhor propaosta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, poderd admitir o
reinicio da disputa aberta, para a defini¢do das demais colocacdes.

5.14.6. Apds o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

5.15.  Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sisterna ordenara e divulgara

os lances segundo a ordem crescente de valores,

5.16.  N3o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmao valar, prevalecendo aguele gue for recebido e

registrado em primeiro lugar.

5.17.  Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor

do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

5.18.  No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sisterma

eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances.

5.19. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo plblica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da

comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagdo.
5.20.  Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

5.21.  Osistema identificard as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo
a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das
demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de
2006, regulamentada pelo Decreto n? 8.538, de 2015.




ESTADO DO MARANHAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ICATU g 2

CNPJ: 05.296.298/0001-42
Rua Coronel Cortez Maciel, s/n, Centro, Icatu — MA

CIDADE DE TODOS

5.21.1. Nessas condigbes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo

consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.21.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)

minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automdtica para tanto.

5.21.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pegueno porte gue se encontrem naguele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.21.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd realizado sorteio entre

elas para gue se identifique aquela que primeiro poderd apresentar melhor oferta.

5.22.  Sopoderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da

fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.22.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele previsto
no art. 60 da Lei n® 14,133, de 2021, nesta ordem:

5.22.1.1.disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato

continuo a classificagdo;

5.22.1.2.avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente
ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;

5.22.1.3.desenvolvimento pelo licitante de actes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de

trabalha, conforme regulamento;

5.22.1.4.desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagées dos drgdos de

controle.

5.22.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos

produzidos ou prestados por:

5.22.2.1.empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgdo ou entidade da
Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por érgéo ou entidade

de Municipio, no territério do Estado em gue este se localize;
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5.22.2.2.empresas brasileiras;

5.22.2.3.empresas que invistam em pesquisa e ho desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.22.2.4.empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lein®12.187, de 29 de dezembro
de 2009.

5.23.  Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do primeiro
colecado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacéo, o
pregoeiro poderd negociar condigéies mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

5.23.1. A negociagdo poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apos a negociagdo, for desclassificado em

razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido pela Administragao.

5.23.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

5.23.3. O resultade da negociagdo seréd divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio

5.23.4. O pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a
proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apés a negociagao realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo dagueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

5.24.  Apos a negociacdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.
6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociacio, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado
em primeiro lugar atende as condices de participacdo na certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n?
14.133/2021, legislacdo correlata e no item 2.7 do edital, especialmente quanto a existéncia de sangao que

impeca a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unidio (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis;

b) Cadastro Nacianal de Candenacdes Civeis por Atos de Improbidade Adminisirativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php e
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c) Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos Administrativos - CADICON,
mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;

d) Para consulta de licitantes Pessoa Juridica podera haver a substituicio das consultas dos subitens “b” e

¢” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdécio
majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o Pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apantadas no Relatdric de

Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n2 3/2018, art. 29, caput)

6.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n2 3/2018, art. 29, §19).

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestago previamente a uma eventual desclassificagdo. (IN
n?3/2018, art. 29, §2°9).

6.2.3. Constatada a existéncia de sanc3o, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de condicdo de

participagdo.

6.4. Caso atendidas as condigBes de participagao, sera iniciado o procedimento de habilitagao.

6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com o
previsto neste.

6.6. Verificadas as condicées de participacio e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a compatibilidade do
preco em relacio ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observada o
disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n2 73, de 30 de setembro de 2022.

67, Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.7.1. coentiver vicios insanaveis;

6.7.2. ndo obedecer as especificaces técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a
contratagdo;
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6.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;

6.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos.

6.8. No caso de bens e servicos em geral, diante de indicios de inexequibilidade das propostas, poderio
ser promovidas diligéncias.

6.8.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, podera ser considerada apos diligéncia do
pregoeiro, guando evidenciado que:

6.8.1.1. gue o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta;
6.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta;
6.8.1.3. Inconsisténcias e/ou auséncia de comprovagdo das informag&es apresentadas.

6.9. Encerrada a fase de lances, a proposta que houver reducdo igual ou superior a 25% do valor de
referéncia do edital, levando em consideragdo o tipo de disputa, podera ser exigida a comprovagdo da
exequibilidade, sab pena de desclassificacio.

6.10. A comprovacio da exequibilidade deverd ser feita mediante meios de provas idéneos, dentre eles,
composicao de custos, devidamente comprovados com notas fiscais e outros documentos que se fizerem

necessarios.

6.11.  Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de prova de conceito, o licitante classificado em
primeiro lugar deverd apresentd-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo

aceitacdo da proposta.

6.12. Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e horério de realizacio do procedimento
para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais

licitantes.
6.13.  Osresultados das avaliagGes serfo divulgados por meio de mensagem no sistema.

6.14.  Nocasode ndo haver entrega da prova de conceito ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de prova de conceito fora das especificagdes previstas neste
Edital, a proposta do licitante sera recusada.

6.15.  Se a(s) prova(s) de conceito apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisard a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a
com a verificacdo da(s) prova(s) de canceito e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda

as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.
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T DA FASE DE HABILITAGAO

Tl Os documentos previstos neste edital, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do
licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdio exigidos para fins de habilitagdo.

T2, Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pafs, as
exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados
em traducdo livre,

7.2.1.  Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pals, para fins
de assinatura do contrato, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor

juramentado no Pals e apostilados nos termas do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de 2016,

ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

73, Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por copia
ou por gualquer outro meio expressamente admitido pela administragdo.

7.4. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderio ser substituidos por registro cadastral,
emitido pelo drgdo ou entidade publica licitante, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto na Lei n® 14,133/2021.

75, Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitagdo,
e o declarante respondera pela veracidade das informacées prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n®
14.133/2021).

7.8, Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declara¢do de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia

Social, previstas em lel e em outras normas especificas.

7.7. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de gue suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegUrados na Constituicio Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas

de trabalhe e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas,

7.8. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacio dos documentos originais ndo-digitais quando houver ddvida em relagdo & integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

7.9. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais e manté-los
atualizados junto aos 6rgdos respansaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a corregdo

ou a alteracdo dos registros tio logo identifique incorregdo ou agueles se tarnem desatualizados.



ESTADO DO MARANHAQO .
PREFEITURA MUNICIPAL DE ICATU & e = i
CNPJ: 05.296.298/0001-42 ICATU
Rua Coronel Cortez Maciel, s/n. Centro, featu - MA - il
CIDADE DE TODOS

7.9.1. A nda observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacdo.

7.10.  Apds a entrega dos documentos para habilitacio, ndo serd permitida a substituicio ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64):

7.10.1. complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde
que necessdria para apurar fatos existentes & épaca da abertura do certame; e

7.10.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propastas;

7.11.  Na analise dos documentos de habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas, que ndo
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada

em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficécia para fins de habilitagdo e classificacdo.

7.12.  Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagio, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta

gue atenda ao presente edital.

7.13.  Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentas de habilitagao do licitante cuja

proposta atenda ao edital de licitacdo, apés concluidos os procedimentos de gue trata o subitem anterior.

7.14,  Quando a fase de habilitagdo anteceder a de jufgamento e ja tiver sido encerrada, ndo caberd
exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou s

conhecidos apds o julgamenta.
7.15.  Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo jur(dica

7.16.  Empresario individual; inscricio no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

7.17.  Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.18.  Sociedade empresdria ou sociedade limitada unipessoal — SLU: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da funta Comercial da

respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
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7.19.  Socledade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucgdo
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

7.20.  Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.21.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricio do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Plblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro

onde tem sede a matriz

7.22.  Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.23.  Agricultor familiar: inscri¢do no Cadastro Nacional da Agricultura Familiar (CAF) ou Declaragao de
Aptiddo ao Pranaf (DAP) valida, conforme legislacdo vigente, ou, ainda, outros documentos definidos pela
Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 42, §2° do
Decreto n? 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

7.24.  Produtor Rural: comprovante de inscricdo no CAEPF (Cadastro de Atividade Economica da Pessoa
Fisica) junto & Receita Federal, gue comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos

da legislagdo tributaria e previdencidria vigente.

125 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragBes ou da

consolidagdo respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

7.26. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

7.27. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddc
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federals e a Divida Ativa da Unido (DAU]
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n?
1,751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

7.28.  Prova de regularidade cam o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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7.29.  Prava de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

7.30.  Prova de inscricdc no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao

domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.31.  Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, mediante
apresentacdo das Certiddes Negativa de Débitos e da Divida Ativa Estadual.

7.32.  Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, mediante
apresentagdo das CertidBes Negativa de Débitos e da Divida Ativa Municipal.

7.33. . Serdo aceitas para fins de credenciamento e habilitacdo a apresentagdo de certiddo unificada de
débito e divida ativa, de acordo com as regras do orgdo/ente emissor, bem como as certidBes positivas
com efeito de negativas

7.34.  Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais ou Municipais relacionados ao
objeto contratuzl, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
7.35. O fornecedor enguadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo EconBmico-Financeira

7.36.  Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,

caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participag3do na licitagdo (art. 52, inciso |l, alinea

“c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n? 116, de 2021), ou de sociedade simples;

7.37.  Certid3o negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14,133, de
2021, art, 69, caput, inciso |1);

7.37.1. Nocaso de certiddo positiva de recuperacdo judicial ou extrajudicial, o licitante devera apresentar
a comprovagio de que o respectivo plano de recuperagdo foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58,
da Lei n.2 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagdo, devendo, ainda, comprovar todos
os demais requisitos de habilitagdo.

7.38.  Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Carrente (LC), superiores a 1 (um),
comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balango patrimonial, demonstragdo de resultade

de exercicio e demais demonstracBes contdbeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios saciais e obtidos pela
aplicagdo das seguintes férmulas:
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| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizédvel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante + Passivo N3o
Circulante);

Il - Salvéncia Geral [SCG)= (Ativa Tetal)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e

Il - Liquidez Carrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

7.39.  Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 {um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigida para fins de habilitacdo,
capital minima ou patriménio liquida minimo de 10% (dez porcento) do valor total estimado da contratacdo
ou do valor total estimado da parcela pertinente.

7.40.  As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo dever3do atender a todas as exigéncias da

habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura. (Lei n2 14.133, de
2021, art. 65, §19),

7.41. O balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2
(dois) anos. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, §69)

7.42. 0O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante

declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor,
Qualificagdo Técnica

7.43. Comprovagdo de aptiddo para a prestagiio de servigos similares de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superiar com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio

da apresentacdo de certidBes ou atestados, por pessoas juridicas de direito pUblico ou privado.

7.43.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do

fornecedor.

7.43.2. QOfornecedor disponibilizara tadas as informacgdes necessarias a comprovagéa da legitimidade dos
atestados, apresentando, guando solicitado pela Administracdo, cdpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

8. DOS RECURSOS

8.1. Ainterposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, & habilitagdo ou inabilitacdo de
licitantes, @ anulagdo ou revogacdo da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.
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27 O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacdo ou de lavratura da ata.
8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou

inabilitacdo do licitante:

8.3.1. ainten¢do de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;

8.3.2. oprazo para apresentacdo das razbes recursais serd iniciado na data de intimag&o ou de lavratura
da ata de habilitagdo ou Inabilitagdo;

8.3.3.  nahipotese de adogao da inversdo de fases prevista ne § 12 do art. 17 da Lei n2 14.133, de 2021,

0 prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimagdo da ata de julgamento.
8.4. Os recursoes deverdo ser encaminhados em eampo préprio do sistema.

8.5, Q recurso serg dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Gteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar
recurso para a autoridade superior, a qual deverd proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Utels,

contado do recebimento dos autos.

8.6, Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

8.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)
dias Uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgagdo da interposigdo do recurso, assegurada

a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.8, O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida

até que sobrevenha decisgo final da autoridade competente.
8.9. 0 acolhimento do recurso invalida t30 somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletronico
https://icatu.ma.gov.br/.

9. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

9.1. As disposicoes acerca das infractes administrativas e sangdes estdo dispostas na minuta do

contrato, anexo a esse edital.
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10. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1.  Quaiquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei
n2 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (cinco) dias Uteis antes da data da abertura do

certame.

10.2.  Arespostaaimpugnagdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio eletrénico oficial
no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao Ultimo dia Util anterior a data da abertura do certame.

10.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrénica, pelos

seguintes meios: cplicatulicitacao@gmail.com ou por meio da plataforma https://www licitaicatu.com.br/.
10.4.  Asimpugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

10.4.1. A concessio de efeito suspensivo a impugnagao € medida excepcional e devera ser motivada pelo
agente de contratagdo, nos autos do processo de licitagao.

10.5.  Acolhida a impugnagdo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.
11.  DAS DISPOSICOES GERAIS
11.1.  Serd divulgada ata da sessdo pUblica no sistema eletrénico.

11.2.  Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia (til subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo

Pregoeiro.

11.3.  Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica chservardo o horério
de Brasilia - DF.

11.4.  Ahomologagdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito & contratagdo.

11.5.  As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administrac3o, o principio da

isonomia, a finalidade e a segurancga da contratacdo.

11.6.  Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administracao nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo

ou do resultado do processa licitatdrio.

x R 2 Na contagem dos prazes estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-3 o dia do inicio e

incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragdo.
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11.8.  Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexas ou demais pecas que
compBem o processo, prevalecera as deste Edital.

11.9.  Nos casos omissos ou expressos que tiveram em divergéncia com a regulamentacdo, aplicar-se-
3o as disposigbes constantes da Lei n® 14.133/21.

11.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) e no sitio eletrénice https://icatu.ma.gov.br/.

11.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

11.11.1. ANEXO | = TERMO DE REFERENCIA;

11,11.1.1. APENDICE AO ANEXO | = ESTUDO TECNICO PRELIMINAR;

11.11.2. ANEXO Il = MINUTA DO CONTRATO;;

11.11.3. ANEXO Ill — MODELO DE PROPOSTA DE PRECO;

11.11.4, ANEXO IV —MODELO DE DECLARACE\O DE LOCALIZACAO E FUNCIONAMENTQO;
11.11.5. ANEXO V - RECIBO DE RETIRADA DO EDITAL;

- _lcatu, MA, 05 de maio de 2026.
JAYZON TORRES Assinado de forma digital

? por JAYZON TORRES
CHAVES: 754297 "CHAVEs 75429780391

/- -Dadag; 2026.05.05

80391 S 14:20:39-0300°

Jayzon Torres Chaves
Secretaria Municipal de Administrac3o e Finangas
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OBIJETO

1

13, Contratagdo de pessoa(s) juridica(s) especializada(s) na prestagdo de gestdo de comunicacdo
digital e redes sociais, assessoria de imprensa e relacionamento com midias, monitoramento de midia e
inteligéncia de dados, produgdo audiovisual e fotografica, criagdo de pecas graficas e identidade visual,
planejamento estratégico e gestdo de contelido, manutengio de site e canais digitais, para atender as

demandas do municipio de lcatu -MA.

L
Ne DESCRIC.ﬁO UNIDADE | QUANTIDADE i ?:S;JNIT TD‘;':tc(':ﬂ
1. GESTAO DE COMUNICACAO DIGITAL E REDES SOCIAIS
1.1. Produgdo de Contetido para Redes Sociais
¢« Posts estaticos para feed - 40 posts/més
i, | # Stories interativos - 60 stories/més - 12 RS 15.366,66 | RS 184.399,92
+ Videos curtos (Reels/Shorts) - 20 videos/més
* Gestdo de comunidade - Didrio
* Planejamento editorial - Semanal
 Relatério de performance - Mensal
VAL IT VALOR
Ne DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE ?R"s;"" o Mc;m
2. ASSESSORIA DE IMPRENSA E RELACIONAMENTO COM MIDIAS
2.1. Produgdo Jornalistica e Relacionamento com Imprensa
* Releases e notas oficiais - 8 releases/més
g | *Bugestoes de pauta ~B pautas/mits més 12 RS 10.233,33 | R$ 122.799,96
* Follow-up com jornalistas - Continua
* Gestio de crise - 24/7 (sob demanda)
* Mailing de imprensa - Mensal
VALOR UNIT VALOR
Ne DESCRIGAQ UNIDADE | QUANTIDADE | " gy TOTAL (RS)
3. MONITORAMENTO DE MIDIA E INTELIGENCIA DE DADOS
3.1. Clipping e Monitoramento de Reputagido
» Clipping didria - Diario
3 — més 12 RS 5.400,00 | RS 64.800,00
+ Relatario semanal - Semanal
» Relatério mensal consolidado - Mensal
* Alertas em tempo real - Continuo
V. UNIT VALOR
Ne DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE M?:SD TOTAL (R$)
4. PRODUGAO AUDIOVISUAL E FOTOGRAFICA
4.1, Produgdo de Videos Institucionals
R$ 19.803,33 | RS 237.639,96
4  Videos institucionais - 3 videos/més o iz 319.803 s
* Versdes para redes socials - 3 versdes/més
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» Roteiro e pré-producdo - Por video

* Legendagem e acessibilidade - 100% dos videos

4.2. Cobertura Fotografica de Eventos e Agbes

« Coberturas fotograficas - 8 coberturas/més

* Fotos tratadas - Min, 60 fotos/cobertura

* Fotos para redes sociais - 15 fotos/cobertura

* Banco de imagens - Mensal

N2 DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE VAL:::;;JN“ m‘.’rit?:ﬂ
5. CRIAGAQ DE PECAS GRAFICAS E IDENTIDADE VISUAL
5.1. Produgdo de Pegas para Comunicagdo Digital e Impressa
» Cards para redes sociais - 50 pegas/meés
5 | * Banners digitais - 10 pecas/més més 12 R$ 8.913,33 | RS 106.959,96
= Infograficos - 4 infograficos/més
* Materiais para impressao - Sob demanda
* |dentidade de campanhas - Conforme demanda
Ne DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE m?:stmﬁ = 0‘4‘:‘;?:5'
6. PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E GESTAO DE CONTEUDO
6.1. Planejamento e Inteligéncia de Comunicagao
# Calendario editorial mensal - Mensal
g | * Dashboard de métricas - Mensal g 12 RS 4.840,00 | RS 58.080,00
* Relatorio gerencial consolidado - Mensal
» Reunides de alinhamento - Mensal
* Andlise de concarréncia - Mensal
Ne DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE VA”;";;’"'T TO\’;:t‘::GJ
7. MANUTENCAO DE SITE E CANAIS DIGITAIS
7.1, Gestdo de Site e Portais Institucionais
*» Publicagdo de conteddo - 12 publicagbes/més
7 | * Manutengéo preventiva - Mensal més 12 R$ 4.213,33 | R$ 50.559,96
» Otimizag¢do SEO - Mensal
* Relatdrio Analytics - Mensal
* Atendimento de chamados - Sob demanda
Valor Total: R$ 825.239,76

1.1.1. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa

1.2

constante da Estude Técnico Preliminar.

A contratacdo inclui o fornecimento de todos os equipamentos, materiais e recursos humanos
necessarios, conforme especificages deste Termo.

Especificactes
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1.3. A contratada esta sujeita a fiscalizag8o dos servigos periodicamente, reservando-se a contratante

L}
através do responsavel, o direito de ndo aceitar o servigo, caso o mesmo néo se encontre em condicdes
satisfatorias e dentro dos requisitos exigidos;

1.4, A contratada obriga-se a prestar o servigo do objeto a que se refere este Termo de Referéncia de
acordo estritamente com as especificagbes aqui descritas, sendo de sua inteira responsabilidade, devendo

estar em conformidade com as referidas especificacdes;

1.5. Deverdo ser atendidas pela contratada além das determinagdes da fiscalizacio da contratante,

todas as prescricées que por circunstancia da lei devam ser acatadas.

DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS

Os requisitos abaixo definem o padrdo minimo de desempenho e as obrigaces da futura contratada para

assegurar a eficiéncia, a transparéncia e a integridade da comunicagdo publica do Municipio de Icatu-MA:

i, GESTAO DE COMUNICACAO DIGITAL E REDES SOCIAIS:

1.1, Produgdo de Conteluido para Redes Sociais

* Posts estdticos para feed - 40 posts/més

* Stories interativos - 60 stories/més

» Videos curtos (Reels/Shorts) - 20 videos/més
» Gestdo de comunidade - Didrio

* Planejamento editorial - Semanal

* Relatorio de performance - Mensal

2. ASSESSORIA DE IMPRENSA E RELACIONAMENTO COM MIDIAS

2.1. Produgdo Jornalistica e Relacionamento com Imprensa

» Releases e notas oficiais - 8 releases/més

» Sugestdes de pauta - 8 pautas/més

¢ Follow-up com jornalistas - Continuo

» Gestdo de crise - 24/7 (sob demanda)

LMaiIing de imprensa - Mensal

3. MONITORAMENTO DE M(DIA E INTELIGENCIA DE DADOS

3.1. Clipping e Monitoramenta de Reputag¢io

= Clipping didrio - Diario

* Relatdrio semanal - Semanal

* Relatorio mensal conselidado - Mensal
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« Alertas em tempo real - Continuo

J

4. PRODUGAO AUDIOVISUAL E FOTOGRAFICA

4.1. Producéo de Videos Institucionais

= Videos institucionais - 3 videos/més

» VersGes para redes sociais - 3 versbes/més

= Roteiro e pré-produgdo - Por video

* Legendagem e acessibilidade - 100% dos videos

4.2. Cobertura Fotografica de Eventos e Agdes

» Coberturas fotograficas - 8 coberturas/més

» Fotos tratadas - Min. 60 fotos/cobertura

s Fotos para redes sociais - 15 fotos/cobertura

* Banco de imagens - Mensal

5: CRIACAO DE PEGAS GRAFICAS E IDENTIDADE VISUAL

5.1. Produgio de Pegas para Comunicagdo Digital e Impressa

« Cards para redes sociais - 50 pegas/més

« Banners digitais - 10 pecas/més

= Infograficos - 4 infograficos/més

* Materiais para impressao - Sob demanda

» |dentidade de campanhas - Conforme demanda

b. PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E GESTAO DE CONTEUDO

6.1. Planejamento e Inteligéncia de Comunicacio

= Calenddrio editorial mensal - Mensal

» Dashboard de métricas - Mensal

= Relatério gerencial consolidado - Mensal

« Reuniées de alinhamento - Mensal

« Andlise de concorréncia - Mensal

7 MANUTENGAO DE SITE E CANAIS DIGITAIS

7.1. Gestdo de Site e Portais Institucionais

« Publicagiio de contetido - 12 publicacfes/més
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s Manutengdo preventiva - Mensal

e Otimizacdo SEQ - Mensal

s Relatdrio Analytics - Mensal

= Atendimento de chamados - Sob demanda

1.6. Todos os itens acima deverdo ser atestados mensalmente por meio de Relatério de Atividades,

onde a empresa devera comprovar o quantitativo executado conforme a planilha de pregos unitérios.

1.7 O servigo é de natureza continuada, sendo essencial para a manutengdo dos canais oficiais de
comunicacdo e atendimento ao cidaddo (LAI).

1.8. A contratada devera disponibilizar equipe técnica composta por, no minimo: 01 Jornalista {com
registro profissional), 01 Designer Grafico e 01 Social Media.

1.9 As artes graficas devem seguir o Manual de |dentidade Visual do Municipio.
1.10.  Osvideos institucionais devem conter legendas e recursos de acessibilidade.

1.11. O prazo de resposta para demandas de urgéncia (gest3o de crise) ndo podera exceder 02 (duas)
horas.

11.12. Os requisitas abaixo definem o padrdo minimo de desempenho e as obrigagdes da futura contratada
para assegurar a eficiéncia, a transparéncia e a integridade da comunicagdo publica do Municipio de lcatu-
MA:

11.12.1. Capacidade Operacional: Comprovacdo de experiéncia em servigos de natureza continuada em
comunicacdo publica ou privada, demonstrando aptiddo para gerir contratos de longo prazo com fluxos
constantes de demanda.

11.12.2. Disponibilidade 24/7: Requisito para gestdo de crises e monitoramento de redes sociais. Dada a
natureza ininterrupta da internet, a contratada deve garantir prontiddo para respostas oficiais e alertas em
tempo real.

11.11.3. Qualificacdo Técnica: Equipe multidisciplinar minima composta par profissionais gualificados,
incluindo: Jornalista (com registro profissional), Designer Grafico e Gestor de Trafego/Redes.

11.11.4. Ferramentas Tecnoldgicas: Uso de softwares de monitoramento (clipping), edicdo e gestdo de
dados devidamente licenciados, assegurando a legalidade e a qualidade técnica das entregas.

11.11.5. Acessibilidade e Formatacdo Audiovisual: E requisito essencial que 100% dos videos institucionais
possuam legendagem integrada e recursos de acessibilidade, além de versBes adaptadas para diferentes
formatos de redes sociais (horizontal e vertical).

11.11.6. Gestdo de Acervo e Memdria: As coberturas fotograficas e audiovisuais devem prever a entrega
imediata de selecdo otimizada para publicagdes instantaneas e a organizagdo de um banco de imagens
mensal classificado para a Administracdo.

11.11.7. Identidade e Conformidade: Todas as pecas devem seguir rigorosamente o Manual de Identidade
Visual do Municipio e ser submetidas a validagio prévia da Secretaria de Administragdo antes de qualquer
veiculagdo.

DA DIRETRIZ ESTRATEGICA E EXECUGAO TECNICA
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11.12. Fica estabelecido que a concepcdo estratégica, o planejamento criativo macro e a definigdo das
diretrizes de comunicagdo institucional sdo de competéncia exclusiva do Setor de Comunicacdo da
Contratante (Prefeitura), através de seus profissionais responsaveis,

11.13. Cabera a Contratada a adequagdo técnica, desdobramento operacional e execucdo das demandas

baseadas no planejamento publicitario e estratégico fornecido formalmente pela Prefeitura. As atividades
da Contratada consistem em:

11.14. A, Adaptacao de conceitos pré-definidos para diferentes formatos e especificaces técnicas de redes
sociais e canais digitais;

11.15. Diagramacao, edigdo e finalizacdo de pegas graficas e audiovisuais conforme o guia de estilo e plano
de midia fornecido pela Contratante;

11.16. Execugao operacional de fluxos de postagem e monitoramento técnico, sem autonomia para
alteracdo da linha editorial ou estratégica sem prévia autorizagdo.

11.17. A natureza desta contratagdo fundamenta-se na Lei n? 14.133/2021, caracterizando-se comeo

s

prestacdo de servicos técnicos de apoio a comunicagdo institucional, ndo se confundindo com a
agenciamento de publicidade e propaganda regido pela Lei n® 12.232/2010, uma vez que a autoria
estrategica e a decisdo sobre a compra de midia permanecem sob gestdo direta da Administracdo Publica.

11.18. A presente contratacdo nao se enguadra como campanha publicitdria, mas por producdo continua
de conteldo institucional, bem como ndo ha intermediacdo ou compra de midia. Apresenta entregas com
base em quantitativos objetivos e mensuraveis. Ha padronizagdo das atividades e elas sdo replicavel, sendo
o objeto desta contratacdo a prestacdo de servigos técnicos de comunicacdo digital e institucional e ndo
como publicidade em sentido estrito.

Vigéncia

11.19. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.19.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que a comunicaglo institucional, a
assessoria de imprensa e a gestdo de canais digitais configuram atividades ocessérias, porém
indispensdveis, paro o pleno exercicio da publicidade oficial e da transparéncio publica, cuja interrupgéo
comprometeria o dever constitucional de informar a sociedade e o acesso do cidadiio gos servicos
municipais, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando que a manutencdo de um vinculo
contratual estdvel permite a consolidacdo da identidade visual e do tom de voz institucional, evita o custo
administrativo de sucessivos processos licitatorios e garante a amortizagdo dos investimentos em
equipamentos e softwares pela contratada, resultande em maior economia de escala e na preservagio da

memaria digital do Municipio.

11.20. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da

contratagdo,
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2 FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.7, A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormencrizada em tépico

especifico das Estudos Técnicas Preliminares, apéndice deste instrumento.
3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em toépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste instrumenta.,

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAQ

indicacdo de marcas ou modelos (4, inciso |, da Lei n? 14,133, de 2021)

4.1. Na presente contratagGo nGo ha necessidade de indicacdo de marca especifica.
Da vedagdo de utilizagdo de marca/produto na execugdo do servigo

4.2. Na presente contratocdo ndo haverd vedagéo de utilizag@o de marca/produto.

Da exigéncia de carta de solidariedade

43, Na presente contratagdo ndo haverd exigéncia de carta de solidariedade.

Subcontratagéo

4.4, Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratac¢do

45, Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de
2021,

Vistoria

4.6, Néo haverd exigéncia de vistoria prévia.

5, MODELC DE EXECUGAO DO OBIETO
Condigdes de execucdo

5.1. A execucdo do objeto sequird a seguinte dindmica:
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5.1.1.  Inicio do execugdo do objeto: apds a assinatura do contrato, mediante emisséio da Ordem de

Servigo.

5.1.2.  As publicagBes deverdo ser feitas nas Midias Sociais da Prefeitura Municipal de lcatu-MA.

5.1.3. A empresa deverd mandar todos os materiais publicitdrios e de comunicacdo para aprovagdo da
contratante antes de sua veiculagdo.

5.1.4.  Aempresa deverd estar a disposicdo em feriados e finais de semana quando solicitados pelo setor
Responsdvel para filmagens e fotografias para a Administracgo.

Local da prestacdo dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados no local estabelecido pela Ordem de Servigo.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §12, inciso |ll, da Lei n® 14,133, de 2021)

5.3 O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e
as normas da Lei n® 14,133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total
ou parcial.

6.2. Em caso de impedimenta, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tals circunstancias

mediante simples apostila.

6.3. As comunicacBes entre o drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o usa de mensagem eletronica para esse fim.

6.4, O drgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6. O fiscal téenico do contrato acompanhard a execu¢do do contrato, para gue sejam cumpridas
todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administracdo.
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6.6.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas & execugdc do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §12)

6.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificages para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcdo.

6.6.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestar do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas gue ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucio do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.6.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempao habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual.

6.6.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.7. O fiscal administrativo do contrato, se houver, verificarda a manutencdo das condi¢des de
habilitagio da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo
de apastilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso

necessario.

6.7.1. Casoacorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato, se
houver, atuara tempestivamente na solucio do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome

as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.8. 0 gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas & verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragiio. Serd atribuiciio do fiscal técnico todas as indicadas ao fiscal
administrativa, caso ndo haja especifico.

6.8.1. O gestar do contrato acompanhard a manutengdo das condigdes de habilitagéo da contratada,
para fins de empenho de despesz e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.
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6.8.2. 0 gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mengdo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes.

6.8.3. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor cam competéncia para tal, conforme o caso.

6.8.4. Caberd ao Gestor do Contrato certificar-se de que todos os arguivos fontes (artes editaveis, videos
brutos e fotografias) sejam entregues ao Municipio ao final do contrato ou sempre que solicitado,
garantindo a propriedade intelectual da Administragdo sobre o material produzida.

6.9. O fiscal administrative do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término

do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou prorrogacdo contratual.

6.10. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informag&es sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administragdo.

6.11. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e

gestdo nos termos do contrato.

6.12. O contratado deverd manter preposto aceito pela Administraglio no local do servigo para

representd-lo na execugdo do contralo.

6.12.1. A indicagdo ou a manutengio do preposto da empresa poderd ser recusada pelo drgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

T CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

T3, Aavaliacio da execucio do objeto utilizard o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR} ou outro
instrumento substituto para aferigdo da prestagdo dos servigos.

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional 2 irregularidade verificada, sem

prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
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7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;

ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou utilizd-los

com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

il A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacio
da prestacdo dos servicas,

Do recebimenta
7.3. Os servicos serzo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e

administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de cardter
técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lei n? 14.133).

7.3.1. 0 prazo da disposigao acima sera contado do recehimento de comunicagdo de cobranca oriunda
do contratado com a comprovagdo da prestacdo dos servigos a gue se referem a parcela a ser paga.

7.3.2. 0O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.3.3. O fiscal administrativo do contrato, guando houver, realizara o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhade que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter

administrativo.

7.3.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de

vista técnico e administrativo.

7.4. para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliagBes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando

em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.4.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitas ou incorregBes resultantes
da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a dltima e/ou tnica medicdo de

servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas ho
Recebimento Provisério.
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7.4.2. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias gue possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio. (Art,
119 ¢/c art. 140 da Lei n? 14133, de 2021).

7.4.3. O recebimento provisdrio também ficard sujeito, quando cabivel, & entrega de arquivos fantes
(editaveis), midias brutas, relatorios de métricas das redes sociais e senhas de acesso aos canais digitais

geradas ou alteradas no periodo, bem como a conclusdo de eventuais testes de funcionalidade no portal

oficial.

7.4.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7:5. Quando a fiscalizacdo for exercida par um tnico servidor, @ Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo

técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor
do contrato para recebimento definitivo.

7.6 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 20 (vinte) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os

seguintes procedimentos:

7.6.1.  Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagBes assumidas pelo contratado, com mengado ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento.

7.6.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidacio e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.6.3.  Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigas prestados, com

base nos relatérios e documentactes apresentadas; e

7.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valar exato dimensionado

pela fiscalizacdo.

7.6.5. Enviar a documentacio pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liguidacio e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.
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p No caso de controvérsia sabre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se 3 empresa para emissdo

de Nota Fiscal no que pertine & parcefa incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de

incensisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.9. O recebimento provisdrio ou definitivo n8o excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do service nem a respansabilidade ético-profissional pela perfeita execugio do contrato.

Liquidagdo

7.10.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis

para fins de liquidagéo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual perfodo.

7.10.1. O prazo de gue trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de gue trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.11.  Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do drgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destague do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.12.  Havendo erro na apresentacio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impega a liquidagdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o

prazo apds a comprovacdo da regularizagdo da situagdo, sem onus a contratante;

7.13. A Nota Fiscal ou Fatura deverda ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

- Tff?}% a
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7.14. A Administragdo deverd realizar consulta aos sitios eletronicos oficiais para: a) verificar a
manutencdo das condigbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitagdo, no dmbito do drgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico,

bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.15.  Constatando-se em sitios eletrénicos oficiais, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacéo
ou, no mesmao prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.16.  Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgaos responsavels pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os

meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.17.  Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias & rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspandente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.

7.18. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagio.
Prazo de pagamento

7.19, O pagamento sera efetuado no prazo maxime de até dez dias (teis, contados da finalizacdo da

liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior.

7.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante

aplicacio de variacio pro rata tempore do IGP-M (FGV)Forma de pagamento

7.21. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.

7.22.  Sera considerada data do pagamento o dia em que canstar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.
7.23.  Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos

na fonte, quando da realizag3o do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
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7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n¢

123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado 3 apresentacdo de comprovagdo, por meio de

documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lel
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

g1, O fernecedor serd selecionado por meio do(a) Pregdo - Eletrénico, com adogio do critério de
julgamento Menor preco global.

8.2 Ndo haverd cota reservada ou exclusividade para ME/EPP nesta licitacde, conforme excegdo
prevista no Art. 49, |ll, da LC n? 123/2006.

8.3. Justifica-se a medida pela natureza intelectual e estratégica dos servigos de comunicagdo, cuja
execugdo de forma fragmentada acarretaria prejuizo ao conjunto do objeto. A unidade técnica é condi¢do
essencial para a manutencdo da identidade visual e a eficacia das campanhas institucionais, sendo

tecnicamente invidvel a segmentagdo do objeto sem comprometer o interesse plblico e a padronizagdo
das informagdes veiculadas pelo Municipio.

Critérios de aceitabilidade de precos

8.4. O critério da aceitabilidade do prego serd Menor prego global.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. 0 valor maximo estimado da contratagdo é de RS 825.239,76 (oitocentos e vinte e cinco mil,
duzentos e trinta e nove reais e setenta e seis centavos).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento.

10.2.  Acontratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

Unidade: Secretaria de Administragdo

Funcional: 04.122.0020.2004.0000 - Manutengdo e Funcionamento da Secretaria de Administragdo
Natureza: 3.3.90.39 - Outros servi¢os de terceiros PJ

Fonte: 1.500 JAYZON TORRES, Assinada de forma digital

por JAYZON TORRES

CHAVES:754297 " cHaves:75429780391
. -Dagos 2026,05.05 14:21:25

80391 /o300
Jayzon Torres Chaves

Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas
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ANEXO |l - MINUTA DO CONTRATO

Pregdo - Eletrénico N.2 004/2026
PROCESSO N.2  638/2026.

A Prefeitura Municipal de lcatu, MA , inscrita no CNPJ/MF sob n2 xxooooooxx, com sede na
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, por intermédio da Secretaria Municipal de 200000000000, neste ato, representada
por, doravante denominado(a) CONTRATANTE &, do outro lado, a empresa .
inscrita no CNPJ sob o nimero localizado a neste ato representada pelo(a)
senhor(a) , doravante denominada CONTRATADA, firmam o presente instrumento
cantratual, nos termos e condigBes estabelecidas a seguir, tudo de acordo com a Lei 14.133/21 e
alteragdes, se houver.

11.  CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, e Il)

1.1. O objeto do presente instrumento & a contratacdo de pessoa(s) juridica(s) especializada(s) na
prestacdo de gestdo de comunicacdo digital e redes sociais, assessoria de imprensa e relacionamento
com midias, monitoramento de midia e inteligéncia de dados, produ¢do audiovisual e fotografica,
criagdo de pecas graficas e identidade visual, planejamento estratégico e gestdo de conteudo,
manutengio de site e canais digitais, para atender as demandas do municipio de featu -MA, nas

condigBes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacdo:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR |
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA
1
2
3

1.3. Vinculam esta contratagdo, independentemertte de transcrigdo:
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1.3.1. 0O Termo de Referéncia;

1.3.2, O Edital da Licitagdo;

1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

1.4, O regime de execugdo € o de empreitada por prego global.
2. CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA E PRORROGAGAO

11.1. O prazo de vigéncia da contratagio € de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.2. A prorrogac@o de que trata este itermn é condicionada oo ateste, pela autoridade competente, de
que as condicdes e as precas permanecem vantajosos para a Administra¢do, permitida a negociagdo com
o contratado.

11.3.

a3 CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VIi e XVIl)

3. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e
condicdes de conclusdo, entrega, observacio e recebimento do objeto constam no Termao de Referéncia,
anexo a este Contrato.

3.2, A gestdo e a fiscalizagdo deste Contrato sera feita:
3.2.1. Por parte da CONTRATANTE:

a. ORGAO GESTOR:

b, NOME DO GESTOR: s

c. NOME DO FISCAL {IS) DO CONTRATO:

3.2.2. Por parte da CONTRATADA:
a. NOME DO GESTOR:

1

b. ENDEREGO PROFISSICNAL DO GESTOR:

3.3, MATRIZ DE RISCO:

3.3.1. Neste instrumento n3o esta previsto matriz de riscos.
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4,  CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO
4.1, Ndo serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
5.  CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor total do contratagdo é de RS 825.239,76 (oitocentos e vinte e cinco mil, duzentos e trinta e
nove reais e setenta e seis centavas).

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral

do objeto da contratacéo.
6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e V)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigBes a ele referentes encontram-se

definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
7.  CLAUSULA SETIMA - REAIUSTE (art. 92, V)

7.1, 0s precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data

do orgamento estimado.

7.1.1 O orgamento estimado pela Administragdo baseou-se em pesquisa de prego.

72 Apds o interregno de um ano, e desde que haja pedido do contratado, os pregos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, adotando-se a formula abaixo e utilizando-se a
variagdo acumulada em 12 (doze) meses do MENOR entre os seguintes valores: a) IPCA — Indice Nacional
de Precos ao Consumidor Amplo, mantido pelo IBGE = Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica; ou b)
meédia aritmética simples dos indices IGPM, IGP-DI e INPC, exclusivamente para as obrigages iniciadas e

concluidas apds a ocorréncia da anualidade, conforme a seguinte férmula:

Pr=P+(PxV)
Onde:
Pr = prego reajustado, ou prego novo;
P = prego atual (antes do reajuste);

V = variacdo percentual obtida na forma do item 9.1. desta clausula, de modo que (P x V) significa o
acréscimo ou decréscimo de preco decorrente do reajuste
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1.3 Devera ser utilizado preferencialmente um indice setorial ou especifico, e, apenas na auséncia de
tal indice, um indice geral, o qual deverd ser o mais conservador possivel de forma a nio onerar
injustificadamente a administragdo. (TCU, Ac. n? 114/2013-Plenario)

7.4, Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir

dos efeitos financeiros do Gltimo reajuste.

7B, No caso de atraso ou ndo divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela Gltima variagado conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tao logo seja(m) divulgada(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.6. Fica o Contratado obrigado a apresentar memdria de célculo referente ao reajustamento de
precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer,

7.7, Nas afericBes finais, ofs) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(3o), obrigatoriamente, of(s)
definitivo(s).
7.8. Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer

forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser

determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.9. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,

para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
7.10. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8.  CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)
8.1. Sdo obrigactes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acorde com o
contrato e Seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4, Notificar o Contratado por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeices, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregéo,

certificando-se de que as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas.

8.5. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto

fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.6. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;
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8.7. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da
execugao do objeto, para efeito de liguidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugdo

do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021;

8.8. Efetuar o pagamento ac Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo,

forma e condiges estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;
8.9. Aplicar ao Contratado as san¢&es previstas na lei e neste Contrato;

8.10.  Cientiflicar o érgdo de representagdo judicial do Municipio para adogdc das medidas cabiveis

quando do descumprimenito de obrigagdes pelo Contratado.

8.11.  Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente

protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

8.11.1. A Administracdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

8.12.  Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos

pelo contratada no prazo maximo de 30 (trinta) digs.

8.13.  Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de cldusulas contratuais.

8.14.  Realizar avaliagfes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

8.15.  Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagtes, apresentem
condicBes adequadas ao cumprimento, pelo Contratado, das normas de seguranga e satde no trabalho,
guando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

8.16. N#o responder por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que
vinculados & execucdo do contrato, bem come por gualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8.17.  Propercionar todas as facilidades para que o Contratado possa desempenhar seus servigos dentro
das normas deste Contrato, permitindo o acesso as dependéncias da Prefeitura e das Secretarias
Municipais quando necessario;

B.18.  Fornecer as informagdes, dados técnicos, subsidios e orientagbes necessarias para a redagdo de
releases, criacdo de artes e produgdo de videos, validando o contetdo antes de sua veiculagdo;

8.19. Disponibilizar o Manual de ldentidade Visual do Municipio e garantir que as diretrizes de
comunicacdo institucional estejam alinhadas com as metas da gestao;
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8.20.  Garantir que apenas os canais oficials e pessoas autorizadas pela Administracio Municipal
fornecam pautas e demandas a Contratada, visando evitar desvios de finalidade ou conflitos de informacdo.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus anexgs,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do

objeto, observando, ainda, as obrigagfes a seguir dispostas:

8.2 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior {art.
137, 11);
9.3, Alocar os empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com

habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, softwares, equipamentos e ferramentas
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica
e a legislagdo de regéncia;

9.4, Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes

resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

9.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com o
Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a

Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da
execugdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da

garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.6. Efetuar comunica¢do ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizagdo ou

finalizagao do servigo no prazo estabelecido, para adogdo de agBes de contingéncia cabiveis.

Q7. Nio contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, pardgrafo tnico, da Lei n2 14.133, de 2021;

9.8. Quando ndo for possivel a verificaglo da regularidade em sitios oficiais, o contratade devera
entregar ao setor responséavel pela fiscalizag8o do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestago
dos servicos, 0s seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do contratado; 4) Certid&o de
Regularidade da FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
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9.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acardo, Convencdo, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigactes
trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja

inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, gualguer ocorréncia

anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.11.  Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos

a execucdo dos servicos;

9.12.  Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sende executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros,

9.13.  Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for

necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.14.  Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinacoes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

9.15.  Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento

congénere,

9.16.  Nédo permitir a utilizagio de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo
de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,

todas as condicdes exigidas para habilitagdo na licitagao;

9.18. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em |ei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas

de cargos previstas na legislagdo (art. 116);

9.19. Comprovar a reserva de cargos a gue se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, pardgrafo dnico);

9.20.  Guardar sigilo sobre todas as informacgées obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
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9.21.  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento das quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementd-los, case o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n®
14.133, de 2021,

9.22.  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca do Contratante;

9.23.  Observar os preceitos da legislagao sobre a jornada de trabalho, conforme a categoria profissional,
9.24.  Atender as solicitacBes do Contratante quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo

fixado pela fiscalizagdo do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigagfes

relativas & execu¢do do servigo, conforme descrito nas especificagbes do objeto;
9.25.  Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do Contratante;
9.26.  Instruir os seus empregados, quanto 4 prevengdo de incéndios nas dreas do Contratante.

9.27.  Adotar as providéncias e precaugdes necessarias, inclusive consulta nos respectivos érgios, se
necessario for, a fim de que ndc venham a ser danificadas as redes hidrossanitdrias, elétricas e de
COMUNICaGE0.

9.28.  Obter junto aos drgdos competentes as licengas e autorizagdes necessarias para a realizagdo de

captagdo de imagens (incluindo o uso de drones) e outras atividades exigiveis na forma da lej;

9.29. Responder por qualquer acidente de trabalho na execugdo dos servigos e pelo uso indevido de

patentes ou direitos autorais de terceiros aplicados nas pegas publicitarias;

9.30. Manter disponibilidade para demandas de urgéncia e gestdo de crises, observando o tempo de

resposta estabelecido no Termo de Referéncia;

§.31.  Garantir a cessdo total e definitiva ao Contratante dos direitos patrimoniais de autor sobre todos

os produtos intelectuais, criagdes graficas, audiovisuais e fotograficas produzidas em razdo deste contrato;

9.32.  Entregar ao Contratante, sempre que solicitado ou ao término da vigéncia contratual, o acervo de
arquivos fontes (editéveis), midias brutas e senhas de acesso aos canais digitals institucionars;

9.33.  Manter uma equipe multidisciplinar minima composta por profissionais qualificados, incluindo:
Jornalista (com registro profissional), Designer Grafico e Gestor de Trafego/Redes, sem que isso configure

vineulo empregaticio ou subordinagdo direta com a Administragdo.
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10.  CLAUSULA DECIMA- OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1.  As partes deverdo cumprir a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os
dados pesscais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrative que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de

contratagdo, independentemente de declaracdo ou de aceitagdo expressa.

10.2.  Os dados obtidos somente paderdo ser utilizades para as finalidades que justificaram seu acesso
e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

10.3.  Evedado o compartilhamento com tereeiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em
Lei.

10.4. A Administragdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos

de suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5.  Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-

los, com excegdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda
de documentagdo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e

somente enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da

presente cldusula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagdo formulados.

10.9. O Contratado deverd prestar, ho prazo fixado pelo Contratante, prorrogéavel justificadamente,
quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual

descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formadas a partir de contratos administrativos, notadamente agueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, hardrio e

registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacio desses dados pela Administracdo nas hipdteses previstas na LGPD.
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10.11. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas
ou recomendagoes, editadas nha forma da LGPD.

11.  CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XIl e XIll)
11.1.  N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugao.
12.  CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

12.1.  Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracio ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado,

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugio do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h} praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12,846, de 12 de agostc de 2013.

12.2.  Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

i} Adverténcla, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se

justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n2 14.133, de 2021);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d" do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave
(art. 156, § 48, da Lein® 14.133, de 2021);

iii) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

oo

alineas “e”, “f", “g” e "h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c¢” e “d”, que
justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei n? 14.133, de 2021).

iv) Multa:

(1) moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificade sobre o valor da

parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;



ESTADO DO MARANHAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ICATU
CNPJ: 05.296.298/0001-42
Rua Coronel Cortez Macicl, s/n. Centro, lcatu — MA

a. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137
da tein. 14.133, de 2021.

(2) Compensaloria, para as infragBes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 10% a 20%
do valor do Contrato.

(3) Compensatoria, para a inexecugao total contrato prevista na alinea “c¢” do subitem 12.1, a multa
sera de 25% a 30% do valor do Contratoe.

(4) Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 20% a 30% do valor do
Contrato.

(5) Para infragbes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa serd de 10% a 20% do valor do
Contrato.

(6) Para a infracdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa serd de 10% a 20% do valor do
Contrato.

12.3.  Aaplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.4.  Todas as sangBes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §79, da Lein® 14,133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n2 14.133, de 2021).

12.4.3. Previamente ac encaminhamento & cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo

enviada pela autoridade competente.

12.5. A aplicagdo das sangbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158

da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de

inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6.  Na aplicacdo das sang8es serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n? 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infrac8o cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danas que dela provierem para o Contratante;
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e) aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes

dos drgdos de controle.

12.7.  Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de

licitagdes e contratos da Administracdo Plblica gue também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n?
12.846, de 2013, serdo apurades e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre gue utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangbes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sUcessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com
o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia (art. 160, da Lei n? 14.133, de 2021)

129 O Contratante devera, no prazo maximo 15 {quinze) dias Gteis, contado da data de aplicacdo da
sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inid6neas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal, (Art. 161, da Lein? 14.133, de
2021}

12.10. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagio na forma do art. 163 da Lein? 14.133/21.

12.11. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizages, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser campensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decarrentes deste mesmo contrato ou de outros

contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1. O contrato se extingue quanda vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido

cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

13.2.  Ocontrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o contratante, quando esta
néio dispuser de créditos orcamentdrios para sug continuidade ou quando entender que o contrato nGgo mais

lhe aferece vantagem.

13.3. A extincéio nesta hipdtese ocorrerd no proxima dota de aniversdrio do contrato, desde que haja o
notificagéio do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia

desse diga.
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13.4. Caso o notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos
de 2 (deis) meses da data de aniversdrio, a extingdo contratual ocorrerd opés 2 (dois) meses do data do
comunicagéo.

13.5. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacBes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lein® 14.133/21, berm como amigavelmente,

assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.5.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artiges 138 e 139 da mesma Lei,

13.5.2. A alteragdio social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejard a

rescisao se nado restringir sua capacidade de concluir o contrato,

13.5.2.1.5e & operagdo implicar mudanc¢a da pessoa juridica contratada, deverd ser formalizado termo

aditivo para alteracio subjetiva.

13.6.  Otermo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:

13.6.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.6.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.6.3. IndenizagBes e multas.

13.7. A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-
financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput,
da Lein.? 14.133, de 2021).

13, CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTAGAO ORGAMENTARIA (art. 92, Vill)

13.1.  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

cansignadas no Orgamento, conforme dotag3o abaixo discriminada:

Unidade: Secretaria de Administracdo

Funcional: 04.122.0020.2004.0000 - Manutencao e Funcionamento da Secretaria de Administragdo
Natureza: 3.3.80.39 - Qutros servicos de terceiros PJ

Fonte: 1.500

13.2. A dotacdo relativa aons exercicios financeiros subsequentes serd indicada apods aprovagdo da Lei

Orgamentdria respectiva e liberaco dos créditos correspondentes, mediante apostilamento,
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14.  CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 1)

14.1,  Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢es contidas na Lei n2

14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas

na Lei n2 8.078, de 1990 — Cadigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos,
15.  CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERAGOES

15.1.  Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n2
14.133, de 2021,

15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigBes contratuais, acréscimos ou supressdes
de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nas obras, nos

Servicos ou nas compras.

15.3.  Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lein? 14.133, de 2021.

16.  CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICAGAO

16.1.  Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes

Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial
na Internet, em atengdo ao art. 82, §29 da Lein. 12.527, de 2011.

17.  CLAUSULA DECIMA OITAVA~- FORO (art. 92, §18)

5 & I Fica eleito o Foro de Icatu, MA para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo deste Termo

de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §19, da Lein® 14.133/21.

[Local), [dia] de [més] de [ana].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:

iz




ESTADO DO MARANHAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ICATU
CNPJ: 05.296.298/0001-42
Rua Corone| Cortez Magcicl, s, Centro, fcatu — MA

ANEXQ {if — MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

AD

AGENTE DE CONTRATAGAO/EQUIPE DE APOIO/COMISSAO DE CONTRATAGAO
Ref, Pregdo - EletrBnico N2 004/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 638/2026

PROPOSTA DE PRECO

Prezados Senhares,

Pelo presente, submetemos a apreciagdo de V.S?, a nossa proposta relativa ao Pregdo - Eletrénico N
004/2026, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissdes que venham a ser
verificados na preparagido da mesma, declarando que temas pleno canhecimento das condi¢Bes em que
se desenvolverdo os trabalhos e gue concordamos com a totalidade das instrugdes e critérios de
qualificacdo definidos no Edital. Nos pregos propostos estdo incluidos, além do lucro, todas as despesas e
custos, como transportes, tributos de gualguer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas,
relacionadas com os servicos do objeto da presente licitagdo.

1. PROPONENTE:
RAZAO SOCIAL:
SEDE:

C.N.P.J:
CONTATOS:
RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DE INSTRUMENTO CONTRATUAL:

DADOS BANCARIO: (BANCO/TITULAR/CPF OU CNPJ/AGENCIA/CONTA):
2. PROPOSTA DE PRECOS:

(INSERIR PLANILHA DE HOUVER)

Importa a proposta no valor global de RS ( J, seguindo os parametros
inseridos no Termo de Referéncia e no Edital.

3. PRAZO DE ENTREGA DOS PRODUTOS LICITADOS:

4. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA:

5. CONDICOES DE PAGAMENTO: Até 15 (quinze) dias Uteis apds a apresenta¢do da Nota Fiscal pelo
fornecedor e atesto pelo setor responsavel da Administragdo Publica Municipal.

(local e data por extenso)

Name, |dentidade e Assinatura do Responsavel Legal.
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARAGAO DE LOCALIZACAQ E FUNCIONAMENTO

AD

AGENTE DE CONTRATACAO/EQUIPE DE APOIO/COMISSAQ DE CONTRATAGAO
Ref. Pregdo - Eletrdnico N2 004/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 638/2026

Prezado (a) senhor(a),

Eu,__ (nome do  representante legal)_ , portador(a) da cédula de identidade

ng e do CPF n® ___, residente e domiciliado na ___(enderego
completo) , declaro sob as penalidades da lei, que a empresa ___ (nome da empresa)___, CNPJ
ne , estad localizada e em pleno funcionamento na __ (enderege completo)
cidade de , Estado do(a), sendo o local e instalagBes adequados e compativeis para o

exercicio do ramo de atividade da mesma.

Declaro ter ciéncia que a auséncia de sede/instalacdes adequadas e compativeis, comprovada através de
visita in loco (se houver) realizada pelo AGENTE DE CONTRATACAO/EQUIPE DE APOIO/COMISSAQ DE
CONTRATACAQ, ressalvada o direito a ampla defesa, ensejara automaticamente na inabilitacio desta
empresa.

Declaramos que assumo inteira responsabilidade por todas as informac&es dispostas nesta declaragdo,
eximindo a Prefeitura Municipal de Icatu, MA de qualquer responsabilidade sobre as informagdes
prestadas por esta empresa.

Declaramos ainda, ter ciéncia que “a falsidade de declaracdo, resultard na inabilitacdo desta empresa e
caracterizard o crime de que trata o Art. 299 do Cédigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras
figuras penais e das sangdes administrativas previstas na Lei n2 14.133/21 e alteracGes posteriores, bem
como demais normas pertinentes a espécie”.

(local e data par extenso)

Nome, |dentidade e Assinatura do Responsavel Legal.
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ANEXO V - RECIBO DE RETIRADA DO EDITAL

AD

AGENTE DE CONTRATACAQ/EQUIPE DE APOIO/COMISSAQ DE CONTRATACAC
Ref. Pregdo - Eletrfinico N2 004/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 638/2026

OBIETO: contratacdo de pessoa(s) juridica(s) especializada(s) na prestacdo de gestdo de comunicacdo
digital e redes sociais, assessoria de imprensa e relacionamento com midias, monitoramento de midia e
inteligéncia de dados, producdo audiovisual e fotogréfica, criagdo de pecas grdficas e identidade visual,
planejamento estratégico e gestdo de conteldo, manutenc¢do de site e canais digitais, para atender as
demandas do municipio de lcatu -MA.

EMPRESA:

ENDERECO:

CNPJ DA EMPRESA:

TELEFONE:

FAX:

E-MAIL:

Declaro que as informag8es acima prestadas sdo verdadeiras e atualizadas, podendo ser utllizadas pela
administracdo para fins de manter contato com a empresa, diante de qualquer eventualidade relacionadas
ao certame.

Declaro que a empresa apresenta - se no enderego acima, sendo o mesmo constante no CNPJ, podendo

ser realizada diligéncia ao local.
Recebi da Prefeitura Municipal de Icatu, MA , o Edital do Pregdo - Eletrénico N2 004/2026.

(local e data por extenso)

Nome, Identidade e Assinatura
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ENTE LICITANTE: Municipio

NOME: Prefeitura Municipal de Icatu — MA

OBIJETO: Contratacdo de pessoa(s) juridica(s) especializada(s) na prestagio de gestdo de
comunicagdo digital e redes saciais, assessoria de imprensa e relacionamento com
midias, monitoramento de midia e inteligéncia de dados, produgdo audiovisual e
fotografica, criagdo de pecas graficas e identidade visual, planejamento estratégico e
gestdo de conteudo, manutencgdo de site e canais digitais, para atender as demandas do
municipio de lcatu -MA.

ENTE INTERESSADO: Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas

1. INTRODUCAOQ

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e
apresenta os devidos estudos para a contrata¢do de solugdo que atenderd a necessidade
abaixo especificada. O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e
identificar no mercado a melhor solucdo para supri-la, em observancia as normas
vigentes e aos principios que regem a Administragdo Publica.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A necessidade da contratagdo advém da caréncia de uma estrutura profissionalizada e
multidisciplinar para a gestdo da comunicag¢do institucional do Municipio de Icatu-MA.
O problema central a ser resolvido é a fragmentagdo das informacdes oficiais e a laténcia
na prestagdo de contas a sociedade, fatores que comprometem a eficacia da
transparéncia publica e o direito constitucional a informacao.

A demanda requer servicos técnicos especializados para assegurar que as acdes
governamentais das diversas Secretarias (como Sadde, Educacgdo, Assisténcia Social e
Administracdo) alcancem o cidaddo de forma clara, tempestiva e acessivel. A solugdo
integrada proposta visa unificar o tom de voz e a identidade visual do Municipio,
garantindo que a jornada do usuario — sejam municipes em busca de servigos ou
visitantes em busca de informagGes — seja intuitiva e eficiente em todos os pontos de
contato (redes sociais, site institucional e imprensa).

A natureza da contratacdo é de servico continuado, conforme o art. 62, XV, da Lei n2
14.133/21. A comunicacdo institucional, a assessoria de imprensa e a manutencio de
canais digitais sdo atividades permanentes e indispensdveis, cuja interrupgio
comprometeria diretamente o exercicio da publicidade oficial, 0 controle social e o
atendimento continuo das demandas informativas da Administragdo.
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O objeto caracteriza-se como servico comum, nos termos do art. 62, Xlll, da Lei n?
14.133/21. Seus padrdes de desempenho e qualidade sdo amplamente conhecidos e
podem ser objetivamente definidos no edital por meio de especificacdes usuais de
mercado (frequéncia de postagens, resolugdo de videos, prazos de entrega e métricas
de alcance), permitindo a selecdo da proposta mais vantajosa mediante o critério de
menor prego.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os requisitos abaixo definem o padrdo minimo de desempenho e as obrigagdes da
futura contratada para assegurar a eficiéncia, a transparéncia e a integridade da
comunicacdo publica do Municipio de Icatu-MA:

3.1. Capacidade Operacional: Comprovacdo de experiéncia em servicos de natureza
continuada em comunicagdo publica ou privada, demonstrando aptiddo para gerir
contratos de longo prazo com fluxos constantes de demanda.

3.2. Disponibilidade 24/7: Requisito para gestdo de crises e monitoramento de redes
sociais. Dada a natureza ininterrupta da internet, a contratada deve garantir prontidao
para respostas oficiais e alertas em tempo real.

3.3. Qualificagdo Técnica: Equipe multidisciplinar minima composta por profissionais
qualificados, incluindo: Jornalista (com registro profissional), Designer Grafico e Gestor
de Trafego/Redes.

3.4. Ferramentas Tecnologicas: Uso de softwares de monitoramento (clipping), edigdo
e gestdo de dados devidamente licenciados, assegurando a legalidade e a qualidade
técnica das entregas.

3.5. Acessibilidade e Formatagdo Audiovisual: E requisito essencial que 100% dos
videos institucionais possuam legendagem integrada e recursos de acessibilidade, além
de versdes adaptadas para diferentes formatos de redes sociais (horizontal e vertical).

3.6. Gestdo de Acervo e Memdria: As coberturas fotograficas e audiovisuais devem
prever a entrega imediata de selecdo otimizada para publicagdes instantdneas e a
organizagdo de um banco de imagens mensal classificado para a Administragao.

3.7. Identidade e Conformidade: Todas as pegas devem seguir rigorosamente o Manual
de Identidade Visual do Municipio e ser submetidas a validagdo prévia da Secretaria de
Administracdo antes de qualquer veiculacdo.

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Foram analisadas quatro solugdes para o atendimento da demanda:
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4.1. Solugdo 1 - Criacdo de Departamento Interno (Concurso):
@ Vantagens: Exclusividade total; Conhecimento profundo da rotina interna.
° Desvantagens: Alto custo fixo de folha; Necessidade de investir em
equipamentos caros; Dificuldade em substituir profissionais rapidamente em caso

de vacancia.

4.2. Solugdo 2 - Contratagdo de Consultoria por Produto (Sem continuidade):

® Vantagens: Pagamento apenas por entrega pontual; Sem vinculo
duradouro.

° Desvantagens: Falta de monitoramento diario; Inexisténcia de gestdo de
crise em tempo real; Ruptura na linguagem institucional entre um projeto e outro.

4.3. Solugdo 3 - Contratacdo via Consoércio Intermunicipal:

. Vantagens: Economia de escala; Compartilhamento de custos.

© Desvantagens: Falta de foco nas peculiaridades locais de Icatu;
Concorréncia de agenda com outros municipios; Lentiddo na aprovacio de pecas
urgentes.

4.4. Solucdo 4 - Contratagdo via Pregdo Eletrénico (Opgédo Escolhida):

Vantagens:
Selecdo por menor prego com qualidade técnica garantida;
Flexibilidade para servigos continuados;
Responsabilidade da contratada pelo parque tecnoldgico;
Estimulo a competitividade e transparéncia.

0O 00 O e

Desvantagens:
o Necessidade de gestdo contratual ativa;
o Curva de aprendizado inicial da empresa sobre o municipio.
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A escolha fundamenta-se na eficiéncia operacional e na seguranga juridica. Para o
municipio de Icatu-MA, esta op¢do evita o inchamento da maquina publica com cargos
efetivos de alta rotatividade e transfere a contratada a responsabilidade pelo
investimento em equipamentos de ponta e licenciamento de softwares. O regime de
servico continuado garante que a comunicagdo institucional ndo sofra interrupgdes,

mantendo a transparéncia ativa da gestdo.

A solucdo escolhida equilibra a necessidade de alta performance técnica com a
responsabilidade fiscal, sendo a via mais célere e econdmica para profissionalizar a
comunicagdo e o portal da transparéncia do Municipio.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo consiste na contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de
servicos continuados de comunicagdo integrada, englobando gestdo de redes sociais,
assessoria de imprensa, monitoramento de midia, produgdo audiovisual, criacdo de
pecas graficas e manutengdo de canais digitais. A proposta é estabelecer um fluxo
continuo de informagdo entre a Administragdo Municipal de Icatu e a populacdo,
utilizando uma estrutura técnica que garanta a padronizacdo e a eficiéncia da
publicidade institucional.

Sob a ética técnica, a solugdo foi desenhada para funcionar como um sistema integrado,
onde cada subitem da planilha detalhada desempenha um papel complementar no

ecossistema de comunicagdo:

5.1. Unidade de Linguagem Institucional: A integracdo entre os servicos de redacdo
jornalistica e criagdo digital garante que a mensagem da Prefeitura seja uniforme em
todos os canais. Um release de imprensa é transformado em pecas para redes sociais e
em contetido para o portal oficial de forma sincrona, evitando informagoes divergentes
e garantindo a acessibilidade comunicacional.

5.2. Agilidade na Prestacdo de Contas: A presenca de monitoramento em tempo real
aliada a gestdo de redes permite que a Administracdo responda rapidamente as
demandas dos cidaddos e combata a desinformagdo, o que seria invidvel com servigos
fragmentados e sem coordenagdo central.

5.3. Expertise Multidisciplinar: A solucdo exige uma equipe técnica que domine desde
a fotografia e edicdo de video até o planejamento estratégico de dados. A entrega
conjunta desses servicos assegura que o material bruto colhido em campo (coberturas

fotograficas) seja processado com qualidade profissional para todos os fins
institucionais.
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Do ponto de vista econémico, a solugdo como um todo visa a otimizacdo dos recursos
publicos através da eficiéncia operacional:

5.4. Economia de Escala e Escopo: Ao contratar um pacote completo de servicos de
comunica¢io, o Municipio de Icatu obtém um valor global mais vantajoso do que se
contratasse cada profissional ou servigo isoladamente. A empresa contratada utiliza a
mesma infraestrutura de pessoal e equipamentos para atender a multiplos itens da
planilha.

5.5. Redugdo do Custo de Gestdo: A administragdo de um contrato unificado demanda
menos recursos humanos e administrativos do Municipio. Isso permite que a fiscalizagdo
foque na qualidade da entrega final, em vez de despender tempo na coordenagdo de
cronogramas de diferentes prestadores de servigo.

5.6. Prevencdo de Retrabalho: A solugdo integrada elimina a duplicidade de custos. O
deslocamento de uma equipe para cobertura de uma agdo de satde, por exemplo, gera
simultaneamente insumos para o jornalismo, para as redes sociais e para 0 arquivo
histérico do municipio, otimizando o valor investido por hora de servigo prestado.

Esta solugdo visa assegurar que o Municipio de lcatu receba um servigo continuo de alta
performance técnica e conformidade legal.

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

As quantidades foram definidas com base na necessidade de manuten¢do de um fluxo
continuo de informagao institucional, considerando a complexidade da gestdo municipal
e a diversidade de canais oficiais. A memdéria de calculo baseia-se na média de eventos

mensais e na frequéncia minima necessaria para garantir o engajamento digital e a
transparéncia publica.

N2 DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE

1. GESTAD DE COMUNICACAO DIGITAL E REDES SOCIAIS
1.1, Produgédo de Contelido para Redes Sociais

e Posts estaticos para feed - 40 posts/més

» Stories interativos - 60 stories/més

« \ideos curtos (Reels/Shorts) - 20 videos/més
¢ Gestdo de comunidade - Didrio

* Planejamento editorial - Semanal

¢ Relatdrio de performance - Mensal

Ne DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE

) 2. ASSESSORIA DE IMPRENSA E RELACIONAMENTO COM MIDIAS

meés 12

2.1, Produgdo Jornalistica e Relacionamento com Imprensa
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« Releases e notas oficiais - 8 releases/meés

« Sugestdes de pauta - 8 pautas/més

« Follow-up com jornalistas - Continuo

= Gestdo de crise - 24/7 (sob demanda)

« Mailing de imprensa - Mensal

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE

3, MONITORAMENTO DE MIDIA E INTELIGENCIA DE DADOS

3.1. Clipping e Monitoramento de Reputagdo

 Clipping diario - Diario

s Relatorio semanal - Semanal

s Relatdrio mensal consolidado - Mensal

» Alertas em tempo real - Continuo

12

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE

4. PRODUCAO AUDIOVISUAL E FOTOGRAFICA

4.1. Producdo de Videos Institucionais

¢ Videos institucionais - 3 videos/més

¢ Versdes para redes sociais - 3 versdes/més

e Roteiro e pré-producéo - Por video

= Legendagem e acessibilidade - 100% dos videos

4.2, Cobertura Fotogréfica de Eventos e Ac¢des

e Coberturas fotograficas - 8 coberturas/més

» Fotos tratadas - Min. 60 fotos/cobertura

« Fotos para redes sociais - 15 fotos/cobertura

= Banco de imagens - Mensal

12

DESCRICAD

UNIDADE

QUANTIDADE

5. CRIACAQ DE PECAS GRAFICAS E IDENTIDADE VISUAL

5.1. Producdo de Pegas para Comunicagdo Digital e Impressa

= Cards para redes sociais - 50 pegas/més

e Banners digitais - 10 pegas/més

s Infograficos - 4 infograficos/més

« Materiais para impressio - Sob demanda

¢ ldentidade de campanhas - Conforme demanda

12

NE

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE

6. PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E GESTAO DE CONTEUDO

6.1. Planejamento e Inteligéncia de Comunicagio

= Calenddrio editorial mensal - Mensal

e Dashboard de métricas - Mensal

e Relatdrio gerencial consolidado - Mensal

= Reunides de alinhamento - Mensal

« Andlise de concorréncia - Mensal

més

12

N2

DESCRICAO

UNIDADE

QUANTIDADE

7. MANUTENCAO DE SITE E CANAIS DIGITAIS

més

12
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7.1. Gestdo de Site e Portais Institucionais
« Publicagdo de contelido - 12 publica¢des/més

« Manutencio preventiva - Mensal

= Otimizagdo SEO - Mensal

« Relatdrio Analytics - Mensal
= Atendimento de chamadaos - Sob demanda

A presente contratagdo prevé o seguinte cronograma:

QUANTI -
DESCRICAO UNIDADE BATE p— 22 SEM

o

1. GESTAO DE COMUNICACAO DIGITAL E REDES
SOCIAIS
1.1. Produgio de Conteudo para Redes Sociais

» Posts estdticos para feed - 40 posts/més

1 | ® Stories interativos - 60 stories/més meés 12 6 6

» \/ideos curtos (Reels/Shorts) - 20 videos/més

» Gestdo de comunidade - Didrio

= Planejamento editorial - Semanal

» Relatdrio de performance - Mensal

QUANTI

DESCRICAO UNI
C DADE DADE

12 SEM 28 SEM

e Z

2. ASSESSORIA DE IMPRENSA E RELACIONAMENTO
COM MIDIAS

2.1. Produgdo Jornalistica e Relacionamento com
Imprensa

* Releases e notas oficiais - 8 releases/més

* Sugestdes de pauta - 8 pautas/més

* Follow-up com jornalistas - Continuo
* Gestdo de crise - 24/7 (sob demanda)
» Mailing de imprensa - Mensal

DESCRICAO QUANTI 5 "
(o UNIDADE | =\ 12SEM | 22SEM

-]

3. MONITORAMENTO DE MIDIA E INTELIGENCIA
DE DADOS
3.1. Clipping e Monitoramento de Reputagdo

3 | ® Clipping didrio - Didrio més 12 6 6

* Relatorio semanal - Semanal

* Relatorio mensal consolidado - Mensal

» Alertas em tempo real - Continuo

= UANTI
DESCRICAO UNIDADE Q 2 -
G DADE 12 SEM 22 SEM

-]




ESTADO DO MARANHAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ICATU
CNP): 05.296.298/0001-42
Rua Coronel Cortez Maciel, s/n. Centro, Icatu — MA

4. PRODUCAO AUDIOVISUAL E FOTOGRAFICA
4.1. Producdo de Videos Institucionais

» VVideos institucionais - 3 videos/més

e Versdes para redes sociais - 3 versdes/més

s Roteiro e pré-produgao - Por video
4 | » Legendagem e acessibilidade - 100% dos videos més 12 6 6

4.2. Cobertura Fotografica de Eventos e Agdes

» Coberturas fotograficas - 8 coberturas/més

« Fotos tratadas - Min. 60 fotos/cobertura

» Fotos para redes sociais - 15 fotos/cobertura

* Banco de imagens - Mensal

QUANTI
12 29 SEM
DESCRICAO UNIDADE | = ADE SEM

5. CRIACAO DE PECAS GRAFICAS E IDENTIDADE
VISUAL

5.1. Produgdo de Pegas para Comunicag¢do Digital
e Impressa

T- Cards para redes sociais - 50 pecas/més

* Banners digitais - 10 pecas/més

» Infograficos - 4 infograficos/més

» Materiais para impressdo - Sob demanda

» |dentidade de campanhas - Conforme demanda

': DESCRIGAO UNIDADE Q;’:g'g Pl 1esem 22 SEM
6. PLAN'EJAMENTO ESTRATEGICO E GESTAO DE
CONTEUDO
6.1. Planejamento e inteligéncia de Comunicagdo
» Calenddrio editorial mensal - Mensal
6 | » Dashboard de métricas - Mensal més 12 6 6
* Relatdrio gerencial consolidado - Mensal
* Reunides de alinhamento - Mensal
= Andlise de concorréncia - Mensal
# DESCRICAO UNIDADE Qg::g V| 1esem | 20sem
7. MANUTENCAO DE SITE E CANAIS DIGITAIS
7.1. Gestao de Site e Portais Institucionais
* Publicacdo de conteldo - 12 publicagBes/més
7 | ® Manutencdo preventiva - Mensal més 12 6 6

» Otimiza¢do SEO - Mensal

* Relatdrio Analytics - Mensal

» Atendimento de chamados - Sob demanda

7. ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO
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Segue abaixo a estimativa do valor da contratagdo (valores referenciais baseados em
médias de mercado para municipios da estrutura de Icatu-MA):

N i UNIDA | QUANTIDA VALOR VALOR
: DESCRICAO DE DE UNIT (R$) | TOTAL (R$)
1. GESTAO DE COMUNICACAO DIGITAL E REDES SOCIAIS
1.1, Produgdo de Conteudo para Redes Sociais
» Posts estdticos para feed - 40 posts/més
1 |* Stories interativos - 60 stories/més més 12 RS RS
s VVideos curtos (Reels/Shorts) - 20 videos/més 15.366,66 | 184.399,92
» Gestdo de comunidade - Diario
» Planejamento editorial - Semanal
» Relatdrio de performance - Mensal
N = UNIDA | QUANTIDA VALOR VALOR
o BESLRIGAD DE DE UNIT (R$) | TOTAL (R$)
2. ASSESSORIA DE IMPRENSA E RELACIONAMENTO
com miDIAS
2.1. Produgdo lornalistica e Relacionamento com
Imprensa
» Releases e notas oficiais - 8 releases/més
2 més 12 RS 1S
* Sugestdes de pauta - 8 pautas/més 10.233,33 | 122.799,96
» Follow-up com jornalistas - Continuo
* Gestdo de crise - 24/7 (sob demanda)
* Mailing de imprensa - Mensal
N 2 UNIDA | QUANTIDA VALOR VALOR
DESCRICAO
0 ¢ DE DE UNIT (R$) | TOTAL (R$)
3. MONITORAMENTO DE MIDIA E INTELIGENCIA DE
DADOS
3.1. Clipping e Monitoramento de Reputa¢io
3 » Clipping didrio - Didrio - 12 RS RS
® Relatdrio semanal - Semanal 5.400,00 64.800,00
» Relatdrio mensal consolidado - Mensal
* Alertas em tempo real - Continuo
N
, DESCRICAO UNIDA | QUANTIDA VALOR VALOR
B DE DE UNIT (R$) | TOTAL (RS)
4. PRODUCAO AUDIOVISUAL E FOTOGRAFICA
4.1, Produgdo de Videos Institucionais
» \lideos institucionais - 3 videos/més
* Versdes para redes sociais - 3 versdes/més
* Roteiro e pré-produgao - Por video
4 | * Legendagem e acessibilidade - 100% dos videos més 12 RS RS
- 19.803,33 | 237.639,96
4.2, Cobertura Fotogrifica de Eventos e A¢des
* Coberturas fotograficas - 8 coberturas/més
* Fotos tratadas - Min, 60 fotos/cobertura
= Fotos para redes sociais - 15 fotos/cobertura
® Banco de imagens - Mensal
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N = UNIDA | QUANTIDA VALOR VALOR
. DESCRICAQ DE DE UNIT (R$) | TOTAL (R$)
5. CRIACAO DE PECAS GRAFICAS E IDENTIDADE VISUAL
5.1, Producda de Pegas para Comunicacdo Digital e
Impressa
» Cards para redes sociais - 50 pegas/més RS -
5 | » Banners digitais - 10 pecas/més més 12 8.913,33 | 106.959,96
e |nfogréficos - 4 infogrdficos/més
= Materiais para impressao - Sob demanda
s |dentidade de campanhas - Conforme demanda
N - UNIDA | QUANTIDA VALOR VALOR
° RESCRIGAO DE DE UNIT (R$) | TOTAL (R$)
6. PLANEJIAMENTO ESTRATEGICO E GESTAO DE
CONTEUDO
6.1. Planejamento e Inteligéncia de Comunicagido
= Calendario editorial mensal - Mensal s -
6 | » Dashboard de métricas - Mensal més 12 4.840,00 | 58.080,00
* Relatorio gerencial consolidado - Mensal
* Reunides de alinhamento - Mensal
® Analise de concorréncia - Mensal
N UNIDA | QUANTIDA VALOR VALOR
] DESCRICAQ DE DE UNIT (R$) | TOTAL (R$)
7. MANUTENGAO DE SITE E CANAIS DIGITAIS
7.1, Gest3o de Site e Portais Institucionais
= Publicacdo de conteldo - 12 publicacdes/més
7 | ® Manutengio preventiva - Mensal a RS RS
e Se 12 421333 | 50.559,96
» Otimizagdo SEO - Mensal
* Relatdrio Analytics - Mensal
* Atendimento de chamados - Sob demanda
RS
Valor Total: 825.239,76

7.1. TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP

A divisdo do objeto em cotas exclusivas para ME/EPP resta invidvel, pois a natureza do
servigo exige unidade intelectual e técnica. A coexisténcia de duas empresas distintas
gerindo a imagem institucional do Municipio resultaria em perda de identidade visual,
conflito de narrativas e prejuizo a eficiéncia da comunicacdo publica.

Ressalte-se que, embora ndo haja cota exclusiva, as ME/EPPs poderdo participar do
certame em igualdade de condigdes na Ampla Concorréncia, usufruindo dos demais
beneficios legais (empate ficto e regularidade fiscal tardia), ndo havendo, portanto,
cerceamento da competitividade.

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO
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O parcelamento do objeto ndo é a solugdo vidvel neste caso, optando-se pelo
Agrupamento em Lote Unico. A gestdo de redes sociais, publicidade e producdo de
conteldo exige unidade de identidade visual e linguagem institucional. A fragmentacdo
do objeto entre diferentes empresas comprometeria a harmonia da comunicagdo
publica e aumentaria o custo operacional de gestdo de multiplos contratos pelo
Municipio de Icatu.

8.1. Viabilidade Técnica e Unidade de Execugdo

A fragmentacdo dos servicos de comunicacdo entre diferentes prestadores
comprometeria a integridade da identidade visual e a unidade do tom de voz do
Municipio de Icatu.

8.1.1.Coordenacao Integrada: A gestdo de redes sociais, assessoria de imprensa e
producdo audiovisual exige uma sincronia imediata. O parcelamento criaria "gargalos"
operacionais, onde uma empresa dependeria da entrega de outra para finalizar um post
ou release, gerando atrasos na publicidade oficial.

8.1.2. Responsabilidade Unica: O lote tnico facilita a fiscalizagdo e a responsabilizacio,
evitando o "conflito de competéncias" entre empresas distintas sobre quem deve
realizar determinada cobertura ou resposta a crises.

8.2. Viabilidade Econémica e Eficiéncia

8.2.1. Economia de Escala (Menor Prego Global): A aglutinagdo dos itens permite que
as licitantes oferecam pregos mais competitivos, pois os custos fixos (pessoal técnico e
equipamentos) séo rateados entre todos os servicos do lote. O parcelamento elevaria o
custo individual de cada item devido a perda dessa escala.

8.2.3. Reducgdo de Custos Administrativos: A gestdo de um unico contrato global em vez
de sete contratos distintos reduz drasticamente a carga burocratica de empenhas,

liquidagdes e fiscalizagdes, otimizando o trabalho da Secretaria de Administragdo e
Financas.

Portanto, a adjudicagdo por lote tinico é a medida que melhor atende aos principios da
economicidade e eficiéncia. Ela garante que o Municipio de Icatu receba uma solucio
de comunicagdo coesa, profissional e com o menor custo administrativo e financeiro

possivel.

9. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Ndo foram identificadas contratagdes interdependentes que impegam o inicio deste
processo. No entanto, o planejamento deve observar a correlagio com contratos de
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provedores de internet do municipio para garantir o fluxo de upload de contetdos e a
manutencdo do portal institucional (site oficial).

10. DEMONSTRAGAQO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Pretende-se alcancar maior eficiéncia na disseminagdo de informagdes de interesse
publico, reduzindo gastos com impressos desnecessarios através do fortalecimento da
comunicacdo digital. O resultado esperado é a melhoria nos indices de transparéncia e
o aumento do engajamento da populacdo de Icatu com as politicas publicas, otimizando
o uso de recursos financeiros ao evitar a contratacdo de pessoal fixo para fungdes
técnicas sazonais.

A contratagio visa alcancar resultados que transcendem a simples producdo de
materiais, focando na efetividade da gestao publica e na economicidade dos recursos,
conforme detalhado abaixo:

10.1. Ampliacdo da Transparéncia Passiva e Ativa: Garantir que 100% das agBes
governamentais relevantes sejam publicadas nos canais oficiais, facilitando o controle
social e o cumprimento da Lei de Acesso a Informacao (LAI).

10.2. Eficiéncia na Comunicagdo Digital: Atingir um crescimento orgdnico no
engajamento das redes sociais e nos acessos ao site institucional, assegurando que
informag8es sobre saude, educagdo e servigos cheguem ao cidaddo de forma rapida,
reduzindo filas e duvidas presenciais.

10.3. Otimiza¢8o Financeira e Operacional: Através do regime de preco unitdrio, a
Administracdo pretende reduzir desperdicios, pagando apenas pelo conteddo
efetivamente demandado e entregue, eliminando a necessidade de manter uma
estrutura fixa de pessoal e equipamentos subutilizados.

10.4. Profissionalizagdo da Imagem Institucional: Padronizar a identidade visual e o tom
de voz do Municipio de Icatu, eliminando ruidos de comunicacdo e fortalecendo a
credibilidade das instituicdes municipais junto 4 populacio e érgdos de controle.

11. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Para assegurar que a execucdo contratual ocorra sem interrupgdes e com a qualidade
técnica esperada, a Administragdo devera adotar as seguintes acdes antes da assinatura
do termo:

11.1. Delimitag3o das Atribui¢des de Acompanhamento: Estruturar o plano de trabalho

que servira de guia para os responsaveis pela fiscalizagdo, observando as seguintes
competéncias:

11.1.1. Atuagdo do Gestor: Responsavel pela coordenagdo administrativa, cuidando do

equilibrio financeiro, aditivos, reajustes e garantindo que o contrato cumpra sua
finalidade institucional global.
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11.1.2. Atuacio do Fiscal Técnico: Responsavel por conferir a qualidade dos itens
entregues (posts, videos, artes) e atestar se as guantidades da planilha foram
efetivamente executadas conforme o padrdo exigido no Termo de Referéncia.

11.1.3. Atuacdo do Fiscal Administrativo: Responsavel por verificar a regularidade
trabalhista e fiscal da empresa durante a execugdo, assegurando que o pagamento so

ocorra mediante a comprovagdo de regularidade da contratada.

11.2. Inventario de Ativos Digitais: Levantamento e organizagdo de todas as credenciais
(logins e senhas) das redes sociais oficiais e do portal institucional, para transferéncia
segura a contratada mediante termo de confidencialidade.

11.3. Estabelecimento de Fluxos de Aprovagdo: Definigdo de um cronograma interno
de "briefing" {(reuniGes de pauta), estabelecendo quais servidores em cada secretaria
serdo os pontos de contato para fornecer informagfes a empresa contratada.

11.4. Adequacgdo de Infraestrutura Basica: Garantir que os locais onde ocorrerdo as
coberturas fotograficas e audiovisuais possuam o suporte logistico necessarig,
permitindo que a contratada execute o cronograma de produgdo conforme o
planejamento estratégico mensal.

12. IMPACTOS AMBIENTAIS

Sob a dtica da dimensdo ambiental da sustentabilidade, o planejamento da contratacio
considera a infraestrutura do Municipio de Icatu, priorizando a redugdo de danos e a
eficiéncia no uso de recursos. Foram identificados os seguintes impactos e suas
respectivas medidas mitigadoras:

12.1. Consumo de Recursos Naturais e Energia: A produgdo de contetdo digital e
audiovisual exige o uso continuo de equipamentos eletrénicos, servidores e iluminacio
artificial, o que eleva a demanda por energia elétrica e gera desgaste de componentes.

o Medida Mitigadora: A contratada deverd priorizar o uso de
iluminagdo natural em captagdes externas e adotar equipamentos com selos de
eficiéncia energética (como o Procel). O armazenamento de dados deve priorizar a
"nuvem", reduzindo a necessidade de midias fisicas (CDs/Pendrives) e hardware local
excessivo.

12.2. Geragdo de Residuos de Pequeno Porte (Materiais de Escritério): Atividades
administrativas de planejamento e revisdo de pautas podem gerar descarte de papel,
toners e plasticos, sobrecarregando o sistema de coleta de lixo comum do municipio.

° Medida Mitigadora: Implementacdo do conceito Paperless (sem
papel). Todos os fluxos de aprovacdo de artes, roteiros e relatérios mensais de
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desempenho deverdo ser realizados via plataformas digitais ou e-mail, eliminando a
impressao de rascunhos e provas de cor.

12.3. Poluigdo Visual e Degradagdo de Materiais Expostos: A instalacdo de banners,
faixas ou cartazes informativos em prédios publicos e vias de Icatu pode gerar poluicdo
visual se ndo houver manutengdo, além de se tornarem residuos ambientais ao serem
degradados pela chuva e sol.

. Medida Mitigadora: A Administragdo limitard o uso de materiais
impressos ao estritamente necessario. A contratada serd responsavel por utilizar
materiais de alta durabilidade e garantir a retirada imediata das pegas ao fim de cada
campanha, evitando que o material se fragmente no meio ambiente e facilitando o
descarte final correto pela coleta municipal.

12.4. Emissdo de Gases de Efeito Estufa (Mobilidade): O deslocamento constante de
equipes de fotografia e video para cobertura de agoes da prefeitura em diferentes
povoados ou bairros de Icatu acarreta a queima de combustiveis fasseis.

® Medida Mitigadora: O planejamento deve prever a
concentragdo de pautas em regides proximas para serem executadas em um Unico dia
de campo, reduzindo o nimero de viagens e, consequentemente, a emissdao de CO,
pelos veiculos utilizados na prestacdo do servico.

12.5. Conscientizagdo Ambiental nas Campanhas: Risco de omissio quanto a
preservacdo do ecossistema local nas comunicagdes oficiais, subutilizando o amplo

alcance dos canais institucionais para a educa¢do ambiental e gerando residuos digitais
e fisicos sem contrapartida educativa.

o Medida Mitigadora: O contetdo produzido pela contratada para
0s canais de comunicagdo da Prefeitura devera, de forma transversal e sempre que
oportuno, promover mensagens de educagdo ambiental, incentivo a preservacio do
patriménio natural de lcatu-MA (com énfase na protegdo de rios e ecossistemas locais)
e o fomento ao uso consciente dos recursos puiblicos.

13. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

O presente processo possui viabilidade na sua implementagdo, uma vez que a
contratacdo de empresa especializada é o meio mais célere e econdmico para dotar o
Municipio de Icatu de uma comunicagdo profissional e eficiente. A contratagdo de
solucdo especializada de comunicacdo e gestao de redes sociais € a via mais adequada
para garantir o principio da publicidade e a transparéncia dos atas do Municipio de
Icatu-MA.
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Diante do exposto, este Estudo Técnico Preliminar conclui pela viabilidade e adequagdo
da contratacdo para o atendimento da necessidade identificada.

lcatu-MA, 23 de abril de 2026
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