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INSTITUTO DE PREVIDÊNCIA DOS SERVIDORES PÚBLICOS DO MUNICÍPIO DE 

COTIA – COTIAPREV 

DEPARTAMENTO DE COMPRAS E LICITAÇÕES 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 

Processo nº: [1172/2024] 

Data: [16/10/2024] 

 

1. Objeto 

O presente Termo de Referência tem por objeto a aquisição, aluguel e instalação de tapumes para 

portas e janelas da sede do Instituto de Previdência dos Servidores Públicos do Município de Cotia 

– CotiaPrev, danificadas devido às fortes chuvas e vendavais ocorridos no dia 11 de outubro de 

2024. O fornecimento deverá considerar a solução mais viável entre compra e aluguel, priorizando 

o menor preço global e menor prazo de entrega e instalação. 

 

2. Justificativa 

A sede do CotiaPrev foi severamente afetada pelo temporal, com danos em diversas portas e 

janelas. A instalação emergencial de tapumes é necessária para garantir a segurança do imóvel e a 

proteção dos bens até que as obras de reparação sejam concluídas. 

 

3. Especificações Técnicas 

Os tapumes deverão ser confeccionados em material resistente e de alta durabilidade, com a 

finalidade de proteger as áreas danificadas contra intempéries e evitar invasões. Os materiais 

recomendados incluem: 

 

A. Chapas metálicas galvanizadas ou madeira tratada, de alta resistência a impactos e 

intempéries. 

B. Sistema de fixação removível para permitir a substituição futura sem danos à estrutura 

existente. 

 

3.1. Medidas das Áreas a Serem Cobertas 

Os tapumes deverão ser confeccionados e instalados nas seguintes medidas: 

 

1. 2 (duas) portas de 2,20 metros de altura x 1,60 metros de largura, sendo que uma das portas 

deverá conter uma porta de passagem para facilitar o acesso. 

2. 2 (duas) janelas de 3,00 metros de altura x 3,25 metros de largura. 

3. 1 (uma) janela de 3,00 metros de altura x 3,80 metros de largura. 

4. 1 (uma) janela de 3,00 metros de altura x 2,00 metros de largura. 

 

 

Os tapumes deverão ser adequados para as dimensões indicadas, com ajustes necessários para 

garantir a vedação completa das áreas. 

 

3.2. Prazo de Instalação 

A instalação dos tapumes deverá ser feita no prazo máximo de 3 (três) dias corridos a partir da 

autorização do fornecimento, devido ao caráter emergencial da situação. 
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4. Local de Entrega e Instalação 

Os tapumes deverão ser entregues e instalados na sede do Instituto de Previdência dos Servidores 

Públicos do Município de Cotia – CotiaPrev, situada na Rua Topázio, nº 52, Jardim Nomura, Cotia, 

SP, CEP 06717235. 

 

5. Critérios de Julgamento 

A contratação será realizada pelo critério de menor preço global e menor prazo de entrega e 

instalação, considerando tanto a opção de compra quanto de aluguel dos tapumes, conforme o que 

for mais vantajoso para o Instituto. 

 

6. Modalidade de Contratação 

A contratação será realizada por dispensa de licitação, conforme o artigo 75, inciso VIII, da Lei nº 

14.133/2021, considerando o caráter emergencial da situação. 

 

7. Dotação Orçamentária 

As despesas decorrentes desta contratação correrão por conta da dotação orçamentária 3.3.90.39 – 

Outros Serviços de Terceiros, Pessoa Jurídica, suplementadas se necessário. 

 

8. Considerações Finais 

O contratado deverá realizar a instalação dos tapumes conforme as especificações apresentadas, 

garantindo a vedação total das portas e janelas danificadas e proporcionando segurança ao imóvel 

até a conclusão das reformas. Uma das portas deverá contar com uma porta de passagem, a ser 

utilizada durante o período de reparação, para facilitar o acesso à sede. 

 

Cotia, 16 de outubro de 2024. 

 

 

 

RUTE DA SILVA SOUZA AMARAL 
AGENTE DE CONTRATAÇÕES 

 

 

 

Setor de Compras e Licitações 

Instituto de Previdência dos Servidores Públicos do Município de Cotia – CotiaPrev 


