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TERMO DE REFERÊNCIA 

1. OBJETO 

Contratação de empresa especializada para prestação de serviços de agenciamento de 

viagem, compreendendo transporte terrestre (ida e volta) e hospedagem, para 

participação de 6 (seis) representantes do COTIAPREV no 21º Congresso Estadual 

da APEPREM, que ocorrerá no município de Campos do Jordão/SP, entre os dias 22 

e 25 de abril de 2025. 
 

2. CONSIDERAÇÕES SOBRE A CONTRATAÇÃO 

A contratação poderá ocorrer de forma unificada, por meio de empresa que forneça 

os serviços de transporte e hospedagem conjuntamente, ou de forma separada, com 

empresas distintas. A decisão deverá observar os princípios da economicidade, da 

eficiência e da vantajosidade previstos na Lei nº 14.133/2021, além das diretrizes 

técnicas estabelecidas neste Termo. A hospedagem poderá seguir, preferencialmente, 

as indicações constantes no site oficial do evento promovido pela APEPREM. 
 

3. ESPECIFICAÇÕES DOS SERVIÇOS 
 

3.1. HOSPEDAGEM: 

 

- 6 (seis) quartos individuais com café da manhã incluso; 
 

- Check-in no dia 22/04/2025 (entrada preferencial a partir das 14h); 

 

- Check-out no dia 25/04/2025 (preferencialmente após as 15h); 

 

- Hotel localizado nas proximidades do local do evento, com padrão mínimo de 

conforto, segurança e higiene. 

 

 

3.2. TRANSPORTE: 

 

- Veículo terrestre com capacidade para no mínimo 6 (seis) passageiros; 

 

- Motorista habilitado e com experiência; 

 

- Transporte de ida e volta entre Cotia/SP e Campos do Jordão/SP; 

 

- Veículo em perfeitas condições de uso, com ar-condicionado, seguro e 

documentação em dia. 
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4. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
 

- Cumprir rigorosamente os horários estabelecidos para embarque e retorno; 

 

- Garantir qualidade e segurança na prestação dos serviços; 

 

- Oferecer acomodações e transporte dentro das condições especificadas; 

 

- Emitir nota fiscal e comprovar a execução integral dos serviços contratados. 
 

5. ESTIMATIVA DE PREÇOS 

O valor global estimado será obtido com base em pesquisa de mercado e poderá 

considerar fornecedores distintos para cada item, desde que mantida a 

compatibilidade com as exigências deste Termo e os princípios da economicidade e 

vantajosidade pública. 
 

6. CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

O pagamento será realizado mediante apresentação das certidões de obrigação fiscal e 

trabalhista, nota fiscal válida e comprovação da efetiva execução dos serviços 

contratados, nos prazos estabelecidos contratualmente, conforme o art. 86 da Lei nº 

14.133/2021. 
 

7. FISCALIZAÇÃO 

A fiscalização será exercida pela Diretoria Administrativa e Executiva do 

COTIAPREV, que acompanhará a execução dos serviços e verificará o cumprimento 

das obrigações assumidas, nos termos do art. 123 da Lei nº 14.133/2021. 
 

8. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL 
 

Lei nº 14.133/2021 – Nova Lei de Licitações e Contratos: 

 

- Art. 4º, inciso III: planejamento das contratações; 

 

- Art. 22: elaboração do termo de referência; 

 

- Art. 70: economicidade e eficiência; 

 

- Art. 86: condições de pagamento; 

 

- Art. 123: fiscalização e acompanhamento contratual. 
 

Cotia, 25 de março de 2025. 
 


