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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 0658/2025

1. Objeto

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada no
fornecimento de licengcas de softwares graficos e de design digital, por meio da
disponibilizag¢do de assinaturas anuais (12 meses), compreendendo:

- Banco de Imagens Freepik (Plano Premium);
- Adobe Creative Cloud (versao “Todos os apps”™);
- Canva Pro.

2. Justificativa

A contratagdo visa atender as necessidades do Setor de Comunicagdo do Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Cotia — COTIAPREYV,
possibilitando o desenvolvimento de materiais graficos, digitais e publicitarios com maior
qualidade, agilidade e alinhamento a identidade institucional.

As ferramentas atualmente disponiveis sdo insuficientes para atender as demandas
crescentes por producdes de alta qualidade, exigidas em relatorios, apresentacoes,
campanhas e materiais de comunicagdo em geral.

A aquisi¢ao das licengas contribuird para o cumprimento dos principios constitucionais da
publicidade e eficiéncia, bem como das obrigacdes legais previstas na Lei de Acesso a
Informagdo (Lei Federal n°® 12.527/2011) e na Lei Geral de Prote¢do de Dados (Lei
Federal n° 13.709/2018).

3. Descricdo técnica dos servigos e licencas
A empresa contratada devera fornecer:

- Licenga anual do Freepik Premium, com acesso irrestrito a imagens, vetores € recursos
disponiveis;

- Licenca anual do Adobe Creative Cloud “Todos os apps”, permitindo o uso completo das
ferramentas de criagdo (Photoshop, Illustrator, InDesign, Premiere Pro, entre outros);
- Licen¢a anual do Canva Pro, com todas as funcionalidades premium disponiveis.

Servicos inclusos obrigatorios:
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- Apoio técnico para instalacdo inicial e configuragdo dos softwares;
- Suporte técnico continuo durante todo o periodo contratado (12 meses), incluindo
atualizacoes, orientacdes de uso e resolucdo de problemas;

- Assisténcia em eventuais reinstalagdes ou mudancgas de equipamentos durante a
vigéncia da licenga.

4. Prazo de fornecimento e vigéncia

O prazo para disponibilizagdao das licencas serd de até 10 (dez) dias corridos, contados a
partir da assinatura do contrato ou emissdo da ordem de fornecimento.
A vigéncia das licencgas sera de 12 (doze) meses a partir de sua ativagao.

5. Forma de execucdo e pagamento

O pagamento sera realizado apos a disponibilizacao integral das licengas e confirmacao da
correta instalacdo e funcionamento, mediante apresentacdo de nota fiscal e demais
documentos comprobatodrios, em conformidade com as exigéncias legais.

6. Obrigacoes da contratada

- Fornecer as licencas originais e validas, garantindo os direitos de uso conforme os termos
das fabricantes;

- Garantir a atualizagdo continua dos softwares, conforme disponibiliza¢ao oficial;

- Auxiliar na reinstalacdo ou reconfiguragdo em caso de necessidade de troca ou
manutencao de equipamentos.

7. Condigoes gerais

A contratacdo sera regida pela Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis,
observados os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, economicidade e interesse publico.

8. Proposta comercial
A empresa interessada devera apresentar proposta detalhada, contendo:

- Valor global para fornecimento das licencas e servicos descritos, por 12 meses;
- Validade da proposta (minimo de 30 dias);

- Prazo estimado para entrega das licengas apos a formalizagao do contrato;

- Indicagdo de equipe técnica ou canal de suporte disponibilizado.

9. Disposicgoes finais
O presente Termo de Referéncia servird de base para solicitagdo de orcamentos,
elaboracao da estimativa de pregos e para formalizagao do procedimento de contratacao.
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