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TERMO DE REFERÊNCIA 

 
 

1. DO OBJETO 

Contratação de empresa especializada para a prestação de serviços de hospedagem e transporte, visando 

viabilizar a participação de servidores do Instituto de Previdência dos Servidores Públicos do Município 

de Cotia – COTIAPREV no 22º Congresso Estadual de Previdência da APEPREM (Associação Paulista 

de Entidades de Previdência do Estado e dos Municípios), a ser realizado no município de Campos do 

Jordão/SP. 

 

2. DA JUSTIFICATIVA 

A Associação Paulista de Entidades de Previdência do Estado e dos Municípios – APEPREM é uma 

entidade sem fins lucrativos que ocupa lugar de destaque no cenário da Previdência Nacional, contando 

atualmente com diversas entidades associadas entre Estado e Municípios. 

 

A APEPREM tem como objetivo promover a interação, fortalecer e desenvolver a capacidade 

administrativa, técnica e financeira das entidades associadas, proporcionando momentos de aprendizado e 

reflexão acerca da normatização e das práticas previdenciárias. 

 

A participação dos servidores do Instituto de Previdência dos Servidores Públicos do Município de Cotia 

– COTIAPREV no 22º Congresso Estadual de Previdência da APEPREM possibilita a atualização técnica 

e o aperfeiçoamento profissional em temas relevantes relacionados aos Regimes Próprios de Previdência 

Social – RPPS, permitindo contato direto com especialistas da área previdenciária e promovendo a troca 

de experiências entre gestores públicos. 

 

Dessa forma, a participação institucional contribui para o aprimoramento técnico dos servidores e para a 

melhoria da gestão previdenciária do município. 

 

3. DAS ESPECIFICAÇÕES DOS SERVIÇOS 

3.1 Serviço de Hospedagem 

A hospedagem deverá atender às seguintes especificações: 

Hospedagem próxima ou de fácil acesso ao local do evento Campos Hall – Convention Center, localizado 

na Avenida Macedo Soares, nº 568, Campos do Jordão/SP. 

Período de hospedagem com check-in no dia 07 de abril de 2026, após as 14h, e check-out no dia 10 de 

abril de 2026, após as 14h. 

Quantidade de 09 acomodações individuais. 

Total de 03 diárias por acomodação, totalizando 27 diárias. 

Inclusão de café da manhã nos dias 08, 09 e 10 de abril de 2026, totalizando 27 cafés da manhã. 

Inclusão de jantar no dia 07 de abril de 2026, totalizando 09 jantares. 

 

3.2 Serviço de Transporte 

O serviço de transporte deverá atender às seguintes condições: 

Veículo do tipo van ou micro-ônibus com capacidade mínima para 09 passageiros. 

Veículo equipado com ar-condicionado. 

Trajeto de ida com saída do Instituto de Previdência dos Servidores Públicos do Município de Cotia – 

COTIAPREV, localizado na Rua Topázio, nº 52, Jardim Nomura, Cotia/SP, com destino ao hotel ou 

pousada reservado em Campos do Jordão/SP. 

mailto:ouvidoria@cotiaprev.sp.gov.br


                    

 

  
COTIAPREV - INSTITUTO DE PREVIDÊNCIA DE COTIA 
Rua Topázio, nº 52 - Jardim Nomura - Cotia / SP – CEP: 06717-235 

Telefones: (11) 4614-4227 | (11) 4148-4547 | WhatsApp (11) 4243-2908  

E-mail: ouvidoria@cotiaprev.sp.gov.br | www.cotiaprev.sp.gov.br | CNPJ: 05.309.993/0001-00                       Página 2 de 2 

Data e horário de saída no dia 07 de abril de 2026 às 15h00. 

Trajeto de retorno com saída do hotel ou pousada em Campos do Jordão/SP com destino ao Instituto de 

Previdência dos Servidores Públicos do Município de Cotia – COTIAPREV, localizado na Rua Topázio, 

nº 52, Jardim Nomura, Cotia/SP. 

Data e horário de retorno no dia 10 de abril de 2026 às 15h00. 

 

4. DA PREVISÃO NO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL 

A presente contratação está prevista no Plano de Contratações Anual do COTIAPREV para o exercício de 

2026, conforme publicação no Portal Nacional de Contratações Públicas sob o ID 05309993000100-0-

000001/2026, em atendimento ao disposto no artigo 12, inciso VII, da Lei Federal nº 14.133/2021. 

 

5. DAS INSCRIÇÕES NO EVENTO 

As inscrições no evento já foram previamente realizadas e pagas para os 09 participantes, não fazendo 

parte do objeto da presente contratação. 

 

6. DA ESTIMATIVA DE PREÇOS 

Os valores da contratação serão definidos mediante pesquisa de preços a ser realizada no mercado. 

 

7. DO PAGAMENTO 

O pagamento será realizado mediante apresentação da respectiva nota fiscal, devidamente atestada pelo 

setor responsável após a comprovação da execução dos serviços contratados. 

 

8. DA LEGISLAÇÃO APLICÁVEL 

A contratação observará as disposições estabelecidas na Lei Federal nº 14.133/2021 e demais normas 

aplicáveis às contratações públicas. 
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