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EDITAL DE PREGÃO ELETRÔNICO Nº 03/IPSPMC/2026 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 0463/2026 

O Instituto de Previdência dos Servidores Públicos do Município de Cotia – 
COTIAPREV, inscrito no CNPJ sob nº 05.309.993/0001-00, com sede à Rua 
Topázio, nº 52, Jardim Nomura, Cotia/SP, CEP 06.717-235, torna pública a abertura 
de licitação na modalidade PREGÃO ELETRÔNICO, do tipo MENOR PREÇO 
GLOBAL, com PARTICIPAÇÃO EXCLUSIVA DE MICROEMPRESAS E 
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE, nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021, da 
Lei Complementar nº 123/2006, do Decreto Municipal nº 9.261/2023, e demais 
normas pertinentes. 

OBJETO: Aquisição de materiais de expediente para atendimento das necessidades 
administrativas do COTIAPREV, conforme especificações constantes do Termo de 
Referência (Anexo I). 

INÍCIO DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: 20/05/2026 às 10:00 hs. 

FIM DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: 01/06/2026 às 10:30 hs. 

DATA DA SESSÃO PÚBLICA: 01/06/2026 às 10:30 hs (horário de Brasília). 

SISTEMA ELETRÔNICO: BLL Compras – https://bll.org.br/  

ANEXOS DO EDITAL 

• Anexo I – Termo de Referência 

• Anexo II – Modelo de Proposta de Preços 

• Anexo III – Declarações 

• Anexo IV – Minuta de Contrato e Termo de Ciência TCE-SP 

• Anexo V – Dados do Contrato 

 

1. DO OBJETO 

1.1. Aquisição de materiais de expediente para atendimento das necessidades 
administrativas do Instituto de Previdência dos Servidores Públicos do Município de 
Cotia – COTIAPREV, conforme especificações técnicas e quantitativos estabelecidos 
no Termo de Referência (Anexo I). 

1.2. Critério de julgamento: MENOR PREÇO GLOBAL. 

1.3. Participação: EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE 
PEQUENO PORTE, nos termos do art. 48, inciso I, da Lei Complementar nº 
123/2006, por se tratar de contratação com valor estimado inferior a R$ 80.000,00. 
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1.4. DO ORÇAMENTO ESTIMADO 

1.4.1. Valor total estimado: R$ 20.352,12 (vinte mil, trezentos e cinquenta e dois 
reais e doze centavos), conforme pesquisa de preços realizada nos termos da IN 
SEGES/ME nº 65/2021. 

1.4.2. Os itens detalhados encontram-se no Termo de Referência (Anexo I). 

1.5. Prazo de entrega: até 15 (quinze) dias corridos, contados do recebimento da 
Ordem de Fornecimento/Nota de Empenho. 

1.6. Garantia dos produtos: mínima de 12 (doze) meses, contados da data da 
entrega. 

1.7. Local de entrega: sede do COTIAPREV – Rua Topázio, nº 52, Jardim Nomura, 
Cotia/SP, CEP 06.717-235, de segunda a sexta-feira, das 08h30 às 16h00. 

2. DA RETIRADA DO EDITAL 

2.1. O Edital e seus Anexos estão disponíveis para consulta e download, 
gratuitamente, nos seguintes endereços: 

• a) Sítio eletrônico do COTIAPREV: www.cotiaprev.sp.gov.br  – seção 
Transparência > Licitações; 

• b) Portal Nacional de Contratações Públicas – PNCP: www.pncp.gov.br; 

• c) Sistema BLL: www.bll.org.br; 

• d) Pessoalmente na sede do COTIAPREV: Rua Topázio, nº 52, Jardim 
Nomura, Cotia/SP, CEP 06.717-235, de segunda a sexta-feira, das 08h às 
16h30, mediante solicitação prévia. 

2.2. Quaisquer esclarecimentos adicionais sobre o Edital poderão ser obtidos pelo 
telefone (11) 4243-2908, ramal 04, ou pelo e-mail compras@cotiaprev.sp.gov.br  

3. DA PARTICIPAÇÃO 

3.1. Poderão participar desta licitação exclusivamente as MICROEMPRESAS (ME) 
e EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP) do ramo pertinente ao objeto, 
devidamente cadastradas no sistema BLL (www.bll.org.br). 

3.2. O enquadramento como ME ou EPP dar-se-á nas condições do art. 3º da LC nº 
123/2006. Equiparam-se às MEs e EPPs, para fins de participação, as cooperativas 
que atendam ao disposto no art. 34 da Lei nº 11.488/2007. 

3.3. O licitante deverá declarar no sistema BLL: inexistência de impedimentos legais; 
enquadramento como ME/EPP; cumprimento dos requisitos de habilitação; e 
conformidade da proposta com as exigências do Edital. 

3.4. O envio da proposta vincula o licitante ao cumprimento de todas as condições 
estabelecidas neste Edital. 

3.5. VEDAÇÕES DE PARTICIPAÇÃO 

Estão impedidos de participar desta licitação: 

• a) Pessoas jurídicas estrangeiras sem funcionamento regular no País; 

http://www.cotiaprev.sp.gov.br/
https://bll.org.br/
mailto:compras@cotiaprev.sp.gov.br
https://bll.org.br/
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• b) Consórcios de empresas, qualquer que seja a forma de constituição; 

• c) Licitantes impedidos de licitar e contratar com o Município de Cotia (art. 
156, III, Lei nº 14.133/2021); 

• d) Licitantes declarados inidôneos (art. 156, IV, Lei nº 14.133/2021); 

• e) Licitantes em estado de falência decretada; 

• f) Licitantes que incorram nas vedações do art. 14 da Lei nº 14.133/2021; 

• g) Empresas que não emitam Nota Fiscal Eletrônica. 

 

4. DO CADASTRO NA PLATAFORMA E REGULAMENTO OPERACIONAL 

4.1. O certame será realizado por intermédio do sistema eletrônico BLL – Bolsa de 
Licitações e Leilões (www.bll.org.br), com condução pelo Pregoeiro designado. 

4.2. Para participar do Pregão Eletrônico, o licitante deverá estar previamente 
cadastrado no sistema BLL, obtendo login e senha de acesso. 

4.3. O credenciamento implica a responsabilidade legal do licitante e a presunção de 
capacidade técnica para a realização das transações inerentes ao pregão eletrônico. 

4.4. O uso da senha é de responsabilidade exclusiva do licitante, sendo vedado seu 
repasse a terceiros. 

4.5. O licitante deverá acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a 
sessão pública, ficando responsável por eventuais desconexões. 

4.6. Dúvidas sobre o funcionamento do sistema BLL deverão ser dirimidas 
diretamente junto à BLL, pelo telefone (41) 3097-4600 ou e-mail contato@bll.org.br. 

5. DO ENVIO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

5.1. As propostas de preços e os documentos de habilitação deverão ser inseridos 
exclusivamente no sistema BLL (www.bll.org.br) até a data e horário previstos no 
preâmbulo deste Edital. 

5.2. Conteúdo obrigatório da proposta (modelo – Anexo II): 

• a) Razão social, CNPJ, endereço completo, telefone e e-mail; 

• b) Descrição detalhada dos produtos ofertados, com indicação de marca e 
modelo; 

• c) Valores unitários e valor global da proposta, em moeda corrente nacional; 

• d) Prazo de validade da proposta: mínimo 60 (sessenta) dias; 

• e) Prazo de entrega: até 15 (quinze) dias corridos; 

• f) Prazo de garantia: mínimo 12 (doze) meses. 

5.3. Nos preços propostos deverão estar incluídos todos os tributos, encargos sociais 
e trabalhistas, frete, seguros, garantias e demais despesas necessárias ao 
cumprimento integral do objeto. 
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5.4. O licitante poderá retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitação 
anteriormente inseridos no sistema, até o momento do fim do recebimento das 
propostas. 

6. DA IMPUGNAÇÃO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO 

6.1. Qualquer pessoa poderá impugnar os termos do presente Edital, devendo 
protocolar o pedido até 3 (três) dias úteis antes da data da sessão, exclusivamente 
por meio do sistema BLL Compras. 

6.2. Os pedidos de esclarecimento deverão ser enviados até 3 (três) dias úteis 
antes da data da sessão, exclusivamente por meio do sistema BLL Compras. 

6.3. As respostas às impugnações e esclarecimentos serão fornecidas em até 3 (três) 
dias úteis, limitado ao último dia útil anterior à data da sessão, e divulgadas no 
sistema BLL Compras. 

6.4. Acolhida a impugnação, será designada nova data para a realização do certame, 
salvo quando a alteração não afetar a formulação das propostas. 

6.5. As impugnações e pedidos de esclarecimento não suspendem os prazos 
previstos neste Edital, salvo quando a resposta do COTIAPREV exigir republicação. 

7. DA SESSÃO PÚBLICA, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E 
FORMULAÇÃO DE LANCES 

7.1. Na data e horário previstos no preâmbulo, o Pregoeiro abrirá a sessão pública 
no sistema BLL, sendo as propostas abertas automaticamente. 

7.2. DO MODO DE DISPUTA 

7.2.1. O modo de disputa adotado é o ABERTO, conforme art. 56, I, da Lei nº 
14.133/2021 e Decreto Municipal nº 9.261/2023. 

7.2.2. A etapa de lances terá duração de 10 (dez) minutos, com prorrogação 
automática de 2 (dois) minutos sempre que houver lance nos últimos 2 minutos. 

7.2.3. Após o período de prorrogação, o sistema encerrará os lances em momento 
aleatório, dentro do intervalo de 1 a 30 minutos. 

7.2.4. O intervalo mínimo de diferença entre lances será de R$ 10,00 (dez reais). 

7.3. DA DESCLASSIFICAÇÃO DE PROPOSTAS 

Serão desclassificadas as propostas que: 

• a) Apresentem objeto em desconformidade com as especificações do Edital 
ou do Termo de Referência; 

• b) Apresentem preço manifestamente inexequível ou valor igual a zero; 

• c) Apresentem preço excessivo, superior ao valor estimado (art. 59, III, Lei 
nº 14.133/2021); 

• d) Não indiquem marca/modelo dos produtos; 

• e) Identifiquem o licitante antes do encerramento da fase de lances; 

• f) Contiverem vícios insanáveis. 
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7.4. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA 

7.4.1. Encerrada a fase de lances, o Pregoeiro examinará a proposta classificada em 
primeiro lugar, verificando a compatibilidade do preço com o valor estimado e a 
adequação ao objeto. 

7.4.2. O Pregoeiro poderá negociar diretamente com o licitante melhor classificado, 
por meio do sistema BLL, para obtenção de condições mais vantajosas. 

7.4.3. Após a negociação, o licitante classificado em primeiro lugar deverá enviar a 
proposta ajustada ao último lance, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de 
desclassificação. 

8. DA HABILITAÇÃO 

8.1. A habilitação será verificada a partir do licitante classificado em primeiro lugar, 
mediante consulta aos cadastros oficiais e análise dos documentos inseridos no 
sistema. 

8.2. O Pregoeiro verificará os documentos de habilitação e realizará consultas nos 
sistemas oficiais de regularidade: SICAF, Consulta Consolidada do TCU, CEIS, 
CNEP e Relação de Apenados do TCE-SP. 

8.3. Caso o licitante seja inabilitado, o Pregoeiro examinará a proposta subsequente, 
na ordem de classificação, até identificar proposta que atenda às exigências do 
Edital. 

8.4. Certidões sem prazo de validade expresso serão consideradas válidas se 
emitidas até 90 (noventa) dias antes da data da sessão. 

8.5. TRATAMENTO DIFERENCIADO ME/EPP 

8.5.1. As MEs e EPPs deverão apresentar toda a documentação de regularidade 
fiscal e trabalhista, ainda que existam restrições. 

8.5.2. Havendo restrição na regularidade fiscal ou trabalhista, será assegurado prazo 
de 5 (cinco) dias úteis, prorrogável por igual período, para regularização (art. 43, § 
1º, LC nº 123/2006). 

8.5.3. A não regularização no prazo implicará decadência do direito à contratação, 
sem prejuízo das sanções cabíveis. 

9. RELAÇÃO COMPLETA DE DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

(Organizada por categoria para uso na plataforma BLL) 

9.1. HABILITAÇÃO JURÍDICA (uma das alternativas abaixo, conforme tipo 
societário): 

• HJ-1  Registro Empresarial na Junta Comercial (empresário individual); 

• HJ-2  Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, com todas as 
alterações, registrado na Junta Comercial; 

• HJ-3  Ato constitutivo registrado no Registro Civil das Pessoas Jurídicas – 
RCPJ (sociedade simples); 
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• HJ-4  Decreto de autorização – empresa estrangeira em funcionamento no 
País. 

9.2. HABILITAÇÃO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA: 

• RF-1  Comprovante de inscrição no CNPJ (Cartão CNPJ – Receita Federal); 

• RF-2  Comprovante de inscrição no Cadastro de Contribuintes Estadual 
(quando aplicável); 

• RF-3  Comprovante de inscrição no Cadastro de Contribuintes Municipal 
(quando aplicável); 

• RF-4  CND ou CPD-EN de Tributos Federais e Dívida Ativa da União; 

• RF-5  Certidão de Regularidade Fiscal junto à Fazenda Estadual do domicílio 
ou sede; 

• RF-6  Certidão de Regularidade Fiscal junto à Fazenda Municipal do 
domicílio ou sede; 

• RF-7  Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) – Caixa Econômica 
Federal; 

• RF-8  Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Positiva com 
Efeitos de Negativa – TST. 

9.3. QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA: 

• QEF-1  Certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede do 
licitante (emitida nos últimos 90 dias). 

9.4. DECLARAÇÕES (conforme modelos do Anexo III): 

• DEC-1  Declaração de inexistência de impedimentos legais para licitar ou 
contratar com a Administração Pública; 

• DEC-2  Declaração de não emprego de menores de 18 anos em trabalho 
noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de 16 anos em qualquer 
trabalho; 

• DEC-3  Declaração de atendimento à LGPD (Lei nº 13.709/2018); 

• DEC-4  Declaração de enquadramento como ME ou EPP para fins da LC nº 
123/2006. 

 

10. DOS RECURSOS, DA ADJUDICAÇÃO E DA HOMOLOGAÇÃO 

10.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante poderá manifestar, imediata e 
motivadamente, sua intenção de recorrer, por meio do sistema BLL, no prazo de 10 
(dez) minutos. 

10.2. Concedido o direito ao recurso: prazo de 3 (três) dias úteis para apresentação 
das razões; prazo idêntico para os demais licitantes apresentarem contrarrazões, 
contado da intimação. 

10.3. A falta de manifestação imediata e motivada importará na decadência do direito 
de recurso (art. 165, Lei nº 14.133/2021). 
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10.4. O recurso tem efeito suspensivo automático e será apreciado pela autoridade 
superior competente. 

10.5. Decididos os recursos ou transcorrido o prazo sem interposição, o Pregoeiro 
realizará a adjudicação do objeto ao licitante vencedor. 

10.6. A autoridade competente (Diretor-Presidente) procederá à homologação do 
procedimento licitatório. 

11. DA FORMALIZAÇÃO DO CONTRATO 

11.1. A contratação será formalizada por instrumento de contrato, conforme Minuta 
– Anexo IV. 

11.2. O adjudicatário será convocado para assinar o contrato no prazo de 5 (cinco) 
dias úteis, prorrogável uma única vez por igual período. 

11.3. Condições para assinatura: 

• a) Manutenção de todas as condições de habilitação; 

• b) Inexistência de registros no CEIS, CNEP e Cadastro Nacional de 
Condenações Cíveis por Improbidade Administrativa. 

11.4. Se o adjudicatário recusar-se a assinar o contrato ou não atender às condições, 
o COTIAPREV convocará os licitantes remanescentes, na ordem de classificação. 

11.5. Vigência do contrato: 12 (doze) meses, contados da assinatura, para fins de 
garantia e eventual substituição de produtos com defeito. 

11.6. Não será exigida garantia de execução contratual. 

12. DO RECEBIMENTO DO OBJETO 

12.1. O recebimento dos materiais obedecerá ao seguinte procedimento (art. 140, 
Lei nº 14.133/2021): 

• a) Recebimento Provisório: pelo fiscal do contrato, mediante simples recibo, 
no ato da entrega, para verificação de conformidade; 

• b) Recebimento Definitivo: pelo gestor do contrato, em até 5 (cinco) dias úteis 
após o recebimento provisório, verificada a qualidade, quantidade e 
conformidade dos materiais. 

12.2. Constatadas irregularidades, a CONTRATADA deverá substituir os produtos 
em até 5 (cinco) dias úteis. 

12.3. O recebimento definitivo não exclui a responsabilidade da CONTRATADA por 
vícios ocultos ou pela qualidade e garantia dos produtos. 

13. DA FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 

13.1. A execução do contrato será acompanhada e fiscalizada por servidor(es) 
designado(s) por portaria específica. 

13.2. Compete ao Fiscal e Gestor do Contrato: anotar em registro próprio todas as 
ocorrências; verificar o cumprimento das obrigações contratuais; atestar as notas 
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fiscais; comunicar irregularidades; e exigir da CONTRATADA o cumprimento das 
obrigações. 

13.3. A fiscalização não exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por 
irregularidades na execução do contrato. 

14. DAS OBRIGAÇÕES DAS PARTES 

14.1. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE (COTIAPREV) 

• a) Efetuar os pagamentos devidos nas condições e prazos estabelecidos; 

• b) Fornecer à CONTRATADA todas as informações necessárias à execução 
do objeto; 

• c) Designar Fiscal e Gestor do Contrato para acompanhamento; 

• d) Comunicar à CONTRATADA, por escrito, as irregularidades verificadas; 

• e) Aplicar as sanções cabíveis em caso de descumprimento, garantida a 
ampla defesa. 

14.2. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

• a) Entregar os materiais em conformidade com as especificações do Termo 
de Referência e do Edital; 

• b) Fornecer produtos novos, de primeira qualidade, não recondicionados ou 
remanufaturados; 

• c) Substituir, às suas expensas, produtos que apresentarem defeitos ou 
vícios; 

• d) Cumprir os prazos de entrega e garantia; 

• e) Manter, durante toda a vigência do contrato, as condições de habilitação 
e qualificação exigidas; 

• f) Responsabilizar-se por danos causados ao COTIAPREV ou a terceiros. 

 

15. DO PAGAMENTO 

15.1. O pagamento será realizado em parcela única, mediante Nota Fiscal Eletrônica 
(NF-e) devidamente atestada pelo Fiscal do Contrato, após o recebimento definitivo 
dos materiais. 

15.2. Prazo de pagamento: até 30 (trinta) dias corridos após a aprovação da NF-e. 

15.3. A NF-e deverá ser acompanhada das certidões de regularidade fiscal em 
validade: CND Federal, CRF-FGTS, CNDT. 

15.4. Em caso de irregularidade na NF-e ou nos documentos exigidos, o prazo de 
pagamento será interrompido e reiniciará após a regularização. 

16. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

16.1. O descumprimento total ou parcial das obrigações sujeita a CONTRATADA às 
seguintes sanções (arts. 155 e 156, Lei nº 14.133/2021): 

• I – Advertência (infrações de menor potencial ofensivo); 
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• II – Multa de 0,5% a 30% do valor do contrato, conforme a gravidade da 
infração; 

• III – Impedimento de licitar e contratar com o Município de Cotia por até 3 
(três) anos; 

• IV – Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a 
Administração Pública. 

16.2. As sanções dos incisos I, III e IV poderão ser cumuladas com a multa (inciso 
II). 

16.3. Antes da aplicação de qualquer sanção, será instaurado processo 
administrativo, assegurada à CONTRATADA defesa prévia no prazo de 15 (quinze) 
dias úteis. 

16.4. As multas serão descontadas dos pagamentos devidos ou, se insuficientes, 
cobradas judicialmente. 

17. DA PUBLICIDADE 

17.1. O presente Edital e seus Anexos serão divulgados no Portal Nacional de 
Contratações Públicas (PNCP), no sistema BLL Compras e no Portal da 
Transparência do COTIAPREV. 

17.2. O extrato do Edital será publicado no Diário Oficial do Município de Cotia e no 
Diário Oficial do Estado de São Paulo. 

17.3. O extrato do contrato resultante desta licitação será publicado no PNCP e no 
Diário Oficial. 

18. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

18.1. O COTIAPREV realiza o tratamento de dados pessoais nos termos da Lei nº 
13.709/2018 (LGPD). 

18.2. A homologação do resultado não implicará direito à contratação. 

18.3. As dúvidas e omissões deste Edital serão resolvidas com prevalência da 
interpretação mais favorável à Administração. 

18.4. O COTIAPREV reserva-se o direito de revogar, anular ou adiar o presente 
certame, sem que caiba aos licitantes qualquer direito a indenização (arts. 71 e 72, 
Lei nº 14.133/2021). 

18.5. O foro competente para dirimir quaisquer questões oriundas deste Edital é o da 
Comarca de Cotia/SP, com renúncia de qualquer outro, por mais privilegiado que 
seja. 

18.6. Ouvidoria COTIAPREV: telefone (11) 4243-2908 ramal 05 ou e-mail 
ouvidoria@cotiaprev.sp.gov.br  

Cotia, 11 de maio de 2026. 

Valdir Fernandes  Diretor Presidente – COTIAPREV 

mailto:ouvidoria@cotiaprev.sp.gov.br

