COTIAPREV

Instituto de Previdéncia de Cotia

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 03/IPSPMC/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0463/2026

O Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Cotia —
COTIAPREYV, inscrito no CNPJ sob n° 05.309.993/0001-00, com sede a Rua
Topazio, n° 52, Jardim Nomura, Cotia/SP, CEP 06.717-235, torna publica a abertura
de licitacdo na modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PREGO
GLOBAL, com PARTICIPACAO EXCLUSIVA DE MICROEMPRESAS E
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, da
Lei Complementar n° 123/2006, do Decreto Municipal n® 9.261/2023, e demais
normas pertinentes.

OBJETO: Aquisicdo de materiais de expediente para atendimento das necessidades
administrativas do COTIAPREV, conforme especificagcdes constantes do Termo de
Referéncia (Anexo ).

INiICIO DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: 20/05/2026 as 10:00 hs.

FIM DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: 01/06/2026 as 10:30 hs.

DATA DA SESSAO PUBLICA: 01/06/2026 as 10:30 hs (horario de Brasilia).

SISTEMA ELETRONICO: BLL Compras — https://bll.org.br/

ANEXOS DO EDITAL

* Anexo | — Termo de Referéncia

* Anexo Il — Modelo de Proposta de Precos

* Anexo Il — Declaragdes

* Anexo IV — Minuta de Contrato e Termo de Ciéncia TCE-SP
* Anexo V — Dados do Contrato

1. DO OBJETO

1.1. Aquisicao de materiais de expediente para atendimento das necessidades
administrativas do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de
Cotia— COTIAPREYV, conforme especificagdes técnicas e quantitativos estabelecidos
no Termo de Referéncia (Anexo ).

1.2. Critério de julgamento: MENOR PRECO GLOBAL.

1.3. Participacao: EXCLUSIVA PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE, nos termos do art. 48, inciso |, da Lei Complementar n°
123/2006, por se tratar de contratagdo com valor estimado inferior a R$ 80.000,00.


https://bll.org.br/

v |COTIAPREV

Instituto de Previdéncia de Cotia

1.4. DO ORCAMENTO ESTIMADO

1.4.1. Valor total estimado: R$ 20.352,12 (vinte mil, trezentos e cinquenta e dois
reais e doze centavos), conforme pesquisa de pregos realizada nos termos da IN
SEGES/ME n° 65/2021.

1.4.2. Os itens detalhados encontram-se no Termo de Referéncia (Anexo ).

1.5. Prazo de entrega: até 15 (quinze) dias corridos, contados do recebimento da
Ordem de Fornecimento/Nota de Empenho.

1.6. Garantia dos produtos: minima de 12 (doze) meses, contados da data da
entrega.

1.7. Local de entrega: sede do COTIAPREV — Rua Topazio, n° 52, Jardim Nomura,
Cotia/SP, CEP 06.717-235, de segunda a sexta-feira, das 08h30 as 16h00.

2. DA RETIRADA DO EDITAL

21. O Edital e seus Anexos estdao disponiveis para consulta e download,
gratuitamente, nos seguintes enderecos:

+ a) Sitio eletrénico do COTIAPREV: www.cotiaprev.sp.gov.br — segéo
Transparéncia > Licitacdes;

* b) Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP: www.pncp.gov.br;

* c) Sistema BLL: www.bll.org.br;

» d) Pessoalmente na sede do COTIAPREV: Rua Topazio, n® 52, Jardim
Nomura, Cotia/SP, CEP 06.717-235, de segunda a sexta-feira, das 08h as
16h30, mediante solicitagédo prévia.

2.2. Quaisquer esclarecimentos adicionais sobre o Edital poderdo ser obtidos pelo
telefone (11) 4243-2908, ramal 04, ou pelo e-mail compras@cotiaprev.sp.gov.br

3. DA PARTICIPAGAO

3.1. Poderao participar desta licitacdo exclusivamente as MICROEMPRESAS (ME)
e EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP) do ramo pertinente ao objeto,
devidamente cadastradas no sistema BLL (www.bll.org.br).

3.2. O enquadramento como ME ou EPP dar-se-a nas condi¢des do art. 3° da LC n°
123/2006. Equiparam-se as MEs e EPPs, para fins de participacao, as cooperativas
que atendam ao disposto no art. 34 da Lei n°® 11.488/2007.

3.3. O licitante devera declarar no sistema BLL: inexisténcia de impedimentos legais;
enquadramento como ME/EPP; cumprimento dos requisitos de habilitacdo; e
conformidade da proposta com as exigéncias do Edital.

3.4. O envio da proposta vincula o licitante ao cumprimento de todas as condigbes
estabelecidas neste Edital.

3.5. VEDAGCOES DE PARTICIPAGCAO

Estdo impedidos de participar desta licitagcao:
* a) Pessoas juridicas estrangeiras sem funcionamento regular no Pais;
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* b) Consorcios de empresas, qualquer que seja a forma de constituigéo;

* ¢) Licitantes impedidos de licitar e contratar com o Municipio de Cotia (art.
156, IIl, Lei n°® 14.133/2021);

+ d) Licitantes declarados inidoneos (art. 156, IV, Lei n°® 14.133/2021);

* e) Licitantes em estado de faléncia decretada;

« f) Licitantes que incorram nas vedacgdes do art. 14 da Lei n°® 14.133/2021;
* g) Empresas que nao emitam Nota Fiscal Eletronica.

4. DO CADASTRO NA PLATAFORMA E REGULAMENTO OPERACIONAL

4.1. O certame sera realizado por intermédio do sistema eletrénico BLL — Bolsa de
Licitagdes e Leildes (www.bll.org.br), com conducéo pelo Pregoeiro designado.

4.2. Para participar do Pregao Eletrbnico, o licitante devera estar previamente
cadastrado no sistema BLL, obtendo login e senha de acesso.

4.3. O credenciamento implica a responsabilidade legal do licitante e a presuncéao de
capacidade técnica para a realizagédo das transagdes inerentes ao pregao eletrénico.

4.4. O uso da senha é de responsabilidade exclusiva do licitante, sendo vedado seu
repasse a terceiros.

4.5. O licitante devera acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a
sessao publica, ficando responsavel por eventuais desconexdes.

4.6. Duvidas sobre o funcionamento do sistema BLL deverdao ser dirimidas
diretamente junto a BLL, pelo telefone (41) 3097-4600 ou e-mail contato@bll.org.br.

5. DO ENVIO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1. As propostas de precos e os documentos de habilitagdo deverado ser inseridos
exclusivamente no sistema BLL (www.bll.org.br) até a data e horario previstos no
preambulo deste Edital.

5.2. Conteudo obrigatdrio da proposta (modelo — Anexo Il):
* a) Razao social, CNPJ, endereco completo, telefone e e-mail;

* b) Descricao detalhada dos produtos ofertados, com indicagdo de marca e
modelo;

* ¢) Valores unitarios e valor global da proposta, em moeda corrente nacional;
+ d) Prazo de validade da proposta: minimo 60 (sessenta) dias;

* e) Prazo de entrega: até 15 (quinze) dias corridos;

« f) Prazo de garantia: minimo 12 (doze) meses.

5.3. Nos pregos propostos deveréo estar incluidos todos os tributos, encargos sociais
e trabalhistas, frete, seguros, garantias e demais despesas necessarias ao
cumprimento integral do objeto.
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5.4. O licitante podera retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitacao
anteriormente inseridos no sistema, até o momento do fim do recebimento das
propostas.

6. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

6.1. Qualquer pessoa podera impugnar os termos do presente Edital, devendo
protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da sessao, exclusivamente
por meio do sistema BLL Compras.

6.2. Os pedidos de esclarecimento deverao ser enviados até 3 (trés) dias uteis
antes da data da sessao, exclusivamente por meio do sistema BLL Compras.

6.3. As respostas as impugnacoes e esclarecimentos serao fornecidas em até 3 (trés)
dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da sesséo, e divulgadas no
sistema BLL Compras.

6.4. Acolhida a impugnacao, sera designada nova data para a realizagao do certame,
salvo quando a alteragao nao afetar a formulagao das propostas.

6.5. As impugnagdes e pedidos de esclarecimento n&o suspendem os prazos
previstos neste Edital, salvo quando a resposta do COTIAPREV exigir republicacao.

7. DA SESSAO PUBLICA, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES

7.1. Na data e horario previstos no preambulo, o Pregoeiro abrira a sesséo publica
no sistema BLL, sendo as propostas abertas automaticamente.

7.2. DO MODO DE DISPUTA

7.2.1. O modo de disputa adotado € o ABERTO, conforme art. 56, |, da Lei n°
14.133/2021 e Decreto Municipal n°® 9.261/2023.

7.2.2. A etapa de lances tera duracdo de 10 (dez) minutos, com prorrogagao
automatica de 2 (dois) minutos sempre que houver lance nos ultimos 2 minutos.

7.2.3. Apos o periodo de prorrogacgao, o sistema encerrara os lances em momento
aleatdrio, dentro do intervalo de 1 a 30 minutos.

7.2.4. O intervalo minimo de diferencga entre lances sera de R$ 10,00 (dez reais).
7.3. DA DESCLASSIFICAGAO DE PROPOSTAS

Serao desclassificadas as propostas que:

* a) Apresentem objeto em desconformidade com as especificacées do Edital
ou do Termo de Referéncia;

* b) Apresentem prego manifestamente inexequivel ou valor igual a zero;

* ¢c) Apresentem preco excessivo, superior ao valor estimado (art. 59, lll, Lei
n°® 14.133/2021);

+ d) Nao indiquem marca/modelo dos produtos;
* e) Identifiquem o licitante antes do encerramento da fase de lances;
« f) Contiverem vicios insanaveis.
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7.4. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

7.4.1. Encerrada a fase de lances, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar, verificando a compatibilidade do pre¢co com o valor estimado e a
adequacao ao objeto.

7.4.2. O Pregoeiro podera negociar diretamente com o licitante melhor classificado,
por meio do sistema BLL, para obtengcdo de condi¢gbes mais vantajosas.

7.4.3. Apos a negociagao, o licitante classificado em primeiro lugar devera enviar a
proposta ajustada ao ultimo lance, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de
desclassificagao.

8. DA HABILITAGCAO

8.1. A habilitagdo sera verificada a partir do licitante classificado em primeiro lugar,
mediante consulta aos cadastros oficiais e analise dos documentos inseridos no
sistema.

8.2. O Pregoeiro verificara os documentos de habilitagdo e realizara consultas nos
sistemas oficiais de regularidade: SICAF, Consulta Consolidada do TCU, CEIS,
CNEP e Relacao de Apenados do TCE-SP.

8.3. Caso o licitante seja inabilitado, o Pregoeiro examinara a proposta subsequente,
na ordem de classificagao, até identificar proposta que atenda as exigéncias do
Edital.

8.4. Certidbes sem prazo de validade expresso serdo consideradas validas se
emitidas até 90 (noventa) dias antes da data da sesséao.

8.5. TRATAMENTO DIFERENCIADO ME/EPP

8.5.1. As MEs e EPPs deverado apresentar toda a documentagdo de regularidade
fiscal e trabalhista, ainda que existam restri¢cdes.

8.5.2. Havendo restrigdo na regularidade fiscal ou trabalhista, sera assegurado prazo
de 5 (cinco) dias uteis, prorrogavel por igual periodo, para regularizagao (art. 43, §
1°, LC n°® 123/2006).

8.5.3. A nao regularizagao no prazo implicara decadéncia do direito a contratagao,
sem prejuizo das sangdes cabiveis.

9. RELAGAO COMPLETA DE DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
(Organizada por categoria para uso na plataforma BLL)

9.1. HABILITACAO JURIDICA (uma das alternativas abaixo, conforme tipo
societario):

* HJ-1 Registro Empresarial na Junta Comercial (empresario individual);

* HJ-2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, com todas as
alteragdes, registrado na Junta Comercial;

* HJ-3 Ato constitutivo registrado no Registro Civil das Pessoas Juridicas —
RCPJ (sociedade simples);
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* HJ-4 Decreto de autorizagdo — empresa estrangeira em funcionamento no
Pais.

9.2. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
* RF-1 Comprovante de inscrigdo no CNPJ (Cartdo CNPJ — Receita Federal);
* RF-2 Comprovante de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual
(quando aplicavel);
* RF-3 Comprovante de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipal
(quando aplicavel);
* RF-4 CND ou CPD-EN de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido;
* RF-5 Certidao de Regularidade Fiscal junto a Fazenda Estadual do domicilio
ou sede;
* RF-6 Certiddo de Regularidade Fiscal junto a Fazenda Municipal do
domicilio ou sede;

* RF-7 Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) — Caixa Econémica
Federal;

* RF-8 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Positiva com
Efeitos de Negativa — TST.

9.3. QUALIFICAGCAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
* QEF-1 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante (emitida nos ultimos 90 dias).

9.4. DECLARAGCOES (conforme modelos do Anexo lll):

* DEC-1 Declaragao de inexisténcia de impedimentos legais para licitar ou
contratar com a Administragcéo Publica;

* DEC-2 Declaragao de ndo emprego de menores de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de 16 anos em qualquer
trabalho;

* DEC-3 Declaracao de atendimento a LGPD (Lei n® 13.709/2018);

*» DEC-4 Declaracédo de enquadramento como ME ou EPP para fins da LC n°
123/2006.

10. DOS RECURSOS, DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

10.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar, imediata e
motivadamente, sua intencao de recorrer, por meio do sistema BLL, no prazo de 10
(dez) minutos.

10.2. Concedido o direito ao recurso: prazo de 3 (trés) dias uteis para apresentagao
das razdes; prazo idéntico para os demais licitantes apresentarem contrarrazdes,
contado da intimacéo.

10.3. A falta de manifestagéo imediata e motivada importara na decadéncia do direito
de recurso (art. 165, Lei n® 14.133/2021).
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10.4. O recurso tem efeito suspensivo automatico e sera apreciado pela autoridade
superior competente.

10.5. Decididos os recursos ou transcorrido o prazo sem interposi¢céo, o Pregoeiro
realizara a adjudicagao do objeto ao licitante vencedor.

10.6. A autoridade competente (Diretor-Presidente) procedera a homologagédo do
procedimento licitatério.

11. DA FORMALIZAGAO DO CONTRATO

11.1. A contratagao sera formalizada por instrumento de contrato, conforme Minuta
— Anexo IV.

11.2. O adjudicatario sera convocado para assinar o contrato no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, prorrogavel uma unica vez por igual periodo.

11.3. Condi¢des para assinatura:
* a) Manutencéao de todas as condi¢cbes de habilitacao;

* b) Inexisténcia de registros no CEIS, CNEP e Cadastro Nacional de
Condenagdes Civeis por Improbidade Administrativa.

11.4. Se o adjudicatario recusar-se a assinar o contrato ou ndo atender as condig¢oes,
o COTIAPREV convocara os licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo.

11.5. Vigéncia do contrato: 12 (doze) meses, contados da assinatura, para fins de
garantia e eventual substituicdo de produtos com defeito.

11.6. Nao sera exigida garantia de execugao contratual.

12. DO RECEBIMENTO DO OBJETO
12.1. O recebimento dos materiais obedecera ao seguinte procedimento (art. 140,
Lei n°® 14.133/2021):

*» a) Recebimento Provisorio: pelo fiscal do contrato, mediante simples recibo,
no ato da entrega, para verificagcdo de conformidade;

* b) Recebimento Definitivo: pelo gestor do contrato, em até 5 (cinco) dias uteis
apdés o recebimento provisério, verificada a qualidade, quantidade e
conformidade dos materiais.

12.2. Constatadas irregularidades, a CONTRATADA devera substituir os produtos
em até 5 (cinco) dias uteis.

12.3. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA por
vicios ocultos ou pela qualidade e garantia dos produtos.
13. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

13.1. A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor(es)
designado(s) por portaria especifica.

13.2. Compete ao Fiscal e Gestor do Contrato: anotar em registro proprio todas as
ocorréncias; verificar o cumprimento das obrigagdes contratuais; atestar as notas
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fiscais; comunicar irregularidades; e exigir da CONTRATADA o cumprimento das
obrigagdes.

13.3. A fiscalizagdo n&o exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por
irregularidades na execugao do contrato.

14. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

14.1. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE (COTIAPREV)
* a) Efetuar os pagamentos devidos nas condi¢des e prazos estabelecidos;

* b) Fornecer a CONTRATADA todas as informagdes necessarias a execugao
do objeto;

* c) Designar Fiscal e Gestor do Contrato para acompanhamento;
» d) Comunicar a CONTRATADA, por escrito, as irregularidades verificadas;

» ) Aplicar as sangbes cabiveis em caso de descumprimento, garantida a
ampla defesa.

14.2. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

* a) Entregar os materiais em conformidade com as especificagdes do Termo
de Referéncia e do Edital;

* b) Fornecer produtos novos, de primeira qualidade, nao recondicionados ou
remanufaturados;

* c) Substituir, as suas expensas, produtos que apresentarem defeitos ou
vicios;
» d) Cumprir os prazos de entrega e garantia;

* €) Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condigbes de habilitagdo
e qualificagao exigidas;

« f) Responsabilizar-se por danos causados ao COTIAPREYV ou a terceiros.

15. DO PAGAMENTO

15.1. O pagamento sera realizado em parcela unica, mediante Nota Fiscal Eletrénica
(NF-e) devidamente atestada pelo Fiscal do Contrato, apds o recebimento definitivo
dos materiais.

15.2. Prazo de pagamento: até 30 (trinta) dias corridos apds a aprovacao da NF-e.

15.3. A NF-e devera ser acompanhada das certiddes de regularidade fiscal em
validade: CND Federal, CRF-FGTS, CNDT.

15.4. Em caso de irregularidade na NF-e ou nos documentos exigidos, o prazo de
pagamento sera interrompido e reiniciara apés a regularizagao.
16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes sujeita a CONTRATADA as
seguintes sancgoes (arts. 155 e 156, Lei n® 14.133/2021):

* | — Adverténcia (infragdes de menor potencial ofensivo);
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* || — Multa de 0,5% a 30% do valor do contrato, conforme a gravidade da
infragcao;
* lll — Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Cotia por até 3

(trés) anos;
* IV — Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracédo Publica.

16.2. As sang¢des dos incisos |, Il e IV poderdo ser cumuladas com a multa (inciso

).

16.3. Antes da aplicacdo de qualquer sancido, sera instaurado processo
administrativo, assegurada a CONTRATADA defesa prévia no prazo de 15 (quinze)
dias uteis.

16.4. As multas serdo descontadas dos pagamentos devidos ou, se insuficientes,
cobradas judicialmente.

17. DA PUBLICIDADE

17.1. O presente Edital e seus Anexos serdo divulgados no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas (PNCP), no sistema BLL Compras e no Portal da
Transparéncia do COTIAPREV.

17.2. O extrato do Edital sera publicado no Diario Oficial do Municipio de Cotia e no
Diario Oficial do Estado de Sao Paulo.

17.3. O extrato do contrato resultante desta licitagao sera publicado no PNCP e no
Diario Oficial.
18. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

18.1. O COTIAPREYV realiza o tratamento de dados pessoais nos termos da Lei n°
13.709/2018 (LGPD).

18.2. A homologacéao do resultado ndo implicara direito a contratagao.

18.3. As duvidas e omissbes deste Edital serdo resolvidas com prevaléncia da
interpretacdo mais favoravel a Administragao.

18.4. O COTIAPREV reserva-se o direito de revogar, anular ou adiar o presente
certame, sem que caiba aos licitantes qualquer direito a indenizagao (arts. 71 e 72,
Lei n® 14.133/2021).

18.5. O foro competente para dirimir quaisquer questdes oriundas deste Edital € o da
Comarca de Cotia/SP, com renuncia de qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

18.6. Ouvidoria COTIAPREV: telefone (11) 4243-2908 ramal 05 ou e-mail
ouvidoria@cotiaprev.sp.gov.br

Cotia, 11 de maio de 2026.

Valdir Fernandes Diretor Presidente — COTIAPREV
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