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SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGAO FiSICA DA 132 REGIAO - CREF13/BA

ANEXO lI: TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n°® 019/2025)

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de pessoa juridica especializada em servigo de Comunicagao
Visual (letreiros e placas) para atender as necessidades de adequacgdo da infraestrutura
fisica da nova sede do Conselho Regional de Educagao Fisica da 132 Regido do Estado da
Bahia — CREF13/BA, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢gdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Grupo 1

ITEM ESPECIFICAGOES QTD VALOR UNT VALOR TOTAL

1.| LETREIRO PARA HALL DE ENTRADA 1
DEVE SEGUIR AS CORES DA LOGO R$ 1.814,10 R$ 1.814,10
DO CREF13/BA EM 3D 200X65CM

2.| LETREIRO PARA RECEPCAO NA COR 1
PRATA COM A LOGO DO CREF13/BA R$ 1.866,73 R$ 1.866,73
EM 3D 120x40cm

3.| NOME DA SEDE PARA HALL DE 1
ENTRADA DEVE SER NO FORMATO
DETALHES EM PRATA, CONFORME
MODELO ENVIADO 8MM 60X30 (Escrito
deve também estd em braile e com
segundo idioma em inglés.)

R$ 600,00 R$ 600,00

4.| NOME DO AUDITORIO, DEVE SER 1
FEITO COM FONTE EM AUTO RELEVO
COM NOME “AUDITORIO” EM CIMA E R$ 1.835,00 R$ 1.835,00
LOGO ABAIXO “IVAN JORGE BORGES
PEDREIRA” 150x20cm

5.| PLACAS DE IDENTIFICACAO DAS | 23
SALAS - 25x10 cm (Escrito deve também

. . o R$ 210,00 R$ 4.830,00
esta em braile e com segundo idioma em
inglés.)
6.| PLACA MESA ACO ESCOVADA 7 R$ 250,00 R$ 1.750,00

20x14cm (Escrito deve também esta em
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braile e com segundo idioma em inglés.)

7. | IMPRESSAO DUAS FOTOS NA
PAREDE HALL DE ENTRADA (2,10 X
2,40M CADA)

R$ 720,00

R$ 1.440,00

8. | PLACAS SINALIZACAO PS 2MM - 15CM
X 20CM - DESACATO - VOCE ESTA
SENDO FILMADO (Escrito deve também
esta em braile e com segundo idioma em

R$ 212,50

R$ 212,50

inglés.)

VALOR TOTAL: R$ 14.348,33

1.2. O quadro detalhado do objeto se encontra no Anexo lil.

1.3. No objeto desta contratacdo esta incluso a entrega dos itens e o servico de
instalacdo na Sede do CREF13/BA em Salvador/BA, com todo o material e pecas

solicitadas, ficando responsavel, também, pela respectiva quarda e transporte dos

materiais.

1.3.1. A contratagcdo inclui a produgdo e instalagdo de letreiros, placas de
identificacdo de ambientes, sinalizagbes de acessibilidade e informativas, conforme
descrito no quadro detalhado. Todos os itens deverdo seguir o novo padrao de
identidade visual do CREF13/BA, com a aplicagcdo da nova logomarca e respeitando
as diretrizes de acessibilidade e design institucional.

1.3.2. Esta incluso na contratagdo, caso necessario, manipulagéo e edicdo dos
arquivos de imagem (alteragcdo de formato, inclusdo de marca ou texto em
vetor/curva, vetorizacdo da imagem e etc.) para melhor prestagdo do servico.

1.3.3. Qualquer alteragdo no design ou texto devera ser previamente aprovada pela
area técnica do CREF13/BA.

1.3.4. Deverdo ser atendidas todas as diretrizes estabelecidas para utilizagdo da
marca quanto a construgdo, aplicagdo e cores, conforme Manual de Aplicagcdo da
Marca (Anexo IV - Manual Logotipo).

1.4. O objeto desta contratagao ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.5. Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar. Os novos itens tém o objetivo de
padronizagao e fortalecimento da identidade visual da autarquia federal. Essa iniciativa esta
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alinhada as melhorias na infraestrutura fisica da nova sede, contribuindo para um ambiente mais
moderno, funcional e acolhedor.

1.6. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura
da do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagcéo
a vigéncia da contratacéo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A atualizagdo da identidade visual do CREF13/BA se faz necessaria devido a
mudanga da logomarca do sistema CONFEF/CREFs, garantindo padronizagdo e coeréncia na
comunicagao visual da instituicido. Com a reforma da sede, a adequagado das sinalizagdes
internas e externas torna-se imprescindivel para melhor orientacdo dos profissionais e visitantes.

2.2. A renovacéo das sinalizagdes e elementos de identidade visual do CREF13/BA visa
fortalecer a presenca institucional do Conselho, alinhando-se a nova logomarca e promovendo
um ambiente padronizado e profissional. Além disso, a sinalizagdo adequada melhora a
acessibilidade e orientacdo dentro da sede reformada, garantindo uma melhor experiéncia para
os profissionais de Educacgéao Fisica e o publico atendido.

2.3. Para garantir a identificacdo visual e a segurancga, é fundamental que a sede do
Conselho seja devidamente identificada. Isso é especialmente importante, pois diversas pessoas
acessam o edificio onde esta localizada a sede, e uma identificacdo clara é necessaria para
orienta-las ao chegar ao andar correspondente.

2.4. Melhoria da Imagem Institucional: A atualizac&o da identidade visual e a adequacéo
das sinalizagbes sugeridas para a construgdo de uma imagem mais moderna e profissional do
CREF13/BA, refletindo os valores e objetivos da instituicdo. Essa atualizagdo é uma forma de
posicionar o Conselho de maneira mais consistente no mercado e no relacionamento com o
publico interno e externo, transmitindo uma mensagem clara de modernidade, eficiéncia e
comprometimento.

2.5. Aumento da Visibilidade e Reconhecimento da Marca: Com a reformulagdo da
identidade visual e das sinalizagbes, o CREF13/BA passa a ter uma presenga mais destacada e
facilmente reconhecivel, facilitando a identificagdo do Conselho tanto fisicamente quanto
digitalmente. Isso fortalece o vinculo com os profissionais de Educagao Fisica e fortalece a
conexao da instituicdo com a sociedade, contribuindo para o aumento da visibilidade e o
reconhecimento de sua atuacéo.
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2.6. Padronizacdo da Comunicacdo Visual nas Diversas Midias: A adequagao da
identidade visual também abrange a padronizagdo da comunicagéo visual do CREF13/BA em
diferentes midias, incluindo materiais impressos, digitais e fisicos. Isso garante uma
comunicagao mais eficiente e coesa, minimizando riscos de despadronizagao e incoeréncias que
podem gerar confusdo no alvo publico. A uniformidade visual, com uso consistente de nucleos,
fontes, logotipos e outros elementos, cria uma imagem sdlida e de confianga para a instituicao.

2.7. Atendimento as Normas de Acessibilidade: Com a renovagao das sinalizacgées, é
possivel garantir que as normas de acessibilidade sejam atendidas, proporcionando uma
comunicagdo inclusiva para pessoas com deficiéncia garantindo que todos os usuarios,
independentemente de suas necessidades, possam se orientar de maneira eficaz no espago
fisico da sede.

2.8. Melhoria no Processo de Orientacdo e Atendimento ao Publico: A reestruturacao
das sinalizagdes dentro e fora da sede do CREF13/BA facilita a localizagéo de setores e servigos,
otimiza o fluxo de pessoas e reduz o tempo gasto para encontrar as areas desejadas. Uma
sinalizagdo clara e bem-posicionada resulta em uma melhor experiéncia para os visitantes e
profissionais, tornando o ambiente mais agradavel e funcional.

2.9. Melhor Atendimento ao Publico: A modernizagéo da identidade visual € uma forma
de atender as expectativas do publico, que é cada vez mais exigente em relagdo a qualidade dos
servigos oferecidos. Além disso, uma identidade visual renovada e inovadora demonstra que o
CREF13/BA se preocupa em oferecer o melhor para seus registrados e para a sociedade, além
de alinhar-se com as boas praticas de comunicacao e design.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A solucdo adotada para atender as necessidades da Administracdo consiste na
contratagdo, por meio de dispensa de licitagdo eletrénica, de empresa especializada na
prestagéo de servicos de Comunicacédo Visual, abrangendo a confecgéo e instalagao de letreiros,
placas de sinalizagao interna e externa, entre outros elementos visuais. Esses servigos visam a
adequacdo da infraestrutura fisica da nova sede do CREF13/BA, garantindo a identificacdo
adequada dos ambientes, a orientagdo dos usuarios e a conformidade com as normas de
acessibilidade e seguranga

3.2. Trata-se de uma contratagdo pontual, sem a necessidade de mao de obra com
dedicagdo exclusiva, considerando as caracteristicas especificas dos servigos a serem
executados. A dispensa é possivel em razdo do valor estimado da contratagdo, conforme
previsto na legislacéo vigente.
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3.3. Com esta contratagcido, pretende-se promover a identidade visual institucional,
facilitar o acesso e a circulagdo nas dependéncias da nova sede, além de reforcar a
comunicagao com o publico interno e externo. A padronizagdo dos elementos visuais contribuira
para a valorizagdo da imagem do Conselho e para a melhoria da experiéncia dos usuarios.

3.4. A contratacdo também esta alinhada com os principios da eficiéncia administrativa,
da economicidade e da adequacéao ao interesse publico, sendo essencial para a conclusdo das
etapas de implantagéo da nova sede do CREF13/BA.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do
servico, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacbes Sustentaveis:

4.1.1. Adotar para execucéao dos servigos, as praticas ambientalmente sustentaveis,
nos termos da Instrugdo Normativa SLTI /MPOG n° 1, de 19/01/2010, nos termos do
guia nacional de contratagbes sustentaveis publicado pela Advocacia Geral da
Unido (AGU) 3?2 edicdo publicado em abril/2020; Lei Federal 12.305/2010, Decreto
7.746/2012, Lei 12.187/09 e demais legislagdes vigentes (ou que venham a existir)
nas esferas municipal, estadual e federal.

4.1.2. Fornecer treinamento aos funcionarios a fim de que sejam adotadas as
seguintes providéncias, sempre que cabiveis:

4.1.2.1. Recolher os residuos descartados, de forma seletiva, em observancia
ao Decreto n° 10.936/22 e demais leis e normas existentes.

4.1.2.2. Evitar em suas atividades dentro do 6rgao, o desperdicio e a geragao
de residuos sem reaproveitamento, tais como excesso de embalagens, entre
outros.

4.1.2.3. Otimizar o ftransporte de equipamentos e/ou funcionarios para
reducéo de gastos e impacto ambiental.

4.1.3. Utilizar equipamentos e/ou materiais que visem minimizar os impactos
ambientais. Para os equipamentos que gerem ruido no seu funcionamento, cabe a
Contratada observar a necessidade de Selo Ruido como forma de indicagdao do
nivel de poténcia sonora, medido em decibel — dB (A), conforme Resolugio
CONAMA n.° 20, de 07 de dezembro de 1994, em face de o ruido excessivo causar
prejuizo as saudes fisica e mental, afetando particularmente a audigdo. A utilizagédo
de tecnologias adequadas e conhecidas permite atender as necessidades de
redugao de niveis de ruido.

4.1.4. Os materiais inserviveis resultantes dos trabalhos executados sédo de inteira
responsabilidade da contratada, esta devera guiar-se pela legislagdo vigente para a
correta segregacao e destino ambientalmente adequado.
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Subcontratacao
4.2. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacido

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seqguintes da Lei
n°® 14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servicos €& imprescindivel para o
conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizagao de vistoria prévia, acompanhado por servidor
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09 horas as 16 horas.

4.5. Seréo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a
vistoria prévia.

4.6. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera
estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagao da vistoria.

4.6.1. A vistoria técnica devera ser agendada previamente por intermédio do
enderego de e-mail: licitacao@cref13.org.br ou via Whatsapp (71) 98171-1977.

4.6.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicagdo do
Edital, estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da
sessdao publica.

4.6.3. O licitante devera trazer, impresso, o modelo de Declaragdo de Vistoria,
conforme Anexo V deste Termo de Referéncia, para ser assinado pelo servidor
responsavel ao final da vistoria.

4.7. Caso o licitante opte por NAO realizar a vistoria, devera prestar declaragéo formal
assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e
peculiaridades da contratagdo, conforme Anexo VI.

4.8. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagbes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais
da prestacao dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de Execugdo e Entrega
5.1. Inicio da execugao do objeto sera imediato, a contar da assinatura do contrato.

5.2. O prazo de entrega dos bens é de 20 (vinte) dias corridos, a contar da assinatura do
contrato.

5.2.1. O layout deve ser enviado para autorizagdo da area técnica em até 3
(trés) dias, a contar da assinatura do contrato.

5.2.2. Entende-se por “entrega dos bens” a devida instalagdo de todos os
itens de comunicacgéao visual, nos exatos termos definidos neste instrumento.

5.3. O recebimento e instalacdo dos itens deverado ser previamente acordados entre a
Contratante e a Contratada.

5.3.1. Para a instalagdo dos letreiros e painéis no local, os funcionarios deveréo
estar munidos de todas as ferramentas e pegas necessarias para a execugdo dos
servigos, inclusive com adaptadores de tomada, extensdes e/ou transformadores de
energia elétrica (caso os equipamentos utilizem fonte de alimentacéo diferente do
disponivel na Sede do CREF13/BA).

5.3.2. De maneira prévia a instalacdo, A CONTRATADA devera realizar medigcbes
dos locais de instalagao, a fim de conferir o posicionamento e dimensdes dos itens.

5.4. Caso nédo seja possivel a entrega na data assinalada acima, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 10 (dez) dias de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e
forca maior.

5.5. A instalagdo dos produtos ocorrera em dias uteis que sejam de expediente normal
de trabalho de segunda a sexta, no horario das 08h as 17h.

5.6. Os bens deverdo ser entregues e instalados no seguinte endereco Rua Doutor
José Peroba, n° 149, Edificio Centro Empresarial Eldorado, Stiep, salas n° 801 e 802,

Salvador/BA, Cep: 41.770-235.

5.7. E de inteira responsabilidade da contratada a manutengdo e verificacdo diaria de
seu enderego eletrdnico, para acompanhamento das notificagdes do CREF13/BA relativas ao
processo de dispensa, execug¢ao da contratacdo e notas de empenhos. As mensagens enviadas
ao endereco eletrbnico da contratada, inclusive as de encaminhamento da nota de empenho,
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serdo consideradas lidas 48 (quarenta e oito) horas apds o envio, iniciando-se no primeiro dia util
subsequente a contagem do prazo para a entrega do material.

5.8. Todo e qualquer dano causado pelo servigo de instalagao dos itens na sede sera de
total responsabilidade da empresa contratada, assim como devera reparar os itens/danos
seguindo a mesma qualidade e padrédo daquele que foi danificado, no prazo maximo de 10 dias
a contar da data em que o fiscal do contrato identificar e formalizar os danos e
reparos/substituicao.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.9. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgédo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo
do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacées contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execug¢do do objeto, do plano complementar
de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancgodes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).;
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Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢gdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragédo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para
a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, I);

6.9. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IlI);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagao que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, IV);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a
prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato
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6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.15.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitagdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.15.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.15.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugado contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.15.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacio para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
X).

6.16. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragédo. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, VI).

6.17. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagédo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Do Recebimento
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7.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e
Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.1.1. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicacéo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovagao da prestacéo dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.

7.1.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.1.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.1.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério
sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.2.1. Sera considerado como ocorrido o0 recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.2.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no
prazo de 10 (dez) dias corridos a contar da notificagdo da contratada, as suas expensas,
no todo ou em parte, os objetos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a
ultima e/ou uUnica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.2.3. A fiscalizagao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medig¢ao de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.2.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

7.2.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicagao das penalidades.
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7.3. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a anadlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do
contrato, em relagcdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.4. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.4.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengao ao seu desempenho na execugado contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.4.2. Realizar a analise dos relatérios € de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.4.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.4.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.4.5. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestao.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.6. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndao sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucgao do contrato.
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Liquidacao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagédo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021.

7.9. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa o0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impecga a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacgao da regularizagéo da situagao, sem 6nus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacido mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencgdo das condigbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdao que
impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique proibigdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencgio das condi¢bes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdao que
impeca a participacdo em licitagdo, no dmbito do 6rgao ou entidade, proibi¢cdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE
26 DE ABRIL DE 2018).
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7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagcéo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados o0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nédo regularize sua
situacgédo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da

finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacado, mediante aplicagao do indice IPCA de corregao monetaria.

Forma de pagamento
7.20. O pagamento sera realizado por meio de boleto bancario, enviado pelo fornecedor,
ou deposito bancario em conta do Banco do Brasil (de titularidade da Contratada), acompanhado

de certidbes negativas e nota fiscal.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.
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7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacéo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagcdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento

7.24. Nao sera admitida a antecipagédo de pagamento para a presente contratagao.

Reajuste

7.25. Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento
8.2. O fornecimento do servigo sera integral.
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagéo € de R$ 14.348,33 (catorze mil trezentos e
quarenta e oito reais e trinta e trés centavos) conforme custos unitarios apostos na tabela
constante no item 1.1 do termo de referéncia.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As aquisi¢des correrdo por conta dos recursos da Dotagdo orcamentaria, sob o
codigo da despesa: 6.2.2.1.01.01.045 OUTROS MATERIAIS E CONSUMO e 6.2.2.1.01.01.066
DEMAIS SERVICOS ADMINISTRATIVOS E OPERACIONAIS.
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11. FISCALIZAGAO

11.1. A fiscalizagéo deste servico ficara a cargo da funcionaria Hadassa Aragao, para
acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do objeto do Processo Administrativo n° 019/2025, cujo
objeto é a contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servico de Comunicacao
Visual (letreiros e placas) para atender as necessidades de adequagéo da infraestrutura fisica da
nova sede do CREF13/BA.

Salvador, 10 de novembro 2025.

Documento assinado digitalmente

“b HADASSA ARAGAO DE SOUSA SANTANA
g Data: 12/11/2025 13:07:41-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Hadassa Aragao, Assessora de comunicagédo e marketing da
do CREF13/BA.
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