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SERVIGO PUBLICO FEDERAL
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ANEXO II: TERMO DE REFERENCIA

(Processo Administrativo n° 018/2025)

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1. Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de materiais
institucionais e para a prestacdo de servigos de organizacdo de eventos. A contratagdo devera
atender integralmente as especificagdes técnicas, aos padrdes de qualidade e a identidade visual
institucional do Conselho Regional de Educacgao Fisica da 13? Regido— CREF13/BA. Os materiais
e servigos destinam-se a suprir as necessidades de organizagao, identificagdo e suporte as agdes,
projetos e eventos promovidos pela Autarquia, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e

Grupo 1 — Material Grafico
ITEM | SERVICO/OBJETO Q1D VALOR UNT VALOR TOTAL
1. 1.000 RS 4,98 RS$ 4.980,00
PASTAS PAPEL A4 | UNIDADES
PERSONALIZADO
2. 1.000 RS 11,43 RS$ 11.430,00
BLOCO DE NOTAS | UNIDADES
A4 PERSONALIZADO
3. 1.000 RS 3,50 R$ 3.500,00
CRACHAS PAPEL | UNIDADES
4. 3 RS 534,22 RS 1.602,66
PLACAS DE ACO UNIDADES
ESCOVADO
5. CANETAS 1.000 RS 2,30 RS$ 2.300,00
UNIDADES
TOTAL GRUPO 1 RS 23.812,66
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Grupo 2 - Organizagao de Evento
ITEM | SERVICO/OBJETO QTD VALOR UNT VALOR TOTAL
6. SERVICO DE 1 unidade | RS 11.666,67 RS 11.666,67
BUFFET 1
7. SERVICO DE 1 unidade | RS 3.500,00 RS 3.500,00
BUFFET 2
8. SERVICO DE 1 unidade | RS 2.500,00 RS 2.500,00
BUFFET 3
9. SERVICO DE 1 unidade | RS 4.000,00 RS 4.000,00
BUFFET 4
10. SERVIGO DE RS 1.500,00 RS 3.000,00
COBERTURA
FOTOGRAFICA
PROFISSIONAL DE | 5 girias
EVENTO
INSTITUCIONAL
1. SERVICO DE RS 1.600,00 RS 1.600,00
CERIMONIALISTA .
PARA CONDUCAQ | 1 didria
DE CONGRESSO
12. SERVICO DE RS 1.000,00 RS 2.000,00
RECEPCAO E L
CREDENCIAMENTO | 2 dirias
TOTAL GRUPO 2 | RS 28.266,67

Classificagdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns),
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O quadro detalhado dos servigos do Grupo 1 encontra-se no item 1.8., enquanto as
imagens ilustrativas dos itens para apoio a cotagdo estao disponiveis no Anexo lll. J& o quadro de
servicos do Grupo 2 também esta apresentado no item 1.8., sendo que as especificagdes
referentes ao servico de buffet para cada evento encontram-se no Anexo V.

1.4. No objeto desta contratacdo esta incluso a entrega dos itens na Sede no
CREF13/BA e no Centro Universitario Mauricio de Nassau — UNINASSAU, ambos em Salvador/BA,
com todo o material e pegas solicitadas, ficando responsavel, também, pela respectiva guarda e
transporte dos materiais:
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1.4.1. A contratagdo inclui confecgdo de material grafico institucional com a identidade
visual do Conselho, logomarca do CREF13/BA e CONFEF. Todos os itens deveréo
seguir o novo padrado de identidade visual do CREF13/BA, com a aplicagdo da nova
logomarca e respeitando as diretrizes de acessibilidade e design institucional.

1.4.2. Esta incluso na contratagcdo, caso necessario, manipulagao e edigao dos arquivos
de imagem (alteragdo de formato, inclusdo de marca ou texto em vetor/curva,
vetorizagdo da imagem e etc.) para melhor prestagéo do servigo.

1.4.3. Qualquer alteragédo no design ou texto devera ser previamente aprovada pela area
técnica do CREF13/BA.

Classificagao do objeto quanto ao modelo de execugao.

1.5. O servigo é enquadrado como nao continuo ou contratados por escopo.

Prazo de vigéncia

1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo é até finalizagdo integral da prestacdo de
servigco, a contar da data da assinatura do contrato/documento que o substitui, podendo ser
prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo necessario a conclusdo do objeto, com base
no artigo 6, XVII, da Lei 14.133, de 2021.

1.7. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento
das regras que serao aplicadas em relagao a vigéncia da contratagao.

Das Especificagoes do Objeto

1.8. As especificagbes necessarias para o pleno atendimento da solicitagao apresentada
sao as relacionadas no quadro abaixo:

Grupo 1 — Material Grafico

ITEM SERVICO/OBJETO ESPECIFICACOES QTD
1. Pasta em papel couché 300 g, tamanho da folha A4, 1.000
com bolsa interna e verniz total. UNIDADES
PASTAS PAPEL A4 | pasia na cor RGB (237, 237, 237) ou Hex Value
PERSONALIZADO (#ededed) com a logo centralizada na frente e no
fundo, e deve seguir nas cores originais conforme
manual de logotipo;
2. Contendo 20 paginas cada bloco, cabegalho e 1.000
rodapé personalizados, Tamanho: 210 x 297 mm UNIDADES

BLOCO DE NOTAS A4

(A4). Deve seguir modelo em anexo, sombreado com
PERSONALIZADO

a letra C da logo e com a logo acima no cabegalho
também sombreado. Com relagdo a arte deve seguir
a imagem do link nomeada “PAPEL CREF13 NOVA
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LOGO + SOMBREADO COM LETRA C”

CRACHAS PAPEL

Papel Glossy 230 GR, Tamanho: 10x14 cm, colorido
com imagens e textos, com cordao de polyester.
Com relagdo a arte deve seguir a imagem do link
nomeada “CREDENCIAL — CRACHA PAPEL”

1.000
UNIDADES

PLACAS DE ACO
ESCOVADO

Texto em preto com logotipo em 2 cores (Pantone
2182C - Pantone 362C); Tamanho da Placa: 21x15
cm; Estojo com acabamento aveludado na cor preta;
Quantidade: 03 unidades

3
UNIDADES

CANETAS

Esferografica, Azul Ponta Média de 1.0mm,
, 835205 (sem personalizagao).
Marca BIC, similar ou de qualidade superior

1.000
UNIDADES

Grupo 2 — Organizagao de Evento

ITEM

SERVICO/OBJETO

ESPECIFICACOES

QTD

SERVICO DE
BUFFET 1

“Wellcom Coffe” Servigo de buffet de recepgao
pré-evento, com fornecimento de pequenas
por¢cdes de alimentos (finger foods) e bebidas
nao alcodlicas, garantindo padrdao de qualidade
gastronbmica, manutencdo dos itens em
temperatura adequada para consumo,
disponibilizagdo minima de 02 (dois) profissionais
para limpeza, reposicdo e atendimento,
apresentagdo pessoal com vestimenta social
adequada e, quando aplicavel, maquiagem
discreta. Inclui o fornecimento de utensilios,
bandejas e lougas em material ndo plastico,
compativeis com padrao requintado de servigo.
(verificar anexo V)

1 unidade

SERVICO DE
BUFFET 2

“Wellcom Coffe” Servigo de buffet de recepcao
pré-evento, com fornecimento de pequenas
por¢cdes de alimentos (finger foods) e bebidas
nao alcodlicas, garantindo padrdo de qualidade
gastronbmica, manutencdo dos itens em
temperatura adequada para consumo,
disponibilizagdo minima de 02 (dois) profissionais
para limpeza, reposicdo e atendimento,
apresentagcao pessoal com vestimenta social
adequada e, quando aplicavel, maquiagem
discreta. Inclui o fornecimento de utensilios,
bandejas e lougas em material ndao plastico,

compativeis com padrao requintado de servigo.

1 unidade
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(verificar anexo V)

SERVICO DE
BUFFET 3

“Wellcom Coffe” Servigo de buffet de recepcao
pré-evento, com fornecimento de pequenas
por¢cdes de alimentos (finger foods) e bebidas
nao alcodlicas, garantindo padrdo de qualidade
gastronbmica, manutencdo dos itens em
temperatura adequada para consumo,
disponibilizagdo minima de 02 (dois) profissionais
para limpeza, reposicdo e atendimento,
apresentagcao pessoal com vestimenta social
adequada e, quando aplicavel, maquiagem
discreta. Inclui o fornecimento de utensilios,
bandejas e lougas em material ndo plastico,
compativeis com padrdo requintado de servigo.
(verificar anexo V)

1 unidade

SERVICO DE
BUFFET 4

“Wellcom Coffe” Servigo de buffet de recepcao
pré-evento, com fornecimento de pequenas
por¢cdes de alimentos (finger foods) e bebidas
nao alcodlicas, garantindo padrdo de qualidade
gastronbmica, manutencdo dos itens em
temperatura adequada para consumo,
disponibilizagdo minima de 02 (dois) profissionais
para limpeza, reposicdo e atendimento,
apresentagcao pessoal com vestimenta social
adequada e, quando aplicavel, maquiagem
discreta. Inclui o fornecimento de utensilios,
bandejas e lougas em material ndo plastico,
compativeis com padrdo requintado de servigo.
(verificar anexo V)

1 unidade

10.

SERVICO DE
COBERTURA
FOTOGRAFICA
PROFISSIONAL DE
EVENTO
INSTITUCIONAL

Contratacao de servico de cobertura fotografica
profissional para registro integral das atividades
do evento, compreendendo abertura, palestras,
participacdo do publico, autoridades, atividades
institucionais e encerramento.

O contratado devera: Utilizar equipamento
fotografico profissional do tipo DSLR ou
Mirrorless, com lentes compativeis para
ambientes internos; empregar recursos de
iluminagdo adequados, garantindo qualidade
técnica e fidelidade de cores; produzir imagens
em alta resolugdo minima de 300 dpi;

Realizar tratamento basico de imagem (cor,
contraste, enquadramento e nitidez);
disponibilizar as imagens em formato digital
JPEG, em alta resolugao, via link para download;

2 diarias
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Entregar o material em até 24 (vinte e quatro)
horas ap6s cada dia de evento. Nao seréo
aceitas imagens:  tremidas, desfocadas,
subexpostas ou superexpostas, com ruido
excessivo, com enquadramento inadequado.

Devera estar incluida a cessao integral dos
direitos de uso institucional das imagens ao
contratante, por prazo indeterminado, para fins
informativos, educativos e de divulgagao
institucional. (verificar anexo 1V)

11.

SERVICO DE
CERIMONIALISTA
PARA CONDUGAO
DE CONGRESSO

Descricdo Completa (Especificagdo Minima):
Contratacdo de profissional cerimonialista
responsavel pela condugéo oficial do congresso.
Competéncias minimas: Condugéo da abertura e
encerramento; Apresentacdo de autoridades,
palestrantes e programagdo; Observancia do
protocolo institucional;

Organizagdo do fluxo das atividades conforme
roteiro; Apoio a organizagdo para cumprimento
de horarios. Carga horaria estimada: das 18h30
até aproximadamente 22h. Requisitos
obrigatérios:  Experiéncia comprovada em
eventos institucionais, publicos ou académicos;
Postura formal compativel com solenidade;
Dominio de oratéria; Participacdo em reuniao
prévia de alinhamento com a organizacao.
(verificar anexo V)

1 diaria

12.

SERVICO DE
RECEPCAO E
CREDENCIAMENTO

Contratacdo de profissionais para recepcao,
credenciamento e orientagao de participantes do
evento, conforme detalhamento abaixo: Evento
de Abertura: Quantidade de profissionais: 04
(quatro) recepcionistas. Atividades: Realizar o
credenciamento de palestrantes e congressistas;
Fornecer informagdes sobre programacéo,
horarios e locais de palestras; Orientar os
participantes quanto a logistica do evento
(acesso a salas, areas de coffee break,
banheiros, etc.); Auxiliar na organizagdo da
entrada e fluxo de publico no auditério. Demais
Eventos/Sessdes: Quantidade de profissionais:
02 (duas) recepcionistas por evento. Atividades:
Realizar o credenciamento de participantes caso
necessario; Fornecer informagdes gerais e
orientar quanto a localizacdo das salas e

2 diarias
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servicos disponiveis; Apoiar na manutengdo da
organizagdo e fluxo de publico durante os
eventos. Requisitos dos Profissionais: Boa
comunicagao e postura profissional,
Disponibilidade para atuar nos horarios do
evento; Capacidade de lidar com demandas
simultaneas e fornecer orientagdes claras aos
participantes. (verificar anexo 1V)

1.9. Informo que as imagens ilustrativas dos itens do Grupo 1, destinadas a apoiar
na cotagido, encontram-se no Anexo lll. Ja as especificagoes referentes ao servigo de buffet
do Grupo 2 para cada evento estao disponiveis no Anexo IV.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Contratagcado de fornecimento de materiais institucionais e de apoio a eventos,
produzidos e entregues conforme as especificagdes técnicas, padroes de qualidade e identidade
visual institucional do CREF13/BA, destinados a organizacao, identificacdo e suporte as agoes,
projetos e eventos promovidos pela Autarquia.

2.5. A presente contratacao se faz necessaria para assegurar a adequada execugao das
acgdes institucionais, projetos e eventos promovidos pelo CREF13/BA, garantindo a padronizagao
da comunicacao visual, a identificagdo dos participantes, o suporte operacional as atividades
desenvolvidas pela Autarquia e a adequada recepgao dos publicos participantes por meio de
servico de buffet de recepgao pré-evento, em conformidade com os padrbes institucionais
estabelecidos.

2.6. Os materiais e servicos a serem fornecidos possuem carater essencial para o
fortalecimento da imagem institucional, a organiza¢do dos fluxos de atendimento, a qualificagcdo da
experiéncia dos profissionais e demais publicos atendidos e a melhoria das condi¢cdes de
acolhimento nos eventos, contribuindo para a transparéncia, a eficiéncia administrativa e a
adequada prestacéo dos servigos institucionais.

2.7. Ressalta-se que o CREF13/BA nao dispbe, em sua estrutura administrativa, de
meios préprios, parque grafico, infraestrutura gastrondmica ou capacidade operacional para a
producéo interna dos materiais € a execugao dos servigos necessarios, o que torna indispensavel a
contratagdo de empresa(s) especializada(s) para atendimento das especificagbes técnicas, dos
prazos estabelecidos e dos padrdes de qualidade exigidos.

2.8. Dessa forma, a contratagdo atende ao interesse publico, aos principios da
economicidade e da eficiéncia, e esta alinhada aos objetivos estratégicos institucionais,
viabilizando a execugdo das atividades finalisticas do Conselho de forma regular, padronizada e

em conformidade com a legislagao vigente.
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A solugdo adotada para atender as necessidades da Administragdo consiste na
contratagcdo, mediante Dispensa Eletrénica, de empresa especializada no fornecimento de
materiais graficos e na organizagdo de eventos, conforme especificagbes técnicas previstas
neste Termo de Referéncia e em seus anexos. As quantidades e caracteristicas dos itens
encontram-se detalhadas no Estudo Técnico Preliminar e nos documentos complementares. Em
sintese:

a) Economia de tempo e esforgo: A contratacdo permitird que a equipe interna
concentre seus esforcos nas atividades institucionais, enquanto a empresa contratada
sera responsavel pelo planejamento, fornecimento dos materiais gréaficos, execugao
das etapas de montagem, operagado e desmontagem do evento, observando os prazos
estabelecidos.

b) Gestdo Eficiente: A empresa sera responsavel por gerenciar todos os aspectos
relacionados a ambientacgao, buffet (quando aplicavel), suprimentos graficos e demais
servigos necessarios, garantindo a entrega adequada e alinhada as expectativas da
Administragao.

3.2. A contratagdo abrange o fornecimento integral dos materiais gréaficos, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios a realizagao do evento, bem como a alocagao de mao de
obra qualificada compativel com o escopo contratado e o transporte de todos os materiais até o
local de execucgao.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do
servico, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. Devem ser observados os requisitos ambientais para a obtengao de certificagao
do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial — INMETRO
como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relacdo aos seus
similares.

4.1.2. O modo de produgéo deve ocorrer sem utilizagdo de trabalho escravo ou infantil,
com maquinas que reduzem a geragao de residuos industriais.
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4.1.3. Para a distribuicdo e acondicionamento, que os bens devem ser,
preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor
volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecao
durante o transporte e 0 armazenamento.

4.1.4. A empresa devera observar as normas de sustentabilidade ambiental previstas
pelo Decreto 7.746/2012, se necessario.

4.1.5. Respeitar as Normas Brasileiras— NBR publicadas pela associagcdo Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos soélidos.

Indicagdo de marcas ou modelos

4.2. Nao se aplica a essa contratagao.

Da vedagiao de utilizagdo de marca/produto na execugao do servigo

4.3. Nao se aplica a essa contratagao.
Da exigéncia de amostra

4.4, Nao se aplica a essa contratagao.
Da exigéncia de carta de solidariedade

4.5, Nao se aplica a essa contratagao.

Subcontratacao

4.6. E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal da obrigacdo, a qual
consiste nos servigos previstos nos Grupo 1.

4.7. Sera permitida a subcontratagao parcial do Grupo 2, mediante autorizagdo prévia do
Contratante, a quem incumbe avaliar se a subcontratada cumpre os requisitos de qualificacédo
técnica necessaria para a execugéao do objeto.

4.8. Em qualquer hip6tese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do
Contratado pela perfeita execugao contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacao
das atividades do subcontratado, bem como responder perante o Contratante pelo rigoroso
cumprimento das obrigagbes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratago.

4.9. A subcontratacdo depende de autorizacdo prévia do Contratante, a quem incumbe
avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de qualificagdo técnica necessarios para a
execugao do objeto.

4.10. O Contratado apresentara a Administragdo documentagdo que comprove a
capacidade técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo
correspondente.

4.11. E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
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fungdo na contratacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

Garantia da contratagao

4.12. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°®
14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.13. N&ao ha necessidade de realizagao de avaliagdo prévia do local de execugédo dos
Servigos.

Instalagéo de escritério

4.14. Néao se aplica a essa contratagao.

Margem de preferéncia

4.15. Nao se aplica a essa contratagao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigdes de Execugéo

5.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1.Inicio da execugdo do objeto: Inicio imediato, a contar da assinatura do
contrato/documento que o substitui;

5.1.2.0 prazo de entrega dos itens do Grupo 1 é de 7 (sete) dias corridos, a
contar da assinatura do contrato/documento que o substitui;

a) O layout deve ser enviado para autorizagao da area técnica
em até 2 (dois) dias, a contar da assinatura do
contrato/documento que o substitui;

b) Entende-se por “entrega dos bens” a devida entrega na sede do
CREF13/BA, nos exatos termos definidos neste instrumento;

5.2. Descri¢cdo detalhada da prestagédo do servico do Grupo 2, abrangendo métodos,
rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugao do trabalho:

Organizagdo do evento
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5.2.1.0 transporte de itens e de todo material e equipamentos necessarios
para a prestacdo do servico ficara a critério da Contratada, que se
responsabilizara pela integridade da entrega, bem como pelo seu
manuseio no momento de prestagao dos servigos;

5.2.2.A organizacdo da mesa do buffet com os itens decorativos deve ser
realizada até o dia anterior ao dia do evento, assegurando a total
conformidade com a infraestrutura especificada.

Prestacao dos Servigos de Buffet

5.2.3.A Contratada devera providenciar o devido transporte e condi¢gdes de
acondicionamento, higiene, entrega e descarregamento dos alimentos,
bebidas e demais materiais no enderego do evento;

Preparagao da Equipe

5.2.4.Agendar visita técnica no local do evento, caso necessario, com o
mestre de cerimbnias, recepcionista e representante do buffet com
antecedéncia, para ensaios ou ultimos ajuste;

5.2.5.Quanto ao pessoal a ser disponibilizado: pessoal/equipe para o evento
com roupas adequadas as suas finalidades, limpos e bem apresentados,
nas quantidades informadas nas especificagées do objeto;

Desmontagem e Recolhimento do Material

5.2.6.A desmontagem da decoragdo, bem como o recolhimento e
acondicionamento de todos os itens utilizados, serdo de
responsabilidade exclusiva da empresa contratada;

Local e horario da prestacao dos servigos

5.3. Os bens/servigos deverao ser entregues nos seguintes enderegos:

5.3.1.Grupo 1: Devem ser entregues na Sede do CREF13/BA, localizada na
Rua Doutor José Peroba, n° 149, Edificio Centro Empresarial Eldorado,
Stiep, salas n° 801 e 802, Salvador/BA, Cep: 41.770-235.

5.3.2.Grupo 2 - Devem observar quanto as datas dos respectivos
eventos (Anexo IV):

e Nos dias 26/03/2026 e 27/03/2026 acontecera o IV Congresso
Baiano de Politica e Gestdo em Saude: Centro Universitario
Mauricio de Nassau — UNINASSAU, localizado na Rua dos
Macons, n° 364, Pituba, Salvador/BA.
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e No dia 27/03/2026 ocorrera a Plenaria, e em 28/03/2027 sera
realizada a Inauguracédo da nova sede, ambos na sede do
CREF13/BA: Rua Doutor José Peroba, n° 149, Edificio Centro
Empresarial Eldorado, Stiep, salas n° 801 e 802, Salvador/BA,
Cep: 41.770-235.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execugdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
qualidades a estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

Especificagado da garantia do servigo

5.5. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

Uniformes

5.6. Os uniformes fornecidos pelo Contratado aos seus profissionais, que atuardo na
exposicédo, deverdo ser adequados para as atividades desempenhadas, apresentando um
aspecto formal e bem apresentado, sem qualquer repasse de custo para a Contratada.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢éo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo
do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagcées contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execug¢do do objeto, do plano complementar
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de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacado dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao
do objeto Contratado.

6.7. O Contratado devera manter preposto da empresa no local da execucédo do
Servigo do Grupo 2 durante todos os eventos (dia 26,27 e 28 de margo) até periodo da
desmontagem da estrutura.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutengido do preposto da empresa, hipdtese em que o Contratado designara outro para o
exercicio da atividade.

Fiscalizagao

6.9. A execugédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).;

Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regulariza¢do das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021,
art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagbes para a corregdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
corregéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IlI);

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagao que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a
prorrogacgao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).
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6.16. A fiscalizagao de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no
Anexo VIII da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a
contratagao, por forca da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagao Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cbes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 23, V).

6.20. A fiscalizagao de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato

6.21. Cabe ao gestor do contrato:

6.21.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.21.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.21.3. acompanhar a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagcdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.
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6.21.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.21.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.21.6. elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos
que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

6.21.7. enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizac&do e gestédo nos termos do contrato.

6.21.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.21.8.1. as denuncias de discriminagao, violéncia e assédio no ambiente de
trabalho, conforme o art. 2°, inciso lll, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.21.8.2. a notificagcdo formal de que a empresa contratada esta
descumprindo suas obrigagbes trabalhistas, enviada pelo trabalhador,
sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou
por qualquer outro meio idéneo.

7. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

que:

7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da
contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragcéo falsa durante a
execugao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.
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7.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sancgdes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do
contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave;

7.2.2. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragbes dos

“n

subitens “a” a “h”;

7.2.3.Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a
imposigao de penalidade mais grave;

7.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “, “g” e “h” do subitem acima, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade
mais grave.

7.3. A aplicacdo das sancgbes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em
hipotese alguma, a obrigagéo de reparagéo integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

7.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 20 (vinte)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicagcdo das sanc¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo
enviadas eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na
proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2. Os enderecgos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados
no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo
alegacéo de desconhecimento das comunicag¢des a eles comprovadamente
enviadas.

7.9. Na aplicagao das sangdes serao considerados:
7.9.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
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7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgéos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida
Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade
de analise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicagdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

7.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragcado de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao
ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

8.1. A avaliagédo da execugao do objeto utilizara o instrumento substituto para afericéo
da qualidade da prestagao dos servicos.

8.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

8.2.1.ndo produziu os resultados acordados,

8.2.2.deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou
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8.2.3.deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execugao do servigo, ou os utilizou com qualidade ou quantidade
inferior a demandada

8.3. A utilizagdo do Instrumento substituto ndo impede a aplicagcdo concomitante de
outros mecanismos para a avaliagdo da prestagao dos servicos.

Do recebimento

8.4. Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.5. Os bens poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 24 horas, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagédo das penalidades.

8.6. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragédo, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado.

8.7. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.8. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da
execucgao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.9. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugédo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

8.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato.

8.11. As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para o
funcionamento ou uso do bem correrdo por conta do Contratado e sdo condigdao para o
recebimento do objeto.
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Liquidacao
8.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo

de dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢édo, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.12.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021.

8.13. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa o0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.14. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobrancga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apods a
comprovacéao da regularizagéo da situagao, sem 6nus ao contratante;

7.15. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacgéo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

7.16. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condigbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que
impecga a participagado em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicao de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE
26 DE ABRIL DE 2018).

7.17. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagédo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
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7.18. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.19. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.20. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua
situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
7.21. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da

finalizagao da liquidagcado da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacado, mediante aplicagao do indice IPCA de corregao monetaria.

Forma de pagamento

7.23. O pagamento sera realizado por meio de boleto bancario, enviado pelo
fornecedor, ou deposito bancario se for conta do Banco do Brasil.

7.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.25. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagcéo
aplicavel.

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
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apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

8.26. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado.

Cessao de Crédito

8.27. Nao se aplica a essa contratagao.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com adogado do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO.

Forma de Fornecimento

9.2. O fornecimento do servigo/objeto integral.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 52.079,33 (cinquenta dois mil e
setenta e nove reais e trinta e trés centavos) conforme custos unitarios apostos na tabela
constante no item 1.1 do termo de referéncia.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As aquisigdes correrdo por conta dos recursos da Dotagdo orgamentaria, sob o
codigo da despesa: 6.2.2.1.01.01.115 EVENTOS e 6.2.2.1.01.01.089 IMPRESSOS GRAFICOS.

12. FISCALIZAGAO

12.1. A fiscalizagdo deste servigo ficara a cargo da funcionaria Hadassa Aragao de
Sousa Santana e Rafaela de Lima da Silva, para acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do objeto
do Processo Administrativo n° 006/2026, cujo objeto € contratacdo de empresa especializada
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para o fornecimento de materiais graficos institucionais e prestagao de servigos de organizagéo
de evento, conforme especificagbes técnicas e quantitativos estabelecidos no Termo de
Referéncia.

Salvador, 10 de margo de 2026.

Documento assinado digitalmente

HADASSA ARAGAO DE SOUSA SANTANA
Data: 13/03/2026 15:43:24-0300

Comunicagéo e Marketing do CREF13/BA. verifique em hitps://validar.it.gov.br

Rafaela de Lima da Silva, Assessora da Presidéncia do
CREF13/BA.

govb

Documento assinado digitalmente

RAFAELA DE LIMA DA SILVA
Data: 13/03/2026 15:37:49-0300
Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br
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