SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGAO FiSICA DA 132 REGIAO DO ESTADO DA BAHIA

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA

Org3o: CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FiSICA DA 132 REGIAO — CREF13/BA

Setor Requisitante: COMUNICACAO E MARKETING

Responsavel pela Demanda: HADASSA ARAGAO DE SOUSA SANTANA

E-mail: comunicacao@crefl3.org.br

Telefone: (71) 992140453

Aquisicao de
Bens

X Contratagao de Servigos

1. Demanda - Bem/Servico

Qtde/Unidade

Catmat -
Fornecimento

Descrigao Sumaria
(Nome Comercial)

Descrigao Completa
(Especificagdo Minima)

Valor $ Referéncia (Unitario)

1000

Pasta em papel couché 300 g,
tamanho da folha A4, com
bolsa interna e verniz total.
Pasta na cor RGB (237, 237,
237) ou Hex Value (#ededed)
com a logo centralizada na
frente e no fundo, e deve
seguir nas cores originais
conforme manual de
logotipo;

1000

BLOCO DE NOTAS A4
PERSONALIZADO: Contendo 20
paginas cada bloco, cabegalho
e rodapé personalizados,
Tamanho: 210 x 297 mm (A4).
Deve seguir modelo em anexo,
sombreado com a letra C da
logo e com a logo acima no
cabecgalho também
sombreado. Com relagdo a arte
deve seguir a imagem do link
nomeada  “PAPEL  CREF13
NOVA LOGO + SOMBREADO
COM LETRA C”




1000 CRACHAS PAPEL: Papel Glossy
230 GR, Tamanho: 10x14 cm,
colorido com imagens e textos,
com cordao de polyester. Com
relacdio a arte deve seguir a
imagem do link nomeada
“CREDENCIAL - CRACHA
PAPEL”

PLACAS DE AGCO ESCOVADO;
Texto em preto com logotipo
em 2 cores (Pantone 2182C -
Pantone 362C); Tamanho da
Placa: 21x15 cm; Estojo com
acabamento aveludado na cor
preta; Quantidade: 03
unidades

1000 CANETAS

Esferografica, Azul Ponta
Média de 1.0mm, caixa com 50
unidades, 835205 (sem
personalizacdo). Marca BIC,
similar ou de qualidade
superior

SERVICO DE BUFFET

4 (quatro) dias de “Wellcom
Coffe” Servico de buffet de
recep¢ao pré-evento, com
fornecimento de pequenas
porcdes de alimentos (finger
foods) e bebidas ndo alcodlicas,
garantindo padrao de
qualidade gastrondmica,
manutencdo dos itens em
temperatura adequada para
consumo, disponibilizacao
minima de 02 (dois)
profissionais para limpeza,
reposicdio e atendimento,
apresentacdo pessoal com
vestimenta social adequada e,
quando aplicavel, maquiagem
discreta. Inclui o fornecimento
de utensilios, bandejas e lougas
em material ndo plastico,
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compativeis com  padrdo
requintado de servigo.

SERVICO DE COBERTURA
FOTOGRAFICA PROFISSIONAL DE
EVENTO INSTITUCIONAL

Contratagdo de servico de
cobertura fotografica profissional
para  registro integral das

atividades do evento,
compreendendo abertura,
palestras, participacdo do publico,
autoridades, atividades

institucionais e encerramento.

O contratado deverd: Utilizar

equipamento fotografico
profissional do tipo DSLR ou
Mirrorless, com lentes

compativeis para  ambientes
internos; Empregar recursos de
iluminagdo adequados, garantindo
qualidade técnica e fidelidade de
cores; Produzir imagens em alta
resolugdo minima de 300 dpi;

Realizar tratamento bdsico de
imagem (cor, contraste,
enguadramento e nitidez);
Disponibilizar as imagens em
formato digital JPEG, em alta
resolugdo, via link para download;

Entregar o material em até 24
(vinte e quatro) horas apds cada
dia de evento. Ndo serdo aceitas
imagens: tremidas, desfocadas,
subexpostas ou superexpostas,
com ruido excessivo, com
enquadramento inadequado.
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Devera estar incluida a cessdo
integral dos direitos de uso
institucional das imagens ao
contratante, por prazo
indeterminado, para fins
informativos, educativos e de
divulgagao institucional.

SERVICO DE CERIMONIALISTA
PARA CONDUGAO DE
CONGRESSO

Descrigdo Completa (Especificagdo
Minima): Contratagdo de
profissional cerimonialista
responsavel pela condugdo oficial
do congresso. Competéncias
minimas: Conducdo da abertura e
encerramento; Apresentagdo de
autoridades, palestrantes e
programacao; Observancia do
protocolo institucional;

Organizagdio do fluxo das
atividades conforme roteiro;
Apoio a organizagdo  para
cumprimento de horarios. Carga
hordria estimada: das 18h30 até
aproximadamente 22h. Requisitos
obrigatdrios: Experiéncia
comprovada em eventos
institucionais, publicos ou
académicos; Postura formal
compativel com solenidade;
Dominio de oratdria;
Participagdao em reunido prévia
de alinhamento com a
organizagao.

SERVICO DE RECEPCAO E

CREDENCIAMENTO
Contratacdo de profissionais
para recepgao,

credenciamento e orientacao
de participantes do evento,
conforme detalhamento
abaixo: Evento de Abertura:
Quantidade de profissionais: 04

(quatro) recepcionistas.
Atividades: Realizar o]
credenciamento de

palestrantes e congressistas;
Fornecer informagGes sobre
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programacao, hordrios e locais
de palestras; Orientar os
participantes quanto a logistica
do evento (acesso a salas, areas
de coffee break, banheiros,
etc.); Auxiliar na organizacdo da
entrada e fluxo de publico no
auditdrio. Demais
Eventos/SessGes: Quantidade
de profissionais: 02 (duas)
recepcionistas por evento.
Atividades: Realizar o}
credenciamento de
participantes caso necessario;
Fornecer informacées gerais e
orientar quanto a localizagdo
das salas e servicos disponiveis;
Apoiar na manuten¢do da
organizacao e fluxo de publico
durante os eventos. Requisitos
dos Profissionais: Boa
comunicag¢do e postura
profissional;  Disponibilidade
para atuar nos horarios do
evento; Capacidade de lidar
com demandas simultdneas e
fornecer orientagdes claras aos
participantes.

2. Justificativa da aquisicao do bem ou;
Justificativa da contratacao do servico, considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso

O Conselho Regional de Educac3o Fisica da 132 Regido (CREF13/BA), com o intuito de proporcionar melhores praticas
e alcancar seus objetivos fundamentais, faz-se necessdrio o desenvolvimento de uma gestdo de comunicacdo e de
identificacdo visual em suas a¢Oes, abrangendo ndo apenas os materiais graficos utilizados operacionalmente nas
rotinas do Conselho, mas também os materiais institucionais voltados ao relacionamento com a sociedade, bem como
a execucdo dos projetos, capacitacbes e eventos propostos a cada exercicio.

Nesse contexto, além da contratacdo de servicos graficos para a confeccdo dos objetos pretendidos, torna-se
necessaria a contratacdo de servico de buffet de recepg¢do pré-evento, com vistas a assegurar a adequada recep¢ao
dos participantes, a organiza¢do logistica e o padrdo institucional dos eventos promovidos pelo CREF13/BA,
contribuindo para a qualidade, a imagem institucional e a efetividade das a¢des desenvolvidas junto aos profissionais
e a sociedade.

3. Data desejada para a entrega do bem ou do servigo

10 DIAS UTEIS

4. Indicagdao dos membros da equipe de planejamento:
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Documento assinado digitalmente

Hadassa Aragdo de Sousa Santana, Assessora de g V.b HADASSA ARAGAO DE SOUSA SANTANA
. ~ . . Data: 02/03/2026 09:05:31-0300
Comunlcagao e Marketlng do CREF13/BA Assinatura: Verifique em https://validar.iti.gov.br

Nome/Setor:

Rafaela de Lima da Silva, Assessora da Assinatura:
Presidéncia do CREF13/BA

5. Responsavel pelo Ateste

Documento assinado digitalmente

Hadassa Aragdo de Sousa Santana, Assessora de g V.b HADASSA ARAGAO DE SOUSA SANTANA
. ~ . Data: 02/03/2026 09:04:46-0300
Comunlcagao e I\/Iarketlng do CREF13/BA verifique em https://validar.iti.gov.br
Assinatura

Nome/Setor: . . (Ciente da aquisicdo e declaro ser responsével pelo recebimento/ateste da
* Rafaela de Lima da Silva, Assessora da NF, bem como armazenamento do bem, com local adequado para guarda-

Presidéncia do CREF13/BA lo) Documento assinado digitalmente
‘Lb RAFAELA DE LIMA DA SILVA
g Data: 02/03/2026 09:10:00-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br
A>SSIdWUld
(Ciente da aquisi¢do e declaro ser responsavel pelo recebimento/ateste da

NF, bem como armazenamento do bem, com local adequado para guarda-
lo)

6. Aprovacao Dire¢ao Geral

Rogério Jean Moura Gongalves . ROGERIO JEAN MOURA GONCALVES ‘
Assinatura:

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em:
https://serpro.gov.br/assinador-digital

G Serpro

Presidente — CREF13/BA

Salvador, 19 de fevereiro de 2026

Rua Doutor José Peroba, N2 149, 82 Andar, Centro Empresarial Eldorado
CEP 41770-235 Salvador/BA — https://www.cref13.org.br/




		2026-03-02T09:04:46-0300


		2026-03-02T09:05:31-0300


		2026-03-02T09:10:00-0300


		2026-03-12T16:35:07-0300
	Brasil
	ROGERIO JEAN MOURA GONCALVES
	Assinador Serpro




