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ESTADO DA BAHIA
SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO URBANO-SEDUR

TERMO DE REFERENCIA

< CONTRATACAO LICENCA ADOBE CREATIVE CLOUD FOR TEAMS>

1. OBJETO

1.1 A presente solicitagdo objeto desse Termo de Referéncia ¢ a contratagdo de 01 licenca de uso de software
Adobe Creative Cloud for Teams, visando atender as demandas da Secretaria de Desenvolvimento Urbano do
Estado da Bahia (SEDUR), conforme especifica¢des, quantitativos e condi¢cdes previstos neste documento.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A contratacdo da licenca de software objeto deste processo administrativo, tem por finalidade suprir as
necessidades de suporte adequado ao trabalho finalistico desempenhado pela Assessoria de Comunicagdo
(ASCOM) da Secretaria de Desenvolvimento Urbano (SEDUR). A mesma ¢ responsavel pela criacdo, edicao,
tratamento e produ¢do de materiais graficos, audiovisuais e institucionais destinados a divulgacao das agdes
governamentais, programas, projetos e politicas publicas executadas pela Secretaria.

Para o desempenho dessas atividades, ¢ indispensavel a utilizagdo de ferramentas profissionais amplamente
adotadas pelo mercado e compativeis com os padrdes técnicos exigidos para producao de conteudos
institucionais. A inexisténcia dessa solucao tecnoldgica comprometeria a capacidade operacional da Assessoria
de Comunicagdo, impactando diretamente a qualidade, produtividade e tempestividade das entregas relacionadas
a comunicacdo institucional da SEDUR.

O software Adobe Creative Cloud for Teams constitui atualmente uma das plataformas mais completas e
consolidadas do mercado para atividades profissionais de comunicagdo visual, design grafico, tratamento de
imagens, editoracdo eletronica e edicao audiovisual.

Os programas em questdo sao os mais usados no mercado e atendem as exigéncias de impressao a nivel nacional.
Destaca-se, ainda, a exceléncia na qualidade do material final oriundos desses programas.

Adicionalmente, a contratacdo proporcionara:

- Maior eficiéncia operacional na producao de contetdos institucionais;

- Padronizacao da identidade visual dos materiais produzidos pela SEDUR;

- Reducio do retrabalho nas atividades de comunicacgao;

- Compatibilidade com arquivos produzidos por fornecedores, parceiros e demais 6rgaos governamentais;

- Melhoria da qualidade técnica dos produtos graficos e audiovisuais;

- Garantia de utilizacdo de software licenciado e regularmente suportado pelo fabricante;

- Mitigagao de riscos de seguranga decorrentes da utilizagao de solugdes ndo homologadas ou sem atualizagao.

Por fim, diante da necessidade operacional da Assessoria de Comunicacdo e dos beneficios técnicos
proporcionados pela solugdo, conclui-se que a contratagdo de 01 licenga Adobe Creative Cloud for Teams, pelo

periodo de 24 meses, revela-se adequada, necessaria e vantajosa para a Administragdo, constituindo ferramenta
essencial para a execugdo das atividades institucionais de comunicagao da SEDUR.

3. ESPECIFICACOES TECNICAS

https://seibahia.ba.gov.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_co...  1/5



26/08/2026, 14:53 SEI/GOVBA - 00147578202 - Termo de Referéncia

https://seibahia.ba.gov.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_co...

3.1 Os itens enquadram-se na classifica¢dao de bens comuns, nos termos do Decreto Estadual n® 15.404/2014.

Item Codigo Descricao do Servico Qtd
LICENCA DE USO DE SOFTWARE Adobe
02.26.00.00182275- | Creative Cloud for Teams Multiplataforma e Multi-
6 idioma, conjunto completo de ferramentas de
criacdo, com validade de 24 (vinte quatro) meses.

01 01

4. REQUISITOS DE HABILITACAO TECNICA E ELEGIBILIDADE DO FORNECEDOR

4.1 A licitante devera comprovar ser parceira autorizada da Adobe e estar habilitada para comercializagdo de
licengas Adobe Creative Cloud for Teams destinadas a Administragcao Publica, mediante apresentacao de
documentagao oficial emitida pelo fabricante ou por entidade por ele credenciada.

4.2 A licitante devera apresentar comprovante valido da certificagdo, credenciamento ou especializagao
denominada Government Specialization (Especializagdo em Governo), ou outra nomenclatura equivalente
adotada pela Adobe para habilitacdo de parceiros comerciais aptos a atender 6rgaos e entidades governamentais.

4.3 O credenciamento e a especializagdo exigidos deverdo estar vigentes na data de apresentacao da proposta,
podendo a Administracdo realizar diligéncias para validagao das informagdes junto ao fabricante.

4.4 Serao consideradas inabilitadas as empresas que ndo comprovarem o atendimento integral aos requisitos de
credenciamento, qualificacdo e autorizacdo estabelecidos pela Adobe para comercializagdo de suas solugdes ao
Setor Publico.

4.5 A exigéncia constante deste item decorre das politicas de credenciamento e habilitacdo definidas pelo
fabricante para fornecimento de solugdes Adobe a Administragdo Publica, visando assegurar a regularidade do
licenciamento, a legitimidade da cadeia de fornecimento, o acesso ao suporte especializado e a observancia das
regras oficiais de comercializagdo do fabricante.

5. PERIODO DE GARANTIA (OU DE LICENCIAMENTO)

5.1 O periodo de licenciamento do software “ADOBE CREATIVE CLOUD FOR TEAMS” sera de 24 (vinte e
quatro) meses. Durante o periodo de licenciamento o fabricante vai garantir o funcionamento do software, com
suporte técnico prestado em caso de falha, deverdo possuir Canal de Atendimento (contato telefonico, sitio na
Internet ou e-mail) com atendimento no idioma portugués para consultas, aberturas de chamados técnicos e envio
de arquivos para analise, em dias uteis, de segunda-feira a sexta-feira, pelo periodo 08 (horas) por dia na cidade
de Salvador (BA). Devera ser garantida neste prazo a atualiza¢do de versdes, releases, componentes (bibliotecas,
filtros, etc) e modulos dos produtos, por 12 meses contados a partir da data de assinatura do contrato.

6. TESTE E VERIFICACAO PRELIMINAR

6.1 Todos os componentes disponiveis nas licengas fornecidas serdo testados por meio de procedimentos
designados pela Contratante, findo os quais sera elaborado relatorio técnico com a analise dos resultados;

6.2 O processo de realizagao dos testes de verificacdo preliminar do software sera desenvolvido de acordo com
os eventos e atividades descritos a seguir:

-Conferéncia da Entrega: consiste na identificagao e conferéncia das licencas fornecidas;
-Teste de Instalagdo: consiste na verificagdo da instalacdo e da configuracao das funcionalidades instaladas;

-Testes de Ativacdo: consiste na operacionalizagdo do software, apos a conclusao dos testes de instalagdo, com a
verificagdo de suas caracteristicas, de suas funcionalidades e de sua compatibilidade;

6.3 A verificagdo preliminar ndo implica em recebimento definitivo do software fornecido o relatorio gerado em
funcdo dos Testes de Verificagao Preliminar serd documento integrante do Termo de Recebimento e Aceitagdo do
software fornecido.
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7. ENTREGA, ACEITE E INSTALACAO

7.1 O aceite do software serd feito pela SEDUR, apods a implantagdo e entrada em operacao da licenca fornecida,
o aceite da licenca sera feito mediante ATESTADO DE RECEBIMENTO / SERVICO PRESTADO emitido pela
equipe da CGOTIC da SEDUR.

8. LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS

8.1 Os servigos serdo prestados na Cidade do Salvador, no enderego situada na 5* Avenida n°® 550, Centro
Administrativo da Bahia — CAB, CEP 41.745-004, Salvador/BA - Bahia, aos cuidados da Coordenacao de Gestao
Organizacional e TIC desta Secretaria de Desenvolvimento Urbano.

9. PRAZO DE ENTREGA E FORMA DE PAGAMENTO DOS SERVICOS
9.1 O prazo de entrega devera ser de até 15 (quinze) dias, contados da data da assinatura do contrato.

9.2 Os pagamentos devidos a CONTRATADA serdo efetuados através de ordem bancaria ou crédito em conta
corrente, no prazo de em até 15 (quinze) dias uteis, contado da data da apresentacdo da fatura, apos concluido o
recebimento definitivo, em consonancia com o disposto no art. 141 da Lei n° 14.133/2021 e o Decreto Estadual
n°®22.932/2024.

9.3 A(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s) somente deverd(ao) ser apresentada(s) para pagamento apos a conclusdo da
etapa do recebimento, indicativo do cumprimento pela CONTRATADA de todas as obrigagdes pertinentes ao
objeto contratado.

9.4 Ainda que a nota fiscal/fatura seja apresentada antes do prazo definido para recebimento, o prazo para
pagamento somente fluird apos o efetivo atesto do recebimento definitivo. A(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s)
devera(ao) estar acompanhadas da documentacdo probatoria pertinente, relativa ao recolhimento dos impostos
relacionados com a obrigagao.

9.4 Em havendo alguma pendéncia impeditiva do pagamento, a exemplo de erro na apresentagdo da nota
fiscal/fatura ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagao da
despesa, como obrigacdes financeiras pendentes, decorrentes de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficard sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o
prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovacao da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer
onus para 0 CONTRATANTE. As situagdes previstas na legislacdo especifica sujeitar-se-ao a emissao de nota
fiscal eletronica.

9.6 A atualizagdo monetaria dos pagamentos devidos pela Administragdo, em caso de mora, serd calculada
considerando a data do vencimento da obrigacao e do seu efetivo pagamento, de acordo com a variagao do INPC
do IBGE pro rata tempore.

9.7 Nas contratagdes de fornecimento de bens para entrega imediata, o pagamento sera efetuado apds o
recebimento e atesto do objeto, mediante regular liquidacao da despesa, observadas as condi¢des estabelecidas no
instrumento contratual e a ordem cronoldgica de exigibilidade prevista no art. 141 da Lei Federal n° 14.133/2021
e regulamentada, no ambito do Poder Executivo do Estado da Bahia, pelo Decreto Estadual n°® 22.932/2024.

10. PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

10.1 O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 24 (vinte e quatro) meses, contados da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado sucessivamente, mediante justificativa da necessidade, desde que haja previsao no
instrumento convocatorio, sejam mantidas as condi¢des de vantajosidade para a Administracdo e observados os
requisitos estabelecidos nos arts. 91, § 4°, e 107 da Lei Federal n° 14.133/2021, respeitados os limites legais de
vigéncia aplicaveis a contratacao

11. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

Gestao do Contrato - A area gestora do Contrato ¢ a Coordenacao de Gestao Organizacional e de TIC.
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Fiscalizacdo do contrato — profissional indicado pela SEDUR, sendo responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo quanto ao cumprimento das obrigacdes contratuais, cabendo-lhe, dentre outras atividades:

a) Orientar — estabelecer diretrizes, junto ao Gestor do Contrato, dar e receber informagdes sobre a execugdo do
contrato;

b) Fiscalizar — verificar o material utilizado, a forma de execucdo do objeto do contrato e confirmar o
cumprimento das obrigagdes junto ao preposto da CONTRATADA;

c) Interditar — paralisar a execug¢dao do contrato por estar em desacordo com o pactuado, informando ao gestor
para posterior analise e deliberagao;

d) Informar — comunicar ao gestor do contrato as irregularidades detectadas, de acordo com o grau de
repercussao, bem como noticiar os casos de afastamento em virtude de férias, licengas ou outros motivos, para
que o substituto possa assumir a fiscalizacdo do contrato, evitando prejuizos, interrup¢des ou mesmo a suspensao
das atividades de fiscalizagao.

12. PENALIDADES

12.1 Constituem infragdes administrativas as condutas previstas no art. 155 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, sujeitando-se os infratores as sangdes administrativas estabelecidas nos arts. 156 a 163 do referido
diploma legal, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa, nos termos da legislagdo vigente e mediante regular
processo administrativo.

12.2 A inexecugdo contratual, inclusive por atraso injustificado na execucao do contrato, sujeitard o contratado a
multa de mora, que serd graduada de acordo com a gravidade da infracdo, obedecidos os seguintes limites
maximos:

1) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso de descumprimento total da obrigacdo, inclusive no de
recusa do adjudicatério em firmar o contrato, ou ainda na hipdtese de negar-se a efetuar o reforgo da caucgao,
dentro de 10 (dez) dias contados da data de sua convocagao;

i1) 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte do fornecimento ou
servigo nao realizado;

iii) 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do fornecimento ou servigo ndo realizado, por cada dia
subsequente ao trigésimo.

12.3 A multa a que se refere este item ndo impede que a Administragdo rescinda unilateralmente o contrato e
aplique as demais sangdes previstas na lei.

12.4 A multa, aplicada ap6s regular processo administrativo, serd descontada da garantia do contratado faltoso,
sendo certo que, se o seu valor exceder ao da garantia prestada — quando exigida, além da perda desta, a
contratada respondera pela sua diferenga, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
administragcdo ou, ainda, se for o caso, cobrada judicialmente. Acaso ndo tenha sido exigida garantia, a
Administracdo se reserva o direito de descontar diretamente do pagamento devido a contratada o valor de
qualquer multa porventura imposta.

12.5 As multas previstas neste item nao t€m carater compensatorio € o seu pagamento nao eximira a contratada
da responsabilidade por perdas e danos decorrentes das infra¢cdes cometidas.

12.6 Serdo aplicadas as sangdes administrativas previstas nos arts. 156 a 163 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, aos licitantes ou contratados que incorrerem em quaisquer das infracdes administrativas
estabelecidas no art. 155 do referido diploma legal, observados o contraditério, a ampla defesa e o devido
processo legal.

12.7 Para a aplicacdo das penalidades previstas serdo levados em conta a natureza e a gravidade da falta, os
prejuizos dela advindos para a Administragao Publica e a reincidéncia na pratica do ato.

13. ESTIMATIVA DE PRECOS

13.1 A estimativa de pregos para a contratacdo dos produtos e servicos, objeto deste Termo de Referéncia, inclusa
na Tabela de Precos de Referéncia a seguir, foi realizada a partir de pesquisa de mercado, constante nos autos.
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Preco Médio - Contrataciao Licenca Adobe Creative Cloud For Teams por 24 Meses

Item Codigo Descricao abreviada .Qtd Preco Médio
Licencas

LICENCA DE USO DE SOFTWARE Adobe Creative

02.26.00.00182275-|Cloud for Teams Multiplataforma e Multi-idioma, conjunto
i : 1 RS 12.308,00
6 completo de ferramentas de criacdo, com validade de 24

(vinte quatro) meses.

01

13.2 No preco estimado estao incluidos todos os tributos, taxas, emolumentos, encargos trabalhistas e quaisquer
outros 6nus de natureza federal, estadual e/ou municipal vigentes que se relacionem direta ou indiretamente com
a execucdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia;

13.3 As empresas ficam obrigadas a manter a validade da proposta por 60 (sessenta) dias, contados da data da
apresentacao.

eil Documento assinado eletronicamente por Fabio Luis Silva Santos, Coordenador I, em 20/08/2026, as
::?;Inhlu:l LJ_I_I] 14:51, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 139, Incisos | e I, do Decreto n?
15.805, de 30 de dezembro de 2014.

eletrbnica

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 00147578202 e

Al o codigo CRC 8E5A6077.
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