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1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagao da prestagéo de servigos de

impressao de itens de comunicacgao visual sem dedicacao exclusiva de mao de obra, nos termos da tabela
abaixo e conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste documento.

CcOD. DO UNIDADE

LOTE | ITEM | ITEM NO DESCRICAO DO ITEM CATMAS COMPLEMEI:??/[([;\%O DO ITEM DE QUANTIDADE
SIAD MEDIDA




SERVICOS DE IMPRESSAO DE .
45926 ITENS DE COMUNICACAO VISUAL - Unidade 1

CONFECCAO DE PLACA PARA
HOMENAGEM EM ACO INOX. Formato: 23c¢cmx15¢m, acabamento:
000079219 ACOMPANHA ESTOJO PARA gravagdo em baixo e alto relevo em estojo Unidade 10
ACONDICIONAMENTO

de veludo auto expositor preto.

1.2.

Lotes Exclusivos para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte:

1.2.1. Compra com lote(s) exclusivo(s) para fornecedores qualificados como microempresa, empresa de
pequeno porte ou equiparados, aptos a se beneficiarem do tratamento diferenciado e favorecido disposto no art. 48,
inciso I, e art. 49, inciso IV, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 c/c no art. 8° Decreto n°
47.437, de 26 de junho de 2018.

1.3.

1.4.

Da Contratacio:

1.3.1. Nao serd necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 95, Inciso I -
dispensa de licitagdo em razdo de valor; da Lei Federal n® 14.133, de 2021, sendo este substituido por nota de
empenho de despesa, considerando este Termo de Referéncia.

Descricao da Solucio:

1.4.1. Ha muitos anos, a Rede SINE nao dispbe de materiais graficos adequados para a
divulgacgéo de seus servigos. Essa lacuna tem impactado negativamente a visibilidade e a imagem da
instituicdo, tanto em eventos quanto nas unidades de atendimento ao publico. A auséncia desses
materiais, que sao ferramentas essenciais para o suporte técnico e operacional, tem dificultado a
execucao eficiente das rotinas de trabalho nas unidades SINE.

Em 2024, a falta de materiais graficos comprometeu significativamente a divulgacdo dos eventos
realizados. Sem a produgao de pegas visuais adequadas, como banners, folders, flyers, o alcance
desses eventos foi limitado, reduzindo a participagao do publico e, consequentemente, o impacto das
acdes promovidas. Essa deficiéncia na comunicagdo visual ndo apenas prejudica a atracdo de
candidatos e empregadores, mas também afeta a percepgado da marca SINE como uma instituicao
moderna e eficiente.

Diante desse cenario, torna-se urgente a contratagao de servigos especializados para a criagéo de
materiais graficos que possam suprir essa demanda, melhorar a imagem institucional e garantir
maior eficacia na divulgagao dos servigos e eventos.

A Rede SINE, comprometida com a exceléncia no atendimento ao trabalhador e na divulgagéo de
seus servicos, planeja a implementagao de itens de comunicagao visual para os seguintes eventos e
iniciativas em 2025, O objetivo principal € informar, orientar e engajar o publico, promovendo os
servicos oferecidos, reforgando sua imagem institucional como referéncia no mercado de trabalho.

. Seminario Rede SINE (23 a 25 de setembro de 2025);
. Feirées de Empregos (um dia util em maio, em Belo Horizonte/MG);

1

2

3. Inauguragao das Casas do Trabalhador;

4. Encontros Regionais da Rede SINE (datas a definir);
5

. Instalagdo de materiais de identidade visual e comunicagao institucional em diversas
unidades SINE em todo o estado.

Sendo assim para garantir a eficacia da comunicagao e a valorizagao da marca SINE, sugere-
se a aplicagéo dos seguintes materiais graficos e de identificagao:

BANNERS




Funcao: Orientar o publico, destacar informacdes relevantes e reforgar a identidade visual da
instituicao.

Aplicagédo: Posicionados nas entradas dos eventos e das unidades do SINE, garantindo
visibilidade e clareza nas informacgdes.

FOLDERS
Fungao: Promover os servigos oferecidos pelo SINE de forma detalhada.

Aplicagao: Distribuidos ao publico, contendo informagdes sobre programas, beneficios e canais
de atendimento disponiveis.

FLYERS
Funcgao: Divulgacgao rapida e eficiente dos servigos prestados pela Rede SINE.

Aplicagao: Conteudo conciso e direto, ideal para distribuicdo em larga escala durante eventos e
acdes externas.

KIT REDE SINE

Funcgao: Proporcionar uma experiéncia completa e profissional aos participantes dos eventos.
¢ Aplicagao: Conjunto de materiais institucionais personalizados, com pastas, blocos de
anotacdes e canetas, reforgando a identidade visual da instituigéo.

CARTAO-CRACHA

Funcgao: Garantir organizagao, seguranca e facilidade de reconhecimento entre participantes e
equipes técnicas.

Aplicacao: Utilizado para identificagao durante os eventos, assegurando um ambiente
organizado e profissional.

PLACAS DE HOMENAGEM

¢ Funcgédo: Reconhecer e estimular boas praticas no atendimento ao trabalhador.
Aplicagdo: Entregues aos municipios que se destacaram por suas iniciativas exemplares,
valorizando a exceléncia no servigo prestado.

Esses materiais ndo apenas cumprem fungdes praticas, como orientagao e divulgagao, mas
também reforgam a imagem institucional da Rede SINE , promovendo uma interagdo mais
préoxima e significativa com o publico. Além disso, a valorizagao das boas praticas por meio das
placas de homenagem estimula a exceléncia no atendimento e fortalece o compromisso da
Rede SINE com a qualidade dos servigos prestados.

Com essa estratégia de comunicagao visual, a Rede SINE consolida sua presenga no estado,
amplia o alcance de seus servigos e reforga sua missao de conectar trabalhadores e
empregadores de forma eficiente e humanizada.

SERVICOS DE IMPRESSAO DE ITENS DE COMUNICACAO VISUAL

Unidad
Ordem | Subitens Detalhamento dos Itens Eventos Data do evento nida _e Quantitati
de medida
Seminério Rede SINE |2 @ 2° dé setembro de 4
2025
Banner
12 Mai
Feiréio de Emprego semana de Maio de 3
Medidas: 80x120cm, 4x0 - 2025.
Colorido Frente / Verso sem 3
) ~ . Inauguragdo das Datas a definir 6
impressao Lona 380g, Bastado de| Casas do Trabalhador .
1 Banner Madeira + Cordinha de Nvion + unidade
adeira o.r inha de Nylon Encontros Regionais Datas a definir 2
Ponteiras branca Rede SINE
Adequacao da
Arte a ser aprovada pela . . ) 12 semana de Maio de
CONTRATANTE identidade visual dos 20 35
SINES MG :




2 Folders

3 Flyers

Kit Rede
SINE MG

Folders Formato: 10 X 20 cm,
4x4 cores, Midiacouche 115gr,
com 2 dobras.

Arte a ser aprovada pela
CONTRATANTE

Flyers Formato: 10 x 15, 4x0
cores, Couche brilho 115g,
Refile reto.

Arte a ser aprovada pela
CONTRATANTE

Kit Rede SINE MG
Cada kit devera conter: 1
bloquinho + 1 caneta
plotada + uma pasta,
conforme descrigdo abaixo.
Bloquinho:
Tamanho do bloquinho:
10x15, plotado Cor: 4x0.

Caneta:
Cor da tinta: Azul, plotada.

Pasta:
Pasta de pvc cristal
transparente com
fechamento zip zap.
Personalizada com
impressdo em Silk Screen
serigrafia). Impressdo em 4
cores.

Tamanho do produto: 20cm x
15cm (largura x altura).

Arte a ser aprovada pela
CONTRATANTE

Promover os servigos
oferecidos pela Rede
SINE em todo o
estado.

Promover os servigos
oferecidos pela Rede
SINE em todo o
estado.

Encontros Regionais
Rede SINE

1* semana de Maio de
2025.

1* semana de Maio de
2025.

1* semana de Maio de
2025.

Agosto, data a definir

12 semana de Maio de
2025

milheiro

milheiro

unidade

10

10

15

15

300

Cartao-
cracha

Credencial 10x14cm - Impressao
Colorida, frente(4x0) - Papel
supremo 250gr + Cordao Nylon
em 4(quatro) cores com
logomarca a ser fornecida pela
CONTRATANTE.

Obs.: Para o seminario Rede
Sine MG o cracha devera ser
diferenciado por cor e tipo de
participacao. Ex.: Equipe técnica
e publico participante.

Arte a ser aprovada pela
CONTRATANTE

Feirao de Emprego

12 semana de Maio de
2025

Seminario Rede SINE

23 a 25 de setembro de
2025

unidade

75

350

CONFECCAO DE PLACA PARA HOMENAGEM EM ACO INOX. ACOMPANHA ESTOJO
PARA ACONDICIONAMENTO

Subitens

Detalhamento dos Itens

Evento

Data do
evento

Quantidade

total




CONFECCAO DE PLACA PARA
HOMENAGEM EM ACO INOX.
ACOMPANHA ESTOJO PARA
ACONDICIONAMENTO
Placas de Formato: 23cmx15cm, acabamento: Seminario
Homenagem gravagao em baixo e alto relevo em estojo | Rede SINE
de veludo auto expositor preto.

23 a25de
setembro de 10
2025

Arte a ser aprovada pela
CONTRATANTE

1.4.2. Todos os servicos serdo entregues no mesmo endereco, conforme item 4.2. Do Local e Horario
da prestacdo do Servico, subitem: 4.2.1.

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A principal justificativa desta contratacdo € a aquisi¢do de materiais que atendam satisfatoriamente toda
a demanda da DGAT quanto a comunicagdo institucional em eventos oficiais e identidade visual das Unidades. Ter
um contrato vigente que atendam toda a demanda oferece maior seguranga e economia de tempo e financeira.

Dentre os principais motivos para a contratacdo do servigo destacamos:

e Melhorar a infraestrutura por meio dos servigos graficos, facilitando aos usudrios a identificagdo dos servigos
oferecidos pelo SINE, a fim de mostrar a populagdo mineira quais a¢des sdo realizadas pela rede de
atendimento. A aplicagdo de materiais graficos como banners, folders, flyers e kits personalizados reforca a
identidade visual do SINE, garantindo que a marca seja facilmente reconhecida pelo ptiblico em todos os eventos
e unidades. Isso cria uma imagem coesa e profissional, essencial para transmitir credibilidade e confianga.

o Alcangar e informar através de flyers-folders o maior nimero de habitantes de forma direta a fim de divulgar as
diversas opg¢oes de servigos oferecidos pelo SINE;

o Propagar informacdes sobre os diversos servigos disponiveis nas unidades;

e Aproximar, atrair e estimular por intermédio dos servigos graficos a fim de suprir a caréncia de novos usuarios
que por desconhecimento nao utilizam dos vastos recursos ofertados.

e Os Cartdes-cracha serdo indispensaveis para a identificagdo de participantes e equipes técnicas, garantindo
organizacao, seguranga ¢ facilidade de reconhecimento durante os eventos. Eles também contribuem para a
profissionalizac¢do do evento.

e Melhorar a divulgacdo da identidade visual dos eventos programados, impactando positivamente na
experiéncia dos participantes e na imagem dos organizadores e demais 6rgaos envolvidos.

Considerando a vida util dos produtos, conclui-se que a criacdo de uma oficina ou parque grafico para a
produgdo interna desses materiais ndo se mostra economicamente viavel. Empresas especializadas em
impressdo possuem expertise em layout, design e melhores praticas de impressao, garantindo que os materiais
sejam ndo apenas visualmente atraentes, mas também funcionais e alinhados as necessidades do negocio. Além
disso, a aquisicdo e a manutengdo de equipamentos de impressdo representam investimentos elevados,
demandando recursos financeiros e humanos. Diante desse cendrio, a terceirizagdo dos servigos de impressdo
surge como uma solugdo eficiente para reduzir custos e otimizar a gestdo de impressdo. Ao delegar essa
atividade a um provedor externo, as organizagdes podem aproveitar a economia de escala, o conhecimento
especializado e os recursos tecnoldgicos oferecidos pelo prestador de servigos. Como resultado, ¢ possivel
alcancar uma redugdo significativa de custos, maior eficiéncia operacional e aprimoramento nos aspectos de
seguranca e sustentabilidade ambiental.

Com a presente contratagdo, busca-se atingir um equilibrio entre o menor custo possivel e o atendimento eficaz
das necessidades da Administragdo Publica, garantindo a melhor identificagdo das unidades do SINE no estado
e o suporte adequado as demandas relacionadas a eventos. A produgdo de materiais graficos ¢ um investimento
com alto retorno, pois eles t€m um impacto direto na percepcao do publico e na eficacia da comunicagdo. Além
disso, materiais como banners podem ser reutilizados em diferentes eventos, maximizando o custo-beneficio.

Ressaltamos que a ndo contratacdo desses servigos comprometera significativamente a comunicacio
institucional, prejudicando a visibilidade das agdes realizadas e dificultando o acesso da populacdo as



3.1.

3.2

3.3.

34.

informacdes essenciais, impactando diretamente na eficacia das iniciativas promovidas pelo SINE, limitando
seu alcance e engajamento. Além disso, a auséncia de materiais graficos adequados resultara na desorganizagao
em eventos oficiais, prejudicando a identidade visual e a clareza das informagoes.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1.1.

3.2.1.

3.3.1.

3.4.1.

Da Participagao de Consoércios:

Nao serd permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio.

Da Participacdo de Cooperativa:

Nao serd permitida a participacdo de sociedades cooperativas.

Da Subcontratacao:
E admitida a subcontratagdo parcial do objeto, limitada a 25% do valor total contratado.

3.3.1.1. E vedada a subcontratagdo total ou das parcelas tecnicamente mais complexas ou de valor
mais significativo do objeto, que motivaram a comprovagao de capacidade financeira ou técnica.

3.3.1.2. E vedada a subcontratagio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou
atue na fiscalizag@o ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, conforme art. 122, § 3°", da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

3.3.1.3. O Contratado apresentara a Administracdo documentagdo que comprove a capacidade
técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente, conforme §
1°, art. 122, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

3.3.14. Permite-se a subcontrata¢do pois a execugdo envolve um conjunto de agdes necessarias e
simultaneas, considerando:

a)Capacidade de atender demandas especificas: permitindo a subcontratacdo, ¢ possivel suprir demandas
especificas (servicos de impressdo, confecgdes de placas), sob coordenagdo de uma equipe unica (da
contratada) que gerencie a logistica, os fornecedores, e o gerenciamento de recursos e para o sucesso dos
eventos.

b) Redugdo de riscos e garantia de qualidade: ao permitir a subcontratacdo de empresas especializadas em
ofertas especificas, ¢ possivel minimizar riscos e assegurar a qualidade da execucdo do evento.

c) Agilidade e eficiéncia na execug@o: a subcontratagdo de empresas especializadas que possuam
conhecimento prévio e recursos dedicados a ofertas especificas contribui para uma execu¢do mais agil e
eficiente. Ela pode oferecer solucdes mais rapidas, trabalhar de forma mais estruturada e otimizar
processos envolvidos nas entregas dos servigos.

d) Foco na atividade principal: ao permitir a subcontratagdo de uma empresa especializada, a contratante
pode concentrar seus esforcos e recursos em suas atividades principais, dedicando-se as suas
competéncias essenciais.

3.3.1.5. A contratada respondera por todos os atos da subcontratada;
3.3.1.6. A subcontratada ndo podera ter sdcios que figurem no contrato social da contratada;
3.3.1.7. As empresas subcontratadas serdo pagas diretamente pela contratada;

Da Sustentabilidade:
Devem ser observados os seguintes critérios e praticas de sustentabilidade:

34.1.1. Os critérios de sustentabilidade da contratagdo devem ser atendidos de acordo com os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

a) baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;

b) preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;



¢) maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia;

d) maior geragao de empregos, preferencialmente com mao de obra local;

€) maior vida util e menor custo de manuteng¢ao do bem e da obra;

f) uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;

g) origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens, nos servigos e nas obras; e

h) utilizagcao de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros originarios de manejo
florestal sustentavel ou de reflorestamento.

Da Indica¢do de Marcas ou Modelos:

3.5.1. Nao serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratagao.

Da Vedacio de Utilizacio de Marca ou Modelo:

3.6.1. Nao havera vedacdo de marca/modelo na presente contratagao.

Da Exigéncia de Carta de Solidariedade:

3.7.1. Nao sera exigida a apresentagdo de carta de solidariedade na presente contratagao.

Da Garantia da Contratac¢io:

3.8.1. Nao sera exigida garantia da contratag@o para este objeto.

Condicoes e Especificacdes da Garantia do Servigo:

3.9.1. Serd aplicada ao servigo somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, da Lei Federal n°
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor — CDC).

Da Vistoria

3.10.1. Nao ha necessidade de realizagdo de vistoria prévia ao local de execucdo dos servigos.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Prazos e Condicdes da Prestacao do Servico:

4.1.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
4.1.1.1. Inicio da execugdo do objeto: Apds a emissdo da ordem de servigo.
4.1.1.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e

periodicidade de execucdo do trabalho:

4.1.1.2.1. Nao haverd recebimento provisério. O recebimento do objeto se dara em sua
totalidade na primeira semana do més de Maio de 2025. O recebimento sera realizado pela servidora
Angela Marcia Alves de Souza, Masp. 1372756-5.

4.1.1.2.2. A CONTRATANTE devera enviar a arte com pelo menos 20 (vinte) dias de
antecedéncia da entrega do material, para fins de valida¢do junto a CONTRATADA.

4.1.1.2.3. A arte final digital e a versao definitiva para impressdo deverd ser validada com pelo
menos 10 (dez) dias de antecedéncia da entrega , com as caracteristicas e formatos autorizados pela
CONTRATANTE, conforme solicitado na ordem de servigo especificada.

4.1.1.2.4. Os trabalhos de impressdo e acabamento somente deverdo ser executados, apos
emissdo de Ordem de Servigo e aprovagdo, pelo responsavel, na prova definitiva apresentada pelo
CONTRATANTE.

4.1.1.2.5. Os servigos prestados devem obedecer as diretrizes dos manuais da Secretaria de
Estado de Governo - SEGOV e demais manuais de identidade visual, conforme links a seguir:

| - Manual de identidade visual do Governo Estadual (SEGOV):



4.2.

4.3.

44.

5.1.

https://www.governo.mg.gov.br/Downloads/2wby2wija.p30Manual_Marca_GOV_Minas1.pdf

(Observar que ha orientagdes especificas para placas, além da marca do Estado junto a assinatura
da Secretaria, sendo a SEDESE correspondente a DESENVOLVIMENTO SOCIAL);

Il - Manual de uso da marca do Governo Federal:

https://www.gov.br/secom/pt-br/central-de-conteudo/manuais/uso-da-marca-do-governo-federal

(No link constam as orientagdes de uso da marca além da assinatura conjunta com o MINISTERIO
DO TRABALHO E EMPREGO);

Il - Manual de uso da marca SINE:

http://portalfat.mte.gov.br/wp-content/uploads/2016/07/Manual-de-uso-da-marca-SINE.pdf;

IV - Manual de uso da marca do FAT:

O manual com as especificacdes de utilizagdo da identidade visual do FAT esta disponivel seguinte anexo (106914230).

4.1.1.3. Cronograma de realizagdo dos servigos: Os itens deverdo ser entregues na primeira semana de
Maio de 2025, no enderego e horario descrito no item 4.2.1.

Do Local e Horario da Prestacdo do Servico:

4.2.1. Os servicos serdo entregues no seguinte endereco: Cidade Administrativa - Presidente Tancredo
Neves, Rodovia Papa Jodo Paulo II, 4.143, Prédio Minas, 14° andar, Bairro Serra Verde - Belo Horizonte/MG,
CEP: 31630-900. Horario: de 09h as 16h, em dias uteis.

4.22. Encaminhar  e-mail  solicitando o  agendamento  para  dgat@social.mg.gov.br,
angela.souza@social.mg.gov.br e livia.castanheira@social.mg.gov.br, de segunda a sexta feira, das 09hs as
16hs.

Dos Materiais a Serem Disponibilizados:

4.3.1. Nao sera necessario disponibilizar materiais de consumo e de uso duradouro.

Do Regime de Execucao:

4.4.1. O regime de execugdo do contrato sera por empreitada por prego unitario.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Do Recebimento:

5.1.1. Os servigos prestados serdo recebidos provisoriamente pelo(a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizag¢do do contrato, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo.

5.1.1.1. Salvo disposi¢do em contrario no contrato, em ato normativo ou neste Termo de
Referéncia, os ensaios, os testes e as demais provas para afericdo da boa execucao do objeto do contrato
exigidos por normas técnicas oficiais correrdo por conta do contratado.

5.1.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e,
se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

5.1.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medi¢ao de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.


https://www.governo.mg.gov.br/Servicos/Detalhe/40
https://www.gov.br/secom/pt-br/central-de-conteudo/manuais/uso-da-marca-do-governo-federal
http://portalfat.mte.gov.br/wp-content/uploads/2016/07/Manual-de-uso-da-marca-SINE.pdf

5.2.

5.3.

54.

5.14. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

5.1.5. Os servicos prestados serdo recebidos definitivamente, por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, mediante termo (s) detalhado (s) que comprove (m) o atendimento das exigéncias
contratuais, no prazo de até 10 (dez) dias corridos, contados a partir do recebimento provisorio.

5.1.6. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das
exigéncias contratuais.

5.1.7. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

5.1.8. No caso de controvérsia sobre a execug@o do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, notificando o Contratado para
emissdo de nota fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

5.1.9. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a
analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

5.1.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil do Contratado pela
solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Da Avaliacio da Execuc¢ido do Objeto:

5.2.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizard [o Instrumento de Medi¢do de Resultado
(IMR), conforme previsto no Anexo II.

5.2.2. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagcdo concomitante de outros mecanismos para avaliacdo
da prestagdo dos servigos.

Da Liquidacao:

5.3.1. A Liquidacdo sera efetuada no prazo de até 10 (dez) dias corridos contados da data do
recebimento definitivo do servigo e respectivo aceite do Contratante.

5.3.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

5.3.2.1. O vencimento;

5.3.2.2. A data da emissdo;

5.3.2.3. Os dados do contrato e do 6rgdo Contratante;

5.3.2.4. O periodo respectivo de execucdo do objeto;

5.3.2.5. O valor a pagar; e

5.3.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5.3.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagdo da regularizagdo da situacdo, sem Onus ao
Contratante.

5.34. A nota fiscal, ou o instrumento de cobranca equivalente, deverd ser acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Do Pagamento:

5.4.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira -
SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico, a crédito do beneficiario em um
dos bancos que o Contratado indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data final da
liquidagdo a que se referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo
Contratante.

54.1.1. A Administracdo deve observar a ordem cronoldgica nos pagamentos, conforme disposto
no art. 141 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

5.4.2. No caso de atraso pelo Contratante, por culpa exclusiva da Administragdo, os valores devidos ao



Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdo, de acordo com a variagdo do IPCA no periodo.

5.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

54.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de custo,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacdo vigente.

5.4.4. O Contratado deve garantir a manutencdo dos requisitos de habilitagdo previstos neste
documento durante toda a contratagio.

544.1. Eventuais situagdes de irregularidades fiscal ou trabalhista do Contratado ndo impedem o
pagamento se o objeto tiver sido executado e atestado. Tal hipoOtese ensejara, entretanto, a adocdo das
providéncias tendentes ao sancionamento do Contratado e rescis@o contratual.

54.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributiria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

5.4.6. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

54.6.1. Nao produza os resultados acordados;

5.4.6.2. Deixe de executar, ou ndo execute com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

5.4.6.3. Deixe de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou
utilize-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

5.5. Da Antecipac¢io do Pagamento:
5.5.1. Nao se aplica.

PROCEDIMENTO DE TRANSICAO E FINALIZACAO DO CONTRATO

6.1. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
7.1. Regras Gerais:

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as disposi¢cdes da Lei Federal n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial, conforme art. 115 da referida Lei, e artigos 15 e 16 do Decreto n°® 48.587, de 17 de
marco de 2023.

7.1.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.1.3. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢ao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7.1.4. Ap6s a assinatura do contrato ou retirada/aceitabilidade de instrumento equivalente, o 6rgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano
de fiscalizac@o, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo do Contratado, quando houver, do
método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

7.1.5. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais gestores e
fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos, conforme art. 117 da
Lei Federal n° 14.133, de 2021, e art. 14 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.1.6. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo ser observadas
as disposigdes dos art. 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, a fim de apurar a responsabilidade do
Contratado e eventualmente aplicar sangdes.



7.2.

7.3.

Da Fiscalizacdo do Contrato:

7.2.1. O fiscal do contrato prestara apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacgdes
pertinentes as suas competéncias, nos termos do inciso I do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.2. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados, de
acordo com o § 1°, art. 117 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ¢ nos termos do inciso II do art. 16 do Decreto n°
48.587, de 2023.

7.2.3. O fiscal do contrato emitira notificagcdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a correcdo, nos termos do inciso III do art. 16 do
Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores e ao gestor do contrato, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia, conforme § 2°, art. 117 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e inciso IV do art. 16 do Decreto n°
48.587, de 2023.

7.2.5. O fiscal do contrato comunicara imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas estabelecidas, nos termos do inciso V, do art. 16 do
Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.6. O fiscal do contrato fiscalizara a execu¢do do contrato para que sejam cumpridas as condigoes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo, com a conferéncia das notas
fiscais e das documentacdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisorio,
encaminhar ao gestor de contrato, nos termos do inciso VI, do art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.2.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual, nos termos do inciso VII,
do art. 16 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.8. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VIII, do art. 16 do
Decreto n® 48.587, de 2023.

7.2.9. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do Contratado
por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades havidas na execucdo do objeto, ai incluidas
imperfeigdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitorio, como tal definido pela lei civil.

Da Gestao do Contrato:

7.3.1. O gestor do contrato orientara os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuigdes, nos
termos do inciso I, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato ou terceiros
contratados, das ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informara a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, nos termos do inciso II, do art. 15 do Decreto
n® 48.587, de 2023.

7.3.3. O gestor do contrato acompanhard a manuten¢do das condi¢cdes de habilitagdo do Contratado,
para fins de empenho de despesa e de pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidago e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais, nos termos do inciso III, do art. 15 do
Decreto n° 48.587, de 2023.

7.3.4. O gestor do contrato coordenara a autuag@o da rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do
contrato, cujo historico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, nos termos do inciso
IV, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.

7.3.5. O gestor do contrato coordenara os atos preparatorios relativos a instrugdo processual e ao envio
da documentagfo pertinente ao setor de contratos para formaliza¢do da celebracdo de aditivos, prorrogagdes,
reajustes ou rescisdes contratuais, nos termos do inciso V, do art. 15 do Decreto n°® 48.587, de 2023.

7.3.6. O gestor do contrato realizara o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, nos termos do inciso VI, do art. 15 do
Decreto n® 48.587, de 2023.

7.3.7. O gestor do contrato elaborara o relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragdo, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei Federal n°® 14.133,
de 2021, nos termos do inciso VII, do art. 15 do Decreto n° 48.587, de 2023.



7.4.

8.1.

7.3.8.

O gestor do contrato tomara as providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de

responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso, nos termos do
inciso VIII, do art. 15 do Decreto n® 48.587, de 2023.

7.4.1.

Do Preposto:

Nao serd necessaria a designacgao de preposto pelo Contratado.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de Licitacdo por

valor, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II - para contratacdo que envolva valores inferiores a
R$62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos ¢ vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos), da Lei Federal n°
14.133, de 2021, sob a forma ELETRONICA, que culminard com a sele¢do da proposta de MENOR PRECO por lote.

8.2.

8.3.

9.1.

8.1.1.

O fornecedor somente podera oferecer lance de valor inferior em relacdo ao ultimo lance por ele

ofertado, observado o intervalo minimo de diferen¢a de valores entre os lances.

8.1.2.

O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos

lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta ¢ de 30 segundos ou 1 minutos no
maximo.

Dos Critérios da Aceitabilidade da Proposta:

8.2.1. A proposta tera validade de 60 (sessenta) dias corridos contados da data de sua apresentagdo.
Da Prova de Conceito (PoC):
8.3.1. Nao sera exigida a apresentagdo de prova de conceito nesta contratacao.
HABILITACAO
Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
9.1.1. Habilita¢ao Juridica:
9.1.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei,

9.1.2.

tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional,

9.1.1.2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.1.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.1.14. Sociedade empresaria, Sociedade Limitada Unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.1.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

9.1.1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.1.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.1.1.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista:


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

10.

10.1.

9.1.2.1. Inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica

(CNPJ).

9.1.2.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

9.1.2.3. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do

fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.

I- A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional sera efetuada mediante
apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente a todos os tributos federais ¢ a Divida Ativa da
Unido — DAU por elas administrados, bem como das contribuigdes previdenciarias e de terceiros.

II - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais referentes ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.1.2.4. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo — FGTS.
9.1.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perantea Justica do Trabalho, mediante a

apresentagdo de certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei Federal n°
12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.1.2.6. Comprovagdo da regularidade fiscal e/ou trabalhista deverd ser efetuada mediante a
apresentagdo das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas.

9.1.3. Qualificacdo Econdmico-Financeira:

9.1.3.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,
emitida nos ultimos 06 (seis) meses.

9.14. Qualificacdo Técnico-Operacional e Técnico-Profissional:

9.1.4.1. Nao sera exigida a apresentacdo de documentos relativos a qualificag@o técnico-operacional
e técnico-profissional.

9.1.5. Declaracgao:

9.1.5.1. Declaragao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei nos termos do art. 93 da Lei Federal n° 8.213, de
1991 e em outras normas especificas, conforme previsto no inciso IV do art. 63 da Lei Federal n°. 14.133,

de 2021.

9.1.5.2. Caso o licitante ndo cumpra os requisitos exigidos em sede de declaragdo, devera
apresentar justificativa e documentos comprobatorios dos fatos alegados, para fins de analise da
Administragdo.

OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

Do Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
presente Termo de Referéncia, o contrato ou documento que o substitua e seus anexos.

10.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto

prestado, para que seja por ele reparado, corrigido, removido, reconstruido ou substituido, no total ou em parte,
as suas expensas.

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato, atestar nas notas fiscais/faturas da efetiva
prestagdo do servigo, objeto deste Termo de Referéncia.

10.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os os servicos prestados, quando em desacordo com as
especificacdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do
Contratado.



10.2.

10.1.6. Comunicar o Contratado para emissdo de nota fiscal pertinente a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a execucao
do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.1.7. Solicitar o reparo, a correcdo, a remog¢do ou a substituicdo dos materiais em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregoes.

10.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela do servigo prestado, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Termo de Referéncia.

10.1.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado durante
a execucao do contrato ou documento que o substitua.

10.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagoes relacionadas a execucdo,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse
para a boa execugdo do ajuste.

10.1.10.1. A Administracdo tera o prazo de até 30(trinta) dias corridos a contar da data do protocolo
do requerimento, tratado no item 10.1.10, para decidir e admitir a prorrogacdo motivada por igual
periodo, conforme art. 123, Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
Contratado no prazo méaximo de 30 (trinta) dias corridos.

10.1.12. Aplicar ao Contratado as sangdes legais e regulamentares.

10.1.13. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios por meio dos
documentos pertinentes.

10.1.14. Disponibilizar local adequado para a realizacdo do servigo.

10.1.15. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com

terceiros, ainda que vinculados & execug@o do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

Do Contratado:

10.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste instrumento e seus anexos, nas
quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, assumindo exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execug@o do objeto.

10.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa
do Consumidor, Lei Federal n® 8.078, de 1990.
10.2.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da

entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao.

10.2.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior, conforme Inciso II, art. 137 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e inciso III, art. 16 do Decreto n°
48.587, de 2023, e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados.

10.2.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes de sua execug@o ou dos materiais nela empregados.

10.2.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

10.2.7. Arcar com os descontos nos pagamentos ou garantia, se for o caso, do valor correspondente aos
danos sofridos, devidamente comprovados.

10.2.8. Niao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos
termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.2.9. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e pagamento;

10.2.10. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos servigos prestados, dentro dos
padroes adequados de qualidade, seguranga, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagio em
vigor e na forma exigida neste Termo de Referéncia.

10.2.11. Manter, durante toda a execu¢@o do objeto, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na contratacao.



10.2.12. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade
ao Contratante e ndo onerara o objeto do contrato.

10.2.13. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucao do objeto contratual.

10.2.14. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

10.2.15. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, ¢ tudo o que for
necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

10.2.16. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.2.16.1. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, quando solicitado pelo
fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas, conforme
paragrafo tinico, art. 116 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.2.17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

10.2.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-
los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da
contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no inciso I, alinea “d”, art. 124 da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021.

10.2.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante.

10.2.20. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste documento, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a
legislacdo de regéncia.

10.2.21. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n°® 13.709, de 2018,
adotando medidas eficazes para prote¢do de dados pessoais a que tenha acesso por forca da execucdo do objeto
contratado.

10.2.22. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as

determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucdo do objeto e nas melhores
condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

10.2.23. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas
nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

10.2.24. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021, o Contratado ou
fornecedor que:

11.1.1. Der causa a inexecucdo parcial da contratagio;

11.1.2. Der causa a inexecugdo parcial da contratacdo que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. Der causa a inexecucdo total da contratacio;

11.1.4. Deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

11.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
11.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. Ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

11.1.8. Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa

durante o procedimento e execugdo do contrato;



11.1.9. Fraudar o procedimento ou praticar ato fraudulento na execucdo da contratacio;

11.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagdo;
11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n°® 12.846, de 2013.
11.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:
11.2.1. Adverténcia - quando o Contratado der causa a inexecug¢do parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, conforme disposto no § 2°, art. 156 da Lei Federal n° 14.133,
de 2021;
11.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens

11.1.2 a 11.1.7, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave, conforme disposto no § 4°,
art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

11.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas
nos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos subitens 11.1.2 a 11.1.7, que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave, conforme disposto no § 5°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

11.2.4. Multa:

11.2.4.1. Moratoéria de 0,5% [cinco décimos por cento] por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

11.3. As sangdes previstas nos subitens 11.2.1, 11.2.2 e 11.2.3 poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa, conforme disposto no § 7°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente, conforme § 8°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.5. A aplicagdo das sangdes previstas neste documento ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparagdo integral do dano causado ao Contratante, conforme disposto no § 9°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

11.6. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimag¢@o, conforme disposto no art. 157, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

11.8. A aplicacdo das san¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar.

11.9. Em observancia ao disposto no § 1°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, na aplicagdo das
sangdes serdo considerados:

11.9.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.9.3. As circunstincias agravantes ou atenuantes;

11.9.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

11.9.5. A implantac@o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes

dos orgdos de controle.

11.10. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei Federal n° 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagdes e contratos da Administragdo Plblica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei Federal n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos no art. 159 da referida Lei de Licitagdes.

11.11. A personalidade juridica do Fornecedor podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste documento ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia, conforme disposto no art. 160, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

11.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da



sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal, conforme art. 161, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com o mesmo 6rgdo ora contratante.

12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
12.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apds o julgamento das
propostas.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da dotacdo orcamentdria do

orcamento em vigor, aprovado pela Lei Or¢camentaria Anual - LOA 2025 - Lei n°® 25.124/24. O recurso ¢ proveniente
da Unido e alocado no Fundo Estadual do Trabalho n°® 00220820240004-021549, previsto no Plano de Acdes e
Servicos do SINE de 2024, cujo teor foi devidamente aprovado pelo Conselho Estadual do Trabalho, Emprego e
Renda - CETER-MG, por meio da Resolug¢ao n°® 46/2024, conforme art. 6°, inciso Il ¢ VI da Resolugdo CODEFAT n°
890, de 02 de dezembro de 2020.

13.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo: 4701 11 334 066 41 52 0001 3 3 9039 0 57.1

13.2. A dotacdo relativa ao exercicio financeiro subsequente sera indicada apds aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Livia Rosa Castanheira
Matricula: 74662-9
Responsavel pela Elaboracio

Angela Mircia Alves de Souza
Masp. 1372756-5
Responsavel pela Solicitacio

Arthur Hélio Albergaria Campos
Masp. 1555859-6
Ordenador de Despesas

ANEXO Il - (IMR) INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO

Instrumentos de Medigao de Resultado (IMR) para os servigos prestados pela contratagéo, conforme as especificagdes
técnicas e condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste termo de referéncia.

1. A Fiscalizagao Técnica dos contratos deve avaliar constantemente a execugéo do objeto e, se for o caso, podera
utilizar o Instrumento de Medigcéo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no presente anexo, ou outro
instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestacdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, e a aplicagdo de sangdes contratuais cabiveis, incluindo as



previstas no presente anexo, sempre que a contratada:
1.1. n3o produzir os resultados;
1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;

1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugado do servigo, ou utiliza-los com qualidade
ou quantidade inferior a demandada.

2. A utilizagdo do IMR n3o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestacdo dos

Servicos.

3 . Durante a execugdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado devera monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragéo, devendo intervir para requerer a
contratada a corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execugao do objeto ou, se for
0 caso, a avaliagao de desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada.

. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagado realizada.

. A contratada podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de conformidade, que podera
ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de
fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao do servigo em relagdo a qualidade exigida,
bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores,
devem ser aplicadas as sang¢des a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

. O fiscal técnico podera realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente
para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos.

. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada ETAPA, o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado
das avaliagbes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagcéo dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatoério, que podera resultar no

redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

Indicador para apuragao

Item Descrigcado

Finalidad CONTRATACAO DE SERVICOS DE IMPRESSAO DE ITENS DE
ihalidade COMUNICACAO VISUAL

Inicio da vigéncia Apés a emissdo da ordem de servico

Instrumento  de Entregas solicitadas pela CONTRATANTE e discriminadas neste Termo

medicao de Referéncias.

Forma de Na entrega dos produtos, pela CONTRATADA, através de pastas em

acompanhamento meio eletrébnico, em ambiente compartilhado com os profissionais

indicados pelo gestor e fiscal e arquivadas em devido processo SEI de
execugao do objeto.

Periodicidade Conforme relatado neste Termo de Referéncias.
Faixas de ajuste 100% - até 5% de produtos considerados inadequados.
no pagamento 90% - até 8% de produtos considerados inadequados.

80% - até 10% de produtos considerados inadequados.
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Documento assinado eletronicamente por Angela Marcia Alves de Souza, Diretor (a), em 13/03/2025, as 16:07,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017 .

Documento assinado eletronicamente por Livia Rosa Castanheira, Empregada Publica, em 14/03/2025, as 08:21,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017 .

Documento assinado eletronicamente por Arthur Hélio Albergaria Campos, Subsecretario, em 14/03/2025, as 08:46,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017 .
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