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SEMASA

TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS
Processo Administrativo n° 2025-SUP-096390

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Objeto: Contratagdo de empresa especializada em comunicagao visual para fornecimento

e aplicacao na porta de vidro da sala de aferigdo de hidrébmetros, no prédio operacional do

Semasa, na rua Heitor Liberato n° 1200, Bairro Vila Operaria, no municipio de Itajai/SC.

Qtde Descrigao Aplicacao

Plotagem de 01 vidragaria em adesivo Insulfime| Porta de vidro da sala de

01 pelicula G5 profissional nas dimensdes 210 X 190cm | afericao de hidrémetros

1.1. O objeto desta contratagado nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A Geréncia de Suprimentos e Patriménio do Semasa, é responsavel pela
manutengao e conservagao dos imoveis utilizados pelo Semasa.

A sala de aferigdo de hidrdmetros passou recentemente por uma adaptagao na
porta de acesso com a remogao da antiga porta de aluminio e a instalagdo de uma porta
de vidro ocupando o espaco de 210 X 190 cm.

Ocorre que o vidro instalado é translucido, permitindo a passagem de Luiz
solar intensa que pode provocar danos ao equipamento de afericdo que € calibrado e
ajustado dentro dos padrées do INMETRO e nao pode sofrer interferéncias externas.

Diante desta situacdo, a melhor solugdo encontrada foi a contratagcao de

empresa especializada em comunicagao visual para fornecimento e instalagao de pelicula
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adesiva (INSULFILME) para minimizar a passagem de luz solar e calor excessivo no
ambiente da sala de afericdo de hidrometros.

3. PRAZO DE EXECUGAO

PRAZO E VIGENCIA

A contratacao imediata para a prestacéo do servigo, apos a emissao da autorizacao de

fornecimento.

4. SUSTENTABILIDADE

4.1.As avaliagbes relativas a sustentabilidade se baseiam no Guia Nacional de

Contratacdes Sustentaveis.

5. SUBCONTRATAGCAO

5.1.Néao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

6. MECANISMOS DE COMUNICAGAO

6.1.Sa0 definidos como mecanismos formais de comunicacao entre a Contratante e o

Contratado, os seguintes:

6.1.1. Oficio;

6.1.2. E-mails e Cartas;

6.1.3. Telefones através de App.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
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7.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3.As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de

mensagem eletrénica para esse fim.

7.4.0 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5.Fiscalizagao Técnica

7.5.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

7.5.2. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administragéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, VI);

7.5.3. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descricdo do que
for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei
n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

7.5.4. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a correcdo da execucao do contrato, determinando

prazo para a correcao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1ll);

7.5.5. Ofiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo
que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

S MUNICIPIO DE

2 ITAJAI



I:I WICO M. L DE AGUA Rua Heitor Liberatoe 1189 ¢ Vila Operaria
SANEAN 0 BASICO 88303-101 - Itajai » Santa Catarina

E INFRAESTRUTURA Fone: 0800 645 0195 » 47 3344-9000
www.semasaitajai.com.br

7.5.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

7.5.7. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao
tempestiva ou a prorrogagédo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
ViI).

7.5.8. O fiscal do contrato verificara a manutencio das condicdes de habilitagao da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e
a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do
Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.5.9. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor
do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

7.6.0 Gestor do Contrato

7.6.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagcdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das altera¢des e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.6.2. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigbes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, 1lh).
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7.6.3. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucido do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que

ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1l).

7.6.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada
pelos fiscais quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.6.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagdo de sancodes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.6.6. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou prorrogacao contratual. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.6.7. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracio. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

8.1.RECEBIMENTO DO OBJETO

8.2.0s servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo

responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
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posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

8.3.0s servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5
(cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da

aplicacao das penalidades.

8.4.0 recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracdo, apds a verificagcdo da qualidade e quantidade do material e

consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

8.5.Para as contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o

limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo

para o recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias uteis.

8.6.0 prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para

a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.7.No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade

e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,

comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela

incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

8.8.0 prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢ao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administragao durante a analise prévia a liquidagao de despesa,

nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.9.0 recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execucao do contrato.
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8.10. PRAZO DE PAGAMENTO

8.11. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias contados a partir do dia
seguinte do recebimento da Nota fiscal. Na existéncia de erros, a fiscalizagao
aguardara a regularizagao por parte da contratada, iniciando-se novo prazo para

conferéncia e pagamento.

8.12. Devera constar da NOTA FISCAL o nome do banco, agéncia e o n° da conta
bancaria receptora do depdsito, além de outros dados indispensaveis para a

efetivagdo do pagamento.

8.13. Nao serao efetuados, em hipotese alguma, pagamentos por meio de boletos
bancarios.
8.14. As notas fiscais ou faturas a serem emitidas para o Servigo Municipal de Agua

Saneamento Basico e Infraestrutura — SEMASA (Autarquia do Municipio de Itajai)
deverao observar as regras relativas ao destaque do imposto de renda incidente na

fonte — IRRF — de acordo com as normas vigentes (Decreto Municipal 12.984/2023).

8.15. O SEMASA podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes
a multas, indenizagdes, encargos, tributos etc., devidos pela licitante vencedora,

previstos em lei ou nos termos do contrato.

8.16. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto pendente
de liquidagdo qualquer obrigagdo financeira, sem que isso gere direito a

reajustamento de pregos ou a corregdo monetaria.

8.17. No caso de atraso pelo Contratante, desde que a Contratada nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, os valores devidos ao contratado seréo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacido do indice Nacional de Precos ao

Consumidor Amplo — IPCA/IBGE pro-rata die de correcao monetaria.

9. FORMA DE PAGAMENTO
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9.1.0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.2.Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagcéo
aplicavel.

9.3.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislagao vigente.

9.4.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos

impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacédo de comprovagido, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

10.FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

10.1. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

10.2. Trata-se de objeto que apresenta como caracteristica técnica: Bens comuns.

10.3. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade DISPENSA sob a forma ELETRONICA, modo “aberto”,
com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

11.EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

11.1. Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

12.HABILITAGAO JURIDICA

12.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por

forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;
q MUNICIPIO DE
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12.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

12.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a

verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

12.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

12.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Uni&o e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

12.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento

comprobatério de seus administradores;

12.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro

onde tem sede a matriz

12.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacédo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

12.9. Agricultor familiar: Declaragao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura

.
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Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n°
10.880, de 2 de dezembro de 2021.

12.10.  Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucéo
Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

12.11.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidacio respectiva.

13.HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

13.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no

Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

13.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacado de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita

Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

13.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);
13.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ga do Trabalho,

mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagado das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

13.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu

ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

13.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede

do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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13.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

13.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de

contribuintes estadual e municipal.

14. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de

recursos especificos consignados na dotagao indicada no Edital.

Itajai, 30 de abril de 2025.

Jeferson Campos da Silva Salum dos Santos
Gerente de Suprimentos e Patriménio Diretor Administrativo e Financeiro
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