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CONCORRENCIA PRESENCIAL N° 002/2026

Processo Administrativo N° 2022-COM-105522

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1.1 OBJETO: Contratacao de agéncia de propaganda e/ou publicidade para a prestacéo
de servicos de publicidade e propaganda, correspondentes ao estudo, ao planejamento, a
conceituacdo, a concepcgdao, a criacao, a execuc¢ao e a distribuicdo de toda mensagem ou
peca publicitdria aos veiculos e demais meios de divulgacdo; a criacdo e ao
desenvolvimento de formas inovadoras de comunicacédo publicitaria, em consonancia com
novas tecnologias, visando a expansdo dos efeitos das mensagens e das acdes
publicitarias; elaboracao e registro de marcas, expressées de propaganda, logotipos e de
outros elementos identificadores, bem como programacéao visual; execucdo de acdes de
consultoria técnica; execucédo de servigos de programacao visual, de servicos de promocéo,
nao compreendidos como apoios e patrocinios; e demais servicos inerentes a atividade
publicitéria, destinados ao atendimento das necessidades de comunicacdo do Semasa.

1.1.1 Contratacdo de empresa prestadora de servigos de publicidade e propaganda,
conforme condic¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2 Integra este Termo de Referéncia, como “Anexo |’ o Briefing de Comunicagao.

1.3 O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4 Os servicos objeto desta contratacdo s&o caracterizados como servigo especial.

1.5 O prazo de execucédo da contratacdo é de 12 meses a partir da data da assinatura
do instrumento contratual.

1.6 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacéo
a vigéncia da contratacao.

2.1 A Fundamentacdo da contratacdo encontra-se pormenorizada no item 1 do Estudo
Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O Plano de Contratagbes Anual estd sendo elaborado em conjunto com o municipio
de Itajai. Portanto, no presente momento, ainda ndo ha previsdo sobre a contratacéo,
especificamente, no PCA.
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3.1 Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de publicidade e propaganda,
compreendendo o conjunto de atividades realizadas integradamente que tenham por
objetivo o estudo, o planejamento, a conceituacao, a concepc¢ao, a criacao, a execucao
interna, a intermediacdo e supervisdo da execucdo externa e a distribuicdo de agdes
publicitarias junto a publicos de interesse, pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo
ser prorrogado conforme o artigo 107 da Lei n®14.133 de 2021. Para a prestagéo dos
servicos, sera contratada uma agéncia de publicidade e propaganda. A classificacdo na
concorréncia serd definida com base na combinacdo da melhor técnica e do melhor
preco. A agéncia com a maior pontuacao geral sera a vencedora do certame.

3.2 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no item 1 do Estudo
Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

SUSTENTABILIDADE:

4.1 Embora a contratacdo de servicos de publicidade ndo esteja diretamente vinculada
a atividades industriais ou de significativo impacto ambiental, é fundamental que as praticas
adotadas incorporem medidas sustentaveis. Nesse sentido, € imprescindivel que as
campanhas publicitarias e os servigos correlatos priorizem a redug¢do do uso de recursos
naturais, como papel e materiais impressos, optando por meios digitais e sustentaveis
sempre que possivel. Além disso, devem ser incentivadas praticas que promovam a gestao
eficiente de residuos e a reutilizac&o ou reciclagem de materiais utilizados na execucao das
campanhas, contribuindo assim para a preservacdo ambiental. Essa abordagem reforca o
compromisso da Administracdo Publica com a sustentabilidade, alinhando as actes
institucionais aos principios de responsabilidade ambiental e ao desenvolvimento
sustentavel, sem comprometer a qualidade e o alcance das comunicacdes realizadas.

SUBCONTRATACAO

4.2 Nao é admitida a subcontratacédo das atividades precipuas e intelectuais da agéncia
(planejamento, conceito, criacao) permitida expressamente a contratacédo de fornecedores
externos para a execucao material das campanhas (producdo grafica, audiovisual e
veiculacao), conforme a propria natureza do servico regulado pela Lei n°® 12.232/2010.

GARANTIA DA CONTRATACAO

4.3 Fica exigida a prestacdo de garantia contratual correspondente a 5% (cinco por
cento) do valor do contrato.

4.4 A contratada devera manter durante o periodo de 5 (cinco) anos apdés a extingdo do
contrato, acervo probatorio da totalidade dos servi¢os prestados e das pecgas publicitarias
produzidas.

CONSORCIOS
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45 Nao serd admitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, pois a
execucao do servico continuo em questdo ndo demanda a conjugacdo de esforcos entre
empresas. Além disso, trata-se de um servi¢co especializado, com caracteristicas técnico-
criativas peculiares, que néao justificam esse tipo de participacdo. Diante do exposto, a
vedacdao a participacdo de consorcios € a medida que melhor resguarda o interesse publico,
garantindo os principios da competitividade, economicidade e moralidade.

SUBCOMISSAO TECNICA

4.6 A subcomissédo técnica, serd constituida por, pelo menos, 3 (trés) membros que
sejam formados em comunicacéo, publicidade ou marketing ou que atuem em uma dessas
areas, sendo que, pelo menos, 1/3 (um terco) deles ndo poderdo manter nenhum vinculo
funcional ou contratual, direto ou indireto, com o0 6rgdo ou a entidade responsavel pela
licitag&do, conforme Lei n°12.232/2010.

4.7 A concorréncia sera processada e julgada pela Comissédo de Contratacdo, exceto a
analise e julgamento das Propostas Técnicas, que sera feita pela Subcomissao Técnica.

5.1 Condicbes de execucao
5.1.1 A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1.1 O prazo de execucdo do objeto sera de 12 meses, prorrogavel
conforme o artigo 107 da Lei 14.133/21.
5.1.1.2 Inicio da execucédo do objeto se dard com a assinatura do contrato e a

sua publicagao.

5.1.1.3 A execucdao do objeto obedecera ao seguinte Cronograma: A execucgao
do contrato se processara através de Autorizacdes de Producao ou de Divulgacao
gue especificardo os servicos a serem realizados, com prazo definido para inicio e
término de cada etapa do servigo, caracterizada como uma campanha publicitaria
ou a execucao especifica de algum servico constante no objeto deste TR.

5.1.2 Local e horéario da prestacéo dos servicos

5.1.2.1 Os servigos serao prestados na sede da Contratada e entregues na
sede do SEMASA.

5.1.3 Materiais a serem disponibilizados

5.1.3.1 Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera
disponibilizar os recursos humanos, equipamentos e sistemas necessarios, nas
guantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua
substituicdo quando necessario.

5.1.4 Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

\:‘r‘ MUNICIPIO DE ,

2 ITAJAI



SERVICO MUNICIPAL DE AGUA Rua Heitor Liberato* 1189  Vila Operaria
0 BASICO 88303-101 ¢ Itajai « Santa Catarina
E INFRAESTRUTURA Fone: 0800 645 0195 » 47 3344-9000

www.semasaitajai.com.br

5.1.5 A publicidade é uma necessidade continua, com 0s quantitativos sendo
ajustados, ao longo do contrato, a necessidade da administragdo ao longo do tempo.

5.1.6 O contrato sera administrado campanha a campanha, através da emisséao de
autorizacgoes de servicos, limitando-se sempre ao valor total do contrato anual.

5.1.7 Mecanismos de Comunicacao

5.1.7.1 Séo definidos como mecanismos formais de comunicacdo entre a
Contratante e o Contratado, os seguintes:

5.1.7.1.1 E-mails
5.1.7.1.2 Autorizacdes de servigos

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencgadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.4 O drgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para execucéo do objeto, do
plano complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método de afericao
dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6 Fiscalizacdo Técnica

6.6.1 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117,

caput).

6.6.2 O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administracéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.6.2.1 O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucado do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n° 11.246, de 2022,

art. 22, 11);
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6.6.2.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal
técnico do contrato emitird notificacfes para a correcdo da execucao do contrato,
determinando prazo para a correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

6.6.2.3 O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem
sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.6.2.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéao do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente
ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.6.2.5 O fiscal do contrato devera comunicar ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, VII).

6.6.3 O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condicbes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e I, do Decreto n°
11.246, de 2022).

6.6.3.1 Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o
fiscal do contrato atuara tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.6.3.2 Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual ficara sob
responsabilidade da servidora Natalia Simdes Pires da Costa / Relagbes
Publicas.

6.7 O Gestor do Contrato

6.7.1 O gestor do contrato coordenarda a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
V).

6.7.1.1 O gestor do contrato, Eduardo Linésio Reis / Assessor de
Comunicacdo, acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara 0s
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa
no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 111).

6.7.1.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos
fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e
as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que

ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1I).
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6.7.1.3 O gestor do contrato emitirhA documento comprobatério da
avaliacao realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagOes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.7.1.4 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacéo de
processo administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sancoes, a
ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, X).

6.7.2 O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacéo ou
prorrogacéo contratual. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.7.3 O gestor do contrato devera elaboraré relatério final com informacdes
sobre a consecucéo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1  Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia
e na proposta.

7.2  Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, guando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar
da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragéo,
ap0s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao
mediante termo.

7.4  Paraas contratacOes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias Uteis.

7.5 O prazo pararecebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,
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comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.7 O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucédo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, nao sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

8. PRAZO DE PAGAMENTO

8.1 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias contados a partir do dia
seguinte do recebimento da Nota fiscal. Na existéncia de erros, a fiscalizacdo aguardara a
regularizacdo por parte da contratada, iniciando-se novo prazo para conferéncia e
pagamento.

8.2 Devera constar da NOTA FISCAL o nome do banco, agéncia e o n° da conta
bancaria receptora do depdsito, além de outros dados indispensaveis para a efetivacédo do
pagamento.

8.3 Nao serdo efetuados, em hipdtese alguma, pagamentos por meio de boletos
bancérios.

8.4  As notas fiscais ou faturas a serem emitidas para o Servico Municipal de Agua
Saneamento Basico e Infraestrutura — SEMASA (Autarquia do Municipio de Itajai)
deverdo observar as regras relativas ao destaque do imposto de renda incidente na
fonte — IRRF — de acordo com as normas vigentes (Decreto Municipal 12.984/2023).

8.5 O SEMASA podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes
a multas, indenizagdes, encargos, tributos etc., devidos pelalicitante vencedora, previstos
em lei ou nos termos do contrato.

8.6  Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto pendente
de liquidac&o qualquer obrigacao financeira, sem que isso gere direito a reajustamento de
precos ou a corre¢cao monetaria.

8.7 No caso de atraso pelo Contratante, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, os valores devidos ao contratado ser&o
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacao do indice Nacional de Pre¢os ao Consumidor Amplo
— IPCA/IBGE pro-rata die de correcdo monetaria.

FORMA DE PAGAMENTO

8.8 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.9 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislagéo aplicavel.
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8.9.1Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

8.10 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, néo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. Despesas proprias da contratada e da comissao de agéncia.

9.1 O pagamento ao Contratado das despesas resultantes da execuc¢do do contrato sera
procedido de acordo com as Autorizacdes de Producéo ou de Veiculacéo, conforme o caso,
no prazo de até 30 (trinta) dias apos a entrega do material produzido ou veiculagéo da peca
publicitaria, condicionado a entrega no protocolo do Contratante, até 15 (quinze) dias antes
ao previsto para o pagamento, acompanhado dos seguintes documentos:

a) nota fiscal/fatura que especifique com clareza o servigo autorizado, mencionando os
respectivos numeros da licitagdo, do contrato, da Autorizacdo de Producdo ou de
Veiculacdo (esta para o caso de comissao de agéncia), e o numero da nota fiscal do
veiculo/fornecedor que se refere a comissao/honorarios, quando for o caso;

b) no caso de servico interno, a Contratada deve apresentar comprovante de todo o
material criado, bem como apresentar cépia da pagina da Tabela Referencial de Precos do
SINAPRO/SC (ou outra que vier a sucedé-la) cujo valor se refere;

c) Certiddes Negativas de Débitos fiscais e previdenciarios.
Despesas decorrentes da veiculacdo da publicidade e propaganda:

9.2 O pagamento dos servicos efetivamente prestados sera realizado pelo Contratante
diretamente a Contratada, ap0s o aceite dos servicos, de acordo com as respectivas
Autorizacdes de Divulgacao, no prazo de até trinta dias, condicionado a apresentacéo, nos
guinze dias anteriores a data prevista para o pagamento, no protocolo do Contratante, dos
seguintes documentos:

a) copia da Autorizacdo de Divulgacéo;

b) fatura do veiculo de comunicacao, contendo o valor bruto da despesa, mencionando
com clareza o servico autorizado e 0s respectivos numeros da licitacdo, do contrato e da
Autorizacao de Divulgacéo;

c) tabela oficial de precos do veiculo de comunicacdo assinada, para demonstrar a
procedéncia dos valores a serem pagos;

d) original ou copia autenticada da pagina ou parte do jornal, revista, catalogo e outros
meios impressos, onde apareca a peca publicitaria que foi veiculada, a data da veiculagéo
e o nome do veiculo de comunicagao;

e) comprovante habil, assinado pelo veiculo, da exibicdo da peca publicitaria, em radio,
TV, outdoor, painel eletrbnico, e assim por diante, cuja veiculagdo ndo possa ser
demonstrada por meio documental.

f) declaracdo de execucéo, sob as penas do art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, firmada
pela empresa que realizou a veiculagdo, da qual devem constar, pelo menos, nome
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empresarial e CNPJ da empresa, home completo, CPF e assinatura do responsavel pela
declaracgdo, local, data, nome do programa, quando for o caso, dia e horario da veiculagéo.

Despesas decorrentes de fornecedores ou prestadores de servico:

9.3 O pagamento dos servicos efetivamente prestados sera realizado pelo Contratante
a Contratada, apds o aceite dos servicos, de acordo com as respectivas Autorizacfes de
Producdo, no prazo de até 30 (trinta) dias, condicionados a apresentacdo, nos 15 (quinze)
dias anteriores a data prevista para o pagamento, no protocolo do Contratante, dos
seguintes documentos:

a) copia da Autorizacdo de Producéo;

b) Nota fiscal/ fatura de servicos que especifigue com clareza o servigo autorizado,
mencionando 0s respectivos numeros da licitacdo, do contrato e da Autorizacdo de
Producéo;

c) 3 (trés) orcamentos assinados entre os fornecedores que atuem no mercado do ramo
do fornecimento/servico pretendido;

d) Ata da sessdao publica, se for o caso;
e) comprovante do servico prestado (fotos ou amostra do material produzido);

9.4 Quaisquer descontos especiais resultantes de negociacdo, que venham a ser
concedidos pelos veiculos de comunicagdo, prestadores de servicos ou fornecedores,
deveréo ser integralmente repassados para o Contratante.

9.5 N&o serédo realizados pagamentos de despesas decorrentes da execucdo dos
servicos objeto do presente Contrato, através de descontos de duplicatas, factoring ou
quaisquer outras espécies de antecipacdes de receita.

9.6 O atraso na apresentacdo da fatura por parte da Contratada ou do veiculo de
comunicacdo implicara na automatica prorrogacdo do prazo de vencimento pelo periodo
equivalente ao atraso.

9.7 Constatado que os documentos de cobranca apresentados pela Contratada ou do
veiculo de comunicacdo estdo incompletos ou contém erro, 0 prazo para pagamento
somente sera contado a partir da reapresentacdo dos documentos devidamente corrigidos.

DO PRECO DOS SERVICOS

9.10 O SEMASA, durante o periodo de execucdo dos contratos decorrentes da
concorréncia, pagara, pelos servicos efetivamente prestados, o maximo de 80% (oitenta
por cento) do valor constante da Tabela Referencial de Precos do SINAPRO/SC vigente no
periodo.

9.11 Serao desclassificadas por precos inexequiveis as propostas apresentadas com
descontos superiores a 30% considerando as Disposicdes Gerais da Tabela SINAPRO/SC
que descreve “Serao considerados como preco irrisorio e pratica desleal os percentuais
superiores a 30% concedidos a titulo de desconto aos clientes/anunciantes sejam
publicos/privados.”

9.12 Os servigcos especializados relacionados com as atividades complementares a
execucao da campanha ou acao publicitéria, nos termos do 8§ 1° do art. 22 da Lei Federal

: 5.-4
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n® 12.232, de 29 de abril de 2010 e ndo constantes da Tabela Referencial de Precos do
SINAPRO/SC, deverdo obedecer as exigéncias a seguir:

a) Somente agéncia bens ou servicos especializados relacionados com as atividades
complementares da execucéo do objeto do contrato.

b) O fornecimento de bens ou servigos especializados na conformidade do previsto na
alinea “a” deste item, exigird sempre a apresentacao pela Agéncia a Contratante de
3 (trés) orcamentos obtidos entre fornecedores que atuem no mercado do ramo do
fornecimento pretendido.

c) No caso da alinea “b” deste item, a agéncia procedera a coleta de orcamentos de
fornecedores em envelopes fechados, que serdo abertos em sessdo publica,
convocada e realizada sob fiscalizacdo da Contratante, sempre que o fornecimento
de bens ou servigos tiver valor superior a 0,5% (cinco décimos por cento) do valor
global do contrato.

DA REMUNERACAO DA AGENCIA

9.13 Na execugcdo dos servicos contratados, a agéncia serd remunerada em
conformidade com as disposicdes da Lei Federal n2 4.680, de 18 de junho de 1965, Decreto
Federal n° 4.563, de 31 de dezembro de 2002, Lei Federal n® 12.232, de 29 de abril de
2010 e demais normas legais e regulamentares vigentes, ficando desde ja estabelecido e
ajustado o seguinte:

a) custos internos — o0 custo dos servigos internos, assim entendidos aqueles que sao
executados pelo pessoal e/ou recursos da propria agéncia, sera calculado com base
e no limite dos precos dos servigos previstos na Tabela Referencial de Precos do
SINAPRO/SC vigente no periodo, considerando o desconto ofertado pela agéncia;

b) honoréarios — os servicos especializados e suprimentos externos terdo seus gastos
orgados junto a fornecedores, selecionados pela agéncia e aceitos pelo anunciante.
A agéncia Contratada tera direito a honorarios de 15% (quinze por cento) sobre os
servicos e suprimentos externos contratados com quaisquer fornecedores,
devidamente destacados em sua Nota Fiscal,

c) honorérios especiais — quando a responsabilidade da agéncia limitar-se,
exclusivamente, a contratacdo ou pagamento do servi¢co ou suprimento, sobre o valor
respectivo, o 6rgéo contratante pagara a agéncia honorarios de no minimo 5% (cinco
por cento) e no maximo 10% (dez por cento);

d) veiculacéo — desconto de agéncia, correspondente a 20% (vinte por cento) sobre os
custos de veiculagdo, conforme determinado pelos artigos 11 da Lei Federal n°
4.680/1965, e 11 do Decreto n° 57.690/1966, reforcado pelo artigo 19 da Lei n°
12.232/2010. Deve ainda ser observado o “Sistema Progressivo de
Servigos/Beneficios” instituido pelas Normas Padrao da Atividade Publicitaria por
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t NFRAESTRUTURA

meio do Decreto no 57.690/66, alterado pelo Decreto no 4.563, de 31 de dezembro
de 2002, de acordo com os parametros estipulados na tabela a seguir:

Parcela do “Desconto de
Investimento Bruto Anual em Midia Agéncia” para Reverter ao
Anunciante
Até R$ 2.500.000,00 Nihil
De R$ 2.500.000,01 a R$ 7.500.000,00 2% do investimento bruto
De R$ 7.500.000,01 a R$ 25.000.000,00 3% do investimento bruto
De R$ 25.000.000,01 em diante 5% do investimento bruto

10. DA PROPOSTA DE PRECOS (Envelope n2 4)

10.1 A proposta de precos apresentada pela licitante no Envelope n° 4, devera ser
constituida de:

a) declaracao da licitante de que, durante a vigéncia do contrato, concedera desconto
sobre os precos dos servicos previstos na Tabela Referencial de Precos do
SINAPRO/SC vigente no periodo. O referido percentual de desconto ofertado pela
agéncia devera ser consignado nessa declara¢do, sendo de no maximo 30% e no
minimo 20%;

b) declaracdo oferecendo descontos sobre a remuneracédo da agéncia, no tocante aos
honoréarios especiais, os descontos ofertados deverdo ser entre 0 minimo de 5%
(cinco por cento) e no maximo de 10% (dez por cento);

c¢) declaracao concordando com os percentuais legais sobre a remuneracao da agéncia,

d) declaracdo concordando, expressamente, que 0S precos ndo previstos na Tabela
Referencial de Precos do SINAPRO/SC, serdo pagos conforme estabelecido
anteriormente no item “DO PRECO DOS SERVICOS”.

e) declaracdo de que se compromete a transferir para o 6rgdo contratante toda e
gualquer vantagem obtida nas negociagcdes de precos e/ou condicbes de pagamento
junto a veiculos e fornecedores;

f) declaracéo de que se compromete a estabelecer negociacdo dos precos, com vistas
a obtencdo da maxima vantagem, a ser transferida para o 6rgdo contratante, com
referéncia a:

e caché de atores e modelos, na reutilizacdo de pecas publicitérias;

e custos de servigos especiais, tais como, promogéao, desenvolvimento de produtos e
servicgos, registro de marcas e expressoes de propaganda, de comunicacgao social e
outros servigos necessarios para a prestacéo dos servicos;

e valor originario de direitos autorais de obras consagradas, incorporadas a pecas, a
ser pago pela entidade na reutilizacéo das pecas;

MUNICIPIO DE ,

& ITAJAI



SERVICO MUNICIPAL DE AGUA Rua Heitor Liberato* 1189  Vila Operaria
SANEAMENTO BASICO 88303-101 ¢ Itajai « Santa Catarina
E INFRAESTRUTURA Fone: 0800 645 0195 » 47 3344-9000

www.semasaitajai.com.br

g) declaracdo constando a validade minima da proposta e de que aceita renovacdes
sucessivas, por igual periodo, até a conclusdo do presente certame;

Deverao ser observados todos os requisitos estabelecidos para a formulacéo das propostas
de pregos, mesmo que repetitivos.

Da validade da proposta

10.2 A validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados da
data limite estabelecida para sua apresentacdo, a qual sera considerada sucessiva e
automaticamente renovada, por igual periodo, até a conclusdo do processo licitatério e
convocacao das licitantes vencedoras para assinatura do respectivo contrato.

Julgamento da Proposta de Pregos

10.3 Somente serdo abertas as propostas de precos das empresas licitantes
classificadas na fase de julgamento das propostas técnicas. Abertas as propostas de pre¢os
de todas as licitantes, serd examinada preliminarmente a satisfacdo dos pressupostos
fixados neste Termo de Referéncia e da legislagao vigente.

Ser& desclassificada a Proposta de Precos em relacdo a qual for constatado:
a) o nao-atendimento das condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus
anexos;
b) a fixacdo de condicionantes para a entrega dos servigos contratados;
c) a oferta de precos irrisérios, nos termos da Tabela SINAPRO/SC vigente;
d) a ndo concordancia com os valores maximos que a Contratante se propde a pagatr.

FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

11.1 Trata-se de objeto que apresenta como caracteristica técnica um servico
especial.
11.2 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de

LICITACAO, na modalidade CONCORRENCIA PRESENCIAL, com adocéo do
critério de julgamento TECNICA E PRECO.

11.3 Serarealizado por valor global.

11.4 A contragdo segue os ritos da Lei n°® 12.232/2010, que estabelece normas
gerais sobre licitacdes e contratacdes pela administracédo publica de servicos de publicidade
prestados necessariamente por intermédio de agéncia de propaganda, no ambito da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios. Para tanto, a referida lei diz que
obrigatoriamente devem-se adotar para a concorréncia presencial os tipos “melhor técnica”
ou “técnica e prego”, sendo que para essa contratagdo optou-se pelo tipo técnica e preco.

EXIGENCIAS DE HABILITACAO
11.5 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitacdo Juridica

11.6 Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

11.7 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

11.8 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

11.9 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de
seus administradores;

11.10 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

11.11 Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacédo respectiva.

Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista

11.12 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

11.13 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

11.14 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

11.15 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
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11.16 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual,

11.17 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.18 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.19 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

11.20 Prova de regularidade mediante a apresentacao de certiddo negativa de feitos
sobre Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

11.21 Balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis dos 02 (dois) ultimos
exercicios sociais (Lei 14.133 de 2021, art. 69 inciso 1), ja exigiveis e apresentados na forma
da lei, incluindo cépias das folhas de abertura e encerramento do livro, devidamente
carimbadas pela Junta Comercial ou cartorio competente, vedada a sua substituicao
por balancetes ou balancos provisorios.

11.21.1 Serao aceitas as demonstraces contabeis enviadas pelo Sistema Publico de
Escrituracao Digital — Sped, regulamentado pelo Decreto Federal n® 6.022, de 22 de
janeiro de 2007, devendo, neste caso, ser juntados os seguintes documentos: recibo
de entrega de escrituracdo contabil digital, balanco patrimonial e termos de
abertura/encerramento.

11.21.2 O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis limitar-se-8o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, §6°).

11.22 No caso de sociedades regidas pela Lei n° 6.404/76 (sociedade anbnima) e
sociedade em comandita por acdes, serdo considerados aceitos como na forma de lei 0
balanco e demonstracdes contabeis assim apresentados:

- publicados em Diério Oficial; ou
- publicados em jornal de grande circulagao; ou

- por fotocopia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou
domicilio da licitante;

11.22.1 Em se tratando de Licitante que ndo tenha encerrado seu primeiro exercicio
social, em substituicAo as exigéncias constantes do subitem 8.1, serdo aceitas
demonstracdes contabeis referentes ao Balanco de Abertura.
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11.23 As demonstracdes contabeis deverdo estar assinadas pelo proprietario da empresa
e por contabilista registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

11.24 A comprovacao de boa situacao financeira da empresa sera baseada na obtencao
dos indices descritos abaixo e do preenchimento do MODELO (D):

11.24.1 Demonstracéo de que dispde de indice de Liquidez Corrente (ILC) igual ou
superior a 1,0 (um virgula zero). Para demonstracdo desse Indice, devera ser utilizada
a seguinte formula:

Liquidez Corrente = Ativo Circulante  >=1,0

Passivo Circulante

11.24.2 - Demonstracdo de que dispde de indice de Liquidez Geral (ILG) igual ou
superior a 1,0 (um virgula zero). Para demonstracéo desse Indice, devera ser utilizada
a seguinte férmula:

Liguidez Geral = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo >=1,0

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

11.24.3 - Demonstracao de que dispde de Solvéncia Geral (SG) igual ou superior a
1,0 (um virgula zero). Para demonstracdo desse Indice, devera ser utilizada a seguinte
formula:

Solvéncia Geral = Ativo Total >=1,0

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

11.24.4 O atendimento dos indices econbmicos previstos neste item
deverd ser atestado mediante declaracdo assinada por
profissional habilitado da area contébil, apresentada pelo
fornecedor.

e Qualificacdo Técnico Operacional (empresa)

11.26 Certificado de qualificacdo técnica, em vigor, emitido pelo Conselho Executivo de
Normas-Padréo — CENP;

11.27 Declaracdo expressa de que a licitante possui condi¢cdes operacionais de
funcionamento, dispondo de estrutura técnico-administrativa capaz de garantir a prestacao
dos servicos licitados.

A Proposta Técnica e de Precgos e os Documentos de Habilitacdo deverdo ser apresentados
a Comissao Especial de Licitacdo em envelopes distintos e separados, na forma a seguir
discriminada. O Envelope n.° 1 sera apresentado sem fechamento e 0os demais serao
fechados e rubricados no fecho.

A Proposta Técnica devera ser acondicionada em trés Envelopes distintos:
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Plano de Comunicacédo Publicitaria — Via Nao Identificada, no Envelope n° 1.

O Envelope destinado a apresentacdo da via néo identificada do plano de comunicacao
publicitaria sera padronizado e fornecido previamente pela Diretoria de Licitacbes sem
nenhum tipo de identificagéo.

O Envelope n° 1, Proposta Técnica: Plano de Comunicacdo Publicitaria — Via Nao
Identificada (Raciocinio Basico, Estratégia de Comunicacao Publicitaria, Ideia Criativa e
Estratégia de Midia e Ndo Midia), ndo podera ter nenhuma identificacdo na parte externa,
para preservar — até a abertura do Envelope n° 2 — o sigilo quanto a autoria do Plano de
Comunicacgdo Publicitaria.

A Comissao Especial de Licitacdo s6 aceitard o Plano de Comunicacao Publicitaria — Via
N&o Identificada que estiver acondicionado no Envelope n° 1 fornecido obrigatoriamente
pela Diretoria de Licitacdes, a pedido da licitante interessada na presente licitacao.

O Plano de Comunicacédo Publicitaria — Via Nao Identificada devera ser redigido em lingua
portuguesa — salvo quanto a expressdes técnicas de uso corrente — com clareza, sem
emendas ou rasuras, e ser elaborado da seguinte forma, para preservar o sigilo quanto a
autoria:

a) em papel A4, branco com 75 gr/mz;

b) orientacao retrato;

c) com espacamento de 2 cm nas margens direita, esquerda, superior e inferior, a
partir da borda,;

d) sem recuos nos paragrafos e linhas subsequentes;

e) com textos justificados;

f) sem linhas em branco;

g) com espacamento “1,00” (simples) entre as linhas;

h) com texto na cor preta com fonte “arial”, estilo “normal”, tamanho “12 pontos”;

i) com letra mailuscula apenas no inicio de frase, no inicio de nomes proprios e em
siglas;

J) sem negrito, italico e sublinhado;

k) com numeracdo em todas as paginas, em algarismos arabicos, no canto inferior
direito da pagina na cor preta, com fonte “arial”, estilo “normal”, tamanho “12
pontos”;

[) em caderno Unico, com espiral preta no lado esquerdo, sendo que, a ultima pagina
devera conter somente a tabela prevista no Plano de Comunicac¢ao Publicitaria;

m) sem identificacdo da licitante;

n) abertura do texto da proposta com Raciocinio Basico, escrito na primeira linha, na
margem esquerda;

0) iniciar a descricao da proposta na segunda linha, margem esquerda;

p) néo ser& aceito o uso de carimbo datador;

g) capa e contracapa em papel A4 branco, com 90gr/m2, ambas em branco;

N&o serdo permitidas linhas em branco no decorrer da Proposta Técnica - Plano de
Comunicacdo Publicitaria — Via N&o Identificada (Raciocinio Basico, Estratégia de
Comunicacgéao Publicitaria, Ideia Criativa e Estratégia de Midia e Nao Midia).

MUNICIPIO DE -

= ITAJAI



CIPAL DE AGUA Rua Heitor Liberatoe 1189 ¢ Vila Operaria
SA IENTO BASICO 88303-101 - Itajai « Santa Catarina
E INFRAESTRUTURA Fone: 0800 645 0195 « 47 3344-9000
www.semasaitajai.com.br

O Plano de Comunicacéo Publicitaria — Via Nao Identificada devera ser descrito sob a forma
de roteiros e textos e ndo podera ter leiautes, tabelas, graficos, sombreados, destaques ou
outros elementos.

O Plano de Comunicac¢do Publicitaria — Via N&o Identificada ndo poderd ter informacéo,
marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que identifique sua autoria.

A Comisséo Especial de Licitagdo ndo recebera o Envelope n.° 1 que tenha sido danificado
no manuseio/transporte ou deformado pelas pecas e demais documentos nele
acondicionados.

O Envelope n° 1 e devera ser retirado pela interessada, no horario e data informada no
edital de licitacdo, na Diretoria de Licitacdes, no seguinte endereco: Sede Administrativa do
Semasa, rua Heitor Liberato, 1189, Vila Operaria, Itajai-SC, 88.303-101

Plano de Comunicacédo Publicitaria — Via Identificada, no Envelope n° 2, a saber:
Concorréncian® /2026 - SEMASA
Envelope n° 2 Proposta Técnica:
Plano de Comunicacgao Publicitaria — Via Identificada

Raciocinio Béasico, Estratégia de Comunicacao Publicitaria, Ideia Criativa e
Estratégia de Midia e Ndo Midia

Nome empresarial e CNPJ da licitante

O Envelope n° 2 sera providenciado pela licitante e pode ser constituido de embalagem
adequada as caracteristicas de seu contetdo, desde que inviolavel, quanto as informacdes
de que trata, até sua abertura.

O Plano de Comunicacgéo Publicitaria — Via ldentificada, devera constituir-se em uma copia
da via néo identificada, com a identificacdo da licitante e ser datado e assinado na ultima
pagina e rubricado nas demais, por quem detenha poderes de representacao da licitante,
na forma de seus atos constitutivos, devidamente identificado.

Capacidade de Atendimento e Repertério, no Envelope n° 3, a saber:
Concorréncian®__ /2026 - SEMASA
Envelope n°® 3
Proposta Técnica: Capacidade de Atendimento e Repertério
Nome empresarial e CNPJ da licitante

O Envelope n° 3 sera providenciado pela licitante e pode ser constituido de embalagem
adequada as caracteristicas de seu conteudo, desde que inviolavel, quanto as informacdes
de que trata, até sua abertura.
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O Envelope n° 3 e os documentos nele acondicionados (Capacidade de Atendimento e
Repertorio) deverao ter a identificagéo da licitante e ser datado e assinado na Gltima pagina
e rubricado nas demais.

O Envelope n° 3 e os documentos nele acondicionados nao poderéo ter informagéo, marca,
sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento que conste do Plano de Comunicacao
Publicitaria — Via Nao Identificada (Envelope n° 1) e que permita identificar a autoria deste
antes da abertura do Envelope n.° 2.

A licitante deverd apresentar um unico Envelope n° 3, contendo a capacidade de
atendimento e o repertério.

A Proposta de Precos devera ser acondicionada no Envelope n° 4, a saber:
Concorréncian®___ /2026 - SEMASA
Envelope n° 4
Proposta de Precos
Nome empresarial e CNPJ da licitante

O Envelope n° 4 sera providenciado pela licitante e pode ser constituido de embalagem
adequada as caracteristicas de seu conteudo, desde que inviolavel, quanto as informacdes
de que trata, até sua abertura.

A proposta de preco devera ser apresentada em papel que identifique a licitante, numerada
sequencialmente, redigida em lingua portuguesa com clareza, sem emendas ou rasuras,
datada, assinada ao término da proposta e rubricada na demais por quem detenha poderes
de representacdo da licitante, na forma de seus atos constitutivos, devidamente
identificado.

Os Documentos de Habilitagdo dever&o ser acondicionados no Envelope n° 5, a saber:
Concorréncian® /2026 — SEMASA
Envelope n®5
Documentos de Habilitacéo
Nome empresarial e CNPJ da licitante

O Envelope n° 5 ser& providenciado pela licitante e pode ser constituido de embalagem
adequada as caracteristicas de seu contetdo, desde que inviolavel, quanto as informacdes
de que trata, até sua abertura.

Os documentos de habilitagdo, em uma via, encadernados, rubricados em todas as suas
paginas por representante legal da licitante ou preposto, deverdo ser apresentados em
original, em cdpia devidamente autenticada em cartdrio extrajudicial ou documento emitido
online que possa ter sua autenticidade conferida via web pela Comisséo de Licitagao.
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Somente serdo aceitos documentos originais ou coOpias autenticadas que oferecam
condicdes de analise por parte da Comisséo Especial de Licitacao.

Para comprovar a representacao legal ou a qualidade de preposto da licitante, a pessoa
indicada entregara, a Comisséo Especial de Licitacdo, em separado, juntamente com seu
documento de identidade de fé publica (sera aceito o0 RG - Carteira de Identidade Civil,
documento de Identidade expedido por Orgdo de Registro Profissional ou a Carteira
Nacional de Habilitacdo expedida nos moldes atuais):

a) se procurador, procuragdo publica ou particular com firma reconhecida, com poderes
especificos para representar a empresa na licitacdo em todas as suas fases, a iniciar
pela apresentacdo dos envelopes das propostas técnicas, e tomar todas e quaisquer
providéncias e decisdes referentes a concorréncia em nome da licitante;

b) se representante legal, copia autenticada do contrato social, estatuto ou ata de eleicédo
do dirigente da licitante, devidamente registrada no 6érgdo competente.

A Proposta Técnica, apresentada no Envelope n° 1 - Plano de Comunicacédo Publicitaria —
Via N&o Identificada, Envelope n° 2 - Plano de Comunicagao Publicitaria — Via Identificada,
sera constituida de plano de comunicacdo para campanha publicitaria simulada, e
Envelope n° 3 Capacidade de Atendimento e Repertdrio.

Quanto ao plano de comunicacao publicitéaria - campanha simulada:

A agéncia devera apresentar um plano de comunicagédo, observando o tema e outras
informacdes constantes no Briefing (Anexo 1). A campanha simulada deverd ser
apresentada de acordo com 0s seguintes quesitos técnicos:

Raciocinio _béasico. Apresentacdo de texto em, no maximo, duas paginas de papel
tamanho A4, em que a licitante expora seu entendimento do problema de comunicacao
definido no Briefing (Anexo I).

Estratégia de comunicacdo publicitaria. Apresentacdo de texto em, no maximo, trés
paginas de papel tamanho A4, no qual a licitante devera explorar o conceito e o partido
temético que, de acordo com seu raciocinio basico, devem fundamentar o problema de
comunicacéao apresentado no Briefing (Anexo ), formulando a defesa dessa opcéo.

Ideia criativa. Apresentacao de texto em no maximo trés paginas de papel tamanho A4,
contendo a sintese da estratégia de comunicacado publicitaria expressa sob a forma de uma
reducdo de mensagem, descritas sob a forma de roteiros e textos, limitadas a seis, sendo
trés por tipo de midia e trés por tipo de ndo midia. Faz parte da ideia criativa a frase sintese
(slogan) e as pecas criativas descritas.

N&o sera admitido, para este quesito, a apresentacéo de layout.

Estratégia de midia e ndo midia. Exposicdo na forma de texto em, no maximo, trés
paginas de papel tamanho A4, no qual a licitante devera, com base em informacdes
extraidas do Briefing (Anexo I) e tendo como parametro a verba referencial estimada para
a campanha, demonstrar:
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a) conhecimento e anéalise dos meios de comunicacéo e habitos dos diversos segmentos
de publico a serem atingidos pela campanha;

b) os planos de distribuicdo de todas as pecas previstas na campanha, contendo a
estratégia e tatica de midia e ndo midia que justifiquem as opc¢des escolhidas.

Para fins da concorréncia consideram-se como nao midia, meios que nao implicam a
compra de espaco e/ou tempo em veiculos de divulgagéo para a transmissdo de mensagem
publicitaria.

Quanto a comprovacao da capacidade de atendimento

A comprovacao da capacidade de atendimento devera ser através da apresentacao, em
textos e fotos, da: de:

a) qualificacdo dos profissionais da licitante, demonstrado através de curriculo sintético,
gue informe o nome, formacao, tempo de funcéo, experiéncia, bem como, a area de
atuacdo em que serdo disponibilizados para a execucdo dos servigcos, tais como:
estudo e planejamento, criacdo, producao, midia e atendimento;

b) sistematica de atendimento, detalhando as obrigacfes a serem cumpridas pelo setor
de atendimento da licitante, na execucdo do contrato, abrangendo 0s prazos
necessarios, em condi¢cdes normais de trabalho, para a criacdo de campanha e a
elaboracao de plano de midia;

Quanto a apresentacao do repertorio

O repertério traduz-se com a apresentacdo do conjunto de trabalhos efetivamente
produzidos e veiculados pela licitante, constituido de uma campanha publicitaria completa,
com um limite de dez pecas, atendido o seguinte:

a) o trabalho apresentado deve ser acompanhado obrigatoriamente de ficha técnica, com
identificacdo da licitante, informando titulo, data ou periodo de veiculacdo, o problema
de comunicacao que se prop0s a resolver e a indicacdo de, pelo menos, um veiculo que
o0 exibiu;

b) videos, spots e/ou jingles deverdo ser apresentados em pen drive e executaveis no
sistema operacional Windows;

c) material grafico devera ser apresentado impresso, na forma original ou através de
reducéo.

d) As pecas e/ou material ndo podem referir-se a trabalhos solicitados e/ou aprovados
pelo SEMASA.

e) o repertério deve ser apresentado em folhas A4 e pode ser impresso em orientagao
retrato ou paisagem, com encadernacédo a escolha da licitante.

Instrugdes relativas ao plano de comunicacao publicitéria - simulacdo de campanha,
gue devera atentar para as seguintes observacdes:
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a) fica a critério da licitante a definicdo dos veiculos a serem considerados na simulacao
da campanha publicitdria e de midia. Entretanto, o periodo maximo de veiculagcédo
constante no Briefing (Anexo I), devera ser obedecido;

b) para o calculo da distribuicdo dos custos de producdo e veiculacdo da campanha
simulada, a licitante utilizara como referéncia a verba, apresentando-os conforme
dispde a tabela abaixo:

Proposta Técnica
Plano de Comunicacao Publicitaria

CUSTOS (R$) VAILE
TOTAL(R$)

PECAS
Qtde

MEIO
Internos Terceiros | Honorarios

Televisao

Radio

Impulsionamento
de redes sociais

Banners online

Outdoor

Impressos

Outros

Total dos custos de producéo

Total dos custos de veiculacdo (incluido o desconto de agéncia)

TOTAL GERAL

c) a tabela referida, ndo podera ser alterada quanto a sua estrutura e nomenclatura de
seus itens, e deverad ser preenchida apenas com numeros com a formatacao
“0.000,00".

d) sera disponibilizado link (ANEXO 2) com o modelo da tabela a ser preenchida. A
referida tabela, colocada como Ultima pagina da proposta, devera ser impressa na
parte superior da folha, que né&o podera ser numerada, com espacamento de 2 cm
nas margens direita, esquerda, superior e inferior, a partir da borda.
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e) na formulacdo deste quesito — campanha simulada, as concorrentes deverdo
obrigatoriamente utilizar-se dos valores da Tabela Referencial de Pregos do
SINAPRO/SC vigente no periodo, sem a aplicacdo de desconto;

f) na simulacdo de midia a proponente deve considerar os valores reais das tabelas de
precos dos veiculos de comunicacao;

g) ndo serdo admitidos descontos ou eventuais beneficios decorrentes de programas de
incentivos oferecidos por veiculos de comunicacgao;

h) com referéncia & campanha publicitaria simulada vencedora, 0 SEMASA poder4, a
seu juizo, decidir pela sua producéo e veiculacdo, com ou sem modificacdes, na
vigéncia do contrato.

i) sera desclassificada a proposta que apresentar valor superior a verba referencial.

A proposta técnica devera ter sua documentacdo numerada em ordem sequencial. Nao
sera permitido sumario na Proposta Técnica: Plano de Comunicacédo Publicitaria — Via Nao
Identificada (Raciocinio Basico, Estratégia de Comunicacdo Publicitaria, Ideia Criativa e
Estratégia de Midia e Nao Midia) e na Proposta Técnica: Plano de Comunicacao Publicitaria
— Via ldentificada (Raciocinio Basico, Estratégia de Comunicacédo Publicitaria, Ideia Criativa
e Estratégia de Midia e Nao Midia).

Ser& permitido sumario nas propostas dos Envelopes n® 3, n°4 e n°5.

Serdo realizadas quatro reunides publicas, observados os procedimentos previstos no
edital e na legislacdo em vigor.

Serdao lavradas atas circunstanciadas de todas as reunides, as quais seréo assinadas pelos
membros da Comissédo Especial de Licitacdo ou da Subcomissdo Técnica, conforme o
caso, e pelos representantes das licitantes presentes.

A participacdo de representante de qualquer licitante dar-se-a mediante a prévia entrega
de documento habil.

Os representantes das licitantes presentes poderdo nomear uma comissao constituida de
alguns entre eles para rubricar os documentos nas diversas reunifes publicas, decisédo que
constara da respectiva ata.

A Comissao Especial de Licitagdo podera alterar as datas ou as pautas das reunides, ou
mesmo suspendé-las, em funcéo do desenvolvimento dos trabalhos, obedecidas as normas
legais aplicaveis.

A primeira sessao publica sera realizada no local, dia e hora previstos no preambulo do
edital e tera basicamente a seguinte pauta:

a) identificar os representantes das licitantes;
b) receber os Envelopes n°1,n°2,n°3 e n®4;
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c) conferir se os Envelopes n° 1 apresentam em sua parte externa alguma mencao que
identifique a empresa licitante, ocorréncia que impedira a Comissdo de receber todos
os seus Envelopes;

d) rubricar, no fecho, sem abri-los os envelopes n°. 02, 03 e 04.

e) os envelopes n°s. 02 e 04, permanecerao fechados sob a guarda e responsabilidade
da Comisséo de Licitagdes do SEMASA,

f) abrir os Envelopes n°®1 e n° 3.

Os integrantes da subcomisséo técnica ndo poderdo participar da sessédo de recebimento
e abertura dos Envelopes n.° 1 e n.° 3, conforme paragrafo 1° do artigo 11 da Lei n°
12.232/2010.

Os envelopes padronizados com a via nao identificada do plano de comunicacéo publicitaria
s6 serdo recebidos pela Comissdo Especial de Licitacdo se forem apresentados sem
fechamento, se ndo apresentarem marca, sinal, etiqgueta ou qualquer outro elemento capaz
de identificar a licitante ou, ainda, se n&o estiverem danificados ou deformados.

A Comissdo Especial de Licitacdo nao lancara nenhum coédigo, sinal ou marca nos
Envelopes padronizados (numero 1) nem nos documentos que compdem a via nao
identificada do plano de comunicacéo publicitaria.

O processamento e o julgamento da licitacdo obedecerdo ao seguinte procedimento:

a) abertura do Envelope n° 1, com a via néo identificada do plano de comunicacdo
publicitaria, e do Envelope n° 3, com a capacidade de atendimento e o repertorio;

b) encaminhamento dos Envelopes com as vias ndo identificadas do plano de
comunicacdo publicitaria e dos Envelopes com a capacidade de atendimento e o
repertorio a Subcomissao Técnica;

c) andlise individualizada e julgamento, pela Subcomissdo Técnica, dos planos de
comunicacédo publicitéria, da capacidade de atendimento e o repertorio, elaboracéo
da ata de julgamento e encaminhamento a Comissdo Especial de Licitacdo das
propostas, da planilha com as pontuacdes e da justificativa escrita das razbes que as
fundamentaram em cada caso;

A segunda sesséo publica sera para apuracéo do resultado geral das propostas técnicas,
com 0s seguintes procedimentos:

a) Abertura dos Envelopes com a via identificada (Envelope n.° 2) do plano de
comunicacédo publicitéria;

b) Cotejo entre as vias identificadas e nao identificadas do plano de comunicacéo
publicitaria, para identificacdo de sua autoria;

c) Elaboracéo de planilha geral com as pontuacdes atribuidas a cada um dos quesitos
de cada proposta técnica;
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d) Proclamacéo do resultado do julgamento geral das propostas técnicas, registrando-
se em ata, as propostas desclassificadas e a ordem de classificacao;

Sera publicado o resultado do julgamento das Propostas Técnicas com a indicacdo dos
proponentes desclassificados e dos classificados, em ordem decrescente de pontuagao,
abrindo-se o prazo de 3 (trés) dias Uteis para interposicéo de recurso, conforme disposto
na alinea b do inciso | do art. 165 da Lei n® 14.1333, de 01 de abril de 2021,

N&o tendo sido interposto recurso, ou tendo havido a sua desisténcia ou, ainda, tendo sido
julgados os recursos interpostos, serdo marcados data, hora e local da terceira sesséo
publica, com a seguinte pauta basica:

a) Os integrantes da Subcomissdo Técnica ndo poderdo participar da sessdo de
recebimento dos Envelopes de precos, conforme paragrafo 1° do artigo 11 da Lei n°
12.232/2010.

b) identificar os representantes das licitantes presentes e colher suas assinaturas na lista
de presenca,

c) abrir o Envelope n° 4, cujos documentos serdo rubricados pelos membros da
Comisséo Especial de Licitacdo e pelos representantes das licitantes presentes ou
por comisséao por eles indicada;

d) examinar o cumprimento, pelas licitantes, das exigéncias fixadas no edital para a
elaboracao das Propostas de Precos e julga-las;

e) identificar as propostas de menor prego e dar conhecimento do resultado aos
representantes das licitantes presentes;

Sera publicado o resultado do julgamento da Proposta de Pre¢o com a indicacao da ordem
de classificacdo organizada pelo nome dos licitantes, abrindo-se o prazo de 3 (trés) dias
Uteis para interposicéo de recurso, conforme disposto na alinea b do inciso | do art. 165 da
Lei n® 14.1333, de 01 de abril de 2021;

N&o tendo sido interposto recurso, ou tendo havido a sua desisténcia ou, ainda, tendo sido
julgados os recursos interpostos, serdo marcados data, hora e local da guarta sesséo
publica, com a seguinte pauta basica:

a) identificar os representantes das licitantes presentes e colher suas assinaturas na lista
de presenca,

b) receber e abrir o Envelope n° 5, cujos documentos de habilitacdo seréo rubricados
pelos membros da Comisséo Especial de Licitacdo e pelos representantes das
licitantes presentes ou por comissao por eles indicada;

c) examinar o cumprimento, pelas licitantes, das exigéncias fixadas no edital quanto a
habilitacdo e habilitar as empresas classificadas nas etapas anteriores.
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Os documentos de habilitacdo serdo examinados pela Comisséo Especial de Licitacdo, que
julgara habilitadas as licitantes que atenderem todos os requisitos estabelecidos no edital
€ anexos.

Serd julgada inabilitada a licitante que ndo apresentar quaisquer dos documentos ou
informacdes exigidos ou, ainda, apresenta-los de maneira incorreta ou incompleta.

Ser& publicado o resultado da habilitagdo com a indicacdo dos proponentes habilitados e
inabilitados, abrindo-se o prazo de 3 (trés) dias Uteis para interposicao de recurso, conforme
disposto na alinea c do inciso | do art. 165 da Lei n® 14.1333, de 01 de abril de 2021;

N&o tendo sido interposto recurso, ou tendo havido a sua desisténcia ou, ainda, tendo sido
julgados os recursos interpostos, a Comissao Especial de Licitacdo, encaminhara ao Diretor
Geral, que ap0s sua apreciacdo homologara ou néao o resultado e, assim, aprovara ou nao
a adjudicacédo do objeto da concorréncia as vencedoras.

Os Envelopes das licitantes inabilitadas ou desclassificadas ficardo a disposi¢cdo das
interessadas por 30 (trinta) dias, contados do encerramento da licitacdo. Decorrido esse
prazo sem que sejam retirados, 0 SEMASA providenciard sua destruicéo.

13.1 Critérios de pontuacao técnica

Como critérios de julgamento ser&o considerados pela Subcomissdo Técnica as seguintes
caracteristicas pertinentes aos quesitos técnicos a que se referem:

Raciocinio basico. Acuidade da compreensao em relacao:
a) as caracteristicas da funcdo do SEMASA, relevantes para a comunicagao;

b) a natureza, extensdo e qualidades das relagbes do SEMASA com o seu publico
referencial, levando em consideracao a funcao de governo a que se refere;

c) ao papel do SEMASA no atual contexto socioecondmico de Itajai, tomando por base
sua funcéo;

d) aos problemas — geral e especifico — de comunicacdo do SEMASA, tendo em conta
sua fungao.

Estratégia de comunicacdo. Demonstracao de:

a) adequacéo do conceito proposto ao SEMASA, considerando a suas atividades, sua
natureza, bem como as suas qualificacbes e problemas, considerado o Briefing
(Anexo 1);

b) rigueza de desdobramentos positivos do conceito proposto que viabilizem a
comunicacdo do SEMASA com seu publico, levando em consideragéo a fungéo de
governo a que se refere e o tema anunciado no Briefing;

C) a consisténcia e a pertinéncia da argumentacao formulada pela licitante em defesa
de sua proposicao.

Ideia criativa. Deve-se observar:
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a) sua adequacao ao objetivo final do problema de comunicacdo enunciado (tema) e
aos objetivos estratégicos de comunicag¢do do SEMASA, tendo por base a fungéo de
governo a que se refere, segundo o Briefing;

b) a multiplicidade de leituras que comporta relativamente aos objetivos e fins do
SEMASA, considerando a funcéo de governo enfocada;

c) a cobertura dos segmentos de publico contemplados pela multiplicidade de leituras;
d) a originalidade da combinacdo dos elementos que a constituem;

e) asimplicidade da forma de sua apresentacéo;

f) sua pertinéncia as atividades do SEMASA e a sua insercao na sociedade;

g) os desdobramentos de comunicagéo que oferece;

h) a exequibilidade das pecas publicitarias.

Estratégia de midia e ndo midia. Aferida através de:

a) conhecimento e analise dos meios de comunicacdo e habitos dos diversos
segmentos de publico prioritarios;

b) capacidade analitica determinada pela analise desses habitos;

c) consisténcia do plano simulado de distribuicdo de verba publicitaria, contemplados
0s itens antecedentes;

d) a economicidade na aplicacdo da verba de midia, evidenciada no plano de
distribuicdo de pecas, segundo critérios técnicos de midia.

Capacidade de atendimento. Sendo considerados:

a) tempo de experiéncia dos profissionais relacionados tanto na funcdo como em areas
pertinentes ao seu trabalho;

b) relacdo entre a qualificacdo técnica e a funcdo a ser desempenhada por cada
colaborador da agéncia, bem como sua contribuicdo para desenvolvimento da
estratégia de comunicacao;

c) nivel das especializagbes dos profissionais a serem disponibilizados para o
atendimento do 6rgao da Administracao;

d) seguranca técnica e tempo de execucdo do esquema operacional detalhado na
sistematica de atendimento entre 0 SEMASA e a agéncia de propaganda;

Com referéncia ao repertorio, serdo avaliados:
a) sua concepcao;
b) sua pertinéncia;
c) aclareza de exposicao; e
d) a qualidade de execucgéao e acabamento do texto.
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13.2 Da pontuacéo da Proposta Técnica

A pontuacdo final das propostas técnicas, correspondera ao somatorio das notas de zero
a dez (0 a 10) atribuidas a cada item abaixo descrito, individualmente, pelos membros da
Subcomisséo Técnica, multiplicadas pelos respectivos pesos, a seguir indicados:

QUESITO TECNICO/ITEM PESOS
Raciocinio basico — 10.2.2.1 10
Estratégia de comunicacdo — 10.2.2.2 15
Ideia criativa — 10.2.2.3 20
Estratégia de midia e ndo midia — 10.2.2.4 15
Capacidade de atendimento — 10.2.2.5 05
Repertorio — 10.2.2.6 05

Sera desclassificada a proposta que ndo alcancar pontuacdo igual ou superior a 70%
(setenta por cento) do total possivel, equivalente ao somatério da pontuacdo atribuida,
individualmente, pelos membros da Subcomisséo Técnica.

A atribuicdo de nota inferior a 5 (cinco) em um ou mais quesitos técnicos, por membro da
Subcomisséo Técnica, devera ser justificada individualmente por escrito.

Na hip6tese de ocorrer nimero de pontos fracionados, serdo considerados até 0 maximo
de duas casas ap6s a virgula, sem aplicacdo de arredondamento de qualquer espécie.
Serd classificada em primeiro lugar a licitante que alcangar a maior pontuacédo, considerado
0 somatorio dos pontos atribuidos, e assim, sucessivamente, em ordem decrescente de
pontos.

Na hipbétese de empate, o desempate se dara de acordo com o art. 60, da Lei n214.1333/21.
Perdurando o empate, a classificacdo das licitantes nas propostas técnicas sera decidida
através de sorteio em ato publico promovido pela Comissdo Especial de Licitacdo, para o
gual serdo convocadas todas as licitantes.

13.3 Julgamento da Proposta de Precos

Somente serdo abertas as propostas de precos das empresas licitantes classificadas na
fase de julgamento das propostas técnicas.

Abertas as propostas de precos de todas as licitantes, sera examinada preliminarmente a
satisfacdo dos pressupostos fixados neste Edital e da legislacdo vigente.

Ser& desclassificada a Proposta de Precos em relacdo a qual for constatado:

13.3.1 0 ndo-atendimento das condi¢cfes estabelecidas neste Edital e seus anexos;

13.3.2 a fixagao de condicionantes para a entrega dos servi¢os contratados;
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13.3.3 a oferta de precos irrisorios, nos termos da tabela SINAPRO/SC vigente.
13.3.4 a ndo concordancia com os valores maximos que a Contratante se propde a pagar.

O custo total estimado da contratacao € de R$ 2.612.557,00 (dois milhdes,
seiscentos e doze mil, quinhentos e cinquenta e sete reais).

15.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados na dotacdo indicada no Edital.

15.2 A dotacédo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés
aprovacédo da Lei Orgcamentéria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.
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