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ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADO DE GOVERNO

Superintendéncia de Eventos

Versao v.20.09.2020.

TERMO DE REFERENCIA
A NUMERO DA
DATA soglé?ﬁ?vm UNIDADE DE
COMPRAS
26/01/2024 SEGOV/SE 1491031
RESPONSAVEL PELA SUPERINTENDENCIA OU
SOLICITACAO DIRETORIA

Nome: Alex David Oliveira dos Santos
E-mail: alex.santos@governo.mg.gov.br Superintendéncia de Eventos
Ramal para contato: 59181

OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisi¢do de Display para identificagdo" e "Suporte para microfone", sob a forma de entrega integral e

imediata, nos termos da tabela abaixo e conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste documento

LOTE | ITEM CODI]\?(?S?;’DITEM QUANTIDADE UNIDADE DE AQUISICAO DESCRICAO DO ITEM CATMAS

. DISPLAY PARA IDENTIFICACAO - MATERIA-PRIMA: ACRILIC!

! ! 001941038 15 Unidade 30 CM COMP. X 12,5 CM ALT. X 3 MM ESPESSURA; FORMATO: |

SUPORTE PARA MICROFONE - IDENTIFICACAO: TRIPE COM SUI

. IMATERIA-PRIMA: SUPORTE: ACRILICO10MM (ESP)/TRIPE: ACO

2 ! 001942670 4 Unidade COMPATIBILIDADE: ACOPLAR 15 MICROFONES CILINDRICOS E
SUPORTE PARA CELULAR; CASE PARA TRANSPORTE.

1.2 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 48.586, de 2023.

1.3 Apesar dos objetos em questdo possuirem naturezas distintas, optou-se por uni-los em uma Unica licitagdo, tendo em vista sua baixa complexidade. Entretanto, ¢ necessario
o divisdo da demanda em lotes tendo em sua funcionabilidade e aplicabilidade nos eventos.

1.4 Compra com lote(s) exclusivo(s) para fornecedores qualificados como microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparados, aptos a se beneficiarem do tratamento
diferenciado e favorecido disposto no art. 48, inciso I, e art. 49, inciso IV, da Lei Complementar n° 123, de 2006 c/c no art. 8° Decreto n° 47.437, de 2018.

1.5 Descrigado da Solugéo:

1.5.1Quanto ao Lote 01, trata-se de display de identificagdo, em V, postados em mesa durante reunides com presenga de autoridades, de acordo com as medidas especificadas

acima;

1.5.2 Quanto ao Lote 02, trata-se de suporte de microfone, utilizados durante coletivas de imprensa para proporcionar uma plataforma estavel para os jornalistas.

1.5.3 Ambos os itens deverdo ser fabricados e entregues com acrilico transparente, respeitando as medidas do item 1.

1.5.4 No lote 2 o item deve acompanhar uma case para transporte do material.

FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A Subsecretaria de Cerimonial e Eventos, responsavel pela conducdo dos eventos com a presenca do Governador e Vice-Governador do Estado de Minas Gerais,
conforme atribuigdes decorrentes do Decreto n® 48.635/23, busca garantir o bom andamento das cerimonias e realizagdo de eventos, incluindo a gestao das necessidades
de aquisi¢des ou contratagdes pertinentes.

Nesse contexto, a Superintendéncia de Eventos, por meio da Secretaria de Estado de Governo do Estado de Minas Gerais, planeja adquirir "Prismas Acrilicos" e
"Suportes para Microfone". Os "Prismas" sdo essenciais para identificar de forma clara e organizada os participantes e autoridades durante os eventos, enquanto os
"Suportes para Microfone" serdo empregados nas coletivas de imprensa, proporcionando uma plataforma estavel para os jornalistas.

Além dos beneficios ja mencionados, destacamos outros pontos que justificam essa aquisi¢ao:

1. Profissionalismo e Imagem Institucional: A utiliza¢do de prismas acrilicos personalizados com os nomes, datas e cargos dos participantes reforga a seriedade e o
profissionalismo dos eventos, contribuindo para a imagem institucional positiva do Governo do Estado de Minas Gerais.

2. Organizagao e Identificagdo: Os prismas acrilicos facilitam a organizagdo dos eventos, garantindo uma identifica¢do clara dos participantes e contribui para um
fluxo mais suave e eficiente das cerimonias.

3. Acessibilidade para a Imprensa: Os suportes para microfone proporcionam uma plataforma estavel e organizada para os jornalistas durante as coletivas de
imprensa, facilitando uma interagdo mais eficaz entre as autoridades e a imprensa, e contribuindo para uma comunicagéo clara e precisa com o publico além de
propiciar igualdade entre todos os meios de comunicagio na hora do posicionamento dos microfones.

4. Durabilidade e Reutilizagdo: Investir em prismas acrilicos de qualidade e suportes para microfone garantira sua utilizagao em multiplos eventos ao longo do
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tempo, proporcionando um retorno do investimento a longo prazo.

5. Alinhamento com as Boas Praticas de Eventos e Protocolo: A aquisigdo desses itens esta em conformidade com as melhores praticas de eventos e protocolo,
garantindo que os eventos oficiais do Governo do Estado de Minas Gerais sejam conduzidos de acordo com os mais altos padrdes de qualidade e profissionalismo.

Ademais, os itens que estdo presentes no almoxarifados atualmente estdo totalmente deteriorados, dificultando a sua utilizagdo. Dessa forma, a aquisi¢do de novos
prismas acrilicos e suportes para microfone ¢ fundamental para assegurar a exceléncia na realizagdo dos eventos e cumprir com eficacia as atribui¢des da Subsecretaria de
Cerimonial e Eventos.

Conforme ja mencionado, esta Subsecretaria atende as agendas do Governador e Vice Governador. No que tange a quantidade solicitada de Suporte de microfone para
coletivas de imprensa estéo justificadas, uma vez que, atendemos as agendas dos mesmos em cidades distintas e concomitante. Considerando que acontecem eventos no
mesmo perfil, em dias e horarios semelhantes, os prismas, sao utilizados na composi¢ao das mesas dos eventos, na identifica¢do de autoridades e convidados. Para
determinar o quantitativo deste, foi realizado um estudo do nimero de itens utilizados nos eventos anteriores e o niimero de Secretarios presentes em reunioes
governamentais e em coletivas de imprensa.

REQUISITOS DA CONTRATACAO:
Da participagio de consorcios:

3.1.1. Nio sera permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio, devido a baixa complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as
empresas que atuam no mercado tém condi¢des de fornecer os servigos de forma independente, conforme Dispensa de Estudo Técnico Preliminar (82620671) e
Justificativa de Mapa de Prego (84634541).

Da Subcontratacio

3.2.1. E admitida a subcontratagio parcial do objeto, limitada a 80% do total de item contratado, conforme Caput e § 2°, art. 122 da Lei Federal n° 14.133, de
2021.
3.2.2. Sera vedada a subcontratagdo nos seguintes termos do § 3°, art. 122 da Lei Federal n° 14.133, de 2021 que diz:

"§ 3°Sera vedada a subcontratacio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica,
comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgio ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcio na licita¢io ou atue na fiscalizacio ou na gestio do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral,
ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibi¢iio constar expressamente do edital de licitaciio." (grifo nosso)

3.2.3. A subcontratagdo ndo exime o Fornecedor Vencedor das obrigagdes e responsabilidades decorrentes da contratag@o.
Da Sustentabilidade

33.1. Nao serdo exigidos critérios de sustentabilidade na presente contratagao.
Da Indica¢iio de marcas ou modelos

34.1. Na presente contratagdo sera exigida as caracteristica(s) conforme permitido pelo inciso I, art. 41 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, considerando o item
1.2 para o lote.

Da vedagéo de utilizagdo de marca ou modelo
3.5.1. Nao havera vedagdo de marca/modelo na presente contratacéo
Da exigéncia de carta de solidariedade
3.6.1. Nao sera exigida a apresentagdo de carta de solidariedade para o fornecimento e instalagdo dos bens.
Da Garantia da Contratacao
3.7.1. Naio sera exigida garantia de execug@o da contratagdo para este objeto.
Da garantia do produto, da manutencio e da assisténcia tecnica

3.8.1. Sera aplicada ao produto/bem, somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, da Lei Federal n°. 8.078, de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor —
CDC).

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
PRAZO DE ENTREGA

4.1.1. Até 30 (trinta) dias corridos contados do dia seguinte ao recebimento da Nota de Empenho, Autorizagdo de Fornecimento ou documento
equivalente.
4.1.2. Devidamente justificado e antes de finalizado o prazo de entrega, o fornecedor do produto podera solicitar prorrogagdo da entrega, por uma unica

vez, em até 15 (quinze) dias corridos, ficando a cargo da area demandante acolher a solicitagdo, desde que ndo haja prejuizo no abastecimento da rede, ressalvadas
situacdes de caso fortuito e for¢a maior, conforme disposto no inciso V, do art. 137, da Lei n° 14.133, de 2021.

DO LOCAL E HORARIO DA ENTREGA:

42.1. Os itens licitados deverdo ser entregues na Superintendéncia de Eventos da Subsecretaria de Cerimonial e Eventos, situada na Cidade Administrava
de Minas Gerais, Rodovia Papa Jodo Paulo II, n°. 3.777, Palacio Tiradentes, 1° andar, Belo Horizonte/MG, no horario de 08:00hs as 17:00hs, de segunda a sexta-
feira, mediante agendamento prévio com o servidora Keyla Joana Santos Souza, pelo telefone (31) 3916-8534

CONDICOES DE RECEBIMENTO
4.3.1. O descarregamento do produto ficara a cargo do fornecedor, devendo ser providenciada a mao-de-obra necessaria.

4.3.3. O recebimento/aprovagdo do(s) produto(s) pela Secretaria de Estado de Governo ndo exclui a responsabilidade civil do fornecedor por vicios de
quantidade ou qualidade do(s) produto(s) ou disparidades com as especificagdes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se a Administragdo as
faculdades previstas no art. 18 da Lei n.° 8.078, de 1990.

4.3.5. O prazo para para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

4.3.7. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, notificando-se ao fornecedor para emissdo de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

4.3.9. O prazo para a solugdo, pelo Fornecedor, de inconsisténcias na execug¢do do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga
equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

4.3.11. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes
constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e na proposta comercial, devendo ser substituidos no prazo de até 03 (trés) dias uteis, a contar da
notificagdo do Fornecedor Vencedor, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

4.4. Dos Materiais a serem disponibilizados:

4.4.1.Para a perfeita entrega do bem, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e qualidades estabelecidas no item 1 deste Termo de referéncia, promovendo sua substituigdo quando necessario.
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I - A entrega do objeto novo, de primeiro uso, no prazo, local, quantidade e especificagdes dos itens em conformidade com este instrumento;
IT - Documentos de habilitagdo regulares no momento da contratagao;

III- Pregos compativeis com o praticado em mercado.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Do recebimento

S5.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e pela fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes na nota de empenho, no termo de referéncia e na proposta.

5.1.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes
constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e na proposta comercial, devendo ser substituidos no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, a contar da
notificagdo do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

5.1.3. Os bens serdo recebidos definitivamente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material, bem como o atendimento das exigéncias
contratuais e consequente aceitagdo, que devera acontecer, mediante termo detalhado, em até 10 (dez) dias corridos, contados a partir do recebimento provisorio.

5.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade
de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

5.1.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, notificando o Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

5.1.6. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga
equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

5.1.7. O recebimento/aprovagéo do(s) produto(s) pela Secretaria de Estado de Governo néo exclui a responsabilidade civil do Contratado por vicios
de quantidade ou qualidade do(s) produto(s) ou disparidades com as especificacdes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se a Administragdo as
faculdades previstas no art. 18 da Lei Federal n.° 8.078, de 1990.

Da Liquidacao

5.2.1. A Liquidagdo sera efetuada no prazo de até 20 (vinte) dias corridos contados da data da entrega definitiva do produto e respectivo aceite
da Secretaria de Estado de Governo.

5.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

52.2.1. O vencimento;
5222. A data da emisséo;
52.2.3. Os dados do contrato e do 6rgéo da Secretaria de Estado de Governo
5.2.2.4. O periodo respectivo de execugdo do contrato;
5.2.2.5. O valor a pagar; e
5.2.2.6. Eventual destaque do valor de retengées tributarias cabiveis.
5.2.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta

ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizagao da situagdo, sem 6nus
a Secretaria de Estado de Governo.

5.2.4. A nota fiscal ou o instrumento de cobranca equivalente devera ser acompanhado da comprovacgéo da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

Do Pagamento

5.3.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida por
processamento eletronico, a crédito do beneficiario em um dos bancos que o Contratado indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da data
final da liquidag&o a que se referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pela Secretaria de Estado de Governo

5.3.2. A Administragdo deve observar a ordem cronoldgica nos pagamentos, conforme disposto no art. 141 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

53.3. Na nota fiscal devera conter o nome do homenageado ¢ o local de prestagdo de servigo.

53.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

5.3.5. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de custo, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da

realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

5.3.6. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria
quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

5.3.7. No caso de subcontratagdo a Secretaria de Estado de Governo efetuara o pagamento ao Fornecedor Vencedor de acordo com o servigo
prestado e esta efetuara o pagamento a subcontratada.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de dispensa de licitagdo por valor, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso
Il da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sob a forma ELETRONICA, que culminara com a selegdo da proposta de menor prego por lote, conforme justificativa apresentada
no Evento Sei n° 82603870

6.2. Dos critérios da aceitabilidade da proposta
6.2.1. A proposta tera validade de 90 (noventa) dias corridos contados da data de aceitag&o.
6.2.1.1. O fornecedor devera apresentar ficha técnica e/ou portfélio e/ou folder e/ou prospecto que identifique o produto ofertado e todas as suas caracteristicas

tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras informagdes pertinentes as demandadas neste Termo de Referéncia, sob pena de nio aceitagao
da proposta.

6.3. Da amostra

6.3.1. Serdo exigidas amostras dos itens licitados, dos licitante classificados em 1° lugar em ambos os lotes, objetivando a analise da qualidade,
composi¢do, peso e outras especificagdes previstas neste Termo de Referéncia e de acordo com as caracteristicas dos modelos disponibilizados pela Subsecretaria
de Cerimonial e Eventos.



6.3.2. As amostras deverdo ser entregues na Superintendéncia de Eventos, situada na Cidade Administrativa de Minas Gerais, Rodovia Papa Joao Paulo
11, n°. 3.777, Palacio Tiradentes, 1° andar, no horario de 08:00hs as 17:00hs, de segunda a sexta-feira, sob pena de desclassificagdo, em até 15 (quinze) dias uteis
apos a sessdo de lances.

6.3.4. Para apresentagdo das amostras o licitante devera agendar horario com o servidora Keyla Joana Santos Souza, pelo telefone (31) 3916-8534

6.3.5. Deverido ser entregues devidamente identificadas com o do nome da empresa, nimero do processo na embalagem original de comercializagdo e
rétulo de acordo com a legislagdo vigente (numero do lote, data de fabricagdo, prazo de validade, razdo social e enderego do fabricante e importador e nome do
responsavel técnico), com instrugdes de uso em portugués, adverténcias, precaugdes.

6.3.6. Quando se tratar de item de valor unitario ndo significativo ou que a amostra/prototipo seja de um produto descartavel ou que fique inutilizavel
apos os testes, a Administragao ficara com o item e providenciara o seu descarte 30 dias apds a homologacdo do procedimento licitatorio.

6.3.7. No lote 01, as amostras aprovadas ndo poderdo ser descontadas do total do material adquirido.

6.3.7.1. Considerando que o lote 02 ¢ um item com valor significativo, a amostra apresentada, desde que aprovada, podera ser descontadas do total do

material adquirido.

6.3.8. Itens com valores mais significativos ou que a amostra/prototipo ndo seja de um produto descartavel ou os testes realizados ndo inutilizem o
produto, a amostra podera ser restituida apos o término da licitagdo mediante solicitagao do licitante, ou entdo deduzida do montante a ser entregue.

6.3.9. Os procedimentos de avaliagao técnica das amostras serdo realizados pela equipe técnica indicada pelo 6rgido/entidade, qual seja:

e Nome: Keyla Joana Santos Souza - Telefone (31) 3916-8534
e Nome: Luiza Vieira Guimardes - Telefone: (31) 3915-9319

6.4. Os prospectos enviados pelos licitantes serdo analisados pela Comissdo de Avaliagdo, que em até 03 (trés) dias Uteis, apresentara parecer acerca da sua
conformidade, ou ndo, em relagdo aos critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia.
6.5. Os prospectos apresentados pelo licitante vencedor ficardo em posse da Comissdo de Avaliagdo até a entrega do produto final.
6.6. Caso os prospectos sejam rejeitados ou ndo entregues no prazo estabelecido, a proposta do licitante ndo sera aceita, e serdo solicitadas os prospectos do
segundo colocado e assim sucessivamente, obedecida a ordem de classificagdo das licitantes.
6.7. Para realiza¢do da avaliagdo técnica, para cada item, os licitantes deverdo fornecer 01 (uma) unidade de amostra.
6.7.1. As amostras/prototipos apresentados pelos licitantes deverdo ser de lote comercial, ndo sendo aceitos produtos produzidos com o unico fim de serem
apresentados como amostras.
6.7.2. Sera desclassificada a proposta do licitante que tiver amostra rejeitada ou ndo a entregar no prazo estabelecido.
6.7.3. A entrega das amostras/prototipos € de inteira responsabilidade do licitante, ndo podendo a Administragdo Publica responder por quaisquer extravios ou
fatos de terceiros.
6.7.4. Sera realizada a comparagdo entre a amostra apresentada pelo licitante e as especificagdes técnicas do item ao qual a amostra corresponde, bem como as
caracteristicas gerais e mandatorias do objeto desta licitagao.
6.7.5. Serdo aprovadas as amostras que atenderem totalmente as especificacdes técnicas e caracteristicas gerais e mandatorias do objeto desta licitagao.
6.7.6. Caso haja REPROVACAO do produto apresentado como amostra pelo licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar (menor prego), o licitante

provisoriamente classificado em segundo lugar sera oportunamente convocado para apresentagdo de amostra do produto ofertado, no prazo de 10 (dez) dias tteis, e
assim sucessivamente, até que seja selecionado produto com amostra aprovada.

6.8. O direito de interpor recurso e exercitar o contraditorio e a ampla defesa frente ao laudo ou parecer que concluir pela desconformidade da amostra ao objeto da
licitagdo sera assegurado, devendo ser realizado no momento da fase recursal, conforme previsto no Edital.
6.9. Os Pareceres da area técnica, contendo o resultado da avaliag@o técnica das amostras, serdo divulgados a todos os licitantes no chat do pregdo, bem como no
quadro de avisos do Portal de Compras, no prazo de até 03 (trés) dias uteis apos o recebimento das amostras.

8.4. Da Prova de Conceito (PoC)

8.4.1. Nao sera exigida a apresentagdo de prova de conceito nesta contratagéo.
7. HABILITACAO
7.1. HABILITACAO JURIDICA

8.1.1. Documento de identificagdo, com foto, do responsavel pela(s) assinatura(s) da(s) Proposta(s) Comercial(is).
8.1.2. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual.

8.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragdes posteriores ou instrumento consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando
de sociedades empresarias, cooperativas ou empresas individuais de responsabilidade limitada e, no caso de sociedade de agdes, acompanhado de documentos
de eleicdo ou designacéo de seus administradores.

8.1.4. Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas em se tratando de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria
em exercicio.

8.1.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais.

8.1.6. Os documentos acima dever&o estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidag&o respectiva.

8.1.7. Termo de Compromisso de Constituicdo de Consorcio, publico ou particular, ou outro documento indicativo dos propdsitos de associagéo entre os proponentes,
em se tratando de consorcio instituido para o fim especifico de participar do certame.

7.2. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista:
7.2.1. Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ)

7.2.2. Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual.

7.2.3. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.2.3.1. A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional sera efetuada mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente a todos os tributos federais e a Divida
Ativa da Uniao — DAU por elas administrados, bem como das contribuigdes previdenciarias e de terceiros.
7.2.3.2. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo
de declaracéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
7.2.4. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —-FGTS.
7.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagédo de certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa,
nos termos da Lei Federal n® 12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452,
de 1° de maio de 1943.
7.2.6. Comprovagao da regularidade fiscal e/ou trabalhista devera ser efetuada mediante a apresentagéo das competentes certidées negativas de débitos, ou positivas
com efeitos de negativas.

7.3. Qualificagdo Econémico-Financeira:



8.3.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, emitida nos ultimos 06 (seis) meses.
7.4. Da Qualificagado técnico-operacional e técnico-profissional:

7.4.1. Nao sera exigida a apresentagdo de documentos relativos a qualificagéo técnico-operacional e técnico-profissional.

8. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
8.1. Da Secretaria de Estado de Governo:
8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;
8.1.2. Receber o0 objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto prestado, para que seja por ele reparado, corrigido, removido, reconstruido
ou substituido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, atestar nas notas fiscais/faturas da efetiva prestagdo de servigo, objeto do Termo de Referéncia.

8.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os servigos prestados, quando em desacordo com as especificagdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na
proposta comercial do Contratado.

8.1.6. Comunicar o Contratado para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver
controvérsia parcial sobre a execugédo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

8.1.7. Solicitar o reparo, a corregdo, a remogao ou a substituigdo dos materiais em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes.
8.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela do servigo prestado, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente instrumento;
8.1.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado.

8.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagdes relacionadas a execugdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos.
8.1.12. Aplicar ao Contratado as sangdes regulamentares.

8.1.13. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios por meio dos documentos pertinentes.

8.1.14. Disponibilizar local adequado para a realizagéo do servigo.

8.1.15. A Administragdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugéo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8.1.16. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragéo de descumprimento de clausulas contratuais.

8.1. Do Contratado:

8.1.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste instrumento e seus anexos, nas quantidades, prazos e condigdes pactuadas, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto.

8.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor, Lei Federal n® 8.078, de 1990;

8.1.3. Comunicar a Secretaria de Estado de Governo no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéo;

8.1.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior, conforme Inciso I, art. 137 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, e
inciso lll, art. 16 do Decreto n°® 48.587, de 2023, e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

8.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou dos materiais nela empregados;

8.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugédo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administragéo ou terceiros, ndo reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pela Secretaria de Estado de Governo que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

8.1.7. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente da Secretaria de
Estado de Governo ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do art. 48, paragrafo unico, da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

8.1.8. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as a Secretaria de Estado de Governo para ateste e pagamento.

8.1.9. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos servigos prestados, dentro dos padrées adequados de qualidade, seguranga, durabilidade e desempenho,
conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

8.1.10. Manter, durante toda a execugdo do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagéo exigidas na contratagao.

8.1.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagbes trabalhistas, previdenciéarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagéo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Secretaria de Estado de Governo e ndo podera onerar o objeto do contrato;

8.1.12. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto
contratual.

8.1.13. Paralisar, por determinagéo da Secretaria de Estado de Governo , qualquer atividade que n&o esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em
risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

8.1.14. Promover a guarda, manutengéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugéo do objeto, durante a vigéncia do contrato;

8.1.15. Cumprir, durante todo o periodo de execugédo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, conforme art. 116 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

8.1.16. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando solicitado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas, conforme paragrafo Unico, art. 116 da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

8.1.17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

8.1.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagéo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no inciso Il, alinea d, art. 124 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.



8.1.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga da Secretaria de Estado de Governo ;

8.1.20. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas do contrato, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacgdes de boa técnica e a legislagdo de
regéncia;

8.1.21. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n° 13.709, de 2018, adotando medidas eficazes para protegdo de dados pessoais a que
tenha acesso por forga da execugéo deste contrato;

8.1.22. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéo pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de
execugao do objeto e nas melhores condigdes de segurancga, higiene e disciplina.

8.1.23. Submeter previamente, por escrito, a Secretaria de Estado de Governo , para analise e aprovagéo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as
especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

8.1.24. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo
do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

9. INFRACOES ADMINISTRATIVAS

9.1.Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021, o contratado que:

9.1.1. Der causa a inexecugao parcial da contratagéo;

9.1.2. Der causa a inexecugao parcial da contratagdo que cause grave dano a Administragédo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
9.1.3. Der causa a inexecugao total da contratagao;

9.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

9.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

9.1.6. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
9.1.7. Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

9.1.8. Apresentar documentagao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a contratagédo e execugao do contrato;

9.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao da contratagéo;

9.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

9.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

9.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846, de 2013.

9.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

9.2.1. Adverténcia - quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave, conforme
disposto no §2°, art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

9.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens 10.1.2 a 10.1.7, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave, conforme disposto no § 4°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

9.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens 10.1.8 a 10.1.12, bem como nos subitens 10.1.2 a
10.1.7, que justifiquem a imposigao de penalidade mais grave, conforme disposto no §5°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

9.2.4. Multa:

9.2.5 multa de até:
9.2.5.1 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do objeto ndo executado;

9.2.5.2 20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto apds ultrapassado o prazo de 30 dias de atraso, ou no caso de néo entregado objeto, ou entrega com vicios ou
defeitos ocultos que o torne improprio ao uso a que ¢ destinado, ou diminua-lhe o valor ou, ainda fora das especificagdes contratadas;

9.2.5. 3 % (dois por cento) sobre o valor total do contrato ou instrumento equivalente, em caso de descumprimento das demais obrigagdes contratuais ou norma da
legislagdo pertinente.

9.3.As sancgdes previstas nos subitens 10.2.1, 10.2.2 e 10.2.3 poderado ser aplicadas cumulativamente com a multa, conforme disposto no §7°, art. 156, da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

9.4.Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pela Secretaria de Estado de Governo ao Contratado,
além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, conforme §8°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

9.5.A aplicagdo das sangdes previstas neste documento n&o exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a Secretaria de Estado de
Governo , conforme disposto no §9°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

9.6.Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo, conforme disposto no art. 157,
da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

9.7.Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

9.8.A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar
ou contratar.

9.9.Em observancia ao disposto no §1°, art. 156, da Lei n® 14.133, de 2021, na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

9.9.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

9.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

9.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.9.4. Os danos que dela provierem para a Secretaria de Estado de Governo ;

9.9.5. A implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgéos de controle.

9.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei Federal n° 12.846, de 2013, serédo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos no art. 159 da referida Lei de Licitagdes.

9.11. A personalidade juridica do Fornecedor podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste documento ou para provocar confus@o patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia, conforme disposto no art.
160, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

9.12. A Secretaria de Estado de Governo devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagéo da sang&o, informar e manter atualizados os



dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no dmbito do Poder Executivo Federal, conforme art. 161, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

9.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei Federal
n° 14.133, de 2021.

9.14. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, néo inscritos em divida ativa, poderdo ser

compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com 0 mesmo 6rgdo ora contratante.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1 O custo estimado total da contratagéo é de R$10.514,93 (dez mil quinhentos e quatorze reais e noventa e trés centavos) , conforme extrai-se das pesquisas de pregos
acostado neste processo Sei sob os Eventos n° 82709901, 82710298, 82893415, 83396637,83396866, 83397000, 83397143, 83397314, 83397574.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo por conta da dotagdo orgamentaria do orcamento em vigor, aprovado pela Lei n® 24.678 de 17/01/2024,
A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

1491.04.131.109.2041.0001.339030-05.0.10.1

1491.04.131.109.2041.0001.449052-08.0.10.1

Responsavel pelo preenchimento
Luiza Vieira Guimaries
Matricula: 129619

Keyla Joana Santos Souza
Matricula: 127937

De acordo

Alex David Oliveira dos Santos
Superintendente de Eventos
MASP: 1.379.288-2

Responsaveis pela aprovagao

Aline Brandao Silva

Subsecretaria de Cerimonial e Eventos
MASP: 1.382.959-3
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