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TERMO DE REFERENCIA 10/2024

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servico de emissdo de
certificado digital padrdo ICP-Brasil - pessoa fisica do tipo A3 e Token tipo USB
criptogréfico para gravagéo de certificado digital, conforme especificacbes e condigdes
estabelecidas abaixo, para a servidora Andreia Martinez Figueiredo, CPF 926.413.931-
15, Matricula 125563021.

1.2. Alicitaco serd via Dispensa de Licitacdo conforme art. 75, inciso I, da Lei n. 14.133
de 1° de abril de 2021 e suas alteragdes.
1.3. Descricdo dos objetos e quantitativo:

LOTE | ITEM | ESPECIFICAGAO CODIGO UNIDADE DE QUANTIDADE
MEDIDA

Certificado digital
para pessoas fisicas
(e-CPF) tipo A3, AC
raiz ICP-Brasil, com
prazo de validade e
garantia de 3 anos,
para gravacdo em
Token USB
Token — Tipo:
criptografico USB
Unico 2 para gravagdo de 0017005 Unid. 1
certificado digital
tipo A3

Unico 1 0017006 Unid. 1

1.4. O servico objeto dessa contratagdo é classificagdo como comum, para os fins do
disposto no inciso Xl do art. 6° da Lei Federal n° 14.133/2021.

1.6. O instrumento do contrato contera o detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacao.

2.1. A fundamentacdo da aquisicao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topicos do Termo de Referéncia ndo sendo necesséria a elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar, nos termos da disposicdo do 86° do art. 7° do Decreto Estadual n°
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15.941/2022, sendo este o0 caso de contratacdo por Dispensa de Licitacdo, art. 75, inciso
Il, da Lei 14.133/2021, a seguir:

Art. 75. E dispensavel a licitaggo: (...)

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$
50.000,00 (cinguenta mil reais), no caso de outros servicos e
compras;

2.1.1. A FUNTRAB tem como missdo “Combater o desemprego € promover a protecao
social do trabalhador com base nas politicas nacionais e estaduais de incluséo social, com
énfase nos vetores: intersetorialidade, responsabilidade social corporativa, cidadania e
economia solidaria, de modo a contribuir para o desenvolvimento sustentavel sul-mato-
grossense € para o estabelecimento de uma sociedade mais igualitaria”.

2.1.2. Nesse sentido, a Fundacao de Trabalho de Mato Grosso do Sul - FUNTRAB tem
como meta, desenvolver politica publicas de emprego e geracdo de renda, coordenar e
executar acbes do programa seguro-desemprego, intermediacdo de mao-de-obra,
qualificacéo profissional, formacdo para o trabalho, pesquisa de emprego, prevencao e
reducdo dos riscos de acidentes do trabalho e apoio a economia popular e solidéria,
visando o combate ao desemprego e a protecdo social ao trabalhador.

2.1.3. Por conseguinte, esta contratacdo tem caracteristicas complementares e acessorias
aos assuntos que constituem a area de competéncia legal da FUNTRAB.

2.1.4. Justificamos essa necessidade para atender a demanda da FUNTRAB de lancar
dados no sitio eletrdnico do E-MS, bem como na Unidade Seccional de Controle Interno
(USCI) e Corregedoria-Geral do Estado de Mato Grosso do Sul (CGE/MS), sendo de vital
importancia para a manutencdo das acGes administrativas e jurisdicional da FUNTRAB,
por isso figura-se imperiosa essa contratagdo para envio das informagdes via sistema,
mostrando-se necessaria a decisdo administrativa para a referida despesa.

2.2. O Certificado Digital funciona como um documento tnico no mundo eletrénico, que
garante a identificacdo segura e inequivoca do autor de uma mensagem ou transacdo
realizada no meio digital. Ele valida a identidade do portador do certificado e permite
comunicagdes criptografadas para evitar roubos, acessos indevidos ou violagdes de senha.

2.3. A fim de garantir a seguranca e autenticidade dos documentos assinados pela
Fundagdo do Trabalho de Mato Grosso do Sul, o Certificado Digital devera ser gerado
por uma Autoridade Certificadora (AC), que, segundo regras estabelecidas pelo Comité
Gestor da ICP-Brasil, associa uma entidade (pessoa ou maquina) a um par de Chaves
Criptograficas. Todos os Certificados Digitais contém os dados de seu titular conforme
detalhado na Politica de Seguranga.
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2.4. Da aquisicao estar prevista no Plano de Contratacées Anual 2024, conforme
detalhamento a seguir:

1) A aquisicdo objeto deste certame esta alinhada ao Planejamento Estratégico
Institucional, perspectivas recursos; objetivos: Promover a melhoria das condigOes
ambientais de trabalho e nas perspectivas da sociedade: reduzir o impacto ambiental da
atividade.

I A aquisicdo/contratacao esta alinhada ao plano PPA — Plano Pluri Anual; Plano
de Acles e Servicos — PAS do Sistema Nacional de Emprego — Sine e Fundo Estadual do
Trabalho de Mato Grosso do Sul — FET, e Plano de Contratagdo anual.

v Planejamento de Demanda =3tz acoelho ¥

Piano de Compras

Fase Elemento/Sub-elemento

< - Ver Mais
niratach..  Consolidagio 3017 - MATERIAL DE PROCES... -

O MaterialServico  Item Unid. Aquisicso i‘:{':‘l‘;‘:" Consumo  Valor Un* Qud solicitada* Valor Total Acdes

3.1. DA EXIGENCIA DE AMOSTRA

3.1.1. Ndo sera exigida do Fornecedor interessado provisoriamente vencedor a
apresentacdo de amostra do objeto.
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3.2. DA VEDACAO DE UTILIZACAO DE MARCA/PRODUTO NA EXECUCAO
CONTRATUAL

3.2.1. Nao tera vedacdo de utilizacdo de marca/produto.
3.3. DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE:

3.3.1. Néo sera exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a
execucdo do contrato.

3.4. CATALOGOS, ENCARTES, FOLHETOS TECNICOS OU “FOLDERS” DOS
MATERIAIS OFERTADOS:

3.4.1. O Fornecedor interessado deve apresentar, junto a proposta eletronica, catalogos,
encartes, folhetos técnicos ou “folders” dos materiais ofertados, devendo conter as
especificacbes minimas solicitadas neste Termo de Referéncia, e atender aos seguintes
enunciados:

I - quando o documento anexado estiver em lingua estrangeira, 0 mesmo devera ser
traduzido para a lingua portuguesa;

Il - havendo diversos modelos no documento anexado, o Fornecedor interessado devera
identificar qual a marca/o modelo que esta ofertando no certame licitatério.

3.5. GARANTIA DA EXECUCAO DO CONTRATO

3.5.1. Ndo sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da
Lei n® 14.133, de 2021.

3.6. DA SUSTENTABILIDADE

3.6.1. O art. 5° da 14.133 de 1 de abril de 2021, a licitacdo destina-se a garantir a
observancia do principio constitucional da isonomia, a sele¢do da proposta mais vantajosa
para a administracdo e a promocdo do desenvolvimento nacional sustentavel e sera
processada e julgada em estrita conformidade com os principios béasicos da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade
administrativa, da vinculacdo ao instrumento convocatorio, do julgamento objetivo e dos
que lhes séo correlatos. Bem como a Instrugdo Normativa n. 01/2010 art. 3° da Secretaria
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de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento e Guia de
LicitagBes Sustentaveis da AGU.(consultiva)

3.6.2. Instrucdo Normativa n. 01/2010 Dispde sobre os critérios de sustentabilidade
ambiental na contratacdo de servigos ou obras pela Administracdo Publica Federal direta,
autarquica e fundacional e d& outras providéncias.

3.6.2.1. Art. 5° Os 0rgaos e entidades da Administracdo Publica Federal direta, autarquica
e fundacional, quando da contratacdo de servicos, poderdo exigir os seguintes critérios de
sustentabilidade ambiental:

| — que sejam observados 0s requisitos ambientais para certificagdo do Instituto Nacional
de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial — INMETRO como produtos
sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relacdo aos seus similares;

I1 — que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a
garantir a maxima protecdo durante o transporte e 0 armazenamento; e

1l — que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentracdo acima da
recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como
mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-
polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDES).

3.6.3. O critério de sustentabilidade justifica-se pelo fato de que quando o Estado impde
condicdes, forca a adequacdo dos fornecedores, acaba por induzir boas préaticas voltadas
para a otimizacao dos gastos publicos e o desenvolvimento sustentavel. No qual o papel
do gestor publico é cada vez mais importante, tendo como dever elaborar e prever
clausulas que contemplem critérios ambientalmente sustentaveis para a aquisi¢cdo de bens
e/ou contratacdo de servicos e obras.

3.6.3.1. O Decreto 7.746/2012, que estabelece a adogdo de critérios e praticas de
sustentabilidade nas contratacGes realizadas pela administracdao publica federal, estipula
diretrizes de sustentabilidade: menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna,
ar solo e agua, maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia e
maior vida util e menor custo de manutencdo do bem e da obra (art. 4°, I, 11l e V).

3.6.3.2. Conforme permissa do art. 2°, paragrafo unico, do Decreto n° 7.746/2012 — “A
adocdo de critérios e praticas de sustentabilidade deverad ser justificada nos autos e
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preservar o carater competitivo do certame”, € necessario o 6rgao Fornecedor interessado
adote os seguintes procedimentos:

3.6.3.3. Quando os objetos se tornarem obsoletos/irrecuperdveis sera realizado seu
desfazimento conforme determina o Decreto Estadual n® 12.207 de 14/12/2006.

3.6.3.4. ACONTRATADA devera atender no que couber, os critérios de sustentabilidade
ambiental. Destaca-se, as recomendagfes contidas no Capitulo I1l, DOS BENS E
SERVICOS, com énfase no art. 5° da Instrugdo Normativa n® 01/2010 STI/MPOG, bem
como, o Decreto n°® 7.746/2012 que estabelece critérios, praticas e diretrizes para a
promocéo do desenvolvimento nacional sustentavel e a Lei n°® 12.305/2010 que institui a
politica de residuos solidos, no que couber.

3.7. DO PARCELAMENTO

3.7.1. Como é cedico, a realizacdo de licitacdo por itens ou lotes encontra previsdo no art.
40, Lei n. 14.133/2021, corroborado pela orientacdo contida na Sumula n. 247, do
Tribunal de Contas da Unido, in verbis:

SUMULA TCU 247: E obrigatéria a admissdo da
adjudicacao por item e ndo por preco global, nos editais das
licitaghes para a contratacdo de obras, servigos, compras e
alienacdes, cujo objeto seja divisivel, desde que ndo haja
prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de
economia de escala, tendo em vista o objetivo de propiciar
a ampla participacdo de Fornecedor interessados que,
embora ndo dispondo de capacidade para a execucao,
fornecimento ou aquisicao da totalidade do objeto, possam
fazé-lo com relagdo a itens ou unidades autdbnomas,
devendo as exigéncias de habilitacdo adequar-se a essa
divisibilidade.

3.7.2. Para a contratagdo ndo serd permitido o parcelamento visto a baixa complexidade
do objeto desta aquisicao.

3.8. CONSORCIO

3.8.1. NAO sera permitida a participacio de empresas em regime de consorcio.
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3.9. SUBCONTRATACAO
3.9.1. Néo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

3.10. DOS REQUISITOS ESPECIFICOS DA AQUISICAO/CONTATACAO

3.10.1. Certificado digital para pessoas fisicas (e-CPF) tipo A3, emitido por Autoridade
Certificadora credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (AC raiz ICP-
Brasil), com prazo de validade e garantia de 3 anos, para gravacdo em Token USB.

3.10.2. Token — Tipo: criptografico USB para gravacao de certificado digital tipo A3.

3.10.3. Dos objetivos fundamentais da aquisi¢cdo/contratacao

3.10.3.1. O Certificado Digital é essencial para a realizacdo de trocas de correspondéncias
eletronicas entre os 6rgdos da administracdo publica estadual através do Sistema de
Comunicacdo Eletronica (e-MS), para uso do sistema CJUR do Tribunal de Contas
Estado, bem como para certificar sites seguros. Assim, se faz imprescindivel a aquisicao
do Certificado Digital e seu respectivo dispositivo.

3.10.4. Dos materiais a serem disponibilizados

3.10.4.1. Nao se aplica.

3.10.5. Da necessidade de descricao profissional

3.10.5.1. Nao se aplica.

3.10.6. Do treinamento e capacitacéo

3.10.6.1. Ndo se aplica.

3.10.7. Do requisito de seguranga da informacéo (LGPD)
3.10.7.1. Nao se aplica.

3.10.8. Da visita técnica
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3.10.8.1. Nao se aplica.

3.11. Do ciclo de vida

3.11.1. O Certificado Digital ¢ um documento eletrénico expedido por empresa
denominada “Certificadora”, funciona como uma identidade eletronico pelo seu emissor
e da validade juridica nos documentos eletronicos, desburocratizando o0s processos, pois
ndo necessita de reconhecimento de firma, economiza tempo ja& que o0s servicos sao feitos
com o uso da internet. Ademais, as trocas de informagdes, com o uso do Certificado
Digital, sdo seguras, pois ha garantia da identidade do emissor e confidencialidade.

3.11.2. Para operacionalidade junto a internet se faz necessario o dispositivo para o
certificado digital, que pode ser um cartdo tipo “smart card” ou um token.

3.11.3. Seré considerado o ciclo de vida do objeto o prazo de 36 (trinta e seis) meses para
validade e garantia do certificado digital A3 e token.

4.1. A entrega/servico deveréa ser efetuada no prazo maximo de 20 (vinte) dias depois da
emisséo da nota de empenho ou instrumento equivalente.

4.1.1. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a contratada devera comunicar
as suas razoes, com a devida comprovagdo, com pelo menos 5 (cinco) dias de
antecedéncia, para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situacoes de caso fortuito e forca maior.

4.2. O local da entrega e execugdo 0 servico serd na Fundacdo do Trabalho de Mato
Grosso do Sul, na Rua 13 de Maio, 2.773, Centro, Campo Grande/MS, de segunda a sexta,
das 07:30h as 11:30h e das 13:00h as 17:00h, respeitando o horario de almogo das 11:30
as 13:00h.

4.3. A contratada obriga-se a entregar os objetos em conformidade com as especificagdes
descritas na Proposta de Precos e neste Termo de Referéncia, sendo de sua inteira
responsabilidade a substituicdo, caso ndo esteja em conformidade com as referidas
especificagoes.
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4.4. Todas as despesas relativas a entrega e transporte dos objetos licitados, bem como
todos os impostos, taxas e demais despesas decorrentes da aquisicdo correrdo por conta
exclusiva da fornecedora.

4.5. CONDICOES DE RECEBIMENTO DO PRODUTO

4.5.1. As aquisicOes serdo recebidas provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 20
(vinte) dias, pelo(a) responséavel pelo acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato, para
efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta.

4.5.1.1. Para os fins do disposto no subitem 4.5.1, o termo sumario correspondente ao
atesto no verso do documento fiscal ou equivalente, conforme art. 19 do Decreto n°
15.938, de 26 de maio de 2022.

4.5.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

4.5.3. Os bens serdo recebidos definitivamente, por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento provisorio,
mediante preenchimento de termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais.

4.5.3.1. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

4.5.4. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que se refere a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

4.5.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico, nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

4.6. DA GARANTIA DO PRODUTO E DAS CONDICOES DE MANUTENCAO E
ASSISTENCIA TECNICA

4.6.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor), contado a partir do primeiro dia Util
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subsequente ao recebimento definitivo do objeto, sem prejuizo de outra garantia
complementar fornecida pelo licitante/fabricante em sua proposta comercial.

5.1. Fornecer e-mail e telefone para o contato e solicitagdo dos servicos.

5.2. Prestar os servigos na forma ajustada e dentro do melhor padréo técnico aplicavel, no
intuito de sua perfeita execucdo e em atendimento as disposi¢oes legais em vigor e deste
Termo de Referéncia.

5.3. Cumprir os prazos e obrigacgdes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5.4. Submeter-se a fiscalizacdo e acatar, prontamente, as exigéncias e observacgdes feitas
pelos fiscais designados pelos érgdos demandantes, quando da execugdo dos servicos.

5.5. Refazer, imediatamente, todos os servicos mal executados, sem qualquer
contraprestacdo pecuniaria por parte do Municipio.

5.6. Providenciar junto aos 6rgaos competentes as licencas que se fizerem necessarias ao
desempenho de suas atividades.

5.7. Assumir responsabilidades legais, administrativas e técnicas pela execucdo dos
Servigos.

5.8. Prestar toda assisténcia para a perfeita execugdo dos servigos.

5.8.1. A Empresa devera disponibilizar canal de comunicacdo para a prestacdo de suporte
e treinamento necessarios para a utilizacdo do certificado digital caso sejam demandados
pelo usuario autorizado.

5.9. Responsabilizar-se por todo e qualquer risco de acidente durante a execucdo dos
Servigos.

5.10. Responsabilizar-se pela solidez, seguranca e perfeicdo dos servicos, obrigando-se a
corrigir, na execucdo dos servigos, todos os defeitos que forem apontados pelo
fiscalizador indicado e desfazer aqueles que este julgar improprios ou mal executados.

5.11. Reparar ou indenizar, prontamente e a critério da FUNTRAB eventuais danos,
avarias ou prejuizos, aos 6rgdos demandantes dos servicos ou a terceiros, ocasionados por
ineficiéncia, negligéncia, impericia, imprudéncia, erros ou irregularidades cometidas,
mesmo culposamente, por seus empregados ou prepostos, no desempenho de suas
atividades, autorizando, desde logo, o desconto em qualquer crédito que Ihe favoreca.

5.12. Né&o alterar os servi¢os ajustados sem prévia e escrita autorizagdo da FUNTRAB.
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5.13. Manter-se durante toda a execucdo desta solicitacio de compras, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢bes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitagao.

5.14. Executar os servi¢cos em conformidade com as melhores préaticas para emissdo de
certificados digitais e em conformidade com as regras estabelecidas pela ICP-Brasil
(Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira).

5.15. Informar a FUNTRAB qualquer alteracdo de tecnologia para emissdo dos
certificados digitais e que necessite de adequacBes para continuidade de execu¢do dos
Servigos.

5.16. Reparar, corrigir, remover e reconstruir, as suas expensas, no total ou em parte, 0s
servicos de garantia efetuados e referentes ao objeto, em que se verifiguem vicios,
defeitos, ou incorregdes resultantes da execugao.

5.17. A garantia devera cobrir o tempo de vigéncia do certificado digital, incluindo o
TOKEN quando aplicavel, e em caso de defeito, vicio ou problemas de natureza externa
a utilizacdo, e exceto ao mau uso, o fornecedor devera substituir o objeto conforme o item
5.11.

6.1. A FUNTRAB devera designar servidor responsavel pela fiscaliza¢do dos servicos,
bem como para solicitagdo dos mesmos.

6.2. O servidor responsavel pela fiscalizacdo devera avaliar e recusar todo e qualquer
servigo que ndo atenda as especificaces deste Termo de Referéncia.

6.3. Fazer os esclarecimentos solicitados pela Empresa para a execugado dos servigos.

6.4. N&o permitir nenhuma alterag@o nos servicos especificados sem razdo preponderante
e sua autorizacao prévia por escrito.

6.5. Comunicar a Empresa por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no servigo executado, para que seja corrigido ou refeito.

6.6. Em casos de invalidacdo, revogacdo em decorréncia da utilizagdo indevida do
certificado e mau uso dos hardwares (tokens, smart card e leitoras), se porventura o
usuario danificar (por exemplo: quebrar, perder, molhar, etc.) a midia que armazena o
certificado, as despesas de nova emissdo de certificado digital e troca dos hardwares sera
de responsabilidade do 6rgdo demandante.

11
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6.7. O 6rgdo demandante podera disponibilizar a Empresa impressora, scanner, telefone
e internet para as emissbes dos certificados, a fim de que os atendimentos sejam
executados com eficiéncia.

7.1. O acompanhamento da prestacdo do servigo sera realizado pelo Fiscal de contrato,
a ser designado, nos termos do art. 6°, 7° e 8°, todos do Decreto Estadual n°® 15.938, de
2022, a quem competira o exercicio das atribuigdes descritas no art. 16 do Decreto
Estadual n°® 15.938, de 2022.

7.2. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo do objeto consistem na verificacéo
da conformidade de prestacdo dos servicos, das condi¢bes de uso do bem, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, na forma dos art. 117, da Lei n. 14.133/21.
7.3. A fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, conforme dispde
o0 art. 120, da Lei n. 14.133/2021.

7.4. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

7.5. A gestéo e fiscalizagédo do contrato, nos termos do art. 6°, 7° e 8°, todos do Decreto
Estadual n® 15.938, de 2022, serdo desempenhadas por servidores designados, a quem
competira o exercicio das atribui¢6es descritas no art. 15 do Decreto Estadual n® 15.938,
de 2022.

8.1. CRITERIO DE JULGAMENTO

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
Contratacdo Direta — Dispensa de Licitagdo, com amparo legal na Lei 14.133 de 1 de abril

12
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de 2021, no art. 75, aproximando-se de todos 0s requisitos e aspectos necessarios para a
contratacao.

8.1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor preco do item, observadas as
exigéncias contidas no Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

8.2. HABILITACAO
8.2.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar o0s seguintes requisitos:

8.2.2. Para fins de HABILITACAO JURIDICA, devera o licitante comprovar os
seguintes requisitos:

| - Empreséario individual: inscri¢cdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

Il. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

Il - Sociedade empreséaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

IV. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diério Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n. ° 77, de 18 de
marco de 2020.

V. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

VI. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢cdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz

VII. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil

13
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das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n®5.764, de 16 de dezembro 1971.

VIII. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar
e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, 82° do Decreto n° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

IX. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB
n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.2.2.1. No caso de ME e EPP que queira usufruir dos beneficios da Lei Complementar
federal n. 123/2006 e da Lei Complementar estadual n. 303/2022: certiddo simplificada
original da Junta Comercial da sede da licitante ou documento equivalente, além de
declaracdo escrita, sob as penas da lei, de que cumpre os requisitos legais de qualificacdo
da condicdo de microempresa ou de empresa de pequeno porte estando apta a usufruir
dos beneficios previstos nos art. 42 a art. 49 da Lei Complementar n°® 123/2006;

8.2.2.1.1. Havendo duvidas sobre o enquadramento de licitante na condicdo de
microempresa ou de empresa de pequeno porte, considerando 0s parametros
estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n. 123/2006, o pregoeiro podera solicitar
da licitante a apresentacdo dos documentos contabeis aptos a demonstrar a correcdo e a
veracidade de declaracdo de seu enquadramento;

8.2.3. Para fins de HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA, devera o
licitante comprovar os seguintes requisitos:

I. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

I1. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo a sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

II1. Prova de regularidade fiscal, nos seguintes termos:

a) certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), que comprove a regularidade
fiscal do licitante referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados;

b) independentemente da sede ou domicilio do licitante, certiddo emitida pela Secretaria
da Fazenda do Estado de Mato Grosso do Sul (SEFAZ) ou pela Procuradoria-Geral do
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Estado de Mato Grosso do Sul (PGE) que comprove a regularidade do licitante referente
atodos os créditos tributarios estaduais e a Divida Ativa do Estado por elas administrados;

¢) certiddo emitida pela Fazenda Estadual da sede ou domicilio do licitante que comprove
a regularidade de débitos tributarios referentes ao Imposto sobre Operacdes relativas a
Circulagdo de Mercadorias e sobre Prestacdes de Servigos de Transporte Interestadual,
Intermunicipal e de Comunicagao - ICMS;

IV. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia do Tempo
de Servi¢o (FGTS), demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

V. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

VI. Prova de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art 7° da Constitui¢do
Federal.

Art. 7° Sdo direitos dos trabalhadores urbanos e rurais,
além de outros que visem a melhoria de sua condi¢do
social:

XXXIII - proibigao de trabalho noturno, perigoso ou
insalubre a menores de dezoito e de qualquer trabalho a
menores de dezesseis anos, salvo na condi¢do de
aprendiz, a partir de quatorze anos; (Redacdo dada pela
Emenda Constitucional n° 20, de 1998)

8.2.3.1. As microempresas (ME), empresas de pequeno porte (EPP) ou equiparadas
deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacao de
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao.

8.2.3.1.1. Constatada a existéncia de alguma restri¢do no que tange a regularidade fiscal
e trabalhista, a ME/EPP/Equiparada serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis,
comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da
Administragdo Publica, quando requerido pela licitante, mediante apresentacdo de
justificativa.

8.2.3.1.2. A ndo regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem 8.2.3.1.1
implicard na decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no
art. 156 da Lei Federal n. © 14.133, de 2021, sendo facultado ao 6rgdo ou entidade
responsavel pelo processo licitatorio convocar os fornecedores interessados
remanescentes, na ordem de classifica¢do, ou revogar a licitacdo por dispensa.
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8.2.3.2 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal.

8.24. O fornecedor devera encaminhar, para fins de QUALIFICACAO
ECONOMICO-FINANCEIRA, os seguintes documentos:

8.2.4.1. Para pessoa juridica, certiddo negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo
distribuidor da sede do licitante.

8.2.4.1.1. No caso de empresa em recuperagao judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovagdo de que o respectivo plano de recuperagao foi acolhido
judicialmente, na forma do art. 58, da Lein°® 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena
de inabilitacdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitacao.

8.2.4.2. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, que comprovem a boa
situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos

provisoérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3
(trés) meses da data de apresentagao da proposta.

8.2.4.2.1. O balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis limitar-se-do ao ltimo exercicio, no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, §6°).

8.2.4.2.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo por
dispensa/contratacdo direta deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagao e poderao
substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 65, §1°).

8.2.4.3. A comprovacgao da situacdo financeira da empresa sera constatada mediante
obtencdo de indices de Solvéncia Geral (SG), superiores a 1 (um), resultantes da aplicagao
das férmulas:

Ativo Total

SG = Passivo Circulante + Passivo Nio
Circulante
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8.2.4.3.1. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer
dos indices de Solvéncia Geral (SG), deverdo comprovar, considerados os riscos para a
Administragdo, o capital minimo OU o patriménio liquido minimo de 10% (dez por
cento) do valor estimado da contratacdo ou do item pertinente, devendo a comprovagao
ser feita relativamente a data da apresentacao da proposta de precos.

8.2.4.3.2. O atendimento aos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaragdao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

8.2.5. Os critérios de QUALIFICACAO TECNICA a serem atendidos pelo licitante
serdo os seguintes:

8.2.5.1. Néo seré exigida

9.1. Caso a contratagéo utilize exclusivamente recursos estaduais, o procedimento para a
pesquisa de precos observara o disposto no Decreto Estadual n°® 15.940, de 2022; ao passo
que, utilizando-se recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, sera
observado o disposto na IN SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021.

9.2. Depois de realizada a pesquisa de precos, fica a unidade administrativa competente
AUTORIZADA a constar, como anexo do Edital, o valor previamente estimado da
contratacao.

9.3. O valor estimado desta aquisi¢do, retrata a consulta em sites especializados, é¢ de R$
350,00 (trezentos e cingquenta reais).

10.1. As despesas correrdo por conta da dotagdo especifica, a ser posteriormente
designada a depender da contratacéo:
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Natureza e Iltem Fonte de
Descricao de Funcional Programatica ReCUrsos
Despesa
Certificado digital| 33903995 10.83208.11.122.0041.6100.
0.83208 00416109\ 11 50000001
Token 33903017 0001

11.1. PAGAMENTO:

11.1.1. O pagamento, decorrente do fornecimento do objeto do Contrato, seré efetuado
mediante crédito em conta corrente, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da
liquidacéo.

11.1.2. O documento de cobranca da Contratada serd mediante nota fiscal/fatura, cujo
crédito sera realizado na conta corrente indicada pela Contratada.

11.1.3. Caso se constate erro ou irregularidade na nota fiscal/fatura, a Contratante, a seu
critério, podera devolvé-la para as devidas correcGes, ou aceita-la, com a glosa da parte
que considerar indevida, nesta hipé6tese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apos a
regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando
qualquer 6nus para a Contratante.

11.1.3.1. Na hipétese de devolucdo, a nota fiscal/fatura sera considerada como nao
apresentada, para fins de atendimento das condi¢6es contratuais.

11.1.4. A Contratante ndo pagara, sem que tenha autorizacdo prévia e formal, qualquer
compromisso que lhe venha a ser cobrado diretamente por terceiros, sejam ou ndo
instituicOes financeiras.

11.1.5. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da
inobservancia, pela Contratada, de prazo de pagamento, serdo de sua exclusiva
responsabilidade.

11.1.6. A Contratante efetuara retencédo, na fonte, dos tributos e contribui¢des sobre todos
0s pagamentos devidos & Contratada, na forma da legislacdo aplicavel.

11.1.7. A Contratada, durante toda a execucdo do contrato, deverd manter todas as
condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo por dispensa.
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11.1.7.1. Constatada a situacdo de irregularidade em quaisquer das certiddes, a Contratada
sera notificada, por escrito, sem prejuizo do pagamento pelo objeto ja executado, para, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularizar tal situagcdo ou, no mesmo prazo, apresentar
defesa, em processo administrativo instaurado para esse fim especifico.

11.1.7.2. O prazo para regularizacdo ou encaminhamento de defesa de que trata o subitem
7.1.7.1 poderé ser prorrogado uma vez e por igual periodo, a critério da Contratante.

11.1.7.3. Néo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
Contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal e trabalhista quanto a inadimpléncia do prestador, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado pela Administracdo, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

11.1.7.4. Persistindo a irregularidade, a Contratante, em decisdo fundamentada, devera
aplicar a penalidade cabivel nos autos do processo administrativo correspondente.

11.2. REAJUSTE

11.2.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data da elaboragéo do valor estimado da contratacao.

12.1. A Lei Complementar n. 123/2006 confere tratamento diferenciado e simplificado a
participagdo de ME e EPP e deve ser obrigatoriamente aplicada nas contratacfes da
Administracdo Publica.

12.2. Apés a realizagdo de pesquisa de precos, a ser providenciada pela unidade
competente, sera conferido tratamento diferenciado, reservando:

I - a exclusividade na participacdo do certame as microempresas e empresas de pequeno
porte, caso o valor de referéncia do lote/item fique em até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais),
na forma como dispGe o inciso | do artigo 48, da Lei Complementar n® 123, de 2006;

11 - cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do lote/item a exclusividade de participacdo
de ME/EPP, caso o valor de referéncia do lote/item fique em até R$ 80.000,00 (oitenta
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mil reais), na forma como dispde o inciso Il do artigo 48, da Lei Complementar n® 123,
de 2006.

12.3. Contudo, deve ser observado que as regras de tratamento diferenciado ndo se
aplicam nas hipoteses descritas no artigo 49 da LC n. 123/2006.

12.4. Ocorrida a situacdo de empate preconizada pela Lei Complementar n° 123/06, ou
seja, naquelas situacbes em que as propostas apresentadas pelas Microempresa e
Empresas de Pequeno Porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a
proposta considerada vencedora no encerramento da etapa de lances, o sistema eletrdnico
informara as empresas que sem enquadrarem nessa qualidade, para que exer¢cam seu
direito de preferéncia, apresentando proposta de preco inferior aquela considerada
vencedora do certame no prazo maximo de 5 (cinco) minutos a partir da solicitacdo do
pregoeiro, sob pena de precluséo.

12.5. Exercido o direito de preferéncia pelo Microempresa de Pequeno Porte, o0 Pregoeiro
examinara a sua proposta quanto a compatibilidade de preco em relacéo ao estimado para
a contratacdo e, em caso de aceitacdo de seu valor, verificara a habilitacdo do licitante.

12.6. Satisfeitas as exigéncias quanto a compatibilidade do preco e em relacdo Pa
habilitacdo, o objeto licitado sera adjudicado em favor da Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte.

12.7. N&o ocorrera o empate se a proposta mais bem classificada ja for de Microempresa
ou Empresa de Pequeno Porte.

12.8. Em caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas Microempresas e Empresas
de Pequeno Porte que se encontrem no intervalo estabelecido no item 7.4, o sistema
eletronico ordenard as propostas pelo critério da antiguidade da insercdo digital das
mesmas.

12.9. Se a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte mais bem classificada ndo exercer
o direito de preferéncia sera convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem
na hipdtese do subitem 7.4, na ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito.

12.10. Se o direito de preferéncia ndo for exercido por nenhuma Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte, 0 objeto licitado serd adjudicado em favor da proposta
originalmente vencedora do certame, ou seja, da empresa que ndo se enquadra como
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que apresentou a melhor proposta, desde
que satisfeitas as exigéncias quanto a compatibilidade do preco e em relacéo a habilitacéo.
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13.1. Depois de celebrado o contrato, a contratada serd responsabilizada
administrativamente pelas infragdes descritas neste contrato.

13.2. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
contratado que:

13.2.1. Der causa a inexecuc¢do parcial do contrato.

13.2.2. Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.

13.2.3. Der causa a inexecucéo total do contrato.

13.2.4. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do imovel da contratacdo sem
motivo justificado.

13.2.5. Apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracédo falsa durante a execugéo do
contrato.

13.2.6. Praticar ato fraudulento na execucgédo do contrato.
13.2.7. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.
13.2.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.3. Com fulcro na Lei n® 14,133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar a contratada as sanc¢des previstas nos incisos I, 11, Il e IV do art. 156.

13.3.1. As sanc¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a
penalidade de multa compensatoria.

Sancéo de Multa
13.4. Moratdria de 5% por dia de atraso injustificado, sobre o valor da contratacéo.

13.5. Compensatoria: entre 0,5% (cinco décimos por cento) até 30% (trinta por cento)
sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéo parcial ou total do objeto.

13.6. Considera-se inexecucdo total do contrato o atraso superior a 30 (trinta) dias no
cumprimento do prazo estabelecido no contrato ou entre as partes.

13.7. As penalidades de multa moratoria e multa compensatoria ndo serdo cumuladas.
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13.8. A multa moratoria podera ser convertida em multa compensatdria, observado o
disposto no art. 162 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

13.9. A multa podera ser descontada de pagamento eventualmente devido pela contratante
decorrente de outros contratos firmados com a Administracdo Publica.

13.10. A aplicacdo de multa moratoria ndao impedird que a administracdo a converta em
compensatoria e promova a extin¢do unilateral do contrato cumulada de outras sangoes
previstas na Lei federal n® 14.133, de 2021 em multa compensatoria, observado o disposto
no art. 162 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

13.11. Quaisquer multas aplicadas deverao ser recolhidas junto ao 6rgao competente, no
prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados de sua publicacdo no Diario Oficial do Estado
de Mato Grosso do Sul, podendo, ainda, ser descontadas de qualquer fatura ou crédito
existente, a critério da Contratada.

13.12. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca serad descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

Sancao de impedimento de licitar e contratar

13.13. A sancédo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel, em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 13.2.2, 13.2.3 e 13.2.4,
guando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel
de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta com o Estado
de Mato Grosso do Sul, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, obedecida a seguinte
gradacdo, definida no Decreto n° 16.189, de 2023:

Infragcéo (Subitens) Pena

13.2.2. impedimento pelo periodo de até dois anos
13.2.3. impedimento pelo periodo de até trés anos
13.2.4. impedimento pelo periodo de até um ano

Sancéo de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar

13.14. A sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada ao
responsavel, em decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nos itens 13.2.5,
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13.2.6, 13.2.7 e 13.2.8, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
obedecida a seguinte gradacao, definida no Decreto 16.189, de 2023:

Infracé@o (Subitens) Pena

13.25. declaracdo de inidoneidade de até cinco
anos

13.2.6.

13.2.7. declaracdo de inidoneidade de até seis anos

13.2.8.

13.15. Sera aplicada a sanc¢do de que trata o subitem 13.13 deste contrato nas infracGes
administrativas previstas nos itens 13.2.2, 13.2.3 e 13.2.4 que justifiquem a imposi¢édo de
penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e contratar.

Da Aplicacéo e do Coémputo da Sanc¢ao

13.16. Os aspectos relacionados a aplicacdo da sancdo, tais como a dosimetria, a
cumulagdo, o cometimento de mais de uma infragdo em uma mesma licitagéo ou relagéo
contratual e a soma de diversas sancGes aplicadas a uma mesma empresa e derivadas de
licitacBes e contratos distintos, deverdo observar o disposto arts. 34 a 38 do Decreto n°
16.189, de 2023.

13.17. A aplicacdo das san¢Oes previstas neste contrato ndo exclui, em hipbtese alguma,
a obrigacdo de reparacéo integral dos danos causados.

Processo Administrativo Sancionador

13.18. O procedimento para aplicacdo das sanc¢@es seguira o disposto no Capitulo 111 do
Decreto n° 16.189, de 2023.

14.1. O Termo Contratual podera ser extinguido nas hipoteses previstas no art. 137 da Lei
n. 14.133 de 1° de abril de 2021, com as consequéncias indicadas no art. 139 da mesma
Lei, sem prejuizo das sancdes aplicaveis.

Campo Grande/MS, 01 de novembro de 2024.
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Marina Hojaij Carvalho Dobashi
Diretora-Presidente
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