
SUBPREFEITURA SÉ
Supervisão de Administração e Suprimentos

Rua Álvares Penteado nº 49, 5º andar - Bairro Sé - São Paulo/SP - CEP 01012-001
Telefone: 3397-1227

FORMULÁRIO DE REQUISIÇÃO DE MATERIAL

Processo nº 6056.2026/0019714-0
Órgão interessado: Subprefeitura Sé
Unidade interessada: Supervisão de Administração e Suprimentos

Unidade requisitante: SUB-SE/CAF/SAS
Servidor responsável  pela
requisição: Almério da Silva Júnior, RF 728.758.5, Supervisor
Telefone: (11) 3397-1245
E-mail: almeriosilva@smsub.prefeitura.sp.gov.br

1. OBJETO
(X) Material de Consumo (_) Material Permanente

Aquisição de TAPETES DE VINIL (CAPACHO), conforme condições, quantidades e demais exigências
estabelecidas no Termo de Referência (e seus anexos).

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A aquisição objetiva atender a portaria de acesso da Subprefeitura e também a portaria da Praça de
Atendimento, tendo em conta a necessidade de substituição dos tapetes atuais que já estão
desagastados, em condições precárias, visto o prolongado tempo de uso.

3. ATA DE REGISTRO DE PREÇO PARA ADESÃO?
Item

1
(X) Não            (_)

Sim
Qual o

Nº?  
Item

2
(X) Não            (_)

Sim
Qual o

Nº?  
Item

3
(_) Não            (_)

Sim
Qual o

Nº?  
Item

4
(_) Não            (_)

Sim
Qual o

Nº?  
Item

5
(_) Não            (_)

Sim
Qual o

Nº?  
Item

6
(_) Não            (_)

Sim
Qual o

Nº?  
Item

7
(_) Não            (_)

Sim
Qual o

Nº?  
Item

8
(_) Não            (_)

Sim
Qual o

Nº?  
Item

9
(_) Não            (_)

Sim
Qual o

Nº?  
Item
10

(_) Não            (_)
Sim

Qual o
Nº?  

4. ESPECIFICAÇÃO DETALHADA DO MATERIAL
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Item
1

Tapete personalizado em vinil (capacho),
formato trapézio escaleno (anexo I),
cinza claro, formado por filamento de
vinil entrelaçados, com costado sólido

antiderrapante, também em vinil,
lavável, alta resistência, com logotipo
institucional formado pelo brasão da
Prefeitura de São Paulo (colorido) e a
inscrição “SUBPREFEITURA SÉ” na cor

branca, conforme este Termo de
Referência, layout no anexo I e manual

de identidade visual da Prefeitura de São
Paulo (anexo II). Medidas: Trapézio

Escaleno, conforme desenho no anexo
I, com as seguintes medidas: Base

superior: 2,09 m; Base inferior: 2,14 m;
Lado esquerdo:1,90 m; Lado direito:

1,50 m

Código
SUPRI:  

Item
2

Tapete personalizado em vinil (capacho),
formato retangular (anexo I), cinza claro,

formado por filamento de vinil
entrelaçados, com costado sólido
antiderrapante, também em vinil,

lavável, alta resistência, com logotipo
institucional formado pelo brasão da
Prefeitura de São Paulo (colorido) e a
inscrição “SUBPREFEITURA SÉ” na cor

branca, conforme este Termo de
Referência, layout no anexo I e manual

de identidade visual da Prefeitura.
Medidas: Retângulo, conforme desenho
no anexo I, com as seguintes medidas:
Base superior: 1,66 m; Base inferior:
1,66 m; Lado esquerdo: 1,71 m; Lado

direito: 1,71 m

Código
SUPRI:  

Item
3  Código

SUPRI:  
Item

4  Código
SUPRI:  

Item
5  Código

SUPRI:  
Item

6  Código
SUPRI:  

Item
7  Código

SUPRI:  
Item

8  Código
SUPRI:  

Item
9  Código

SUPRI:  
Item
10  Código

SUPRI:  

5. QUANTIDADE REQUISITADA
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 Quantidade Unidade de medida Embalagem Capacidade da
Embalagem

Item
1 02    

Item
2 01    

Item
3     

Item
4     

Item
5     

Item
6     

Item
7     

Item
8     

Item
9     

Item
10     

6. AMOSTRA

 É necessário
enviar amostra?

Prazo para
entrega da

amostra

Prazo para
unidade

requisitante
 testar amostra

Agendar
entrega pelo

telefone
Contato

Item
1 Não     

Item
2 Não     

Item
3      

Item
4      

Item
5      

Item
6      

Item
7      

Item
8      

Item
9      

Item
10      

7. PROGRAMAÇÃO DE ENTREGA DO MATERIAL
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Número

de
Parcelas

Em um
mesmo
endereço

ou
diversos?

Endereços Telefones E-mail

Item
1 Única Mesmo

endereço
Rua Alvares Penteado, 49,

5º andar - Centro, São
Paulo/SP

(11) 3397-
1246 zenildasantos@smsub.prefeitura.sp.gov.br

Item
2 Única Mesmo

endereço
Rua Alvares Penteado, 49,

5º andar - Centro, São
Paulo/SP

(11) 3397-
1246 zenildasantos@smsub.prefeitura.sp.gov.br

Item
3      

Item
4      

Item
5      

Item
6      

Item
7      

Item
8      

Item
9      

Item
10      

8. INFORMAÇÕES SOBRE O CONSUMO

 Estoque atual: Consumo médio mensal: Previsão de Consumo
anual:

Item
1 Sem estoque   

Item
2 Sem estoque   

Item
3    

Item
4    

Item
5    

Item
6    

Item
7    

Item
8    

Item
9    

Item
10    

9. INFORMAÇÕES DA ÚLTIMA AQUISIÇÃO
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 Data da última
aquisição Preço unitário Quantidade Fornecedor

Item
1 03/10/2025 R$ 945,00 02

Capacheira Tapetes
Criativos e Divertidos

LTDA
Item

2 03/10/2025 R$ 660,00 02
Capacheira Tapetes

Criativos e Divertidos
LTDA

Item
3     

Item
4     

Item
5     

Item
6     

Item
7     

Item
8     

Item
9     

Item
10     

10. RESPONSÁVEL PELO RECEBIMENTO
Nome: Zenilda Dias Vieira dos Santos

Telefone: (11) 3397-1246 RF: 798.499.5
E-mail zenildasantos@smsub.prefeitura.sp.gov.brUnidade: SUB-SE/CAF/SAS

 

Nome Fiscal: Zenilda Dias Vieira dos Santos
Cargo do
Servidor: Assistente de Suporte Operacional
Telefone: (11) 3397-1246 RF: 798.499.5

E-mail zenildasantos@smsub.prefeitura.sp.gov.brUnidade: SUB-SE/CAF/SAS

 

Nome Suplente: José Aparecido Novais Prates
Cargo do
Servidor: Analista de Saúde
Telefone
Suplente: (11) 3397-1260 RF Suplente: 579.209.6

E-mail Suplente janprates@smsub.prefeitura.sp.gov.brUnidade Suplente: SUB-SE/CAF/SAS
11. TITULAR DA UNIDADE REQUISITANTE

Nome: Almério da Silva Júnior
E-mail almeriosilva@smsub.prefeitura.sp.gov.brTelefone: (11) 3397-1245

12.  OBSERVAÇÕES

 

13. ENCAMINHAMENTO
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Almério da Silva Junior 
Supervisor(a) 
Em 17/09/2026, às 12:27.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://processos.prefeitura.sp.gov.br, informando
o código verificador 165264876 e o código CRC D77F618B.

Referência: Processo nº 6056.2026/0019714-0 SEI nº 165264876
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