
SUBPREFEITURA SÉ
Supervisão de Administração e Suprimentos

Rua Álvares Penteado nº 49, 5º andar - Bairro Sé - São Paulo/SP - CEP 01012-
001

Telefone: 3397-1227

FORMULÁRIO DE REQUISIÇÃO DE SERVIÇOS

Processo nº 6056.2026/0023395-3
Órgão interessado: Subprefeitura Sé
Unidade interessada: Supervisão de Administração e Suprimentos
Unidade requisitante: (Exemplo - SMG/CGTIC)
Servidor responsável  pela
requisição:

(Nome, RF, cargo e função de quem exerce a função de
administrador local conforme publicado no DOCSP)

Telefone: (Telefone do responsável pela requisição de material na
unidade)

E-mail: (E-mail do responsável pela requisição de material na
unidade)

1. OBJETO
(X) Serviço (_) Obra

Execução de fechamento arquitetônico dos armários e shafts existentes no
Acesso Administrativo (Recepção) da Subprefeitura Sé, compreendendo a
instalação de estrutura em drywall resistente à umidade, revestimento ripado em
madeira natural beneficiada tipo Cumaru e sistema de portas de correr
embutidas, conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas neste
Termo de Referência e seus anexos.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE
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A Subprefeitura Sé, em sua sede administrativa localizada no Centro Histórico de
São Paulo, possui em sua área de Recepção e atendimento ao público (Acesso
Administrativo) armários e shafts de instalações (elétricas, lógicas e correlatas)
que atualmente se encontra com fechamento comprometido pelo desgaste.

A Recepção é o cartão de visitas da unidade e o ambiente de primeiro contato do
munícipe com a Administração Pública. A atual disposição dos elementos
compromete a organização do espaço e, mais importante, expõe as infraestruturas
do prédio e as pessoas a riscos de danos acidentais ou acessos indevidos em um
local de alto fluxo de pessoas.

Sendo assim, faz-se necessária a execução de um fechamento arquitetônico
unificado que proteja e isole visual e fisicamente esses compartimentos, sem,
contudo, inviabilizar o acesso imediato das equipes de manutenção à infraestrutura
predial existente nos shafts.

3. TEM CONHECIMENTO  SOBRE A EXISTÊNCIA DE ATA DE REGISTRO
DE PREÇO PARA ADESÃO?

Serviço/Obra 1 (X) Não            (_) Sim Qual o Nº?  
Serviço/Obra 2 (_) Não            (_) Sim Qual o Nº?  
Serviço/Obra 3 (_) Não            (_) Sim Qual o Nº?  
Serviço/Obra 4 (_) Não            (_) Sim Qual o Nº?  
Serviço/Obra 5 (_) Não            (_) Sim Qual o Nº?  
Serviço/Obra 6 (_) Não            (_) Sim Qual o Nº?  
Serviço/Obra 7 (_) Não            (_) Sim Qual o Nº?  
Serviço/Obra 8 (_) Não            (_) Sim Qual o Nº?  
Serviço/Obra 9 (_) Não            (_) Sim Qual o Nº?  
Serviço/Obra 10 (_) Não            (_) Sim Qual o Nº?  

4. ESPECIFICAÇÃO TÉCNICA DO SERVIÇO/OBRA (EM ANEXO)
(X) Termo de Referência (X) Memorial Descritivo/Projeto Básico

5. INFORMAÇÕES DA ÚLTIMA CONTRATAÇÃO

 Data da última
contratação:

Valor da
contratação: Fornecedor:

Serviço/Obra 1    
Serviço/Obra 2    
Serviço/Obra 3    
Serviço/Obra 4    
Serviço/Obra 5    
Serviço/Obra 6    
Serviço/Obra 7    
Serviço/Obra 8    
Serviço/Obra 9    
Serviço/Obra 10    

6. PREVISÃO DA EXECUÇÃO DO SERVIÇO/OBRA
Início: 16/11/2026 Término: 16/12/2026
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7. GESTOR DO CONTRATO

Nome: Almério da Silva
Júnior Unidade: SUB-SE/CAF/SAS

8. FISCAIS DO CONTRATO
Nome titular: Edmar Borges de Souza

Telefone: (11) 3397-1247 RF: 542.371.6
Nome suplente: Jose Aparecido Novais Prates

Telefone: (11) 3397-1260 RF: 579.209.6
9. TITULAR DA UNIDADE REQUISITANTE

Nome: Almério da Silva Júnior
E-mail almeriosilva@smsub.prefeitura.sp.gov.brTelefone: (11) 3397-1245

10.  OBSERVAÇÕES

 

Almério da Silva Junior 
Supervisor(a) 
Em 29/10/2026, às 12:38.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://processos.prefeitura.sp.gov.br, informando o código verificador 167912255 e o código
CRC 8792C966.

Referência: Processo nº 6056.2026/0023395-3 SEI nº 167912255
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