Palmeiras Prev

Instituto de Previdéncia Sodial de Palmeiras de Goids

Termo de Referéncia

1.) Objeto: Visa o presente Termo de Referéncia a detalhar os elementos necessarios a aquisicdo de Material de

Expediente, para o Instituto de Previdéncia Social de Palmeiras de Goias, mediante procedimento licitatério.

Conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM

DESCRICAO

UND

QTD

PAPEL SULFITE A4 75G 210 MM X 297 MM MULTIFUNCIONAL RESMA NA COR
BRANCA COM 500 FOLHAS, CAIXA 10X1

CX

06

PASTA AZ OFICIO PAPELAO PRENSADO, REVESTIMENTO EM PAPEL
MONOLUCIDO, LOMBO ESTREITO, LAMINADO EM PVC, ALAVANCA MOLA
ALTA, PRENDEDOR DE FOLHAS REMOVIVEL COM VISOR, ANEL E ETIQUETA NA
LOMBADA

UN

20

PASTA AZ OFICIO PAPELAO PRENSADO, REVESTIMENTO EM PAPEL
MONOLUCIDO, LOMBO LARGO, LAMINADO EM PVC, ALAVANCA MOLA ALTA,
PRENDEDOR DE FOLHAS REMOVIVEL COM VISOR, ANEL E ETIQUETA NA
LOMBADA

UN

20

CANETA ESFEROGRAFICA AZUL, ESCRITA MEDIA PONTA DE TUNGSTENIO;
CORPO EM PLASTICO TRANSPARENTE, SEXTAVADO, COM ORIFICIO PARA
RESPIRO; CARGA REMOVIVEL NAO REOSQUEADA; TAMPA CONICA VENTILADA
E TAMAO SUPERIOR DE PRESAO; PROTOR PLASTICO ENTRE A CARGA E O
CORPO DA CANETA; TAMANHO COM TAMPA DE APROXIMADAMENTE 15CM,;
FABRICACAO NACIONAL; DATA DE VALIDADE SUPERIOR A 12 MESES.CAIXA
COM 50 UNIDADES

CX

01

REGUA DE 30 CM: REGUA DE 30 CM NA COR CRISTAL. CONFECCIONADA EM PET
RECICLADO POS CONSUMO, ESPESSURA DE 2 MM EM SUA PARTE MAIS ESPESSA
E 1IMM NA PARTE DA MEDICAO, RESISTENTE E DEMARCADA
MILIMETRICAMENTE DE FORMA CLARA E PRECISA COM DIZERES NA COR
PRETA DE FORMA A FACILITAR A MEDICAO E VISUALIZACAO. NO CORPO DA
REGUA DEVERA CONTER A SIMBOLOGIA DE PET RECICLADO POS-CONSUMO E
A MARCA IMPRESSA, AMBOS NA COR BRANCA. DEVERA SER APRESENTANDO
JUNTO A PROPOSTA DE PRECOS LAUDO DO TIPO RELATORIO DE ENSAIO
EMITIDO POR EMPRESA COMPETENTE COMPROVANDO QUE O PLASTICO
UTILIZADO NO PROCESSO DE FABRICACAO DA REGUA POR PARTE DA
INDUSTRIA/MARCA FABRICANTE ESTA DE ACORDO COM AS NORMAS DE
SEGURANCA DE ARTIGOS ESCOLARES.FABRICACAO NACIONAL.

UN

06

MOUSE OPTICO USB PRETO 800 DPI. MOUSE USB COM BOTAO DE ROLAGEM
PARA FACILITAR A NAVEGACAO EM DOCUMENTOS E PAGINAS DE INTERNET.
DESCRICAO: MOUSE OPTICO PRETO USB. LOGOMARCA: NAO; TECNOLOGIA:
OPTICAL; CONEXAO COM COMUTADOR: USB; CABO RETRATIO: NAO; BOTOES: 3;
SENSOR OPTICO "NAO ACUMULA SUJEIRA™: SIM; SISTEMA PLUG AND PLAY:
SIM; 3D WHEEL "BOTAO DE ROLAGEM": SIM; RESOLUCAO (DPI): 800 DPI; COR:
PRETO OU PRATA; EMBALAGEM INDIVIDUAL: DIMENSOES: (A) 130 (C) 90 X (L)
41; PESO: 120G

UN

04

TECLADO USB - PADRAO PORTUGUES BRASILEIRO (ABNT2)

TECLADO COM CONEXAO USB 2.0, PADRAO PORTUGUES BRASILEIRO (ABNT2),
CONTENDO TECLA “¢” E ACENTUACAO CONFORME NORMA BRASILEIRA.
POSSUI LAYOUT COMPLETO COM TECLADO NUMERICO INTEGRADO, MINIMO
DE 107 TECLAS, INCLUINDO TECLAS DE FUNCAO (F1 A F12). CONSTRUCAO EM
MATERIAL RESISTENTE, COM CARACTERES GRAVADOS DE FORMA DURAVEL,
ADEQUADO PARA USO CONTINUO EM AMBIENTES CORPORATIVOS E
EDUCACIONAIS. COMPATIVEL COM SISTEMAS OPERACIONAIS WINDOWS,
LINUX E OUTROS QUE SUPORTEM INTERFACE USB, COM INSTALAGAO
AUTOMATICA (PLUG AND PLAY), SEM NECESSIDADE DE DRIVERS ADICIONAIS.
COR PADRAO PRETA OU SIMILAR.

UN

03
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1.2. Todo produto devera estar dentro do prazo de validade e de forma visivel no rétulo.

2.) Da fundamentacao/justificativa:

2.1 — A aquisicdo referida tem por objetivo auxiliar nas execucdes do Instituto de Previdéncia Social de Palmeiras
de Goias — Palmeiras Prev, sendo que a aquisi¢do de tais produtos serdo indispensaveis. Ressalta-se também que
as quantidades foram estimadas com base na demanda, considerando-se informag8es de consumos anteriores.

3.) Dos requisitos para contratacao:

3.1 — A empresa a ser contratada devera atender as condicdes de habilitacdo e apresentacdo de propostas a serem
exigidas na Licitagdo, tais como as condi¢des minimas de qualificacdo econdmica, fiscal, trabalhista e técnica,
tudo nos termos minimos previstos no Capitulo VI da Lei Federal no 14.133/21.

3.2 - — A(s) empresa(s) interessada(s) no fornecimento dos produtos acima relacionados devera(ao) apresentar 0s
seguintes documentos para fins de habilitacdo, para posterior contratacéo.

3.4.1 habilitagéo juridica:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrados, em se tratando de sociedades
comerciais e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado da ata de elei¢do de seus administradores;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

d) Documentos dos socios pertencentes ao quadro social nos casos aplicaveis;

e) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ do Ministério da Fazenda

(www.receita.fazenda.gov.br);

3.4.2 Regularidade fiscal e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ do Ministério da Fazenda
(www.receita.fazenda.gov.br);

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal através de Certiddo Conjunta de débitos relativos aos
tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, da unidade
da federacdo onde a empresa licitante tem a sua sede (www.pgfn.fazenda.gov.br);

¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, através de Certiddo expedida pela Secretaria da Fazenda
ou equivalente da unidade da federacdo onde a licitante tem sua sede (www.sefaz.go.gov.br);

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através de Certiddo expedida pela Secretaria de Finangas
do Municipio ou equivalente onde a licitante tem sua sede.

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) (www.caixa.gov.br),
demonstrando situacao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

f) Prova de regularidade para com a Justica do Trabalho, através da CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS
TRABALHISTA, expedida Tribunal Superior do Trabalho (www.tst.jus.br).

4.) Da forma e critérios de selecdo do fornecedor:
4.1 — A empresa a ser contratada devera ser aquela que oferecer o MENOR PRECO estimado na licitagdo nos
termos da Lei Federal 14.133/21.

5.) Da dotacdo Orcamentaria:
5.1 — As despesas com a execucgdo do contrato oriundo do presente Termo de Referéncia serdo cobertas pelas
dota¢es vigentes no orcamento de 2026, conforme dotacGes parte integrantes do processo.

Fonte de Recursos: 103 — Contribuicdo para 0 RPPS
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6. METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO:

6.1. A execucdo iniciada imediatamente apds assinatura do contrato, de acordo com a data solicitada pelo Instituto
de Previdéncia Social de Palmeiras de Goids — Palmeiras Prev. Os produtos deverdo ser entregues de forma
presencial na data e horario solicitados.

6.1.1 O pagamento devera observar o recebimento da Nota de Empenho/requisicdo ou da assinatura do

instrumento de contrato, se for o caso;

7. DA VIGENCIA: A vigéncia sera desde a data da assinatura do contrato até 12 (doze) meses, podendo ser

prorrogado por interesse do Palmeiras Prev.

8. RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO:

8.1. Os produtos serdo recebidos:

a) Provisoriamente, a partir da comprovacao da execucdo, para efeito de verificacdo da conformidade com as
especificagdes constantes.

b) Definitivamente, apds a verificacdo da conformidade com as especificacGes constantes, e sua consequente
aceitacdo, que se dard até 02 (Dois) dias do recebimento provisorio;

8.1.1. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior nédo ser procedida dentro do prazo fixado,

reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo;

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

9.1. A contratada obriga-se a:

9.1.1. Efetuar a entrega dos produtos em perfeitas condi¢cdes, no prazo e local indicado pelo Instituto de
Previdéncia Social de Palmeiras de Goias, em estrita observancia das especificagcdes, acompanhado da respectiva
nota fiscal constando detalhadamente os fornecimentos prestados;

9.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucéao, de acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26,
do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

9.1.3. Comunicar ao Instituto de Previdéncia Social de Palmeiras de Goias, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas que antecede a data da entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovag&o;

9.1.4. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢Bes assumidas, todas as
condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas.

9.1.5. N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto nas condigBes autorizadas no Termo de
Referéncia ou na minuta de contrato;

9.1.6. Responsabilizarem-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam

ou venham a incidir na execugdo do contrato.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

10.1. A Contratante obriga-se a:

10.1.1. Receber provisoriamente, disponibilizando local, data e horério;

10.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade provisoriamente com as especificacdes

constantes, para fins de aceitacdo e recebimento definitivos;
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10.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacoes da Contratada, através de servidor especialmegte
designado;

10.1.4. Efetuar o pagamento no prazo previsto.

11. MEDIDAS ACAUTELADORAS:
11.1. Consoante o artigo 45 da Lei n°® 9.784, de 1999, a Administracdo Publica podera, sem a prévia manifestacao
do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso risco

iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparacao.

12. DO PAGAMENTO

12.1. Os pagamentos serdo efetuados através de depdsito em Conta Corrente, de titularidade da CONTRATADA
obedecida as seguintes condicdes:

a. 0S PAGAMENTOS SERAO REALIZADOS CONTRA-APRESENTACAO: Os pagamentos serdo efetuados
15 (quinze) dias Uteis ap6s apresentacdo das respectivas notas fiscais/faturas e devidamente atestadas pelo setor
competente e de conformidade com os procedimentos normais de pagamento do Governo Municipal de Palmeiras
de Goias, através do Instituto de Previdéncia Social de Palmeiras de Goiés.

b. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢@es serdo devolvidas a8 CONTRATADA, e seu vencimento
ocorreré 05 (cinco) dias ap6s a data de sua apresentacdo valida.

12.2. A CONTRATADA deverd apresentar ao setor competente da CONTRATANTE, por ocasido dos
pagamentos, copia autenticada dos seguintes documentos:

a) Certiddo negativa de débito para com a Fazenda Federal (certiddo conjunta);

b) Certificado de regularidade de situacdo com 0 FGTS;

c) Certiddo Negativa Municipal;

d) Certiddo Negativa Estadual;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

A CONTRATANTE podera deduzir dos pagamentos importancias que, a qualquer titulo, Ihe forem devidas pela
CONTRATADA.

12.3. Poderd a CONTRATANTE sustar o pagamento de qualquer nota fiscal, nos seguintes casos:

a) Incoeréncia no fornecimento do objeto deste Contrato, de responsabilidade da CONTRATADA,;

b) Realizacdo do objeto em desacordo com as condig@es estabelecidas neste Contrato;

c) Erros, omissdes ou vicios nas notas fiscais.

13. RECEBIMENTOS DA NOTA DE EMPENHO

13.1. A recusa injustificada da vencedora em assinar o contrato/ordem de servigo/fornecimento, aceitar ou retirar
o0 instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pelo Instituto de Previdéncia Social de Palmeiras de
Goias, total da obrigacdo assumida, sujeitando-a as penalidades legalmente estabelecidas, facultado ao palmeiras
Prev chamar os remanescentes, obedecida & ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo, devendo a
Administracdo negociar o valor, procurando aproxima-lo daquele ofertado inicialmente, ou revogar esta licitacéo.
13.2. Na emissdo da nota de empenho os documentos comprobatérios de situacdo regular fiscal e trabalhista,
apresentados em atendimento as exigéncias de habilitacdo, estiverem com validade expirada, a empresa devera
providenciar a apresentacdo de novos documentos dentro do prazo de validade.

13.3. O fornecedor deverd manter, durante toda a vigéncia do ajuste, em compatibilidade com as obrigacfes por

ele assumidas, todas as condi¢6es de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacao.
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14. DA CELEBRAQAO DO CONTRATO

14.1. Poderdo ser celebrados contratos, discricionariamente, pelo instituto de acordo com as condigfes previstas
na ata de registro de preco.

14.2. O PROPONENTE VENCEDOR teré o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado a partir da convocacao, para
assinar o Contrato ou anuir a ordem de servico/fornecimento. Este prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, quando solicitado pelo PROPONENTE VENCEDOR durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo
justificado, aceito pelo Pregoeiro e sua equipe.

14.3. A recusa injustificada do concorrente PROPONENTE VENCEDOR em assinar o contrato/ordem dentro do
prazo estabelecido sujeitard, ainda, o concorrente a aplicacdo da penalidade de suspensdo temporéria pelo prazo de
24 (vinte e quatro) meses para participar de licitacdes realizadas pelo Municipio bem como aplicacdo de multa de
10 % (dez por cento) do valor a ser contratado.

14.3.1. O recolhimento da multa referida no item anterior sera feito, por meio de guia propria emitida pela
Prefeitura Municipal de Palmeiras de Goias e para pagamento no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis a contar da
data de sua emisséo.

14.3.1.1. O ndo pagamento do titulo levara a inscricdo do mesmo no Cadastro de Dividas Ativas do Municipio de
Palmeiras de Goiés tornando-se titulo executivo para as medidas judicias cabiveis.

14.3.1. Caso ndo ocorra 0 pagamento da multa a penalidade sera atenuada para que seja realizada a declaracéo de
inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo Pablica, enquanto perdurar os motivos determinantes
da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que
serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes ndo sendo inferior
aos 24 (vinte e quatro) estabelecidos no item 3.

14.4. A assinatura do contrato/ordem estar4 condicionada a comprovacdo da regularidade e validade da
documentacdo apresentada pelo PROPONENTE VENCEDOR, na data da assinatura.

14.5. As comunicacBes entre 0 municipio e o interessado serdo realizadas através do e-mail apresentado na
Declaragdo de Pleno Atendimento e na proposta, sendo que considerar-se-80 recebidas todas as notificacbes

encaminhadas por este meio.

15. CONTROLE DA EXECUCAO

15.1. A fiscalizacdo da contratacdo sera exercida por um fiscal de contrato, ao qual competira dirimir as davidas
que surgirem no curso da execucdo, e de tudo dara ciéncia a Administraco;

15.1.1. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para 0 acompanhamento e controle da
eXecucéo;

15.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos;

15.3. O fiscal do Instituto de Previdéncia Social de Palmeiras de Goias anotard em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionérios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados e

encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

16. ACRESCIMO OU SUPRESSAO
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16.1. No interesse do Instituto de Previdéncia Social de Palmeiras de Goids — Palmeiras Prev o valor inicial
atualizado da contratagdo poderd ser aumentado ou suprimido até os limites previstos no art. 125 da Lei
14.133/21.
16.2. A vencedora fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes licitadas, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessaria.

16.3. Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder o limite estabelecido nesta.

17. SANCOES
17.1. As sancdes aplicaveis serdo as previstas nos artigos 155 e seguintes da Lei 14.133/21, respeitados a ampla

defesa e contraditorio.

Palmeiras de Goias, 03 de dezembro de 2025.

ROSA MARIA ALVES NERY E SILVA
Gestora — Palmeiras Prev

ASSINADO DIGITALMENTE

LUCIANO DIOCLESIO DA SILVA

Aconformidade com a assinatura pode ser verificad
https:/serpro.gov.br/assinador-digital
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