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TERMO DE REFERENCIA

Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021

Processo Administrativo SEI n.° IPJ.0000028/2026

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIlI, “a” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. Descricdo detalhada do objeto: Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de coffee break,
sob demanda, visando atender eventos institucionais do IPREJUN, como reunides, capacitacdes, treinamentos,
workshops e demais atividades administrativas. O servico inclui a entrega de alimentos e bebidas, tais como

salgados, doces, paes, bolos e sucos, conforme a necessidade e a natureza de cada evento.

1.2. Cédigo do servico conforme Consulta de Materiais — CONSMAT da plataforma SIIM do Instituto de

Previdéncia do Municipio de Jundiai

Cddigo Iltem Qtde. Descricao Unidade
Fornecimento de Coffee Break para
83218 1 1 eventos/cursos Lote

1.3 Os eventos institucionais, bem como a quantidade e a composicdo de itens solicitados, serdo comunicados
previamente a contratada, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, por ocasido do respectivo
agendamento, e poderdo variar de acordo com a necessidade do Iprejun.

1.4 Os quantitativos estimados para o periodo de vigéncia da contrata¢do estdo descritos na tabela abaixo,

devendo ser informado o valor por item.

Quantidade total

Item Unidade de Medida estimada para 12
meses
Mini Salgado Frito Cento 26
Mini Salgado Assado Cento 07

P3o de Queijo tipo

11
coquetel-assado Cento
Lanche de_ metro Unidade -1 Kg 26
(sabores diversos)
Carolinas Kg 07
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Lua de Mel Kg 13
Bolo Simples (sabores U.nldade—
diversos) Aproximadamente 74
lkg a 1,2kg
Suco de Frutas (sabores Embalagem de 1 litro 505

diversos)

1.5 O faturamento devera considerar a quantidade solicitada e o valor unitario por item informado na
tabela de itens (1.4). As solicitacdes de entrega deverdo considerar o valor minimo do pedido de RS 100,00
(cem reais).

1.5.1 A entrega deverd ocorrer preferencialmente na sede do Instituto de Previdéncia do Municipio de
Jundiai, localizado na Av. Doroty Nano Martinasso n? 100 — Vila Bandeirantes, ou em outro local definido no
Municipio de Jundiai, em horario previamente agendado, compreendido entre 08h e 17h, de segunda a sexta-

feira, exceto feriados.

1.6 — Especificacbes:

ITEM 1 — Mini Salgados Fritos: Peso por unidade: entre 20g e 25g; Variedades permitidas: Coxinha de frango,
Bolinha de queijo, Quibe, Risoles, Enroladinho de salsicha e Pasteizinhos. Os salgados fritos deverdo ser
produzidos no dia do evento, com ingredientes frescos e de boa procedéncia, sem uso de produtos prontos
congelados ou reaproveitados. Devem apresentar-se sequinhos, sem excesso de éleo, com textura crocante e

sabor preservado, além de boa aparéncia e tamanho padronizado.

ITEM 2 — Mini Salgados Assados: Peso por unidade: entre 20g e 25g; Variedades permitidas: Esfirra de carne,
Empadinha de frango, Empadinha de palmito, Enroladinho de frios, Calzone e Pasteizinhos. Os salgados
assados deverdo ser fornecidos com preparo recente, feitos com massa de boa qualidade e recheios
saborosos, utilizando ingredientes frescos. A apresenta¢do deve ser uniforme, com aspecto dourado e

atrativo, mantendo-se em temperatura adequada até o momento do consumo.

ITEM 3 - P3o de Queijo tipo coquetel: Peso por unidade: aproximadamente 15g. Os paes de queijo deverao

ser entregues assados. O produto deve ter boa qualidade, com sabor e textura tradicionais do pao de queijo.

ITEM 4 - Lanche de metro: Peso por unidade: aproximadamente 1 kg (dividido em cerca de 20 fatias de 50 g

cada). Variedades permitidas de recheio: salame, frios diversos (presunto, queijo, peito de peru, mortadela,
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entre outros), frango desfiado temperado. Os lanches devem ser preparados com pdo fresco e macio, e conter
recheio generoso, saboroso e uniformemente distribuido, utilizando patés/pastas leves que ajudem na fixa¢cdo
dos ingredientes, sem encharcar ou escorrer. Inclusdo de ingredientes frescos, como alface, rucula, tomate e
cenoura ralada, em boas condig¢des, higienizados, secos e que ndo comprometam a integridade do lanche até
o momento da entrega. A presenca desses ingredientes deve respeitar o tempo entre a preparagdo e o
consumo e sera ajustada conforme as condi¢des de transporte e armazenamento. Os lanches devem ser
entregues fatiados, com aproximadamente 20 pedacos por unidade, devidamente acondicionados em

embalagens apropriadas, limpas e seguras, preservando o frescor, a apresentacao e a seguranca alimentar.

ITEM 5 — Carolinas: Peso por unidade: aproximadamente 25g. As carolinas deverdo ser frescas, leves e
crocantes por fora, com recheio de sabores tradicionais. O recheio deve ser de boa qualidade. As massas
devem ser bem assadas, sem excessos de farinha ou quebras. Devem ser preparadas e embaladas de forma a

manter a crocancia até o momento do consumo.

ITEM 6 — Lua de Mel: Peso por unidade: aproximadamente 80g. As luas de mel deverdo ser frescas, macias e
bem aeradas, com recheio de sabores tradicionais. O recheio deve ser de boa qualidade, com textura cremosa
e sabor equilibrado. As massas devem ser bem fritas ou assadas (conforme padrdo do fornecedor), sem
excesso de dleo, farinha crua ou deformacdes. Devem apresentar coloracdo uniforme e cobertura adequada
(agucar ou fondant), sendo preparadas e embaladas de forma a preservar a maciez e a qualidade até o

momento do consumo.

ITEM 7 - Bolo Simples (sabores diversos): Peso aproximado por unidade: 1kg/1,2Kkg; Variedades permitidas:
Fuba, Fubd com cobertura de goiabada, Laranja, Milho, Cenoura com cobertura de chocolate, Coco, Churros.
Os bolos devem ser preparados com ingredientes frescos e de boa procedéncia, sem utilizacdo de
conservantes artificiais. A textura deve ser macia e umida, com sabor equilibrado e cobertura uniforme,
quando aplicavel. Devem ser entregues fatiados em cortes uniformes, (fatia de aproximadamente 40gr),

acondicionados em embalagens adequadas, com boa apresentagdo visual e aroma agradavel.

ITEM 8 - Suco de Frutas (sabores diversos): Embalagem individual de 1 (um) litro, acondicionada em
embalagem tipo Tetra Pak, devidamente lacrada e dentro do prazo de validade. O suco devera apresentar
sabor caracteristico, cor e aroma compativeis com a fruta correspondente, sem sinais de fermentagao ou
alteracdo. Os sabores permitidos sdo: laranja, uva, maracujd e péssego. O produto deve ser de boa qualidade,
atender as normas sanitadrias vigentes e ser armazenado e transportado de forma a preservar suas

caracteristicas até o momento do consumo.
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1.7. Exigéncias de qualidade e apresentagdo (comuns a todos os itens):
a) Fabricacdo e frescor: Todos os produtos devem ser preparados no préprio dia da entrega.
b) Ingredientes: Os ingredientes devem ser de primeira linha, frescos, e com validade em dia.

c) Temperatura e conservagdo: Alimentos devem ser entregues prontos para consumo, mantidos em
condi¢des adequadas de temperatura; doces que requerem refrigeracdo devem ser transportados em caixas
térmicas.

d) Apresentagdo: Os produtos devem ser entregues organizados, com identificacdo clara de sabores ou tipos;
Alimentos devem estar protegidos por filme plastico, tampa ou embalagem apropriada; Bolos e paes devem
vir ja fatiados, em cortes uniformes.

e) Higiene e manipulacdo: Os fornecedores devem seguir as boas praticas de manipulacdo e transporte de
alimentos.

1.8. Vigéncia da Contratacao: O prazo de vigéncia da contratacgdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura
do Contrato, prorrogavel por até 5 (cinco) anos, na forma do artigo 106 da Lei n 14.133, de 2021.

1.9. O objeto desta contratacdo ndo se classifica como um bem de luxo, sendo caracterizado como um bem
comum, de acordo com as defini¢cOes estabelecidas no Decreto Municipal n. 32.571, de 22 de fevereiro de
2023.

1.10. Considerando a natureza do objeto, que envolve o fornecimento de diversos géneros alimenticios
destinados ao atendimento de eventos institucionais do Instituto de Previdéncia do Municipio de Jundiai,
entende-se que a divisdo em lotes comprometeria a eficiéncia operacional e a logistica da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62, inciso XXIlI, alinea ‘b’ da
Lei n. 14.133/2021).
2.1. JUSTIFICATIVA
Os eventos institucionais promovidos pelo IPREJUN demandam a disponibilizacdo de alimentag¢do aos
participantes. A contratagdo de servigo especializado de coffee break visa:

e Garantir a adequagao e qualidade dos alimentos e bebidas fornecidos;

e Otimizar o tempo e esforgo da equipe interna;

e Proporcionar conforto e satisfagao aos participantes;

e Atender aos principios da economicidade e eficiéncia na utilizacdo dos recursos publicos.
2.1.2. Afundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada no Estudo Técnico
Preliminar— ETP —n.° 4/2026.
2.2. FUNDAMENTAGAO LEGAL
O procedimento licitatério e os atos dele decorrentes observardo os seguintes regulamentos:

e LejFederal n.° 14.133/2021
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e Decretos Municipais n.° 32.567/2023, n.° 32.568/2023, n.° 32.569/2023, n.° 32.574/2023, n.°
32.575/2023, n.° 32.577/2023, n.° 33.221/2023 e n.” 33.565/2023
e Instrugdes Normativas UGAGP n.° 05/2023 e n.° 06/2023
e Demais legislagdes aplicaveis a Administracdo Publica e aos Regimes Préprios de Previdéncia Social —
RPPS.
3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. 62, inciso
XXIIl, alinea ‘c’)
3.1. A solugdo proposta consiste na contratacao de empresa especializada para fornecimento de coffee
break, sob demanda, abrangendo o fornecimento de alimentos e bebidas, bem como o preparo, transporte,
acondicionamento e organizacdo dos itens a serem servidos durante os eventos institucionais. O servico
deverd observar rigorosamente as especificacdes técnicas, quantitativos e padrdes de qualidade definidos no
Termo de Referéncia, bem como o cumprimento das normas sanitarias e de seguranga alimentar vigentes. Em
razdo da natureza do objeto, ndo se aplica a exigéncia de manutencdo ou assisténcia técnica continuada,
cabendo a contratada assegurar a adequada execucdo do servico e a substituicdo imediata de produtos em

desconformidade.

3.1.1 O servigo deverd compreender:
e Fornecimento de alimentos e bebidas: sucos, salgados, doces, lanches leves;
e Quantidade e periodicidade: De acordo com o nimero de participantes informado pelo IPREJUN para
cada evento;
¢ Normas sanitdrias: Cumprimento integral das normas de higiene, seguranca alimentar e vigilancia
sanitaria;
e Suporte técnico: Atendimento eficiente a situagdes que demandem ajustes durante a execug¢do do
servigo.
3.2 O fornecimento serd realizado conforme cronograma definidos pelo Instituto de Previdéncia do
Municipio de Jundiai.
3.3. A descri¢do pormenorizada dos itens alimenticios a serem fornecidos — incluindo alimentos prontos,
bebidas e doces — encontra-se detalhada no item 1.6 — EspecificacGes. O atendimento deve considerar a
qualidade dos produtos, condi¢des de conservacgao e transporte.

3.4 Embalagens com defeitos ou que comprometam a seguranca do produto serdo recusadas.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIlI, alinea ‘d’ da Lei ne 14.133/21)
4.1. SUSTENTABILIDADE
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4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricio do objeto, devem ser
atendidos os que se baseiam no Guia Nacional de Contratag¢Ges Sustentaveis.

4.1.2. Nos editais, avisos de compra direta e minutas de contratos em geral, o Instituto de Previdéncia do
Municipio de Jundiai preza pelo atendimento da legislacgio que recomenda a adoc¢do de critérios de
sustentabilidade nas especificacdes dos bens a serem fornecidos e a exigéncia de praticas sustentaveis por
parte das CONTRATADAS na execugao dos servigos.

4.1.3. No que se refere aos contratos, dentre as obrigacdes gerais do contrato consta exigéncia da adoc¢ao de
praticas de sustentabilidade na execucdo dos servicos, de modo a prevenir acdes danosas ao meio ambiente,
em observancia a legislacdo vigente, principalmente no que se refere aos crimes ambientais, contribuindo
para a manutencdao de um meio ambiente ecologicamente equilibrado.

4.1.4. Adicionalmente, também é obrigacdo do contratado orientar e capacitar os prestadores de servigos,
fornecendo informacGes necessdrias para a perfeita execugdo dos servicos, incluindo nog¢Ges de
responsabilidade socioambiental;

4.1.5. Considerando a necessidade de observancia aos principios de sustentabilidade ambiental, social e
econdmica, a contratacdo do servico de coffee break devera atender aos seguintes critérios:

1. Reducgao de desperdicios: Planejamento das quantidades de alimentos e bebidas com base no nimero
previsto de participantes, evitando excedentes e desperdicio de recursos.

2. Materiais sustentaveis: Utilizacdo preferencial de materiais reciclaveis, biodegraddveis ou
reutilizaveis para utensilios, copos, talheres, guardanapos e embalagens.

3. Logistica reversa e descarte adequado: Garantir que residuos gerados durante a execugdo do servico
sejam coletados e destinados de forma ambientalmente adequada, respeitando normas locais de
descarte e reciclagem.

4. Eficiéncia no uso de recursos: Incentivo a economia de agua, energia e outros insumos durante a
execucdo do servico, sempre que aplicavel.

5. Conscientizagdo e boas praticas: O fornecedor devera instruir sua equipe quanto as praticas de
higiene, sustentabilidade e redugdo de impactos ambientais durante a prestacdo do servico.

4.1.6. Além da adogdo dos critérios e praticas de sustentabilidade ja mencionados, outros podem ser adotados
conforme a natureza do objeto. Neste caso, as exigéncias e/ou obrigacdes referentes aos critérios e praticas
de sustentabilidade sdo amoldadas as peculiaridades de cada objeto, que, nesse caso, apresenta impacto
ambiental minimo, sendo plenamente possivel adotar as medidas mitigadoras propostas, garantindo a

aderéncia as diretrizes de sustentabilidade.

4.2. SUBCONTRATACAO

4.2.1. N3o sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.
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4.3. GARANTIA DA CONTRATAGAO

4.3.1. Ndo serdo exigidas do fornecedor as garantias previstas no artigo 96 da Lei n.” 14.133/2021.

4.4. CAPACITACAO TECNICA

4.4.1. Visando a preocupacdo com a higiene e a saude dos participantes, podera ser exigido do licitante
responsdvel pela proposta vencedora, antes da homologacdo do certame, a comprovacdo de que possui a
capacitacdo técnica, operacional e profissional minima para o cumprimento das exigéncias do objeto do
contrato dentro dos padrdes de higiene, seguranca e confiabilidade esperados.

Devera garantir condi¢oes adequadas de permanéncia, conforto e produtividade aos participantes durante

os eventos, atendendo aos requisitos de qualidade, higiene e seguranca alimentar.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIlI, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

5.1. CONDICOES DE EXECUCAO

A execucdo do objeto do contrato, sob regime de empreitada por preco global, consistira no fornecimento e
entrega de coffee break para os eventos de educacdo previdenciaria promovidos pelo IPREJUN, observadas
as especificacOes, quantitativos e demais condi¢Ges estabelecidas neste Termo de Referéncia. As condicdes
de execucgdo sdo:

a) Entrega dos Itens: O fornecedor devera entregar os itens do coffee break no local, data e horario
previamente indicados pelo IPREJUN, garantindo que todos os produtos estejam dentro do padrdo de
qualidade, prazos de validade e higiene exigidos.

b) Servico Exclusivo de Entrega: O fornecedor serd responsavel apenas pela entrega dos itens. Ndo se inclui,
nesta contrata¢ao, a montagem, servico de atendimento, reposi¢cao durante o evento ou retirada dos itens
apos o término do evento, cabendo ao IPREJUN ou equipe designada a manipulagdo e disposi¢ao dos produtos
servidos.

¢) Quantitativos e Cardapio: Os itens, quantidades e especificagdes detalhadas de cada coffee break estdo
definidos no Anexo | deste Termo de Referéncia. Eventuais altera¢des deverao ser formalmente solicitadas e
aprovadas pelo IPREJUN.

d) Aceitagdo dos Produtos: A aceitacdo dos produtos sera realizada pelo responsavel designado pelo IPREJUN
no momento da entrega. Produtos fora das especificacdes ou com qualidade inferior poderdo ser recusados,
e o fornecedor devera realizar a substituicdo imediata sem custos adicionais.

e) Prazos e Penalidades: O ndo cumprimento das condi¢gdes de entrega, como atraso, quantidade insuficiente
ou produtos fora das especificacdes, podera sujeitar o fornecedor as penalidades previstas no contrato, nos

termos da Lei n2 14.133/2021.

Pag. 7/17

Av. Doroty Nano Martinasso, 100 | Vila Bandeirantes | Jundiai | SP | CEP 13.214-012



Ef.T’, Instituto de Previdéncia
do Municipio de Jundiai

[PREJUN

f) Ndo ha possibilidade de alteracdo ou flexibilizacdo das datas, horarios e local de fornecimento.

5.2. ETAPAS DA EXECUGAO
A execucgdo contratual observara, no minimo, as seguintes etapas:
Etapa 1 - Solicita¢ao pelo IPREJUN
e O IPREJUN enviard ao fornecedor a solicitacdo formal, informando: data, horario, local do evento e
cardapio previamente definido.
e O fornecedor devera confirmar o recebimento da solicitacdo e a capacidade de atendimento no prazo
maximo de 24 horas.
Etapa 2 — Preparagao dos Itens
e O fornecedor devera preparar os itens de acordo com as quantidades e especificagées detalhadas no
Anexo I.
e Todos os produtos devem atender aos padrdes de qualidade, higiene e validade exigidos.
Etapa 3 — Entrega

e O fornecedor fard a entrega dos itens no local e horario indicados pelo IPREJUN.

A entrega deve ser completa, organizada e de forma que facilite a utilizacdo dos itens pelo IPREJUN.

As entregas dos servicos de coffee break serdo realizadas por demanda, conforme solicitagdo prévia
do IPREJUN, observada a necessidade de cada evento. As solicitacdes serao formalizadas pela
Administragdo, contendo data, local, horario, quantitativos e demais informagdes necessarias a

adequada execucdo do servigo.

Fica estabelecido valor minimo por solicitacdo de RS 100,00 (cem reais), como condi¢do para a

realiza¢do da entrega pela contratada.

Etapa 4 — Conferéncia e Aceitacdo

O responsavel designado pelo IPREJUN realizard a conferéncia dos itens entregues, verificando:

quantidade, qualidade e conformidade com as especificacdes do Termo de Referéncia.

Eventuais itens fora do padrao deverao ser substituidos imediatamente pelo fornecedor, sem custos
adicionais.
Etapa 5 — Encerramento da Execugao

e Apds a conferéncia e aceitagdo dos itens, a entrega sera considerada concluida.

e Qualquer observacdo ou problema detectado devera ser registrado e comunicado ao fornecedor para

providéncias.

5.3. PRAZOS DA EXECUGCAO

A execucgdo do fornecimento de coffee break deverd obedecer aos seguintes prazos:
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1. Confirmagao da Solicitagdao
e Ofornecedor devera confirmar o recebimento da solicitagao do IPREJUN no prazo maximo
de 24 horas Uteis apds o envio da solicitacao.
2. Preparagao dos Itens
e Apreparagdo dos itens devera ser iniciada de forma a garantir a entrega no horario e local
definidos pelo IPREJUN, conforme cardapio e quantidade solicitados.
3. Entrega dos Itens
e A entrega devera ser realizada até 30 minutos antes do inicio do evento, garantindo
tempo habil para conferéncia e organizacao pelo IPREJUN.
e A pontualidade na entrega é considerada essencial, sendo o atraso passivel de aplicacdo
de penalidades previstas no contrato.
4. Substituicdo de Itens Nao Conformes
e (Caso algum item seja recusado durante a conferéncia por ndo atender as especificacdes,
o fornecedor deverd realizar a substituicio imediatamente, sem prejuizo para o
andamento do evento.
5. Validade do Prazo Contratual
e O contrato sera valido pelo periodo definido no instrumento contratual, podendo prever
fornecimentos em datas distintas conforme a programacao de eventos do IPREJUN.
e Cadafornecimento devera respeitar os prazos especificos acima para garantir a execugao

adequada de cada evento.

5.4. LOCAL DA PRESTAGAO DE SERVICOS

O fornecimento de coffee break devera ser realizado nos locais indicados pelo IPREJUN para cada evento de

educacgao previdenciaria, respeitando o endereco, sala ou espago especifico informado na solicitagdo formal.

OrientagOes adicionais:

1. Enderego de Entrega:
e Todos os itens deverdao ser entregues diretamente no local do evento, conforme
informado pelo responsavel do IPREJUN.
e O fornecedor devera observar o acesso ao local, horarios de funcionamento e eventuais
normas internas do prédio ou espaco utilizado.
2. Responsabilidade pelo Transporte:
e E de responsabilidade do fornecedor garantir que os itens sejam transportados com
seguranga e conservacdo, mantendo a qualidade e integridade dos produtos até o

momento da entrega.
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3. Acesso e Logistica:
e Caso o local possua restricoes de acesso, elevadores, horarios especificos ou normas
internas, o fornecedor devera cumpri-las integralmente.
e O IPREJUN fornecera informacdes necessarias sobre logistica, horarios e procedimentos
de acesso.
4. Alteragoes de Local:
e Qualquer alteracdo no local do evento serd comunicada pelo IPREJUN com antecedéncia
minima de 24 horas, e o fornecedor deverad ajustar a entrega conforme a nova indicacao,

sem custos adicionais.

5.5. CRITERIOS DE MEDICAO E ACEITE
A medicdo e o aceite do fornecimento de coffee break serdo realizados pelo responsavel designado pelo
IPREJUN, conforme as seguintes condicdes:
1. Conferéncia Quantitativa e Qualitativa
e Serd verificada a quantidade de itens entregues, conferindo se corresponde exatamente
as especificacdes do cardapio e aos quantitativos indicados no Anexo |.
e Serad avaliada a qualidade dos produtos, observando frescor, validade, higiene e
apresentacdo adequada.
2. Pontualidade da Entrega
e A entrega devera ocorrer no horario e local previamente indicados pelo IPREJUN,
garantindo tempo habil para organizacdo e inicio do evento.
e A pontualidade é critério obrigatério para aceitagdao do fornecimento.
3. Aceite Formal
e Apds a conferéncia, o responsavel do IPREJUN emitirda o aceite formal da entrega,
registrando:
= Data e horadaentrega
= Conformidade ou ndo dos itens entregues
= Observagoes, caso haja necessidade de substitui¢cdo ou correcao de itens
4. Nao Conformidade
e (Caso algum item seja recusado por ndo atender as especificagdes, o fornecedor deverd
providenciar a substituigao imediata.

e Somente apds a regularizacdo dos itens, o aceite sera formalizado.
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5. Base para Pagamento
e O aceite formal servird como base para a emissdao da nota fiscal e efetivacio do

pagamento, conforme o contrato.

5.6. FISCALIZACAO DA EXECUGAO
Responsavel pela Fiscalizagao
e A execucdo do contrato serd acompanhada por servidor ou responsavel designado pelo IPREJUN,
doravante denominado “Fiscal do Contrato”, que atuara como representante da Administracdo para
verificar o cumprimento das obrigacGes contratuais.
Atribuigdes do Fiscal do Contrato
O Fiscal do Contrato terd as seguintes atribui¢bes:
a) Verificar a conformidade da entrega com as especificacdes do Termo de Referéncia, incluindo
guantidade, qualidade, apresentacdo e cardapio dos itens de coffee break;
b) Acompanhar o cumprimento dos prazos de entrega, garantindo que os itens cheguem no local e horario
previamente estabelecidos;
c¢) Registrar quaisquer ndao conformidades ou irregularidades, comunicando imediatamente ao fornecedor e
solicitando a correc¢do ou substituicdo dos itens;
d) Emitir o aceite formal da entrega, servindo como base para faturamento e pagamento;
e) Comunicar a autoridade competente do IPREJUN qualquer descumprimento contratual que possa ensejar
aplicacdo de penalidades.
Procedimentos de Fiscalizagdo
e O fiscal deverd acompanhar pessoalmente ou por meio de registro formal cada entrega de coffee
break;
e Todas as ocorréncias devem ser documentadas, incluindo data, horario, itens entregues e eventuais
observagdes sobre qualidade ou quantidade;
e O fornecedor deverd ser informado imediatamente de qualquer problema ou exigéncia de
substituicdo/correcdo.
Autonomia do Fiscal do Contrato
e O fiscal tem autoridade para determinar substituicdes, ajustes ou corre¢des imediatas nos itens
entregues, garantindo que a execuc¢do do contrato esteja de acordo com as especificagdes do Termo
de Referéncia;
e Nenhuma autoriza¢do adicional serd necessaria para que o fiscal exija a regularizacdo de itens fora do

padrao.
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Registro para Controle e Pagamento
e O aceite formal emitido pelo fiscal servirda como base documental para a medi¢cdo do servigo,

faturamento e efetivagdao do pagamento, garantindo transparéncia e conformidade contratual.

5.7. ENCERRAMENTO DA EXECUCAO
Condic¢ao para Encerramento
e A execucdo do contrato sera considerada encerrada apos a entrega e aceitacdo formal de todos os
itens de coffee break, conforme especificacdes do Termo de Referéncia e do Anexo |, e registro do
aceite pelo Fiscal do Contrato designado pelo IPREJUN.
Registro de Conclusao
e O Fiscal do Contrato emitira um documento de encerramento, registrando a data, o local, a
conformidade dos itens entregues e quaisquer observagoes pertinentes.
e Este documento servira como comprovagao para faturamento e quitagao de obrigacdes contratuais.
Tratamento de Pendéncias
e Caso sejam identificadas pendéncias ou itens ndo conformes apds a entrega inicial, o encerramento
so sera efetivado apds a regularizagao total, incluindo substituicdo ou correcdo dos itens necessdrios,
sem custos adicionais ao IPREJUN.
Base para Pagamento Final
e 0O encerramento formal do contrato servira de base para a liberagao do pagamento final, garantindo

que todos os servigos contratados foram executados conforme previsto.

6. ESPECIFICACAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS CONDICOES DE MANUTENCAO E
ASSISTENCIA TECNICA (art. 40, §12, inciso lll, da Lei n2 14.133/2021)
Garantia Contratual
e Paraa presente contratacdo de fornecimento de coffee break, ndo se exige garantia contratual, uma
vez que se trata de fornecimento de bens pereciveis e consumo imediato.
e O fornecedor, entretanto, é responsavel pela substituicao imediata de qualquer item entregue fora
das especificagoes.
Manutengdo e Assisténcia Técnica
e Nao se aplicam obriga¢des de manutenc¢do ou assisténcia técnica neste contrato, visto que o objeto

consiste exclusivamente na entrega de produtos alimenticios para consumo imediato em eventos.
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Responsabilidade pelo Produto
e O fornecedor é responsdvel pela qualidade, higiene, acondicionamento e validade dos produtos
entregues, devendo substituir ou corrigir imediatamente qualquer item que ndo atenda as
especificacdes do Termo de Referéncia.
e Asubstituicdo sera realizada sem custos adicionais para o IPREJUN e dentro do prazo necessario para

nao prejudicar a realizagao do evento.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIlI, alinea “f” da Lei n? 14.133/21)
1. Gestor do Contrato
e O contrato serd gerido por servidor ou responsavel designado pelo IPREJUN, doravante
denominado “Gestor do Contrato”.
e O Gestor tera como atribuicdes:
a) Acompanhar e supervisionar a execug¢do do contrato;
b) Garantir que os servigos sejam prestados conforme o Termo de Referéncia;
c) Receber e tratar solicitacbes ou ocorréncias relativas a execugdo do contrato;
d) Controlar a emissdo de aceite formal para cada entrega realizada;
e) Registrar qualquer irregularidade ou descumprimento contratual para aplicagdo
de penalidades, se necessario.
2. Canal de Comunicagao
e Toda comunicacdo entre o IPREJUN e o fornecedor serd realizada por escrito,
preferencialmente por e-mail institucional, whatsapp ou por meio de documento formal,
garantindo registro de todas as solicitagGes, confirmagdes e aceites.
3. Reunides de Acompanhamento
e O Gestor do Contrato podera realizar reunides periddicas com o fornecedor para:
e Avaliar a execugdo das entregas;
e Tratar de eventuais ajustes ou mudangas no cardapio;
Discutir ocorréncias ou pendéncias na execug¢do do contrato.
4. Registro e Arquivamento
e Todos os documentos referentes a execucdo do contrato, como solicitagdes de entrega,
registros de fiscalizacdo, aceites formais e comunicados de ndo conformidade, serdo
arquivados pelo Gestor do Contrato para controle interno, auditoria e comprovagao de

execugao contratual.
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5. Delegagao de Fungoes
e O Gestor do Contrato podera designar fiscais auxiliares para acompanhamento direto das
entregas, sem prejuizo das responsabilidades do gestor principal, garantindo maior

eficiéncia na fiscalizacdo e registro das etapas do fornecimento.

7.2. LIQUIDAGAO E PAGAMENTO

7.2.1. O prazo de pagamento sera de 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da liquidacdo da despesa.

7.2.2 Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data da
apresentacdo da proposta.

7.2.3 Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do INPC-IBGE, exclusivamente para as obrigacoes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.2.4 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.2.5. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagard ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.2.6 Nas afericOes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
7.2.7 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(dao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagcdo entdo em vigor.

7.2.8 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.2.9 O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA (art. 62, inciso XXIII,
alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de Pregdo Eletrénico, com fundamento na Lei n2 14.133/2021,
observadas as disposicdes legais aplicidveis, bem como o Decreto Municipal n2 32.568/2023, e em
consonancia com os principios da legalidade, impessoalidade, eficiéncia e transparéncia.
8.2. Forma de Selegao

e O fornecedor sera selecionado por meio do Sistema Eletronico de Compras — COMPRA ABERTA, de

acordo com a modalidade de licitacdo ou dispensa de licitacdo aplicavel.
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e Aescolhaocorrera mediante registro da proposta no sistema, respeitando os procedimentos e prazos
definidos no edital ou ato convocatério.
Critérios de Selegdo
o A selecdo sera realizada com base nos seguintes critérios objetivos:
a) Menor Preco Global: o fornecedor que apresentar a proposta de menor valor total, atendendo
integralmente as especificacbes do Termo de Referéncia, sera considerado vencedor;
b) Conformidade Técnica: serdo desconsideradas propostas que ndo atendam aos requisitos minimos
de qualidade, guantidade e prazo de entrega do coffee break;
c) Regularidade Fiscal e Juridica: o fornecedor devera comprovar habilitacdo juridica, regularidade
fiscal e trabalhista, conforme exigéncias legais vigentes.
Desempate
e No caso de empate entre propostas com valores iguais, aplicar-se-a a ordem de preferéncia
estabelecida em lei, como:
I Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), quando houver previsdo legal;
Il. Ordem de envio das propostas no sistema, se a legislagdo permitir;

Il Critério complementar definido no edital ou ato convocatério.

Registro e Publicagao
e Todos os atos relativos a sele¢do do fornecedor, incluindo propostas recebidas, avaliagdo, classificagao
e adjudicacdo, serdo registrados no Sistema Eletronico e disponibilizados para consulta, garantindo

transparéncia e rastreabilidade.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 62, inciso XXIIl, alinea ‘", da Lei n. 14.133/2021)
9.1. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

Quantidade
. total
Unidade de .
Item . estimada
Medica
para 12
meses
Mini S.algado Cento 26
Frito
Mini Salgado Cento 07
Assado
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P3o de
Queijo tipo Cento 11
coquetel-
assado
Lanche de
metro (frios,
paté de Unidade -1 Kg 56
frango,
gueijo)
Carolinas Kg 07
Lua de Mel Kg 13
Bolo Simples Unidade-
(sabores Aproximadamente 74
diversos) 1lkg a 1,2kg
Suco de
Frutas EmbaIaTgem del 205
(sabores litro
diversos)

O valor estimado da contratacdo é de RS 14.666,32 (quatorze mil, seiscentos e sessenta e seis reais e trinta e

dois centavos).

9.2. Para a defini¢do do valor estimado da contratagao foram utilizados os parametros da Instru¢dao Normativa
UGAGP n.° 5, de 22 de fevereiro de 2023.
Referéncia: https://compraaberta.jundiai.sp.gov.br/wp-content/uploads/INSTRUCAO-NORMATIVA-UGAGP-
No-05-DE-23-DE-FEVEREIRO-DE-2023.pdf
9.4. A obtencgdo do prego estimado deu-se com base na média dos valores obtidos conforme o Documento de
Formalizagdo da Pesquisa de Pregos n.° 07/2026, em atendimento ao artigo 6.° da Instrucdo Normativa UGAGP

n.° 5, de 22 de fevereiro de 2023.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 62, inciso XXlIl, alinea ‘j’, da Lei n. 14.133/2021)
10.1. Aindicacdo da dotagdo orgamentaria foi publicada na Imprensa Oficial do Municipio de Jundiai na Edi¢do

Extra n.° 5738 de 10 de dezembro de 2025.

Dotacao Elemento Fonte | Descrigcdo a fonte Total Total disponivel
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50.09.122.202.8006

3.3.90.39.41 —
Fornecimento

de alimentacgdo

7002 Fonte vinculada
ao Iprejun —Taxa

Administrativa

RS 800.000,00

RS 248.221,87

ASSINADO DIGITALMENTE ‘
ANGIE APARECIDA DE ARAUJO

tura pode ser verificada em:
or-cgita @ serPrO

ANGIE DE ARAUJO

Compras e Licitagdes

ASSINADO DIGITALMENTE ‘
ELIZABETH AKIKO ARAKI OLIVEIRA

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em:
@ serprO

http://serpro.gov.br/assinador-digital

ELIZABETH AKIKO ARAKI OLIVEIRA

Jundiai, 09 de fevereiro de 2026.

Diretora do Departamento de Planejamento, Gestdo e Finangas
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