CAMARA MUNICIPAL DE BARRA DO QUARAI
_ PODER LEGISLATIVO
PALACIO ANTONIO ARACI MEUS

TERMO DE REFERENCIA

Unidades Solicitantes: Setor Juridico e Setor de Licitagdes
Responsavel pela elaboracio: Rose Mari Alves
Cargo/fungdo: Servidora Designada

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 A presente contratagdo tem por objeto a aquisicdo de 02 (dois) notebooks noves, sem
uso anterior, completos e em perfeitas condicdes de funcionamento, destinados: (i) a
substituicdo de equipamento defeituoso atualmente utilizado pelo Setor Juridico; e (ii) ao
atendimento da demanda do Setor de Licitagdes, que ndo dispde de equipamento préprio. A
aquisicao deverd contemplar o fornecimento de todos os componentes, acessérios e itens
necessarios ao pleno e regular funcionamento dos equipamentos.

Os equipamentos deverdo atender, no minimo, as seguintes caracteristicas técnicas:
tela de 15 polegadas ou superior, processador Intel Core i5 ou superior, memoria RAM de
8GB ou superior, armazenamento interno em SSD de 256 GB ou superior, alimentacdo
bivolt automatica, ao menos uma entrada USB e sistema operacional Windows 11 ou
superior, devidamente instalado e operacional. Deverio ser entregue em perfeitas condicoes
de uso, com carregador, fonte de alimentacio compativel com o padrdo nacional e demais
acessorios necessarios a sua imediata utilizacdo pela Administracao.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2. A presente contratagdo encontra respaldo institucional, conforme previsdo no item 106
e 109 do Plano de Contratacoes Anual de 2026, estando alinhado com o Planejamento deste
Poder Legislativo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1 A descrigdo da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Os requisitos da contratagdo foram definidos com base na necessidade de assegurar
desempenho adequado, continuidade operacional e compatibilidade com as atividades
desenvolvidas pelos setores Juridico e de Licitacdes, sem a imposicdo de exigéncias
excessivas que possam restringir indevidamente a competitividade do certame.

1. Requisitos técnicos obrigatérios

* Notebook novo, sem uso anterior, em linha normal de fabricacao.

* Tela de, no minimo, 15 polegadas.

* Processador Intel Core i5 ou superior.

* Memoria RAM de, no minimo, 8 GB.

* Armazenamento interno em SSD de, no minimo, 256 GB.

* Alimentagdo bivolt automatica.

* Ao menos uma entrada USB.

* Sistema operacional Windows 11 ou superior, instalado e em pleno funcionamento.
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* Fornecimento com carregador, fonte de alimentagdo e demais acessérios indispensaveis
ao funcionamento regular.

2. Requisitos operacionais

* Compatibilidade com os sistemas utilizados pela Administragdo.

*Desempenho suficiente para execu¢do simultanea de aplicagdes de escritério, navegadores,
sistemas corporativos, leitores e editores de documentos.

» Estabilidade para uso continuo em ambiente administrativo.

* Entrega dos equipamentos em perfeitas condi¢des de uso, com possibilidade de
conferéncia objetiva das especificagdes pela Administraco.

3. Requisitos de qualidade, garantia e assisténcia

» Garantia do fabricante ou do fornecedor, com prazo compativel com a pratica de mercado.
* Cobertura para defeitos de fabricacdo e falhas de funcionamento verificadas no periodo de
garantia.

* Identificagdo clara do modelo e das especificagdes técnicas dos equipamentos entregues.

* Integridade fisica do produto e de seus acessorios no ato da entrega.

4. Requisitos normativos e de conformidade

* Atendimento as normas aplicaveis de comercializacdo, seguranca e consumo incidentes
sobre equipamentos de informatica.

* Fornecimento de fonte de alimentacao compativel com o padrdo elétrico nacional.

* Observancia das disposi¢oes da Lei n° 14.133/2021 e demais normas pertinentes a
contratacdo publica.

5. Requisitos de sustentabilidade

* Preferéncia por equipamentos com eficiéncia energética compativel com as praticas
correntes de mercado.

* Acondicionamento e transporte adequados, com reducdao de desperdicios de embalagem
sempre que possivel, sem prejuizo a prote¢do do bem.

» Possibilidade de manutengao durante o periodo de garantia.

*Observancia, pela Administracio, de destinacdo ambientalmente adequada do
equipamento substituido, conforme regulamentacdo aplicavel.

6. Requisitos desejaveis

 Maior vida 1til estimada dos equipamentos em uso institucional.

* Facilidade de suporte técnico e disponibilidade de rede de assisténcia.

» Caracteristicas construtivas que favorecam confiabilidade e durabilidade no uso cotidiano.

4.2 Incidem critérios de sustentabilidade na presente contratacdo, conforme descrito no
item 13 do Estudo Técnico Preliminar.

4.3 Ndo é permitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.4 Nao haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL
5.1 O modelo de execucdo do objeto compreende o fornecimento integral de notebooks,
desde a emissdo da ordem de fornecimento até a entrega definitiva dos equipamentos em
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condi¢des regulares de uso, observadas as especificacées técnicas, os prazos pactuados e o0s
critérios de aceite definidos pela Administracdo.

Etapas de execucdo

* Emissdo da ordem de fornecimento: apés a formalizacdo contratual, a Administracio
encaminhard a contratada a autorizacdo para fornecimento do item.

* Separagdo e disponibilizagdo dos equipamentos: a contratada providenciara notebooks
novos, com configuragdo compativel com as exigéncias estabelecidas, acompanhados de
carregador, fonte de alimentacdo e demais acessdrios indispensaveis.

* Entrega do objeto: os equipamentos deverdo ser entregues na Camara Municipal, no
Municipio de Barra do Quarai-RS, ou retirados diretamente na loja da contratada, em
embalagem adequada, lacrados quando aplicével, e em perfeitas condicoes de transporte e
manuseio.

* Conferéncia Inicial: no ato da entrega, seré realizada verificacio preliminar quanto a
integridade fisica, presenca dos acesscrios, identificagio do modelo e compatibilidade
aparente com as especificagdes exigidas.

* Testes e wvalidacdo:a Administracio poderd realizar conferéncia funcional dos
equipamentos, incluindo inicializagdo do sistema, verificacio de funcionamento basico,
existéncia do sistema operacional e compatibilidade com as caracteristicas minimas
previstas.

* Recebimento definitivo: confirmada a conformidade do objeto, sera formalizado o
recebimento definitivo, sem prejuizo da responsabilidade da contratada e da cobertura de
garantia.

Responsabilidades

* Contratada: fornecer os notebooks conforme especificacdes, dentro do prazo contratual,
com todos 0s acessérios necessarios, garantia e documentacdo pertinente.

* Administracdo: indicar o local de entrega. promover a conferéncia do objeto, registrar
inconformidades e atestar o recebimento quando constatada a regular execucao.

Critérios de aceite

* atendimento integral as especificagdes minimas exigidas;

* equipamentos novos, sem sinais de uso ou avarias;

* sistemna operacional instalado e funcional;

* presencga de carregador, fonte e demais acessorios necessarios ao uso;

* compatibilidade das informagdes do produto com o que foi ofertado pela contratada;

* funcionamento regular no teste inicial de verificacdo.

5.2 Constatada desconformidade, a contratada deverd promover a substituicio ou
saneamento do problema no prazo estabelecido pela Administracdo, sem 6nus adicional.
Nao se preve, em regra, instalacdo complexa ou treinamento especializado, por se tratar de
equipamento de uso corrente; contudo, a solugdo deverd ser entregue apta a imediata
disponibilizacdo para configuragdo interna e utilizagdo pelo setor demandante. O suporte
técnico corretivo relativo a defeitos de fabricagdo e falhas de funcionamento serd prestado
no ambito da garantia ofertada.

Rua Salustiano Marty, 846 - Centro - CEP: 97538-000 - Barra do Quarai/RS
CNPJ n°: 05.521.027/0001-43
E-mail: camarabg@yahoo.com.br




CAMARA MUNICIPAL DE BARRA DO QUARAI
] PODER LAEGISLATIVO
PALACIO ANTONIO ARACI MEUS

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Rotinas de fiscalizacio contratual:

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.1.2. As comunicagdes entre este Poder Legislativo e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.1.3. O Poder Legislativo poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.4. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/21,
designados por Portaria.

6.1.4.1 O fiscal do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracdo.

6.1.4.2. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas i
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados.

6.1.4.3 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
6.1.4.4 O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacio que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.1.4.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicar o fato imediatamente ao gestor do contrato.
6.1.46 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacio de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢es, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso

6.1.4.7 O fiscal do contrato comunicara ao setor competente, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual.

6.1.4.8 O acompanhamento, pelo fiscal do contrato, ocorrerd por meio de verificacdo
documental e material do fornecimento, com registro das etapas de entrega, recebimento,
aceite e eventual acionamento da garantia.

6.1.5 O descumprimento injustificado de obrigagdes contratuais podera ensejar a aplicacio
das sang¢des cabiveis, observados o contraditério e a ampla defesa, especialmente nos casos
de atraso injustificado, entrega de objeto em desacordo com o contratado, recusa em
substituir item rejeitado, falha reiterada no atendimento da garantia ou inexecugcio total ou
parcial do ajuste.
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6.2 Do Recebimento:

6.2.1 O recebimento provisério ocorrera no ato da entrega, mediante conferéncia preliminar
da quantidade, integridade fisica do produto, presenca de acessorios e compatibilidade
aparente com o objeto contratado. O recebimento provisério ndo implica aceitagdo
definitiva do bem.

6.2.2 0 recebimento definitivo serd realizado apés a verificagdo da conformidade técnica e
funcional dos equipamentos, incluindo, quando necessério, teste de inicializacio e
conferéncia das especificagdes minimas exigidas. Constatado o atendimento integral ao
contratado, sera emitido o respectivo ateste ou termo de recebimento definitivo.

6.2.3 Na hipotese de vicios, defeitos, avarias ou desconformidade com as especificacoes
estabelecidas, o objeto poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, devendo a contratada
providenciar sua substitui¢do ou regularizacdo, sem 6nus para a Administragdo, no prazo
que lhe for assinalado.

6.2.4 Os equipamentos deverdo possuir garantia do fabricante ou do fornecedor, com prazo
compativel com a prética de mercado, abrangendo defeitos de fabricacdo e falhas de
funcionamento, sem 6nus adicional para a Administracio nas hip6teses cobertas. A garantia
ndo exclui a responsabilidade legal da contratada quanto & adequacio e qualidade do objeto
fornecido.

6.2.5 Ap6s o recebimento definitivo, a Contratada deverd emitir Nota Fiscal ou Fatura com o valor
exato aferido e aprovado pela fiscalizagdo, conforme as etapas efetivamente executadas.

6.2.6 Nenhum prazo relativo ao recebimento definitivo terd inicio enquanto houver pendéncias,
inconsisténcias técnicas ou falhas apontadas pela fiscalizacdo que ndo tenham sido solucionadas
pela Contratada.

6.3 Da Liquidagao

6.3.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 05
(cinco) dias titeis para fins de liquidacdo, na forma deste item, prorrogaveis por igual
periodo.

6.3.2 Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

6.3.2.1 a data da emissdo;

6.3.2.2 os dados do contrato e do 6rgio contratante;

6.3.2.3 documento ou informagdo que identifique marca, modelo e especificacdes dos
equipamentos entregues;

6.3.2.4 termo, certificado ou outro meio idéneo de comprovagdo da garantia, quando
aplicavel;

6.3.2.5 o valor a pagar; e

6.3.2.6 eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.
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6.3.3 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacio da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao
da regularizagao da situagio, sem 6nus ao contratante;

6.3.4 A Nota Fiscal ou Fatura deveré ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

6.3.5 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencio
das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitagdo, no dmbito do érgdo ou entidade, proibicio de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

6.3.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias dteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.3.7 Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, persistindo a
irregularidade o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisio contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.3.8 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nio regularize sua situacao
junto ao SICAF.

6.4 Prazo de pagamento

6.4.1 O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 05 (cinco dias) tteis, contados da
finalizagdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior.

6.4.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a Contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de correcio monetéria.

6.5 Forma de pagamento

6.5.1 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta-corrente indicados pela contratada, ou através de boleto bancario.

6.5.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento, ou a data de pagamento do boleto bancério

6.5.3 Quando do pagamento, serd efetuada, se cabivel, a retencdo tributdria prevista na
legislagdo aplicavel.

6.5.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

6.5.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributéria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado
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a apresentacdo de comprovacio, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

7.1 O fornecedor seré selecionado por meio da realizacio de procedimento de dispensa de
licitagdo, com base no inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, sob a forma fisica, com
adogdo do critério de julgamento pelo menor preco.

7.2 Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual
descumprimento das condigGes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
san¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, como o
Cadastro Nacional de Empresas Inidneas e Suspensas — CEIS e Cadastro Nacional de
Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uni&o, com expedicdo de
certiddo através do link https://certidoes.cgu.gov.br/

7.3 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e também de
seu socio majoritério, por forga do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que preveé, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela pritica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Piblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja sécio majoritdrio.

7.4 A contratada serd convocada para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratacdo.

Exigéncias de habilitagio

7.5 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos, nos
termos do art. 100 da Resolugdo n°® 037/2024 deste Poder Legislativo:

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

7.5.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.5.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro
de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

7.5.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.5.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452
de 1° de maio de 1943

7.6 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto no
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caso de documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

7.7 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

7.8 Os documentos supracitados poderdo ser extraidos de sistemas informatizados (internet)
ficando sujeitos a verificagdo de sua autenticidade pela Administracio.

Outros documentos:

7.9 O licitante devera entregar, ainda, devidamente preenchidos e assinados, os documentos
abaixo (conforme modelo a ser disponibilizado):

7.9.1 Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da constituicdo
federal;

7.9.2 Declaragdo de enquadramento como microempresa (ME) ou empresas de pequeno
porte (EPP), para fins de comprovagdo de sua condicdo.

7.9.3 Declaragdo de Inexisténcia de Impedimento para Licitar e Contratar

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATA(;AO
8.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$13.000,00 (valor total).

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente contratacio correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Or¢amento e a contratagdo sera atendida pela seguinte dotacdo:
4.4.9.0.52.00.00.00.00 — Equipamento e Material Permanente

4.4.90.52.41.00.00.00 — Equipamentos de T.I.C — computadores

Barra do Quarai, 04 de maio de 2026.
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Rose Mari Alves

Servidora Designada

Rua Salustiano Marty, 846 - Centro - CEP: 97538-000 - Barra do Quarai/RS
CNPJ n°: 05.521.027/0001-43
E-mail: camarab ahoo.com.br



