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ADMINISTRATIVOS
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PUBLICADO

Outras informacoes

Categoria

Editado por

ANDERSON DIAS FERREIRA DA

SILVA

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico continuado sem

dedicacdo exclusiva de mao de obra

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

UASG 550005

Atualizado em

23/09/2025 12:07 (v

1.5)
Nuimero da Processo
Contratacao Administrativo
63/2025 71000.071568/2024-

39

1.1 Credenciamento de interessados em prestar servicos de traducdo, versdo e revisdo de textos em diversos idiomas, aplicando a modalidade de lauda
literaria e simples ou juramentada, bem como o servico de tradu¢do de multimidia, conforme quadro abaixo:

ITEM ~ ~
DESCRICAO/ESPECIFICACAO

UNIDADE
CATSER |DE
MEDIDA

QUANTIDADE
ESTIMADA

VALOR

UNITARIO TOTAL

VALOR

Tradutores, pessoas fisicas ou juridicas para a prestacao de
servicos de traducdo, versao e revisao de textos nos idiomas,

aplicando a modalidade de lauda literaria ou simples (ndo
juramentada)

® Espanhol europeu;

colombiano);
® Inglés (britanico e norte-americano);
® Alemado;
® Portugués (europeu);
® Franceés;
® Ttaliano;
® Mandarim;

® Arabe.

® Espanhol latino-americano (nas subdivisdes: argentino e

12637 Lauda

700

R$ 51,00

R$ 35.700,00
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Tradutores piblicos para a prestagdo de servigos de traducio
/versdo juramentada, com ou sem revisdao emitida por tradutor
juramentado, na forma prevista neste documento e na Lei n°
14.195/2021

® Espanhol europeu;

® Espanhol latino-americano (nas subdivisdes: argentino e
colombiano);

2 ® Inglés (britanico e norte-americano); 12637 Lauda %0 RE1BL9 RS 1333710
® Alemdo;

® Portugués (europeu);
® Francés;

® Italiano;

® Mandarim;

® Arabe.

Interpretacdo Simultanea Com Fone/mével do portugués para
3 os seguintes idiomas: espanhol, francés, inglés, mandarim e arabe e |[12637 Didria 280 R$ 2.785,55 |[R$ 779.954,00
vice-versa;

Interpretacao Simultanea Com Cabine e demais equipamentos
necessdrios (cabine, microfone, receptores etc.) do portugués para
os seguintes idiomas: espanhol, francés, inglés, mandarim e arabe e
vice-versa.

12637 Diéria 220 R$ 2.858,33 |IR$ 628.832,60

Traducao de multimidia (transcricdo de audio).
® Em portugués - sem revisao da fala original;

® Em portugués com revisdo da fala original; Minutos

5 ® Em idioma estrangeiro; 12637 (60 1800 R$ 931,51 R$ 1.676,718,00

1 . o . minutos
® Em idioma estrangeiro com revisdo da fala original; )

® Em mais de um idioma;

® Em mais de um idioma com revisdo da fala.

Total estimado R$ 3.134.541,70

1.2 O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
1.3 O presente credenciamento se enquadra na hipétese do art. 3°, inciso I, do Decreto n° 11.878, de 2024.
1.4 O credenciamento ndo obriga a administracdo publica a contratar.

1.5 O Credenciamento tem vigéncia indeterminada, com inexisténcia de prazo limite para que os interessados possam comparecer e se credenciar perante
a Administragdo Publica, sem prejuizo de alteragdo ulterior das regras de credenciamento. O credenciamento ficard permanentemente aberto para
inclusdo de novos interessados na lista de credenciados (cfr. art. 79, paragrafo tnico, inciso I, da Lei n. 14.133/21 c/c art. 5°, caput, do Decreto n. 11.878
/2024).

1.6 Os contratos decorrentes do presente credenciamento terdo vigéncia de 60 (sessenta) dias contados da assinatura do contrato ou termo equivalente, na
forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.
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FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDAD

2.1 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 Plano de Contratagdes Anual: Por se tratar de credenciamento com execucdo futura, as contragdes serdo registradas no PCA conforme ocorram os
procedimentos de inexigibilidade de licitacdo, tal medida tem por objetivo mitigar distor¢des e/ou duplicidades na execucdo do plano.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Os critérios de sustentabilidade encontram-se em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
4.2 Nao foram identificados no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis, critérios que se alinhassem ao objeto da presente contratacdo.

4.3 O presente credenciamento esta alinhado com o eixo temético 1 Eixo 01 — Promocao da racionalizacdo e do consumo consciente de bens e servigos
do Plano de Logistica Sustentdvel do MDS.

Indicacao de marcas ou modelos:

4.4 Ndo se aplica.

Da vedacao de utilizacao de marca/produto na execucao do servico

4.5 Nao se aplica

Da exigéncia de carta solidariedade

4.6 Nao se aplica.

Subcontratacao

4.7 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratac¢do

4.8 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas seguintes razdes:
a) O pagamento sera por resultado;

b) Néo ha previsdo de postos de trabalho com dedicagao exclusiva de méo de obra;

c) Haverd previsédo de Penalidades Administrativas, em caso de descumprimento contratual; e

d) Ampliacdo da competividade e economicidade, visto a oneracdo da proposta pela previsdo de garantia.
Instalacdo de escritorio

4.9 Nao se aplica

Margem de Preferéncia

4.10 Ndo se aplica por ndo se tratar de licitacdo e, sim, de procedimento auxiliar de contratagdo.

Comissao especial de Credenciamento:
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4.11 O MDS, por meio da Subsecretaria de Assuntos Administrativos - SAA, na condigéo de Autoridade Administrativa do Orgdo, com base na
indicacdo de servidores por parte da Assessoria Internacional, devera designar comissdo de credenciamento como responséavel pelo exame e julgamento
dos documentos de habilitacdo, nos termos do disposto no § 1° do art. 5° do Decreto n° 11.246, de 27 de outubro de 2022.

Do procedimento de credenciamento:

5.1 Poderdo participar deste credenciamento os interessados que estiverem previamente cadastrados no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (SICAF), ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal - Compras.gov.br.

5.2 O interessado responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacées efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiros os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora do
credenciamento por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

5.3 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados
junto aos érgdos responsaveis pela informacgao, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo
ou aqueles se tornem desatualizados.

5.4 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo.

5.5 Néo poderdo participar do credenciamento:

a) aquele que ndo atenda as condigdes estabelecidas;

b) pessoa fisica ou juridica que esteja impedida de licitar ou contratar com a administracdo publica federal em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

c) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente ptblico que desempenhe funcdo no processo de contratacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

d) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condig¢des anédlogas as de escravo ou por contratacao de adolescentes nos casos vedados
pela legislacdo trabalhista; e

e) pessoas juridicas reunidas em consorcio;

5.6 Nao poder4 participar, direta ou indiretamente, do credenciamento ou da execugdo do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante,
devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou ap6s o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n° 14.133, de 2021.

5.7 Em contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que

integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n° 14.133/2021.

5.8 Os credenciamentos previstos neste Termo de Referéncia serdo realizados, exclusivamente, por meio eletrénico pelo o credenciamento@mds.gov.br

5.9 O acompanhamento de todas as etapas do credenciamento sera de inteira responsabilidade dos fornecedores interessados.
5.10 As inscrigcdes poderdo ser realizadas durante toda a vigéncia do credenciamento.

5.11 Nao sera aceito que pessoa fisica e juridica, tendo por responsavel a mesma pessoa, se credencie para o mesmo idioma.

DA MANIFESTACAO DA INTENCAO DE SE CREDEN

6.1 Os interessados deverdo estar previamente cadastrados no SICAF e encaminhardo, exclusivamente por meio eletrénico pelo e-
mail credenciamento@mds.gov.br, o requerimento de participagdo com a indicacdo de sua inten¢do de se credenciar para a prestacdo dos servigos, com
as seguintes informacgoes:

I - Formulério "Pedido de Credenciamento" com a documentacao requerida, constante no Anexo IV - MODELO DE REQUERIMENTO PARA
PESSOAS FfSICAS, Sei n° 16750370, ou Anexo V - MODELO DE REQUERIMENTO PARA PESSOAS JURfDICAS, Sei n° 16750564.
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a) O formuldrio devera ser preenchido sem emendas, rasuras, entrelinhas e/ou ambiguidades e preferencialmente em papel timbrado préprio do
proponente.

6.2 Atestar o cumprimento dos requisitos de habilitacdo para a prestacdo dos servicos (descrever o servico a ser prestado pelo credenciado).

6.3 O interessado deve preencher no " Pedido de Credenciamento " qual(is) item(ns) tem a intencdo de se credenciar e declarar que cumpre,
respectivamente, os requisitos de habilitacdo exigidos no edital.

6.4 Todas as especificacdes do objeto vinculam o interessado.

6.5 No valor da contratacdo estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na execugdo do objeto.

6.6 A apresentacdo do pedido de participagdo com a indicacdo da intencdo de se credenciar implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes
contidas neste Termo de Referéncia, assumindo o credenciado o compromisso de executar o objeto nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substitui¢ao.

6.7 No pedido de participagdo com a indicacéo de sua intencao de se credenciar, o interessado apresentara também declaracdo que:

a) esta ciente e concorda com as condi¢Oes contidas no edital e seus anexos, bem como de que o valor da contraprestacdo compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengoes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo definidos no instrumento convocatdrio;

b) ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;

¢) ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da
Constitui¢do Federal;

cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

6.8 O 6rgdo credenciante terd o prazo de 10 (dez) dias uteis para analisar a documentagao apresentada pelo interessado.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

71. A convocacdo dos CREDENCIADOS para a prestagdo dos servicos sera rotativa, por ordem de credenciamento, ou seja, o primeiro
CREDENCIADO sera convocado primeiramente e, assim, sucessivamente;

7.2 A ordem do credenciamento serd de acordo com a data e horério de recebimento da mensagem eletrénica com os documentos exigidos no Edital de
Credenciamento.

7.3 Qualquer novo credenciado ou o credenciado que jé prestou servicos pelo presente credenciamento figurard como ultimo na lista de credenciados
para cada modalidade de credenciamento.

7.4 A lista de credenciados sera atualizada a cada novo credenciado que aderir ao edital publicado bem como a cada prestagdo de servigos.

7.5 A Assessoria Especial de Assuntos Internacionais do Gabinete do Ministro (AESSIN/GM/MC) sera responsavel pela manutencdo e atualizacdo das
listas de credenciados.

7.6 Quando houver demanda, a drea demandante deverd entrar em contato com a Assessoria Especial de Assuntos Internacionais, por meio de correio
eletronico, indicando o tipo de servico (tradugdo/versdo/tradugdo juramentada/interpretacdo simultdnea mével/interpretacdo simultdnea com cabine
/traducdo de midia) e o(s) idioma(s). Com base nessas informacoes, a Assessoria Especial de Assuntos Internacionais encaminhara a indica¢do do
proximo CREDENCIADO da lista a drea demandante, que procederd com a solicitagcdo dos servigos junto ao CREDENCIADO.

7.7 As solicitacoes de servicos serdo enviadas ao CREDENCIADO pela area demandante por meio de correio eletronico, com a respectiva Ordem de
Servigos (ANEXO III - 16750069), especificando o servico desejado, conforme os parametros estabelecidos nas planilhas constantes da Clausula
Primeira — Do Objeto (idioma do texto original, idioma para traducdo/versdo/traducao juramentada, regime e prazo de execucdo, e nimero de laudas do
texto original OU idioma para interpretacdo simultdnea mével ou com cabine, OU informacgdes para a tradugdo de midia; quantidades, data e horério da
prestacdo de servigos e materiais necessarios — cabine, fones, receptores, técnicos, etc.);

7.8 Os servigos serdo solicitados ao CREDENCIADO em dias titeis, em horario comercial, sendo obrigatéria a confirmacédo de recebimento por parte do
CREDENCIADO, pelo mesmo meio de encaminhamento (correio eletrdnico), nos seguintes prazos:
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7.8.1 Para traducdo e versdo de texto e traducao juramentada:

a) No caso de regime normal, o CREDENCIADO tem até 12 (doze) horas para confirmar o recebimento e informar a possibilidade de execucdo ou nao
do trabalho; e

b) Se o regime for de urgéncia ou extrema urgéncia, o CREDENCIADO tem até 4 (quatro) horas para confirmar o recebimento e informar a
possibilidade de execucdo ou ndo do trabalho.

7.8.2 Para interpretacdo simultanea mével ou com cabine, 0 CREDENCIADO tem até 24 horas para confirmar o recebimento e informar a possibilidade
de execucdo ou ndo do trabalho.

7.8.3 Para a Traducdo de multimidia o Credenciado tem sete dias corridos para a traducdo, podendo o periodo ser prorrogado com a anuéncia da unidade
requisitante.

7.9 Ap6s a confirmacdo de recebimento e a possibilidade de execugdo do trabalho por parte do CREDENCIADO, a area demandante solicitara junto a
Subsecretaria de Assuntos Administrativos — SAA/SE/MC, pelo SEI, providéncias para o procedimento de inexigibilidade de licitacdo, em nome do
CREDENCIADO indicado.

7.10 Cada solicitagdo devera ser efetivada por meio da abertura de novo processo no SEI.

7.11 A area demandante deverd instruir o processo com o e-mail da AESSIN/GM/MC, que informa o CREDENCIADO da vez; o e-mail do
CREDENCIADO, confirmando o recebimento da mensagem eletronica com a Ordem de Servicos anexa e a(s) negativa(s) e aceitacao de execugdo do
Servigo;

7.12 No processo SEI de execucao do servigo devera haver o formulério de indicagdo da Nota de Descentralizagdo do crédito orcamentario para a UG
550005, bem como os demais documentos posteriores a demanda.

7.13 Por meio do mesmo processo indicado no item anterior, sera realizado o ateste da fatura pelo respectivo Gestor/Fiscal e o envio para pagamento.
7.14 Cada novo processo aberto para prestacdo dos servicos devera ser relacionado a este processo de credenciamento.

7.15 Somente ap6s a publicacdo do extrato de inexigibilidade de licitagcdo no Didrio Oficial da Unido, em nome do CREDENCIADO convocado, a area
demandante podera autorizar junto ao referidlo CREDENCIADO, por meio eletronico (com cépia do extrato anexo), a execugdo do servigo.

7.16 O prazo do CREDENCIADO para a execugao/entrega do servico contard a partir dessa confirmagao.

7.17 Na hipé6tese do CREDENCIADO confirmar o recebimento da Ordem de Servigos e informar a sua impossibilidade de executar o servico, a area
demandante solicitarad da Assessoria Internacional os dados dos préximos cinco CREDENCIADOS da lista, e assim sucessivamente até que seja
determinado o prestador do servigo.

7.18 As chamadas obedecerao a ordem da lista de credenciados.

7.19 Ao encaminhar o processo para a Subsecretaria de Assuntos Administrativos — SAA/SE/MC, area demandante devera observar o prazo minimo de
oito (8) dias tteis necessérios para a receber o processo, realizar a certificagcdo or¢amentaria, concluir o procedimento de inexigibilidade de licitacdo e
realizar o empenho/contratacao.

7.20 Ao final do processo de contratacdo, a d&rea demandante encaminharé o processo para Assessoria Especial de Assuntos Internacionais a fim de que
essa possa atualizar o quadro/controle de credenciados.

Inicio dos servicos

7.21 Inicio da execugéo do objeto ocorrera ap6s envio da nota de empenho.

7.22 Os servicos serdo prestados em local, data e hora marcados previamente pela drea demandante.

Materiais a serem disponibilizados

7.23 Para a perfeita execucdo dos servicos de interpreta¢do simultanea com cabine, o quantitativo de itens necessarios (intérpretes, idiomas, fones,
receptores, cabines, e etc.) devera ser disponibilizado pelo credenciado e dependera do tamanho do evento/quantidade de participantes, a ser avaliado
€aso a caso.

Especificacao da garantia do servico

7.24 O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Uniformes

7.25 Nao se aplica ao caso.
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Procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato

7.26 Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

Informacées para o dimensionamento da proposta

7.27 A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

7.28 Tradugdo de texto — é aquela feita de texto de documento cujo contetido esteja em idioma estrangeiro traduzido para o vernaculo portugués;

7.29 Traducdo juramentada de texto - é a traducdo feita por tradutor ptblico juramentado, com registro ou inscri¢do na Junta Comercial do Distrito
Federal, nos termos do Decreto n° 13.609, de 21 de outubro de 1943;

7.30 Versao de texto - é aquela feita de texto de documento cujo contetido esteja no vernaculo portugués para o idioma estrangeiro;

7.31 Interpretacdo simultdnea mével — é aquela realizada quando do recebimento de delegagdes estrangeiras, podendo contemplar reunides, visitas de
campo, entre outras situagdes.

7.32 Nas hipéteses de interpretacdo simultdnea mével, podera ou nao ser necessaria a utilizacdo de fones individuais por cada membro da delegacdo, a
depender de cada caso.

7.33 Interpretagdo simultdnea com cabine — é aquela realizada em eventos internacionais. O quantitativo de itens necessarios (intérpretes, idiomas, fones,
receptores, cabines, e etc.) dependeréd do tamanho do evento/quantidade de participantes, a ser avaliado caso a caso.

7.34 Tradugdo de multimidia - é a transcricdo e a traducdo de multimidia como outro ramo da tradu¢do amplamente utilizado por empresas para
apresentar seus videos institucionais e contetido de treinamento em videos a clientes que falam outro idioma. Assim, é realizada a transcri¢do do audio
do seu material, a tradugdo do contetido para embutir uma legenda, e a entrega do video pronto para utilizagdo em reunies, campanhas, palestras e
conferéncias.

Apresentacao da Proposta Comercial

7.35 A proposta deverd informar o valor individual de cada item/servico, conforme abaixo:

7.35.1 O valor da lauda para traducdo e versdo, para cada idioma e regime;

7.35.2 Considerar que uma (1) lauda corresponde a 2.100 (dois mil e cem) caracteres, contados eletronicamente pelo processador de texto,
considerando os espagos em branco.

7.35.3 Para a contagem, deve-se considerar o texto original com seguinte formato:

Folha: A4

Margens: 2,5cm x 3 cm 2,5 cm x 3 cm

Fonte: Times New Roman

Tamanho da fonte: 12 px

Espacamento entre linhas: 1.5

Espacamento entre paragrafos: 8 pt

7.35.4 O valor da diéria do intérprete, separadamente, para interpretacdo simultdnea mével e com cabine, para cada idioma e Estado da Federacdo;
7.35.5 Considerar a duracdo da diaria de interpretacdo simultanea de seis (6) horas;

7.35.6 O valor da hora extra correspondera ao valor da hora normal, acrescido de 50% (cinquenta por cento) do valor da hora normal:

Tipo Modalidade Descricao Valor - R$
Tradugdo por palavra de um idioma estrangeiro para o portugués
Tradugdo editorial por lauda* de um idioma estrangeiro para o portugués (direitos autorais a parte)
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Versdo por palavra do portugués para um idioma estrangeiro

Versdo editorial ou literaria por lauda* do portugués para um idioma estrangeiro (direitos autorais a parte)

Versao dupla por palavra de um idioma estrangeiro para outro idioma estrangeiro

7.35.7 Na hipo6tese de o valor total correspondente a(s) hora(s) extra(s), realizadas em um mesmo dia, superar o custo correspondente ao valor da diaria
trabalhada, sera devido ao intérprete o valor referente a uma (1) nova diaria, em substituicdo ao valor da(s) hora(s) extra(s).

7.35.8 O valor da unidade de cada item eventualmente necessario para a perfeita realizacdo do servico (fone, receptor, cabine, técnico, etc.).

7.35.9 O MDS nao arcara com eventuais custos de deslocamento, nem fornecera equipamentos para a execucao do servico.

7.35.10 Quando inexistir Credenciado em determinado Estado e nenhum Credenciado de outra localidade aceitar prestar tais servigos, arcando com os
custos de seu deslocamento, o MDS realizarad um procedimento especifico de contratacdo para adquirir os servigos com todos os custos que o englobam.

7.35.13 A interpretacdo de reunides e conferéncias dar-se-a em horas de trabalho prestado:

Tipo Modalidade Valor
1. Simultanea Até 6 horas (indivisiveis) 2 intérpretes

Simultanea Até 1 hora 1 intérprete

1 hora extra Acréscimo até a 7% hora ou fracdo

2 horas extras Acréscimo até a 8" hora ou fracdo

2. Consecutiva (em conferéncia) Até 2 horas 1 intérprete

3. Acompanhamento (externo) Até 6 horas (indivisiveis) 1 intérprete

7.35.14 A transcri¢do de dudio deve ser cotada em valores correspondentes a cada sessenta (60) minutos de transcri¢do em velocidade normal de fala no

seguinte modelo:

Transcricao de audio

60 minutos

Em portugués
(sem revisdo da fala original)

Em portugués, com edigdo de texto (revisdo da fala original)

Em idioma estrangeiro
(sem revisdo da fala original)

Em idioma estrangeiro, com edigdo de texto (revisdo da fala original)
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Em mais de um idioma
(sem revisdo da fala original)

Em mais de um idioma, com edigdo de texto (revisdo da fala original)

Anulacao e revogacao

7.36 O edital de credenciamento poderd ser anulado, a qualquer tempo, em caso de vicio de legalidade, ou revogado, por motivos de conveniéncia e de
oportunidade da Administragao.

7.37 Na hipo6tese de anulacédo do edital de credenciamento, os instrumentos que dele resultaram ficardo sujeitos ao disposto nos art. 147 ao art. 150 da
Lei n® 14.133, de 2021.

7.38 A revogacao do edital de credenciamento ndo repercutird nos instrumentos ja celebrados que dele resultaram.
Descredenciamento

7.39 O 6rgdo ou a entidade credenciante podera realizar o descredenciamento quando houver:

I - pedido formalizado pelo credenciado;

1I - perda das condigGes de habilitagdo do credenciado;

I1I - descumprimento injustificado do contrato pelo contratado; e

IV - sancdo de impedimento de licitar e contratar ou de declaracédo de inidoneidade superveniente ao credenciamento.

7.39.1 No caso de pedido de descredenciamento o drgdo tera o prazo de 30 (trinta) dias para aceite e formalizacdo do descredenciamento.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

8.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o prazo de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

8.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou a entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

Rotinas da Fiscaliza¢do

8.4 Pelas caracteristicas da prestacdo dos servigos objeto do presente credenciamento, o gestor podera acumular as fungdes de Gestor e Fiscal do
credenciamento e das contratacdes decorrentes, ocorrendo a sobreposicdo de func¢des na portaria de designagdo da fiscalizag&o.

Fiscalizacao Técnica

8.5 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato para que sejam cumpridas todas as condic¢des estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragao.

8.6 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugado do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

8.7 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a correcao.

8.8 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem
sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

8.9 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

8.10 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovacao ou a prorrogacdo contratual.
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8.11 A fiscalizagdo da execugdo dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

a) Avaliar se a prestacdo dos servigos solicitados estdo de acordo com os servigos executados;
b) Confirmar se foi obedecida a ordem de chamada dos credenciados; e

¢) Verificar as condi¢des de habilitacdo do credenciado;

8.12 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

8.13 As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

8.14 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

8.15 Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
8.16 Cabe ao gestor do contrato:

a) coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato contendo todos os registros formais da execucéo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorroga¢des contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo;

b) acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

c) acompanhar a manutengao das condic¢des de habilitacdo da contratada para fins de empenho de despesa e pagamento e anotar os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

d) emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo Contratado, com meng¢ao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

e) tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
Comisséo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021 ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso;

f) elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracdo; e

g) enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

CRITERIOS DE medicio e PAGAMENTO

9.1 A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o Controle de Qualidade dos Servigos conforme previsto no Anexo I SEI n® 16749514 e o disposto nesta
secdo.

9.2 Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

I - ndo produzir os resultados acordados;

II - deixar de executar ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
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III - deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugado do servigo ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

9.3 A utilizacdo do Instrumento de Medigdo de Resultado - IMR ndo impede a aplica¢do concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da
prestacdo dos servicos.

Do recebimento

9.4 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

9.4.1 Um servigo serda considerado efetivamente concluido quando os servigos previstos na Ordem de Servico (OS), para aquela demanda, estiverem
executados em sua totalidade.

9.5 O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicac¢do de cobranga oriunda do Contratado com a comprovagao da
prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

9.6 O fiscal técnico-administrativo realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico-administrativo; (Art. 22, X, Decreto n° 11.246/022).

9.7 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

9.8 Ao final de cada periodo/evento de faturamento o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que
poderad resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

9.9 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do ultimo.

9.10 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou tinica
medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vvir a ser apontadas no recebimento provisoério.

9.11 A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da tiltima e/ou tinica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisério.

9.12 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes
exigiveis.

9.13 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

9.14 Quando a fiscalizacdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a concluséo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e administrativa, e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

9.15 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

a) Emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo Contratado, com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a

eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

b) Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagéo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

¢) Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas;
d) Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo; e

e) Enviar a documentagdo pertinente a Subsecretaria de Assuntos Administrativos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacdo/gestdo.
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9.16 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacao
e pagamento.

9.17 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

9.18 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluiréa a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidacao

9.19 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correréa o prazo de 10 (dez) dias tteis para fins de liquidagdo, na forma desta segao,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

9.20 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.21 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I - o prazo de validade;

II - a data da emissdo;

III - os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV- o periodo respectivo de execugdo do contrato;

V - o valor a pagar, e

VI - eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

9.22 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta
ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao da regularizagdo da situacdo, sem

onus ao contratante.

9.23 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n° 14.133/2021.

9.24 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutengado das condicdes de habilitacdo exigidas; e

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitacdo/contratagdo no ambito do érgdo ou entidade, tais como a proibi¢ao de contratar com
a Administragdo ou com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.25 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério

do contratante.

9.26 Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.27 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.28 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

9.29 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias titeis contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos
termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
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9.30 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente com base no termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA/IBGE de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

9.31 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
9.32 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.

9.33 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributéria prevista na legislacdo aplicavel.

9.33.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

9.34 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, néo sofrera a retencdo tributaria
quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste
9.35 Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento estimado (16/05/2025).

9.36 Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo
Contratante, do fndice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da
anualidade.

9.36.1 No caso dos tradutores juramentado os reajustes ocorrerdo na proporcao dos valores dos emolumentos devidos aos Tradutores Publicos e
Intérpretes Comerciais do DEPARTAMENTO NACIONAL DE REGISTRO DO COMERCIO da JUNTA COMERCIAL DO DISTRITO
FEDERAL.

9.37 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do dltimo reajuste.

9.38 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela tltima
variagdo conhecida, liquidando a diferencga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

9.39 Nas aferi¢Ges finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

9.40 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao)
adotado(s), em substitui¢do, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

9.41 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

9.42 O reajuste serd realizado por apostilamento.
Cessdo de crédito
9.43 As cessoes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

9.44 A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, em relacdo a Administragdo, esta
condicionada a celebragdo de Termo Aditivo ao contrato administrativo.

9.45 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitacdo por parte do Contratado
(cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionério, bem como a certificacdo de que o cessionério ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

9.46 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando
absolutamente incélumes todas as defesas e excecOes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragdo.

9.47 A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do Contratado.

9.48 O disposto nesta se¢do ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais
ficam por esta regidas.
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INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

I - der causa a inexecugdo parcial do contrato;

IT - der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
IIT - der causa a inexecucdo total do contrato;

IV - ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

V - apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execucdo do contrato;

VI - praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

VII - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza; ou

VIII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2 Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragoes acima descritas as seguintes sangoes:

I - Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

II - ITmpedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar
a imposicdo de penalidade mais grave;

III - Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, «
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave.

g” e “h” do subitem acima, bem

IV - Multa:

a) Moratdria, para as infragdes descritas no item “d”, de 10% (dez por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o
limite de 10 (dez) dias.

b) Compensatéria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagdo.

c) Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da
contratacao.

d) Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagdo.

e) Compensatoria, em substitui¢cdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 5% (cinco por cento) a 15% (quinze por cento) do
valor da contratagdo.

f) Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacdo.

10.3 A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado ao
Contratante.

10.4 Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.
10.5 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimagao.

10.6 A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis, a contar da data do recebimento da comunicagéo
enviada pela autoridade competente.

10.7 A aplicagdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.8 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta
comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.
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10.9 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo
alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

10.10 Na aplicacdo das sancGes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante; e

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

10.11 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licita¢ces e contratos da Administracdo Publica
que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

10.12 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular
a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa
do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de anélise juridica prévia.

10.13 O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias titeis, contado da data de aplicacdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados
relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

10.14 As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do
art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

10.15 Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizages, ndo inscritos em divida
ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de
abril de 2022.

10.16 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECED

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

11.1 O prestador de servico serd contratado via procedimento auxiliar de licitagdo, Credenciamento por meio de Inexigibilidade de licitacdo com
fundamento no art. 74, inciso IV, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Regime de Execucao

11.2 O regime de execucdo do objeto sera de empreitada por preco unitdrio.

Procedimentos de verificacdo:

11.3 A habilitagdo seré verificada por meio do SICAF em relagdo aos documentos abrangidos pelo referido Sistema.

11.4 Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF serdo enviados na forma prevista no edital, quando solicitado
pela Comissédo de Contratacdo, até a conclusao da fase de habilitagdo.

11.5 Apé6s a apresentacdo dos documentos de habilitagdo, fica vedada a substitui¢do ou a apresentagdo de novos documentos, exceto em sede de
diligéncia, para:

I - complementacao de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes, desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame; ou

II - atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento da documentagao.
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11.6 A verificagdo pela Comissdo de Contratagdo, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certiddes, constitui meio legal de
prova para fins de habilitacdo.

11.7 Na analise dos documentos de habilitacdo, a Comissdo de Contratagdo podera sanar erros ou falhas que ndo alterarem sua substancia ou validade
juridica, atribuindo-lhes eficicia para fins de classificacdo, observado o disposto no art. 55 da Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

11.8 A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte observara o disposto no art. 42 da Lei
Complementar n° 123, de 14 de agosto de 2006.

Exigéncias de habilitacao
11.9 Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
11.10 Habilitacdo juridica

11.10.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territorio nacional;

11.10.2 Empresério individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

11.10.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitac@o ficard condicionada
a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

11.10.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

11.10.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

11.10.6 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

11.10.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz;

11.10.8 Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de Tradutor Juramentado, expedido por junta comercial do local de seu domicilio ou de atuacao
mais frequente nos termos do art. 22 da (Lei) n°® 14.195/2021.

11.10.9 Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

11.11 Néo sera admitida a participagdo de empresa reunidas em consorcio, visto a baixa complexidade do objeto.

11.12 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
11.13 Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

11.13.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

11.13.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacédo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

11.13.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

11.13.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

11.13.5 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

11.13.6 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;
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11.14 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

11.15 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

11.16 Qualificacdo Economico-Financeira

11.16.1 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua contratagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

11.16.2 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

11.16.3 balango patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais,
comprovando, para cada exercicio, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

11.17 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

11.18 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo
Contébil Digital - ECD ao Sped;

11.19 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

11.20 Qualificagao Técnica

11.20.1 Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das condices locais para o cumprimento das obrigacGes objeto
da contratacao;

11.20.1.1 Essa declaracdo poderé ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno
das condigdes e peculiaridades da contratacdo

11.20.2 Sociedades empresérias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo, no momento da assinatura do contrato ou do aceite de
instrumento equivalente, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

11.20.3 Prova de atendimento aos requisitos, previstos na Lei 14.195, de 26 de agosto de 2021, no caso de tradutor juramentado.

11.21 Qualificacdo Técnico-Operacional

11.21.1 Comprovacao de aptiddo para execucdo de servigo similar, de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta
contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito ptiblico ou privado, ou

pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

11.21.2 Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes
caracteristicas minimas:

a) contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 1 (um) ano na prestacdo dos servicos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatério
de atestados de periodos diferentes;

b) Serdo admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo de servigo, a apresentagdo e o somatério de diferentes atestados de servigos
executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovacéo de capacidade técnico-operacional, a uma tinica contratacao.

11.21.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

11.21.4 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necesséarias a comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servicos, entre
outros documentos.

11.22 Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente.

11.23 Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de traducéo para o portugués,
salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

11.24 A apresentacdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte sera
admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

11.25 Qualificacdo Técnico-Profissional
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11.25.1 Apresentacao do(s) profissionais(is), abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no conselho profissional competente, detentor(es) de atestado
de responsabilidade técnica por execucado de servico de caracteristicas semelhantes, também abaixo indicado(s):

a) Para o tradutor juramentado: servigos de tradugdo juramentada

b) O(s) profissional(is) acima indicado(s) devera(do) participar do servico objeto do contrato, e sera admitida a sua substitui¢do por profissionais de
experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administracdo (§ 6° do art. 67 da Lei n° 14.133, de 2021).

11.26 Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de regulamento, tenham dado causa a aplicagdo das
sangoes previstas nos incisos III e IV do caput do art. 156 da Lei n.° 14.133, de 2021, em decorréncia de orientagdo proposta, de prescri¢do técnica ou de
qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

11.27 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
Disposicdes gerais sobre habilitacao

11.28 Quando permitida a participacao na licitagdo/contratagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducdo livre.

11.29 Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos ou do
aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

11.30 Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdao de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
11.31 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,

forem emitidos somente em nome da matriz.

11.32 Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de ntimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicGes.

11.33 As comprovagdes exigidas pela Administragdo acerca da qualificagdo técnica e econdmico-financeira sdo razoaveis e revelam-se essenciais para
que o credenciado possa demonstrar de forma inequivoca que possui as condi¢des necessarias para cumprir o acordo a ser firmado com a Contratante. E
por meio dessa comprovacdo que se verificam as condi¢Ges dos credenciados para executarem as atividades pertinentes ao futuro ajuste.

11.34 Ademais, no caso de pessoa juridica, implica na constatacao de que a empresa, como unidade técnica e econdmica, possui condi¢des de executar o
objeto previsto para a contratacdo almejada. Pois, somente é possivel demandar do credenciado aquilo que é verdadeiramente suficiente e necessario para
executar o objeto da contratacdo em questdo.

Documentacao complementar para cooperativas

11.35 Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

I - A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
inscricdo e a comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42,
§82°a 6°da Lein. 5.764, de 1971;

II - A declaracéo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
IIT - A comprovacdo do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a prestacdo do servico;

IV - O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

V - A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;

VI - Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

a) ata de fundacdo;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

editais de convocacdo das trés tltimas assembleias gerais extraordindrias;

trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais;
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ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagao; e

ultima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que
tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

Estimativas do valor da contratacao

12.1 Os custos estimado da contratagdo, conforme pesquisa preco, é de R$ 3.134.541,70 (trés milhdes, cento e trinta e quatro mil quinhentos e quarenta e
um reais e setenta centavos).

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido.
13.2 A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

I - Gestao/Unidade: 550005;

II - Fonte de Recursos: 1001000000;

III - Programa de Trabalho: 236646;

IV - Elemento de Despesa: 339039-05;

V - Plano Interno: M2000DAI010;

13.3 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

DISPOSICOES FINAIS

14.1 As informacoes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

1. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

LEONARDO KAZUO DOS SANTOS SERIKAWA
EQUIPE DE PLANEJAMENTO

1Y
tf Assinou eletronicamente em 23/09/2025 as 12:07:11.

ANDERSON DIAS FERREIRA DA SILVA

equipe de planejamento

19 de 20


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

1Y
tf Assinou eletronicamente em 23/09/2025 as 12:00:24.
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