TERMO DE REFERENCIA

1. Definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato
e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogagao:

1.1. Aquisicido de insumos, por empenho estimativo, de pacotes de 1 Kg de: Café Torrado em Gréos,
Achocolatado em P6 com Leite e Leite com Baunilha, para abastecimento de Maquinas de Café, por 12
meses, para exercicio de 2024, podendo ser prorrogado por igual periodo.

1.2 A presente aquisi¢do faz-se necessaria para o abastecimento de 02 maquinas de café automatizadas,
localizadas nas copas Presidéncia e Pantanal de para contribuir com a manutencdo do bem-estar dos
desembargadores e autoridades como forma de qualidade de vida e relacionamento interpessoal.

1.2- As bebidas processadas na maquina sdo produzidas individualmente, de acordo com a necessidade, sem
perdas.

1.3- A bebida processada pela maquina de café proporciona uma melhor higienizagdo devido a auséncia de
manipulagdo direta.

1.4. A aquisigo sera para atendimento ao Poder Judiciario de Mato Grosso do Sul, pelo periodo de 12

(doze) meses, exercicio de 2024, podendo ser prorrogado por igual periodo.

2. Fundamentagao da contratagao, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos,
no extrato das partes que nao contiverem informacgoes sigilosas:

2.1. O insumo a ser fornecido destina-se a atender pequenas reunides com o Presidente deste sodalicio ao
receber autoridades e visitantes na sala de reunides do Gabinete da Presidéncia durante o expediente, na Ma-
quina de Café de PJ 171365, modelo Soluvel Rubi, localizada na Copa Presidéncia e em grandes reunides com
os desembargadores, autoridades e visitantes no Saldo Pantanal, na Maquina de Café de PJ 171186, modelo
Gréo Onix +, localizada na Copa Pantanal.

2.2. O Tribunal de Justi¢a realiza, em média, 10 (dez) sessdes plenarias semanalmente e, ndo raras vezes, as
sessdes se estendem além do horario de expediente, assim como o trabalho nos Gabinetes dos Desembargado-
res, por isso a importdncia das maquinas que facilitam o atendimento individual, além de oferecerem uma

bebida recém-preparada, sem desperdicio

3. Descrigcao da solugao como um todo, considerado todo o ciclo de vida do Objeto:
3.1. Solicitamos aquisi¢do de Insumos para o abastecimento das maquinas automatizadas de café expresso e
bebidas quentes, sistema “self-service, localizadas na copa Presidéncia PJ 171365 e na copa Pantanal PJ

171186, por meio de Empenho Estimativo, para o exercicio de 2024,



3.2. A solicitag@o € para o atendimento de magistrados e convidados, a producdo individual das bebidas, ndo
permite que hajam perdas, além do alto grau de qualidade e higiene, ja que ndo ha manipulagio direta dos
produtos

O quantitativo estimado é de 4 pacotes de Café Torrado em Grios, 4 pacotes de Achocolatado em P6 com
Leite, 4 pacotes de Leite com Baunilha, por semana, observando que néo devera ser cobrado qualquer taxa ou

preco adicional, Considerando-se como parte da formagéo do prego individual:

4. Requisitos da contratagao:

4.1 Café Torrado em Graos 100% arabica, embalagem de 1 kg metalizado com valvula aromatica, prazo de
validade ndo podera ser inferior a 10 (dez) meses a contar da data de entrega do produto.

4.2. Achocolatado em pd, embalagem de 1kg, especifico para maquinas automatica, prazo de validade nao
podera ser inferior a 10 (dez) meses a contar da data de entrega do produto.

4.3. Leite com Baunilha, embalagem de 1 kg, especifico para maquinas automatica, prazo de validade ndo
podera ser inferior a 10 (dez) meses a contar da data de entrega do produto.

4.4. Os produtos que podem levar agucar na sua composi¢cdo devem ter a op¢ao de adogado, menor adi¢do de
agucar e sem adicdo de agucar.

5. Modelo de execucido do objeto, que consiste na definicado de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento:

5.1. O objeto a ser contratado consiste na Aquisicio de insumos, pacotes de 1 Kg de: Café Torrado em
Grios, Achocolatado em P6 com Leite e Leite com Baunilha, para abastecimento de Maquinas de Café,
por um periodo de 12 meses, para o exercicio de 2024, podendo ser prorrogada por igual periodo.

5.2. A prestagdo sera por solicitacdo conforme demanda, mediante entrega da nota de empenho.

5.3. Atender pequenas reunides com o Presidente deste sodalicio ao receber autoridades e visitantes na sala de

reunides do Gabinete da Presidéncia, durante o expediente, no ano de 2024.

6. Modelo de gestao do contrato, que descreve como a execugao do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade:

6.1. Serdo designados para a fiscalizagédo dos servigos previstos neste termo de referéncia o Coordenador e um
servidor da Coordenadoria de Apoio aos Gabinetes e Plenario, com a fung&o de:

6.2. Expedir a requisi¢do de fornecimento dos produtos para a execugdo do contrato;

6.3. Fiscalizar os produtos oferecidos objetivando garantir a qualidade desejada na contratagéo;

6.4. Receber e assinar as notas enviadas com os produtos;

6.5. Manter organizado e atualizado um sistema de controle das solicitagdes e/ou fornecimentos realizados;

6.6. Atestar e encaminhar as notas fiscais ao setor competente para autorizar os pagamentos.

7. Critérios de medicao e de pagamento:



7.1. O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias uteis, apds o efetivo atestado do recebimento da nota
fiscal pelo setor responsavel.

7.2. Nio sera efetuado o pagamento, se no ato de entrega e aceitagdo, o objeto ndo estiver em conformidade
com as especificagdes estipuladas neste Termo.

7.3. O atraso na apresentagéo da Nota Fiscal, fatura ou Documentos pela Contratada, exigidos como condigéo
para pagamento, acarretara prorrogagdo automatica do prazo, em igual nimero de dias de vencimento.

7.4. Sera observada a pontualidade na entrega e a qualidade dos produtos oferecidos com o objetivo de manter
o padréo e a qualidade do atendimento;

7.5. Os produtos que apresentarem irregularidades quanto a aparéncia, validade, odor, sabor, peso e forma,
deverdo ser substituidos no prazo maximo de 1 (uma) hora apos a reclamagio e, em ndo sendo possivel a
substituicdo em tempo habil, ndo poderio ser faturados para pagamento;

7.6. Se houver prejuizo ao atendimento em decorréncia de atraso na entrega dos produtos e materiais solicita-
dos, a empresa sera notificada pela Coordenadoria de Apoio aos Gabinetes e Plenarios e os respectivos produ-
tos nao serdo faturados;

7.7. No momento do fornecimento dos produtos, a empresa devera apresentar copias de suas respectivas re-
quisigdes, para registro de recebimento efetuado pelos funcionarios da Coordenadoria de Apoio aos Gabinetes
e Plenarios;

7.8. Néo serao faturados produtos que tenham sido entregues sem a requisi¢do assinada pelos funcionarios da
Coordenadoria de Apoio aos Gabinetes e Plenarios ou pessoa por eles indicada;

7.9. O produto sera recebido e avaliado pelo responsavel nos locais e horarios elencados para entrega, mediante
assinatura em recibo, onde constara o local e a data do recebimento. Sera fornecida copia do recibo, destacada
e entregue ao agente fiscalizador na entrega do servigo.

7.10. a empresa fornecedora deve ter as bebidas nas opg¢des: adogado, menor adi¢do de aglicar e sem adigéo

de agucar.

8. Forma e critérios de selegcao do fornecedor:

8.1. Considera-se vencedora a empresa que ofertar o menor prego.

9. Estimativas do valor da contratagcao, acompanhadas dos pregos unitarios referen-
ciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, com os para-
metros utilizados para a obtengao dos pregcos e para os respectivos calculos, que
devem constar de documento separado e classificado:

5. Estimativa da quantidade:

O quantitativo estimado é de 4 pacotes de Café Torrado em Gréos, 4 pacotes de Achocolatado em P6 com

Leite, 4 pacotes de Leite com Baunilha, por semana.

Segue tabela de custo aproximado, por més.



Produto Preco Semanal Mensal Anual

Unitario (4 unidades) |(16 unidades) |(192 unidades)
Café Torrado em Grdos - kg |R$ 65,77 R$ 263,08 R$ 1052,32 R$ 12. 627,84
I_Afll‘fg“latado emPocomlelte |ps 4062 |R$17048  |R$ 681,92 R$ 8.160,00
hfge preparado de Baunilha - | pe 4o 41 |R§ 185,64  |R$ 742,56 R$ 8.910,72

R$ 619,20 R$2.476,80 R$ 28.698,56
Contratagdo de empresa especializada para aquisi¢do de Insumos para o

333903007, abastecimento das maquinas automatizadas de café expresso e bebidas RS 36.000.00

quentes, sistema “self-service, localizadas na copa Presidéncia PJ 171365

e na copa Pantanal PJ 171186, por meio de Empenho Estimativo

Para atendimento dos desembargadores e autoridades convidadas. Embalagens de 1000 gramas de Café Tor-
rado em Gréos, Achocolatado em P6 com Leite e Leite com Baunilha, por meio de Empenho Estimativo.

Proposta or¢amentaria de 2024, com valor de R$ 36.000,00 para 12 meses. 333903007.

10. Adequagao orcamentaria:

Coordenadoria de Apoio aos Gabinetes e Plenarios:
FUNCIONAL PROGRAMATICA: 02.061.0003.2044.0001
ELEMENTO DE DESPESA: 333903007.

VALOR: R$ 36,000 (Trinta e seis mil reais)

11 LOCAIS E PRAZO PARA ENTREGA

11.1. A entrega devera ser feita no seguinte endereco, observando a previsdo de consumo mensal ou
solicita¢des de fornecimento, conforme necessidade:

11.2. Tribunal de Justiga - Bloco 13 - Parque dos Poderes, conforme requisi¢do/ordem e fornecimento expedido
pela Coordenadoria de Apoio aos Gabinetes e Plenarios/Departamento de servigos;

11.3 A entrega devera ser feita na quantidade e no enderego previsto na requisi¢do/solicitacdo, no horario
compreendido entre as 07:00 e 17:30, e no prazo maximo de 24 horas contadas a partir do horario de solicitagdo
do fornecimento, feita por servidor da respectiva area solicitante, correndo por conta da contratada todas as
despesas com transportes, encargos trabalhistas e previdenciarios, bem como todas as despesas que, direta ou
indiretamente, incidirem no fornecimento;

6.1.3. Fica proibido o aproveitamento de servidores da CONTRATANTE para servigos de descarga do material

constante na nota de empenho;

12. DAS SOLICITAGOES



12.1. A solicitagdo do fornecimento dos insumos deve ser feita por e-mail, com confirmagéo por telefone fixo
ou celular, quando necessario, visto que somente os meios eletronicos nem sempre garantem uma comunicagao
eficaz;

12.2. A Coordenadoria de Apoio aos Gabinetes e Plenarios do Tribunal de Justica ficara
responsavel pelo controle e gerenciamento dos produtos, devendo o contato ser feito pelo e-mail:

apoio.gabinetes@tjms.jus.br e telefones (67) 3314-1353 e 3314-1503.

13. CONDIGOES DE RECEBIMENTO

13.1. Sera observada a pontualidade na entrega e a qualidade dos produtos oferecidos, com o objetivo de
manter o padréo e a qualidade do atendimento;

12.2. Os produtos que apresentarem irregularidades quanto a aparéncia, validade, odor, sabor, peso e forma,
deverdo ser substituidos no prazo maximo de 1 (uma) hora apos a reclamagio e, em ndo sendo possivel a
substitui¢do em tempo habil, ndo poderio ser faturados para pagamento;

13.3. Se houver prejuizo ao atendimento em decorréncia de atraso na entrega dos produtos e materiais
solicitados, a empresa sera notificada pela Coordenadoria de Apoio aos Gabinetes e Plenarios e os respectivos
produtos ndo serdo faturados;

13.4. No momento do fornecimento dos produtos, a empresa devera apresentar copias de suas respectivas
requisigdes, para registro de recebimento efetuado pelos funcionarios do local da entrega

13.5. Nao serdo faturados produtos que tenham sido entregues sem a requisi¢@o assinada pelos funcionarios
ou pessoa indicada;

13.6. O produto sera recebido e avaliado pelo responsavel nos locais e horarios elencados para entrega,
mediante assinatura em recibo, onde constara o local e a data do recebimento. Sera fornecida cdpia do recibo,

destacada e entregue ao agente fiscalizador na entrega do servigo.

14. CRITERIO DE JULGAMENTO

Considera-se vencedora a empresa que ofertar o menor prego.

15. DEVERES
15.1. DA CONTRATADA

15.1.1. A contratada devera indicar um niimero de telefone (fixo ou mdvel), bem como um enderego de e-mail
para envio da solicitagdo das requisi¢des/ordens de fornecimento do produto;

15.1.2. Prestar os servigos de acordo com as especificagdes, prazo de entrega e qualificagdes exigidas neste
termo de referéncia;

15.1.3 A contratada devera realizar a dos produtos, nos locais devidamente especificados;

15.1.4. Prestar esclarecimentos que lhe forem solicitados e atender as reclamagdes formuladas durante o

fornecimento e execugéo do contrato;



15.1.5. ACONTRATADA devera respeitar as normas internas quanto aos acessos e horarios de funcionamento
do CONTRATANTE;

15.1.6. Os produtos deverdo ser entregues em embalagens apropriadas a especificidade de cada item a fim de
que ndo se danifiquem durante o transporte até as dependéncias do Tribunal ou outro local designado pela
CONTRATADA.

15.1.7. A contratada devera atender prontamente as exigéncias e especificagdes Especificagdo Técnica do

Objeto do presente Termo de Referéncia.

16.2. DO CONTRATANTE

16.2.1. Efetuar o pagamento do objeto deste contrato proporcionalmente aos produtos efetivamente entregues,
conforme especificagdo deste Termo de Referéncia;

16.2.2. Encaminhar a cada semana, o pedido do lanche para que a contratada se programe para atender e
promover todos os atos necessarios ao fiel atendimento do objeto Contratado;

16.2.3. Permitir o livre acesso dos funcionarios da Contratada, quando em servigo e devidamente identificados,
nas dependéncias do Tribunal de Justica para entrega do material;

16.2.4. Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do objeto, que estejam
em desacordo com o contrato, para tomada de providéncia com relagdo a quaisquer irregularidades;

16.2.5. Notificar, por escrito, a Contratada, a ocorréncia de eventuais imperfei¢des no curso da entrega dos
produtos, fixando prazo para sua corregdo;

16.2.6. Fornecer a qualquer tempo e com maximo de presteza, mediante solicitacdo escrita da CONTRATADA,

informag¢des adicionais, dirimir dividas e orienta-la em todos os casos omissos.

17. FORMA DE PAGAMENTO

17.1. ACONTRATADA enviara quinzenalmente, ou conforme ficar acordado, para a Coordenadoria de Apoio
aos Gabinetes e Plenarios, apos a prestacdo dos servigos, a Nota Fiscal informando a quantidade do produto
fornecida. Apds conferéncia da NF, através de recibos entregues ao agente fiscalizador, sera ela atestada e
encaminhada para pagamento;

17.2. O pagamento sera realizado em até 10 dias tteis, contados do recebimento definitivo do objeto.

18. FISCAIS

18.1. Serdo designados para a fiscalizag¢do dos servigcos previstos neste termo de referéncia o Coordenador e
um servidor da Coordenadoria de Apoio aos Gabinetes e Plenario

18.2. Expedir a requisicdo de fornecimento dos produtos para a execugdo do contrato;

18.3. Fiscalizar os produtos oferecidos objetivando garantir a qualidade desejada na contratagao;

18.4. Receber e assinar as notas enviadas com os produtos;

12.5. Manter organizado e atualizado um sistema de controle das solicitagdes e/ou fornecimentos realizados;

18.6. Atestar e encaminhar as notas fiscais ao setor competente para autorizar os pagamentos.



19. SANCOES ADMINISTRATIVAS:

No caso de descumprimento das obriga¢des assumidas ou infragdes a preceitos legais, sugere-se a aplicagdo
de penalidade/sansdo, a ser dosada de acordo com a gravidade da falta cometida, sendo elas:

19.1. Adverténcia;
19.2. Multa;

19.2.1. Moratéria;
19.2.2. Compensatoria.

19.3. Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragéo, por
prazo ndo superior a 05 (cinco) anos.

19.4. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punigéo ou até reabilitagdo perante a autoridade que aplicou a penalidade.

21. DISPOSICOES GERAIS:
21.1. E de responsabilidade da proponente o conhecimento das caracteristicas dos materiais e servigos

relacionados no objeto desta contratago.

2.2. Este Termo de Referéncia e demais documentos sdo complementares entre si, de modo que qualquer

detalhe que mencione em um de seus documentos e se omita em outro, sera considerado especifico e valido.

Campo Grande, 06 de novembro de 2023.

Cinthia Borges
Coordenadora de Apoio aos Gabinetes e Plendrios

Assinatura Digital
APROVO.
DE ACORDO:

Alessandro de Oliveira Cardoso
Diretor do Departamento de Servigos
Assinatura Digital



