Escola Judicial

/ Estado de Mato Grosso do Sul

TERMO DE REFERENCIA — TR
n° 152.683.649.0005/2024

1. Definicao do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo

docontrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao:

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de
servigcos de hospedagem com refei¢bes, para atendimento da EJUD e
NUPEMEC, para o exercicio de 2025.

2. Fundamentagao da contratagao, que consiste na referéncia aos
estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando nao for
possivel divulgaresses estudos, no extrato das partes que nao
contiverem informagoes sigilosas:

Para viabilizar e justificar a contratacao, foi elaborado o estudo
Técnico Preliminar n. 152.683.947.0001/2024.

O servico solicitado € destinado a atender os eventos (cursos e
treinamentos) realizados pela Secretaria da Escola Judicial e
NUPEMEC.

Uma das finalidades da EJUD/MS é dar cumprimento a
Resolugdo n. 02/2016 da Escola Nacional de Formacao e
Aperfeicoamento de Magistrados Enfam, que dispbe sobre os
programas para a formacao e o aperfeicoamento de magistrados e
regulamenta os cursos oficias para ingresso, formacao inicial e
aperfeicoamento de magistrados e formadores.

Ademais, a EJUD/MS realiza diversas ag¢bes educacionais
voltadas a qualificagdo e/ou treinamento dos servidores do Poder
Judiciario de MS, com o objetivo de melhor prepara-los para o
desempenho de suas atividades profissionais, contribuindo, assim,
para uma prestacdo de servigos jurisdicionais mais qualificada,
eficiente e efetiva.

Isto posto, a contratacdo tem por objetivo proporcionar
hospedagem e refeicdo para os docentes, palestrantes e/ou
participantes de acdes educativas realizadas pela Ejud/MS.

Para garantir a qualidade da prestacdo do servico, faz-se
necessario adelimitacdo da distdncia da empresa prestadora dos
servicos em relacéo a sede da Escola Judicial, tendo em vista o fato de
gque ha a necessidade do deslocamento dessas pessoas para o local
onde sao realizados os eventos. Por essa razao, € indispensavel que
a empresa a ser contratada esteja localizada num raio de até 4 (quatro)
quilébmetros da Ejud-MS, com sede na Rua Raul Pires Barbosa, 1519,
nesta Capital, sendo certo que uma distancia maior que essa, se
considerada a necessidade de deslocamentos, principalmente em
horarios de congestionamentos de transito, podera interferir
negativamente na preparacao e execucao dos cursos/eventospropostos.
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3. Descricao da solu¢gao como um todo, considerado todo o ciclo de vida
do objeto:

Contratacédo de empresa especializada para a prestacao de servicos de
hospedagem com refeicbes, para atendimento da Ejud-MS e NUPEMEC,
para o exercicio de 2025.

O hotel deve obedecer padrao/categoria de, no minimo, 4 (quatro)
estrelas (de acordo com o Sistema Brasileiro de Classificacao de Meios de
Hospedagem), oferecendo apartamentos individuais e duplos, com op¢ao de
refeicbes (café da manha, almogo e jantar) em restaurante localizado nas
dependéncias do hotel, estacionamento proprio e localizado no perimetro
urbano, num raio maximo de 4 km da sede da Ejud-MS, visando a reduc¢ao
do tempo de deslocamento dos formadores, palestrantes e/ou participantes
de atividades educacionais realizadas pela Ejud-MS, principalmente em
horarios de pico no transito, entre o hotel e a sede da Ejud-MS.

4. Requisitos da contratagao:

Como requisito de exigéncia para esta contratagcdo, as empresas
deverao atender aos critérios da Lei Federal n. 14.133/2021 e a Resolugao
TJMS n. 172/2017, bem como as prerrogativas contidas no Termo de

Referéncia e no Edital.

A contratacao obedecera a conveniéncia e necessidade do Tribunal de
Justica do Estado de Mato Grosso do Sul, como qualquer outro procedimento
administrativo, sendo suscetivel de anulacdo, em caso de ilegalidade e
revogacao, por conveniéncia e oportunidade, nos termos doart. 71 da Lei

14.133/2021.

E servico de natureza nao continuada, sendo hotel padréo/categoria de,
no minimo, 4 (quatro) estrelas (de acordo com o Sistema Brasileiro de
Classificacdo de Meios de Hospedagem), oferecendo apartamentos
individuais e duplos, com opcao de refei¢cdes (café da manha, almogo e jantar)
em restaurante localizado nas dependéncias do hotel, estacionamento proprio
e com localizagao no perimetro urbano, num raio maximo de 4 km da sede da

Escola Judicial-MS.

A exigéncia de alto padrao justifica-se diante da necessidade de
hospedar palestrantes renomados e autoridades como juizes,
desembargadores, ministros e outros dignitarios. Também ¢é indispensavel que
a empresa a ser contratada esteja localizada num raio maximo de até 4
(quatro) quildmetros da Ejud-MS, com sede na Rua Raul Pires Barbosa, 1519,
nesta Capital, sendo certo que uma distancia maior que essa, se considerada
a necessidade de deslocamentos, principalmente em horarios de
congestionamentos de transito, podera interferir negativamente na preparacao

e execucgao dos cursos/eventos propostos.

Nao sera permitida a formagcao de consorcios, pois esta € admitida
quando o objeto a ser contratado envolve questdes de alta complexidade ou
de relevante vulto em que empresas, isoladamente, ndo teriam condi¢des de
suprir os requisitos de habilitacao do edital, em especial a aspectos técnicos, o

que nao se aplica ao presente caso.

Também é vedada a subcontratacao ou terceirizagao integral ou parcial

do objeto a ser contratado.
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5. Modelo de execucgao do objeto, que consiste na definicao de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento:

5.1. Deveres do contratante:

5.1.1.  Solicitar as reservas, preferencialmente através de endereco de e-mail
indicado pela contratada, comunicando-a com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas da check-in do hdspede;

5.1.2. Efetuar os pagamentos de acordo com as condi¢gbes estipuladas no
contrato e desde que a contratada tenha cumprido fielmente o contrato;

5.1.3. Anotar em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao do objeto, que estejam em desacordo com o presente contrato,
para que sejam tomadas providéncias com relacdo a quaisquer
irregularidades;

5.1.4. Notificar, por escrito, a contratada, qualquer irregularidade constatada na
prestacao dos servicos, fixando prazo para sua correcao;
5.1.5. Fornecer a qualquer tempo e com maximo de presteza, mediante

solicitagcao escrita da contratada, informagdes adicionais, dirimir duvidas e
orienta-la em todos os casos omissos.

5.2. Deveres da contratada:

5.2.1. A contratada devera indicar um numero de telefone fixo e/ou um nimero de
telefone mobvel, bem como um endereco de e-mail para que seja
encaminhada a solicitacdo de reserva,;

5.2.2. Disponibilizar as reservas solicitadas dentro do prazo mencionado no
subitem 5.1.1 deste instrumento;

5.2.3. Desde que o contratante obedeca o prazo acima mencionado, a contratada
devera, sob seu 6nus e responsabilidade, disponibilizar a hospedagem nas
mesmas condi¢cdes contratadas, mesmo que em outro estabelecimento
similar, independente das sang¢bes contratuais;

5.2.4. A contratada devera disponibilizar para o hdspede, diariamente, 1 (um)
voucher para o almogco e 01 (um) voucher para o jantar, para serem
utilizados no restaurante localizado no hotel;

5.2.5. A contratada devera cobrar somente os vouchers efetivamente utilizados,
conforme controle realizado pelo restaurante, independentemente da
quantidade de vouchers entregues para o héspede;

5.2.6. Prestar esclarecimentos que Ihe forem solicitados e atender as reclamagdes
formuladas durante a execugéo do contrato.

6. Modelo de gestao do contrato, que descreve como a execug¢ao do
objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade:
6.1. Serao designados 02 (dois) servidores lotados no Departamento de
Processamento Administrativo, para fiscalizacao dos servicos previstos
neste termo de referéncia, preferencialmente o ocupante do cargo de
Coordenador (a) da Coordenadoria de Servicos Logisticos e o outro
servidor(a) da mesma Coordenadoria, com a fungao de:
6.1.1. Encaminhar a solicitagdo de reserva para a contratada;
6.1.2. Receber, atestar e encaminhar as notas fiscais para a Secretaria de
Financas providenciar o pagamento;
6.1.3. Acompanhar e atualizar o saldo do respectivo empenho;
6.1.4. Fiscalizar a prestacao dos servicos, objetivando garantir a qualidade
desejada na contratacao.
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7. Critérios de medicao e de pagamento:

71. A contratada encaminhara para o Departamento de Processamento
Administrativo, ao fim de cada periodo de hospedagem, a nota fiscal informando
a quantidade de diarias e refeicbes consumidas. Apds a conferéncia da nota
fiscal, esta sera atestada pelos fiscais e encaminhada a Secretaria de Financas
do TJMS, para pagamento;

7.2, O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias uteis, contados da
data de atestado da nota fiscal.

8. Forma e critérios de sele¢cao do fornecedor:
Considera-se vencedora a empresa que ofertar o maior percentual de desconto
incidente linearmente sobre os valores unitarios que compdem o lote.

9. Estimativas do valor da contratagcido, acompanhadas dos pregos
unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que
lhe dao suporte, com os parametros utilizados para a obtencao dos
precos e para os respectivos calculos, que devem constar de
documento separado e classificado:

VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO UN |QNT. |,NniTARIO | TOTAL

Apartamento individual,
incluindo café da manh3,
wireless, frigobar, ar
01 |condicionado, TV de tela| un | 100 |R$ 335,36 |R$ 33.536,00
plana e, quando solicitado,
adaptado para pessoas
com deficiéncia.

Apartamento duplo,
incluindo café da manh3,
wireless, frigobar, ar
02 |condicionado, TV de tela| un 18 |R$ 404,86 |R$ 7.287,48
plana e, quando solicitado,
adaptado para pessoas
com deficiéncia.

Servico de restaurante:
almoco, bebida nao

03 alcodlica, sobremesa e un | 136 |[R$89,50 |R$12.172,00
café.
Servico de restaurante:
04 cht;aornca bebida " un | 136 |R$ 92,20 |RS 1255144
café.
VALOR MEDIO TOTAL ESTIMADO R$ 65.546,92

10. Adequacgao orgcamentaria:

A cobertura das despesas necessarias para a contratacéo do servico €
estimada em R$ 65.000,00 (sessenta e cinco mil reais), com fundamento na
proposta orcamentaria anual apresentada para o exercicio de 2025, na
classificagdo orcamentaria 33903980, na Acgado: 2047 - Formacédo e
Aperfeicoamento de Pessoal e Magistrados, Funcdo Programatica n°
02.128.0003.2047.0001.

A contratacao foi prevista no Plano Anual de Contratagdes encaminhado
pela Secretaria da Escola Judicial para a Direcdo-Geral da Secretaria do
Tribunal de Justica em julho de 2024.
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11. Critérios de Sustentabilidade:
11.1. Para atender os critérios do Plano de Logistica Sustentavel do PJMS

2021/2026, em especial o indicador de aquisi¢cées e contratacdes, que objetiva
priorizar aquisides e contratagdes sustentaveis, a CONTRATANTE exigira da
CONTRATADA , sempre que possivel:

11.1.1Reduzir a quantidade de impressdes em papel;

11.1.2.Substituir materiais descartaveis por copos de vidro, pratos deceramica
ou porcelana e talheres de metal,;

11.1.3.Providenciar o adequado descarte de residuos sélidos;

11.1.4.Garantir que o local de realizacdo do evento cumpra todos os critérios de
acessibilidade e inclusao.

12. Analise de riscos:
12.1. ldentificacado dos principais riscos: Os riscos identificados que poderao
comprometer o sucesso da contratacao estdo enumerados na tabela a seguir:

Id  |Descrigéo Impacto  |Respons. E\slfanc:g/ Condigao/

Apontamento  da
Secretaria da Ejud

Apontamentos referente a
01 |da Secretaria da|Prazo Area técnica desconformidade
Escola Judicial do objeto oude
sua especificacao
técnica.

Cancelamento da
licitacdo por acao
Cancelamento Prazo Area de fornecedores
do certame administrativa  |que buscam
protelar ou anular o
processo.
) Suspensao do
Suspensdo do Area certame,
03 certame Prazo administrativa  |impugnacgéo do
Edital.
Valor global da
contratagcao
superior ao
orcamento previsto
Valor glotzal da Custo Area técnica ou \{alor muito
contratacao abaixo dos
patamares de
mercado com
presuncao de
inexequibilidade.
05 |Entendimento |[Custoe |Fornecedores |Nao compreensao

02

04

das prazo ou entendimento

especificacdes de todas as

técnicas clausulas, fases,
constantes no entregas,

Edital caracteristicas,
obrigacgbes
constantes nas
especificacbes
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técnicas do Edital. |

12.2. Mensuragao das Probabilidades de Ocorréncia: A probabilidade de
ocorréncias dos riscos identificados que poderdao comprometer o sucesso da

contratacdo esta enumerada na tabela a seguir:

Id Descricao Probabilidade
01 |Apontamentos da Secretaria da Escola Judicial Média
02 |Cancelamento do certame Baixa
03 |Suspensao do certame Média
04 |Valor global da contratagao Alta
05 Entendimento das especificacbes técnicas Baixa
constantes no Edital

12.3. Definicdo das Ac¢des Previstas: As acbes previstas para reduzir a
probabilidade de ocorréncia dos riscos identificados que poderdo comprometer

0 sucesso da contratacado estdo enumeradas na tabela a seguir:

Id

Descricao

Acao

01

Apontamentos da Secretaria
da Escola Judicial

Realizacao de reunides prévias
com a equipe técnica do
Departamento de Licitacées,
buscando alinhamento da
estratégia e modelo .

de contratacao de outros Orgaos.

02

Cancelamento do certame

Revisdo do cronograma de
licitagdo e ajustes necessarios para
evitar novo cancelamento.

03

Suspensao do certame

Nenhuma acdo antecipada é
possivel além da especificacao
técnica do Termo de Referéncia
em plena observancia aos ditames
legais.

04

Valor global da contratacao

Utilizar a pesquisa de precos do
Estudo Técnico Preliminar na
formacao do preco.

Estabelecer critérios de analise de
precos em Edital, de modo que se
possa apurar a exequibilidade dos
precos propostos.

05

Entendimento das
especificacdes técnicas
constantes no Edital

Previsao em Edital da possibilidade
de solicitar esclarecimentos.

12.4. Definicdo das Ac¢bes de Contingéncia: As acgdes de contingéncia a
serem realizadas caso os eventos correspondentes aos riscos identificados

ocorram estdo enumeradas na tabela a seguir:

Id

Descricao

Acdes de contingéncia

01

Apontamentos da Secretaria
da Escola Judicial

Nao ha acao de contingéncia na
ocorréncia deste risco, restando a
priorizacdo da manifestacao da area
técnica na elaboracao de respostas
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aos eventuais questionamentos,
suficiente para respaldar a equipe
juridica.

02

Cancelamento do certame

Priorizagdo da implementacao de
ajustes necessarios na
especificacao técnica e republicacao
do Edital dentro do tempo habil para
atender o evento.

03

Suspensao do certame

Republicacao do Edital.

04

Valor global da contratacao

Em caso de adequacao dos valores
em relacdo ao mercado e acima do
orcamento previsto, solicitacao de
complementacao orgcamentaria, com
a devida aprovacao pela autoridade
competente. Em caso de valores
inadequados ou acima do limite
estabelecido em Edital,
desclassificacao da licitante e
homologagéo da seguinte ou, na
inexisténcia desta, publicacao de
novo Edital. Em caso de valores
muito inferiores em relacido ao
mercado e manifestamente
inexequiveis, desclassificacdo da
licitante

05

Entendimento das
especificacdes técnicas
constantes no Edital

Realizacao de reuniao para revisao
com o fornecedor contratado de
todas as responsabilidades por ele
assumidas, devidamente registradas

em ata pela Secretaria da Ejud.

Campo Grande, 12

de novembro de 2024.

Tamara Candia D'Oliveira Rioja
(assina digitalmente)
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